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Ámbito científico-tecnológico
Paula Mª Fernández Menéndez

PRUEBAS DE ACCESO
CICLOS FORMATIVOS 

DE GRADO MEDIO

Ámbito científico-tecnológico

www.paraninfo.es
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Desde Ediciones Paraninfo apostamos decididamente por la formación como la 
más sólida y mejor garantía de acceso al mercado laboral. 

El sistema educativo español aspira a acercarse a los indicadores de éxito euro-
peos, no solo en cuanto a calidad de la formación, sino también en su utilidad 
para la inserción laboral. El acceso a los ciclos formativos de grado medio como 
paso previo a una formación cada vez más completa y especializada es una op-
ción cada vez más y mejor valorada.

La autora de la obra cuenta con una dilatada experiencia en el ámbito formativo, 
especialmente en la preparación de alumnos de cara a estas pruebas, fruto de la 
cual ha constatado la inexistencia en el mercado editorial de contenidos adecua-
dos para que los aspirantes preparen con garantía de éxito las pruebas de acceso 
a los ciclos de grado medio. 

El temario que presentamos aspira a suplir esas carencias y atendiendo al con-
tenido curricular vigente es el material idóneo para superar las pruebas del ám-
bito científico-tecnológico. Se combinan acertadamente las explicaciones teóri-
cas con la parte práctica. Cada tema viene desarrollado paso a paso, incluyendo 
múltiples ejemplos, esquemas e ilustraciones. Matemáticas, física, química, tec-
nología, biología y geología dejarán de ser un obstáculo en tu camino hacia la 
Formación Profesional de Grado Medio.

Una estructura sencilla, didáctica y práctica asequible a todo tipo de alumnado 
es el soporte ideal para la preparación y superación de las pruebas de acceso. 
Esquemas, ejemplos  prácticos, contenidos sintéticos y bien explicados son los 
valores añadidos de esta obra y los que hacen de ella el mejor aliado para el 
alumno y el docente.

Nuestros temarios son la mejor opción para garantizar tu acceso a los Ciclos 
Formativos de Grado Medio.

En Paraninfo estamos comprometidos con tu éxito. Tu objetivo es también el 
nuestro.

ISBN: 978-84-283-3478-5
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Temario ámbito cientíʳco-tecnológico 29,90 €

Paula M.ª Fernández Menéndez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: BLOQUE I: MATEMÁTICAS. 1. Conceptos previos. 2. Sistemas de unidades. 3. Áreas y volúmenes. 4. Propor-
cionalidad. 5. Estadística. BLOQUE II: QUÍMICA. 6. Estados de la materia 7. Cambios físicos y químicos. 8. Las sus-
tancias. 9. Tipos de energías. 10. Problemas medioambientales. BLOQUE III: BIOLOGÍA Y GEOLOGÍA. 11. La célula. 
12. La función de nutrición. El aparato digestivo. 13. La función de nutrición. El aparato respiratorio. 14. La función 
de nutrición. El aparato excretor. 15. El aparato circulatorio. 16. El aparato reproductor. 17. Relación y coordinación. 
Receptores y efectores. 18. La función de relación y coordinación. 19. La salud y la enfermedad. 20. Los seres vivos. 
21. Flora y fauna en Asturias. 22. La dinámica terrestre. 23. Sustancias químicas de interés social. BLOQUE IV: TEC-
NOLOGÍA. 24. Representación de objetos. 25. El movimiento. 26. Máquinas y mecanismos. 27. El ordenador. 28. Cir-
cuitos eléctricos de corriente continua. 29. Materiales de uso. ANEXO 1. ANEXO 2.

1.ª edición

Temario Historia 21,00 €

Sabina Rodríguez Vega

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La Prehistoria. Los pueblos colonizadores y prerromanos. �. La +ispania romana y visigoda. �. Al-�nda-
lus (siglos VIII-XV). 4. Los reinos cristianos. 5. La monarquía de los Reyes Católicos. 6. Auge y declive de la Espa-
ña Imperial. 7. El siglo XVIII. 8. La crisis del Antiguo Régimen. La Guerra de la Independencia y los comienzos de 
la Revolución Liberal (1808-1814). 9. El reinado de )ernando 9,, (1814-18��). 10. La construcción del Estado li-
beral. Las regencias (18��-184�). El reinado de ,sabel ,, (184�-1868). 11. El Se[enio Democrático (1868-1874).  
1�. La Primera Restauración %orbónica (1875-190�). 1�. Transformaciones económicas y sociales del siglo XIX.  
14. La crisis de la Restauración (190�-19��). 15. La Dictadura de Primo de Rivera (18��-19�0). 16. La Segunda 
Rep¼blica (19�1-19�9). 17. La *uerra Civil (19�6-19�9). 18. La Dictadura )ranquista (19�9-1959). 19. El Régimen 
)ranquista (1959-1975). �0. La Transición a la Democracia. Orientaciones para la realización de la prueba.

1.ª edición

9 788428 312127

[GM] PRUEBAS DE ACCESO A CICLOS FORMATIVOS

[GS] PRUEBAS DE ACCESO A CICLOS FORMATIVOS

Ambito sociolingüístico
Isabel Bohigues Incio

PRUEBAS DE ACCESO
CICLOS FORMATIVOS 

DE GRADO MEDIO

Ámbito sociolingüístico

www.paraninfo.es
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Desde Ediciones Paraninfo apostamos decididamente por la formación como la 
más sólida y mejor garantía de acceso al mercado laboral. 

El sistema educativo español aspira a acercarse a los indicadores de éxito euro-
peos, no solo en cuanto a calidad de la formación, sino también en su utilidad 
para la inserción laboral. El acceso a los ciclos formativos de grado medio como 
paso previo a una formación cada vez más completa y especializada es una op-
ción cada vez más y mejor valorada.

La autora de la obra cuenta con una dilatada experiencia en el ámbito formativo, 
especialmente en la preparación de alumnos de cara a estas pruebas, fruto de la 
cual ha constatado la inexistencia en el mercado editorial de contenidos adecua-
dos para que los aspirantes preparen con garantía de éxito las pruebas de acceso 
a los ciclos de grado medio. 

El temario que presentamos aspira a suplir esas carencias y atendiendo al conte-
nido curricular vigente es el material idóneo para superar las pruebas del ámbito 
socio-lingüístico. Se combinan acertadamente las explicaciones teóricas con la 
parte práctica. Cada tema viene desarrollado de forma clara y concisa, incorpo-
rando al final tablas resumen y ejercicios similares a los de las pruebas oficiales.

Las materias de Lengua Española y Ciencias Sociales dejarán de ser un obstáculo 
en tu camino hacia la Formación Profesional de Grado Medio.

Una estructura sencilla, didáctica y práctica asequible a todo tipo de alumnado 
es el soporte ideal para la preparación y superación de las pruebas de acceso. 
Esquemas, ejemplos  prácticos, contenidos sintéticos y bien explicados son los 
valores añadidos de esta obra y los que hacen de ella el mejor aliado para el 
alumno y el docente.

Nuestros temarios son la mejor opción para garantizar tu acceso a los Ciclos 
Formativos de Grado Medio.

En Paraninfo estamos comprometidos con tu éxito. Tu objetivo es también el 
nuestro. Á
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ISBN: 978-84-283-3477-8

Temario ámbito socioling¾ístico 29,90 €

Isabel Bohigues Incio

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: BLOQUE I: LENGUA ESPAÑOLA. 1. La comunicación. 2. La tipología textual. 3. Análisis de textos: resumen y 
esquema. 4. Textos de la vida cotidiana: la solicitud y la reclamación. 5. Normas de puntuación. 6. Normas de acen-
tuación. 7. Los medios de comunicación. 8. La publicidad. 9. La diversidad lingüística de España. 10. El español de 
América. 11. Las variedades internas de la lengua. 12. Modalidades de la oración. 13. Morfología I: La palabra y los 
monemas. 14. Morfología II: Las categorías gramaticales. 15. Sintaxis I: Los sintagmas y las oraciones. 16. Sintaxis 
II: Las funciones sintácticas. 17. Léxico y semántica. BLOQUE II: CIENCIAS SOCIALES. 18. El planeta Tierra. 19. Geo-
grafía de Europa, de España y de Asturias. 20. Las zonas climáticas. 21. La humanidad y el medio ambiente. 22. La 
demografía. 23. Sectores productivos y económicos. 24. Materias primas y recursos energéticos. 25. Las formas de 
gobierno. �6. Organización político-administrativa de Espa³a. La Unión Europea. �7. Prehistoria e +istoria Antigua. 
�8. Edad 0edia y Edad 0oderna. �9. La Edad contemporánea. Principales conflictos del siglo XX. 30. Manifestacio-
nes artísticas de España. ANEXO 1. ANEXO 2.

1.ª edición
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Temario ,nglés 22,00 €

José Ramón Pato García

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. To be.2. To have go. 3. Presente simple. 4. Presente continuo. 5. Presente simple vs presente continuo. 
6. Pasado simple. 7. Pasado continuo. 8. Pasado simple vs pasado continuo. 9. Presente perfecto simple. 10. Pasa-
do simple vs presente perfecto simple. 11. Presente perfecto continuo. 12. Presente perfecto vs presente perfecto 
continuo. 1�. Pasado perfecto simple. 14. Pasado simple vs pasado perfecto simple. 15. )uturo simple. 16. )utu-
ro de intención. 17. Futuro simple vs futuro de intención. 18. Futuro simple continuo. 19. Futuro perfecto simple.  
20. Futuro simple continuo vs futuro perfecto simple. 21. Imperativo. 22. Revisión de tiempos verbales. 23. Con-
dicionales. 24. I wish/If only. 25. Pasiva. 26. Pasiva impersonal. 27. Have causativo/have something done. 28. Pro-
nombres relativos. 29. Verbos modales. 30. Comparativos y superlativos. 31. Adjetivos y pronombres. 32. Artículos.  
33. Cuantificadores. 34. Genitivo sajón. 35. Verbo + infinitivo/gerundio. 36. Plural. 37. Suficiente y demasiado. 
38. Tail questions. 39. Estilo indirecto. 40. Preposiciones. 41. Nexos o conectores. 42. Tipos de composiciones.  
43. Exámenes resueltos. Lista de verbos. Solucionario.

1.ª edición

9 788428 315036

Temario Lengua y Literatura 24,00 €

Sabina Rodríguez Vega

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La comunicación. 2. Comunicación oral y comunicación escrita. 3. La comunicación escrita. 4. Análisis, 
interpretación y valoración de textos. Escritos. Resumen y comentario crítico. 5. Producción de textos escritos.  
6. Lenguajes especiales I. 7. Lenguajes especiales II. 8. Signo lingüístico. 9. La palabra. Las categorías gramaticales. 
10. El sustantivo. El artículo. 11. El adjetivo calificativo. El adjetivo determinativo. 1�. El pronombre. 1�. El verbo.  
14. Adver bio. Preposición. Conjunción. Interjección. 15. Sintaxis. La oración simple. 16. La oración compuesta. 17. Las 
lenguas de España. 18. Lenguas en contacto. 19. Las variedades internas de la lengua. 20. El español fuera de casa. 
21. La literatura como cauce de transmisión y creación cultural y como expresión de la realidad histórica y social. 
22. Las formas literarias: lírica, narrativa, teatro. Estructuras y técnicas. Otros géneros literarios. 23. La lírica. 24. La 
narrativa. 25. El teatro. 26. El periodismo. Evolución histórica. 27. El ensayo. 28. Normas generales de acentuación. 
ORIENTACIONES SOBRE CUESTIONES PRÁCTICAS DE LA PRUEBA.

1.ª edición

9 788428 315043

Temario Matemáticas 25,00 €

José Antonio Águeda del Pozo

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Números reales. 2. Ecuaciones de primer y segundo grado. 3. Sistemas de ecuaciones lineales. 4. Funcio-
nes. 5. Tipos de funciones. 6. Límite de una función. 7. Continuidad y derivabilidad. 8. Trigonometría. 9. Semejanza de 
triángulos. Aplicaciones. 10. La recta en el plano. 11. Distribuciones estadísticas unidimensionales. 12. Distribucio-
nes bidimensionales. 13. Probabilidad. 14. Distribución binomial. 15. Distribución normal.

1.ª edición

9 788428 317474
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LIBROS COMPLEMENTARIOS

TRANSVERSALES

 Calidad [1.º]
 N  Formación y orientación laboral [1.º]
 Orientación sociolaboral e iniciativa personal [1.º]

 Qualitat [1.º] (català)
 Empresa e Iniciativa Emprendedora [2.º]

[GM y GS] TRANSVERSALES

  Ciencias Aplicadas I [1.º]
  Cuaderno de trabajo. Ciencias Aplicadas I  

(Ciencias Aplicadas) [1.º]
  Cuaderno de trabajo. Ciencias Aplicadas I  

(Matemáticas Aplicadas) [1.º]
  Comunicación y Sociedad I [1.º]
  Cuaderno de trabajo. Comunicación y Sociedad I  

(Ciencias Sociales) [1.º]

  Cuaderno de trabajo. Comunicación y Sociedad I  
(Lengua castellana) [1.º]

  Prevención de Riesgos Laborales.  
Seguridad y Salud Laboral [1.º]

 Ciencias Aplicadas II [2.º]
 Comunicación y Sociedad II [2.º]
  Iniciación a la actividad emprendedora y empresarial [2.º]

[FPB] TRANSVERSALES

TRANSVERSALES

 Cultura general. Ámbito lingüístico y social [1.º]
 Cuaderno de lengua y literatura [1.º]
 Cuaderno de Geografía, Historia y Sociedad [1.º]
  Cultura general. �mbito científico y tecnológico [1.º]
 Cuaderno de Ciencia y Tecnología [1.º]
 Cuaderno de Matemáticas [1.º]
 Cultura general. Ciencia y Tecnología II [2.º]
  Cuaderno de trabajo. Cultura general.  

Ciencia y Tecnología II [2.º]

 Cultura general. Geografía, Historia y Sociedad II [2.º]
  Cuaderno de trabajo. Cultura general.  

Geografía, Historia y Sociedad II [2.º]
 Cultura general. Lengua, Comunicación y Literatura II [2.º]
  Cuaderno de trabajo. Cultura general.  

Lengua, Comunicación y Literatura II [2.º]
 Cultura general. Matemáticas II [2.º]
 Cuaderno de trabajo. Cultura general. Matemáticas II [2.º]

www.paraninfo.es   5
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andrea pastor dionisio escobar esther mayoral francisco ruiz

A P L I C A D A S
C I E N C I A S 

CIENCIAS APLICADAS I

MATEMÁTICAS APLICADAS I

CIENCIAS APLICADAS I es una obra que ofrece los contenidos sufi cientes para que cual-
quier persona  adquiera, complete, recuerde o actualice las competencias del aprendiza-
je permanente, condición indispensable para que la Formación Profesional Básica, en un 
sentido amplio, sea efectiva. 

En este primer nivel se incluyen todas las herramientas del aprendizaje, mediante la expo-
sición clara, directa y concisa de cada uno de los conceptos, desde el principio hasta el fi -
nal, paso a paso y sin lagunas de aprendizaje. Se facilita que cada uno pueda abordar su 
formación desde el nivel en el que se encuentre, para continuar su avance y actualización 
hasta el nivel que necesite o considere conveniente. 

Para conseguir este objetivo fundamental de la educación, la adquisición de las compe-
tencias de aprendizaje permanente, en CIENCIAS APLICADAS I se desarrollan los conteni-
dos, se exponen ejemplos resueltos y se plantean actividades, tanto individuales como en 
grupo, abiertas y cerradas, de información y de investigación, etc. Se tratan y se identifi -
can expresamente los conceptos: previos, de aprendizaje, de refuerzo, de ampliación y de 
actualización. Se incluyen y se identifi can las competencias básicas y todos los contenidos 
transversales, especialmente, los relacionados con la lectura comprensiva, la prevención de 
riesgos, el laboratorio, la salud, la defensa del medio ambiente y el uso correcto de las TIC. 
Se incorpora, además, la orientación necesaria sobre el uso de herramientas digitales con-
cretas para que se pueda acceder a la actualización permanente de los principales elemen-
tos de la cultura que están cambiando constantemente.  

Con CIENCIAS APLICADAS I se pretende construir la base que permita a cualquier profe-
sional adquirir la formación necesaria para aprender a aprender en cualquier campo y  a lo 
largo de toda su vida. 
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FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

CIENCIAS APLICADAS

CIENCIAS APLICADAS I

Matemáticas aplicadas I

Ciencias aplicadas I

COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I

Lengua castellana I

Ciencias Sociales I
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ISBN: 978-84-283-3543-0

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

PORTADA Ciencias aplicadas I.indd   1 19/06/14   12:33

Ciencias Aplicadas , [1.er curso] 22,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, pruebas P,SA, LDP (Libro Digital Proyectable)

Matemáticas aplicadas ,. Temas: ,ntroducción: 1ormativa internacional de escritura de n¼meros. 1. 1¼meros natu-
rales. 2. Números enteros. 3. Números decimales. 4. Potencias. 5. Divisibilidad. 6. Números racionales, irracionales y 
reales. 7. Proporcionalidad. 8. Ecuaciones y sistemas. 9. Geometría. 10. Estadística y probabilidad.

Sección grá  rca. Apoyo, conceptos previos, reIuerzo y ampliación: Sistema métrico decimal; Geometría del plano; 
�rea de fi guras planas� *eometría del espacio áreas y vol¼menes� Desarrollo de cuerpos geométricos.

Ciencias aplicadas ,. Temas: ,ntroducción: Protección del medio ambiente. 1. La Tierra. �. El medio ambiente. �. Se-
res inertes y seres vivos. Las plantas. 4. El reino animal. 5. La función de relación. 6. La función de nutrición. 7. La 
función de reproducción. 8. La materia y los materiales. 9. La energía. 10. Calor y temperatura.

Sección grá  rca. Apoyo, conceptos previos, reIuerzo y ampliación: Órganos de los sentidos; Los huesos del cuerpo 
humano; Los músculos del cuerpo humano; Partes del cerebro humano; La nutrición; La función de reproducción; 
Las ciencias naturales y los seres vivos. La célula; El avance de la tecnología; Recomendaciones ante emergencias 
y situaciones de riesgo; El ciclo del agua.

,ncluye todas las adaptaciones autonómicas.

1.ª edición

[FPB] TRANSVERSALES

CIENCIAS APLICADAS I

CIENCIAS APLICADAS I. CUADERNO

andrea   pastor dionisio   escobar esther   mayoral francisco   ruiz

ISBN: 978-84-283-3747-2

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

CUADERNO    

    

RESÚMENES Y ACTIVIDADES

En este cuaderno de Ciencias aplicadas I se trabajan los contenidos fun-
damentales correspondientes a CIENCIAS APLICADAS del primer nivel 
de Formación Profesional Básica. 

Cuenta con resúmenes, ejemplos resueltos, pautas de aprendizaje, activi-
dades, autoevaluaciones, esquemas y materiales de apoyo. Los conteni-
dos se presentan de forma secuenciada y gradual, sin dejar lagunas inter-
medias, desde los conceptos básicos hasta el nivel correspondiente.

Este cuaderno es autosuficiente y compatible con cualquier libro de tex-
to o material educativo, aunque está especialmente recomendado como 
material de apoyo para la colección de FPB de la que forma parte.

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA I

CIENCIAS APLICADAS I COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I

Matemáticas aplicadas I Lengua castellana I

Ciencias aplicadas I Ciencias sociales I

COLECCIÓN FPB. LIBROS Y CUADERNOS

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA II

CIENCIAS APLICADAS II COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II

Matemáticas aplicadas II Lengua castellana II

Ciencias aplicadas II Ciencias sociales II

A P L I C A D A S
C I E N C I A S 

Cuaderno de trabaMo. 
Ciencias Aplicadas , (Ciencias Aplicadas) [1.er curso]

8,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La Tierra. �. El medio ambiente. �. Seres inertes y seres vivos. 4. El reino animal. 5. La función de rela-
ción. 6. La función de nutrición. 7. La función de reproducción. 8. La materia y los materiales. 9. La energía. 10. Ca-
lor y temperatura.

1.ª edición

9 788428 337472

MATEMÁTICAS APLICADAS I

andrea   pastor dionisio   escobar esther   mayoral francisco   ruiz

ISBN: 978-84-283-3744- 1

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

CUADERNO    RESÚMENES Y ACTIVIDADES

A P L I C A D A S
C I E N C I A S 

MATEMÁTICAS APLICADAS I. CUADERNO

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

En este cuaderno de Matemáticas aplicadas I se trabajan los contenidos 
fundamentales correspondientes a CIENCIAS APLICADAS del primer ni-
vel de Formación Profesional Básica. 

Cuenta con resúmenes, ejemplos resueltos, pautas de aprendizaje, activi-
dades, autoevaluaciones, esquemas y materiales de apoyo. Los conteni-
dos se presentan de forma secuenciada y gradual, sin dejar lagunas inter-
medias, desde los conceptos básicos hasta el nivel correspondiente.

Este cuaderno es autosuficiente y compatible con cualquier libro de tex-
to o material educativo, aunque está especialmente recomendado como 
material de apoyo para la colección de FPB de la que forma parte.

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA I

CIENCIAS APLICADAS I COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I

Matemáticas aplicadas I Lengua castellana I

Ciencias aplicadas I Ciencias sociales I

COLECCIÓN FPB. LIBROS Y CUADERNOS

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA II

CIENCIAS APLICADAS II COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II

Matemáticas aplicadas II Lengua castellana II

Ciencias aplicadas II Ciencias sociales II

Cuaderno de trabaMo. 
Ciencias Aplicadas , (Matemáticas Aplicadas) [1.er curso]

8,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Números naturales. 2. Números enteros. 3. Números decimales. 4. Potencias. 5. Divisibilidad. 6. Números 
racionales, irracionales y reales. 7. Proporcionalidad. 8. Ecuaciones y sistemas. 9. *eometría. 10. Estadística y pro-
babilidad.

1.ª edición

9 788428 337441



www.paraninfo.es   7

T
R

A
N

SV
ER

SA
LE

S
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CIENCIAS SOCIALES I

LENGUA CASTELLANA I

COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I es una obra que ofrece los contenidos sufi cientes para 
que cualquier persona adquiera, complete, recuerde o actualice las competencias del 
aprendizaje permanente, condición indispensable para que la Formación Profesional Bá-
sica, en un sentido amplio, sea efectiva. 

En este primer nivel se incluyen todas las herramientas del aprendizaje, mediante la expo-
sición clara, directa y concisa de cada uno de los conceptos, desde el principio hasta el fi -
nal, paso a paso y sin lagunas de aprendizaje. Se facilita que cada uno pueda abordar su 
formación desde el nivel en el que se encuentre, para continuar su avance y actualización 
hasta el nivel que necesite o considere conveniente. 

Para conseguir este objetivo fundamental de la educación, la adquisición de las compe-
tencias de aprendizaje permanente, en COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I se desarrollan 
los contenidos, se exponen ejemplos resueltos y se plantean actividades, tanto individua-
les como en grupo, abiertas y cerradas, de información y de investigación, etc. Se tratan y 
se identifi can expresamente los conceptos: previos, de aprendizaje, de uso dudoso, de re-
fuerzo, de ampliación y de actualización. Se incluyen y se identifi can las competencias bá-
sicas y todos los contenidos transversales, especialmente, los relacionados con la lectura 
comprensiva, la prevención de riesgos, el laboratorio, la salud, la defensa del medio am-
biente y el uso correcto de las TIC. Se incorpora, además, la orientación necesaria sobre el 
uso de herramientas digitales concretas para que se pueda acceder a la actualización per-
manente de los principales elementos de la cultura que están cambiando constantemente. 

Con COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I se pretende construir la base que permita a cual-
quier profesional adquirir la formación necesaria para aprender a aprender en cualquier 
campo y a lo largo de toda su vida.  

CU
LT

URA GENERAL

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD

COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I

Lengua castellana I

Ciencias Sociales I

CIENCIAS APLICADAS I

Matemáticas aplicadas I

Ciencias aplicadas I
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ISBN: 978-84-283-3542-3

Y   S O C I E D A D
C O M U N I C A C I Ó N

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

PORTADA Comunicación y sociedad I.indd   1 19/06/14   12:40

Comunicación y Sociedad , [1.er curso] 22,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, pruebas P,SA, LDP (Libro Digital Proyectable)

Lengua castellana ,. Temas: 1. Comunicación y lenguaje. Origen y épocas literarias. Mayúsculas y minúsculas. El 
sustantivo. 2. El texto y la comunicación oral y escrita. Los géneros literarios. Tilde en agudas, llanas y esdrújulas. El 
artículo. 3. La narración. La narrativa: épica. Tilde en diptongos, triptongos e hiatos. Monosílabos y tilde diacrítica. 
4. La descripción. La narrativa: cuento, novela y relato. Uso del punto y de la coma. El pronombre. 5. La exposición. 
La lírica: verso y rima. Signos de puntuación (I). El verbo (I). 6. El diálogo. La lírica: métrica, estrofa y poema. Signos 
de puntuación (II). El verbo (II). 7. La argumentación. La dramática. Signos auxiliares. El verbo y la oración. 8. Textos 
administrativos. Literatura del Siglo ;,;. Ortografía de las letras (,). El adverbio y la oración. 9. Los medios de co-
municación. Literatura del Siglo XX en español. Ortografía de las letras (II). La conjunción y la interjección. 10. Las 
lenguas de España. Literatura del Siglo XX en España. Ortografía de las letras (III). Análisis de oraciones.

Ciencias Sociales ,. Temas: 1. La Tierra. 2. Geografía física y política. 3. El tiempo y el clima. 4. Los continentes. 5. La 
UE y Espa³a. Los poderes del Estado y la organización territorial. 6. Prehistoria y Edad Antigua. Espa³a. Organiza-
ción social y papel de la mujer. 7. La Edad Media. España: visigodos, reinos feudales, política de los reinos árabes, 
resistencia cristiana. Organización social y papel de la mujer. 8. La Edad Moderna. España: del primer Borbón a la 
guerra de la ,ndependencia. Política y sociedad. 9. La Edad Contemporánea (complemento: ampliación). Las gue-
rras, la transición y la actualidad democrática. 10. La Sociedad del Siglo XXI (complemento: ampliación). El Estado, 
las autonomías y la Unión Europea.

,ncluye todas las adaptaciones autonómicas.

1.ª edición

Y   S O C I E D A D
C O M U N I C A C I Ó N

CIENCIAS SOCIALES I

andrea   pastor dionisio   escobar esther   mayoral francisco   ruiz

ISBN: 978-84-283-3743-4

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

CUADERNO    RESÚMENES Y ACTIVIDADES

Cuaderno de trabaMo. 
Comunicación y Sociedad , (Ciencias Sociales) [1.er curso]

8,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La Tierra. 2. Geografía física y política. 3. El tiempo y el clima. 4. Los continentes. 5. La UE y España. 
6. Prehistoria y Edad Antigua. 7. La Edad Media. 8. La Edad Moderna. 9. La Edad Contemporánea. 10. La Sociedad 
del Siglo XXI.

1.ª edición

9 788428 337434

Y   S O C I E D A D
C O M U N I C A C I Ó N

LENGUA CASTELLANA I

andrea   pastor dionisio   escobar esther   mayoral francisco   ruiz

ISBN: 978-84-283-3742-7

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

CUADERNO    RESÚMENES Y ACTIVIDADES

Cuaderno de trabaMo. 
Comunicación y Sociedad , (Lengua castellana) [1.er curso]

8,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Comunicación y lenguaje. �. El te[to y la comunicación. �. La narración. 4. La descripción. 5. La e[posi-
ción. 6. El diálogo. 7. La argumentación. 8. Textos administrativos. 9. Los medios de comunicación. 10. Las lenguas 
de España.

1.ª edición

9 788428 337427

     

Pilar Díaz Zazo

Este libro se ha realizado tomando como referencia el currículo ofi-
cial, con lo que se garantiza el cumplimiento de la legalidad vigente.

En él se desarrollan los contenidos del área de prevención de ries-
gos laborales, tales como la seguridad y la salud laboral, los daños 
derivados del trabajo, los riesgos asociados al medio ambiente y a 
las condiciones de seguridad, los sistemas de control de riesgos, la 
gestión de la prevención y los primeros auxilios.

Cada unidad se centra en un tema concreto del que, desde la lógi-
ca, se desglosan los demás contenidos relacionados con él, de for-
ma que el alumno lo comprenda siguiendo siempre un hilo conduc-
tor coherente.

Asimismo, todas las unidades han sido desarrolladas con un len-
guaje sencillo, claro y adaptado al nivel al que van dirigidas; con 
gran cantidad de actividades y ejercicios prácticos, así como fo-
tografías, esquemas, ilustraciones y recordatorios, que facilitan la 
comprensión y la asimilación de los contenidos. 

Además, los lectores podrán contar con un valioso conjunto de re-
cursos digitales en los que se recoge una unidad específica en ma-
teria de riesgos laborales para los distintos Programas Formativos. 
El acceso a estos es posible a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección 
de «Recursos previo registro».

La autora, Pilar Díaz Zazo, es licenciada en Derecho por la Univer-
sidad de Salamanca y licenciada en Ciencias del Trabajo por la Uni-
versidad Rey Juan Carlos de Madrid. Actualmente es profesora de 
Enseñanza Secundaria en la especialidad de Formación y Orienta-
ción Laboral en Ciclos Formativos de grado medio y de grado supe-
rior y es autora de otros títulos dirigidos a la Formación Profesional 
publicados por esta editorial.

PREVENCIÓN DE 

RIESGOS LABORALES
Seguridad y Salud Laboral

PREVENCIÓN DE 

RIESGOS LABORALES
Seguridad y Salud Laboral
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Prevención de Riesgos Laborales. Seguridad y Salud Laboral 
[1.er curso]

13,95 €

María Pilar Díaz Zazo

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El trabajo y la salud: los riesgos profesionales y los daños derivados del trabajo. 2. Riesgos asociados 
al medio ambiente de trabajo y a las condiciones de seguridad. 3. Sistemas de control de riesgos. 4. Gestión de la 
prevención de riesgos. 5. Primeros auxilios.

2.ª edición

9 788428 335270
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A P L I C A D A S
C I E N C I A S 

CIENCIAS APLICADAS II

MATEMÁTICAS APLICADAS II

CIENCIAS APLICADAS II es una obra que ofrece los contenidos sufi cientes para que cualquier 
persona adquiera, complete, recuerde o actualice las competencias del aprendizaje permanen-
te, condición indispensable para que la Formación Profesional Básica, en un sentido amplio, sea 
efectiva. 

En este segundo nivel se incluyen todas las herramientas del aprendizaje, mediante la exposición 
clara, directa y concisa de cada uno de los conceptos, desde el principio hasta el fi nal, paso a paso 
y sin lagunas de aprendizaje. Se facilita que cada uno pueda abordar su formación desde el nivel en 
el que se encuentre para continuar su avance y su actualización hasta el nivel que necesite o consi-
dere conveniente alcanzar. 

Para lograr este objetivo fundamental de la educación, la adquisición de las competencias de apren-
dizaje permanente, en CIENCIAS APLICADAS II se desarrollan los contenidos comunes y se añaden, 
como complementos, los autonómicos, los de conceptos previos, los de refuerzo, los de ampliación, 
etc. Se exponen ejemplos resueltos y se plantean actividades, tanto individuales com o de grupo, 
abiertas y cerradas, de información y de investigación. Se incluyen y se identifi can las competencias 
básicas y todos los contenidos transversales, especialmente, los relacionados con la lectura com-
prensiva, la prevención de riesgos, el laboratorio, la salud, la defensa del medio ambiente y el uso 
correcto de las TIC y de los medios digitales y audiovisuales. Se incorporan, además, la orientación 
y los recursos necesarios para realizar proyectos de trabajos cooperativos, de manera que cada tema 
se pueda desarrollar, por completo o en parte, mediante actividades colaborativas, y utilizando el li-
bro como apoyo al trabajo escrito, a la investigación y a la exposición oral y audiovisual. 

Con CIENCIAS APLICADAS II se pretende construir la base que permita a cualquier profesional ad-
quirir la formación necesaria para aprender a aprender en cualquier campo y a lo largo de toda su 
vida y hacer, así, de su aprendizaje una herramienta útil para su propia vida y para la de los demás.

 FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

CIENCIAS APLICADAS

CIENCIAS APLICADAS II

Matemáticas aplicadas II

Ciencias aplicadas II

COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II

Lengua castellana II

Ciencias Sociales II
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ISBN: 978-84-283-3741-0

Ciencias Aplicadas ,, [2.º curso] 22,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

%loque ,. Matemáticas aplicadas ,,. Temas: Introducción. Normativa internacional de escritura de números. Las Ma-
temáticas, partes; los números, de los naturales a los reales. 1. Resolución de ecuaciones y sistemas en situaciones 
cotidianas. �lgebra y e[presiones algebraicas. Transformación. Resolución algebraica y gráfica de ecuaciones de pri-
mer y segundo grado, de sistemas de ecuaciones con dos o tres incógnitas y de ecuaciones bicuadradas (amplia-
ción). Polinomios: raíces, factorización, operaciones, valor numérico, regla de Ruffini y teorema del resto, utilización 
de identidades notables. �. Estadística y cálculo de probabilidad. Tipos de gráficos. 0edidas de centralización y de 
dispersión; interpretación, análisis y utilidad. Azar y probabilidad; la regla de Laplace. Cálculo, aplicaciones prácticas 
y herramientas: la hoja de cálculo y el uso de las calculadoras estándar y científica. �. Realización de medidas en fi-
guras geométricas, aplicaciones prácticas. Geometría en el plano y en el espacio; sistema métrico decimal; áreas y 
volúmenes. Estudio del triángulo: elementos y puntos notables; comparación; teoremas de Pitágoras, de Tales, de la 
altura y del cateto. Vectores y transformaciones en el espacio. 

Ciencias aplicadas ,,. Temas: ,ntroducción. El método científico y el laboratorio. 1. 4uímica. �tomo, modelos atómi-
cos, elemento químico, tabla periódica, molécula, compuesto químico, tipos de enlaces. Ramas de la Química. For-
mulación mediante nomenclatura tradicional, Stock e IUPAC. Reacciones y ecuaciones; ajuste de reacciones, tipos y 
aplicaciones prácticas. 2. Física. Materia, propiedades y cambios de estado. Materiales y sistemas materiales, mezclas 
y disoluciones. Materia y energía: transformación, tipos y fuentes. Magnitudes. Sistema Internacional de unidades y 
unidades derivadas. Movimiento. Fuerza. Leyes de Newton. Leyes de Kepler. Trabajo. Potencia. Energía: tipos, utilida-
des y medio ambiente. Máquinas. Ley de la palanca. Calor y temperatura. Energía y calor. Materia y electricidad: tipos, 
resistencia, circuitos, generadores, motores, magnetismo y electromagnetismos. 3. La Tierra y el medio ambiente. 
Partes y características. Minerales y rocas. Biología y Geología: especies, organización, ecosistema, cadenas y redes 
tróficas, biomasa. El medio ambiente: influencia humana, protección, siglas y glosario biling¾e. 

Complementos y Sección *ráʳca. Aritmética. Los números naturales, enteros, racionales, decimales, irracionales y 
reales; operaciones, propiedades y aplicaciones prácticas. La célula, partes y tipos. Los organismos vivos. Cronología 
de inventos y descubrimientos. Pirámide de alimentación saludable. Contra las drogas. Recomendaciones ante emer-
gencias y situaciones de riesgos generales y concretos: altas temperaturas, sequía, tormentas, inundaciones, vientos 
fuertes, terremotos, maremotos y tsunamis, erupciones volcánicas, espectáculos p¼blicos, edificios, transportes, in-
cendios, comunicación y frases de emergencia en cinco idiomas.

,ncluye todas las adaptaciones autonómicas.

1.ª edición

9 788428 337410

andrea pastor dionisio escobar esther mayoral francisco ruiz

CIENCIAS SOCIALES II

LENGUA CASTELLANA II

COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II es una obra que ofrece los contenidos sufi cientes para que cual-
quier persona adquiera, complete, recuerde o actualice las competencias del aprendizaje perma-
nente, condición indispensable para que la Formación Profesional Básica, en un sentido amplio, 
sea efectiva. 

En este segundo nivel se incluyen todas las herramientas del aprendizaje, mediante la exposición 
clara, directa y concisa de cada uno de los conceptos, desde el principio hasta el fi nal, paso a paso 
y sin lagunas. Se facilita que cada uno pueda abordar su formación desde el nivel en el que se en-
cuentre para continuar su avance y su actualización hasta el nivel que necesite o considere conve-
niente alcanzar. 

Para lograr este objetivo fundamental de la educación, la adquisición de las competencias del apren-
dizaje permanente, en COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II se desarrollan los contenidos comunes y 
se añaden, como complementos, los autonómicos, los de conceptos previos, los de refuerzo, los de 
ampliación, etc. Se exponen ejemplos resueltos y se plantean actividades tanto individuales como 
de grupo, abiertas y cerradas, de información y de investigación. Se incluyen y se identifi can las 
competencias básicas y todos los contenidos transversales, especialmente los relacionados con la 
lectura comprensiva, los derechos humanos y de los menores, la prevención de riesgos, el laborato-
rio, la salud, la defensa del medio ambiente y el uso correcto de las TIC y de los medios digitales y 
audiovisuales. Se incorporan, además, la orientación y los recursos necesarios para realizar proyectos 
de trabajos cooperativos, de manera que cada tema se pueda desarrollar, por completo o en parte, 
mediante actividades colaborativas y utilizando el libro como apoyo al trabajo escrito, a la investiga-
ción y a la exposición oral y audiovisual. 

Con COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II se pretende construir la base que permita a cualquier pro-
fesional adquirir la formación necesaria para aprender a aprender en cualquier campo y a lo largo 
de toda su vida y hacer, así, de su aprendizaje una herramienta útil para su propia vida y para la de 
los demás.

 FPB
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COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD II

Lengua castellana II

Ciencias Sociales II

CIENCIAS APLICADAS II

Matemáticas aplicadas II

Ciencias aplicadas II
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Comunicación y Sociedad ,, [2.º curso] 23,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

%loque ,. Lengua castellana ,,. Temas: Introducción. Para escribir correctamente. Tratamiento y elaboración de in-
formación para las actividades educativas: guía para la elaboración de trabajos individuales y en grupo. 1. Ortogra-
fía con grupos de palabras para aplicación práctica de cada norma. Uso de las letras. Las palabras de otras lenguas. 
Acentos y tildes. Signos diacríticos. Palabras y expresiones de uso dudoso. Innovaciones de la RAE 2010 que han afec-
tado a la ortografía. 2. Gramática. La nueva Gramática: partes. Fonética y Fonología. Morfología. Sintaxis y Morfosin-
taxis. 3. Comunicación. Comunicación oral y escrita. Los textos: partes, tipos y formas. Las lenguas de España. Modelos 
de escritos. 4. Literatura. Conceptos fundamentales. Géneros. Figuras literarias. La literatura contemporánea. 

Ciencias Sociales ,,. Temas: 1. La Edad Contemporánea. Las sociedades democráticas, relaciones y conflictos. La orga-
nización del trabajo. �. La Edad Contemporánea en Espa³a. Relaciones, conflictos y democracia. El Estado espa³ol. El 
Estado y las Autonomías. Organización de la sociedad. España y la Unión Europea. 3. La sociedad española contempo-
ránea. Modelo territorial: orígenes y organización. Las Comunidades Autónomas y las provincias autonómicas, oríge-
nes, organización, sociedad, cultura y arte. 

Complementos y Sección *ráʳca. Sinopsis de Literatura universal y de España. Origen, épocas y movimientos litera-
rios. Autores extranjeros, obras. Autores españoles y de habla hispana, vida y obras. Conceptos básicos: Geografía uni-
versal y de España, Historia general y de España hasta la Edad Contemporánea. Los derechos del niño. La Declaración 
Universal de Derechos Humanos. La Constitución española de 1978.

,ncluye todas las adaptaciones autonómicas.

1.ª edición

9 788428 337403

Iniciación a la
ACTIVIDAD
EMPRENDEDORA
Y EMPRESARIAL

Javier Pelayo González
Francisco Javier Rodríguez Laguía

Iniciación a la
ACTIVIDAD EMPRENDEDORA Y EMPRESARIAL
En este libro de texto se afronta el aprendizaje del emprendimiento como actitud. Se trata de movili-
zar en los alumnos que cursan la Formación Profesional Básica todo un conjunto de competencias, 
actitudes y conocimientos que son propios del mismo hecho de emprender, pero que además son 
comunes y habituales en la vida personal y profesional de los individuos: la responsabilidad, la inicia-
tiva, el trabajo en equipo, la comunicación, etcétera.

La incorporación por parte de algunas Administraciones educativas de este módulo en los ciclos de 
Formación Profesional Básica es consecuencia de la Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los 
emprendedores y su internacionalización. Las características del alumnado de dichos ciclos se han 
tenido en cuenta por parte de los autores tanto en la redacción de los epígrafes como en el plantea-
miento didáctico de las actividades y las tareas propuestas.

Bajo el subtítulo de La importancia de llamarse emprendedor, los autores han ido organizando los con-
tenidos de la obra, que se estructura en once unidades planteadas como un itinerario competencial 
de la persona desde la iniciativa y la inspiración (que son el punto de partida de todo proyecto per-
sonal) hasta la autonomía y la autorrealización como propósito individual. 

Para ello, las unidades presentan una estructura en la que se parte de una lectura inicial introducto-
ria, tras la cual se presentan los contenidos de forma clara e ilustrados con diversos esquemas que 
ayudan a su comprensión; también se aportan numerosas y motivadoras actividades propuestas, se 
acompaña la explicación con curiosidades y llamadas refl ejadas en los cuadros de Sabías que... y Re-
cuerda, se defi nen los conceptos más complejos en los cuadros de Vocabulario y se incluyen citas de 
algún emprendedor que aporta su punto de vista sobre lo trabajado en los apartados de La frase. 
Además, al fi nal de cada unidad se incluye una actividad denominada La importancia de llamarse..., 
en la que el alumno deberá descubrir la identidad de un emprendedor conocido a partir de una ima-
gen y una pista. 

Al final de cada unidad se incluye un práctico mapa conceptual, que permitirá repasar y fijar lo 
aprendido en ella, además de test de repaso, una dinámica de grupo y un apartado denominado 
Emprende, para trabajar y refl exionar sobre los conceptos estudiados de manera amena y práctica a 
través de un crucigrama realizado sobre aspectos tratados en la unidad y con la visualización de pe-
lículas o fragmentos de ellas y su análisis a través de un cuestionario.

Además, se pone a disposición de los usuarios un aula virtual que ofrece un conjunto de útiles recur-
sos digitales (archivos, documentos, presentaciones, vídeos e infografías) y desde la que se podrá ac-
ceder a eventuales actualizaciones de los contenidos. También ofrece la posibilidad a profesores y a 
alumnos de generar un cuaderno de trabajo con actividades evaluadas con trazabilidad. El acceso 
a esta es posible enviando una solicitud a paraninfoiaee@gmail.com. 

Los autores, Javier Pelayo González y Francisco Javier Rodríguez Laguía, cuentan con una am-
plia experiencia profesional y son autores de varios libros, manuales y trabajos relacionados con los 
contenidos de este libro, algunos de ellos, galardonados con premios de innovación educativa. El 
material que aquí presentan está en completa sintonía con un planteamiento innovador, atractivo y 
motivador gracias a la forma de expresar y organizar las ideas.  

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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,niciación a la actividad emprendedora y empresarial [2.º curso] 19,95 €

Javier Pelayo González · Francisco Javier Rodríguez Laguía

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales en plataIorma de e-learning previo registro,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La iniciativa y la inspiración. 2. La motivación y el mercado. 3. El producto, el precio y la promoción.  
4. Las oportunidades y la organización. 5. La responsabilidad y el riesgo. 6. El trabajo en equipo y la toma de deci-
siones. 7. El afán de superación y la adaptación al cambio. 8. Las necesidades y la negociación. 9. La creatividad y 
la comunicación. 10. La innovación y la idea. 11. La autonomía y la autorrealización.

1.ª edición

9 788428 338110
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Cultura general. �mbito ling¾ístico y social [1.er curso] 21,90 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, material complementario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Lengua y Literatura. Diez unidades en las que se desarrolla de forma progresiva y secuenciada: Leer es compren-
der. Lecturas comprensivas, relación con el entorno próximo y opiniones. Leer y escribir. Tipos de textos, compo-
nentes, formas de expresión, vocabulario y expresiones de uso dudoso. Gramática. Sustantivos, determinantes 
(artículos y adjetivos determinativos), adjetivos calificativos, verbos, adverbios, preposiciones, conjunciones, inter-
jecciones. Análisis morfológico. Oraciones simples y compuestas. Análisis sintáctico de oraciones simples. Ortogra-
Iía. Ortografía básica.

*eograIía, +istoria y Sociedad. Diez unidades de Geografía, Historia y Sociedad, con una lectura relacionada con 
el contenido de la unidad en cada una de ellas: 1. La Tierra. 2. Geografía física y política. 3. El tiempo y el clima.  
4. Los continentes. 5. La Unión Europea y España. 6. Prehistoria y Edad Antigua. 7. La Edad Media. 8. La Edad Mo-
derna. 9. La Edad Contemporánea. 10. La sociedad del siglo XXI.

1.ª edición

Cultura general. �mbito cientíʳco y tecnológico [1.er curso] 21,90 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, material complementario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Matemáticas. Diez unidades con una lectura relacionada con el tema tratado en la unidad y técnicas de resolución 
de problemas y ecuaciones: 1. Los números naturales. 2. Los números enteros. 3. Los números decimales. 4. Poten-
cias. 5. Divisibilidad. 6. Números racionales. 7. Razones y proporciones. 8. Ecuaciones. 9. Geometría. 10. Estadística y 
probabilidad.

Ciencia y Tecnología. Diez unidades con una lectura relacionada con el tema tratado en la unidad: 1. La Tierra. 2. El 
medio ambiente. 3. Seres vivos y seres inertes. 4. Reino vegetal y animal. 5. El cuerpo humano (I). 6. El cuerpo huma-
no (II). 7. El cuerpo humano (III). 8. La materia. 9. La energía. 10. Calor y temperatura. 

1.ª edición

Cuaderno de Lengua y Literatura [1.er curso] 6,90 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Comunicación y lenguajes. 2. Tipos de texto. 3. El texto narrativo. 4. El texto descriptivo. 5. El texto exposi-
tivo. 6. El texto dialogado. 7. El texto argumentativo. 8. Los textos de uso personal. 9. Los textos en los medios de co-
municación. 10. Las lenguas de España. 

1.ª edición

Cuaderno de *eograIía, +istoria y Sociedad [1.er curso] 6,90 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La tierra. 2. Geografía física y política. 3. El tiempo y el clima. 4. Los continentes. 5. La UE y España. 6. Pre-
historia y Edad Antigua. 7. La Edad Media. 8. La Edad Moderna. 9. La Edad Contemporánea. 10. La sociedad del si-
glo XXI. 

1.ª edición
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Cultura general. Ciencia y Tecnología ,, [2.º curso] 16,95 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, material complementario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Ciencia y Tecnología. El conocimiento cientíʳco. El método cientíʳco. Temas: 1. Ciencias naturales. 2. Física básica. 
3. Química básica. 4. Tecnologías de la Información y Comunicación. 5. Actividades básicas. 6. Actividades propues-
tas en pruebas oficiales. Pruebas *ESO (*raduado en Educación Secundaria Obligatoria): informe P,SA (Progra-
ma de Evaluación ,nternacional de Alumnos). ,nformación. 7. Actividades propuestas en pruebas oficiales. ,nforme 
PISA.

1.ª edición

Cuaderno de trabaMo. Cultura general.  
Ciencia y Tecnología ,, [2.º curso]

9,50 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Ciencias naturales. Células. Organismos. Seres. Medioambiente. Las plantas y los animales: funciones vitales. El 
hombre: funciones, aparatos, salud y prevención.

Física. Conceptos fundamentales, magnitudes y unidades de medida. Materia y energía. Fuentes. Mecánica. Trabajo. 
Calor. Electricidad. Energía. Leyes y aplicaciones prácticas.

Química. Conceptos fundamentales. Tabla periódica. Formulación y compuestos importantes.

Tecnología. TIC. PC. Partes. Sistemas Operativos. Lenguajes. Protocolos. Red. Internet. 
1.ª edición

Cuaderno de Ciencia y Tecnología [1.er curso] 6,90 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La Tierra. 2. El medio ambiente. 3. Seres inertes y seres vivos. 4. El reino animal. 5. La función de relación. 
6. La función de nutrición. 7. La función de reproducción. 8. La materia y los materiales. 9. La energía. 10. Calor y 
temperatura. Apoyo. Láminas del cuerpo humano. Órganos y aparatos.

1.ª edición

Cuaderno de Matemáticas [1.er curso] 6,90 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1.Números naturales. 2. Números enteros. 3. Números decimales. 4. Potencias. 5. Divisibilidad. 6. Fracciones. 
7. Proporcionalidad. 8. Ecuaciones y sistemas. 9. Geometría. 10. Estadísticas y probabilidad.

1.ª edición
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Cultura general. *eograIía, +istoria y Sociedad ,, [2.º curso] 21,00 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Geografía. 2. Historia y Sociedad. Cronología de España en la Edad Contemporánea. Países del mundo y 
sus capitales. Comunidades Autónomas y sus banderas. Inmigración por Comunidades Autónomas. Actividades: ac-
tividades comunes. Actividades básicas: actividades propuestas en pruebas oficiales. Pruebas *ESO (*raduado en 
Educación Secundaria Obligatoria).

,ncluye todas las adaptaciones autonómicas.

1.ª edición

Cultura general. Lengua, Comunicación y Literatura ,, [2.º curso] 17,95 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Ortografía. 2. Gramática. 3. Comunicación. 4. Literatura. 5. Actividades. 6. Actividades básicas. Activida-
des propuestas en pruebas oficiales. Pruebas *ESO (*raduado en Educación Secundaria Obligatoria): informe P,SA 
(Programa de Evaluación ,nternacional de Alumnos). ,nformación. 7. Actividades propuestas en pruebas oficiales. 
Informe PISA: complemento. Innovaciones de la Ortografía de la lengua española; RAE 2010, complemento. Lite-
ratura universal. Época y corrientes literarias. Autores, su vida y sus obras.

1.ª edición

Cuaderno de trabaMo. Cultura general.  
*eograIía, +istoria y Sociedad ,, [2.º curso]

9,50 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

*eograIía universal y de Espa³a. Universo. Tierra. *eograIía Iísica y política. Los continentes. *eograIía Iísica y po-
lítica de los continentes. La Unión Europea y España. *eograIía Iísica y política.

+istoria general y de Espa³a. Prehistoria. Historia. Edades: Antigua, Media, Moderna y Contemporánea. Conflic-
tos mundiales y en Espa³a. Cambios. Revoluciones. Guerras. Transición. Situación social y papel de la mujer en el 
mundo, en Europa y en España. Estado. Países.1.ª edición

Cuaderno de trabaMo. Cultura general.  
Lengua, Comunicación y Literatura ,, [2.º curso]

9,50 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

OrtograIía y vocabulario de las letras, de la tilde y de los signos. Actualizada.

Gramática. Morfología, sintaxis y morfosintaxis. Actualizada.

Comunicación. Tipos de textos. 

Literatura universal. Concepto, géneros, figuras, corrientes y épocas. 

Novedades y usos dudosos de la lengua espa³ola. Te[to oficial de la RAE (autorizado).1.ª edición
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Cultura general. Matemáticas ,, [2.º curso] 16,95 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Aritmética. 2. Álgebra. 3. Geometría. 4. Estadística y probabilidad. 5. Actividades. 6. Actividades comunes. 
7. Actividades básicas. 8. Actividades propuestas en pruebas ofi ciales. Pruebas *ESO (*raduado en Educación Se-
cundaria Obligatoria): informe PISA (Programa de Evaluación Internacional de Alumnos). Información, actividades 
propuestas en pruebas ofi ciales. ,nforme P,SA.

1.ª edición

Calidad [1.er curso] 30,00 €

Pablo Alcalde San Miguel

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Fundamentos y conceptos de la Calidad. 2. Gestión de la Calidad en la empresa. 3. Infraestructura para 
la Calidad. 4. Factores clave de la Calidad. 5. Sistemas de gestión de la Calidad. Normas ISO 9000. 6. Sistema de 
*estión de la Calidad por procesos. 7. Documentación del Sistema de *estión de la Calidad. 8. *estión de la Cali-
dad Total (Modelo europeo EFQM). 9. Técnicas básicas para la Gestión de la Calidad. 10. Técnicas estadísticas para 
la Gestión de la Calidad. 11. Técnicas avanzadas para la Gestión de la Calidad. 12. Costes de la Calidad. 13. Casos 
prácticos de aplicación para la Gestión de la Calidad en una pequeña empresa.2.ª edición

Cuaderno de trabaMo. Cultura general. Matemáticas ,, [2.º curso] 9,50 €

Andrea Pastor · Dionisio Escobar · Esther Mayoral · Francisco Ruiz

Recursos: solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Aritmética. De los números Naturales a los Reales. Operaciones, teoremas... Razones, proporciones, %, IRPF, IVA. 
Reglas de interés y de tres. Cálculo. Problemas. Aplicaciones.

�lgebra. Ecuaciones lineales y sistemas. Representación gráfi ca. Ecuaciones cuadráticas y bicuadradas. Sucesiones, 
progresiones, polinomios. Teoremas. Cálculo. Problemas. Aplicaciones.

Geometría. Plano. Figuras, áreas. Espacio. Áreas. Volúmenes. Teoremas. Aplicaciones. Movimientos: simetrías... Cálculo. 
Problemas. Aplicaciones.

Estadística. Probabilidad. )recuencias. 0edidas de centralización. *ráfi cos. Probabilidad. Cálculo. Problemas. Cálculo. 
Problemas. Aplicaciones.

1.ª edición

[GM y GS] TRANSVERSALES
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Este libro desarrolla todos los contenidos del módulo socioeconómico de Formación y Orientación Laboral 
(FOL), presente en todos los Ciclos Formati vos de Formación Profesional, de acuerdo con lo establecido 
por la Ley Orgánica ϮͬϮϬϬϲ, de 3 de mayo, de Educación. El obũeti vo principal del manual es dar a conocer 
al alumno los principios básicos de funcionamiento del mundo laboral y contribuir así a proporcionarle la 
preparación necesaria para la transición, la inserción y la adaptación a la vida acti va y profesional, con el 
obũeti vo de asegurar su éxito profesional a largo plazo.

El texto conti ene las últi mas e importantes actualizaciones en materia laboral y de prevención de ries-
gos laborales, así como las recientes e innovadoras tendencias para el proceso de búsqueda de empleo. 
Destacan el Zeal Decreto Legislati vo ϮͬϮϬ1ϱ, de Ϯ3 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de 
la Ley del Estatuto de los Trabaũadores, la aplicación de la ampliación del permiso por paternidad a parti r 
de enero de ϮϬ17, la sentencia de septi embre de ϮϬ1ϲ del TJhE sobre indemnización en los contratos de 
interinidad, los nuevos iti nerarios formati vos establecidos por la LOMCE y la realización del currículum Ϯ.Ϭ. 

El texto está dividido en 1ϰ unidades, secuenciadas de manera lógica y coherente, que desarrollan 
contenidos claros, amenos, prácti cos y, sobre todo, cercanos y contextualizados a la realidad laboral. Ello 
permiti rá que el alumno sea capaz de enfrentarse a todo ti po de situaciones propias del entorno de traba-
ũo y meũorar su capacidad para afrontar los problemas y los conŇ ictos que puedan surgir durante el eũerci-
cio de su profesión. Los contenidos se desarrollan de una manera clara y visual, ya que se apoyan también 
en esquemas y tablas que facilitan la comprensión y el aprendizaũe. Al principio de cada unidad se plan-
tea un caso prácti co inicial que permiti rá realizar una evaluación inicial de los conocimientos previos del 
alumnado y que funciona como hilo conductor de sus contenidos.

Asimismo, a lo largo de cada unidad se intercalan disti ntos ti pos de acti vidades de simulación, tanto 
propuestas como resueltas, que facilitan la comprensión inmediata y prácti ca de los conceptos explicados, 
así  como el autoaprendizaũe. También se incluyen cuadros de conceptos clave y de información relevante. 
Además, al fi nal de cada unidad los alumnos podrán poner en prácti ca sus conocimientos a través de las 
numerosas acti vidades y lecturas tanto de artí culos como de sentencias, que los aproximarán al entorno 
laboral y familiarizarán con todo lo relati vo a este.

A la vez, el profesor dispondrá de toda una serie de recursos que facilitan la puesta en prácti ca de los 
contenidos, principalmente a través de presentaciones multi media y de la uti lización del libro digital proyec-
table, lo que facilita el aprendizaũe colaborati vo. /gualmente, tendrá acceso a la herramienta Examina Ϯ.Ϭ, 
que permite generar pruebas de evaluación con preguntas de diversa ti pología (test, preguntas de desarro-
llo, etcétera).

En defi niti va, este libro se presenta como un recurso fundamental para una adecuada inserción labo-
ral de los alumnos de Formación Profesional una vez fi nalicen sus estudios.

José Carlos González Acedo es licenciado en Administración y Dirección de Empresas y profesor de En-
señanza ^ecundaria en la especialidad de FOL. Rosario Pérez Aroca es licenciada en Psicología y profeso-
ra de Enseñanza ^ecundaria en la especialidad de FOL. Además, ambos son autores de los contenidos del 
módulo profesional de FOL desarrollado para la educación a distancia de diversos Ciclos Formati vos para 
la Conseũería de Educación de la Junta de Andalucía y el Ministerio de Educación, Cultura y Deporte.

ISBN: 978-84-283-41 0 7-3

9 788428 341073

14€
A la venta en las 

mejores librerías y en

www.paraninfo.es

Formación y orientación laboral [1.er curso] 14,00 €
José Carlos González Acedo · Rosario Pérez Aroca

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, propuesta didáctica, glosario, Examina, LDP 
(Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La relación laboral. �. El contrato de trabajo. �. La jornada laboral y la retribución. 4.0odifi cación, sus-
pensión y extinción del contrato de trabajo. 5. Participación de trabajadores en la empresa. 6. La Seguridad Social. 
7. La salud laboral. 8. La gestión de la prevención en la empresa. 9. Los riesgos profesionales. 10. Actuación fren-
te a emergencias: el plan de autoprotección y los primeros auxilios. 11. Los equipos de trabajo. 12. La gestión del 
confl icto. 1�. La carrera profesional. 14. La b¼squeda de empleo.5.ª edición

9 788428 341073

NUEVO
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Esta obra desarrolla los contenidos del área de 
Orientación Sociolaboral e Iniciativa Personal y 
se adapta al programa ofi cial de todas las co-

munidades autónomas. Se imparte como módulo 
transversal en los Programas de Cualifi cación Pro-
fesional Inicial. 

Los temas que se tratan son:
• La empresa
• El derecho del trabajo, las fuentes del derecho del 

trabajo. La relación laboral
• El contrato de trabajo. El sistema de la Seguridad 

Social. La representación de los trabajadores. La 
negociación colectiva

• Las relaciones en el equipo de trabajo
• Los Programas de Cualifi cación Profesional Inicial. 

Competencias y características personales. La bús-
queda de empleo

El libro utiliza un lenguaje sencillo, claro y adaptado 
al nivel de los alumnos a los que va dirigido.

Además, los capítulos se desarrollan de manera gra-
dual, lo que favorece un aprendizaje progresivo y 
secuenciado.

Asimismo, todos los capítulos incluyen un gran nú-
mero de actividades resueltas, propuestas y de am-
pliación, que ayudan a poner en práctica y a fi jar lo 
aprendido.

Por último, cabe destacar los numerosos recursos 
didácticos (imágenes, llamadas de atención, lectu-
ras, esquemas, etc.) que sirven de apoyo al estu-
diante a la hora de asimilar los contenidos teóricos.

ORIENTACIÓN 
SOCIOLABORAL 

E INICIATIVA 
PERSONAL

www.paraninfo.es

ISBN 1 0 : 84-9732-782-9
ISBN 1 3: 978-84-9732-782-4

Proyecto de Inserción Laboral
Formación Emprendedora

Búsqueda de Empleo

Orientación sociolaboral e iniciativa personal [1.er curso] 15,00 €

Pilar Díaz Zazo

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La empresa. �. El derecho del trabajo. Las fuentes del derecho del trabajo. La relación laboral. �. El con-
trato de trabajo. 4. El sistema de la seguridad social. La representación de los trabajadores. La negociación colec-
tiva. 5. Relaciones en el equipo de trabajo. 6. Los programas de cualifi cación profesional inicial. Competencias y 
características personales. La búsqueda de empleo.

1.ª edición

4ualitat [1.er curso] 32,65 €

Pablo Alcalde San Miguel

Recursos: programación de aula, solucionario

Temas: 1. Fonaments i conceptes de la Qualitat. 2. Gestió de la Qualitat en l’empresa. 3. Infraestructura per a la 
4ualitat. 4. )actors clau de la 4ualitat. 5. Sistemes de *estió de la 4ualitat. 1ormes ,SO 9000. 6. Sistema de *es-
tió de la 4ualitat per Processos. 7. Documentació del Sistema de *estió de la 4ualitat. 8. *estió de la 4ualitat To-
tal. 9. Tècniques bàsiques per a la Gestió de la Qualitat. 10. Tècniques estadístiques per a la Gestió de la Qualitat. 
11. Tècniques avançades per a la Gestió de la Qualitat. 12. Costos de la qualitat. 13. Casos pràctics d’aplicació per 
a la Gestió de la Qualitat en una petita empresa. Solució de les activitats d’ensenyament aprenentatge.1.ª edición

Empresa
e Iniciativa

Emprendedora
Eva Asensio del Arco

Beatriz Vázquez Blömer

E
va

 A
se

ns
io

 d
el

 A
rc

o
B

ea
tr

iz
 V

áz
q

ue
z 

B
lö

m
er

www.paraninfo.es

Este libro desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de carácter transver-
sal de Empresa e /niciati va Emprendedora, presente en la mayoría de los Ciclos For-
mati vos de Formación Profesional, de acuerdo con lo establecido por la Ley Orgánica 
ϮͬϮϬϬϲ, de 3 de mayo, de Educación.

El presente manual permite obtener la formación y herramientas necesarias para 
la puesta en marcha de una empresa vinculada al sector profesional del alumno.

En esta nueva edición, los contenidos de la obra se han revisado, actualizado y 
sinteti zado. ^e ofrecen numerosos casos prácti cos resueltos y un completo plan em-
presarial en el que se aplica todo lo estudiado durante el curso.

El libro se ha adaptado además a las modifi caciones del nuevo Plan 'eneral Con-
table publicadas a comienzos de ϮϬ1ϲ.

El contenido del libro se ha organizado en ocho unidades que desarrollan de for-
ma clara, amena, prácti ca y visual todos los puntos del currículum ofi cial del módulo. 
Asimismo, a lo largo de cada unidad se intercalan disti ntos ti pos de acti vidades, tanto 
propuestas como casos prácti cos resueltos, que ayudan a comprender los conceptos 
explicados y facilitan el autoaprendizaũe. 

Además, al fi nal de cada unidad los alumnos podrán repasar los conocimientos 
adquiridos con el mapa conceptual y poner en prácti ca sus conocimientos a través de 
las numerosas acti vidades de comprobación ti po test y de aplicación que se ofrecen. 

De igual modo, se han introducido nuevas secciones al fi nal de cada unidad como 
Proyecta, para que los alumnos puedan ir trabaũando cada apartado de su plan de em-
presa y al fi nal de curso puedan darle un aspecto formal y defi niti vo, lo que permiti rá 
realizar una evaluación basada tanto en trabaũos individuales como colecti vos de los 
alumnos͖ y Eavega, para que los alumnos puedan hacer un uso intensivo de las herra-
mientas que ofrece /nternet.

En defi niti va, este libro se presenta como un recurso fundamental para que los 
alumnos de Formación Profesional puedan poner en marcha sus iniciati vas empresa-
riales una vez fi nalicen sus estudios.

Las autoras, Eva Asensio del Arco, Doctora en Ciencias Económicas y Empresariales, 
y Beatriz Vázquez Blömer, Licenciada en Derecho, son profesoras de la especialidad. 
^on autoras además de otros tí tulos como Simulación Empresarial o Cómo crear tu 
nueva empresa publicados por esta editorial.

3.ª Edición actualizada 2016
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Cubierta EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA 2016.indd   1 25/2/16   9:46

Empresa e iniciativa emprendedora [2.º curso] 14,00 €

Eva Asensio del Arco · Beatriz Vázquez Blömer

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Espíritu emprendedor: la idea del negocio y el plan de empresa. 2. Formas jurídicas de la empresa. 
�. Trámites para la puesta en marcha. 4. Cuentas anuales y viabilidad de la empresa. 5. Obligaciones fi scales y ad-
ministrativas de la empresa. 6. )uentes de fi nanciación de la empresa. 7. 0arNeting. 8. Recursos +umanos: necesi-
dades del personal en la empresa. Comunicación, liderazgo y motivación. Anexo: Plan empresarial.

3.ª edición
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Nuestro libro...

Formación y 
orientación laboral 
[GM y GS]

José Carlos González Acedo
Rosario Pérez Aroca

Temas: 1. La relación laboral. 2. El 
contrato de trabajo. �. La jorna-
da laboral y la retribución. 4. 0o-
difi cación, suspensión y e[tinción 
del contrato de trabajo. 5. Partici-
pación de trabajadores en la em-
presa. 6. La Seguridad Social. 7. La 
salud laboral. 8. La gestión de la 
prevención en la empresa. 9. Los 
riesgos profesionales. 10. Actua-
ción frente a emergencias: el plan 
de autoprotección y los primeros 
au[ilios. 11. Los equipos de tra-
bajo. 1�. La gestión del confl icto. 
13. La carrera profesional. 14. La 
búsqueda de empleo.

  Sus contenidos se apoyan de manera constante en un gran número de actividades resueltas 
totalmente contextualizadas en el entorno laboral, contribuyendo, tanto a una mejor compre-
sión como al conocimiento de situaciones laborales reales.

  A través del supuesto práctico inicial que se plantea al comienzo de cada unidad, el profesor 
podrá realizar una pequeña evaluación preliminar para determinar los conocimientos previos 
del alumnado. Al mismo tiempo, funciona como hilo conductor de los contenidos a lo largo de 
la unidad. 

  El supuesto práctico “REPASANDO…” al � nal de cada unidad, permite al alumno a través de la 
narración de una situación en un entorno laboral, relacionar entre sí e interconectar los conte-
nidos de la unidad para visualizarlos de manera conjunta y ser consciente de la relación exis-
tente entre ellos, además de repasarlos y sintetizarlos..

  Cada unidad se completa con la actividad “EN SALA DE PRENSA…”, que permite al alumno co-
nectar y relacionar los contenidos estudiados con hechos acontecidos en la actualidad la lec-
tura y análisis de noticias o sentencias. Esta actividad no solo se centra en la lectura de este 
tipo de textos, sino que fomenta el análisis, la re� exión y el debate a través de una serie de 
cuestiones.

  La actividad global Emplé@te, a la que es posible acceder desde www.paraninfo.es, permitirá 
visualizar de manera sencilla y real la relación que existe entre todos los bloques de conteni-
dos de FOL, que re� ejan situaciones que el alumnado deberá afrontar a lo largo de su vida la-
boral. Esta actividad comienza en el momento en que el protagonista � naliza sus estudios y 
comienza la búsqueda de empleo. Le acompañaremos a través de su recorrido por todas las 
situaciones a las que habrá de enfrentarse en el mundo laboral y que relacionaremos con los 
contenidos de FOL ya estudiados.

Recursos:
Programación 

de aula
Solucionario

Examina 
Simuladores
de nómina y
de cálculo de

indemnización
por   rnalización de 
contrato temporal 

y despido
Presentación 

de aula
Mapas conceptuales 

mudos
*losario 

Supuesto global 
Emplé#te

LDP (Libro Digital 
Proyectable)

9 788428 341073
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 contribuyendo, tanto a una mejor compre-
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Empresa e Iniciativa 
Emprendedora

  Sus contenidos son eminente-
mente prácticos y se apoyan en 
un gran número de actividades 
para realizar y conseguir que los 
alumnos creen su propio proyecto 
empresarial.

  A través de numerosos casos prác-
ticos resueltos se facilita la com-
prensión de los conceptos e[pli-
cados. 

  Cada unidad finaliza con un Pro-
yecta para que los alumnos pue-
dan ir trabaMando día a día cada 
apartado del proyecto y puedan al 
finalizar construir su propio plan 
de empresa.

  Las secciones de Navega al final 
de cada unidad se utilizarán para 
aprovechar el uso de las Kerra-
mientas que oIrece ,nternet.

  En el Plan empresarial al final del 
libro se expone la creación de un 
plan de empresa completo con 
todo lo explicado en el curso para 
que sirva de referencia a los alum-
nos a la hora de construir el suyo.

Nuestro libro...

Emprendedora
Podrás 

descargar las 

actualizaciones 

relacionadas con la 

materia desde

www.paraninIo.es

Empresa e iniciativa 
emprendedora [GM y GS]

Eva Asensio del Arco · Beatriz Vázquez Blömer

Temas: 1. Espíritu emprendedor: la idea del negocio y 
el plan de empresa. 2. Formas jurídicas de la empresa. 
�. Trámites para la puesta en marcha. 4. Cuentas anua-
les y viabilidad de la empresa. 5. Obligaciones fisca-
les y administrativas de la empresa. 6. )uentes de fi-
nanciación de la empresa. 7. Marketing. 8. Recursos 
Humanos: necesidades del personal en la empresa. 
Comunicación, liderazgo y motivación. Anexo: Plan 
empresarial.
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Recursos:
Programación de aula

Solucionario
Examina 

Materiales y documentación extra
Presentación de aula

LDP (Libro Digital Proyectable)



16   www.paraninfo.es

T
R

A
N

SV
ER

SA
LE

S

ACTIVIDADES FÍSICAS 
Y DEPORTIVAS

 Primeros auxilios y socorrismo acuático

[GS] TÉCNICO EN ANIMACIÓN DE ACTIVIDADES FÍSICAS Y DEPORTIVAS

Primeros auxilios y socorrismo acuático [2.º curso] 34,70 €

Fidel González Fernández (coordinador) · José Palacios Aguilar · Roberto J. Barcala Furelos · Andoni Oleagordia Aguirre

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

La trascendencia del trabajo del socorrista nos ha llevado a elaborar un texto, donde se incluyen, además de los 
contenidos conceptuales específicos de la competencia del socorrista, supuestos prácticos, un fichero de anato-
mía, unos apuntes de fisiología básica y un diccionario de términos. El objetivo es que los futuros profesionales 
puedan encontrar la información necesaria para realizar una intervención de forma eficaz y segura. El libro trata 
los temas de ayuda básica en los tres primeros bloques, donde se estudian los principios de la prevención de ac-
cidentes, las situaciones de emergencia, el rescate y traslado de personas y la aplicación de técnicas y maniobras 
de la primera asistencia al accidentado, mientras que el cuarto bloque está dedicado al salvamento deportivo,  
una disciplina inspirada en el salvamento profesional. 

Temas: Bloque I. Prevención de accidentes en el medio acuático. Temas: 1. El socorrista. �. Legislación relacionada 
con el socorrismo en instalaciones acuáticas. �. La prevención de accidentes y riesgos laborales en el socorrismo 
acuático. 4. La comunicación aplicada a situaciones de previsión de riesgos. Bloque II. Primeros auxilios. Técnicas 
y maniobras de la primera asistencia al accidentado. Temas: 5. RCP básica y obstrucción de la vía aérea por cuerpo 
extraño. 6. El paciente traumático. 7. Traumatismos en extremidades y partes blandas. 8. Trastornos circulatorios. 
9. Lesiones producidas por calor o frío. 10. Las picaduras. 11. ,nto[icaciones y cuadros convulsivos. 1�. El botiquín 
de primeros au[ilios y la enfermería. Bloque III. El rescate acuático. Intervención prehospitalaria. Temas: 13. Res-
cates y traslados en el medio acuático. 14. ,ntervención prehospitalaria en ahogamientos y lesionados medulares 
en el medio acuático. Bloque IV. El salvamento deportivo. Temas: 15. Pruebas deportivas, análisis y comparación 
con el socorrismo acuático profesional. 16. Principios del entrenamiento y capacidades físicas en salvamento de-
portivo. %ibliografía.

1.l edición

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN ENSEÑANZA Y ANIMACIÓN SOCIODEPORTIVA

ACTIVIDADES DE OCIO 
Y TIEMPO LIBRE

ACTIVIDADES DE OCIO 
Y TIEMPO LIBRE

Fidel González Fernández · Raúl Temprano Alonso

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Actividades de Ocio y Tiempo 
Libre, de los Ciclos Formativos de grado superior de Animación Sociocultural y Turística, de la 
familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, y de Enseñanza y Animación 
Sociodeportiva, de la familia profesional de Actividades Físicas y Deportivas.

Actividades de ocio y tiempo libre está dividido en nueve unidades, la primera de las cuales está 
dedicada a la caracterización de los proyectos de tiempo libre, pasando por los recursos y espacios 
utilizados y la prevención y seguridad de los mismos. A continuación, se abordan el juego y las 
actividades lúdicas como recurso, las actividades recreativas de expresión dramática, de expresión 
plástica, el juego teatral y los talleres recreativos. Un bloque importante de contenido es el que 
se dedica al tiempo libre en el medio natural, el equipamiento, la cartografía, y la organización y 
puesta en marcOa de distintas actividades. 3a última unidad del libro se ocupa de la planificación, 
seguimiento y evaluación de proyectos de tiempo libre, cerrando de esta forma el círculo de 
contenidos abierto con la primera unidad.

Todas las unidades han sido diseñadas para que el alumno consiga unos resultados de aprendizaje 
óptimos y que el profesor disponga de una guía didáctica completa donde pueda encontrar todos 
los contenidos propuestos por el currículo del Ministerio de Educación, Cultura y Deporte.

El libro se ha elaborado desde la experiencia profesional y docente de los autores, está diseñado 
desde una perspectiva global, integral y completa, y con un enfoque tanto teórico como práctico. 
La explicación de los contenidos se apoya en numerosos recursos: actividades propuestas, tablas, 
immNenes, esquemas, ficOas de actividades, cuadros aclaratorios y con información importante, etc. 
Asimismo, al final de cada unidad se incluye un mapa conceptual que sintetiza e inteNra todo lo 
estudiado. Por último, las actividades finales de comprobación, aplicación y ampliación favorecen 
la asimilación de los contenidos, su comprensión y la profundización en ellos.

Por todo ello, esta obra es una herramienta útil y práctica tanto para profesores y alumnos como 
para profesionales dedicados a las actividades de ocio y tiempo libre, así como para cualquier 
persona interesada en la materia.

Fidel González Fernández cuenta con más de 30 años de experiencia docente. Ha sido profesor 
asociado de la Universidad de León y actualmente está vinculado a la docencia en Ciclos Formativos 
en la familia profesional de Actividades Físicas y Deportivas. 

Raúl Temprano Alonso lleva más de 25 años vinculado a la dirección de empresas de servicios 
turísticos, animación, ocio y turismo activo. Entre otros, cuenta con el prestigioso premio FITUR 
2010 al Mejor Producto Nacional Absoluto de Turismo Activo.
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Actividades de ocio y tiempo libre [1.er curso] P.A.

Fidel González Fernández · Raúl Temprano Alonso

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización de los proyectos de tiempo libre. �. Recursos y espacios de tiempo libre. Prevención y se-
guridad. 3. El juego y las actividades lúdicas recreativas. 4. El tiempo libre en el medio natural. 5. Actividades de 
tiempo libre en el medio natural. Equipamiento y cartografía. 6. Organización de actividades de tiempo libre en el 
medio natural. 7. Actividades recreativas de tiempo libre basadas en la animación, la e[presión plástica y los talle-
res creativos. 8. Actividades recreativas de tiempo libre basadas en la animación, la e[presión dramática y el juego 
teatral. 9. Planificación, seguimiento y evaluación de los proyectos de tiempo libre.1.l edición
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 Empresa i administració [1.º]
 Operacions administratives de compravenda [1.º]

 Tècnica comptable [1.º]
 Tractament informàtic de la informació [1.º]

 Operacións administrativas da compravenda [1.º]
 Operacións auxiliares de xestión de tesouraría [1.º]

 A técnica contable [1.º]
 Empresa e Administración [2.º]

 Archivo y comunicación [1.º]
 Técnicas administrativas básicas [1.º]
 Tratamiento informático de datos [1.º]
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 Técnica contable [1.º]
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 Empresa en el aula [2.º]
 Operaciones administrativas de recursos humanos [2.º]
 Operaciones auxiliares de gestión de tesorería [2.º]
 Tratamiento de la documentación contable [2.º]
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 Gestión de la documentación jurídica y empresarial [1.º]
  Get Ahead at Work.  

Inglés para Administración y Comercio [1.º]
 Ofimática y proceso de la información [1.º]

 Proceso integral de la actividad comercial [1.º]
 Recursos humanos y responsabilidad social corporativa [1.º]
 N   Organización de eventos empresariales [2.º]
 N   Protocolo empresarial [2.º]
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Archivo y comunicación
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Archivo y Comuni-
cación del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos, perteneciente a 
la familia profesional de Administración y Gestión, según el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero, así como los añadidos con posterioridad por las distintas comu-
nidades autónomas en sus respectivos currículos.

Archivo y comunicación comienza introduciéndonos en las labores básicas de 
reprografía y encuadernación de documentos, así como en las tareas básicas 
de archivo de la documentación y de registro de los documentos administrati-
vos básicos.

A continuación, se explica la forma adecuada de recibir y realizar llamadas tele-
fónicas en el ámbito profesional, así como el manejo de una centralita telefónica 
básica. También se estudia el uso del correo electrónico como alternativa al telé-
fono , aportando pautas para una correcta redacción de los mensajes.

Finalmente, se completa el contenido tratando el protocolo de recepción de las 
personas externas a las organizaciones, identificando las normas de cortesía y el 
modo de aplicarlas correctamente.

Cada Unidad consta de mapas conceptuales y numerosas actividades, tanto 
propuestas como finales, para poner en práctica, repasar, afianzar y completar 
los contenidos explicados en ella y que ayudarán al lector a completar el estudio 
de forma progresiva y enfocada a la realidad, al facilitar su comprensión a la vez 
que estimulan la atención de los alumnos y aportan ritmo a la clase. 

Desde un enfoque eminentemente práctico y con un lenguaje sencillo y directo, 
los autores logran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más 
efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísima e imprescin-
dible para alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en profundizar 
en los conceptos que se desarrollan.

Ricardo Herrero Domingo, diplomado en Ciencias Empresariales, es profesor 
de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Administración de Empresas. 
Óscar Sánchez Estella, diplomado en Ciencias Empresariales, licenciado en 
Ciencias del Trabajo y graduado en Administración y Dirección de Empresas, 
es profesor técnico de Formación Profesional en la especialidad de Procesos de 
Gestión Administrativa.
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Archivo y comunicación
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ArcKivo y comunicación [1.er curso] 20,00 €
Ricardo Herrero Domingo · Óscar Sánchez Estella

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Reprografía de documentos. 2. Archivo de documentos. 3. Comunicación telefónica en el ámbito profe-
sional. 4. Protocolo de recepción de personas externas a la organización.

1.ª edición
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INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Instalación y mantenimiento de redes 
para transmisión de datos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalación y Manteni-
miento de Redes para Transmisión de Datos de los Títulos Profesionales Básicos en:

•	 Informática y Comunicaciones, perteneciente a la familia profesional de Informática 
y Comunicaciones, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y 
Electrónica, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Informática de Ofi cina, perteneciente a las familias profesionales de Informática y 
Comunicaciones y Administración y Gestión, según el Real Decreto 356/2014, de 16 
de mayo.

Consta de seis Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en las redes para transmisión de datos. En la Uni-
dad 2 se explican los medios de transmisión cableados y sus conexiones. En la Unidad 
3 se estudia la fi bra óptica y las conexiones habituales. En la Unidad 4 se explican los 
medios de transmisión inalámbricos utilizados en redes de área local. Por su parte, en 
la Unidad 5 se tratan los dispositivos de interconexión, como el switch, el router, etc. 
Por último, en la Unidad 6 se estudian las canalizaciones y los recintos utilizados en 
redes de transmisión de datos.

A medida que avanza la explicación se ofrecen conceptos y defi niciones cuyo conoci-
miento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposición 
de los contenidos y los conceptos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo 
y asequible y se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su 
asimilación.

Además, al tratarse de una obra esencialmente práctica, se incluyen numerosas acti-
vidades propuestas y resueltas que permiten al alumno afi anzar y asimilar los cono-
cimientos. Del mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios 
prácticos, especialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique 
y sea capaz de llevar a cabo la instalación y el mantenimiento de las redes para transmi-
sión de datos durante el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de 
actividades para la comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como recursos 
para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el solucionario de las actividades 
propuestas en él.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

ISBN: 978-84-283-3565-2

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Portada Instalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos.indd   1 14/08/14   09:42

,nstalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos 
[2.º curso]

25,00 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, LDP 
(Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a las redes para transmisión de datos. 2. Medios de transmisión y sus conexiones I: cablea-
dos. �. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,: fibra óptica. 4. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,,: ina-
lámbricos. 5. Dispositivos de interconexión. 6. Canalizaciones y recintos en redes de transmisión de datos.
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Montaje y mantenimiento 
de sistemas y componentes informáticos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Montaje y Mantenimien-
to de Sistemas y Componentes Informáticos del Título Profesional Básico en Informática 
y Comunicaciones y del Título Profesional Básico en Informática de Ofi cina, pertene-
cientes a las familias profesionales de Informática y Comunicaciones y Administración y 
Gestión, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, y el Real Decreto 356/2014, 
de 16 de mayo.

Consta de once Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en los sistemas informáticos. En la Unidad 2 se expli-
can los componentes electrónicos presentes en todos los dispositivos modernos. De la 
Unidad 3 a la Unidad 6 se estudian la CPU y los componentes internos. En la Unidad 7 
se estudian los periféricos informáticos, mientras que en la Unidad 8 se desarrolla la ins-
talación de los sistemas operativos, concretamente Windows 8 y Linux. Por su parte, 
la Unidad 9 trata de los dispositivos portátiles y la Unidad 10 se presenta como una 
unidad global que se ocupa del mantenimiento y la reparación de los equipos, apro-
vechando los conceptos adquiridos en las anteriores. Por último, en la Unidad 11 se 
estudia el embalaje y el etiquetado de los equipos.

A medida que avanza la explicación se intercalan conceptos y defi niciones cuyo cono-
cimiento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposi-
ción de los contenidos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo y asequible y 
se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su asimilación.

Asimismo, al tratarse de una obra esencialmente práctica, incluye numerosas activi-
dades propuestas y resueltas que permiten afi anzar y asimilar los conocimientos. Del 
mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios prácticos, es-
pecialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique y sea capaz 
de llevar a cabo el montaje y el mantenimiento de los equipos informáticos durante 
el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de actividades para la 
comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un senci-
llo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como materiales 
para el profesor, la obra cuenta con la guía didáctica y el solucionario de las activida-
des propuestas en ella.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

Montaje y mantenimiento 
de sistemas y 

componentes informáticos

ISBN: 978-84-283-3567-6

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

MontaMe y mantenimiento de sistemas  
y componentes inIormáticos [1.er curso]

26,90 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a los equipos microinformáticos. 2. Elementos básicos de electricidad y electrónica. 3. La 
carcasa y la fuente de alimentación. 4. La placa base, el procesador y la memoria. 5. Unidades de almacenamiento 
de información. 6. Tarjetas de expansión. 7. Los periféricos microinformáticos. 8. Instalación del sistema operativo. 
9. Ordenadores portátiles y netbooks. 10. Mantenimiento y reparación de equipos informáticos. 11. Embalaje y eti-
quetado de equipos microinformáticos.
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INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Operaciones auxiliares para la confi guración 
y la explotación

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Operaciones Auxilia-
res para la Confi guración y la Explotación del Título Profesional Básico en Informática 
y Comunicaciones y del Título Profesional Básico en Informática de Ofi cina, perte-
necientes a las familias profesionales de Informática y Comunicaciones y Administra-
ción y Gestión, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, y el Real Decreto 
356/2014, de 16 de mayo.

En el libro se presentan las distintas operaciones auxiliares que se pueden realizar en 
un sistema informático, englobándolas en tres bloques: 

• Sistemas operativos.
• Aplicaciones ofi máticas.
• Servicios de Internet.

En el bloque de sistemas operativos se explica el sistema operativo Windows 7, rea-
lizando operaciones básicas de confi guración y de manejo del sistema tanto en siste-
mas aislados como en red.

Las aplicaciones ofi máticas se estudian con la suite ofi mática Microsoft Offi ce 2010. Se 
trabaja con el procesador de textos Word, el gestor de presentaciones PowerPoint, la 
hoja de cálculo Excel y el sistema gestor de bases de datos Access. 

En el último bloque se explican los principales servicios que se pueden utilizar en Inter-
net: navegadores, buscadores, correo electrónico, mensajería instantánea, foros, etc.

El libro ha sido desarrollado con un lenguaje sencillo, valiéndose de una gran canti-
dad de imágenes y de cuadros recordatorios que facilitan la asimilación de los conteni-
dos. Además, presenta un enfoque fundamentalmente práctico con abundantes casos 
prácticos explicados paso a paso y con actividades de comprobación, de aplicación y 
de ampliación al fi nal de cada Unidad para ayudar a la asimilación de los contenidos.

Irene Rodil Jiménez, licenciada en Informática, es profesora técnica de Formación Pro-
fesional en la especialidad de Sistemas y Aplicaciones Informáticas. Camino Pardo de 
Vega, ingeniera en Informática, es profesora técnica de Formación Profesional en la 
especialidad de Sistemas y Aplicaciones Informáticas.

ISBN: 978-84-283-3566-9

Portada Operaciones auxiliares para la configuración y la explotación.indd   1 26/06/14   11:02

Operaciones auxiliares para la conʳguración y la explotación 
[2.º curso]

30,16 €

Irene Rodil Jiménez · Camino Pardo de Vega

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas operativos. Conceptos básicos. 2. Sistemas operativos. Entorno monousuario. 3. Sistemas opera-
tivos. Entorno de red. 4. Aplicaciones ofimáticas. Procesadores de te[to. 5. Aplicaciones ofimáticas. Presentaciones. 
6. Aplicaciones ofimáticas. +ojas de cálculo. 7. Aplicaciones ofimáticas. %ases de datos. 8. ,nternet. 9. Aplicaciones 
de Internet.

1.ª edición
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María Palomo Martínez
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ISBN: 978-84-283-3576-8

Atención al cliente 
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Atención al Cliente 
del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del Título Profesional 
Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias profesionales de 
Administración y Gestión y Comercio y Marketing, según el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero.

Atención al cliente comienza introduciéndonos en el mundo de la comunicación. 
Nos adentra en sus elementos, el proceso comunicativo, las barreras que pue-
den surgir y los tipos de comunicación que es necesario conocer para fomentar la 
motivación tan necesaria en la atención al cliente.

A continuación, se centra en la actuación del vendedor profesional. Se analizan 
los distintos tipos de clientes para poder utilizar el tratamiento y normas de cor-
tesía adecuados, descubrir gustos y necesidades y conseguir así su fidelización. 
Sin olvidar el uso de las nuevas tecnologías en la atención al cliente.

Para terminar, el libro trata las quejas, reclamaciones y sugerencias que pueden 
plantear los clientes, el protocolo a seguir, la documentación, y las herramientas 
y programas informáticos de gestión que se utilizan.

Cada Unidad consta de actividades propuestas, resueltas y finales para poner en 
práctica, repasar, afianzar y completar los contenidos explicados en ella.

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje sencillo y directo, la autora logra 
que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible, 
haciendo de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, 
profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los conceptos 
que se desarrollan.

La autora es licenciada en Ciencias Políticas y Sociología y Experta Universita-
ria en Relaciones Institucionales y Protocolo. Actualmente desarrolla su actividad 
profesional como docente y consultora de formación. Cuenta con una amplia ex-
periencia en el ámbito de la docencia y ya ha publicado obras relacionadas con la 
formación en el campo de la Comunicación, la Atención al Cliente y el Protocolo.
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Atención al cliente [2.º curso] 20,00 €
María Palomo Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, materiales y documentación extra,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Atención al cliente. 2. Venta de productos y servicios. 3. Información al cliente. 4. Tratamiento de recla-
maciones.

1.ª edición

Técnicas administrativas básicas
Ricardo Herrero Domingo y Óscar Sánchez Estella
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Técnicas administrativas básicas 
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnicas Admi-
nistrativas Básicas del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos, 
perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión, según el 
Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterio-
ridad por las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

Técnicas administrativas básicas comienza introduciéndonos en la organiza-
ción de las entidades, tanto privadas como públicas, y describiendo las tareas 
asociadas a las distintas áreas funcionales. También las tareas relacionadas 
con la correspondencia y la paquetería, los servicios de Correos y las compa-
ñías de mensajería son analizadas en detalle.

A continuación, se tratan las operaciones básicas de cobros y pagos, así como 
el registro y control del material y los equipos de oficina.

Cada Unidad consta de mapas conceptuales y numerosas actividades, tanto 
propuestas como finales, para poner en práctica, repasar, afianzar y completar 
los contenidos explicados en ella y que ayudarán al lector a completar el estu-
dio de forma progresiva y enfocada a la realidad, al facilitar su comprensión a 
la vez que estimulan la atención de los alumnos y aportan ritmo a la clase.

Desde un enfoque eminentemente práctico y con un lenguaje sencillo y direc-
to, los autores logran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean 
lo más efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísima e 
imprescindible para alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en 
profundizar en los conceptos que se desarrollan.

Ricardo Herrero Domingo, diplomado en Ciencias Empresariales, es profesor 
de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Administración de Empresas. 
Óscar Sánchez Estella, diplomado en Ciencias Empresariales, licenciado en 
Ciencias del Trabajo y graduado en Administración y Dirección de Empresas, 
es profesor técnico de Formación Profesional en la especialidad de Procesos 
de Gestión Administrativa.

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

PROFESIONAL BÁSICO EN SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FPB
FORMACIÓN 
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BÁSICA

ISBN: 978-84-283-3579-9

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

Técnicas administrativas básicas [1.er curso] 17,00 €
Ricardo Herrero Domingo · Óscar Sánchez Estella

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, materiales y documentación extra,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La organización de las entidades y sus áreas funcionales. 2. Tramitación de correspondencia y paquetería.  
�. Control de almacén de equipos y material de oficina. 4. Operaciones básicas de tesorería. Los medios de cobro  
y pago.

1.ª edición

Óscar Sánchez Estella y Ricardo Herrero Domingo
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Tratamiento 
informático de datos

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

COMERCIO Y MARKETING

PROFESIONAL BÁSICO EN SERVICIOS COMERCIALES

PROFESIONAL BÁSICO EN SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

9 788428 335775

ISBN: 978-84-283-3577-5

Tratamiento informático de datos
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Tratamiento Infor-
mático de Datos del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del 
Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias 
profesionales de Administración y Gestión y Comercio y Marketing, según el Real 
Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterioridad por 
las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

Tratamiento informático de datos comienza introduciéndonos en los equipos y 
materiales utilizados en el tratamiento informático de datos, así como la técni-
ca mecanográfica, aspecto fundamental para realizar una grabación de datos de 
manera rápida y fiable.

A continuación, se centra en la explicación de las aplicaciones ofimáticas utiliza-
das en el tratamiento de textos y datos, concretamente el procesador de textos 
Microsoft Word 2013, la hoja de cálculo Microsoft Excel 2013 y la base de datos Mi-
crosoft Access 2013. Para finalizar, se explican los métodos y técnicas utilizadas para 
tramitar la documentación que generan o reciben las organizaciones.

Cada Unidad consta de mapas conceptuales y numerosas actividades, tanto 
propuestas como finales, para  poner en práctica, repasar, afianzar y completar 
los contenidos explicados en ella y que ayudarán al lector a completar el estudio 
de forma progresiva y enfocada a la realidad, al facilitar su comprensión a la vez 
que estimulan la atención de los alumnos y aportan ritmo a la clase.

Desde un enfoque eminentemente práctico y con un lenguaje sencillo y directo, 
los autores logran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más 
efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísima e imprescin-
dible para alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en profundizar 
en los conceptos que se desarrollan.

Óscar Sánchez Estella, diplomado en Ciencias Empresariales, licenciado en Ciencias 
del Trabajo y graduado en Administración y Dirección de Empresas, es profesor 
técnico de Formación Profesional en la especialidad de Procesos de Gestión 
Administrativa. Ricardo Herrero Domingo, diplomado en Ciencias Empresariales, 
es profesor de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Administración de 
Empresas.
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Tratamiento inIormático de datos [1.er curso] 20,00 €
Óscar Sánchez Estella · Ricardo Herrero Domingo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, materiales y documentación extra,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Equipos y materiales en el tratamiento informático de datos. 2. Grabación de datos, textos y otros do-
cumentos: mecanografía. 3. Tratamiento de textos y datos: procesador de textos, hoja de cálculo y base de datos.  
4. Tramitación de documentación.

1.ª edición

Aplicaciones básicas 
de ofimática

Óscar Sánchez Estella y Ricardo Herrero Domingo
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Aplicaciones básicas de ofimática 
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Aplicaciones Bá-
sicas de Ofimática del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y 
del Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las fa-
milias profesionales de Administración y Gestión y Comercio y Marketing, según 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterio-
ridad por las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

Aplicaciones básicas de ofimática comienza introduciéndonos en las redes in-
formáticas, incluyendo la red de redes (Internet), así como en la utilización del 
correo electrónico como medio fundamental de comunicación hoy en día en las 
organizaciones. 

A continuación, se centra en la explicación de cómo se elaboran documentos 
a través de las hojas de cálculo y se desarrolla cómo elaborar presentaciones 
eficaces y amenas.

 Cada Unidad consta de mapas conceptuales y numerosas actividades, tanto 
propuestas como finales, para poner en práctica, repasar, afianzar y completar 
los contenidos explicados en ella y que ayudarán al lector a completar el estu-
dio de forma progresiva y enfocada a la realidad, al facilitar su comprensión a 
la vez que estimulan la atención de los alumnos y aportan ritmo a la clase.

Desde un enfoque eminentemente práctico y con un lenguaje sencillo y direc-
to, los autores logran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean 
lo más efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísima e 
imprescindible para alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en 
profundizar en los conceptos que se desarrollan.

Óscar Sánchez Estella, diplomado en Ciencias Empresariales, licenciado en 
Ciencias del Trabajo y graduado en Administración y Dirección de Empresas, 
es profesor técnico de Formación Profesional en la especialidad de Procesos 
de Gestión Administrativa. Ricardo Herrero Domingo, diplomado en Ciencias 
Empresariales, es profesor de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Ad-
ministración de Empresas.
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ISBN: 978-84-283-3578-2

9 788428 335782
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Aplicaciones básicas de oʳmática [2.º curso] 20,00 €
Óscar Sánchez Estella · Ricardo Herrero Domingo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, actividades extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Trabajo en un entorno de red. 2. Correo electrónico. 3. Hojas de cálculo. 4. Elaboración de presentaciones.

1.ª edición
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Preparación de pedidos 
y venta de productos

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN
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Preparación de pedidos 
y venta de productos
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Pedidos 
y Venta de Productos del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del 
Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias pro-
fesionales de Administración y Gestión y de Comercio y Marketing, respectivamente, 
según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterio-
ridad por las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

La obra, estructurada en cinco unidades, comienza introduciendo al alumno en 
el asesoramiento en el punto de venta e identificando los distintos tipos de cliente 
con el objetivo de aplicar la mejor técnica de comunicación según el público objetivo  
en el punto de venta. A continuación, desarrolla las fases asociadas a la prepara-
ción de pedidos de mercancías y productos; también describe las tareas, los métodos, 
los elementos internos y todo el proceso documental de la preparación de pedidos y 
expedición de mercancías. Todo ello, sin olvidar las normas de prevención de riesgos 
laborales en la preparación de pedidos. Para finalizar, el libro trata las quejas, las re-
clamaciones y las sugerencias que pueden plantear los clientes, el protocolo que se 
ha de seguir, la documentación y el procedimiento de recogida de formularios.

Asimismo, cada unidad incluye numerosas actividades propuestas y resueltas 
que se alternan con las explicaciones y cuadros de información relevante. Además, 
al final  de cada unidad se ofrece un mapa conceptual que permite un repaso de los 
 contenidos antes de pasar a las actividades finales, que permiten comprobar, poner 
en práctica, afianzar y completar los conocimientos de forma progresiva y enfocada 
a la realidad, ya que facilitan la comprensión a la vez que estimulan la atención de los 
alumnos y aportan ritmo a la clase.

Con un enfoque esencialmente práctico y con un lenguaje sencillo y directo, se 
logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible,  
lo que hace de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, 
profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los conceptos que 
desarrolla.

La autora es licenciada en Economía. Actualmente desarrolla su actividad profesional 
como docente en la especialidad de Procesos Comerciales y cuenta con una amplia 
experiencia como economista y docente, ampliando su formación con cursos especia-
lizados y de doctorado (Diploma de Estudios Avanzados).

Preparación de pedidos y venta de productos [2.º curso] 14,96 €
M.ª Begoña Marín Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Asesoramiento en el punto de venta. �. Conformación de pedidos de mercancías y productos. �. Prepara-
ción de pedidos para la e[pedición (,). 4. Preparación de pedidos para la e[pedición (,,). 5. Seguimiento del servi-
cio posventa.

1.ª edición

Empresa y administración [1.er curso] 25,46 €
Beatriz Vázquez Blömer · M.ª José Escudero Serrano · M.ª Amparo de la Encarnación Gabín

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Características de la innovación empresarial. �. El concepto jurídico de empresa y empresario. �. El sis-
tema tributario. 4. Obligaciones fi scales de la empresa ,: ,AE, declaración censal e ,9A. 5. Obligaciones fi scales de 
la empresa ,,: ,RP) e ,mpuesto de Sociedades. 6. Estructura funcional y jurídica de la Administración Central, Au-
tonómica y Local. 7. Las relaciones entre administrado y Administración P¼blica ,: el acto y el procedimiento ad-
ministrativo. 8. Las relaciones entre el administrado y la Administración pública II: los contratos administrativos 
y la jurisdicción administrativa. 9. Gestión de la documentación ante la Administración Pública.1.ª edición
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Comunicación 

empresarial 

y atención al cliente

Dolores Fernández Verde 

Elena Fernández Rico

www.paraninfo.es

Comunicación 

empresarial 

y atención al cliente

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equi-
pos Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y 
de Climatización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de 
Instalación y Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de 
grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficien-
cia Energética y Energía Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para to-
dos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o completar conocimientos de 
esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente di-
ferenciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segun-
do se estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan 
las instalaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos 
se emplea un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar 
el entendimiento a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejem-
plos de aplicación.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sis-
temas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, 
ha colaborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de ex-
pertos para la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernán-
dez Iglesias, ingeniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la 
Ingeniería, cuenta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamien-
to de instalaciones de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en 
el ámbito energético.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 6 3

I S B N :  978- 84- 283- 390 6 - 3

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Comunicación empresarial y atención al cliente [1.er curso] 28,00 €
Dolores Fernández Verde · Elena Fernández Rico

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, modelos de examen, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La comunicación empresarial. �. 0edios y equipos ofi máticos y telemáticos. El correo electrónico. �. Or-
ganización de la empresa. 4. La comunicación escrita en la empresa. Las comunicaciones breves. 5. La comunica-
ción escrita en la empresa. La carta comercial. 6. Otros documentos de uso en la empresa y las administraciones 
p¼blicas. 7. La correspondencia. El servicio de correos. 8. Sistemas de ordenación y clasifi cación documental ,. 9. 
Sistemas de ordenación y clasifi cación documental ,,. 10. Archivo de la información en soporte papel. 11. Archivo 
de la información en soporte informático. 1�. La comunicación oral. 1�. Reconocimiento de necesidades de clien-
tes. 14. Atención de consultas y reclamaciones. 15. Potenciación de la imagen de la empresa. 16. Aplicación de 
procedimientos de calidad en la atención al cliente.

2.ª edición

9 788428 339063

ISBN: 978-84-283-3906-3
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Operaciones 

administrativas  

de compraventa

Ángel María Ayensa Esparza

www.paraninfo.es

Operaciones 

administrativas  

de compraventa

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equi-
pos Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y 
de Climatización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de 
Instalación y Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de 
grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficien-
cia Energética y Energía Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para to-
dos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o completar conocimientos de 
esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente di-
ferenciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segun-
do se estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan 
las instalaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos 
se emplea un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar 
el entendimiento a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejem-
plos de aplicación.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sis-
temas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, 
ha colaborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de ex-
pertos para la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernán-
dez Iglesias, ingeniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la 
Ingeniería, cuenta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamien-
to de instalaciones de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en 
el ámbito energético.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 4 4 5

ISBN: 978-84-283-3944-5

Operaciones administrativas de compraventa [1.er curso] 30,00 €
Ángel María Ayensa Esparza

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, materiales y documentación extra, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Empresa y actividad comercial. 2. El contrato de compraventa. 3. Pedido, expedición y entrega de las 
mercancías. 4. La factura. 5. Tipos de factura. 6. El impuesto sobre el valor añadido. 7. Los regímenes especiales del 
IVA. 8. Medios de pago al contado. 9. Pago aplazado. Letra de cambio, pagaré y el recibo normalizado. 10. Gestión 
de existencias. 11. Valoración y control de existencias. 12. Trabajando con FactuSOL.

1.ª edición

9 788428 339445

ISBN: 978-84-283-3944-5
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Este libro desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de 
Operaciones Administrativas de Compraventa que se contemplan en el Real 
Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el título de 
7écnico en *estión Administrativa y donde se fi jan sus enseñanzas mtnimas.

Está dirigido a los estudiantes que cursan el Ciclo Formativo de grado medio 
de Gestión Administrativa, aunque también será de gran utilidad para todas 
las personas que necesiten ampliar su formación.

Los contenidos del citado módulo se desarrollan en las siguientes unidades:
�. 2rganización de la empresa.
�. Proceso de compras� búsqueda de proveedores.
�. Proceso de compras� selección del proveedor.
�. Contrato de compraventa mercantil.
5. Pedido y e[pedición de mercanctas.
6. )actura de compraventa.
7. 2bligaciones fi scales del I9A en la compraventa.
�. 7ramitación de pagos y cobros.
�. Precio de venta y margen comercial.

��. *estión de e[istencias 92P y punto de pedido.
��. Control de e[istencias e inventario.
��. Aplicaciones informáticas con )acturaPlus.

El enfoque de la obra es esencialmente práctico para acercar al alumno a 
la realidad empresarial. /os contenidos se e[ponen de forma clara y precisa, 
con numerosos ejemplos y casos prácticos resueltos. Al fi nal de cada unidad 
se proponen diferentes actividades para el trabajo individual o en equipo.

Además de los contenidos ofi ciales, el libro ofrece a través de su página web 
en www.paraninfo.es ane[os en los que el lector encontrará plantillas en :ord 
y en ([cel para confeccionar los documentos de las actividades propuestas 
del libro y que serán de gran utilidad para el futuro profesional.

El material para el profesor contiene:

• /a guta didáctica. 
• (l solucionario de las actividades propuestas. 
• Un dossier con modelos de e[amen resueltos.

La autora, perito mercantil y licenciada en Ciencias Empresariales por la 
Universidad de 9alencia, cuenta con más de �5 años de e[periencia docente 
y es funcionaria de carrera con la doble especialidad de 7écnico de Procesos 
Administrativos y Procesos Comerciales. Además, su formación se ha ido am-
pliando con diversos cursos de posgrado y de máster.

Operaciones administrativas de compraventa

ISBN: 978-84-283-35 6 2-1

Operaciones administrativas
de compraventa

Portada operaciones administrativas de compraventa 2ª Edición 2014.indd   1 09/06/14   09:14

Operaciones administrativas de compraventa [1.er curso] 29,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización de la empresa. 2. El proceso de compras: búsqueda de proveedores. 3. El proceso de com-
pras: selección del proveedor. 4. El contrato de compraventa. 5. Pedido y expedición de mercancías. 6. Factura de 
compraventa. 7. Obligaciones fiscales del ,9A en la compraventa. 8. Tramitación de pagos y cobros. 9. Precio de 
venta y margen comercial. 10. Gestión de existencias VOP y punto de pedido. 11. Control de existencias e inventa-
rio. 12. Aplicaciones informáticas con FacturaPlus.

2.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnica Contable, que cursan 
los alumnos del Ciclo Formativo de grado medio de Gestión Administrativa, perteneciente 
a la familia profesional de Administración y Gestión, establecidos y regulados por el Real 
Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de 
mayo, de Educación.

Se trata de un manual práctico de contabilidad que desarrolla los conceptos contables 
básicos, siguiendo en todo momento el Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, por 
el que se aprueba el Plan General de Contabilidad de Pequeñas y Medianas Empresas 
�Pymes� y los criterios contables espectfi cos para microempresas. 

Introduce al alumno en el manejo de los conceptos contables básicos ya que utiliza las cuen-
tas que propone el Plan General de Contabilidad de Pymes. Con ello se consigue que este 
vaya conociendo los criterios contables que se usan para registrar las operaciones que realiza 
la empresa a lo largo de un ejercicio económico en los correspondientes libros. 

También se estudia la estructura del Plan General de Contabilidad de Pymes y la aplicación 
de los criterios de registro y valoración establecidos en él para la contabilización de las ope-
raciones básicas realizadas por las empresas.

Por otro lado, se introduce al alumno en la utilización de un programa informático para re-
gistrar los hechos contables y obtener los libros y otros documentos contables de acuerdo 
con lo establecido en el Plan General de Contabilidad de Pymes.

Finalmente, este libro permite realizar un estudio práctico de la contabilidad a través del 
análisis de las situaciones contables más comunes por medio de numerosos ejemplos. Con 
el mismo objetivo, se proponen gran cantidad de ejercicios prácticos, cuya realización es 
básica para el aprendizaje de la técnica contable.

Asimismo, en esta nueva edición se actualiza el IVA y la simulación contable con ContaPlus, 
se amplía el número de ejercicios y se añaden nuevos contenidos, como la amortización 
del inmovilizado, la periodifi cación contable y las correcciones por deterioro, entre otros. Por 
último, se han incluido útiles mapas conceptuales para facilitar el repaso y el aprendizaje.

Todas estas características hacen de esta obra una valiosa herramienta para cualquier per-
sona que quiera iniciarse en el estudio de la técnica contable.

El autor, José Rey Pombo, es profesor de Enseñanza Secundaria en la especialidad de 
Administración de Empresas y ejerce su labor docente en los Ciclos Formativos de la familia 
de Administración y Gestión desde hace más de 30 años.

Técnica contable

ISBN: 978-84-283-3541-6

Técnica contable

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

2.ª EDICIÓN ACTUALIZADA

[G estió n A d ministrativ a]

Incluye desplegable con Cuadro de Cuentas 
y Modelos de Cuentas Anuales de Pymes

ciclos formativos

Técnica contable [1.er curso] 29,95 €
José Rey Pombo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos básicos. 2. El Patrimonio. 3. El método contable. 4. Libros de contabilidad. 5. Conclusión del 
ciclo contable. 6. El Plan General de Contabilidad. 7. Las existencias. Compras y ventas. 8. Gastos e ingresos. 9. Ins-
trumentos financieros. 10. El ,nmovilizado. 11. )in de ejercicio. Cuentas anuales. 1�. Tratamiento informático de la 
gestión contable.

2.ª edición
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ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN
[G estió n A d ministrativ a]

Miguel Moro Vallina

Tratamiento informático 
de la información

Tratamiento inIormático de la inIormación [1.er curso] 33,00 €
Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Ergonomía y mecanografía. 2. Instalación y mantenimiento de aplicaciones. 3. Procesadores de texto.  
4. +ojas de cálculo. 5. %ases de datos ofimáticas. 6. Presentaciones gráficas 7. ,mágenes y vídeo. 8. *estión del correo  
y la agenda electrónica.

1.ª edición
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ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN GESTIÓN ADMINISTRATIVA GRADO MEDIO

Á
ng

el
 M

ar
ía

 A
ye

ns
a 

Es
p

ar
za

EM
PR

ES
A 

EN
 E

L 
AU

LA

www.paraninfo.es

En esta obra se desarrollan los contenidos del módulo profesional de Operaciones Administrativas de Recursos Humanos del Ciclo For-
mativo de grado medio de Gestión Administrativa, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión, de acuerdo con 
lo establecido en Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el Título de Técnico en Gestión Administrativa y se 
fijan sus enseñanzas mínimas, y la Orden EDU/1999/2010, de 13 de julio, por la que se establece el currículo de dicho ciclo. 
 
El libro se estructura en 14 unidades:

Unidad 1. El departamento de recursos humanos. Unidad 8. El recibo de salarios. La nómina.
Unidad 2. Marco legal de la relación laboral. Unidad 9. Casos prácticos de nóminas.
Unidad 3. La empresa y la Administración laboral. Unidad 10. Cálculo e ingreso de las cuotas de la Seguridad Social.
Unidad 4. El contrato de trabajo. Unidad 11. Retenciones del IRPF en la nómina.
Unidad 5. El sistema de la Seguridad Social. Unidad 12. Modificación, suspensión y extinción del contrato de trabajo.
Unidad 6. El régimen especial de trabajadores autónomos. Unidad 13. NominaSOL.
Unidad 7. El salario. Unidad 14. Simulación: Sistema RED.

Al inicio de cada unidad se ofrece una breve introducción, además de los objetivos y los principales contenidos. Asimismo, junto 
con las explicaciones teóricas, se proponen casos prácticos relacionados con la realidad mediante cuadros de Reflexiona o a través de ca-
sos resueltos, lo que otorga un carácter muy práctico a la obra. Además, al cierre de cada unidad se ofrecen actividades finales de com-
probación, de aplicación y de ampliación elaboradas para que sean similares a la realidad actual de las empresas; en ellas se plantean 
casos similares a los que podría encontrar el alumno en el desarrollo de su actividad laboral. También se incluyen útiles mapas concep-
tuales y enlaces web que facilitan el repaso y la ampliación de conocimientos.

Al mismo tiempo, con el fin de dar una visión actualizada de los procedimientos que se siguen con la documentación en lo relativo 
a los recursos humanos, a lo largo de la obra se encontrarán ejemplos de resolución de estos mediante el uso de los servicios que pres-
tan las Administraciones Públicas a través de internet. Se trata del servicio Contrat@ y los servicios RED Directo y RED-WinSuite. Asi-
mismo, se han incluido dos unidades al final del libro dedicadas al uso de nuevas tecnologías específicas para recursos humanos. Estas 
unidades tratan del uso del programa NominaSOL y del Sistema RED Directo de la Seguridad Social.

Como complemento a este libro, el alumno tendrá acceso a los siguientes simuladores: 
• Simulador Sistema RED Directo afiliación: altas y bajas.
• Simulador Sistema RED Directo cotización: SLD (Servicio de Liquidación Directa).
• Simulador Servicio Contrat@: comunicación de la contratación al SEPE.

Se trata de simuladores desarrollados específicamente para esta obra y permiten realizar algunas de las operaciones administrati-
vas más frecuentes en recursos humanos. Aportan un incalculable valor añadido al texto, ya que ofrecen una visión real y exacta de los 
procedimientos que siguen todas las empresas y que difícilmente conocería el alumno fuera del entorno real.  El acceso a estos recursos 
digitales es posible a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de  “Re-
cursos previo registro”.

Ángel María Ayensa Esparza, titulado en Ciencias Empresariales, cuenta con una amplia experiencia docente, tanto en el campo de la 
Formación Profesional reglada, en la que lleva más de treinta años, como en el de la formación permanente al profesorado y los traba-
jadores. Autor de varias publicaciones relacionadas con la contabilidad y la gestión y la administración de empresas, se ha forjado un 
amplio bagaje en este campo, pues ha logrado mantener el contacto constante con empresas de diferentes sectores.

EMPRESA EN EL AULA

9 7 8 8 4 2 8 3 3 6 6 0 4

ISBN: 978-84-283-3660-4

Empresa en el aula [2.º curso] 29,95 €
Ángel María Ayensa Esparza

Recursos: programación de aula, solucionario, legislación (normas mercantiles, ʳscales, laborales, etc.),
documentos y plantillas de presupuestos, albaranes, Iacturas, eIectos comerciales, cKeques  
y pagarés, nóminas, ʳcKas de almacén, ʳcKas de inventario, etc., eMercicios extras como prácticas,  
simuladores, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción. Nuestra empresa. 2. Organización de la empresa. 3. Área de recepción. 4. Departamento 
comercial. Área de compras. 5. Departamento comercial. Área de ventas. 6. Almacén. 7. Departamento contable.  
8. �rea financiera. Departamento de tesorería. 9. Departamento de recursos humanos. 10. Simulación de empresa.1.ª edición

9 788428 336604

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB
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Operaciones administrativas de recursos Kumanos [2.º curso] 30,00 €
Belén Ena Ventura

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La gestión administrativa en la empresa. �. El departamento de recursos humanos en la empresa. �. Ope-
raciones administrativas en el reclutamiento y selección de personal. 4. Operaciones administrativas en la forma-
ción, desarrollo y compensaciones a los trabajadores. 5. Operaciones administrativas en la contratación. 6. Opera-
ciones administrativas con la Seguridad Social y la Agencia Tributaria. 7. Operaciones administrativas en el pago 
del salario. 8. Operaciones administrativas en el control de horarios. 9. Operaciones administrativas en la modifi -
cación y suspensión del contrato de trabajo. 10. Operaciones administrativas en la e[tinción del contrato. 11. Ope-
raciones administrativas en la gestión de situaciones especiales. 12. Operaciones administrativas en la gestión de 
calidad y la prevención de riesgos laborales.

1.ª edición

OPERACIONES

ADMINISTRATIVAS

DE RECURSOS

HUMANOS

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Ángel María Ayensa Esparza

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN GESTIÓN ADMINISTRATIVA GRADO MEDIO

Á
ng

el
 M

ar
ía

 A
ye

ns
a 

Es
p

ar
za

O
PE

RA
CI

O
NE

S 
AD

M
IN

IS
TR

AT
IV

AS
 D

E 
RE

CU
RS

O
S 

H
UM

AN
O

S

www.paraninfo.es

En esta obra se desarrollan los contenidos del módulo profesional de Operaciones Administrativas de Recursos Humanos del Ciclo For-
mativo de grado medio de Gestión Administrativa, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión, de acuerdo con 
lo establecido en Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el Título de Técnico en Gestión Administrativa y se 
fi jan sus enseñanzas mínimas, y la Orden EDU/1999/2010, de 13 de julio, por la que se establece el currículo de dicho ciclo. 
 
El libro se estructura en 14 unidades:

Unidad 1. El departamento de recursos humanos. Unidad 8. El recibo de salarios. La nómina.
Unidad 2. Marco legal de la relación laboral. Unidad 9. Casos prácticos de nóminas.
Unidad 3. La empresa y la Administración laboral. Unidad 10. Cálculo e ingreso de las cuotas de la Seguridad Social.
Unidad 4. El contrato de trabajo. Unidad 11. Retenciones del IRPF en la nómina.
Unidad 5. El sistema de la Seguridad Social. Unidad 12. Modifi cación, suspensión y extinción del contrato de trabajo.
Unidad 6. El régimen especial de trabajadores autónomos. Unidad 13. NominaSOL.
Unidad 7. El salario. Unidad 14. Simulación: Sistema RED.

Al inicio de cada unidad se ofrece una breve introducción, además de los objetivos y los principales contenidos. Asimismo, junto 
con las explicaciones teóricas, se proponen casos prácticos relacionados con la realidad mediante cuadros de Refl exiona o a través de ca-
sos resueltos, lo que otorga un carácter muy práctico a la obra. Además, al cierre de cada unidad se ofrecen actividades fi nales de com-
probación, de aplicación y de ampliación elaboradas para que sean similares a la realidad actual de las empresas; en ellas se plantean 
casos similares a los que podría encontrar el alumno en el desarrollo de su actividad laboral. También se incluyen útiles mapas concep-
tuales y enlaces web que facilitan el repaso y la ampliación de conocimientos.

Al mismo tiempo, con el fi n de dar una visión actualizada de los procedimientos que se siguen con la documentación en lo relativo 
a los recursos humanos, a lo largo de la obra se encontrarán ejemplos de resolución de estos mediante el uso de los servicios que pres-
tan las Administraciones Públicas a través de internet. Se trata del servicio Contrat@ y los servicios RED Directo y RED-WinSuite. Adi-
cionalmente, se han incluido dos unidades didácticas al fi nal del libro dedicadas al uso de nuevas tecnologías específi cas para recursos 
humanos. Estas unidades tratan del uso del programa NominaSOL y del Sistema RED Directo de la Seguridad Social.

Como complemento a este libro, el alumno tendrá acceso a los siguientes simuladores: 
• Simulador Sistema RED Directo afi liaciØn� altas y bajas.
• Simulador Sistema RED Directo coti[aciØn� SLD, Servicio de LiquidaciØn Directa.
• Simulador Servicio Contrat!� comunicaciØn de la contrataciØn al SEPE.

Se trata de simuladores desarrollados específi camente para esta obra y permiten realizar algunas de las operaciones administra-
tivas más frecuentes en recursos humanos. Aportan un incalculable valor añadido al texto, ya que de ofrecen una visión real y exacta 
de los procedimientos que siguen todas las empresas y que difícilmente conocería el alumno fuera del entorno real.  El acceso a estos 
recursos digitales es posible a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección 
de “Recursos previo registro”.

Ángel María Ayensa Esparza, titulado en Ciencias Empresariales, cuenta con una amplia experiencia docente, tanto en el campo de la 
Formación Profesional reglada, en la que lleva más de treinta años; como en el de la formación permanente al profesorado y los traba-
jadores. Autor de varias publicaciones relacionadas con la contabilidad y la gestión y la administración de empresas, se ha forjado un 
amplio bagaje en este campo, pues ha logrado mantener el contacto permanente con empresas de diferentes sectores.

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE RECURSOS HUMANOS

9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 0 6 9

ISBN: 978-84-283-3706-9

Operaciones administrativas de recursos Kumanos [2.º curso] 29,95 €
Ángel María Ayensa Esparza

Recursos: programación de aula, solucionario, simulador RED, simulador Contrat#, 
materiales y documentación extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El departamento de recursos humanos. �. 0arco legal de la relación laboral. �. La empresa y la Adminis-
tración laboral. 4. El contrato de trabajo. 5. El sistema de la Seguridad Social. 6. El régimen especial de trabajado-
res autónomos. 7. El salario. 8. El recibo de salarios. La nómina. 9. Casos prácticos de nóminas. 10. Cálculo e ingreso 
de las cuotas de la Seguridad Social. 11. Retenciones del ,RP) en la nómina. 1�. 0odifi cación, suspensión y e[tin-
ción del contrato de trabajo. 13. NominaSOL. 14. Simulación: Sistema RED.1.ª edición

9 788428 337069
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Operaciones auxiliares

de gestión de tesorería

M.ª Eugenia Bahíllo Marcos

M.ª Carmen Pérez Bravo

Operaciones auxiliares 

de gestión de tesorería

El Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de 
mayo, de Educación, establece y regula, en los aspectos y en los elementos básicos, el título 
de Técnico en Gestión Administrativa y en él se fijan sus enseñanzas mínimas.

Este manual desarrolla los contenidos del módulo profesional de Operaciones Auxiliares de 
Gestión de Tesorería, del Ciclo Formativo de grado medio de Gestión Administrativa, pertene-
ciente a la familia profesional de Administración y Gestión, que se asocia a la siguiente compe-
tencia profesional, personal y social: «realizar gestiones administrativas de tesorería, siguiendo 
las normas y protocolos establecidos por la gerencia con el fin de mantener la liquidez de la or-
ganización».

Esta competencia profesional trata de cumplir con los siguientes objetivos generales:

• Comparar y evaluar los elementos que intervienen en la gestión de la tesorería, los pro-
ductos y servicios financieros básicos y los documentos relacionados con los mismos, 
comprobando las necesidades de liquidez y financiación de la empresa para realizar las 
gestiones administrativas relacionadas.

• Efectuar cálculos básicos, de productos y servicios financieros empleando principios de 
matemática financiera elementales para realizar gestiones administrativas.

El objetivo de este manual es facilitar al alumnado el proceso de enseñanza-aprendizaje que le 
permita alcanzar los objetivos del módulo, que serán:

• La diferenciación de los instrumentos financieros que operan en el mercado financiero y 
las instituciones financieras que los generan.

• El cálculo de operaciones financieras básicas.
• La identificación de los documentos internos y externos de cobros y pagos que se gene-

ran en la empresa.
• La diferenciación de los flujos de entrada y salida de tesorería.
• El registro de la información que se extrae de los documentos en los libros correspon-

dientes.
• La utilización de herramientas informáticas específicas.

En esta nueva edición se ha procedido a actualizar los contenidos de la materia, ajustándolos a 
la nueva normativa. Además, se ha introducido una unidad nueva sobre rentas para facilitar el 
estudio de los productos financieros de activo.

M.ª Eugenia Bahíllo Marcos es licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales en la rama de 
Empresa, y profesora de Enseñanza Secundaria desde hace más de 25 años en la especialidad 
de Administración de Empresas. M.ª Carmen Pérez Bravo es licenciada en Ciencias Políticas 
y de la Administración y máster en Dirección y Gestión Contable, y profesora de Enseñanza Se-
cundaria desde hace más de 20 años en la especialidad de Administración de Empresas. Ade-
más, ambas son autoras de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por 
esta editorial.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 4 6 9

ISBN: 978-84-283-3946-9

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

www.paraninfo.es

Cubierta Operaciones auxiliares de gestión de tesorería.indd   1 8/6/17   18:05

Operaciones auxiliares de gestión de tesorería [2.º curso] 31,00 €
M.ª Eugenia Bahíllo Marcos · M.ª Carmen Pérez Bravo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El sistema fi nanciero espa³ol. �. Estructura del sistema fi nanciero espa³ol. �. Capitalización simple. 4. Ca-
pitalización compuesta. 5. Descuento simple. 6. Descuento compuesto. 7. Productos fi nancieros de pasivo. 8. Rentas. 
9. Productos fi nancieros de activo. 10. Servicios fi nancieros. 11. Productos y servicios de seguros. 1�. El mercado de 
valores. 1�. 9alores mobiliarios. 14. Operaciones de tesorería. 15. Elementos de marNeting fi nanciero. 16. Organiza-
ción de la ofi cina bancaria y de seguros.

2.ª edición

9 788428 339469

ISBN: 978-84-283-3946-9

Empresa en el aula [2.º curso] 25,00 €
Adolf Rodés Basch

Recursos: programación de aula, solucionario, simulación global empresarial, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Crear una empresa, un proyecto apasionante. �. Crear una empresa: de la idea a la realidad. �. Organiza-
ción general de la empresa en el aula. 4. El departamento de compras. 5. El departamento comercial. 6. El depar-
tamento de recursos humanos. 7. El departamento fi nanciero. 8. El departamento de servicios generales.

1.ª edición

ACTUALIZACIÓN 
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Comunicació empresarial i atenció al client [1.er curs] 28,00 €
Dolores Fernández Verde · Elena Fernández Rico

Recursos: programació de lȤaula, solucionari, LDP (Llibre Digital ProMectable)

Temas: 1. La comunicació empresarial. �. Organització de lȤempresa. �. La comunicació escrita a lȤempresa. Les co-
municacions breus. 4. La comunicació escrita a l’empresa. La carta comercial. 5. Altres documents d’ús a l’empresa 
i les Administracions p¼bliques. 6. 0itjans i equips ofi m¢tics i telem¢tics. El correu electr´nic. 7. La corresponden-
cia. El servei de correus. 8. Sistemes dȤordenació i classifi cació documental ,. 9. Sistemes dȤordenació i de classifi -
cació documental ,,. 10. Ar[iu de la informació en suport paper. 11. Ar[ivament de la informació en suport infor-
màtic. 12. La comunicació oral. 13. Reconeixement de les necessitats dels clients. 14. Atenció de consultes, queixes 
i reclamacions. 15. Potenciació de la imatge de l’empresa. 16. Aplicació de procediments de qualitat en l’atenció 
al client.

1.ª edició

Empresa i administració [1.er curs] 28,00 €
Beatriz Vázquez Blömer · M.ª José Escudero Serrano · M.ª Amparo de la Encarnación Gabín

Recursos: programació de lȤaula, solucionari, LDP (Llibre Digital ProMectable)

Temas: 1. Característiques de la innovació empresarial. 2. El concepte jurídic d’empresa i empresari. 3. El sistema 
tributari. 4. Obligacions fi scals de lȤempresa ,. 5. Obligacions fi scals de lȤempresa ,,. 6. Estructura funcional i jurídi-
ca de l’Administració pública. 7. Les relacions entre l’administrat i l’Administració pública I. 8. Les relacions entre 
l’administrat i l’Administració pública II. 9. Gestió de la documentació davant l’Administració pública.

1.ª edició

[GM catal¢] TÈCNIC EN GESTIÓ ADMINISTRATIVA

Tratamiento de la documentación contable [2.º curso] 27,00 €
Francisco Arlandis Sanchís

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: %loque ,. 1. La documentación mercantil y contable. �. Clasifi cación e interpretación de la documentación. 
3. Organización del archivo. %loque ,,. 4. Registro contable de los hechos económicos habituales. 5. IVA Los libros 
registros. 6. El Inmovilizado. 7. Balances. 8. El ciclo contable.

1.ª edición
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Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Herminio Méndez Rodríguez

M.ª José Palazón Bermell

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN GESTIÓN ADMINISTRATIVA GRADO MEDIO
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Tratamiento de la Documentación Contable del Ciclo Formativo de grado 
medio de Gestión Administrativa, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión, de acuerdo con lo establecido en 
el Real Decreto 1631/2009, de 30 de octubre, por el que se establece el Título de Técnico en Gestión Administrativa y se fi jan sus ense-
ñanzas mínimas, y la Orden EDU/1999/2010, de 13 de julio, por la que se establece el currículo de dicho ciclo. 
 
El libro se estructura en ocho unidades:

Unidad 1. Repaso de conceptos básicos, proceso contable y normativa contable.
Unidad 2. Preparación y manejo de la documentación contable.
Unidad 3. Registro de la documentación comercial y tratamiento contable de las operaciones de compras.
Unidad 4. Registro de la documentación comercial y tratamiento contable de las operaciones de ventas.
Unidad 5. Registro de la documentación y tratamiento contable de otros gastos e ingresos de explotación.
Unidad 6. Operaciones de tesorería y fi nanciación.
Unidad 7. Las operaciones con el inmovilizado.
Unidad 8. El proceso de cierre contable y la elaboración de las cuentas anuales.

Las unidades desarrollan contenidos teóricos actualizados a las últimas modifi caciones legislativas y muestran los modelos de do-
cumentación reales que se pueden manejar en cualquier empresa. La teoría se complementa con actividades resueltas, para una mejor 
comprensión por parte del alumno, y con actividades propuestas, para que este fi je mejor los conceptos explicados. Además, se propor-
cionan esquemas de contabilización, subcuentas y asientos tipo, que el alumno puede utilizar como guía. También se incluyen útiles 
recuadros de información adicional que amenizan y refuerzan las explicaciones. Al fi nal de cada unidad se ofrecen mapas conceptuales 
con los conceptos clave que la componen, y actividades fi nales de comprobación y de aplicación, así como casos prácticos fi nales, que 
funcionan como compendio de los contenidos recogidos hasta la unidad que se está trabajando.

Un aspecto importante que incorpora el texto es la realización de asientos con base en documentos justifi cantes, que reconocen 
la deuda o el derecho de cobro, antes de realizar los movimientos de tesorería correspondientes. Para ello, se hace uso de una empresa 
simulada en la que se desarrolla todo el proceso contable, desde su constitución hasta el cierre y la presentación de las cuentas anuales, 
para cumplir con las obligaciones de depósito y publicación en el Registro Mercantil. La herramienta que se utiliza es el programa de 
contabilidad ContaSOL, cuyo manejo para el proceso contable se explica en el solucionario de la simulación que se ofrece como material 
complementario para el profesor.

Asimismo, para facilitar la tarea de la comprensión y la práctica contable, el alumno tendrá acceso a los siguientes recursos: 
• Plan General de Contabilidad de pymes (Real Decreto 1515/2007).
• Ejecutable del programa ContaSOL para instalar en su ordenador personal. 
• Manual del programa ContaSOL. 

A estos materiales, que se ofrecen como recursos digitales, se puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paranin-
fo.es) y mediante un sencillo registro desde la pestaña de «Recursos previo registro». 

Herminio Méndez Rodríguez es licenciado en Ciencias Económicas y Empresariales por la Universidad Complutense de Madrid en la 
rama de Empresa, especialidad de Financiación, y cuenta con más de 28 años de experiencia docente. M.ª José Palazón Bermell es 
licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales por la Universidad de Valencia en la especialidad de Empresa y cuenta con más de 
24 años de experiencia docente, además de experiencia profesional en el área fi nanciera, contable y fi scal. 

TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN CONTABLE

9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 3 1 1

ISBN: 978-84-283-3731-1

Portada Tratamiento de la documentación contable.indd   1 14/04/15   10:37

Tratamiento de la documentación contable [2.º curso] 29,95 €
Herminio Méndez Rodríguez · M.ª José Palazón Bermell

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, 
software ContaSOL, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Repaso de conceptos básicos, proceso contable y normativa contable. �. Preparación y manejo de la do-
cumentación contable. 3. Registro de la documentación comercial y tratamiento contable de las operaciones de 
compras. 4. Registro de la documentación comercial y tratamiento contable de las operaciones de ventas. 5. Regis-
tro de la documentación y tratamiento contable de otros gastos e ingresos de e[plotación. 6. Operaciones de te-
sorería y fi nanciación. 7. Las operaciones con el inmovilizado. 8. El proceso de cierre contable y la elaboración de 
las cuentas anuales.

1.ª edición
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[GM galego] TÉCNICO EN XESTIÓN ADMINISTRATIVA

Operacións  
administrativas de  
compravenda

www.paraninfo.es

Josefa M.ª Barreiro Veloso
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Este libro desenvolve os contidos do módulo profesional de Operacións Admi-
nistrativas de Compravenda, do Ciclo Formativo de grao medio de Xestión Ad-
ministrativa, pertencente á familia profesional de Administración e Xestión. Os 
contidos tratados correspóndense cos establecidos no currículo o�cial vixente 
na Comunidade Autónoma de Galicia, aprobado polo Decreto 191/2010, do 28 
de outubro.

Operacións administrativas de compravenda aborda a actividade dunha em-
presa comercial. Comeza presentándolle ao alumnado a empresa segundo di-
ferentes enfoques, como a forma xurídica ou o contorno onde se desenvolve a 
actividade empresarial, e continúa identi�cando a documentación que xera a ac-
tividade de compravenda e as obrigas do comprador e vendedor. Tamén analiza 
os custos derivados da xestión comercial, a tributación das operacións mercan-
tís e o cumprimento das obrigas periódicas de presentar as declaracións da em-
presa na Axencia Tributaria. 

Deseguido, identifica os métodos de control de existencias, os tipos de  
stocks e a xestión de inventarios. Analiza os medios de cobramento e paga-
mento habituais na empresa, e os documentos xusti�cativos dos mesmos. Re-
coñece tamén a importancia da calidade do proceso administrativo e �naliza co  
desenvolvemento da xestión integrada de compravenda mediante unha aplica-
ción informática.

Cada unidade inclúe, ademais da explicación teórica necesaria, numerosas 
actividades propostas, resoltas, exemplos, táboas, �guras e cadros con informa-
ción adicional, mapas conceptuais e actividades �nais de comprobación, de apli-
cación e de ampliación. Así mesmo, achéganse numerosos documentos mer-
cantís e outros documentos o�ciais como contratos ou impresos de liquidacións 
�scais, co asesoramento dos regulamentos e leis que rexen as actuacións em-
presariais, que de seguro contribuirán a acadar os obxectivos �xados ao inicio 
do estudo desta materia. 

En de�nitiva, Operacións administrativas de compravenda contribúe a que se 
adquiran de forma progresiva e continua as competencias necesarias para que 
o futuro técnico poida desenvolverse con éxito no mundo laboral, aplicando os 
protocolos establecidos pola empresa. 

A autora, Perito Mercantil, cursou estudos nas escolas superiores de Comercio 
de Vigo e Cádiz. É profesora titular do Departamento de Administrativo no IES 
Escolas Proval de Nigrán e conta con máis de 20 anos de experiencia profesional 
na docencia de Ciclos Formativos da familia de Administración e Xestión.

Operacións  
administrativas de  
compravenda

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 0 7 3

ISBN: 978-84-283-3807-3

Portada Operacións administrativas da compravenda.indd   1 12/5/16   10:09

Operacións administrativas de compravenda [1.er curso] 28,00 €
Josefa M.ª Barreiro Veloso

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Proxectada Libro Dixital)

Temas: 1. A empresa. 2. O contrato de compravenda. 3. O proceso da compravenda. 4. Documentos do proceso da 
compravenda. 5. Obrigas fi scais da compravenda. 6. Obrigas fi scais da compravenda. 7. Control e [estión de e[isten-
cias. 8. Valoración das existencias. 9. Medios de cobramento e pagamento. 10. Simulación da xestión empresarial.

1.ª edición

9 788428 338073

Tªcnica comptable [1.er curs] 32,00 €
José Rey Pombo

Recursos: programació de lȤaula, solucionari, LDP (Llibre Digital ProMectable)

Temas: Presentació. 1. Conceptes b¢sics. �. El patrimoni. �. El mªtode comptable. 4. Llibres de comptabilitat. 5. Con-
clusió del cicle comptable. 6. El Pla *eneral de Comptabilitat de Pimes. 7. Les e[istªncies. Compres i vendes. 8. Des-
peses i ingressos. 9. ,nstruments fi nancers. 10. LȤimmobilitzat. 11. )inal dȤe[ercici. Comptes anuals. 1�. Tractament in-
formàtic de la informació comptable.

1.ª edició

TRACTAMENT
INFORMÀTIC
DE LA INFORMACIÓ
MIGUEL MORO VALLINA 

ADMINISTRACIÓ 
I GESTIÓ GESTIÓ ADMINISTRATIVA

METODOLOGIA 
DUAL PER A 

PROGRAMARI LLIURE 
I PROGRAMARI 

PROPIETARI

- Exercicis proposats
- Materials de suport
- Dreceres de teclat
- OpenOffi ce.org
- MecaNet
- TypeFaster
- GIMP

GRAU MITJÀ

INCLOU UN CD AMB:

www.paraninfo.es

 
ISBN 13: 978-84-9732-856 -2

TRACTAMENT INFORMÀTIC DE LA INFORMACIÓ
El Reial Decret 1631/2009 de 30 d’octubre, d’acord amb la Llei Orgànica 2/2006 de 3 de maig 
d’Educació, estableix i regula, en els seus aspectes i elements bàsics, el títol de Tècnic en Gestió 
Administrativa, així com els seus ensenyaments mínims. El que disposa aquest Reial Decret substitueix la 
regulació del títol de Tècnic en Gestió Administrativa, que es troba en el Reial Decret 1662/1994, de 
22 de juliol (LOGSE).

Amb un enfocament directe, senzill i orientat a la pràctica, aquest llibre desenvolupa els continguts formatius 
del mòdul de Tractament Informàtic de la Informació, que correspon a aquest títol. El text explica totes 
les operacions essencials que podem dur a terme amb diverses aplicacions ofi màtiques: processament 
de textos, elaboració de fulls de càlcul, creació de bases de dades, realització de presentacions 
gràfi ques, edició d’imatges i vídeo i ºs del correu i de l’agenda electrònica. L’ergonomia del lloc de 
treball, l’aprenentatge mecanogràfi c i l’anatomia de l’equip informàtic en completen el contingut.

A més, s’explica el maneig de les aplicacions ofi màtiques tant per a programes de programari lliure 
(OpenOffi ce, GIMP...) com per a programes de programari propietari (Microsoft Offi ce, Adobe Photoshop...) 
per a satisfer les necessitats de l’usuari. Aquest aspecte el fa realment ºnic en el mercat.

Així mateix, per assegurar l’aprenentatge, els continguts teòrics es complementen amb la proposta d’un 
gran nombre d’exercicis, qüestions i casos pràctics i cada capítol inclou un esquema conceptual que 
permet repassar la teoria abans de començar amb la pràctica.

Per ºltim, el C' que acompanya el llibre conté exercicis proposats, abundant material per a la realització 
dels exercicis i dels casos pràctics, programes de mecanografi a, el paquet ofi màtic OpenOffi ce.org, el 
programa de tractament d’imatges GIMP, dreceres de teclat i esquemes conceptuals de cada unitat.

En defi nitiva, es tracta d’un llibre fonamental per als estudiants i imprescindible per als professionals de la 
gestió administrativa que vulguin estar al dia.

INCLOU CD AMB:
- Exercicis proposats
- Materials de suport
- Dreceres de teclat

- OpenOffi ce.org
- MecaNet

- TypeFaster
- GIMP
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Tractament inIorm¢tic de la inIormació [1.er curs] 34,00 €
Miguel Moro Vallina

Recursos: programació de lȤaula, solucionari, LDP (Llibre Digital ProMectable)

Temas: Pr´leg. 1. Ergonomia i mecanografi a. �. ,nstalylació i manteniment dȤaplicacions. �. Els processadors de te[tos. 
4. )ulls de c¢lcul. 5. %ases de dades ofi m¢tiques. 6. Presentacions gr¢fi ques. 7. ,matges i vídeo. 8. *estió del correu i 
lȤagenda electr´nica.

1.ª edició
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OPERACIONS
ADMINISTRATIVES
DE COMPRAVENDA
Mª JOSÉ ESCUDERO SERRANO

ADMINISTRACIÓ 
I GESTIÓ GESTIÓ ADMINISTRATIVAcicles formatius

Inclou un CD 
amb la versió educativa SP 
FacturaPlus 2011 i models 

de documents 
administratius

Inclou un CD 

GRAU MITJÀ

www.paraninfo.es

 
ISBN 13: 978-84-9732-854-8

OPERACIONS ADMINISTRATIVES DE COMPRAVENDA
 Aquest llibre desenvolupa tots els continguts del mòdul professional d’Operacions Administratives de Compravenda 
contemplades en el Reial Decret 1631/2009 del 30 d’octubre, pel qual s’estableix el títol de Tècnic en Gestió 
Administrativa i on es fi xen els seus ensenyaments mínims.

S’adreça als estudiants que cursen el Cicle Formatiu de grau mitjà de Gestió Administrativa, tot i que també ha de 
ser de gran utilitat per a totes les persones que necessitin ampliar la seva formació.

Els continguts del mòdul esmentat es desenvolupen en les unitats següents:
 1. Organització de l’empresa.
 2. El procés de compres: cerca de proveïdors.
 3. El procés de compres: selecció del proveïdor.
 4. El contracte de compravenda.
 5. Comanda i expedició de mercaderies.
 6. Factura de compravenda.
 7. Obligacions fi scals de l’IVA en la compravenda.
 8. Tramitació de pagaments i cobraments.
 9. Preu de venda i marge comercial.  
 10. Gestió d’existències VOC i punt de comanda.
 11. Control d’existències i inventari.
 12. Aplicacions informàtiques amb FacturaPlus.

L’enfocament de l’obra és essencialment pràctic, per tal d’acostar l’alumne a la realitat empresarial. Els continguts 
s’exposen de manera clara i precisa, amb nombrosos exemples i casos pràctics resolts. Al fi nal de cada unitat es 
proposen diferents activitats per al treball individual o en equip. 

El CD de l’alumne conté:
•  Plantilles en Word i en Excel per a confeccionar els documents de les activitats proposades en el llibre.
•  La versió educativa SP FacturaPlus 2011 perquè l’alumne pugui realitzar el supòsit pràctic de la Unitat 12.

El material per al professor conté:
• La guia didàctica.
• El solucionari de les activitats proposades.
• Un dossier amb models d’examen resolts.

Aquest llibre a més inclou un CD amb la versió educativa 
SP FacturaPlus 2011 i models de documents administratius.
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NO Operacions administratives de compravenda [1.er curs] 32,00 €

M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programació de lȤaula, solucionari, materials i documentaci´ extra, LDP (Llibre Digital ProMectable)

Temas: 1. Organització de lȤempresa. �. El procés de compres: cerca de prove±dors. �. El procés de compres: se-
lecció de proveïdors. 4. El contracte de compravenda. 5. Comanda i expedició de mercaderies. 6. Factura 
de compravenda. 7. Obligacions fi scals de lȤ,9A en la compravenda. 8. Tramitació de pagaments i cobraments. 
9. Preu de venda i marge comercial. 10. *estió dȤe[istªncies 9OP i punt de comanda. 11. Control dȤe[istªncies i in-
ventari. 12. Aplicacions informàtiques amb FacturaPlus.

1.ª edició
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[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Empresa  
e Administración

www.paraninfo.es

Xosé Luís Cabarcos Bermúdez
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Texto �cticio Vit esed es id modignam qui temquod itaectas as volo-
rru ptatur? Nullia parchil ma doloria spitium et enis ipsam dis exceptat 
ulluptatem volendant que ersperrovite ne nos sapisquae nonse ven-
demp elicate invenitatus resciume cullent dis ma dolorum, tem aspe 
pratqui aut debisqu iatiundam velit et laborem con et remque dolup-
ta turios ilicatiusae. Gitem. Olent, solorpores modio. Iquam et quide et 
quae. Poreped que omnimagnatur ab iumque od ma aut ipidita tinturi-
bus vellupt aerovita quae nonse vendemp. 

Nestius estione volendia parchicimin estrum adiatistet iduntistium 
renim volorrum repremporion expland enimporem aliquam deribus 
mincta sum elessinvel ipiducidiam consectur a voluptate cullenetur res 
as et re re magnihicabor rem sam reperum velestem con cone volo ipi-
de lam eos ento delenih itionsenes dolut as ad unt ut latur, coremqui 
occab invendias molenimusam nos enemporepro blaborum autem au-
taecti tet ipsandandit, sint, elent odi a nos es duntibus volor reperum 
fugit, simporem rerum faccum exero debis nihillab il minveni modigna 
tibeari que comnis comnimil mi, eturit volupid entintus ut voloreptatur 
molupti usapeditios rectiur alis simus, ut eatus aut a perfererum con 
pedit et quident.

Rovitatem. Amus sedignat ullor sapic te voluptibus solupienti qui 
aperis mos alis dolupta tenditium ratus esti doloria dipideles mos re, 
vendunt. Agnimus, culparum atis est, of�cimolest maxim re nullorum, 
quae ex eniae seque comnimus sandae et ut odit, se nam dit que 
quam, odignim inciat qui cuptassum volorem acepers pissum fugitat-
que modit aspero et pro blabore arunt ut restiatet dolorpor apienes ti-
busam, alia num fugiae odis magnisqui is eos mint.

Dit quaes niminvel minctor estios erem essitis autempe rundae 
ommolor aborehent occum corectius, omnimus volumquis et hicat-
quia derias ma consequos et lanti denis vit et aborem reperio. Mus.

Empresa  
e Administración

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 8 8

ISBN: 978-84-283-3828-8

Empresa e Administración [2.º curso] 25,50 €
Xosé Luís Cabarcos Bermúdez

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación de aula, 
LDP (Proxectada Libro Dixital)

Temas: 1. Emprendemento e innovación. �. Empresa e empresario. �. Sistema tributario espa³ol. 4. Obrigas fiscais 
da empresa. 5. As administracións públicas. 6. Actuación das administracións públicas e control dos seus actos. 
7. Xestións ante as administracións públicas para a obtención de información e a presentación de documentos.

1.ª edición

9 788428 338288

A técnica 
contable

www.paraninfo.es

Ángel López Camean
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Texto � cticio Vit esed es id modignam qui temquod itaectas as volo-
rru ptatur? Nullia parchil ma doloria spitium et enis ipsam dis exceptat 
ulluptatem volendant que ersperrovite ne nos sapisquae nonse ven-
demp elicate invenitatus resciume cullent dis ma dolorum, tem aspe 
pratqui aut debisqu iatiundam velit et laborem con et remque dolup-
ta turios ilicatiusae. Gitem. Olent, solorpores modio. Iquam et quide et 
quae. Poreped que omnimagnatur ab iumque od ma aut ipidita tinturi-
bus vellupt aerovita quae nonse vendemp. 

Nestius estione volendia parchicimin estrum adiatistet iduntistium 
renim volorrum repremporion expland enimporem aliquam deribus 
mincta sum elessinvel ipiducidiam consectur a voluptate cullenetur res 
as et re re magnihicabor rem sam reperum velestem con cone volo ipi-
de lam eos ento delenih itionsenes dolut as ad unt ut latur, coremqui 
occab invendias molenimusam nos enemporepro blaborum autem au-
taecti tet ipsandandit, sint, elent odi a nos es duntibus volor reperum 
fugit, simporem rerum faccum exero debis nihillab il minveni modigna 
tibeari que comnis comnimil mi, eturit volupid entintus ut voloreptatur 
molupti usapeditios rectiur alis simus, ut eatus aut a perfererum con 
pedit et quident.

Rovitatem. Amus sedignat ullor sapic te voluptibus solupienti qui 
aperis mos alis dolupta tenditium ratus esti doloria dipideles mos re, 
vendunt. Agnimus, culparum atis est, of� cimolest maxim re nullorum, 
quae ex eniae seque comnimus sandae et ut odit, se nam dit que 
quam, odignim inciat qui cuptassum volorem acepers pissum fugitat-
que modit aspero et pro blabore arunt ut restiatet dolorpor apienes ti-
busam, alia num fugiae odis magnisqui is eos mint.

Dit quaes niminvel minctor estios erem essitis autempe rundae 
ommolor aborehent occum corectius, omnimus volumquis et hicat-
quia derias ma consequos et lanti denis vit et aborem reperio. Mus.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 3 2 5

ISBN: 978-84-283-3832-5

A técnica 
contable A técnica contable [1.er curso] 29,50 €

Ángel López Cameán

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Proxectada Libro Dixital)

Temas: 1. Introdución á técnica contable. 2. O Patrimonio Empresarial. 3. A metodoloxía contable. 4. O Plan Xeral 
Contable. 5. Gastos e Ingresos na xestión empresarial. 6. Compras e Vendas de existencias. 7. O inmovilizado. 8. Fon-
tes de financiamento. 9. Peche do e[ercicio. 10. Contabilidade informátizada.

1.ª edición

9 788428 338325

Operacións 
auxiliares 
de xestión de 
tesouraría

www.paraninfo.es

Modesto Rozas Lozano

Texto � cticio Vit esed es id modignam qui temquod itaectas as volo-
rru ptatur? Nullia parchil ma doloria spitium et enis ipsam dis exceptat 
ulluptatem volendant que ersperrovite ne nos sapisquae nonse ven-
demp elicate invenitatus resciume cullent dis ma dolorum, tem aspe 
pratqui aut debisqu iatiundam velit et laborem con et remque dolup-
ta turios ilicatiusae. Gitem. Olent, solorpores modio. Iquam et quide et 
quae. Poreped que omnimagnatur ab iumque od ma aut ipidita tinturi-
bus vellupt aerovita quae nonse vendemp. 

Nestius estione volendia parchicimin estrum adiatistet iduntistium 
renim volorrum repremporion expland enimporem aliquam deribus 
mincta sum elessinvel ipiducidiam consectur a voluptate cullenetur res 
as et re re magnihicabor rem sam reperum velestem con cone volo ipi-
de lam eos ento delenih itionsenes dolut as ad unt ut latur, coremqui 
occab invendias molenimusam nos enemporepro blaborum autem au-
taecti tet ipsandandit, sint, elent odi a nos es duntibus volor reperum 
fugit, simporem rerum faccum exero debis nihillab il minveni modigna 
tibeari que comnis comnimil mi, eturit volupid entintus ut voloreptatur 
molupti usapeditios rectiur alis simus, ut eatus aut a perfererum con 
pedit et quident.

Rovitatem. Amus sedignat ullor sapic te voluptibus solupienti qui 
aperis mos alis dolupta tenditium ratus esti doloria dipideles mos re, 
vendunt. Agnimus, culparum atis est, of� cimolest maxim re nullorum, 
quae ex eniae seque comnimus sandae et ut odit, se nam dit que 
quam, odignim inciat qui cuptassum volorem acepers pissum fugitat-
que modit aspero et pro blabore arunt ut restiatet dolorpor apienes ti-
busam, alia num fugiae odis magnisqui is eos mint.

Dit quaes niminvel minctor estios erem essitis autempe rundae 
ommolor aborehent occum corectius, omnimus volumquis et hicat-
quia derias ma consequos et lanti denis vit et aborem reperio. Mus.

9 7 8 8 4 9 7 3 2 9 8 2 8

ISBN: 978-84-9732-982-8
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Operacións auxiliares de xestión de tesouraría [1.er curso] 28,00 €
Modesto Rozas Lozano

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Proxectada Libro Dixital)

Temas: %loque ,. O di³eiro e o sistema ʳnanceiro espa³ol. 1. O di³eiro. �. O sistema financeiro espa³ol. %loque ,,. 
Tesouraría da empresa e o seu control. 3. Medios de cobramento e pagamento. 4. Control de tesouraría. %loque ,,,. 
Lei ʳnanceira de capitalización simple. 5. Cálculo financeiro a [uro simple. 6. Desconto comercial e equivalencia fi-
nanceira. %loque ,V. Lei ʳnanceira de capitalización composta. 7. Cálculo financeiro a [uro. 8. Aplicacións da capita-
lización composta. %loque V. Operacións bancarias (,). 9. Operacións pasivas: contas correntes. 10. Operacións acti-
vas: contas de crédito. %loque V,. Operacións bancarias (,,). 11. Rendas. 12. Amortización de préstamos. %loque V,,. 
Produtos e servizos de seguros. 13. Seguros e empresa.

1.ª edición

9 788497 329828

M
.ª

 J
o
s
é
 E

s
c
u

d
e
r
o
 S

e
r
r
a
n

o
C

o
m

u
n
ic

a
c
ió

n
 y

 a
t
e
n
c
ió

n
 a

l 
c
li
e
n
t
e

A
D

M
IN

IS
T

R
A

C
IÓ

N
 Y

 G
E

ST
IÓ

N
 

| 
 A

D
M

IN
IS

T
R

A
C

IÓ
N

 Y
 F

IN
A

N
Z

A
S

 
| 

 A
SI

ST
E

N
C

IA
 A

 L
A

 D
IR

E
C

C
IÓ

N

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN |  ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
 |  ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN

Comunicación 

y atención al cliente

M.ª José Escudero Serrano

www.paraninfo.es

Comunicación  

y atención al cliente

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equi-
pos Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y 
de Climatización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de 
Instalación y Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de 
grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficien-
cia Energética y Energía Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para to-
dos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o completar conocimientos de 
esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente di-
ferenciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segun-
do se estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan 
las instalaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos 
se emplea un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar 
el entendimiento a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejem-
plos de aplicación.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sis-
temas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, 
ha colaborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de ex-
pertos para la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernán-
dez Iglesias, ingeniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la 
Ingeniería, cuenta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamien-
to de instalaciones de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en 
el ámbito energético.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 3 6 0

I S B N :  978- 84- 283- 3936 - 0

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Comunicación y atención al cliente [1.er curso] 32,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación de aula, Examina, materiales y 
documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organizaciones empresariales. 2. Comunicación e información. 3. Comunicación e imagen corporativa. 
4. Comunicación escrita en la empresa. 5. Correspondencia comercial I. 6. Correspondencia comercial II. 7. Ges-
tión de correspondencia e información. 8. Atención al cliente o consumidor. 9. Organización del servicio posven-
ta. 10. Reclamaciones y derechos del consumidor. 11. Marketing e imagen empresarial. 12. Conocimiento e inves-
tigación del mercado. 13. Anexo: Normas de ortografía.2.ª edición

9 788428 339360

ISBN: 978-84-283-3936-0
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JO
SÉ

 R
EY

 P
OM

BO

www.paraninfo.es

El Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, es-
tablece y regula los contenidos básicos del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas, tomando como base 
el Catálogo Nacional de Cualifi caciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio). Este libro desarrolla los 
contenidos del módulo profesional de Proceso integral de la actividad comercial que cursan los alumnos del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Administración y Finanzas, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

El libro presenta un enfoque eminentemente práctico,  desarrollando los siguientes contenidos:

• Determinación de los elementos patrimoniales de la empresa y análisis de la actividad empresarial.

• Metodología contable, normativa contable y análisis del Plan general de Contabilidad.

• Gestión de la información sobre tributos que afectan a la actividad comercial de la empresa, aplicando la normati-
va mercantil y fi scal vigente.

• Elaboración y organización de la documentación administrativa de la compraventa y cálculos comerciales.

• Trámites de gestión de cobros y pagos y, procedimientos de cálculo en la gestión de tesorería.

• Registro de los hechos contables básicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo económico, 
aplicando la metodología contable y los principios y normas del PGC.

• Gestión y control de tesorería.

Por otro lado, se introduce al alumno en el manejo de aplicaciones informáticas específi cas para la elaboración y registro 
de la documentación administrativa de la compraventa, el registro de los hechos contables y la obtención de los libros y 
otros documentos contables.

Finalmente, este libro permite realizar un estudio práctico e integrado de los contenidos expresados anteriormente a 
través de numerosos ejemplos resueltos. Con el mismo objetivo se proponen gran cantidad de ejercicios prácticos, cuya 
realización es básica para el aprendizaje de esta materia.

En defi nitiva, todas estas características hacen de esta obra una perfecta herramienta para la formación de los futuros 
técnicos superiores en Administración y Finanzas.

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN• • • • • • 

[LOE]
GRADO SUPERIOR

JOSÉ REY POMBO

PROCESO INTEGRAL 
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

INCLUYE DESPLEGABLE CON EL CUADRO DE CUENTAS 
Y MODELOS NORMALES DE CUENTAS ANUALES

El Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, es-
tablece y regula los contenidos básicos del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas, tomando como base 
el Catálogo Nacional de Cualifi caciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio). Este libro desarrolla los 
contenidos del módulo profesional de Proceso integral de la actividad comercial que cursan los alumnos del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Administración y Finanzas, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

El libro presenta un enfoque eminentemente práctico,  desarrollando los siguientes contenidos:

Determinación de los elementos patrimoniales de la empresa y análisis de la actividad empresarial.

Metodología contable, normativa contable y análisis del Plan general de Contabilidad.

Gestión de la información sobre tributos que afectan a la actividad comercial de la empresa, aplicando la normati-

Elaboración y organización de la documentación administrativa de la compraventa y cálculos comerciales.

Trámites de gestión de cobros y pagos y, procedimientos de cálculo en la gestión de tesorería.

Registro de los hechos contables básicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo económico, 
aplicando la metodología contable y los principios y normas del PGC.

Por otro lado, se introduce al alumno en el manejo de aplicaciones informáticas específi cas para la elaboración y registro 
de la documentación administrativa de la compraventa, el registro de los hechos contables y la obtención de los libros y 

Finalmente, este libro permite realizar un estudio práctico e integrado de los contenidos expresados anteriormente a 
través de numerosos ejemplos resueltos. Con el mismo objetivo se proponen gran cantidad de ejercicios prácticos, cuya 

En defi nitiva, todas estas características hacen de esta obra una perfecta herramienta para la formación de los futuros 

9 7 8 8 4 2 8 3 3 4 6 3 1

ISBN: 978-84-283-3463-1

2.ª EDICIÓN
ACTUALIZADA Proceso integral de la actividad comercial [1.er curso] 31,00 €

José Rey Pombo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos básicos. �. El patrimonio. �. El método contable. 4. Libros de contabilidad. 5. Conclusión del ci-
clo contable. 6. El Plan General de Contabilidad. 7. Los tributos. El IVA. 8. La actividad comercial. Gestión de stocks. 
9. Documentación de la compraventa. 10. Operaciones fi nancieras. El interés. 11. *estión de cobros y pagos. 1�. Las 
e[istencias. Compras y ventas. 1�. *astos e ingresos. 14. ,nstrumentos fi nancieros. 15. )in de ejercicio. Cuentas anua-
les. 16. Gestión y control de tesorería. 17. Tratamiento informático de la gestión contable. 18. Gestión informática de 
la compraventa.2.ª edición

9 788428 334631

OIimática y proceso de la inIormación [1.er curso] 34,00 €
Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Ergonomía y mecanografía. 2. Gestión de los sistemas de información. 3. Elaboración de hojas de cálculo. 
4. Creación de documentos con procesadores de texto. 5. Bases de datos para la gestión administrativa. 6. Gestión 
del correo y la agenda electrónica. 7. Elaboración de presentaciones gráfi cas.

1.ª edición
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oLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es

Inglés para Administración 

y Comercio

Inglés para Administración 

y Comercio

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 2 8 7

ISBN: 978-84-283-3528-7

*et AKead at :orN. ,nglés para Administración y Comercio 
[1.er curso]

32,00 €

María José Carrasco Cabrera

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales 
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparing to become a professional. �. LooNing for a job. �. Landing the job. 4. Day-to-day. 5. Doing business. 
6. Computing and banking.

1.ª edición

9 788428 335287
M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA

All the listening  
files of the student’s  
book are available at 

www.paraninfo.es

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓNTEACHER’S BOOK

Inglés para Administración 

y Comercio

TeacKerȤs booN de *et AKead at :orN. 
,nglés para Administración y Comercio

ISBN: 9788428338745
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 |  ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN

Gestión de la 

documentación jurídica  

y empresarial

M.ª Eugenia Bahíllo Marcos 

M.ª Carmen Pérez Bravo

www.paraninfo.es

Gestión de la 

documentación jurídica  

y empresarial

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equi-
pos Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y 
de Climatización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de 
Instalación y Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de 
grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficien-
cia Energética y Energía Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para to-
dos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o completar conocimientos de 
esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente di-
ferenciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segun-
do se estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan 
las instalaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos 
se emplea un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar 
el entendimiento a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejem-
plos de aplicación.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sis-
temas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, 
ha colaborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de ex-
pertos para la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernán-
dez Iglesias, ingeniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la 
Ingeniería, cuenta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamien-
to de instalaciones de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en 
el ámbito energético.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 4 5 2

ISBN: 978-84-283-3945-2

3.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

*estión de la documentación Murídica y empresarial [1.er curso] 32,00 €
M.ª Eugenia Bahíllo Marcos · M.ª Carmen Pérez Bravo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Presentación. Actividad inicial. 1. El ordenamiento jurídico; 2. El Gobierno y la Administración General del 
Estado. Los organismos p¼blicos� �. Las comunidades autónomas� 4. Las administraciones locales� 5. La Unión Eu-
ropea� 6. La empresa y sus diferentes tipos�7. Documentación empresarial�b 8. La contratación privada� 9. El proce-
dimiento administrativo. 10. Elaboración de documentación con la administración. 11. Contratos del sector p¼bli-
co. Legislación.

3.ª edición

9 788428 339452

ISBN: 978-84-283-9445-2

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión Financiera que cursan los alumnos del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Administración y Finanzas, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión, 
establecidos y regulados por el Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 
3 de mayo, de Educación.

Con este libro, el alumno podrá obtener la formación necesaria para desempeñar, dentro de la pequeña y mediana empre-
sa y de manera correcta, la función de gestión fi nanciera, en la que se requieren capacidades para: 

•	 Determinar las necesidades fi nancieras de la empresa y las ayudas económicas óptimas para esta con el objetivo 
de identifi car las alternativas posibles.

•	 Buscar productos y servicios fi nancieros y de seguros que se adapten a las necesidades de la empresa con el 
análisis de su clasifi cación, sus características y las formas de contratación.

•	 Analizar y seleccionar inversiones óptimas para la empresa, ya sean bursátiles o en activos económicos, realizar 
los cálculos y elaborar los informes oportunos.

•	 Gestionar y controlar la tesorería y su presupuesto.

•	 Integrar los presupuestos parciales de las áreas funcionales y/o territoriales de la empresa u organización para 
verifi car la información que contienen y detectar las posibles desviaciones, sus causas y las medidas correctoras.

•	 Manejar las aplicaciones ofi máticas en la gestión de la información y la documentación.

Además, el planteamiento del manual facilita a los alumnos del ciclo el primer contacto con el complejo mundo de las fi -
nanzas. Cada Unidad ofrece gran número de casos prácticos resueltos para que el alumno pueda poner en práctica lo 
aprendido y disponer siempre de una referencia válida de resolución en caso de que sea necesario que repita el ejercicio, 
lo que a su vez contribuye a fomentar el autoaprendizaje y la tarea de repaso de contenidos concretos en función de sus 
propias necesidades. Asimismo, se incluyen variadas actividades de comprobación y de ampliación con las que podrá po-
ner a prueba sus conocimientos y desarrollarlos a fi n de profundizar y afi anzar sus conocimientos sobre la materia.

Los autores forman un equipo multidisciplinar compuesto por: M.ª Eugenia Bahillo Marcos, licenciada en Ciencias Econó-
micas y Empresariales por la rama de Empresa y profesora de Enseñanza Secundaria desde hace más de 23 años en la 
especialidad de Administración de Empresas; M.ª Carmen Pérez Bravo, licenciada en Ciencias Políticas y de la Adminis-
tración y máster en Dirección y Gestión Contable, profesora de Enseñanza Secundaria desde hace más de 15 años en la 
especialidad de Administración de Empresas; y Gabriel Escribano Ruiz, licenciado tanto en Administración y Dirección de 
Empresas como en Economía y experto en Mercados Bursátiles y Derivados Financieros, profesor de Administración de 
Empresas desde hace más de 17 años. Todos ellos autores de otras obras de Ediciones Paraninfo.

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN• • • • • • 

[LOE]
GRADO SUPERIOR

ISBN 13: 978-84-9732-984-2

M.ª EUGENIA BAHILLO MARCOS  •  M.ª CARMEN PÉREZ BRAVO  •  GABRIEL ESCRIBANO RUIZ 
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Cubierta gestión financiera.indd   1 30/04/13   9:18

*estión Iinanciera [2.º curso] 32,00 €
M.ª Eugenia Bahíllo Marcos · M.ª Carmen Pérez Bravo · Gabriel Escribano Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Ejercicio práctico de introducción. 1. El sistema financiero espa³ol. �. Estructura del sistema financiero es-
pa³ol. �. Cálculo financiero. 4. Productos financieros de pasivo� 5. Productos financieros de activo ,. 6. Productos 
financieros de activo ,,. 7. Servicios financieros. 8. Productos y servicios de seguros (,). 9. Productos y servicios de 
seguros (II). 10. El mercado de valores. 11. Valores mobiliarios. 12. Valoración de empréstitos. 13. Los fondos de 
inversión y los productos derivados. 14. Selección de inversiones. 15. Clasificación de las fuentes de financiación. 
)uentes de financiación a largo y a corto plazo. 16. Análisis de los estados financieros. 17. Planificación financiera 
y control presupuestario.

1.ª edición

Recursos Kumanos y responsabilidad social corporativa [1.er curso] 28,00 €
Belén Ena Ventura · Susana Delgado González

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: %loque ȦRSCȧ: Responsabilidad Social Corporativa. 1. Ética y Empresa. 2. Comunidad de implicados con la 
ética empresarial: los Stakeholders. 3. Responsabilidad Social Corporativa. 4. Responsabilidad Social Corporativa 
Interna. %loque ȦRR++ȧ: Recursos +umanos. 5. Los recursos humanos en la empresa. 6. Las relaciones en la em-
presa. 7. Aspectos previos a la selección de personal. 8. El proceso de selección. 9. Formación y desarrollo de los 
recursos humanos en la empresa. 10. Otros aspectos en la dirección de recursos humanos.1.ª edición
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ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN |  ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Contabilidad 

y Fiscalidad

José Rey Pombo

ciclos formativos www.paraninfo.es

Contabilidad y Fiscalidad

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión de la Documentación Ju-
rídica y Empresarial, de los Ciclos Formativos de grado superior de Administración y Finanzas y 
de Asistencia a la Dirección, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

En esta nueva edición revisada y actualizada, los contenidos se han desarrollado de forma senci-
lla para facilitar el proceso de enseñanza y aprendizaje. Cada unidad se acompaña de numerosas 
actividades resueltas y propuestas, así como de variadas actividades finales de comprobación, 
aplicación y ampliación. De este modo, el lector podrá, por una parte, verificar si ha asimilado 
adecuadamente los conceptos y, por otra, investigar, consolidar y poner en práctica las nociones 
adquiridas a lo largo de la unidad.

Al finalizar dicho proceso de aprendizaje el alumno será capaz de:

• Conocer la estructura y la organización de las Administraciones Públicas españolas, así 
como de la Unión Europea.

• Efectuar la actualización periódica de la información jurídica requerida por la actividad em-
presarial y seleccionar la legislación y la jurisprudencia relacionadas con la organización.

• Organizar los documentos jurídicos relativos a la constitución y el funcionamiento de las 
entidades, cumpliendo la normativa civil y mercantil vigente según las directrices definidas.

• Llevar a cabo la cumplimentación de los modelos de contratación privados más habituales 
en el ámbito empresarial o documentos de fe pública, aplicando la normativa vigente y los 
medios informáticos disponibles para su present ación y firma.

• Elaborar la documentación requerida por los organismos públicos relativos a los distin-
tos procedimientos administrativos, cumpliendo con la legislación vigente y las directri-
ces definidas.

Además de lo anteriormente expuesto, el objetivo de este manual es facilitar a los alumnos un 
primer contacto con la organización y la documentación administrativa y empresarial, para lo 
cual sus autoras adquieren el compromiso de actualizar una materia en continua modificación, 
tal como se ha hecho en esta edición, lo que hace del contenido de este libro una herramienta 
muy útil y totalmente en vigor.

M.ª Eugenia Bahíllo Marcos es licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales en la rama 
de Empresa, y profesora de Enseñanza Secundaria desde hace más de 25 años en la especiali-
dad de Administración de Empresas. M.ª Carmen Pérez Bravo es licenciada en Ciencias Políticas 
y de la Administración y máster en Dirección y Gestión Contable, y profesora de Enseñanza Se-
cundaria desde hace más de 20 años en la especialidad de Administración de Empresas. Ade-
más, ambas son autoras de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por 
esta editorial.

3.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

9 7 8 8 4 2 8 3 4 1 0 9 7

I S B N :  978- 84- 283- 41 0 9- 7

Contabilidad y ʳscalidad [2.º curso] P. A.
José Rey Pombo

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El Plan General de Contabilidad. 2. Las existencias. Compras y ventas. 3. Acreedores y deudores por ope-
raciones comerciales. 4. El inmovilizado no financiero. 5. ,nstrumentos financieros. 6. )ondos propios, subven-
ciones y provisiones. 7. Gastos e ingresos. 8. Impuestos locales sobre actividades económicas. 9. Impuesto so-
bre sociedades. 10. Impuesto sobre la renta de las personas físicas. 11. Los resultados. 12. Las cuentas anuales.  
13. Análisis de los estados contables. 14. Constitución de la Sociedad Anónima. 15. Auditoría. 16. Aplicaciones in-
formáticas de contabilidad.3.ª edición

9 788428 341097
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El Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, estable-
ce y regula los parámetros básicos del título de Formación Profesional del sistema educativo para el título de Técnico supe-
rior en Administración y Finanzas, tomando como base el Catálogo Nacional de Cualifi caciones Profesionales (Real Decreto 
1147/2011, de 29 de julio), las directrices fi jadas por la UE y otros aspectos de interés social. 

Esta obra es una herramienta adecuada tanto para los alumnos que quieren obtener el título de Técnico superior en Administra-
ción y Finanzas como para sus formadores.

Los contenidos curriculares del módulo de Gestión Logística y Comercial  se han desarrollado teniendo en cuenta la situación 
laboral (gran competencia y movilidad, incluso fuera de nuestras fronteras) para estimular al alumno a fi n de que su aprendi-
zaje sea constante, sin límites, y pueda superar todos los obstáculos y las barreras que encuentre a lo largo de su vida laboral.

La materia se ha distribuido en diez Unidades Didácticas:

• 1nidad £. 
adena logística del producto.

• 1nidad Ó. *laniw cación del aprovisionamiento.

• 1nidad Î. 
ostes y 6olumen $ptimo de *edido.

• 1nidad {. *roceso de compras\ LÖsµueda de proveedores.

• 1nidad x. -elección del proveedor y negociación de la compra.

• 1nidad È. �ocumentos con proveedores y clientes �.

• 1nidad Ç. �ocumentos con proveedores y clientes ��.

• 1nidad n. EÝpedición] logística inversa y transporte.

• 1nidad �. 
ostes de gestión de inventarios.

• 1nidad £ä. Aplicaciones inform?ticas con �actura*lus.

Asimismo, todas las Unidades incluyen contenidos teóricos, casos prácticos resueltos y actividades propuestas para compro-
Lar µue se �a asimilado la materia eÝpuesta. /amLijn se �an incluido actividades de ense�anza y aprendizaje] para traLajo in�
dividual y en equipo.

Los recursos para el profesor contienen: programación del módulo, solución de las actividades del libro y material de apoyo, fi -
c�as o plantillas de documentos ­en 7ord y en EÝcel® para facilitar la realización de las actividades.

�a autora] perito mercantil y licenciada en 
iencias Empresariales por la 1niversidad de 6alencia] cuenta con m?s de Îx a�os de 
eÝperiencia docente y es funcionaria de carrera con la doLle especialidad de /jcnico de *rocesos Administrativos y *rocesos 
Comerciales. Además, su formación se ha ido ampliando con diversos cursos de posgrado y de máster.

A��� �-/,A
�$  9 �� A <A-
A��� �-/,A
�$  9 GE-/�$ • • • • • • 

[LOE]
ISBN: 978-84-283-9975-3
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Cubierta gestión LOGÍSTICA Y COMERCIAL final.indd   1 30/04/13   12:01

*estión logística y comercial [2.º curso] 33,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Cadena logística del producto. �. Planificación del aprovisionamiento. �. Costes y 9olumen �ptimo de 
Pedido. 4. Proceso de compras: búsqueda de proveedores. 5. Selección del proveedor y negociación de la compra. 
6. Documentos con proveedores y clientes I. 7. Documentos con proveedores y clientes II. 8. Expedición, logística 
inversa y transporte. 9. Costes de gestión de inventarios. 10. Aplicaciones informáticas con FacturaPlus. 

1.ª edición

NUEVO
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El Real decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, establece el título de Técnico Superior en Administración y Finan-
zas y regula sus enseñanzas mínimas. Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Simulación 
empresarial, que cursan los alumnos del Ciclo Formativo de Grado Superior de Administración y Finanzas, pertene-
ciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

El libro presenta un enfoque eminentemente práctico, desarrollando los siguientes contenidos:

• �a idea de negocio y la innovación empresarial. El plan de empresa.

• An?lisis y planiw cación estratjgica.

• �ormas �urídicas de la empresa.

• "rganización interna de la empresa. �a cultura empresarial.

• /r?mites para la puesta en marc�a.

• Gestión 
omercial.

• *lan de operaciones.

• �uentes de w nanciación de la empresa.

• Gestión de la contaLilidad.

• Evaluación del proyecto ­viaLilidad®.

• Gestión de los recursos �umanos. El eµuipo de traLajo.

• Gestión de las oLligaciones w scales.

• �ossier\ un plan de empresa.

En cada unidad de traLajo encontraremos una eÝplicación teórica de todos aµuellos contenidos necesarios a la 
�ora de emprender un plan de empresaÆ numerosas actividades resueltas y propuestasÆ una sección Proyecta,  
para µue los alumnos puedan ir traLajando cada apartado de un proyecto o plan de empresa y a w nal de curso 
puedan darle un aspecto formal y dew nitivoÆ lo µue permite realizar una evaluación Lasada en traLajos individua�
les y colectivos de los alumnosÆ y una sección Navega, para µue los alumnos puedan �acer un uso intensivo de 
las �erramientas µue ofrece �nternet.

�as autoras] Eva Asensio del Arco y 	eatriz 6?zµuez 	l�mer] cuentan con una amplia eÝperiencia profesional y do�
cente. Son autoras también en esta editorial de los títulos Cómo crear tu nueva empresa y Empresa e iniciativa 
emprendedora.

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
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ISBN: 978-84-9732-998-9

EVA ASENSIO DEL ARCO  •  BEATRIZ VÁZQUEZ BLÖMER
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Cubierta simulación empresarial definitiva.indd   1 10/05/13   15:01

Simulación empresarial [2.º curso] 31,00 €
Beatriz Vázquez Blömer · Eva Asensio del Arco

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La idea de negocio y la innovación empresarial. El plan de empresa. �. Análisis y planificación estratégi-
ca. 3. Formas Jurídicas. 4. Organización interna de la empresa. La cultura empresarial. 5. Trámites para la puesta en 
marcha. 6. Gestión Comercial. 7. Plan de operaciones. 8. Financiación. 9. Gestión de la contabilidad. 10. Evaluación 
del proyecto (viabilidad). 11. Gestión de los recursos humanos. El equipo de trabajo. 12. Gestión de las obligacio-
nes fiscales.1.ª edición
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Comunicación 

y atención al cliente

M.ª José Escudero Serrano

www.paraninfo.es

Comunicación  

y atención al cliente

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equi-
pos Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y 
de Climatización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de 
Instalación y Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de 
grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficien-
cia Energética y Energía Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para to-
dos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o completar conocimientos de 
esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente di-
ferenciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segun-
do se estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan 
las instalaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos 
se emplea un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar 
el entendimiento a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejem-
plos de aplicación.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sis-
temas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, 
ha colaborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de ex-
pertos para la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernán-
dez Iglesias, ingeniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la 
Ingeniería, cuenta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamien-
to de instalaciones de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en 
el ámbito energético.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 3 6 0

I S B N :  978- 84- 283- 3936 - 0

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Comunicación y atención al cliente [1.er curso] 32,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación de aula, Examina, materiales y 
documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organizaciones empresariales. 2. Comunicación e información. 3. Comunicación e imagen corporativa. 
4. Comunicación escrita en la empresa. 5. Correspondencia comercial I. 6. Correspondencia comercial II. 7. Ges-
tión de correspondencia e información. 8. Atención al cliente o consumidor. 9. Organización del servicio posven-
ta. 10. Reclamaciones y derechos del consumidor. 11. Marketing e imagen empresarial. 12. Conocimiento e inves-
tigación del mercado. 13. Anexo: Normas de ortografía.2.ª edición

9 788428 339360

ISBN: 978-84-283-3936-0
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ISBN: 978-84-9732-90 9-5

RECURSOS HUMANOS
GESTIÓN DE

BELÉN ENA VENTURA
SUSANA DELGADO GONZÁLEZ

RECURSOS HUMANOS
GESTIÓN DE

Los contenidos de este manual se adaptan a la normativa que regula el Ciclo Formativo de grado superior de 
Administración y Finanzas, de la familia profesional de Administración y Gestión, según lo establecido por el 
Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, en concreto, para el módulo profesional de Gestión de Recursos 
Humanos. 

A lo largo de las cuatro Unidades didácticas en las que se estructura, se abordan los aspectos básicos relacio-
nados con la gestión de los recursos humanos en la empresa. En ellas, se explican y se tratan desde el punto 
de vista práctico cuestiones como las formalidades y la documentación del proceso de contratación, las ca-
racterísticas y los documentos relativos a las modalidades contractuales, las subvenciones y las ayudas a la 
contratación, la modifi cación de las condiciones de trabajo, la suspensión y la extinción del contrato de trabajo 
y la documentación relacionada con ello, la Seguridad Social y sus prestaciones, las obligaciones del empresario 
con la Seguridad Social, el salario, el cálculo y la confección de nóminas, y los documentos de cotización.

Desde el punto de vista de la metodología, la obra otorga gran importancia al aspecto práctico. Por ello, los 
contenidos se desarrollan de forma clara y precisa a la vez que se intercalan con numerosas actividades pro-
puestas y resueltas. Asimismo, cada Unidad se acompaña de imágenes, tablas y cuadros que facilitan la asi-
milación de los conceptos, así como de un resumen fi nal de sus contenidos y de actividades fi nales para la 
comprobación de los conocimientos adquiridos. De igual modo, se incluye siempre un apartado fi nal en el que 
se plantean útiles casos prácticos resueltos y propuestos con los que se logra una visión práctica de la gestión 
de los recursos humanos en la empresa. Además, durante el desarrollo de la teoría de cada Unidad se incluyen 
llamadas a los casos prácticos relacionados con determinados contenidos para completar y facilitar el apren-
dizaje. Por último, en los apartados de Documentación se incluyen los modelos de los principales documentos 
de contratación, modifi cación, suspensión y extinción del contrato de trabajo, Seguridad Social y retribución del 
trabajador.

Las autoras, ambas docentes con numerosos años de experiencia, actualmente ejercen su profesión en Madrid. 
Belén Ena Ventura es licenciada en Ciencias del Trabajo y diplomada en Ciencias Empresariales y en Relaciones 
Laborales. Por su parte, Susana Delgado González es licenciada en Administración y Dirección de Empresas y 
poseedora del título de sufi ciencia investigadora del Departamento de Financiación e Investigación Comercial 
de la Universidad Autónoma de Madrid. Además, han publicado varios títulos de formación con esta editorial 
relacionados con el campo de la Administración. 
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*estión de recursos Kumanos [2.º curso] 29,00 €
Belén Ena Ventura · Susana Delgado González

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El contrato de trabajo. Modalidades 2. El sistema de la Seguridad Social y sus prestaciones 3. El salario 
4. 0odificación, suspensión y e[tinción del contrato de trabajo. Ane[os.

1.ª edición
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Gestión de  

recursos humanos

Ángel María Ayensa Esparza

ciclos formativos www.paraninfo.es

Gestión de recursos humanos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión de la Documentación Ju-
rídica y Empresarial, de los Ciclos Formativos de grado superior de Administración y Finanzas y 
de Asistencia a la Dirección, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

En esta nueva edición revisada y actualizada, los contenidos se han desarrollado de forma senci-
lla para facilitar el proceso de enseñanza y aprendizaje. Cada unidad se acompaña de numerosas 
actividades resueltas y propuestas, así como de variadas actividades finales de comprobación, 
aplicación y ampliación. De este modo, el lector podrá, por una parte, verificar si ha asimilado 
adecuadamente los conceptos y, por otra, investigar, consolidar y poner en práctica las nociones 
adquiridas a lo largo de la unidad.

Al finalizar dicho proceso de aprendizaje el alumno será capaz de:

• Conocer la estructura y la organización de las Administraciones Públicas españolas, así 
como de la Unión Europea.

• Efectuar la actualización periódica de la información jurídica requerida por la actividad em-
presarial y seleccionar la legislación y la jurisprudencia relacionadas con la organización.

• Organizar los documentos jurídicos relativos a la constitución y el funcionamiento de las 
entidades, cumpliendo la normativa civil y mercantil vigente según las directrices definidas.

• Llevar a cabo la cumplimentación de los modelos de contratación privados más habituales 
en el ámbito empresarial o documentos de fe pública, aplicando la normativa vigente y los 
medios informáticos disponibles para su presentación y firma.

• Elaborar la documentación requerida por los organismos públicos relativos a los distin-
tos procedimientos administrativos, cumpliendo con la legislación vigente y las directri-
ces definidas.

Además de lo anteriormente expuesto, el objetivo de este manual es facilitar a los alumnos un 
primer contacto con la organización y la documentación administrativa y empresarial, para lo 
cual sus autoras adquieren el compromiso de actualizar una materia en continua modificación, 
tal como se ha hecho en esta edición, lo que hace del contenido de este libro una herramienta 
muy útil y totalmente en vigor.

M.ª Eugenia Bahíllo Marcos es licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales en la rama 
de Empresa, y profesora de Enseñanza Secundaria desde hace más de 25 años en la especiali-
dad de Administración de Empresas. M.ª Carmen Pérez Bravo es licenciada en Ciencias Políticas 
y de la Administración y máster en Dirección y Gestión Contable, y profesora de Enseñanza Se-
cundaria desde hace más de 20 años en la especialidad de Administración de Empresas. Ade-
más, ambas son autoras de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por 
esta editorial.

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 3 9 7

I S B N :  978- 84- 283- 40 39- 7

*estión de recursos Kumanos [2.º curso] P. A.
Ángel M.ª Ayensa Esparza

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, vídeos, materiales y documentación extra, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El contrato de trabajo. 2. Modalidades de contrato de trabajo. 3. Documentación del proceso de contra-
tación. 4. El sistema de la Seguridad Social. 5. El Régimen Especial de Trabajadores Autónomos. 6. La retribución: 
el salario. 7. El recibo de salarios. Nómina. 8. Casos prácticos de nóminas. 9. Cálculo e ingreso de las cuotas de la 
Seguridad Social. 10. Cálculo e ingreso de retenciones de ,RP). 11. *estión de la modificación, suspensión y e[tin-
ción del contrato de trabajo. 12. NominaSOL.1.ª edición

9 788428 340397
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El Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, es-
tablece y regula los contenidos básicos del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas, tomando como base 
el Catálogo Nacional de Cualifi caciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio). Este libro desarrolla los 
contenidos del módulo profesional de Proceso integral de la actividad comercial que cursan los alumnos del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Administración y Finanzas, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

El libro presenta un enfoque eminentemente práctico,  desarrollando los siguientes contenidos:

• Determinación de los elementos patrimoniales de la empresa y análisis de la actividad empresarial.

• Metodología contable, normativa contable y análisis del Plan general de Contabilidad.

• Gestión de la información sobre tributos que afectan a la actividad comercial de la empresa, aplicando la normati-
va mercantil y fi scal vigente.

• Elaboración y organización de la documentación administrativa de la compraventa y cálculos comerciales.

• Trámites de gestión de cobros y pagos y, procedimientos de cálculo en la gestión de tesorería.

• Registro de los hechos contables básicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo económico, 
aplicando la metodología contable y los principios y normas del PGC.

• Gestión y control de tesorería.

Por otro lado, se introduce al alumno en el manejo de aplicaciones informáticas específi cas para la elaboración y registro 
de la documentación administrativa de la compraventa, el registro de los hechos contables y la obtención de los libros y 
otros documentos contables.

Finalmente, este libro permite realizar un estudio práctico e integrado de los contenidos expresados anteriormente a 
través de numerosos ejemplos resueltos. Con el mismo objetivo se proponen gran cantidad de ejercicios prácticos, cuya 
realización es básica para el aprendizaje de esta materia.

En defi nitiva, todas estas características hacen de esta obra una perfecta herramienta para la formación de los futuros 
técnicos superiores en Administración y Finanzas.

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN• • • • • • 
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JOSÉ REY POMBO

PROCESO INTEGRAL 
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL

INCLUYE DESPLEGABLE CON EL CUADRO DE CUENTAS 
Y MODELOS NORMALES DE CUENTAS ANUALES

El Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, de acuerdo con la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, es-
tablece y regula los contenidos básicos del título de Técnico Superior en Administración y Finanzas, tomando como base 
el Catálogo Nacional de Cualifi caciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 29 de julio). Este libro desarrolla los 
contenidos del módulo profesional de Proceso integral de la actividad comercial que cursan los alumnos del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Administración y Finanzas, perteneciente a la familia profesional de Administración y Gestión.

El libro presenta un enfoque eminentemente práctico,  desarrollando los siguientes contenidos:

Determinación de los elementos patrimoniales de la empresa y análisis de la actividad empresarial.

Metodología contable, normativa contable y análisis del Plan general de Contabilidad.

Gestión de la información sobre tributos que afectan a la actividad comercial de la empresa, aplicando la normati-

Elaboración y organización de la documentación administrativa de la compraventa y cálculos comerciales.

Trámites de gestión de cobros y pagos y, procedimientos de cálculo en la gestión de tesorería.

Registro de los hechos contables básicos derivados de la actividad comercial y dentro de un ciclo económico, 
aplicando la metodología contable y los principios y normas del PGC.

Por otro lado, se introduce al alumno en el manejo de aplicaciones informáticas específi cas para la elaboración y registro 
de la documentación administrativa de la compraventa, el registro de los hechos contables y la obtención de los libros y 

Finalmente, este libro permite realizar un estudio práctico e integrado de los contenidos expresados anteriormente a 
través de numerosos ejemplos resueltos. Con el mismo objetivo se proponen gran cantidad de ejercicios prácticos, cuya 

En defi nitiva, todas estas características hacen de esta obra una perfecta herramienta para la formación de los futuros 

9 7 8 8 4 2 8 3 3 4 6 3 1

ISBN: 978-84-283-3463-1

2.ª EDICIÓN
ACTUALIZADA Proceso integral de la actividad comercial [1.er curso] 31,00 €

José Rey Pombo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos básicos. �. El patrimonio. �. El método contable. 4. Libros de contabilidad. 5. Conclusión del ci-
clo contable. 6. El Plan General de Contabilidad. 7. Los tributos. El IVA. 8. La actividad comercial. Gestión de stocks. 
9. Documentación de la compraventa. 10. Operaciones fi nancieras. El interés. 11. *estión de cobros y pagos. 1�. Las 
e[istencias. Compras y ventas. 1�. *astos e ingresos. 14. ,nstrumentos fi nancieros. 15. )in de ejercicio. Cuentas anua-
les. 16. Gestión y control de tesorería. 17. Tratamiento informático de la gestión contable. 18. Gestión informática de 
la compraventa.2.ª edición

9 788428 334631

OIimática y proceso de la inIormación [1.er curso] 34,00 €
Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Ergonomía y mecanografía. 2. Gestión de los sistemas de información. 3. Elaboración de hojas de cálculo. 
4. Creación de documentos con procesadores de texto. 5. Bases de datos para la gestión administrativa. 6. Gestión 
del correo y la agenda electrónica. 7. Elaboración de presentaciones gráfi cas.

1.ª edición
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oLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es

Inglés para Administración 

y Comercio

Inglés para Administración 

y Comercio

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 2 8 7

ISBN: 978-84-283-3528-7

*et AKead at :orN. ,nglés para Administración y Comercio 
[1.er curso]

32,00 €

María José Carrasco Cabrera

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales y 
documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparing to become a professional. �. LooNing for a job. �. Landing the job. 4. Day-to-day. 5. Doing business. 
6. Computing and banking.

1.ª edición

9 788428 335287
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 |  ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN

Gestión de la 

documentación jurídica  

y empresarial

M.ª Eugenia Bahíllo Marcos 

M.ª Carmen Pérez Bravo

www.paraninfo.es

Gestión de la 

documentación jurídica  

y empresarial

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equi-
pos Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y 
de Climatización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de 
Instalación y Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de 
grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficien-
cia Energética y Energía Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para to-
dos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o completar conocimientos de 
esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente di-
ferenciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segun-
do se estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan 
las instalaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos 
se emplea un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar 
el entendimiento a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejem-
plos de aplicación.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sis-
temas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, 
ha colaborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de ex-
pertos para la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernán-
dez Iglesias, ingeniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la 
Ingeniería, cuenta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamien-
to de instalaciones de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en 
el ámbito energético.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 4 5 2

ISBN: 978-84-283-3945-2

3.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

*estión de la documentación Murídica y empresarial [1.er curso] 32,00 €
M.ª Eugenia Bahíllo Marcos · M.ª Carmen Pérez Bravo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El ordenamiento jurídico� �. El *obierno y la Administración *eneral del Estado. Los organismos p¼bli-
cos; 3. Las comunidades autónomas; 4. Las administraciones locales; 5. La Unión Europea; 6. La empresa y sus 
diferentes tipos�7. Documentación empresarial�b 8. La contratación privada� 9. El procedimiento administrativo�b
10. Elaboración de documentación con la administración; 11. Contratos del sector público.. 

3.ª edición

9 788428 339452

ISBN: 978-84-283-9445-2

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB

M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA

All the listening  
files of the student’s  
book are available at 

www.paraninfo.es

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓNTEACHER’S BOOK

Inglés para Administración 

y Comercio

TeacKerȤs booN de *et AKead at :orN. 
,nglés para Administración y Comercio

ISBN: 9788428338745
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Recursos Kumanos y responsabilidad social corporativa [1.er curso] 28,00 €
Belén Ena Ventura · Susana Delgado González

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: %loque ȦRSCȧ: Responsabilidad Social Corporativa. 1. Ética y Empresa. 2. Comunidad de implicados con la 
ética empresarial: los Stakeholders. 3. Responsabilidad Social Corporativa. 4. Responsabilidad Social Corporativa 
Interna. %loque ȦRR++ȧ: Recursos +umanos. 5. Los recursos humanos en la empresa. 6. Las relaciones en la em-
presa. 7. Aspectos previos a la selección de personal. 8. El proceso de selección. 9. Formación y desarrollo de los 
recursos humanos en la empresa. 10. Otros aspectos en la dirección de recursos humanos.1.ª edición
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Organización de  

eventos empresariales

Ana Belén Arrogante Ramírez

www.paraninfo.es

Organización de  

eventos empresariales

Ttttt

Autor

9 788428 340472

ISBN: 978-84-283-40 47-2
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Organización de eventos empresariales [2.º curso] P. A.
Ana Belén Arrogante Ramírez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Optimización del ambiente de trabajo. �. +abilidades sociales y situaciones de conflicto en el entorno 
laboral. �. Coordinación de actuaciones en el equipo de trabajo. 4. Planificación de tareas de dirección. 5. Organi-
zación de reuniones y eventos corporativos. 6. Organización de viajes nacionales e internacionales. 7. Documenta-
ción posterior al viaje.

1.ª edición

9 788428 340472
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Protocolo empresarial

M.ª Soledad Muñoz Boda

www.paraninfo.es

Protocolo empresarial

La internacionalización de los mercados y la globalización convierten al protocolo empre-
sarial, la imagen y las relaciones públicas en claves del éxito empresarial. 

Protocolo empresarial presenta las técnicas básicas de protocolo empresarial, la imagen, 
las relaciones públicas y la comunicación fundamentales para la actividad profesional. El 
saber estar y relacionarse con los demás a nivel comunicativo nos abrirán las puertas al 
mundo empresarial. Así pues, los lectores conocerán y adquirirán las técnicas protocola-
rias básicas para desenvolverse con profesionalidad en todo tipo de situaciones y eventos 
empresariales, todo para proyectar una imagen acorde con la identidad e imagen corpora-
tiva de la empresa.

Es un manual práctico, didáctico y con carácter pedagógico que destaca los aspectos más 
relevantes del protocolo empresarial y las relaciones públicas para el desempeño de la 
cualquier profesión, especialmente en el ámbito empresarial. Recoge por unidades los ob-
jetivos, contenidos, actividades de comprobación de conocimientos tipo test, actividades 
de ampliación, mapas conceptuales, fotografías en color, ejemplos, tablas, casos prácti-
cos, bibliografía y páginas webs de interés que invitan al lector a investigar o ampliar in-
formación. 

El libro se encuentra especialmente dirigido y adaptado a los futuros profesionales del sec-
tor empresarial, concretamente para los alumnos del Ciclo Formativo de grado superior de 
la familia profesional de Administración de Empresas correspondiente al título de Técni-
co Superior en Asistencia a la Dirección. No obstante, también puede ser de gran utilidad 
para los profesionales del protocolo, de la organización de eventos, el marketing, la pu-
blicidad y la comunicación, así como para cualquier persona interesada, personal o profe-
sionalmente, en el protocolo empresarial, la imagen, las relaciones públicas, la atención y 
satisfacción del cliente.

En definitiva, Protocolo empresarial proporciona una firme base formativa para profesio-
nales y futuros profesionales, en los que la formación continua y la experiencia contribu-
yen en la consolidación de su desarrollo personal y profesional, sin olvidarnos que, para la 
empresa, contar con profesionales cualificados garantiza en gran medida la consecución 
de los objetivos empresariales. 

La autora, M.ª Soledad Muñoz Boda, es licenciada en Periodismo y diplomada en Turismo. 
Su experiencia profesional se ha centrado en el sector turístico desde hace más de 20 años 
y ejerce como profesora de Enseñanza Secundaria, dentro los Ciclos Formativos.

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 1 8 2

I S B N :  978- 84- 283- 40 1 8- 2

Protocolo empresarial [2.º curso] P. A.
M.ª Soledad Muñoz Boda

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El protocolo. 2. La comunicación. 3. Caracterización de los fundamentos y elementos de relaciones pú-
blicas. 4. Selección de técnicas de protocolo. 5. Protocolo empresarial. 6. Protocolo institucional. 7. Coordinación de 
actividades de apoyo a la comunicación y las relaciones profesionales. 8. Elaboración de cartas de servicio y com-
promisos de calidad empresarial. 9. Promoción de actitudes de atención al cliente/usuario.

1.ª edición

9 788428 340182
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Plan General de 

Contabilidad

Desplegable actualizado con el Cuadro de Cuentas  
y los Modelos Normales de Cuentas Anuales

Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, BOE 20 -11-2007

El Plan General de Contabilidad (PGC) se aprobó por el Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviem-

bre, como desarrollo de la disposición final primera de la Ley 16/2007, de 4 de julio, de reforma y 

adaptación de la legislación mercantil en materia contable para su armonización internacional 

con base en la normativa de la Unión Europea.

Es de aplicación obligatoria para todas las empresas, cualquiera que sea su forma jurídica, indivi-

dual o societaria, excepto para las empresas que, cumpliendo las condiciones establecidas en el 

artículo 257 del Texto Refundido de la Ley de Sociedades de Capital, aprobado por Real Decreto 

Legislativo 1/2010, de 2 de julio, para la formulación de balance y estado de cambios en el patri-

monio neto abreviados, elijan, de forma voluntaria, llevar la contabilidad según el Plan General de 

Contabilidad de pymes (PGC pymes), aprobado por Real Decreto 1515/2007 de 16 de noviembre. 

Ambos Planes de Contabilidad entraron en vigor el 1 de enero de 2008 para los ejercicios inicia-

dos a partir de dicha fecha.

Las últimas y más relevantes novedades incorporadas por el Real Decreto 602/2016, de 2 de  

diciembre, al Plan General de Contabilidad se pueden resumir en lo siguiente:

•  El estado de cambios en el patrimonio neto pasa a ser considerado de elaboración voluntaria 

por las empresas que puedan formular balance y memoria abreviados.

•  Los activos intangibles pasan a ser considerados de vida útil definida.

•  Los activos intangibles cuya vida útil no pueda estimarse de manera fiable se amortizarán, con 

carácter general, en un plazo de diez años.

•  Las correcciones valorativas por deterioro del fondo de comercio no serán objeto de reversión 

en los ejercicios posteriores.

•  Se simplifica el contenido de la memoria abreviada. Cabe resaltar la simplificación de la informa-

ción sobre activos y pasivos financieros, fondos propios y situación fiscal. No obstante, se deberá 

recoger cualquier información sobre la situación fiscal que venga exigida por la norma tributaria.

Esta edición incluye:

•  Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General de Contabili-

dad, actualizado con las modificaciones del Real Decreto 2003/2009, de 23 de diciembre, las del 

Real Decreto 1159/2010, de 17 de septiembre, y las del Real Decreto 602/2016, de 2 de diciembre.

•  Texto del Plan General de Contabilidad.

•  Desplegable actualizado con el Cuadro de Cuentas y los Modelos Normales de Cuentas Anuales.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 9 0 2

I S B N :  978- 84- 283- 3990 - 2

EDICIÓN  

ACTUALIZADA  

CON EL  

R. D. 602/2016,  

QUE MODIFICA  

EL PGC

Plan General de 

Contabilidad
de Pequeñas y Medianas Empresas

y los criterios contables específicos para microempresas

Plan General de 

Contabilidad
de Pequeñas y Medianas Empresas

y los criterios contables específicos para microempresas

Descripción de las principales  
diferencias con el PGC

Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, BOE 20 -11-2007
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El Plan General de Contabilidad de Pequeñas y Medianas Empresas (PGC pymes) se aprobó por el 
Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, como desarrollo de la disposición final primera de la 
Ley 16/2007, de 4 de julio, de reforma y adaptación de la legislación mercantil en materia conta-
ble, para su armonización internacional con base en la normativa de la Unión Europea.

Desde la entrada en vigor el 1 de enero de 2008 del PGC pymes, la mayoría de las empresas es-
pañolas pueden elaborar una información financiera comparable e interpretable en España, la 
Unión Europea y en todo el ámbito geográfico de aplicación de las NIIF, con lo que se consigue 
un alto nivel de internacionalización de las empresas, que facilita tanto el incremento de los in-
tercambios comerciales como la facilidad de financiación de los nuevos proyectos de inversión.

Este Plan de pymes constituye una norma complementaria al PGC, aunque debe utilizarse como 
cuerpo completo para todas aquellas empresas que cumplan los requisitos establecidos en el ar-
tículo 2 de este texto.

Las últimas y más relevantes novedades incorporadas por el Real Decreto 602/2016, de 2 de  
diciembre, al PGC pymes se pueden resumir en lo siguiente:

•  Para los ejercicios que se inicien a partir del 1 de enero de 2016, los límites de total activo, impor-
te neto de la cifra de negocios y número de trabajadores, se igualan con los previstos para poder 
elaborar el modelo abreviado de balance y memoria.

•  Se suprime el carácter obligatorio del estado de cambios en el patrimonio neto, que pasa a ser 
voluntario. 

•  Los activos intangibles pasan a ser considerados de vida útil definida.

•  Los activos intangibles cuya vida útil no pueda estimarse de manera fiable, se amortizarán, con 
carácter general, en un plazo de diez años.

•  Se simplifica el contenido de la memoria. Cabe resaltar la simplificación de la información sobre 
activos y pasivos financieros, fondos propios y situación fiscal. No obstante, se deberá recoger 
cualquier información sobre la situación fiscal que venga exigida por la norma tributaria.

Esta edición incluye:

•  Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el texto del Plan General de 
Contabilidad de Pequeñas y Medianas Empresas, actualizado con las modificaciones del Real 
Decreto 1159/2010, de 17 de septiembre, y con las del Real Decreto 602/2016, de 2 de diciembre.

•  Texto del Plan General de Contabilidad de Pequeñas y Medianas Empresas.

•  Introducción, donde se explican las principales diferencias con el Plan General de Contabilidad.

•  Desplegable actualizado con el Cuadro de Cuentas y los Modelos de Cuentas Anuales de pymes.

Desplegable actualizado con el Cuadro de Cuentas  
y los Modelos de Cuentas Anuales de pymes

EDICIÓN  
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R. D. 602/2016,  
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Esta edición está actualizada con las modifi caciones introducidas en el Plan General de 
Contabilidad y en el Plan General de Contabilidad de Pequeñas y Medianas Empresas por el 
Real Decreto 602/2016, de 2 de diciembre (de aplicación para los ejercicios que se inicien 
a partir del 1 de enero de 2016).

El presente manual de contabilidad es de gran utilidad tanto para los lectores que desean introdu-
cirse en el conocimiento y la aplicación de la técnica contable como para los que quieren profundi-
zar o actualizarse en su aplicación en el ámbito de la empresa.

Se trata de una obra práctica que desarrolla los conceptos contables básicos, la estructura del Plan 
General de Contabilidad (PGC) y el registro de los hechos contables derivados de la actividad de la 
empresa, aplicando los principios contables y las normas de registro y valoración del PGC.

Asimismo, el libro permite realizar un estudio práctico e integrado de los conceptos contables a 
través de numerosos ejemplos resueltos. Con este objetivo se proponen gran cantidad de ejerci-
cios prácticos cuya realización es básica para el aprendizaje de esta materia. Del mismo modo, el 
test fi nal de cada unidad didáctica servirá para la autoevaluación de los conocimientos adquiridos 
en ella.

En la primera parte se introduce al lector, de forma genérica, en los conceptos contables básicos 
con el empleo de las cuentas que propone el PGC. Así, puede ir familiarizándose con los criterios 
contables utilizados para registrar las operaciones que lleva a cabo la empresa a lo largo de un 
ejercicio económico en los correspondientes libros.

En la segunda parte se estudia la estructura del PGC y el registro de los hechos contables deriva-
dos de la actividad económica de las empresas, las operaciones de fi n de ejercicio y la elaboración 
de las cuentas anuales.

Por último, se introduce al lector en la utilización de aplicaciones informáticas para el tratamiento 
de la información contable y se propone un completo ejercicio de simulación.

Además, el lector podrá descargarse, mediante un sencillo registro desde la pestaña de «Recursos 
previo registro» de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es), la Unidad 16, en la que se estu-
diará el proceso de constitución de las sociedades anónimas y su problemática contable.

En defi nitiva, este manual cubre la necesidad de conocimiento pormenorizado en los múltiples ca-
sos que en el día a día van surgiendo en la actividad económica de las empresas, desarrolla sobra-
damente los programas que demandan gran número de oposiciones relativas a la Administración 
y sirve de apoyo para el alumno que desea realizar estudios universitarios. Pero también es útil 
para ese colectivo de trabajadores que, por necesidades laborales, han de iniciarse en el estudio 
de esta materia o ampliar y actualizar sus conocimientos.

El autor, José Rey Pombo, es profesor de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Administra-
ción de Empresas y ejerce su labor docente en los Ciclos Formativos de la familia profesional de 
Administración y Gestión desde hace más de 30 años.

José Rey Pombo
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3.ª edición (2017)
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3.ª edición (2017)
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Carlos Gil de Gómez Pérez-Aradros
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Empresa y administración

Presentamos el complemento práctico imprescindible al manual Empresa y 
Administración que desarrolla el contenido curricular exigido para la formación de los 
Técnicos en Gestión Administrativa  (ciclo formativo de grado medio). 

Este libro ofrece una cuidada y completa selección de casos prácticos que permitirá:

� Aliviar la carga teórica del alumno del módulo profesional Empresa y 
Administración

� Estimular el aprendizaje por parte del docente

� Ampliar y consolidar conocimientos al profesional de la gestión administrativa

Cada capítulo repasa los conocimientos adquiridos de forma eficiente y amena, 
facilitando al alumno autoevaluar su propio aprendizaje y al docente contar con un 
mecanismo útil para constatar las competencias adquiridas. 

La estructura de la obra sigue un índice sistemático, dando respuesta a conocimientos 
necesarios y exigibles en diferentes ámbitos, públicos y privados, que abordan materias 
tan diversas como la tributaria, la jurtdica o la fi scal.  /a organización del contenido 
es sencilla e intuitiva con el objetivo de retener, reforzar y consolidar el aprendizaje 
adquirido. 

Una obra imprescindible tanto para alumnos del ciclo formativo de Técnicos en 
Gestión Administrativa como para profesionales del entorno de la administración y 
gestión.

El autor es licenciado en Ciencias Políticas y de la Administración por la Universidad 
Autónoma de Madrid y funcionario de Carrera perteneciente al Cuerpo Superior de 
Administradores del Principado de Asturias.
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Empresa y administración

Casos prácticos

ISBN: 978-84-283-9933-3

ciclos formativos

Casos prácticos  
de Empresa  
y administración

Carlos Gil de Gómez  
Pérez-Aradros

EAN: 9788428399333
1.ª edición (2014)

9,00 €
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Presentamos el complemento práctico imprescindible al manual de Gestión de Recursos Humanos que desarrolla 
el contenido curricular exigido para la formación de los Técnicos Superiores en Administración y Finanzas (ciclo 
formativo de grado superior) dando cobertura al módulo que da título a la obra.

Ofrecemos una cuidada y completa selección de casos prácticos que permitirá:

• Aliviar la carga teórica del alumno del módulo profesional de Gestión de ,ecursos �umanos.

• Estimular el aprendizaje por parte del docente.

• Ampliar y consolidar conocimientos al profesional.

Cada capítulo repasa los conocimientos adquiridos de forma efi ciente y amena, facilitando al alumno evaluar 
su propio aprendizaje y al docente contar con un mecanismo Ötil para constatar las competencias adµuiridas.

La estructura de la obra sigue un índice sistemático, dando respuesta a conocimientos necesarios y exigibles 
en diferentes ?mLitos] pÖLlicos y privados] µue aLordan materias tan diversas como las relacionadas con la 
naturaleza del contrato de traLajo] sus modalidades] su modiw cación o eÝtinción] el salario] o el sistema de 
la Seguridad Social y sus prestaciones entre otros. La organización del contenido es sencilla e intuitiva con el 
oLjetivo de retener] reforzar y consolidar el aprendizaje adµuirido.

Una obra imprescindible tanto para alumnos del ciclo formativo de Técnico Superior en Administración y 
�inanzas como para profesionales pÖLlicos y privados del entorno de la administración y la gestión µue 
deseen ampliar y mejorar sus conocimientos en aspectos L?sicos relacionados con la gestión de los recursos 
�umanos en la empresa] facilitar su acceso al mercado laLoral o mejorar su rendimiento profesional. 

El autor es licenciado en Ciencias Políticas y de la Administración por la Universidad Autónoma de Madrid 
y funcionario de carrera perteneciente al Cuerpo Superior de Administradores del Principado de Asturias.
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Presentamos el complemento práctico imprescindible al manual de Gestión de la documentación jurídica y 
empresarial que desarrolla el contenido curricular exigido para la formación de los Técnicos Superiores en 
Administración y Finanzas (ciclo formativo de grado superior) dando cobertura al módulo que da título a la obra.

Ofrecemos una cuidada y completa selección de casos prácticos que permitirá:

• Aliviar la carga teórica del alumno del módulo profesional de Gestión de la documentación jurídica 
y empresarial. 

• Estimular el aprendizaje por parte del docente.

• Ampliar y consolidar conocimientos al profesional.

Cada capítulo repasa los conocimientos adquiridos de forma efi ciente y amena, facilitando al alumno evaluar 
su propio aprendizaje y al docente contar con un mecanismo útil para constatar las competencias adquiridas.

La estructura de la obra sigue un índice sistemático, dando respuesta a conocimientos necesarios y exigibles 
en diferentes ámbitos, públicos y privados, que abordan materias tan diversas como la administrativa, la 
empresarial, la documental o la comunitaria. La organización del contenido es sencilla e intuitiva con el 
objetivo de retener, reforzar y consolidar el aprendizaje adquirido.

Una obra imprescindible tanto para alumnos del ciclo formativo de Técnico Superior en Administración y 
Finanzas como para profesionales públicos y privados del entorno de la administración y la gestión.

El autor es licenciado en Ciencias Políticas y de la Administración por la Universidad Autónoma de Madrid 
y funcionario de carrera perteneciente al Cuerpo Superior de Administradores del Principado de Asturias.
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El número de ediciones de esta obra es el mejor exponente de su 
esencia y contenido, hasta el punto de servir como libro de texto 
en 17 países de América Latina y España.

Obra difícilmente superada por textos similares, es uno de los 
tratados más completos para dominar la redacción correcta, el 
estudio de las asignaturas de Periodismo, la precisión en el len-
guaje y las técnicas más sutiles del periodismo:

 la información y la noticia,

 el comentario,

 la narración,

 el estilo preciso, sobrio y netamente periodístico.

En la presente edición se amplían los contenidos sobre el uso 
de las mayúsculas y los signos de puntuación; se incorporan las 
últimas normas ortográ�cas de la RAE sobre palabras pre�jadas 
y compuestas, las siglas y los acrónimos; se hace referencia a 
las incorporaciones de vocabulario en el Diccionario del tricente-
nario de la RAE, y se dan algunas sugerencias importantes para 
la redacción de los textos escritos con las nuevas tecnologías.

Todo ello, insistiendo en el dinamismo, sencillez y claridad que 
requieren las técnicas modernas de la Comunicación. Incluye 
numerosos y variados ejercicios y sus soluciones.
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Operaciones auxiliares de preparación 
del terreno, plantación y siembra de 

cultivos y centros de jardineríaEl tí tulo Operaciones básicas de producción y mantenimiento de plantas en viveros y centros de 
jardinería está adaptado al Z.D. de Ϯϲ de septi embre de ϮϬϬϳ (�KE nǑ Ϯϯϭ) correspondiente al 
WCWI ϬϮϲ. El libro está dirigido a los alumnos que cursan el Wrograma de Cualifi cación Wrofesional 
Inicial de ACTIVIDADES AhyI>IAZES EE VIVEZKS, :AZDIEES z WAZYhES de la familia profesional 
Agraria y, en consecuencia, el desarrollo de sus contenidos está ajustado a sus capacidades y 
competencias.

En el libro se exponen y desarrollan, de forma ordenada, los pasos a seguir para obtener la for-
mación adecuada y poder así asumir las competencias exigidas. Wara ello, planteamos de una 
forma secuencial las líneas de actuación y las operaciones básicas, para producir, mantener y, fi -
nalmente, comercializar los disti ntos ti pos de material vegetal͗ herbáceo, leñoso, a raíz desnuda, 
en envase, planteles, patrones, plantones, etc.

Empezamos con la elección del terreno para la instalación del vivero, analizando los requisitos 
que debe cumplir este terreno en cuanto a sus característi cas İ sicas, químicas y de extensión, de 
acuerdo a las infraestructuras, construcciones y parcelas, que serán necesarias según cuales sean 
las acti vidades previstas͗ producción, recría, crecimiento... de las especies vegetales con las que 
pensamos trabajar.

A este capítulo inicial y básico sigue el capítulo que se refi ere a la producción de plantas͗ alma 
máter de la acti vidad del vivero. El contenido de este capítulo está ampliamente explicado y, 
como no podía ser menos, planteado de forma prácti ca, con abundantes fotograİ as y esquemas, 
con la intención de que resulte de un alto valor didácti co.

Terminamos describiendo las diferentes operaciones y labores para conseguir el objeti vo fi nal͗ 
comercializar nuestro producto, las plantas, procurando que sean de la mejor calidad, acondicio-
nadas e identi fi cadas.

Asimismo, desde ǁǁǁ.paraninfo.es es posible acceder a archivos y documentos de interés rela-
cionados con la materia, así como material de apoyo para el profesorado, incluyendo las solucio-
nes de las acti vidades y prácti cas propuestas a lo largo del libro.

Elisa �oix Aristu es Doctor Ingeniero Agrónomo, Wrofesora Titular de la ETSIA
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Operaciones auxiliares de preparación del terreno, plantación 
y siembra de cultivos y centros de Mardinería [1.er curso]

24,00 €

Alberto Moreno Vega

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparación del terreno para la siembra y/o plantación. 2. Recepción del material vegetal. 3. Instalación 
de infraestructuras básicas de abrigo para cultivos. 4. Siembra, trasplante o plantación.

1.ª edición

Operaciones básicas de  
producción y mantenimiento  

de plantas en viveros 
y centros de jardinería

El título Operaciones básicas de producción y mantenimiento de plantas en viveros y centros de 
jardinería está adaptado al Z.D. de Ϯϲ de septiembre de ϮϬϬ7 (�OE nǑ Ϯ31) correspondiente al 
PCP/ ϬϮϲ. El libro está dirigido a los alumnos que cursan el Programa de Cualificación Profesional 
/nicial de ACT/s/DADE^ Ahy/L/AZE^ EE s/sEZO^, JAZD/EE^ z PAZYhE^ de la familia profesional 
Agraria y, en consecuencia, el desarrollo de sus contenidos está aũustado a sus capacidades y 
competencias.

En el libro se exponen y desarrollan, de forma ordenada, los pasos a seguir para obtener la for-
mación adecuada y poder así asumir las competencias exigidas. Para ello, planteamos de una 
forma secuencial las líneas de actuación y las operaciones básicas, para producir, mantener y, fi-
nalmente, comercializar los distintos tipos de material vegetal͗ herbáceo, leñoso, a raíz desnuda, 
en envase, planteles, patrones, plantones, etc.

Empezamos con la elección del terreno para la instalación del vivero, analizando los requisitos 
que debe cumplir este terreno en cuanto a sus características İsicas, químicas y de extensión, de 
acuerdo a las infraestructuras, construcciones y parcelas, que serán necesarias según cuales sean 
las actividades previstas͗ producción, recría, crecimiento... de las especies vegetales con las que 
pensamos trabaũar.

A este capítulo inicial y básico sigue el capítulo que se refiere a la producción de plantas͗ alma 
máter de la actividad del vivero. El contenido de este capítulo está ampliamente explicado y, 
como no podía ser menos, planteado de forma práctica, con abundantes fotograİas y esquemas, 
con la intención de que resulte de un alto valor didáctico.

Terminamos describiendo las diferentes operaciones y labores para conseguir el obũetivo final͗ 
comercializar nuestro producto, las plantas, procurando que sean de la meũor calidad, acondicio-
nadas e identificadas.

Asimismo, desde ǁǁǁ.paraninfo.es es posible acceder a archivos y documentos de interés rela-
cionados con la materia, así como material de apoyo para el profesorado, incluyendo las solucio-
nes de las actividades y prácticas propuestas a lo largo del libro.

Elisa �oix Aristu es Doctor /ngeniero Agrónomo, Profesora Titular de la ET^/A
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Operaciones básicas de producción y mantenimiento 
de plantas en viveros y centros de Mardinería [1.er curso]

24,00 €

Elisa Boix Aristu

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparación del terreno. �. ,nstalación de infraestructuras de protección y riego. �. Producción de plan-
tas. 4. Preparación de plantas para su comercialización.

1.ª edición

9 788428 336000

Operaciones básicas 
para el mantenimiento 

de jardines y zonas verdesEl presente libro se corresponde con el Módulo Profesional 3056, Operaciones básicas para el 
mantenimiento de jardines, parques y zonas verdes, incluido en el Título Profesional Básico en 
Agro-jardinería y Composiciones Florales, perteneciente a la Familia Profesional Agraria, y cuya 
estructura temáti ca sigue lo establecido en el ZD 1Ϯ7ͬϮϬ1ϰ, de Ϯ8 de febrero, por el cual se re-
gulan los aspectos específi cos de la Formación Profesional �ásica, y en la Orden ECDͬ1Ϭ3ϬͬϮϬ1ϰ, 
de 11 de ũunio (Anexo s//). ^u índice coincide totalmente con el temario publicado en el �OE 
Eúm. 1ϰ7, de 18 de ũunio de ϮϬ1ϰ, ^ec. /, habiéndose aũustado su contenido a los obũeti vos y las 
capacidades que se necesitan para este módulo profesional.

En el libro hemos tratado de exponer secuencialmente y en la forma más asequible las sucesi-
vas fases que componen el proceso de mantenimiento de los elementos vegetales y no vegetales 
presentes en el ũardín, incluyendo las intervenciones relacionadas con el riego, el abonado y la 
aplicación de enmiendas, las labores de mantenimiento del terreno tanto en las áreas con cés-
ped como en las no encespedadas, las operaciones de poda y todo lo relacionado con la defensa 
fi tosanitaria. También se incluyen aspectos del mantenimiento y conservación de infraestructu-
ras, instalaciones, equipamiento y mobiliario. Al conũunto se le añaden algunas indicaciones so-
bre la legislación aplicable a estas acti vidades tanto desde el punto de vista de la prevención de 
posibles riesgos laborales como a la normati va vigente en materia de protección medioambien-
tal. En el texto se incluyen, en paralelo con el desarrollo de la teoría, diversas acti vidades forma-
ti vas complementarias y de aplicación, así como pequeñas informaciones puntuales de carácter 
monográfi co y acti vidades fi nales en cada capítulo que permiten realizar la evaluación fi nal y 
comprobar los conocimientos adquiridos por los alumnos.

Todos los contenidos se plantean de forma esencialmente prácti ca y aplicada, con abundantes 
imágenes, fi guras y esquemas representati vos de lo expuesto en el texto y con la intención de 
que el Módulo resulte de alto valor didácti co y sea una garantí a para la incorporación inmediata 
de su poseedor al mercado de trabaũo del sector.

Asimismo, desde nuestra página ǁeb ǁǁǁ.paraninfo.es es posible acceder a archivos y docu-
mentos de interés relacionados con la materia, así como material de apoyo para el profesorado, 
incluyendo las soluciones de las acti vidades y prácti cas propuestas a lo largo del libro. 

Fernando Gil-Albert Velarde ha sido Catedráti co de la hniversidad Politécnica de Madrid en las 
materias de Arboricultura y Jardinería y Director del Departamento de producción segetal y au-
tor de numerosos libros de ũardinería y Fruti cultura.

www.paraninfo.es
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Operaciones básicas para el mantenimiento 
de Mardines y zonas verdes [1.er curso]

24,00 €

)ernando *il-Albert 9elarde

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Riego de parques, jardines y zonas verdes. �. Abonado de parques, jardines y zonas verdes. �. Conserva-
ción de elementos vegetales. 4. Mantenimiento de infraestructuras, mobiliario y equipamientos.

1.ª edición

9 788428 337229

Operaciones básicas para 
la instalación de jardines, 

parques y zonas verdesEl presente libro se corresponde con el Módulo Profesional 3055, Operaciones básicas en insta-
lación de jardines, parques y zonas verdes, incluido en el Título Profesional Básico en Agro-jar-
dinería y Composiciones Florales, perteneciente a la Familia Profesional Agraria,  y cuya estruc-
tura temáti ca sigue lo establecido en el ZD 1Ϯ7ͬϮϬ1ϰ, de Ϯ8 de febrero, por el cual se regulan 
los aspectos específi cos de la Formación Profesional �ásica, y en la Orden ECDͬ1Ϭ3ϬͬϮϬ1ϰ, de 
11 de ũunio (Anexo s//). ^u índice coincide totalmente con el temario publicado en el �OE Eúm. 
1ϰ7, de 18 de ũunio de ϮϬ1ϰ, ^ec. /, habiéndose aũustado su contenido a los obũeti vos y las capa-
cidades que se necesitan para este módulo profesional.

Dada la compleũidad que ha adquirido la ũardinería y el paisaũismo y el tremendo desarrollo tec-
nológico del sector, el establecimiento de un ũardín no puede estar hoy en día en manos de afi -
cionados sin formación. Con este libro intentamos, precisamente, preparar adecuadamente a 
los profesionales que, en un futuro, quieran desarrollar su acti vidad profesional en este sector. 

En el libro se exponen secuencialmente y de la forma más asequible las fases que componen el 
proceso de instalación de un ũardín o de cualquier otro ti po de espacio verde, empezando por el 
replanteo del terreno, la construcción e instalación de infraestructuras, equipamiento y mobi-
liario, la plantación de las especies vegetales arbóreas, arbusti vas o herbáceas y la implantación 
de céspedes y praderas. 

El autor también añade algunas indicaciones sobre la legislación tanto desde el punto de vista 
de la prevención de riesgos laborales como desde la normati va vigente en materia de protec-
ción medioambiental. En el texto se incluyen, en paralelo con el desarrollo de la teoría, diver-
sas acti vidades formati vas complementarias y de aplicación, así como pequeñas informaciones 
puntuales de carácter monográfi co y acti vidades fi nales en cada capítulo que permiten realizar 
la evaluación fi nal.

Todos los contenidos se plantean de forma esencialmente prácti ca y aplicada, con abundantes 
imágenes, fi guras y esquemas. Asimismo, en nuestra ǁeb ǁǁǁ.paraninfo.es se pueden descar-
gar archivos y documentos de interés relacionados con la materia, así como material de apoyo 
para el profesorado, incluyendo las soluciones de las acti vidades y prácti cas propuestas a lo lar-
go del libro. 

Fernando Gil-Albert Velarde ha sido Catedráti co de la hniversidad Politécnica de Madrid en las 
materias de Arboricultura y Jardinería y Director del Departamento de producción segetal y au-
tor de numerosos libros de ũardinería y Fruti cultura.
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Operaciones básicas para la instalación 
de jardines, parques y zonas verdes

Fernando Gil-Albert Velarde
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Operaciones básicas para la instalación de Mardines, 
parques y zonas verdes [1.er curso]

24,00 €

)ernando *il-Albert 9elarde

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Replanteo de proyectos. �. Construcción de peque³as infraestructuras. �. Plantación de especies vegeta-
les. 4. Implantación de céspedes.

1.ª edición

9 788428 337212
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Este libro, titulado ͞Actividades de riego, abonado y tratamientos en cultivos ,͟ se corresponde con el 
Módulo Profesional 3050, incluido en el CiĐůŽ FŽrŵatiǀŽ͗ Agro-jardinería y Composiciones Florales 
(2.000 horas), que a su vez forma parte de la Faŵiůia WrŽĨesiŽnaů͗ Agraria, y cuya esƚrƵĐƚƵra ƚeŵátiĐa 
sigue lo establecido en el RD 127/2014, de Ϯϴ de febrero, por el cual se regulan los aspectos específi-
cos de la Formación Profesional Básica, y en la Orden ECD/1030/2014, de ϭϭ de junio (Anexo VII). Su 
índice coincide totalmente con el temario publicado en el BOE Núm. 147, de ϭϴ de junio de ϮϬϭϰ, Sec. 
I, pp. ϰϱ.ϳϵϲ a ϰϱ.ϳϵϴ, habiéndose ajustado sus contenidos a los ŽďũetiǀŽs y las capacidades que se ne-
cesitan para el Título Profesional Básico en Agro-jardinería y Composiciones Florales.

A lo largo de sus cuatro capítulos, este libro expone y desarrolla, de un modo asequible, los aspec-
tos más importantes correspondientes a las actividades agrícolas de riego, abonado y tratamientos 
vegetales, cuyos conocimientos resultan indispensables para poder obtener la formación adecuada 
en el Módulo Profesional 3050 y así poder asumir también las competencias exigidas por el Títu-
lo Profesional Básico en Agro-jardinería y Composiciones Florales. Con tal fin se ha desarrollado un 
temario que trata sobre la biología de las plantas, las instalaciones de riego más importantes utili-
zadas en agro-jardinería, la nƵƚriĐión Ǉ sanidad ǀeŐeƚaů o el ŵaneũŽ de sƵeůŽs Ǉ ĐƵůtiǀŽs aŐrşĐŽůas, 
todo ello enlazado a la preǀenĐión de riesŐŽs ůaďŽraůes y las ďƵenas práĐtiĐas ŵediŽaŵďienƚaůes.

Así, el primer capítulo está dedicado al riego, tanto manual como automatizado por aspersión o go-
teo. A éste le sigue un segundo que describe los principales tipos de abonos empleados en agricul-
tura, dando a conocer sus características básicas, y los equipos aplicados a la fertilización vegetal. El 
tercer capítulo plantea los fundamentos básicos para realizar un tratamiento fitosanitario adecuado, 
considerando aspectos tales como la maquinaria y los equipos, los productos agroquímicos emplea-
dos y sus riesgos contra la salud humana y el medio ambiente, los criterios técnicos de aplicación, 
etc. Wor último, se termina esta obra con el cuarto capítulo, que trata sobre las labores culturales 
empleadas para mantener el suelo y las plantas que allí se cultivan.

Todos los contenidos han sido explicados con la extensión que le corresponde a cada epígrafe y, 
como no podía ser de otra forma, planteados de un modo práĐtiĐŽ, incluyendo abundantes fotogra-
İas, ejercicios y esquemas, cuya intención principal es que la obra completa resulte de un aůƚŽ ǀaůŽr 
didáĐtiĐŽ para quienes la consultan, así como un garante añadido a la hora de querer incorporarse 
su poseedor al mercado de trabajo en el sector agrícola y de la jardinería.

Alberto Moreno Vega está titulado en distintas ramas de la ingeniería, es Técnico Superior y especialis-
ta hniversitario en WZ>. Coord. de Seguridad y Salud en Kbras de Construcción, Wresidente de Asociación 
Cultural Watrimonio Industrial del Sur, Secretario de Asociación para el Estudio de la Micología Aplicada 
y miembro de la Sociedad Española de ,istoria de la Construcción. ,a escrito numerosos artículos y li-
bros técnico-didácticos, así como participado en diversos congresos y seminarios dedicados al patrimo-
nio industrial agroalimentario y de la obra pública. Desde hace ϭϬ años desarrolla su actividad profesional 
como empleado público en la Consejería de Agricultura, Wesca y Desarrollo Zural, :unta de Andalucía.
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Actividades de riego, abonado  
y tratamientos en cultivos

Alberto Moreno Vega
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Actividades de riego,  
abonado y tratamientos  

en cultivos

Actividades de riego, abonado y tratamientos en cultivos [2.º curso] 24,00 €

Alberto Moreno Vega

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Riego. �. Abonado. �. Aplicación de tratamientos fi tosanitarios. 4. Labores de mantenimiento de suelo y 
cultivo.

1.ª edición

9 788497 324267

Materiales de floristería
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Gabriela Cuevas González
 Rosario Miralles De Imperial

Ángela García Manso
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En el texto que presentamos con el título de Materiales de Floristería se desarrollan los contenidos 
curriculares correspondientes al Módulo Wrofesional del mismo título (Código ϯϬϱϳ) dirigido a los 
alumnos que cursan el Título Wrofesional �ásico en Agro-jardinería y Composiciones &lorales, pertene-
ciente a la &amilia Wrofesional Agraria. Su contenido está adaptado a lo establecido en el ZD ϭϮϳͬϮϬϭϰ, 
de Ϯϴ de febrero, por el cual se regulan los aspectos específicos de la &ormación Wrofesional �ásica, y 
en la Krden ECDͬϭϬϯϬͬϮϬϭϰ, de ϭϭ de junio (Anexo VII).     

En este libro hemos tratado de exponer secuencialmente y en la forma más asequible posible cuáles son 
los materiales que el Ňorista va a tener en su Ňoristería. Empezaremos por la recolección y acondicionado 
de material vegetal utilizados en los trabajos de arreglos Ňorales, para proseguir con las técnicas de con-
servación del material vegetal y desarrollaremos aspectos tan importantes como la recepción y clasifica-
ción de materiales y materias primas de Ňoristería, el acondicionamiento y almacenaje de los materiales, 
materias primas y productos naturales en Ňoristería, la limpieza y eliminación de residuos, para terminar 
con la exposición de las normas de prevención de riesgos laborales y de protección del medio ambiente 
aplicables, con indicaciones sobre la legislación aplicable a estas actividades. 

Se incluyen, además, diversas actividades complementarias y de aplicación, y pequeñas informaciones 
puntuales de carácter monográfico y actividades finales en cada capítulo que permiten realizar la eva-
luación final para comprobar los conocimientos adquiridos por los alumnos, con la intención de que el 
Módulo resulte de alto valor didáctico y sea una garantía para el que lo recibe para su incorporación 
rápida al mercado de trabajo en el sector de la Ňoristería. ,oy día un negocio de Ňoristería no puede 
estar en manos de aficionados sin formación. El Ňorista tiene que conocer a fondo las Ňores y plantas 
que tiene en su tienda y saber los cuidados específicos que requieren, para orientar al cliente y aseso-
rarle sobre los productos fertilizantes o fitosanitarios va a necesitar. Wor último tendrá que disponer y 
o programar la compra de los materiales, herramientas y equipos que necesitará para realizar sus arre-
glos ornamentales, sin olvidar la importancia de saber hacer un pedido, realizar una factura, y recep-
cionar un producto, etc.  

Gabriela Cuevas González. Doctora en Ciencias �iológicas. Desarrolló su actividad laboral en el IEIA 
(Instituto Eacional de Investigación y Tecnología Agraria y Alimentaria). Actualmente es &lorista y Di-
rectora de &loristería, con amplia experiencia en todo tipo de trabajos de Arte &loral. Autora de nume-
rosas publicaciones sobre Ňor cortada. ,a impartido docencia en varios cursos sobre Arte &loral

Ángela García Manso. Ingeniero Técnico Agrícola. Desarrolla su actividad laboral en el IEIA. En lo rela-
cionado con el Arte &loral cuenta una amplia experiencia tanto en decoración de exteriores, trabajos 
de interiorismo y ornamentación de eventos, así como en el ámbito de la docencia.

Rosario Miralles de Imperial Hornedo. Ingeniero Técnico Agrícola. Desarrolla su actividad laboral en 
el IEIA. En el ámbito de la &loristería es autora de numerosas publicaciones sobre Ňor cortada, plan-
ta en maceta y de varios libros sobre Ňor seca. ,a impartido docencia en el Curso de Arte y Técni-
ca en &lor Seca.
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Materiales de fl oristería [2.º curso] 24,00 €

Gabriela Cuevas González · Rosario Miralles de Imperial · Ángela García Manso

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Recolección y acondicionado de material vegetal utilizados en los trabajos de arreglos forestales. 
�. Conservación del material vegetal. �. Recepción y clasifi cación de materiales y materias primas de fl oristería. 
4. Acondicionamiento y almacenaje de los materiales, materias primas y productos naturales en fl oristería. 5. Lim-
pieza y eliminación de residuos. 6. Normas de prevención de riesgos laborales y de protección del medio ambiente.

1.ª edición

Operaciones auxiliares en la 
elaboración de composiciones  

con flores y plantasEl título Operaciones básicas de producción y mantenimiento de plantas en viveros y centros de 
jardinería está adaptado al Z.D. de Ϯϲ de septiembre de ϮϬϬ7 (�OE nǑ Ϯ31) correspondiente al 
PCP/ ϬϮϲ. El libro está dirigido a los alumnos que cursan el Programa de Cualificación Profesional 
/nicial de ACT/s/DADE^ Ahy/L/AZE^ EE s/sEZO^, JAZD/EE^ z PAZYhE^ de la familia profesional 
Agraria y, en consecuencia, el desarrollo de sus contenidos está aũustado a sus capacidades y 
competencias.

En el libro se exponen y desarrollan, de forma ordenada, los pasos a seguir para obtener la for-
mación adecuada y poder así asumir las competencias exigidas. Para ello, planteamos de una 
forma secuencial las líneas de actuación y las operaciones básicas, para producir, mantener y, fi-
nalmente, comercializar los distintos tipos de material vegetal͗ herbáceo, leñoso, a raíz desnuda, 
en envase, planteles, patrones, plantones, etc.

Empezamos con la elección del terreno para la instalación del vivero, analizando los requisitos 
que debe cumplir este terreno en cuanto a sus características İsicas, químicas y de extensión, de 
acuerdo a las infraestructuras, construcciones y parcelas, que serán necesarias según cuales sean 
las actividades previstas͗ producción, recría, crecimiento... de las especies vegetales con las que 
pensamos trabaũar.

A este capítulo inicial y básico sigue el capítulo que se refiere a la producción de plantas͗ alma 
máter de la actividad del vivero. El contenido de este capítulo está ampliamente explicado y, 
como no podía ser menos, planteado de forma práctica, con abundantes fotograİas y esquemas, 
con la intención de que resulte de un alto valor didáctico.

Terminamos describiendo las diferentes operaciones y labores para conseguir el obũetivo final͗ 
comercializar nuestro producto, las plantas, procurando que sean de la meũor calidad, acondicio-
nadas e identificadas.

Asimismo, desde ǁǁǁ.paraninfo.es es posible acceder a archivos y documentos de interés rela-
cionados con la materia, así como material de apoyo para el profesorado, incluyendo las solucio-
nes de las actividades y prácticas propuestas a lo largo del libro.

Elisa �oix Aristu es Doctor /ngeniero Agrónomo, Profesora Titular de la ET^/A

www.paraninfo.es

FPB FPB

A
G

R
A

R
IA

A
G

R
A

R
IA

Operaciones auxiliares en la elaboración 
de composiciones con flores y plantas

Gabriela Cuevas González 
Rosario Miralles De Imperial 

Ángela García Manso
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Operaciones auxiliares en la elaboración de composiciones 
con fl ores y plantas [2.º curso]

24,00 €

Gabriela Cuevas González · Rosario Miralles de Imperial · Ángela García Manso

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Acondicionamiento de materias primas y elementos estructurales. 2. Confección de composiciones con 
fl ores y�o plantas. �. Presentación de productos de fl oristería. 4. 0ontaje y desmontaje de decoraciones. 5. Aten-
ción al público.

1.ª edición
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Usuario profesional de 
productos fitosanitarios

NIVEL BÁSICO

www.mundiprensa.com

A partir del 26 de noviembre de 2015, los usuarios profesionales y vende-
dores de productos fi tosanitarios en España deberán estar en posesión de 
un carné que acredite los conocimientos apropiados para ejercer su actividad, 
según los niveles de capacitación establecidos en el artículo 18 y las materias 
especifi cadas para cada nivel en el anexo IV del Real Decreto 1311/2012, de 14 
de septiembre, por el que se establece el marco de actuación para conseguir un 
uso sostenible de los productos fi tosanitarios.

La Editorial Mundi-Prensa ha desarrollado este libro dedicado a los usua-
rios profesionales de productos fi tosanitarios, con el objetivo de responder a la 
demanda de formación exigida por la normativa vigente que regula el Carné 
de Manipulador de Productos Fitosanitarios para el Nivel Básico. Este carné 
va dirigido al personal auxiliar de tratamientos fi tosanitarios terrestres y aéreos, 
incluyendo los no agrícolas, y los agricultores que los realizan en la propia explo-
tación sin emplear personal auxiliar y utilizando productos fi tosanitarios que no 
sean y/o generen gases tóxicos, muy tóxicos o mortales. También es necesario 
para el personal auxiliar de la distribución que manipule productos fi tosanitarios.

Con tal fi n se ha desarrollado en este libro el temario especifi cado por el 
mencionado Real Decreto 1311/2012 para el nivel básico de usuarios profe-
sionales de productos fi tosanitarios. Todos los contenidos han sido explica-
dos con la extensión que le corresponde a cada epígrafe y planteados de un 
modo práctico, incluyendo abundantes fotografías, ejercicios y preguntas 
tipo test, cuya intención principal es que la presente obra resulte de un alto 
valor didáctico para quienes desean examinarse por el órgano competente de 
su Comunidad Autónoma.

Almudena Martínez Ocaña es Ingeniera Técnica Agrícola y Licenciada en 
Enología. Durante más de tres años trabajó en proyectos de formación y ase-
soramiento agrícola, siendo actualmente personal interino en la Consejería de 
Educación, Junta de Andalucía.

Alberto Moreno Vega está titulado en distintas ramas de la ingeniería, es 
Técnico Superior y especialista Universitario en PRL. Desde hace 10 años de-
sarrolla su actividad profesional como empleado público en la Consejería de 
Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural, Junta de Andalucía.

(Según Real Decreto 1311/2012, de 14 de septiembre)

Almudena MARTÍNEZ OCAÑA
Alberto MORENO VEGA
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CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD AGAU0208 
GESTIÓN DE LA PRODUCCIÓN AGRÍCOLA  
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El presente manual se corresponde con la Unidad Formativa UF0383, incluida en el Módu-
lo Formativo MF1129_3: Gestión de las labores de preparación del terreno y de implanta-
ción de cultivos, que a su vez forma parte del Certificado de Profesionalidad (AGAU0208): 
Gestión de la producción agrícola, y cuyo contenido sigue a lo establecido por el Real De-
creto 1211/2009, de 17 de julio, que regula los Certificados de Profesionalidad en la Familia 
Profesional Agraria.

A lo largo de sus cinco capítulos, este libro plantea los aspectos más importantes a conside-
rar en las infraestructuras agrarias para establecer la implantación de cultivos agrícolas en 
el medio rural. El primero describe la implementación de todas aquellas infraestructuras y 
construcciones necesarias para que una explotación agraria funcione como un sistema inter-
conectado entre los distintos elementos que la forman y pueda lograr así la máxima eficien-
cia económica y productiva.  El segundo capítulo analiza los cultivos agrícolas forzados, que 
permiten obtener producciones agroalimentarias fuera de la época natural de recolección, 
abordando desde los materiales o instalaciones que deben utilizarse hasta los aspectos 
energéticos que vincula los factores medioambientales a fin de obtener el mayor potencial 
productivo. El tercero plantea el estudio de prácticas agrícolas bajo condicionantes orográ-
ficos, que implican una transformación edáfica para su acondicionamiento, dando lugar a 
sistemas de terrazas y bancales destinados a la implantación de cultivos agrícolas. El cuar-
to aborda la estimación y viabilidad económica que conlleva el actuar sobre una explotación 
agraria para mejorar e implementar las instalaciones, en aras de perseguir una sostenibili-
dad y adaptarse a la realidad socioeconómica y legislativa. El quinto y último capítulo abarca 
la normativa que incumbe al establecimiento de las infraestructuras agrarias en un medio ru-
ral y las repercusiones medioambientales desprendidas por el hecho de acometerlas.

Antonio García Luna es Ingeniero Agrónomo. Actualmente trabaja en la Junta de Andalucía, 
Consejería de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural, Oficina Provincial de Córdoba. Ha escrito 
numerosos artículos técnico-didácticos dedicados al ámbito micológico, agrícola y rural.

Antonio García Luna 

Infraestructuras para establecer  
la implantación de cultivos

UF0383
Infraestructuras para establecer  

la implantación de cultivos
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La colección
La horticultura es una ciencia que avanza a pasos agigantados en todos los ámbitos que la compo-
nen. El conocimiento que existe sobre esta ciencia y arte es muy amplio y variado. Esto hace que 
sea muy difícil encontrar compendiada en un solo texto, toda y la sufi ciente información que pue-
de demandar un lector concreto. Por eso hace falta una defi nición del tramo de interés particular, 
este puede variar entre el simple afi cionado cuya única pretensión es tener la satisfacción de produ-
cir sus propias hortalizas para autoconsumo, hasta el profesional que controla y asesora un cultivo 
al que se le exige la máxima productividad con los menores insumos posibles de una forma sosteni-
ble y no contaminante. Esta colección que se presenta, pretende ser manuales prácticos que permi-
tan el cultivo con un adecuado manejo que conduzca a un rendimiento fi nal aceptable, pero sin re-
nunciar a cierto rigor que necesitaría un científi co, técnico o agricultor profesional.

Este Manual
Este manual está dirigido al productor que utiliza la hidroponía y técnicas de cultivo sin suelo, ya sea 
a nivel profesional o principiante, cuidando el rigor necesario para el éxito productivo con la máxi-
ma efi ciencia y sostenibilidad ambiental. Se describen tanto las infraestructuras sencillas o comple-
jas que se pueden utilizar y diseñar, como los fundamentos y manejos que garantizan el correcto 
crecimiento y rendimiento de las plantas cultivadas en estos sistemas. El propietario, responsable o 
supervisor de una producción agrícola encontrará sufi ciente información y métodos para evaluar si 
se aplican los criterios adecuados en su instalación. A su vez quien se inicie en estas técnicas podrá 
profundizar en esta ciencia y técnica descubriendo las claves y normas para obtener favorables re-
sultados. 

Los esquemas, fi guras y fotografías permitirán entender al lector los fundamentos básicos que 
completan la descripción de los sistemas y fundamentos que rigen estas técnicas.

Miguel Urrestarazu Gavilán es Dr. en Ciencias Biológicas, completa su formación y estudios de 
ciencias y biología a principios de los años ochenta en la Universidad de Granada, terminando su 
doctorado en Agricultura Protegida en la Universidad de Almería a principios de los noventa, des-
de entonces hasta la actualidad ha realizado sus labores de investigación y docencia en sistemas 
de cultivo sin suelo e hidroponía en la universidad y continuado su labor profesional y docente por 
prácticamente los cinco continentes. Es autor de múltiples libros, capítulos de libros y artículos cien-
tífi cos de investigación, actividad que realiza tanto en el plano de divulgación y transferencia al sec-
tor productivo, como en revistas de primera fi la en el ámbito de la horticultura científi ca interna-
cional respetuosa con el medio ambiente. Se trata de un autor polifacético que aborda y resuelve 
tanto los problemas de complejidad científi co-técnica como versátil para explicar problemas prác-
ticos difíciles con una didáctica accesible a personas que no están necesariamente iniciadas en el 
mundo de la hidroponía.
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El presente manual se corresponde con la Unidad Formativa UF0008, incluida en el Módu-
lo Formativo MF0526_2: Mecanización e instalaciones agrarias, que a su vez forma parte 
de varios Certificados de Profesionalidad (AGAC0108, AGAH0108, AGAU0108, AGAF0108, 
AGAU0112 y AGAU0110) pertenecientes a la Familia Profesional Agraria, y cuyo contenido 
sigue a lo establecido por el Real Decreto 682/2011, de 1 de agosto. 

A lo largo de sus tres capítulos, este libro plantea, de un modo comprensible, los aspec-
tos más importantes a considerar sobre acondicionamiento, limpieza y desinfección de 
instalaciones agrarias.

Antonio García Luna es Ingeniero Agrónomo. Actualmente trabaja en la Junta de Andalu-
cía, Consejería de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural, Oficina Provincial de Córdoba. Ha 
escrito numerosos artículos técnico-didácticos dedicados al ámbito micológico, agrícola 
y rural.

Instalaciones, su acondicionamiento,  
limpieza y desinfección

UF0008

TRANSVERSAL

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 3 9 3

ISBN: 978-84-283-3539-3
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Proyecto y diseño de áreas verdes facilita la realización y el desarrollo de proyectos paisajistas, en 
relación con la jardinería y las áreas naturales, conceptos que agrupamos bajo la denominación co-
mún de áreas verdes. Es una obra de amplio contenido, que trata sobre las materias generales que se 
deben manejar para resolver este tipo de proyectos, desde su concepción, hasta la puesta en marcha.

En la introducción, se delimita el concepto y alcance de los proyectos, a la vez que se esbozan unas 
ideas básicas y una metodología para abordarlos y se da especial importancia a los informes agronó-
micos, como elemento fundamental para hacer un planteamiento correcto del proyecto.

El diseñador de áreas verdes debe disponer de conocimientos adecuados para la conformación de 
los espacios, así como para estructurarlos armónicamente, creando las composiciones ornamentales 
más adecuadas para cada circunstancia de diseño. Para ello es importante conocer las características 
generales de las plantas, su papel en el diseño y su comportamiento general. Todos estos conceptos, 
olvidados lamentablemente en muchos proyectos, se analizan detalladamente en los diferentes ca-
pítulos. 

Por último, se tratan los conceptos básicos que se deben resolver desde el punto de vista de la in-
geniería como los pavimentos, el riego y el drenaje. Los elementos duros, especialmente los pavi-
mentos, se tratan con mayor profundidad, no olvidando su diseño universal, es decir, su adaptación 
a cualquier tipo de usuario. En lo referente al riego, se esbozan las ideas generales de cómo se debe 
concebir esta técnica para un consumo efi ciente de un recurso escaso como es el agua. Se facilita un 
listado exhaustivo, compuesto por cerca de dos mil especies botánicas utilizadas en jardinería, con 
su coefi ciente de especie, para facilitar los cálculos de necesidades de agua de riego.

El libro contiene gran cantidad de gráfi cos e imágenes, seleccionados para una mejor comprensión 
de las diferentes materias. La obra está dirigida a personas con interés en el diseño de áreas verdes 
y aquellos estudiantes y profesionales que tengan relación con la agronomía, el urbanismo y el pai-
sajismo.

Manuel Muncharaz Pou es Ingeniero Agrónomo. Entre los años 1975 y 1980 desarrolló su actividad 
profesional en la empresa privada. Desde el año 1980 ha ocupado diferentes puestos de trabajo en 
la Administración nacional y autonómica. En la actualidad es Jefe de Estructuras y Obras Agrarias en 
Castellón y desde el año 2000 es profesor asociado en la Universidad Jaume I de Castellón. Ha pu-
blicado varios libros, tres de ellos en esta editorial y numerosos artículos en revistas especializadas.

ISBN: 978-84-8476-646-9

www.mundiprensa.com
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El contenido de este manual se corresponde con la Unidad Formativa UF0011, incluido 
en el Módulo Formativo MF0528_2 Operaciones culturales y recolección de la fruta, in-
cluido en el Certificado de profesionalidad Fruticultura, de la Familia Profesional Agra-
ria. Así mismo, el libro puede ser de gran utilidad para las personas interesadas en el 
manejo de las plantaciones frutales.

Este libro analiza los aspectos más importantes a tener en cuenta a la hora de llevar a 
cabo el injerto, la poda y el aclareo en las plantaciones frutales. El injerto es una téc-
nica de multiplicación vegetativa muy utilizada en fruticultura, ya que combina indivi-
duos distintos que funcionan como una única planta. Esto permite disponer de plantas 
que se adapten a determinadas condiciones edafoclimáticas, y a exigencias comercia-
les o de manejo del cultivo. Además, posibilita la restauración de partes de la planta 
dañadas y el cambio de una variedad por otra en un árbol ya establecido.

Por su parte, la poda es una técnica de cultivo que se realiza de forma habitual en los 
frutales, con el fin de proporcionar las condiciones óptimas de desarrollo de la planta, 
para conseguir una producción máxima de frutos de calidad. A través de los distintos ti-
pos de poda, se logrará formar los árboles desde su plantación, organizando y distribu-
yendo las ramas para que se optimice la captación de luz solar por las hojas, mantener 
los árboles libres de elementos indeseables, promover una buena productividad de la 
planta y prolongarla a lo largo del tiempo, así como renovar, cuando sea necesario, de-
terminadas partes del árbol que se han envejecido o dañado.

Con el objetivo de mejorar la calidad en la fruta producida, el aclareo de frutos es una 
operación de cultivo que resulta fundamental en algunas especies en las que el calibre 
del fruto y sus características organolépticas repercuten en el precio de venta de la fru-
ta. Esta técnica consiste en eliminar de forma manual, mecánica o química, parte de las 
flores abiertas o de los frutos cuajados, para disminuir la competencia por los nutrien-
tes entre los frutos que van a desarrollarse, lo que repercutiría negativamente en su ta-
maño y calidad en recolección.

Las autoras Raquel Casas Flores y Ana Centeno Muñoz, son profesoras de la Escuela 
Técnica Superior de Ingenieros Agrónomos de la Universidad Politécnica de Madrid, y 
gracias a su experiencia docente e investigadora, han sabido sintetizar los aspectos 
más importantes de las técnicas de injerto, poda y aclareo empleando un lenguaje sen-
cillo y didáctico.
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Organización y gestión  
de la empresa agraria

UF0392
El presente manual se corresponde con la Unidad Formativa UF0392, incluida en el Mó-
dulo Formativo MF1132_3: Gestión de la maquinaria, equipos e instalaciones de la ex-
plotación agrícola (transversal), que a su vez forma parte de diversos Certificados de 
Profesionalidad, pertenecientes todos ellos a la Familia Profesional Agraria.

A lo largo de sus cuatro capítulos, este libro plantea, de un modo comprensible, los 
aspectos más importantes a considerar en la organización y gestión de las empresas 
agrarias. El primer capítulo estudia las formas jurídicas de las empresas agrarias, los re-
gímenes de tenencia de la tierra, los tipos de sociedades y asociaciones existentes en 
el sector agrario, así como la legislación aplicable al mismo. El segundo capítulo plan-
tea los pasos a seguir para la constitución y puesta en marcha de una empresa agraria, 
las ayudas públicas en agricultura, la PAC, así como la planificación, el análisis de inver-
siones y la financiación en una empresa agraria. El tercer capítulo transmite los conoci-
mientos básicos necesarios para llevar a cabo la gestión administrativa y de los recursos 
humanos en una empresa agraria, es decir, las relaciones laborales. El cuarto y último 
capítulo aporta los conocimientos básicos necesarios para realizar la gestión contable y 
fiscal de una empresa agraria.

José María Moreno Vega es Diplomado en Relaciones Laborales por la Facultad de Cien-
cias del Trabajo de la Universidad de Córdoba y actualmente se halla cursando el Grado 
en Derecho por la UNED. Es experto en Gestión de Nóminas y Seguros Sociales, habien-
do desarrollado su actividad profesional, durante varios años, como Agente Comercial en 
la Gestión de ventas, clientes, facturas y contratos de trabajo para empresas privadas de 
distribución comercial y de servicios. Ha realizado diversos cursos universitarios dedica-
dos al estudio político y socioeconómico de la Unión Europea.

Alberto Moreno Vega está titulado en distintas ramas de la ingeniería, es Técnico Supe-
rior y Especialista Universitario en PRL. Desde hace más de 10 años desarrolla su activi-
dad profesional como empleado público en la Junta de Andalucía. Ha publicado diversos 
artículos y libros dedicados al aceite de oliva.
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El presente manual se corresponde con la Unidad Formativa UF0386, incluida en el Mó-
dulo Formativo MF1130_3: Organización y control de las operaciones de cultivo, que a 
su vez forma parte del Certificado de Profesionalidad (AGAU0208): Gestión de la Pro-
ducción Agrícola, y cuyo contenido sigue a lo establecido por el Real Decreto 1211/2009, 
de 17 de julio, por el que se establecen cinco certificados de profesionalidad de la Familia 
Profesional Agraria.

A lo largo de sus cinco capítulos, este libro describe, de un modo comprensible, los méto-
dos de control fitosanitario para preservar la sanidad de los cultivos y programar la aplica-
ción de los tratamientos recomendados manteniendo el nivel de plagas y enfermedades 
por debajo de los umbrales establecidos.

Almudena Martínez Ocaña es Ingeniera Técnica Agrícola por la Universidad de Almería y 
Licenciada en Enología por la Universidad de Córdoba. Cuenta con más de 3 años de ex-
periencia profesional en proyectos de formación y otros tantos en el asesoramiento a agri-
cultores como técnico de campo. Actualmente trabaja como personal docente interino en 
la Consejería de Educación de la Junta de Andalucía.
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COMERCIO Y MARKETING

 N   Operaciones auxiliares de almacenaje [1.º]
  Técnicas básicas de merchandising [1.º]
 Tratamiento informático de datos [1.º]

 Aplicaciones básicas de ofimática [2.º]
 Atención al cliente [2.º]
 Preparación de pedidos y venta de productos [2.º]

 Aplicaciones informáticas para el comercio [1.º]
 Gestión de compras [1.º]
 Dinamización del punto de venta [1.º]
 Marketing en la actividad comercial [1.º]
 Procesos de venta [1.º]

 Comercio electrónico [2.º]
 Gestión de un pequeño comercio [2.º]
 Servicios de atención comercial [2.º]
 Técnicas de almacén [2.º]
  Venta técnica [2.º]

 N  *estión económica y financiera de la empresa >1.|@
  Get Ahead at Work.  

Inglés para Administración y Comercio [1.º]

 Investigación comercial [1.º]
 Marketing digital [1.º]
 Políticas de marketing [1.º]

 N  Gestión administrativa del comercio internacional [1.º]
 N  *estión económica y financiera de la empresa >1.|@
  Get Ahead at Work.  

Inglés para Administración y Comercio [1.º]

 Transporte internacional de mercancías [1.º]
 Logística de almacenamiento [2.º]
 Logística de aprovisionamiento [2.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN SERVICIOS COMERCIALES

[GM]  TÉCNICO EN ACTIVIDADES COMERCIALES

 N  Gestión administrativa del comercio internacional [1.º]
 N  *estión económica y financiera de la empresa [1.º]
  Get Ahead at Work.  

Inglés para Administración y Comercio [1.º]
 Transporte internacional de mercancías [1.º]
  Comercio digital internacional [2.º] 

 Logística de almacenamiento [2.º] 
 Marketing internacional [2.º]
 Medios de pago internacionales [2.º]
 N   Negociación internacional [2.º]
 N   Sistema de información de mercados [2.º]

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN COMERCIO INTERNACIONAL

 N  *estión económica y financiera de la empresa [1.º]
  Get Ahead at Work.  

Inglés para Administración y Comercio [1.º]
 Investigación comercial [1.º]
 Marketing digital [1.º]
 Políticas de marketing [1.º]
 Escaparatismo y diseño de espacios comerciales [2.º]

 N   Gestión de productos y promociones 
en el punto de venta [2.º]

 Logística de almacenamiento [2.º]
 Logística de aprovisionamiento [2.º]
 Organización de equipos de venta [2.º]
 Técnicas de venta y negociación [2.º]

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN GESTIÓN DE VENTAS Y ESPACIOS COMERCIALES

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN MARKETING Y PUBLICIDAD

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN TRANSPORTE Y LOGÍSTICA
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Tratamiento 
informático de datos

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

COMERCIO Y MARKETING

PROFESIONAL BÁSICO EN SERVICIOS COMERCIALES

PROFESIONAL BÁSICO EN SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

9 788428 335775

ISBN: 978-84-283-3577-5

Tratamiento informático de datos
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Tratamiento Infor-
mático de Datos del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del 
Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias 
profesionales de Administración y Gestión y Comercio y Marketing, según el Real 
Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterioridad por 
las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

Tratamiento informático de datos comienza introduciéndonos en los equipos y 
materiales utilizados en el tratamiento informático de datos, así como la técni-
ca mecanográfica, aspecto fundamental para realizar una grabación de datos de 
manera rápida y fiable.

A continuación, se centra en la explicación de las aplicaciones ofimáticas utiliza-
das en el tratamiento de textos y datos, concretamente el procesador de textos 
Microsoft Word 2013, la hoja de cálculo Microsoft Excel 2013 y la base de datos Mi-
crosoft Access 2013. Para finalizar, se explican los métodos y técnicas utilizadas para 
tramitar la documentación que generan o reciben las organizaciones.

Cada Unidad consta de mapas conceptuales y numerosas actividades, tanto 
propuestas como finales, para  poner en práctica, repasar, afianzar y completar 
los contenidos explicados en ella y que ayudarán al lector a completar el estudio 
de forma progresiva y enfocada a la realidad, al facilitar su comprensión a la vez 
que estimulan la atención de los alumnos y aportan ritmo a la clase.

Desde un enfoque eminentemente práctico y con un lenguaje sencillo y directo, 
los autores logran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más 
efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísima e imprescin-
dible para alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en profundizar 
en los conceptos que se desarrollan.

Óscar Sánchez Estella, diplomado en Ciencias Empresariales, licenciado en Ciencias 
del Trabajo y graduado en Administración y Dirección de Empresas, es profesor 
técnico de Formación Profesional en la especialidad de Procesos de Gestión 
Administrativa. Ricardo Herrero Domingo, diplomado en Ciencias Empresariales, 
es profesor de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Administración de 
Empresas.
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Tratamiento inIormático de datos [1.er curso] 20,00 €
Óscar Sánchez Estella · Ricardo Herrero Domingo

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Equipos y materiales en el tratamiento informático de datos. �. *rabación de datos, te[tos y otros do-
cumentos: mecanografía. 3. Tratamiento de textos y datos: procesador de textos, hoja de cálculo y base de datos. 
4. Tramitación de documentación.

1.ª edición
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Aplicaciones básicas de ofimática 
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Aplicaciones Bá-
sicas de Ofimática del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y 
del Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las fa-
milias profesionales de Administración y Gestión y Comercio y Marketing, según 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterio-
ridad por las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

Aplicaciones básicas de ofimática comienza introduciéndonos en las redes in-
formáticas, incluyendo la red de redes (Internet), así como en la utilización del 
correo electrónico como medio fundamental de comunicación hoy en día en las 
organizaciones. 

A continuación, se centra en la explicación de cómo se elaboran documentos 
a través de las hojas de cálculo y se desarrolla cómo elaborar presentaciones 
eficaces y amenas.

 Cada Unidad consta de mapas conceptuales y numerosas actividades, tanto 
propuestas como finales, para poner en práctica, repasar, afianzar y completar 
los contenidos explicados en ella y que ayudarán al lector a completar el estu-
dio de forma progresiva y enfocada a la realidad, al facilitar su comprensión a 
la vez que estimulan la atención de los alumnos y aportan ritmo a la clase.

Desde un enfoque eminentemente práctico y con un lenguaje sencillo y direc-
to, los autores logran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean 
lo más efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísima e 
imprescindible para alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en 
profundizar en los conceptos que se desarrollan.

Óscar Sánchez Estella, diplomado en Ciencias Empresariales, licenciado en 
Ciencias del Trabajo y graduado en Administración y Dirección de Empresas, 
es profesor técnico de Formación Profesional en la especialidad de Procesos 
de Gestión Administrativa. Ricardo Herrero Domingo, diplomado en Ciencias 
Empresariales, es profesor de Enseñanza Secundaria en la especialidad de Ad-
ministración de Empresas.
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Aplicaciones básicas de o  rmática [2.º curso] 20,00 €
Óscar Sánchez Estella · Ricardo Herrero Domingo

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Trabajo en un entorno de red. 2. Correo electrónico. 3. Hojas de cálculo. 4. Elaboración de presentaciones.

1.ª edición
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Técnicas básicas de merchandising
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Pedidos 
y Venta de Productos del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del 
Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias pro-
fesionales de Administración y Gestión y de Comercio y Marketing, respectivamente, 
según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterio-
ridad por las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

La obra, estructurada en cinco unidades, comienza introduciendo al alumno en 
el asesoramiento en el punto de venta e identificando los distintos tipos de cliente 
con el objetivo de aplicar la mejor técnica de comunicación según el público objetivo  
en el punto de venta. A continuación, desarrolla las fases asociadas a la prepara-
ción de pedidos de mercancías y productos; también describe las tareas, los métodos, 
los elementos internos y todo el proceso documental de la preparación de pedidos y 
expedición de mercancías. Todo ello, sin olvidar las normas de prevención de riesgos 
laborales en la preparación de pedidos. Para finalizar, el libro trata las quejas, las re-
clamaciones y las sugerencias que pueden plantear los clientes, el protocolo que se 
ha de seguir, la documentación y el procedimiento de recogida de formularios.

Asimismo, cada unidad incluye numerosas actividades propuestas y resueltas 
que se alternan con las explicaciones y cuadros de información relevante. Además, 
al final  de cada unidad se ofrece un mapa conceptual que permite un repaso de los 
 contenidos antes de pasar a las actividades finales, que permiten comprobar, poner 
en práctica, afianzar y completar los conocimientos de forma progresiva y enfocada 
a la realidad, ya que facilitan la comprensión a la vez que estimulan la atención de los 
alumnos y aportan ritmo a la clase.

Con un enfoque esencialmente práctico y con un lenguaje sencillo y directo, se 
logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible,  
lo que hace de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, 
profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los conceptos que 
desarrolla.

La autora es licenciada en Economía. Actualmente desarrolla su actividad profesional 
como docente en la especialidad de Procesos Comerciales y cuenta con una amplia 
experiencia como economista y docente, ampliando su formación con cursos especia-
lizados y de doctorado (Diploma de Estudios Avanzados).
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David Pérez Fernández · Rafael González Tabares

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP ( Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Montaje de elementos de animación en el punto de venta y en los expositores. 2. Disposición de los 
productos en el lineal. �. Colocación de etiquetas y dispositivos de seguridad. 4. Empaquetado y presentación co-
mercial.
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Operaciones auxiliares de almacenaje
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Operaciones Auxiliares de 
Almacenaje, del Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, perteneciente a la 
familia profesional de Comercio y Marketing, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de 
febrero, así como los añadidos con posterioridad por las distintas comunidades
autónomas en sus respectivos currículos.

La obra, estructurada en cinco unidades, desarrolla los siguientes temas: recepción 
de mercancías y gestión de entradas, etiquetado y codificación de mercancías, medidas 
de prevención de riesgos laborales, almacenaje de productos y mercancías, operacio-
nes básicas de control de existencias y preparación de pedidos y expedición de mercan-
cías. A través de estas cinco unidades, el lector tendrá conocimiento de todo lo necesa-
rio para trabajar en un almacén.

Cada unidad ofrece, al comienzo, una útil lista de contenidos y otra de objetivos. A 
continuación, la explicación teórica se complementa con numerosas imágenes, activi-
dades propuestas, notas técnicas y cuadros de información adicional e importante. El 
mapa conceptual que sigue permite el repaso de la teoría antes de que el alumno ponga 
a prueba su aprendizaje con la completa y variada batería de actividades finales: de ver-
dadero o falso, de comprobación, de respuesta correcta, casos prácticos individuales y 
de trabajo en equipo.

Amelia de Diego Morillo, es graduada en Magisterio Infantil y diplomada en Relaciones 
Laborales. Ha sido profesora de Formación Básica, Grados Medios y Grados Superiores 
durante diez años, y es autora de diversas publicaciones sobre la materia de la que tra-
ta el libro.
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Operaciones auxiliares de almacenaMe [1.er curso] P. A.
Amelia de Diego Morillo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Recepción de mercancías y gestión de entradas. �. Etiquetado y codifi cación de mercancías. �. Alma-
cenaje de productos y mercancías. 4. Operaciones básicas de control de existencias. 5. Preparación de pedidos y 
expedición de mercancías.
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PUNTO DE VENTA
Dinamización del

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Dinamización del Punto de Venta, del 
Ciclo Formativo de grado medio de Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de 
Comercio y Marketing, según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre, de enseñanzas míni-
mas, y la Orden ECD/73/2013, de 23 de enero, por la que se establece el currículo del título corres-
pondiente.

Asimismo, el módulo profesional de Dinamización del Punto de Venta (cód. 1231) está asociado a 
la siguiente Unidad de Competencia: Organizar y animar el punto de venta de un pequeño comercio 
(cód. UC2105_2). 

La materia se ha distribuido en doce unidades:

• Unidad 1. La dinami[ación del punto de venta y el comportamiento del cliente.
• Unidad 2. El establecimiento comercial.
• Unidad 3. 0rgani[ación y diseño interior del punto de venta.
• Unidad 4. El surtido.
• Unidad 5. La gestión del surtido.
• Unidad 6. El lineal y la implantación del producto en el punto de venta.
• Unidad 7. Publicidad y relaciones públicas del establecimiento comercial.
• Unidad 8. PLV y otros elementos de animación.
• Unidad 9. El escaparatismo.
• Unidad 10. Diseño de un escaparate.
• Unidad 11. Acciones promocionales en el punto de venta.
• Unidad 12. .étodos de control de la dinami[ación del punto de venta.

El libro hace un recorrido por la dinamización de un establecimiento comercial, desde la elección de 
una adecuada ubicación del punto de venta hasta la colocación de los productos en los lineales, la 
composición de escaparates y la publicidad en el lugar de venta, sin olvidar la elección y la gestión del 
surtido que se va a ofrecer a los clientes.

Además, los contenidos teóricos se exponen junto con actividades propuestas y resueltas para que los 
alumnos puedan ir aplicando los conocimientos adquiridos y fijando lo estudiado. Por último, al final de 
cada unidad se ofrecen un mapa conceptual para facilitar el repaso, enlaces web para ampliar conoci-
mientos y numerosas actividades de comprobación, aplicación y ampliación. 

Las autoras cuentan con una experiencia de más de veinticinco años en la docencia, en la que, ade-
más, una de ellas es pionera en la Formación Profesional de la familia profesional de Comercio y  
Marketing. Ambas son apasionadas de la enseñanza y del estudio del punto de venta desde la pers-
pectiva del marketing y la publicidad. 

www.paraninfo.es COMERCIO Y MARKETINGCOMERCIO Y MARKETING9 7 8 8 4 9 7 3 2 2 1 7 1

ISBN: 978-84-9732-217-1

Dinamización del punto de venta [1.er curso] 28,01 €
M.ª Carmen Gómez Díaz · M.ª Alejandra González García

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La dinamización del punto de venta y el comportamiento del cliente. 2. El establecimiento comercial.  
3. Organización y diseño interior del punto de venta. 4. El surtido. 5. La gestión del surtido. 6. El lineal y la implan-
tación del producto en el punto de venta. 7. Publicidad y relaciones públicas del establecimiento comercial. 8. PLV 
y otros elementos de animación. 9. El escaparatismo. 10. Diseño de un escaparate. 11. Acciones promocionales en 
el punto de venta. 12. Métodos de control de la dinamización del punto de venta.
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Atención al cliente 
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Atención al Cliente 
del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del Título Profesional 
Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias profesionales de 
Administración y Gestión y Comercio y Marketing, según el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero.

Atención al cliente comienza introduciéndonos en el mundo de la comunicación. 
Nos adentra en sus elementos, el proceso comunicativo, las barreras que pue-
den surgir y los tipos de comunicación que es necesario conocer para fomentar la 
motivación tan necesaria en la atención al cliente.

A continuación, se centra en la actuación del vendedor profesional. Se analizan 
los distintos tipos de clientes para poder utilizar el tratamiento y normas de cor-
tesía adecuados, descubrir gustos y necesidades y conseguir así su fidelización. 
Sin olvidar el uso de las nuevas tecnologías en la atención al cliente.

Para terminar, el libro trata las quejas, reclamaciones y sugerencias que pueden 
plantear los clientes, el protocolo a seguir, la documentación, y las herramientas 
y programas informáticos de gestión que se utilizan.

Cada Unidad consta de actividades propuestas, resueltas y finales para poner en 
práctica, repasar, afianzar y completar los contenidos explicados en ella.

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje sencillo y directo, la autora logra 
que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible, 
haciendo de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, 
profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los conceptos 
que se desarrollan.

La autora es licenciada en Ciencias Políticas y Sociología y Experta Universita-
ria en Relaciones Institucionales y Protocolo. Actualmente desarrolla su actividad 
profesional como docente y consultora de formación. Cuenta con una amplia ex-
periencia en el ámbito de la docencia y ya ha publicado obras relacionadas con la 
formación en el campo de la Comunicación, la Atención al Cliente y el Protocolo.
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Atención al cliente [2.º curso] 20,00 €
María Palomo Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Atención al cliente. 2. Venta de productos y servicios. 3. Información al cliente. 4. Tratamiento de recla-
maciones.

1.ª edición
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Preparación de pedidos 
y venta de productos
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Pedidos 
y Venta de Productos del Título Profesional Básico en Servicios Administrativos y del 
Título Profesional Básico en Servicios Comerciales, pertenecientes a las familias pro-
fesionales de Administración y Gestión y de Comercio y Marketing, respectivamente, 
según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, así como los añadidos con posterio-
ridad por las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

La obra, estructurada en cinco unidades, comienza introduciendo al alumno en 
el asesoramiento en el punto de venta e identificando los distintos tipos de cliente 
con el objetivo de aplicar la mejor técnica de comunicación según el público objetivo  
en el punto de venta. A continuación, desarrolla las fases asociadas a la prepara-
ción de pedidos de mercancías y productos; también describe las tareas, los métodos, 
los elementos internos y todo el proceso documental de la preparación de pedidos y 
expedición de mercancías. Todo ello, sin olvidar las normas de prevención de riesgos 
laborales en la preparación de pedidos. Para finalizar, el libro trata las quejas, las re-
clamaciones y las sugerencias que pueden plantear los clientes, el protocolo que se 
ha de seguir, la documentación y el procedimiento de recogida de formularios.

Asimismo, cada unidad incluye numerosas actividades propuestas y resueltas 
que se alternan con las explicaciones y cuadros de información relevante. Además, 
al final  de cada unidad se ofrece un mapa conceptual que permite un repaso de los 
 contenidos antes de pasar a las actividades finales, que permiten comprobar, poner 
en práctica, afianzar y completar los conocimientos de forma progresiva y enfocada 
a la realidad, ya que facilitan la comprensión a la vez que estimulan la atención de los 
alumnos y aportan ritmo a la clase.

Con un enfoque esencialmente práctico y con un lenguaje sencillo y directo, se 
logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible,  
lo que hace de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, 
profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los conceptos que 
desarrolla.

La autora es licenciada en Economía. Actualmente desarrolla su actividad profesional 
como docente en la especialidad de Procesos Comerciales y cuenta con una amplia 
experiencia como economista y docente, ampliando su formación con cursos especia-
lizados y de doctorado (Diploma de Estudios Avanzados).

Preparación de pedidos y venta de productos [2.º curso] 14,96 €
M.ª Begoña Marín Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Asesoramiento en el punto de venta. 2. Conformación de pedidos de mercancías y productos. 3. Prepa-
ración de pedidos para la expedición (I). 4. Preparación de pedidos para la expedición (II). 5. Seguimiento del ser-
vicio posventa.

1.ª edición

9 788428 328890

A
P

LI
C

A
C

IO
N

E
S

 IN
FO

R
M

Á
TI

C
A

S
 P

A
R

A
 E

L 
C

O
M

E
R

C
IO

Ju
an

 D
e 

D
io

s 
M

ar
ín

 P
eñ

as

ISBN: 978-84-283-3490 -7

Esta obra desarrolla los contenidos propuestos por la nueva legislación (LOE), con 
el propósito de alcanzar las capacidades y competencias propios del módulo de 
Aplicaciones Informáticas para el Comercio, incluido en el Ciclo Formativo de grado 
medio Técnico en Actividades Comerciales, de la familia profesional de Comercio y 
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre.

La venta ha dejado de ser una mera transacción comercial, se ha convertido en 
una relación de intercambio que necesita de una correcta gestión de datos. Por 
esta razón, la gestión comercial moderna se vale de herramientas ofi máticas, de 
gestión y comunicación que mejoran el desempeño de la labor de los profesio-
nales del comercio y marketing. 

Aplicaciones informáticas para el comercio se ha elaborado partiendo de las 
 necesidades propias de la gestión comercial. Para dar solución a estos requeri-
mientos se ha propuesto la utilización de los programas o herramientas ofi máticas 
más adecuados para cada caso: redes de contactos, presentaciones, escritos, 
gestión de datos, elementos publicitarios, marketing, etc. Las aplicaciones infor-
máticas propuestas en cada Unidad han sido las herramientas que ofrecen las 
mejores y más útiles soluciones a las exigencias propias de la labor profesional de 
gestión comercial.

Con un enfoque totalmente práctico, en cada Unidad los contenidos se comple-
mentan con numerosos ejercicios guiados o Paso a paso que ayudan al alum-
nado a comprender y recordar las funciones de cada aplicación. Las actividades 
propuestas se presentan con elementos gráfi cos que facilitan la comprensión y 
aclaran el objetivo del ejercicio. Los mapas conceptuales, al fi nal de cada Uni-
dad, sintetizan los conceptos más relevantes, y las actividades de comproba-
ción ayudan al alumno a valorar si ha asimilado los contenidos de cada Unidad.

La metodología basada en el desarrollo de capacidades a partir de supuestos 
prácticos convierte este manual en una excelente herramienta para que tanto 
profesores, como alumnos y cualquier persona interesada puedan conocer y 
manejar las herramientas más útiles, al acercarse de una manera dinámica a la 
realidad comercial a la que se enfrentan los profesionales en su día a día.

El autor es Licenciado en Publicidad y RR. PP., Graduado en RR. LL. y cuenta 
con una dilatada experiencia profesional en comercio y marketing. En la actua-
lidad, es profesor técnico de Enseñanza Secundaria y autor de diversos libros 
 sobre comercio electrónico.
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Incluye recursos digitales

Aplicaciones inIormáticas para el comercio [1.er curso] 29,00 €
Juan de Dios Marín Peñas

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra en plataIorma de e-learning 
previo registro, presentación de aula, modelos de examen, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas informáticos. �. Redes informáticas. �. Dise³o gráfico: fundamentos. 4. Procesadores de te[to: 
dise³o y maquetación. 5. Presentaciones eficaces. 6. +ojas de cálculo: representación gráfica de datos. 7. *estor de 
base de datos. 8. Administración telemática y facturación electrónica.
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VENTA
Procesos de

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Procesos de Venta, del Ciclo Formati-
vo de grado medio de Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de Comercio y  
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011 de enseñanzas mínimas y la Orden ECD/73/2013, por la 
que se establece el currículo del título correspondiente.

Asimismo, el módulo profesional de Procesos de Venta (cód. 1232) está asociado a la siguiente Uni-
dad de Competencia: Realizar la venta de productos y/o servicios a través de los diferentes canales de 
comercialización (cód. UC0239_2).

La materia se ha distribuido en once Unidades didácticas:

• Unidad 1. Necesidades y comportamiento del consumidor.
• Unidad 2. 'unciones y perfil del vendedor.
• Unidad 3. Comunicación en las relaciones comerciales.
• Unidad 4. Planificación y organi[ación del personal de ventas.
• Unidad 5. Reclutamiento y formación de vendedores.
• Unidad 6. La venta personal: entrevista y demostración.
• Unidad 7. La venta personal: objeciones y cierre.
• Unidad 8. Documentación comercial.
• Unidad 9. Precio de venta y gestión de cobros.
• Unidad 10. 'ormali[ación de contratos: compraventa y servicios.
• Unidad 11. Comunicación escrita y correspondencia comercial.

Además, los contenidos teóricos se exponen junto con casos prácticos resueltos y actividades pro-
puestas para que los alumnos puedan ir aplicando los conocimientos adquiridos. También se inclu-
yen, al final de cada unidad, actividades de comprobación y de aplicación, tanto para trabajo individual 
como para trabajo en equipo, con el fin de que el alumno pueda verificar si ha asimilado la materia de 
manera correcta.

Al mismo tiempo, los recursos para el profesor incluyen una programación del módulo, la solución de 
las actividades del libro para facilitar la realización de las actividades y material de apoyo para impar-
tir las clases.

Por todo ello, esta obra es una herramienta adecuada tanto para los alumnos que quieren obtener el tí-
tulo de Técnico en Actividades Comerciales como para sus formadores.

La autora, perito mercantil y licenciada en Ciencias Empresariales por la Universidad de Valencia, cuen-
ta con más de 35 años de experiencia docente. Es funcionaria de carrera con la doble especialidad de 
profesora técnica de Procesos Administrativos y de Procesos Comerciales y ha ido desarrollando su 
formación a través de diversos cursos de posgrado y de máster. 
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Procesos de venta [1.er curso] 32,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 1ecesidades y comportamiento del consumidor� �. )unciones y perfil del vendedor� �. Comunicación en 
las relaciones comerciales� 4. Planificación y organización del personal de ventas� 5. Reclutamiento y formación 
de vendedores; 6. La venta personal: entrevista y demostración; 7. La venta personal: objeciones y cierre; 8. Docu-
mentación comercial; 9. Precio de venta y gestión de cobros; 10. Formalización de contratos: compraventa y servi-
cios; 11. Comunicación escrita y correspondencia comercial.
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Esta obra desarrolla los contenidos propuestos por la nueva legislación (LOE), con 
el propósito de alcanzar las capacidades y competencias propios del módulo de 
Aplicaciones Informáticas para el Comercio, incluido en el Ciclo Formativo de grado 
medio Técnico en Actividades Comerciales, de la familia profesional de Comercio y 
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre.

La venta ha dejado de ser una mera transacción comercial, se ha convertido en 
una relación de intercambio que necesita de una correcta gestión de datos. Por 
esta razón, la gestión comercial moderna se vale de herramientas ofimáticas, de 
gestión y comunicación que mejoran el desempeño de la labor de los profesio-
nales del comercio y marketing. 

Aplicaciones informáticas para el comercio se ha elaborado partiendo de las 
 necesidades propias de la gestión comercial. Para dar solución a estos requeri-
mientos se ha propuesto la utilización de los programas o herramientas ofimáticas 
más adecuados para cada caso: redes de contactos, presentaciones, escritos, 
gestión de datos, elementos publicitarios, marketing, etc. Las aplicaciones infor-
máticas propuestas en cada Unidad han sido las herramientas que ofrecen las 
mejores y más útiles soluciones a las exigencias propias de la labor profesional de 
gestión comercial.

Con un enfoque totalmente práctico, en cada Unidad los contenidos se comple-
mentan con numerosos ejercicios guiados o Paso a paso que ayudan al alum-
nado a comprender y recordar las funciones de cada aplicación. Las actividades 
propuestas se presentan con elementos gráficos que facilitan la comprensión y 
aclaran el objetivo del ejercicio. Los mapas conceptuales, al final de cada Uni-
dad, sintetizan los conceptos más relevantes, y las actividades de comproba-
ción ayudan al alumno a valorar si ha asimilado los contenidos de cada Unidad.

La metodología basada en el desarrollo de capacidades a partir de supuestos 
prácticos convierte este manual en una excelente herramienta para que tanto 
profesores, como alumnos y cualquier persona interesada puedan conocer y 
manejar las herramientas más útiles, al acercarse de una manera dinámica a la 
realidad comercial a la que se enfrentan los profesionales en su día a día.

El autor es Licenciado en Publicidad y RR. PP., Graduado en RR. LL. y cuenta 
con una dilatada experiencia profesional en comercio y marketing. En la actua-
lidad, es profesor técnico de Enseñanza Secundaria y autor de diversos libros 
 sobre comercio electrónico.
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Comercio electrónico [2.º curso] 25,00 €
Jose Fulgencio Martínez Valverde · Fernando Rojas Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El papel del marketing ante el nuevo contexto social y tecnológico. 2. Elementos distintivos y aplicabili-
dad del marketing digital. 3. El comercio electrónico: realización de acciones de compraventa online. 4. Organiza-
ción y programación de un sitio web. 5. Alojamiento y mantenimiento de un sitio web. 6. Establecimiento de rela-
ciones con otros usuarios en la red. 7. La evolución de internet: Web 2.0.
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COMPRAS
Gestión de

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión de Compras, del Ciclo Forma-
tivo de grado medio de Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de Comercio y 
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011 de enseñanzas mínimas y la Orden ECD/73/2013, por la 
que se establece el currículo del título correspondiente.

Asimismo, el módulo profesional de Gestión de Compras (cód. 1229) está asociado con la siguiente 
Unidad de Competencia: Garantizar la capacidad de respuesta y abastecimiento del pequeño comer-
cio (cód. UC2106_2).

La materia se ha distribuido en nueve Unidades didácticas:

• 2��a?a ¤± �Ö�W��� ��~�ÄÍ�W? j� �? j�¬ÁjÄ?±
• 2��a?a Ô± +�?� aj ?¬Á�Ü�Ä���?��j�Í� aj �jÁW?�W�?Ä±
• 2��a?a Ï± +�?��xW?W��� aj �?Ä W��¬Á?Ä±
• 2��a?a |± .j�jWW��� aj ¬Á�Üjja�ÁjÄ ß �j~�W�?W��� aj �? W��¬Á?±
• 2��a?a y± 
��ÍÁ?Í� aj W��¬Á?Üj�Í? ß ÄÖ����ÄÍÁ�Ä±
• 2��a?a É± +ja�a� ß ÁjWj¬W��� aj �jÁW?�W�?Ä±
• 2��a?a È± �?WÍÖÁ? ß �ÍÁ�Ä a�WÖ�j�Í�Ä±
• 2��a?a o± �jÄÍ��� aj� ÄÖÁÍ�a�] W�ÄÍjÄ ß Áj�Í?M���a?a±
• 2��a?a �± 
�W�� aj W��¬Á?Ä W�� j� 0+7±

Además, los contenidos teóricos se exponen junto con casos prácticos resueltos y actividades pro-
¬ÖjÄÍ?Ä ¬?Á? ¶Öj ��Ä ?�Ö���Ä ¬Öja?� �Á ?¬��W?�a� ��Ä W���W���j�Í�Ä ?a¶Ö�Á�a�Ä± 0?�M�k� Äj ��W�Ößj�^ 
?� x�?� aj W?a? Ö��a?a^ ?WÍ�Ü�a?ajÄ aj W��¬Á�M?W��� ß aj ?¬��W?W���^ Í?�Í� ¬?Á? ÍÁ?M?�� ��a�Ü�aÖ?� 
W��� ¬?Á? ÍÁ?M?�� j� j¶Ö�¬�^ W�� j� x� aj ¶Öj j� ?�Ö��� ¬Öja? ÜjÁ�xW?Á Ä� �? ?Ä����?a� �? �?ÍjÁ�? aj 
manera correcta.

Al mismo tiempo, los recursos para el profesor incluyen una programación del módulo, la solución de 
las actividades del libro para facilitar la realización de las actividades y material de apoyo para impar-
tir las clases.

+�Á Í�a� j���^ jÄÍ? �MÁ? jÄ Ö�? �jÁÁ?��j�Í? ?ajWÖ?a? Í?�Í� ¬?Á? ��Ä ?�Ö���Ä ¶Öj ¶Ö�jÁj� �MÍj�jÁ j� 
Í�ÍÖ�� aj 0kW��W� j� �WÍ�Ü�a?ajÄ 
��jÁW�?�jÄ W��� ¬?Á? ÄÖÄ w�Á�?a�ÁjÄ±

�? ?ÖÍ�Á?^ ¬jÁ�Í� �jÁW?�Í�� ß ��Wj�W�?a? j� 
�j�W�?Ä 
�¬ÁjÄ?Á�?�jÄ ¬�Á �? 2��ÜjÁÄ�a?a aj 7?�j�W�?^ WÖj�-
Í? W�� �@Ä aj Ïy ?��Ä aj jÞ¬jÁ�j�W�? a�Wj�Íj ß jÄ wÖ�W���?Á�? aj W?ÁÁjÁ? W�� �? a�M�j jÄ¬jW�?��a?a aj 
¬Á�wjÄ�Á? ÍkW��W? aj +Á�WjÄ�Ä �a����ÄÍÁ?Í�Ü�Ä ß aj +Á�WjÄ�Ä 
��jÁW�?�jÄ± �aj�@Ä^ ÄÖ w�Á�?W��� Äj 
ha ido desarrollando con diversos cursos de posgrado y de máster, entre los que cabe destacar los 
��¬?ÁÍ�a�Ä ¬�Á �? 
@�?Á? aj 
��jÁW�� aj 7?�j�W�? Áj�?Í�Ü�Ä ? �? W?��a?a Í�Í?� �?W�? �? �¬Í���ã?W��� jÄ-
ÍÁ?Ík~�W? ß ? �? Äj~ÖÁ�a?a j ��~�j�j �?M�Á?l.

www.paraninfo.es COMERCIO Y MARKETINGCOMERCIO Y MARKETING
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M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, supuesto práctico, materiales y documentación extra,  
plantillas en :ord y Excel, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. )unción logística en la empresa. �. Plan de aprovisionamiento de mercancías. �. Planificación de las 
compras. 4. Selección de proveedores y negociación de la compra. 5. Contrato de compraventa y suministros. 6. Pe-
dido y recepción de mercancías. 7. Factura y otros documentos. 8. Gestión del surtido: costes y rentabilidad. 9. Au-
tomatización del ciclo de compras con el TPV.
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Marketing en la

Los contenidos recogidos en este libro están adaptados a la legislación aplicable a la Formación Pro-
fesional establecida en la Ley Orgánica de Educación (LOE), con relación al módulo profesional de 
Marketing en la Actividad Comercial, correspondiente al Ciclo Formativo de grado medio del título de 
Técnico en Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing.

En él se lleva a cabo un repaso pormenorizado de todos aquellos conceptos, técnicas y procedimien-
tos que defi nen el desarrollo de las acciones de marketing dentro de las organizaciones.

Con el fi n de introducir gradualmente la comprensión y el aprendizaje de esta materia, se comienza 
con la exposición de las características generales del marketing, así como la infl uencia que, sobre su 
implantación, tienen tanto el entorno como el mercado en el que cada organización desarrolla sus ac-
tividades comerciales. Una vez asimilada esta información, se pasa a profundizar de forma individual 
en cada una de las políticas que componen el marketing mix de una organización (producto, precio, 
distribución y comunicación), para fi nalizar con la conjunción estratégica de todas ellas, que se plas-
ma en el proceso de planifi cación comercial.

Este contenido se desarrolla mediante un lenguaje claro y sencillo y se acompaña de multitud de ta-
blas, actividades (propuestas y resueltas), fi guras y notas que facilitan su comprensión. Al fi nal de 
cada unidad se incorporan unas actividades que servirán de repaso y ampliación de los conocimien-
tos adquiridos.

Asimismo, se trata de una versión totalmente revisada y actualizada, que incluye las últimas noveda-
des relacionadas con los contenidos formativos establecidos en la normativa y con todos aquellos 
avances que han incorporado las nuevas tecnologías de la información y la comunicación a esta dis-
ciplina.

Jose Fulgencio Martínez Valverde, diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investiga-
ción y Técnicas de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional en 
2004 como colaborador técnico del Grupo de Investigación ADEMAR del Departamento de Comer-
cialización e Investigación de Mercados de dicha universidad. Posteriormente, ha desarrollado su tra-
bajo fundamentalmente en el ámbito de la consultoría estratégica, tanto en Madrid como en Euskadi 
y Andalucía, y se ha especializado en la coordinación y desarrollo de investigaciones sociales relacio-
nadas con el empleo, la formación, la orientación profesional y otras políticas públicas.
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MarNeting en la actividad comercial [1.er curso] 29,00 €
Jose Fulgencio Martínez Valverde

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El marketing como elemento fundamental de la actividad comercial. 2. El mercado y el entorno de la 
empresa. 3. Determinación del proceso de investigación comercial y Sistemas de Información de Marketing (SIM). 
4. Definición de las políticas de marNeting aplicables al producto o servicio. 5. La determinación del precio de 
venta del producto o servicio. 6. Selección de la forma y canal de distribución del producto o línea de productos. 
7. ,dentificación de las acciones y técnicas que integran la política de comunicación. 8. Secuenciación del proceso 
de planificación comercial.1.ª edición
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Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los 
contenidos del módulo profesional de Gestión de un Pequeño Comercio, del 
Ciclo Formativo de grado medio Técnico en Actividades Comerciales, pertene-
ciente a la familia profesional de Comercio y Marketing, según el Real Decreto 
1688/2011, de 18 de noviembre.

Conocer y llevar a la práctica las actividades necesarias para gestionar un pe-
queño negocio con eficacia y rentabilidad, respetando la normativa vigente, es 
valorado cada vez más en el mercado laboral, e imprescindible actualmente 
para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Gestión de un pequeño comercio propone en cada una de las diez Unidades 
que lo constituyen numerosas y variadas actividades con una perspectiva decidi-
damente práctica. Los contenidos teóricos se exponen primero junto con casos 
prácticos resueltos y actividades propuestas para trabajar en el aula, mientras 
que al término de la Unidad se ofrecen gran cantidad de actividades finales de 
comprobación, de aplicación y de ampliación para que el alumno pueda com-
probar, mediante el trabajo individual o en equipo, la correcta asimilación de los 
contenidos.

Además de los contenidos oficiales, el libro ofrece a través de su página web en 
www.paraninfo.es anexos a cada una de las Unidades con legislación y docu-
mentación que serán de gran utilidad para el futuro profesional.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades fa-
cilitarán la labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en 
una herramienta imprescindible para el estudio de la gestión de un pequeño co-
mercio y para cualquier otra persona (docente, estudiante, trabajador o empren-
dedor) que esté interesada en la apertura de un establecimiento comercial.

La autora es Licenciada en Economía y cuenta con más de quince años de ex-
periencia como economista, perito económico y docente. Además, su formación 
se ha ido ampliando con cursos de doctorado (Diploma de Estudios Avanzados 
de doctorado) y cursos especializados.
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Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Empresa y cultura emprendedora. 2. Forma jurídica de la empresa. 3. Trámites legales para la puesta en 
marcha de la empresa. 4. Creación de un pequeño comercio. 5. El plan de inversiones. 6. El plan de tesorería. 7. Do-
cumentación comercial básica. 8. Proceso administrativo-contable. 9. Obligaciones fiscales de la empresa. 10. El 
Plan de calidad.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnicas de Almacén, del Ciclo Forma-
tivo de grado medio de Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de Comercio y 
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre, de enseñanzas mínimas, y la Orden 
ECD/73/2013, de 23 de enero, por la que se establece el currículo del título correspondiente.

Asimismo, el módulo profesional de Técnicas de Almacén (cód. 1228) está asociado a la siguiente 
Unidad de Competencia: Gestionar y coordinar las operaciones del almacén (cód. UC1015_2).

La materia se ha distribuido en diez unidades:

• Unidad 1. Logística y planificación del almacén.
• Unidad 2. Diseño del almacén y equipos de almacenamiento.
• Unidad 3. Sistemas de almacenaje de mercancías.
• Unidad 4. Recepción y registro de mercancías.
• Unidad 5. Técnicas de gestión de stocks.
• Unidad 6. Valoración de existencias e inventarios.
• Unidad 7. Embalaje y expedición de mercancías.
• Unidad 8. Transporte y entrega de mercancías.
• Unidad 9. Personal del almacén y gestión informática.
• Unidad 10. Normas de seguridad y prevención de riesgos en almacenes.

Los contenidos teóricos se exponen junto con casos prácticos resueltos y actividades propuestas para 
que los alumnos puedan ir aplicando los conocimientos adquiridos, además de cuadros de vocabula-
rio, de información adicional o importante y recordatorios. Asimismo, se incluyen al final de cada unidad 
útiles resúmenes de conceptos para favorecer el repaso y la fijación de conocimientos, así como activi-
dades finales de comprobación y de aplicación, que permiten conjugar el trabajo individual y el trabajo 
en equipo según la ocasión.

Por todo ello, esta obra es una herramienta idónea tanto para los alumnos que quieren obtener el título 
de Técnico en Actividades Comerciales como para sus formadores.

La autora, perito mercantil y licenciada en Ciencias Empresariales por la Universidad de Valencia, cuen-
ta con más de 35 años de experiencia docente. Es funcionaria de carrera con la doble especialidad de 
profesora técnica de Procesos Administrativos y de Procesos Comerciales y ha ido desarrollando su 
formación a través de diversos cursos de posgrado y de máster. También es autora de otros títulos de 
formación dirigidos a esta especialidad.
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Técnicas de almacén [2.º curso] 28,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Logística y planificación del almacén. �. Dise³o del almacén y equipos de almacenamiento. �. Sistemas 
de almacenaje de mercancías. 4. Recepción y registro de mercancías. 5. Técnicas de gestión de stocks. 6. Valoración 
de existencias e inventarios. 7. Embalaje y expedición de mercancías. 8. Transporte y entrega de mercancías. 9. Per-
sonal del almacén y gestión informática. 10. Normas de seguridad y prevención de riesgos en almacenes.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Comercio Electrónico del Ciclo Formativo de gra-
do medio de Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing, según 
lo establecido por el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre, de enseñanzas mínimas de dicho título. 

La materia se ha distribuido en siete unidades: 

•  Unidad 1. El papel del marketing ante el nuevo contexto social y tecnológico.
• Unidad 2. Elementos distintivos y aplicabilidad del marketing digital.
•  Unidad 3. El comercio electrónico: realización de acciones de compraventa online.
•  Unidad 4. Organización y programación de un sitio web.
•  Unidad 5. Alojamiento y mantenimiento de un sitio web.
•  Unidad 6. Establecimiento de relaciones con otros usuarios de la red.
•  Unidad 7. La evolución de internet: web 2.0.

El objetivo de este manual es exponer, a través de un lenguaje directo, claro y altamente pedagógico gracias a 
la multitud de ejemplos, exposiciones prácticas y actividades que incluye, los elementos esenciales sobre los 
que gravita el comercio electrónico, máximo exponente de la integración actual de las nuevas tecnologías de  
la información y la comunicación en el ámbito empresarial, tanto en su vertiente más comercial como en la  
de todos aquellos aspectos relacionados con la aplicación de las distintas políticas de marketing en un entorno  
digital. 

Asimismo, a lo largo de la obra se ofrece toda la información necesaria para llevar a cabo la concepción, el di-
seño y el desarrollo de un sitio web, además de mostrarse cada uno de los pasos para proceder a su aloja-
miento en la red y su mantenimiento, siempre con el empleo de un enfoque plenamente didáctico y accesible.

Cabe destacar que se trata de una obra con contenidos totalmente revisados y actualizados, que incluye las 
últimas novedades tanto en relación con los contenidos formativos establecidos en la normativa como en la in-
corporación de todos aquellos avances e innovaciones que ofrecen las nuevas tecnologías de la información 
y la comunicación a esta disciplina.

Por último, las unidades incluyen numerosas figuras que apoyan las explicaciones, así como actividades pro-
puestas y actividades resueltas que permiten ir fijando los conceptos aprendidos, cuadros de argot técnico, 
notas técnicas y cuadros de información importante. Además, estas ofrecen mapas conceptuales finales, que 
facilitan el repaso de los conceptos clave y actividades finales de comprobación, de aplicación y de amplia-
ción, junto con interesantes enlaces web para profundizar en los contenidos de cada unidad.

Jose Fulgencio Martínez Valverde, diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investigación y 
Técnicas de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional como colaborador 
técnico del Grupo de Investigación ADEMAR, del Departamento de Comercialización e Investigación de Mer-
cados de dicha universidad. Ha desarrollado su trabajo en el ámbito de la consultoría estratégica en Madrid, 
el País Vasco y Andalucía. Actualmente está especializado en el ámbito del marketing online y las redes socia-
les dentro del sector privado, donde aporta su experiencia para el diseño y la implementación de estrategias 
relacionadas con el marketing de contenidos. Fernando Rojas Ruiz, doctor por la Universidad de Granada e 
ingeniero en Informática, es profesor titular de universidad adscrito al Departamento de Arquitectura y Tecno-
logía de Computadores de la Universidad de Granada. Es docente universitario en los grados en Informática 
y en Ingeniería de Tecnologías de Telecomunicación, y en el Máster Universitario Oficial en Ciencia de Datos e 
Ingeniería de Computadores. Sus líneas de investigación se centran en el procesamiento de señal, la inteligen-
cia artificial y la bioinformática.
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ATENCIÓN COMERCIAL
Servicios de Servicios de atención comercial [2.º curso] 25,00 €

M.ª Soledad Carrasco Fernández

Recursos: Programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Atención comercial en la empresa. 2. Comunicación y atención comercial. 3. Las comunicaciones escritas 
en la atención comercial. 4. La atención telefónica. 5. Atención comercial online y redes sociales. 6. La organiza-
ción documental en las relaciones con clientes. 7. La calidad en el servicio de atención comercial. 8. Tramitación 
de quejas y reclamaciones. 9. La protección del consumidor y usuario. 10. Proyecto global de servicio de atención 
al cliente.1.ª edición

9 788428 339476
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 Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Venta Técnica, del Título Profesional de 
Técnico en Actividades Comerciales, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing, 
según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre, así como los añadidos con posterioridad por 
las distintas comunidades autónomas en sus respectivos currículos.

La obra, estructurada en siete unidades, introduce al lector en la «venta compleja» (la que se aleja 
bastante del mero despacho de productos o de la venta en autoservicio), un tipo de venta especiali-
zada necesaria tanto en la comercialización de bienes industriales o en la de productos tecnológicos 
y de alta gama, como en la de servicios intangibles e inmuebles. Todos estos son tipos de venta que 
se apoyan en las técnicas de gestión comercial vía telefónica conocidas como telemarketing.

Cada unidad consta de un breve texto introductorio y de un contenido explicativo posterior en el que 
el alumno podrá encontrar fotos, figuras, gráficos, documentos y mapas conceptuales. Además, el 
texto incluye gran cantidad de actividades propuestas y finales (tipo test, de comprobación, para 
completar, casos prácticos, visitas virtuales; tanto en grupo como individuales), que le ayudarán a 
completar su estudio de manera progresiva, y que le facilitarán el aprendizaje y la comprensión de 
los temas explicados. 

Por todo ello, esta obra es una eficaz y útil herramienta para alumnos, profesores y centros, así como 
para otros profesionales interesados en este apasionante tema. 

David Pérez Fernández, es licenciado en Derecho, Máster en Dirección General por el IESE, Más-
ter en Formación Online por la UNED y Máster en Dirección Comercial y Marketing por la Escuela de 
Organización Industrial de Madrid (EOI), de la que ha sido profesor durante más de 35 años. Ha sido 
Director General y de Marketing y Ventas en importantes empresas internacionales, y es asesor de 
empresas en áreas de dirección estratégica, función de marketing y ventas, y habilidades de gestión. 

Rafael González Tabares es licenciado en Derecho, licenciado en Administración de Empresas, y 
Máster en Mercados Financieros por la UNED. Es asesor financiero europeo y desarrolla su actividad 
profesional vinculado a la banca corporativa, y con empresas dedicadas al consumo detallista y de fa-
bricación de productos y servicios, utilizando estrategias comerciales multicanal aplicadas a la venta. 

David Pérez Fernández 
Rafael González Tabares
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Venta técnica [2.º curso] 28,50 €
David Pérez Fernández · Rafael González Tabares

Recursos: Programación de aula, solucionario, presentación de aula, modelos de examen, materiales y documenta-
ción extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Elaboración de ofertas comerciales de productos industriales. 2. Elaboración de ofertas comerciales de 
servicios. 3. Realización de actividades propias de la venta de productos tecnológicos. 4. Desarrollo de actividades 
relacionadas con la venta de productos de alta gama. 5. Preparación de acciones promocionales de bienes inmue-
bles. 6. Desarrollo de actividades relacionadas con el proceso de venta de inmuebles. 7. Desarrollo de actividades 
de telemarketing1.ª edición

9 788428 33941 4

ISBN: 978-84-283-3941-4



42   www.paraninfo.es

C
O

M
ER

C
IO

 Y
 M

A
R

K
ET

IN
G

T
R

A
N

S
P

O
R

T
E

 IN
T

E
R

N
A

C
IO

N
A

L 
D

E
 M

E
R

C
A

N
C

ÍA
S

Transporte internacional 
de

José Francisco Álvarez Ochoa

Jo
sé

 F
ra

n
ci

sc
o

 Á
lv

ar
ez

 O
ch

o
a

C
O

M
E

R
C

IO
 Y

 
M

A
R

K
E

T
IN

G
C

O
M

E
R

C
IO

 Y
 

M
A

R
K

E
T

IN
G Técnico Superior en Comercio Internacional

Técnico Superior en Transporte y Logística

Esta obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Logística de 
aprovisionamiento de los Ciclos Formativos de Grado Superior de Gestión de Ventas y 
Espacios Comerciales y Transporte y Logística, pertenecientes a la familia profesional de 
Comercio y Marketing.

Se conoce como cadena de suministro al conjunto de empresas vinculadas entre sí 
que participan en la comercialización, producción, almacenamiento y distribución de un 
producto. Gestionar correctamente todas las actividades es vital para que las empresas sean 
competitivas. Esta gestión incluye aprovisionarse correctamente de los componentes que 
se necesitan, satisfacer la demanda de los clientes sin tener stocks elevados o planifi car la 
producción para fabricar las cantidades que se prevé que se vayan a vender. 

La obra se ha estructurado en 9 Unidades Didácticas, secuenciadas de manera lógica 
y coherente. Al fi nal de cada Unidad se incluyen actividades tipo test, de respuesta corta 
o desarrollo y de ampliación, además de enlaces de páginas de Internet donde alumno y 
profesor podrán encontrar materiales valiosos para ampliar conceptos o para ver cómo ponen 
en práctica las empresas los conceptos vistos en cada Unidad.

En el libro encontrará además varios ejemplos prácticos de cómo emplear hojas de cálculo 
para la resolución de problemas de gestión de stocks o planificación de la producción, 
además de una unidad íntegra dedicada a la creación de una base de datos de proveedores 
con Microsoft Access. 

En defi nitiva, esta obra se presenta como una utilísima herramienta para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Logística de aprovisionamiento, pero también para cualquier lector 
interesado personal o profesionalmente en adentrarse en dicho campo. 

El autor es Licenciado en Administración de Empresas, ha cursado un Máster y otros estudios 
de Posgrado y trabaja como Profesor Técnico de Formación Profesional en la Comunidad de 
Madrid, en la especialidad de Comercio y Marketing. También ha trabajado como Profesor 
Asociado en el Departamento de Economía de la Empresa de la Universidad Carlos III de 
Madrid, impartiendo diversas asignaturas relacionadas con la Gestión de Operaciones en 
diplomaturas, licenciaturas y grados. Ya ha publicado otros títulos en la editorial.
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Transporte internacional de mercancías [1.er curso] 24,00 €
José Francisco Álvarez Ochoa

Recursos: programación de aula, solucionario, eMercicios extra, presentación de aula, Examina,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Historia y evolución del comercio internacional. 2. Cómo tramitar operaciones de comercio internacio-
nal. 3. La función de las aduanas en el comercio internacional. 4. La protección física de las mercancías. 5. El se-
guro de transporte de mercancías. 6. Convenios internacionales de transporte. 7. International commerce terms 
(Incoterms). 8. Aspectos comunes del transporte de mercancías. 9. El transporte por carretera. 10. El transporte 
marítimo. 11. El transporte ferroviario. 12. El transporte multimodal. 13. El transporte aéreo. 14. Caso práctico: 
análisis del transporte para operaciones de ámbito nacional, continental y mundial. 1.ª edición

9 788428 337748
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oLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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ISBN: 978-84-283-3528-7

*et AKead at :orN. ,nglés para Administración y Comercio 
[1.er curso]

32,00 €

María José Carrasco Cabrera

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales  
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparing to become a professional. �. LooNing for a job. �. Landing the job. 4. Day-to-day. 5. Doing business. 
6. Computing and banking. Grammar reference. Irregular verbs list. Glossary

1.ª edición

9 788428 335287
M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Comercio Digital Internacional, del Ciclo Formativo de 
grado superior de Comercio Internacional, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing. 

La materia se ha distribuido en seis unidades, que desarrollan las siguientes áreas: el papel del comercio digital 
internacional en un mundo globalizado; internet: origen, funcionamiento y configuración; gestión de servicios a través 
de internet; elementos clave para el desarrollo efectivo del comercio digital internacional; la gestión de operaciones 
en el entorno del comercio digital internacional; diseño y desarrollo del plan de marketing digital: las políticas de 
e-marketing mix.

Las nuevas tecnologías han pasado a ser un elemento indispensable en todos los aspectos de la vida diaria y, también, 
en la forma en que las distintas organizaciones tratan de dar a conocer y comercializar sus productos y servicios y de 
relacionarse con su público objetivo. La deslocalización se convierte, así, en una herramienta de enorme eficacia para la 
comercialización de productos y servicios a nivel internacional. 

A la hora de elaborar los contenidos, se ha elegido una metodología ordenada y se ha cuidado al detalle el lenguaje 
empleado, de modo que el alumnado pueda ir absorbiendo gradualmente los contenidos desde una perspectiva 
amena y visual. Además, las unidades incluyen gran número de recursos que complementan las explicaciones, como 
imágenes y figuras, actividades propuestas, actividades resueltas, cuadros información importante, de argot técnico y 
notas técnicas. El mapa conceptual del final de cada unidad permite repasar y afianzar lo aprendido antes de ponerlo 
a prueba a través de las actividades finales de comprobación, de aplicación y de ampliación. También se ofrecen 
enlaces web de interés al final de cada unidad para ampliar conocimientos sobre sus contenidos. 

En definitiva, se trata de una obra totalmente revisada, actualizada y didáctica de gran utilidad tanto para profesores 
como para alumnos.

Jose Fulgencio Martínez Valverde,  diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investigación y Técnicas 
de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional como colaborador técnico del 
Grupo de Investigación ADEMAR, del Departamento de Comercialización e Investigación de Mercados de dicha 
universidad. Ha desarrollado su trabajo en el ámbito de la consultoría estratégica en Madrid, el País Vasco y Andalucía. 
Actualmente está especializado en el ámbito del marketing online y las redes sociales dentro del sector privado, donde 
aporta su experiencia para el diseño y la implementación de estrategias relacionadas con el marketing de contenidos. 

Fernando Rojas Ruiz, doctor por la Universidad de Granada e ingeniero en Informática, es profesor titular de 
universidad adscrito al Departamento de Arquitectura y Tecnología de Computadores de la Universidad de Granada. 
Es docente universitario en los grados en Informática y en Ingeniería de Tecnologías de Telecomunicación, y en el 
Máster Universitario Oficial en Ciencia de Datos e Ingeniería de Computadores. Sus líneas de investigación se centran 
en el procesamiento de señal, la inteligencia artificial y la bioinformática.
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Miren Josune Urrosolo Muñoz 
Enrique Miguel Martínez Martínez

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 5 6 8
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Gestión administrativa
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Técnico Superior en Transporte y Logística

Gestión administrativa del comercio internacional [1.er curso] P. A.
Miren Josune Urrosolo Muñoz · Enrique Miguel Martínez Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, legislación, materiales y documentación extra, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Aspectos básicos del comercio internacional desde la Unión Europea. 2. La organización del comercio 
internacional. Pilares y barreras económicos y comerciales. 3. Contrato de compraventa internacional. Incoterms 
�010. 4. Clasificación arancelaria de las mercancías. 5. Origen de las mercancías. 6. Los destinos y regímenes adua-
neros de las mercancías en la Unión Europea. 7. Valor de la mercancía en aduana: documento único administra-
tivo de importación. 8. El seguro de la mercancía en el comercio internacional. 9. Medidas de política comercial y 
regímenes administrativos. 10. Los impuestos especiales. 11. El impuesto del valor añadido. 12. Expediente com-
pleto de exportación. 13. Expediente completo de importación.

1.ª edición

9 788428 339568
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Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los contenidos 
del módulo profesional de Gestión Económica y Financiera de la Empresa, común a los 
Ciclos Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico Superior en 
Comercio Internacional, Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, 
Técnico Superior en Marketing y Publicidad y Técnico Superior en Transporte y Logística, 
pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La adecuada gestión económica y financiera constituye uno de los pilares del éxito sostenido 
a lo largo del tiempo de las empresas que ofrecen una gama de productos y servicios 
competitivos y de calidad. Su dominio es valorado cada vez más en el mercado laboral, e 
imprescindible actualmente para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Cada una de las doce Unidades del libro ofrece numerosas y variadas actividades abiertas, 
cuyo valor se sustenta en la reflexión y el razonamiento, y cuya resolución será de gran interés 
y motivación para el alumno. Con una perspectiva decididamente orientada a la realidad 
económica más cercana, los ejemplos y referencias que se incluyen han sido desarrollados a 
partir de datos reales hechos públicos por conocidas empresas españolas.

El libro recoge además todas las novedades jurídicas de apoyo a los emprendedores 
recientemente publicadas. Como complemento a los contenidos oficiales, el libro incluye 
una Unidad adicional en la que se desarrolla un completo plan de empresa, en sus 
aspectos de viabilidad económica y financiera, y en el que se ha tenido en cuenta el entorno 
natural del lector para hacerlo más atractivo, cercano y comprensible.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la 
labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta 
imprescindible para el estudio de la gestión económica y financiera, y para cualquier otra 
persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté interesada en profundizar en los 
conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo como libro de consulta.

El autor, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Profesor Mercantil, ha 
desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Administrativo 
de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.
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2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 2 4 3

I S B N :  978- 84- 283- 40 24- 3

*estión económica y ʳnanciera de la empresa [1.er curso] P. A.
Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula (cast. y cat.), materiales y documentación extra, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable 

Temas: 1. Iniciativas emprendedoras y oportunidades de creación de empresas. 2. Establecimiento de la forma ju-
rídica de una empresa. �. ,nversión y financiación. 4. )uentes de financiación propia. 5. )uentes de financiación 
ajena. 6. Financiación a corto plazo. 7. Formalidades para la compra o alquiler de vehículos y otros activos. 8. Ela-
boración de facturas, recibos y documentos de cobro y pago. 9. *estión del proceso contable. 10. *estión fiscal de 
la empresa. 11. Determinación de la rentabilidad de las inversiones. 

2.ª edición

9 788428 340243

NUEVO
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Logística de Almacenamiento, común a los si-
guientes Ciclos Formativos de grado superior, de la familia profesional de Comercio y Marketing:

•  Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, según el Real Decreto 1573/2011, de 4 de noviembre, y la 
Orden ECD/320/2012, de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo.

•  Comercio Internacional, según el Real Decreto 1574/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/319/2012, 
de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo.

•  Transporte y Logística, según el Real Decreto 1572/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/330/2012, 
de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo. 

Los mencionados reales decretos y órdenes se aprobaron con base en la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de 
mayo, de Educación, y el Catálogo Nacional de Cualificaciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 
29 de julio), las directrices fijadas por la UE y otros aspectos de interés social.

Asimismo, el módulo profesional de Logística de Almacenamiento (cód. 0625) está asociado con las siguien-
tes Unidades de Competencia: Organizar el almacén de acuerdo a los criterios y niveles de actividad previs-
tos (UC1014_3) y Gestionar y coordinar las operaciones del almacén (UC1015_2).

La materia se ha distribuido en once unidades, que cubren las siguientes áreas: cadena logística empresa-
rial; el almacén: diseño y equipos; almacenaje de mercancías; sistemas especiales de almacenaje; recep-
ción y registro de mercancías; embalaje y expedición de mercancías; gestión de stocks; costes de almacena-
miento; valoración de existencias e inventario; logística y servicios de transporte; legislación sobre seguridad 
en almacenes.

Además, los contenidos teóricos se exponen junto con casos prácticos resueltos y actividades propues-
tas para que los alumnos puedan ir aplicando los conocimientos adquiridos. También se incluyen, al final de 
cada unidad, actividades de comprobación y de aplicación, para trabajo individual o en equipo, a fin de veri-
ficar si la materia se ha asimilado de manera correcta.

Al mismo tiempo, los recursos para el profesor incluyen una programación del módulo, la solución de las ac-
tividades del libro para facilitar la realización de las actividades y material de apoyo para impartir las clases.

La autora, Perito Mercantil y licenciada en Ciencias Empresariales por la Universidad de Valencia, cuenta con 
más de 35 años de experiencia docente y es funcionaria de carrera con la doble especialidad de profesora técni-
ca de Procesos Administrativos y de Procesos Comerciales. Además, su formación se ha ido desarrollando con 
diversos cursos de posgrado y de máster, entre los que cabe destacar los impartidos por la Cámara de Comer-
cio de Valencia relativos a la calidad total hacia la optimización estratégica y a la seguridad e higiene laboral.

Logística de almacenamiento [2.º curso] 32,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, 
plantillas en :ord y Excel, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Cadena logística empresarial. 2. El almacén: diseño y equipos. 3. Almacenaje de mercancías. 4. Sistemas 
especiales de almacenaje. 5. Recepción y registro de mercancías. 6. Embalaje y expedición de mercancías. 7. Ges-
tión de stocks. 8. Costes de almacenamiento. 9. Valoración de existencias e inventarios. 10. Logística y servicios de 
transporte. 11. Legislación sobre seguridad en almacenes.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Transporte Internacional de Mercancías, de los Ciclos 
Formativos de grado superior de Comercio Internacional y de Transporte y Logística, pertenecientes a la familia 
profesional de Comercio y Marketing, al amparo del Real Decreto 1574/2011 y del Real Decreto 1572/2011, de 4 
de noviembre, respectivamente, por los que se establecen las enseñanzas mínimas para la obtención de los títulos 
mencionados.

La obra desarrolla los siguientes contenidos: 

• Historia y evolución del comercio internacional. 
• Cómo tramitar operaciones de comercio internacional.
• La función de las aduanas en el comercio 

internacional.
• La protección física de las mercancías.
• El seguro de transporte de mercancías.
• Convenios de transporte internacional.

El caso práctico fi nal sobre las distintas posibilidades de transporte de mercancías en los ámbitos nacional, continental 
y mundial se presenta para que los alumnos puedan conocer paso a paso un proyecto de internacionalización de una 
empresa y que esta pueda realizar así operaciones de exportación e importación por todo el mundo.

Los contenidos teóricos se acompañan en cada unidad de numerosos y útiles mapas, esquemas, ejemplos y material 
infográfi co en general que amenizan el aprendizaje. Al fi nal de cada unidad, el mapa conceptual permite que los 
estudiantes repasen antes de poner a prueba sus conocimientos con las actividades finales de comprobación, 
aplicación y ampliación. 

En defi nitiva, Transporte internacional de mercancías está enfocado tanto para los alumnos como para todos aquellos 
profesionales que necesitan actualizar sus conocimientos y su cualifi cación en varios campos, tanto para su puesto de 
trabajo como para estar preparadas para la movilidad laboral. 

El autor, licenciado en Ciencias Económicas por la Universidad del País Vasco, ha desempeñado su actividad 
profesional en la compañía logística Geodis, en la consultora Aserlog y en la empresa conservera Garavilla. Gracias 
a la experiencia adquirida en los sectores logístico e industrial, asesora a empresas en procesos de mejora en las 
áreas que componen su cadena de suministro: aprovisionamiento, procesos productivos, almacenaje, preparación 
de pedidos, transporte y distribución. Además, compagina su labor como consultor con la docencia y la impartición 
de ponencias y conferencias en centros de formación y en universidades de España y otros países, donde aporta su 
conocimiento de la logística y expone su metodología para la resolución de problemas y la mejora de la efi ciencia. 

• International Commerce Terms (Incoterms).
• Aspectos comunes del transporte de mercancías.
• El transporte por carretera.
• El transporte marítimo.
• El transporte ferroviario.
• El transporte multimodal.
• El transporte aéreo.

Comercio DIGITAL
Internacional

Comercio DIGITAL
Internacional

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 3 2

I S B N :  978- 84- 283- 390 3- 2

Jose Fulgencio Martínez Valverde
Fernando Rojas Ruiz

Comercio digital internacional [2.º curso] 24,00 €
Jose Fulgencio Martínez Valverde · Fernando Rojas Ruíz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El papel del comercio digital internacional en un mundo globalizado. 2. Internet: origen, funciona-
miento y configuración. �. *estión de servicios a través e internet. 4. Elementos clave para el desarrollo efectivo 
del comercio digital internacional. 5. La gestión de operaciones en el entorno del comercio digital internacional.  
6. Diseño y desarrollo del plan de marketing digital: las políticas de e-marketing mix.

1.ª edición

9 788428 339032

ISBN: 978-84-283-3903-2
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Transporte Internacional de Mercancías, de los Ciclos 
Formativos de grado superior de Comercio Internacional y de Transporte y Logística, pertenecientes a la familia 
profesional de Comercio y Marketing, al amparo del Real Decreto 1574/2011 y del Real Decreto 1572/2011, de 4 
de noviembre, respectivamente, por los que se establecen las enseñanzas mínimas para la obtención de los títulos 
mencionados.

La obra desarrolla los siguientes contenidos: 

• Historia y evolución del comercio internacional. 
• Cómo tramitar operaciones de comercio internacional.
• La función de las aduanas en el comercio 

internacional.
• La protección física de las mercancías.
• El seguro de transporte de mercancías.
• Convenios de transporte internacional.

El caso práctico fi nal sobre las distintas posibilidades de transporte de mercancías en los ámbitos nacional, continental 
y mundial se presenta para que los alumnos puedan conocer paso a paso un proyecto de internacionalización de una 
empresa y que esta pueda realizar así operaciones de exportación e importación por todo el mundo.

Los contenidos teóricos se acompañan en cada unidad de numerosos y útiles mapas, esquemas, ejemplos y material 
infográfi co en general que amenizan el aprendizaje. Al fi nal de cada unidad, el mapa conceptual permite que los 
estudiantes repasen antes de poner a prueba sus conocimientos con las actividades finales de comprobación, 
aplicación y ampliación. 

En defi nitiva, Transporte internacional de mercancías está enfocado tanto para los alumnos como para todos aquellos 
profesionales que necesitan actualizar sus conocimientos y su cualifi cación en varios campos, tanto para su puesto de 
trabajo como para estar preparadas para la movilidad laboral. 

El autor, licenciado en Ciencias Económicas por la Universidad del País Vasco, ha desempeñado su actividad 
profesional en la compañía logística Geodis, en la consultora Aserlog y en la empresa conservera Garavilla. Gracias 
a la experiencia adquirida en los sectores logístico e industrial, asesora a empresas en procesos de mejora en las 
áreas que componen su cadena de suministro: aprovisionamiento, procesos productivos, almacenaje, preparación 
de pedidos, transporte y distribución. Además, compagina su labor como consultor con la docencia y la impartición 
de ponencias y conferencias en centros de formación y en universidades de España y otros países, donde aporta su 
conocimiento de la logística y expone su metodología para la resolución de problemas y la mejora de la efi ciencia. 

• International Commerce Terms (Incoterms).
• Aspectos comunes del transporte de mercancías.
• El transporte por carretera.
• El transporte marítimo.
• El transporte ferroviario.
• El transporte multimodal.
• El transporte aéreo.

Jose Fulgencio Martínez Valverde

Internacional
MARKETINGInternacional

MARKETING

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 4 9

I S B N :  978- 84- 283- 390 4- 9

MarNeting internacional [2.º curso] 25,00 €
Jose Fulgencio Martínez Valverde

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Nociones básicas del marketing internacional. 2. Determinación de la oportunidad de entrada de un 
producto en un mercado exterior. 3. Diseño de políticas de precios y tarifas comerciales en un mercado exterior. 
4. Selección de la forma más adecuada para la expansión comercial hacia un mercado exterior. 5. Determinación 
de las acciones de comunicación comercial aplicables a la expansión a mercados internacionales. 6. Elaboración y 
desarrollo de un plan de marketing internacional.

1.ª edición

9 788428 339049

ISBN: 978-84-283-3904-9
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Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los contenidos 
del módulo profesional de Gestión Económica y Financiera de la Empresa, común a los 
Ciclos Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico Superior en 
Comercio Internacional, Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, 
Técnico Superior en Marketing y Publicidad y Técnico Superior en Transporte y Logística, 
pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La adecuada gestión económica y financiera constituye uno de los pilares del éxito sostenido 
a lo largo del tiempo de las empresas que ofrecen una gama de productos y servicios 
competitivos y de calidad. Su dominio es valorado cada vez más en el mercado laboral, e 
imprescindible actualmente para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Cada una de las doce Unidades del libro ofrece numerosas y variadas actividades abiertas, 
cuyo valor se sustenta en la reflexión y el razonamiento, y cuya resolución será de gran interés 
y motivación para el alumno. Con una perspectiva decididamente orientada a la realidad 
económica más cercana, los ejemplos y referencias que se incluyen han sido desarrollados a 
partir de datos reales hechos públicos por conocidas empresas españolas.

El libro recoge además todas las novedades jurídicas de apoyo a los emprendedores 
recientemente publicadas. Como complemento a los contenidos oficiales, el libro incluye 
una Unidad adicional en la que se desarrolla un completo plan de empresa, en sus 
aspectos de viabilidad económica y financiera, y en el que se ha tenido en cuenta el entorno 
natural del lector para hacerlo más atractivo, cercano y comprensible.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la 
labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta 
imprescindible para el estudio de la gestión económica y financiera, y para cualquier otra 
persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté interesada en profundizar en los 
conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo como libro de consulta.

El autor, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Profesor Mercantil, ha 
desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Administrativo 
de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.
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Medios de pago internacionales [2.º curso] 22,00 €
Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula (castellano y catalán), materiales y documen-
tación extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Los medios de cobro y pago en el comercio internacional. 2. El cheque personal y el cheque bancario. 
3. La orden de pago simple y documentaria. 4. La remesa simple y documentaria. 5. El crédito documentario. 6. El 
factoring de exportación. 7. El forfaiting de exportación. 8. Análisis de las garantías y avales internacionales. 9. Ges-
tión de la documentación necesaria para realizar el cobro o pago internacional. 10. Medios de cobro y pago a tra-
vés de Internet y otros sistemas digitales

1.ª edición

9 788428 338554

ISBN: 978-84-283-3855-4
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M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN | COMERCIO Y MARKETING

www.paraninfo.es
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oLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es

Inglés para Administración 

y Comercio

Inglés para Administración 

y Comercio

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 2 8 7

ISBN: 978-84-283-3528-7

*et AKead at :orN. ,nglés para Administración y Comercio 
[1.er curso]

32,00 €

María José Carrasco Cabrera

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales  
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparing to become a professional. �. LooNing for a job. �. Landing the job. 4. Day-to-day. 5. Doing business. 
6. Computing and banking. Grammar reference. Irregular verbs list. Glossary.

1.ª edición

9 788428 335287
M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA

All the listening  
files of the student’s  
book are available at 

www.paraninfo.es

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓNTEACHER’S BOOK

Inglés para Administración 

y Comercio

TeacKerȤs booN de *et AKead at :orN. 
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Comercio Digital Internacional, del Ciclo Formativo de 
grado superior de Comercio Internacional, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing. 

La materia se ha distribuido en seis unidades, que desarrollan las siguientes áreas: el papel del comercio digital 
internacional en un mundo globalizado; internet: origen, funcionamiento y configuración; gestión de servicios a través 
de internet; elementos clave para el desarrollo efectivo del comercio digital internacional; la gestión de operaciones 
en el entorno del comercio digital internacional; diseño y desarrollo del plan de marketing digital: las políticas de 
e-marketing mix.

Las nuevas tecnologías han pasado a ser un elemento indispensable en todos los aspectos de la vida diaria y, también, 
en la forma en que las distintas organizaciones tratan de dar a conocer y comercializar sus productos y servicios y de 
relacionarse con su público objetivo. La deslocalización se convierte, así, en una herramienta de enorme eficacia para la 
comercialización de productos y servicios a nivel internacional. 

A la hora de elaborar los contenidos, se ha elegido una metodología ordenada y se ha cuidado al detalle el lenguaje 
empleado, de modo que el alumnado pueda ir absorbiendo gradualmente los contenidos desde una perspectiva 
amena y visual. Además, las unidades incluyen gran número de recursos que complementan las explicaciones, como 
imágenes y figuras, actividades propuestas, actividades resueltas, cuadros información importante, de argot técnico y 
notas técnicas. El mapa conceptual del final de cada unidad permite repasar y afianzar lo aprendido antes de ponerlo 
a prueba a través de las actividades finales de comprobación, de aplicación y de ampliación. También se ofrecen 
enlaces web de interés al final de cada unidad para ampliar conocimientos sobre sus contenidos. 

En definitiva, se trata de una obra totalmente revisada, actualizada y didáctica de gran utilidad tanto para profesores 
como para alumnos.

Jose Fulgencio Martínez Valverde,  diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investigación y Técnicas 
de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional como colaborador técnico del 
Grupo de Investigación ADEMAR, del Departamento de Comercialización e Investigación de Mercados de dicha 
universidad. Ha desarrollado su trabajo en el ámbito de la consultoría estratégica en Madrid, el País Vasco y Andalucía. 
Actualmente está especializado en el ámbito del marketing online y las redes sociales dentro del sector privado, donde 
aporta su experiencia para el diseño y la implementación de estrategias relacionadas con el marketing de contenidos. 

Fernando Rojas Ruiz, doctor por la Universidad de Granada e ingeniero en Informática, es profesor titular de 
universidad adscrito al Departamento de Arquitectura y Tecnología de Computadores de la Universidad de Granada. 
Es docente universitario en los grados en Informática y en Ingeniería de Tecnologías de Telecomunicación, y en el 
Máster Universitario Oficial en Ciencia de Datos e Ingeniería de Computadores. Sus líneas de investigación se centran 
en el procesamiento de señal, la inteligencia artificial y la bioinformática.
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ISBN: 978-84-283-4040-3

Negociación internacional [2.º curso] P. A.
Jose Fulgencio Martínez Valverde

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Nociones básicas para el desarrollo de la negociación internacional. 2. El proceso de comunicación en 
las relaciones internacionales. Introducción. 3. El proceso de comunicación en las relaciones internacionales. Di-
seño y desarrollo. 4. Técnicas de búsqueda y selección de clientes y/o proveedores internacionales. 5. Contratos 
aplicables en el ámbito de la negociación internacional. 6. Importancia esencial de la normativa y los usos ha-
bituales en el desarrollo de la negociación y contratación internacional. 7. Implementación y seguimiento de los 
acuerdos contractuales internacionales.1.ª edición

9 788428 340403
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional Sistema de Información de Mercados, del Ciclo Formativo 
de grado superior de Comercio Internacional, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing.

A través de este libro se ha pretendido ofrecer un repaso completo, ameno, visual y actualizado sobre los sistemas de 
información de mercados y su importancia vital para la toma de decisiones estratégicas y operativas en el seno de las 
empresas y organizaciones que desarrollan su actividad tanto a nivel nacional como internacional.

En la actualidad nos encontramos en un entorno cada vez más vertiginoso y cambiante, en el que las empresas 
requieren más que nunca de una adecuada estructura para la obtención y análisis de toda aquella información que les 
permita tomar conciencia sobre todo lo que ocurre en el mercado y en su entorno, y que contemple cómo aprovechar 
este conocimiento para la consecución de sus objetivos.

Para ello, en este libro, estructurado en diez unidades, se comienza definiendo y analizando las distintas variables que 
configuran el entorno de una empresa, prestando especial atención al estudio del comportamiento del consumidor 
y su importancia en la segmentación de mercados, para pasar posteriormente a reflejar en qué consiste un Sistema 
de Información de Mercados y las distintas técnicas que tenemos a nuestro alcance para exprimir al máximo la 
información disponible.

Asimismo, aunque los contenidos contemplados en el ámbito de los sistemas de información de mercados requieren 
de la utilización de un elevado componente técnico, se ha llevado a cabo un considerable proceso didáctico para 
facilitar al máximo el aprendizaje de esta materia, a través de la utilización de un lenguaje cercano y sencillo y el 
empleo de un gran número de ejemplos, aclaraciones y ejercicios prácticos de todo tipo.

Jose Fulgencio Martínez Valverde, diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investigación y Técnicas 
de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional en 2004, como colaborador técnico 
del Grupo de Investigación ADEMAR del Departamento de Comercialización e Investigación de Mercados de esa 
universidad. Ha desarrollado su trabajo esencialmente en el ámbito de la consultoría estratégica, tanto en Madrid 
como en País Vasco y Andalucía, especializándose en la coordinación y desarrollo de investigaciones sociales 
relacionadas con el empleo, la formación, la orientación profesional y otras políticas públicas.
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Sistema de inIormación de mercados [2.º curso] P. A.
Jose Fulgencio Martínez Valverde

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 9ariables del mercado que configuran el entorno de la empresa. �. El comportamiento del consumidor y 
la segmentación de mercados como instrumentos de marNeting. �. Configuración de un Sistema de ,nformación de 
Mercados (SIM). 4. Diseño y elaboración del plan de trabajo para la obtención de información. 5. Organización de la 
información secundaria disponible. 6. Obtención de información primaria. Técnicas cualitativas. 7. Obtención de in-
formación primaria. Técnicas cuantitativas. 8. Determinación de las características y tamaño de la muestra de una 
población. 9. Tratamiento estadístico de los datos obtenidos de un Sistema de Información de Mercados. 10. Técnicas 
de análisis estadístico de datos cuantitativos.

1.ª edición

9 788428 340007
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Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los contenidos 
del módulo profesional de Gestión Económica y Financiera de la Empresa, común a los 
Ciclos Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico Superior en 
Comercio Internacional, Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, 
Técnico Superior en Marketing y Publicidad y Técnico Superior en Transporte y Logística, 
pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La adecuada gestión económica y financiera constituye uno de los pilares del éxito sostenido 
a lo largo del tiempo de las empresas que ofrecen una gama de productos y servicios 
competitivos y de calidad. Su dominio es valorado cada vez más en el mercado laboral, e 
imprescindible actualmente para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Cada una de las doce Unidades del libro ofrece numerosas y variadas actividades abiertas, 
cuyo valor se sustenta en la reflexión y el razonamiento, y cuya resolución será de gran interés 
y motivación para el alumno. Con una perspectiva decididamente orientada a la realidad 
económica más cercana, los ejemplos y referencias que se incluyen han sido desarrollados a 
partir de datos reales hechos públicos por conocidas empresas españolas.

El libro recoge además todas las novedades jurídicas de apoyo a los emprendedores 
recientemente publicadas. Como complemento a los contenidos oficiales, el libro incluye 
una Unidad adicional en la que se desarrolla un completo plan de empresa, en sus 
aspectos de viabilidad económica y financiera, y en el que se ha tenido en cuenta el entorno 
natural del lector para hacerlo más atractivo, cercano y comprensible.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la 
labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta 
imprescindible para el estudio de la gestión económica y financiera, y para cualquier otra 
persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté interesada en profundizar en los 
conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo como libro de consulta.

El autor, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Profesor Mercantil, ha 
desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Administrativo 
de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.
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EDICIÓN

ACTUALIZADA

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 2 4 3

I S B N :  978- 84- 283- 40 24- 3

*estión económica y ʳnanciera de la empresa [1.er curso] P. A.
Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula (cast. y cat.), materiales y documentación extra, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable 

Temas: 1. Iniciativas emprendedoras y oportunidades de creación de empresas. 2. Establecimiento de la forma ju-
rídica de una empresa. �. ,nversión y financiación. 4. )uentes de financiación propia. 5. )uentes de financiación 
ajena. 6. Financiación a corto plazo. 7. Formalidades para la compra o alquiler de vehículos y otros activos. 8. Ela-
boración de facturas, recibos y documentos de cobro y pago. 9. *estión del proceso contable. 10. *estión fiscal de 
la empresa. 11. Determinación de la rentabilidad de las inversiones. 

2.ª edición

9 788428 340243
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Marketing Digital, común a los Ciclos 
Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico superior en Gestión de Ventas 
y Espacios Comerciales y de Técnico superior en Marketing y Publicidad, pertenecientes a la familia 
profesional de Comercio y Marketing.

La presencia en la Red y la comunicación digital se han convertido en un elemento central en la es-
trategia comunicativa de cualquier tipo de entidad. Por ello, esta obra aborda los fundamentos de las  
redes de comunicaciones, los protocolos y servicios de Internet, la elaboración de páginas web,  
las redes sociales, el posicionamiento y las características de los motores de búsqueda. Asimismo, 
se ha procurado prestar atención a las tecnologías más novedosas y presentar el estado del arte de 
cada uno de los temas tratados.

Así, la obra se ha estructurado en siete Unidades didácticas que cubren las siguientes áreas: admi-
nistración de los accesos y las conexiones a redes; servicios y protocolos de Internet; facturación 
electrónica y administración telemática; relaciones entre los usuarios de la Red; construcción de pá-
ginas web; diseño del plan de marketing digital; y definición de la política de comercio electrónico de 
una empresa. Por último, un completo Caso práctico final permitirá al alumno poner en práctica los 
conceptos aprendidos a lo largo de las unidades del libro para abrir una tienda virtual real.

Además, las explicaciones, exhaustivas y rigurosas, pero también amenas y asequibles, se comple-
mentan con la práctica a través de numerosas actividades propuestas y resueltas a medida que avan-
za la teoría. De igual modo, los mapas conceptuales del final de cada unidad permitirán al alumno 
repasar los conceptos clave para poner en práctica y evaluar los conocimientos adquiridos a través 
de las actividades finales de comprobación y aplicación.

En definitiva, esta obra ofrece un conjunto de herramientas de gran utilidad para la formación del 
alumno que le permitirán adquirir los conocimientos imprescindibles para el futuro desarrollo de su 
actividad profesional.

Miguel Moro Vallina, ingeniero de formación, trabaja en el ámbito de las nuevas tecnologías y como 
docente en la Formación para el Empleo; además es autor de varias obras publicadas por Ediciones 
Paraninfo. Por su parte, Adolf Rodés Bach, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Pro-
fesor Mercantil, ha desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Ad-
ministrativo de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas 
por esta editorial.
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DIGITAL
Marketing 

cubierta Marketing Digital.indd   1 10/03/14   11:19

MarNeting digital [1.er curso] 25,00 €
Miguel Moro Vallina · Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Administración de los accesos y las conexiones a redes. 2. Servicios y protocolos de Internet. 3. Factura-
ción electrónica y administración telemática. 4. Relaciones entre los usuarios de la Red. 5. Construcción de pági-
nas Zeb. 6. Dise³o del plan de marNeting digital. 7. Definición de la política de comercio electrónico de una em-
presa. Caso práctico final: abrir una tienda real.

1.ª edición

9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 1 3 7

I S B N :  978- 84- 283- 371 3- 7
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Los contenidos de este libro están adaptados a la legislación aplicable a la Formación Profesional es-
tablecida en la Ley Orgánica de Educación (LOE), con relación al módulo profesional de Investiga-
ción Comercial, común a los Ciclos Formativos de grado superior de Marketing y Publicidad y Gestión 
de Ventas y Espacios Comerciales, pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La obra recoge, de una forma visual y amena, los contenidos indispensables para la capacitación 
profesional en el ámbito de la investigación comercial, disciplina de las Ciencias Sociales basada en 
el desarrollo de técnicas y procedimientos dirigidos al tratamiento y gestión de los datos obtenidos 
por una organización acerca de su entorno y su trasformación en información útil para el proceso de 
toma de decisiones estratégicas de marketing.

Con objeto de facilitar la asimilación de los conceptos por parte del alumno, su estructura temática 
está distribuida en once unidades, que comienzan con el análisis de las variables del mercado que 
interactúan y condicionan el desarrollo comercial de las organizaciones; destaca el estudio del com-
portamiento del consumidor y su importancia en la segmentación de mercados.

A partir de este contexto, se pasa a definir la configuración del sistema de información de marketing 
y se presta una especial atención al subsistema de investigación comercial, sobre el que se profun-
diza en el resto de unidades.

Aunque la docencia de esta materia comporta un elevado componente técnico, este libro ha sido di-
señado para facilitar su aprendizaje con un lenguaje cercano y sencillo, que se complementa con 
multitud de figuras, tablas, mapas conceptuales y  actividades.

Jose Fulgencio Martínez Valverde, diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investiga-
ción y Técnicas de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional en 
2004 como colaborador técnico del grupo de investigación ESOMAR del Departamento de Comercia-
lización e Investigación de Mercados de dicha universidad.  Posteriormente, ha desarrollado su traba-
jo fundamentalmente en el ámbito de la consultoría estratégica, tanto en Madrid como en Euskadi y 
Andalucía, y se ha especializado en la coordinación y desarrollo de investigaciones sociales relacio-
nadas con el empleo, la formación, la orientación profesional y otras políticas públicas.
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COMERCIAL
Investigación ,nvestigación comercial [1.er curso] 28,50 €

Jose Fulgencio Martínez Valverde

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Análisis de las variables del mercado en el entorno de la empresa. 2. Estudio del comportamiento del 
consumidor y segmentación de los mercados. �. Configuración de un sistema de información de marNeting. 4. Ela-
boración del plan de la investigación comercial. 5. Organización de la información secundaria disponible. 6. Ob-
tención de información primaria. Técnicas cualitativas. 7. Obtención de información primaria. Técnicas cuantitati-
vas. 8. Determinación de las características y tamaño de la muestra de una población. 9. Tratamiento estadístico 
de los datos en el desarrollo de una investigación comercial. 10. Técnicas de análisis estadístico de datos cuanti-
tativos. 11. Gestión de bases de datos relacionales.

1.ª edición

9 788428 337137
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Gabriel Escribano Ruiz
Javier I. Alcaraz Criado

Milagros Fuentes Merino

G
ab

rie
l E

sc
rib

an
o 

R
ui

z 
Ja

vi
er

 I.
 A

lc
ar

az
 C

ria
d

o
M

ila
g

ro
s 

Fu
en

te
s 

M
er

in
o

Esta obra actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE) desarrolla los contenidos del módulo pro-
fesional de Políticas de Marketing, común a los Ciclos Formativos de grado superior correspondientes 
a los títulos de Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales y de Técnico Superior 
en Marketing y Publicidad, pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing, desde una 
perspectiva eminentemente práctica.

Políticas de marketing se inicia con un análisis del entorno y la competencia desde un sentido amplio, 
para ir adentrándose a medida que se avanza con las Unidades en un análisis más exhaustivo de las 
diferentes variables de marketing mix. Finaliza el libro con el plan de marketing, momento en el que se 
ofrece una visión de conjunto de todo lo aprendido.

Cada una de las doce Unidades en las que se divide el libro se acompaña de numerosas actividades 
propuestas, resueltas, lecturas sobre casos reales y elementos gráfi cos para facilitar la comprensión del 
contenido. El resumen fi nal de cada Unidad sintetiza los conceptos fundamentales explicados. Además, 
la Unidad se cierra con una gran variedad de actividades fi nales: actividades de comprobación, que 
permitirán al alumno evaluar si ha asimilado la parte teórica del tema trabajado; y actividades de 
aplicación y ampliación, que le permitirán confrontar los conocimientos adquiridos con situaciones 
reales, y aplicarlos en situaciones simuladas, pero próximas a la realidad, en las que deberá construir 
posibles soluciones a partir de los conocimientos adquiridos.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la labor del pro-
fesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta imprescindible para el estu-
dio del marketing y para cualquier otra persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté 
interesada en profundizar en los conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo 
como libro de consulta.

Los autores de Políticas de marketing forman parte de un equipo multidisciplinar. Gabriel Escribano Ruiz, 
Licenciado en Administración y Dirección de Empresas y en Ciencias Económicas, es profesor de Ense-
ñanza Secundaria y autor de otros títulos en la misma editorial. Javier I. Alcaraz Criado, Licenciado en 
Ciencias Económicas y Empresariales y Máster en Asesoría Fiscal, es profesor de Enseñanza Secunda-
ria de las ramas de Comercio y Marketing y de Administración de Empresas. Milagros Fuentes Merino, 
Licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales, es profesora de Enseñanza Secundaria en la es-
pecialidad de Administración de Empresas.
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Políticas de marNeting [1.er curso] 31,00 €
Gabriel Escribano Ruiz · Javier Ignacio Alcaraz Criado · Milagros Fuentes Merino

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, unidad extra de estadística, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Comercialización. 2. Mercado, entorno y competencia. Estrategias de marketing. 3. Demanda. Dinámica 
de cambio de marcas. 4. Política de producto. 5. Política de precio ,. ,nfluencia sobre la demanda, los ingresos y los 
beneficios de la empresa. La elasticidad. 6. Política de precio ,,. 0étodos y estrategias de fijación de precios. 7. Po-
lítica de distribución. 8. La franquicia. 9. Contratos de intermediación comercial. 10. La política de comunicación. 
La promoción de ventas, las relaciones públicas y la venta personal. 11. La política de comunicación: la publicidad. 
12. Plan de marketing.

1.ª edición
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Los contenidos de este libro están adaptados a la legislación aplicable a la Formación Profesional es-
tablecida en la Ley Orgánica de Educación (LOE), con relación al módulo profesional de Investiga-
ción Comercial, común a los Ciclos Formativos de grado superior de Marketing y Publicidad y Gestión 
de Ventas y Espacios Comerciales, pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La obra recoge, de una forma visual y amena, los contenidos indispensables para la capacitación 
profesional en el ámbito de la investigación comercial, disciplina de las Ciencias Sociales basada en 
el desarrollo de técnicas y procedimientos dirigidos al tratamiento y gestión de los datos obtenidos 
por una organización acerca de su entorno y su trasformación en información útil para el proceso de 
toma de decisiones estratégicas de marketing.

Con objeto de facilitar la asimilación de los conceptos por parte del alumno, su estructura temática 
está distribuida en once unidades, que comienzan con el análisis de las variables del mercado que 
interactúan y condicionan el desarrollo comercial de las organizaciones; destaca el estudio del com-
portamiento del consumidor y su importancia en la segmentación de mercados.

A partir de este contexto, se pasa a definir la configuración del sistema de información de marketing 
y se presta una especial atención al subsistema de investigación comercial, sobre el que se profun-
diza en el resto de unidades.

Aunque la docencia de esta materia comporta un elevado componente técnico, este libro ha sido di-
señado para facilitar su aprendizaje con un lenguaje cercano y sencillo, que se complementa con 
multitud de figuras, tablas, mapas conceptuales y  actividades.

Jose Fulgencio Martínez Valverde, diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investiga-
ción y Técnicas de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional en 
2004 como colaborador técnico del grupo de investigación ADEMAR del Departamento de Comercia-
lización e Investigación de Mercados de dicha universidad.  Posteriormente, ha desarrollado su traba-
jo fundamentalmente en el ámbito de la consultoría estratégica, tanto en Madrid como en Euskadi y 
Andalucía, y se ha especializado en la coordinación y desarrollo de investigaciones sociales relacio-
nadas con el empleo, la formación, la orientación profesional y otras políticas públicas.
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COMERCIALES
y diseño de
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Escaparatismo

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 5 3 9

ISBN: 978-84-283-35 5 3-9

Escaparatismo y dise³o de espacios comerciales [2.º curso] 24,00 €
M.ª Begoña Marín Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Distribución y organización de un espacio comercial. 2. La implantación: elementos interiores y exterio-
res. 3. Escaparatismo: proyecto de implantación. 4. Composición y montaje del escaparate. 5. Diseño del escapara-
te 6. Montaje del escaparate comercial. Anexos.

1.ª edición

9 788428 335539



46   www.paraninfo.es

C
O

M
ER

C
IO

 Y
 M

A
R

K
ET

IN
G

O
R

G
A

N
IZ

A
C

IÓ
N

 D
E

 E
Q

U
IP

O
S

 D
E

 V
E

N
TA

A
ur

or
a 

M
ar

tín
ez

 M
ar

tín
ez

C
ris

tin
a 

Zu
m

el
 J

im
én

ez

Esta obra desarrolla los contenidos propuestos por la nueva legislación (LOE), con 
el propósito de alcanzar las capacidades y competencias propios del módulo de 
Aplicaciones Informáticas para el Comercio, incluido en el Ciclo Formativo de grado 
medio Técnico en Actividades Comerciales, de la familia profesional de Comercio y 
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre.

La venta ha dejado de ser una mera transacción comercial, se ha convertido en 
una relación de intercambio que necesita de una correcta gestión de datos. Por 
esta razón, la gestión comercial moderna se vale de herramientas ofimáticas, de 
gestión y comunicación que mejoran el desempeño de la labor de los profesio-
nales del comercio y marketing. 

Aplicaciones informáticas para el comercio se ha elaborado partiendo de las 
 necesidades propias de la gestión comercial. Para dar solución a estos requeri-
mientos se ha propuesto la utilización de los programas o herramientas ofimáticas 
más adecuados para cada caso: redes de contactos, presentaciones, escritos, 
gestión de datos, elementos publicitarios, marketing, etc. Las aplicaciones infor-
máticas propuestas en cada Unidad han sido las herramientas que ofrecen las 
mejores y más útiles soluciones a las exigencias propias de la labor profesional de 
gestión comercial.

Con un enfoque totalmente práctico, en cada Unidad los contenidos se comple-
mentan con numerosos ejercicios guiados o Paso a paso que ayudan al alum-
nado a comprender y recordar las funciones de cada aplicación. Las actividades 
propuestas se presentan con elementos gráficos que facilitan la comprensión y 
aclaran el objetivo del ejercicio. Los mapas conceptuales, al final de cada Uni-
dad, sintetizan los conceptos más relevantes, y las actividades de comproba-
ción ayudan al alumno a valorar si ha asimilado los contenidos de cada Unidad.

La metodología basada en el desarrollo de capacidades a partir de supuestos 
prácticos convierte este manual en una excelente herramienta para que tanto 
profesores, como alumnos y cualquier persona interesada puedan conocer y 
manejar las herramientas más útiles, al acercarse de una manera dinámica a la 
realidad comercial a la que se enfrentan los profesionales en su día a día.

El autor es Licenciado en Publicidad y RR. PP., Graduado en RR. LL. y cuenta 
con una dilatada experiencia profesional en comercio y marketing. En la actua-
lidad, es profesor técnico de Enseñanza Secundaria y autor de diversos libros 
 sobre comercio electrónico.

www.paraninfo.es

Aurora Martínez Martínez
Cristina Zumel Jiménez

COMERCIO Y MARKETING

Técnico en Actividades Comerciales

EQUIPOS DE VENTA
Organización de 

EQUIPOS DE VENTA
Organización de 

COMERCIO Y MARKETING9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 2 6

ISBN: 978-84-283-3822-6

Organización de equipos de venta [2.º curso] 19,00 €
Aurora Martínez Martínez · Cristina Zumel Jiménez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Determinación de la estructura organizativa y del tamaño del equipo de ventas. 2. Determinación de las 
características del equipo comercial. �. Asignación de objetivos a los miembros del equipo comercial. 4. Definición 
de planes de formación ,. 5. Definición de planes de formación ,,: perfeccionamiento y reciclaje de equipos comer-
ciales. 6. Diseño de un sistema de motivación y retribución del equipo comercial. 7. Propuestas de acciones para la 
gestión de situaciones conflictivas en un equipo de comerciales. 8. Dise³o del sistema de evaluación y control de 
los resultados de ventas y actuación del equipo comercial.1.ª edición

9 788428 338226

ISBN: 978-84-283-296 5-1

LO
G

ÍS
TI

C
A

 D
E

 A
LM

A
C

E
N

A
M

IE
N

TO

ALMACENAMIENTO
Logística
de

M.ª José Escudero Serrano

M
.ª 

Jo
sé

 E
sc

ud
er

o 
S

er
ra

no

ALMACENAMIENTO
Logística
de

C
O

M
E

R
C

IO
 Y

 
M

A
R

K
E

T
IN

G
C

O
M

E
R

C
IO

 Y
 

M
A

R
K

E
T

IN
G Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales

Técnico Superior en Comercio Internacional

Técnico Superior en Transporte y Logística

w
w

w
.p

a
ra

n
in

fo
.e

s

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Logística de Almacenamiento, común a los si-
guientes Ciclos Formativos de grado superior, de la familia profesional de Comercio y Marketing:

•  Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, según el Real Decreto 1573/2011, de 4 de noviembre, y la 
Orden ECD/320/2012, de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo.

•  Comercio Internacional, según el Real Decreto 1574/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/319/2012, 
de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo.

•  Transporte y Logística, según el Real Decreto 1572/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/330/2012, 
de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo. 

Los mencionados reales decretos y órdenes se aprobaron con base en la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de 
mayo, de Educación, y el Catálogo Nacional de Cualificaciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 
29 de julio), las directrices fijadas por la UE y otros aspectos de interés social.

Asimismo, el módulo profesional de Logística de Almacenamiento (cód. 0625) está asociado con las siguien-
tes Unidades de Competencia: Organizar el almacén de acuerdo a los criterios y niveles de actividad previs-
tos (UC1014_3) y Gestionar y coordinar las operaciones del almacén (UC1015_2).

La materia se ha distribuido en once unidades, que cubren las siguientes áreas: cadena logística empresa-
rial; el almacén: diseño y equipos; almacenaje de mercancías; sistemas especiales de almacenaje; recep-
ción y registro de mercancías; embalaje y expedición de mercancías; gestión de stocks; costes de almacena-
miento; valoración de existencias e inventario; logística y servicios de transporte; legislación sobre seguridad 
en almacenes.

Además, los contenidos teóricos se exponen junto con casos prácticos resueltos y actividades propues-
tas para que los alumnos puedan ir aplicando los conocimientos adquiridos. También se incluyen, al final de 
cada unidad, actividades de comprobación y de aplicación, para trabajo individual o en equipo, a fin de veri-
ficar si la materia se ha asimilado de manera correcta.

Al mismo tiempo, los recursos para el profesor incluyen una programación del módulo, la solución de las ac-
tividades del libro para facilitar la realización de las actividades y material de apoyo para impartir las clases.

La autora, Perito Mercantil y licenciada en Ciencias Empresariales por la Universidad de Valencia, cuenta con 
más de 35 años de experiencia docente y es funcionaria de carrera con la doble especialidad de profesora técni-
ca de Procesos Administrativos y de Procesos Comerciales. Además, su formación se ha ido desarrollando con 
diversos cursos de posgrado y de máster, entre los que cabe destacar los impartidos por la Cámara de Comer-
cio de Valencia relativos a la calidad total hacia la optimización estratégica y a la seguridad e higiene laboral.

Logística de almacenamiento [2.º curso] 32,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, 
plantillas en :ord y Excel, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Cadena logística empresarial. 2. El almacén: diseño y equipos. 3. Almacenaje de mercancías. 4. Sistemas 
especiales de almacenaje. 5. Recepción y registro de mercancías. 6. Embalaje y expedición de mercancías. 7. Ges-
tión de stocks. 8. Costes de almacenamiento. 9. Valoración de existencias e inventarios. 10. Logística y servicios de 
transporte. 11. Legislación sobre seguridad en almacenes.

1.ª edición
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Esta obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Logística de 
aprovisionamiento de los Ciclos Formativos de Grado Superior de Gestión de Ventas y 
Espacios Comerciales y Transporte y Logística, pertenecientes a la familia profesional de 
Comercio y Marketing.

Se conoce como cadena de suministro al conjunto de empresas vinculadas entre sí 
que participan en la comercialización, producción, almacenamiento y distribución de un 
producto. Gestionar correctamente todas las actividades es vital para que las empresas sean 
competitivas. Esta gestión incluye aprovisionarse correctamente de los componentes que 
se necesitan, satisfacer la demanda de los clientes sin tener stocks elevados o planificar la 
producción para fabricar las cantidades que se prevé que se vayan a vender. 

La obra se ha estructurado en 9 Unidades Didácticas, secuenciadas de manera lógica 
y coherente. Al final de cada Unidad se incluyen actividades tipo test, de respuesta corta 
o desarrollo y de ampliación, además de enlaces de páginas de Internet donde alumno y 
profesor podrán encontrar materiales valiosos para ampliar conceptos o para ver cómo ponen 
en práctica las empresas los conceptos vistos en cada Unidad.

En el libro encontrará además varios ejemplos prácticos de cómo emplear hojas de cálculo 
para la resolución de problemas de gestión de stocks o planificación de la producción, 
además de una unidad íntegra dedicada a la creación de una base de datos de proveedores 
con Microsoft Access. 

En definitiva, esta obra se presenta como una utilísima herramienta para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Logística de aprovisionamiento, pero también para cualquier lector 
interesado personal o profesionalmente en adentrarse en dicho campo. 

El autor es Licenciado en Administración de Empresas, ha cursado un Máster y otros estudios 
de Posgrado y trabaja como Profesor Técnico de Formación Profesional en la Comunidad de 
Madrid, en la especialidad de Comercio y Marketing. También ha trabajado como Profesor 
Asociado en el Departamento de Economía de la Empresa de la Universidad Carlos III de 
Madrid, impartiendo diversas asignaturas relacionadas con la Gestión de Operaciones en 
diplomaturas, licenciaturas y grados. Ya ha publicado otros títulos en la editorial.
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Logística de aprovisionamiento [2.º curso] 23,00 €
Rodrigo López Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, eMercicios extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La gestión de la cadena de suministro. 2. La Función de compras. 3. Los criterios de selección de provee-
dores. 4. La búsqueda, negociación y seguimiento de proveedores. 5. Gestión de stocks (I). Los tipos de existencias 
y las variables de la Gestión de stocks. 6. Gestión de stocks (II). La previsión de la demanda y los modelos de ges-
tión de stocNs. 7. El sistema de producción. 8. La planificación de la producción y de los materiales. 9. Aplicación de 
los sistemas gestores de bases de datos a la gestión de aprovisionamientos.

1.ª edición

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB

G
E

S
TI

Ó
N

 D
E

 P
R

O
D

U
C

TO
S

 Y
 P

R
O

M
O

C
IO

N
E

S
 

E
N

 E
L 

P
U

N
TO

 D
E

 V
E

N
TA

S
ol

ed
ad

 C
ar

ra
sc

o 
Fe

rn
án

d
ez

E
nr

iq
ue

 G
ar

cí
a 

P
ra

d
o

Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los contenidos 
del módulo profesional de Gestión Económica y Financiera de la Empresa, común a los 
Ciclos Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico Superior en 
Comercio Internacional, Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, 
Técnico Superior en Marketing y Publicidad y Técnico Superior en Transporte y Logística, 
pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La adecuada gestión económica y fi nanciera constituye uno de los pilares del éxito sostenido 
a lo largo del tiempo de las empresas que ofrecen una gama de productos y servicios 
competitivos y de calidad. Su dominio es valorado cada vez más en el mercado laboral, e 
imprescindible actualmente para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Cada una de las doce Unidades del libro ofrece numerosas y variadas actividades abiertas, 
cuyo valor se sustenta en la refl exión y el razonamiento, y cuya resolución será de gran interés 
y motivación para el alumno. Con una perspectiva decididamente orientada a la realidad 
económica más cercana, los ejemplos y referencias que se incluyen han sido desarrollados a 
partir de datos reales hechos públicos por conocidas empresas españolas.

El libro recoge además todas las novedades jurídicas de apoyo a los emprendedores 
recientemente publicadas. Como complemento a los contenidos ofi ciales, el libro incluye 
una Unidad adicional en la que se desarrolla un completo plan de empresa, en sus aspectos 
de viabilidad económica y fi nanciera, y en el que se ha tenido en cuenta el entorno natural 
del lector para hacerlo más atractivo, cercano y comprensible.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la 
labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta 
imprescindible para el estudio de la gestión económica y fi nanciera, y para cualquier otra 
persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté interesada en profundizar en los 
conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo como libro de consulta.

El autor, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Profesor Mercantil, ha 
desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Administrativo 
de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.
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Soledad Carrasco Fernández
Enrique García Prado
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*estión de productos y promociones en el punto de venta [2.º curso] P. A.
M.ª Soledad Carrasco Fernández · Enrique García Prado

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentificación del producto. �. El surtido en el punto de venta. �. Organización del lineal. 4. La gestión 
del surtido. 5. Medios de comunicación comercial. 6. Promociones en el punto de venta. 7. Control de las acciones 
promocionales. 8. El personal y las promociones comerciales.

1.ª edición

9 788428 338752
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Esta obra desarrolla los contenidos propuestos por la nueva legislación (LOE), con 
el propósito de alcanzar las capacidades y competencias propios del módulo de 
Aplicaciones Informáticas para el Comercio, incluido en el Ciclo Formativo de grado 
medio Técnico en Actividades Comerciales, de la familia profesional de Comercio y 
Marketing, según el Real Decreto 1688/2011, de 18 de noviembre.

La venta ha dejado de ser una mera transacción comercial, se ha convertido en 
una relación de intercambio que necesita de una correcta gestión de datos. Por 
esta razón, la gestión comercial moderna se vale de herramientas ofimáticas, de 
gestión y comunicación que mejoran el desempeño de la labor de los profesio-
nales del comercio y marketing. 

Aplicaciones informáticas para el comercio se ha elaborado partiendo de las 
 necesidades propias de la gestión comercial. Para dar solución a estos requeri-
mientos se ha propuesto la utilización de los programas o herramientas ofimáticas 
más adecuados para cada caso: redes de contactos, presentaciones, escritos, 
gestión de datos, elementos publicitarios, marketing, etc. Las aplicaciones infor-
máticas propuestas en cada Unidad han sido las herramientas que ofrecen las 
mejores y más útiles soluciones a las exigencias propias de la labor profesional de 
gestión comercial.

Con un enfoque totalmente práctico, en cada Unidad los contenidos se comple-
mentan con numerosos ejercicios guiados o Paso a paso que ayudan al alum-
nado a comprender y recordar las funciones de cada aplicación. Las actividades 
propuestas se presentan con elementos gráficos que facilitan la comprensión y 
aclaran el objetivo del ejercicio. Los mapas conceptuales, al final de cada Uni-
dad, sintetizan los conceptos más relevantes, y las actividades de comproba-
ción ayudan al alumno a valorar si ha asimilado los contenidos de cada Unidad.

La metodología basada en el desarrollo de capacidades a partir de supuestos 
prácticos convierte este manual en una excelente herramienta para que tanto 
profesores, como alumnos y cualquier persona interesada puedan conocer y 
manejar las herramientas más útiles, al acercarse de una manera dinámica a la 
realidad comercial a la que se enfrentan los profesionales en su día a día.

El autor es Licenciado en Publicidad y RR. PP., Graduado en RR. LL. y cuenta 
con una dilatada experiencia profesional en comercio y marketing. En la actua-
lidad, es profesor técnico de Enseñanza Secundaria y autor de diversos libros 
 sobre comercio electrónico.

www.paraninfo.es

M.a José Escudero Serrano

Técnico en Actividades Comerciales
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ISBN: 978-84-283-3737-3

COMERCIO Y MARKETINGCOMERCIO Y MARKETING

Técnicas de venta y negociación [2.º curso] 26,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, eMercicios extra, materiales y documentación extra, 
presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El mercado y los sistemas de venta; 2. El consumidor y sus derechos; 3. La comunicación en ventas;  
4. Cualidades y funciones del vendedor; 5. Venta personal de productos y servicios; 6. Negociación y cierre de la 
venta; 7. Gestión de reclamaciones y quejas; 8. Contratos de compraventa y servicios.

1.ª edición

9 788428 337373
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ECONÓMICA Y FINANCIERA
Gestión 

de la empresa

Adolf Rodés Bach

A
d

ol
f R

od
és

 B
ac

h

Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los contenidos 
del módulo profesional de Gestión Económica y Financiera de la Empresa, común a los 
Ciclos Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico Superior en 
Comercio Internacional, Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, 
Técnico Superior en Marketing y Publicidad y Técnico Superior en Transporte y Logística, 
pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La adecuada gestión económica y financiera constituye uno de los pilares del éxito sostenido 
a lo largo del tiempo de las empresas que ofrecen una gama de productos y servicios 
competitivos y de calidad. Su dominio es valorado cada vez más en el mercado laboral, e 
imprescindible actualmente para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Cada una de las doce Unidades del libro ofrece numerosas y variadas actividades abiertas, 
cuyo valor se sustenta en la reflexión y el razonamiento, y cuya resolución será de gran interés 
y motivación para el alumno. Con una perspectiva decididamente orientada a la realidad 
económica más cercana, los ejemplos y referencias que se incluyen han sido desarrollados a 
partir de datos reales hechos públicos por conocidas empresas españolas.

El libro recoge además todas las novedades jurídicas de apoyo a los emprendedores 
recientemente publicadas. Como complemento a los contenidos oficiales, el libro incluye 
una Unidad adicional en la que se desarrolla un completo plan de empresa, en sus 
aspectos de viabilidad económica y financiera, y en el que se ha tenido en cuenta el entorno 
natural del lector para hacerlo más atractivo, cercano y comprensible.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la 
labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta 
imprescindible para el estudio de la gestión económica y financiera, y para cualquier otra 
persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté interesada en profundizar en los 
conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo como libro de consulta.

El autor, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Profesor Mercantil, ha 
desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Administrativo 
de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.
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*estión económica y ʳnanciera de la empresa [1.er curso] P. A.
Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula (cast. y cat.), materiales y documentación extra, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable 

Temas: 1. Iniciativas emprendedoras y oportunidades de creación de empresas. 2. Establecimiento de la forma ju-
rídica de una empresa. �. ,nversión y financiación. 4. )uentes de financiación propia. 5. )uentes de financiación 
ajena. 6. Financiación a corto plazo. 7. Formalidades para la compra o alquiler de vehículos y otros activos. 8. Ela-
boración de facturas, recibos y documentos de cobro y pago. 9. *estión del proceso contable. 10. *estión fiscal de 
la empresa. 11. Determinación de la rentabilidad de las inversiones. 

2.ª edición

9 788428 340243
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Los contenidos de este libro están adaptados a la legislación aplicable a la Formación Profesional es-
tablecida en la Ley Orgánica de Educación (LOE), con relación al módulo profesional de Investiga-
ción Comercial, común a los Ciclos Formativos de grado superior de Marketing y Publicidad y Gestión 
de Ventas y Espacios Comerciales, pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La obra recoge, de una forma visual y amena, los contenidos indispensables para la capacitación 
profesional en el ámbito de la investigación comercial, disciplina de las Ciencias Sociales basada en 
el desarrollo de técnicas y procedimientos dirigidos al tratamiento y gestión de los datos obtenidos 
por una organización acerca de su entorno y su trasformación en información útil para el proceso de 
toma de decisiones estratégicas de marketing.

Con objeto de facilitar la asimilación de los conceptos por parte del alumno, su estructura temática 
está distribuida en once unidades, que comienzan con el análisis de las variables del mercado que 
interactúan y condicionan el desarrollo comercial de las organizaciones; destaca el estudio del com-
portamiento del consumidor y su importancia en la segmentación de mercados.

A partir de este contexto, se pasa a definir la configuración del sistema de información de marketing 
y se presta una especial atención al subsistema de investigación comercial, sobre el que se profun-
diza en el resto de unidades.

Aunque la docencia de esta materia comporta un elevado componente técnico, este libro ha sido di-
señado para facilitar su aprendizaje con un lenguaje cercano y sencillo, que se complementa con 
multitud de figuras, tablas, mapas conceptuales y  actividades.

Jose Fulgencio Martínez Valverde, diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investiga-
ción y Técnicas de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional en 
2004 como colaborador técnico del grupo de investigación ESOMAR del Departamento de Comercia-
lización e Investigación de Mercados de dicha universidad.  Posteriormente, ha desarrollado su traba-
jo fundamentalmente en el ámbito de la consultoría estratégica, tanto en Madrid como en Euskadi y 
Andalucía, y se ha especializado en la coordinación y desarrollo de investigaciones sociales relacio-
nadas con el empleo, la formación, la orientación profesional y otras políticas públicas.
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COMERCIAL
Investigación ,nvestigación comercial [1.er curso] 28,50 €

Jose Fulgencio Martínez Valverde

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Análisis de las variables del mercado en el entorno de la empresa. 2. Estudio del comportamiento del 
consumidor y segmentación de los mercados. �. Configuración de un sistema de información de marNeting. 4. Ela-
boración del plan de la investigación comercial. 5. Organización de la información secundaria disponible. 6. Ob-
tención de información primaria. Técnicas cualitativas. 7. Obtención de información primaria. Técnicas cuantitati-
vas. 8. Determinación de las características y tamaño de la muestra de una población. 9. Tratamiento estadístico 
de los datos en el desarrollo de una investigación comercial. 10. Técnicas de análisis estadístico de datos cuanti-
tativos. 11. Gestión de bases de datos relacionales.

1.ª edición

9 788428 337137
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oLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es

Inglés para Administración 

y Comercio

Inglés para Administración 

y Comercio

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 2 8 7

ISBN: 978-84-283-3528-7

*et AKead at :orN. ,nglés para Administración y Comercio 
[1.er curso]

32,00 €

María José Carrasco Cabrera

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales  
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparing to become a professional. �. LooNing for a job. �. Landing the job. 4. Day-to-day. 5. Doing business. 
6. Computing and banking. Grammar reference. Irregular verbs list. Glossary.

1.ª edición

9 788428 335287
M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA

All the listening  
files of the student’s  
book are available at 

www.paraninfo.es

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓNTEACHER’S BOOK

Inglés para Administración 

y Comercio

TeacKerȤs booN de *et AKead at :orN. 
,nglés para Administración y Comercio

ISBN: 9788428338745
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Marketing Digital, común a los Ciclos 
Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico superior en Gestión de Ventas 
y Espacios Comerciales y de Técnico superior en Marketing y Publicidad, pertenecientes a la familia 
profesional de Comercio y Marketing.

La presencia en la Red y la comunicación digital se han convertido en un elemento central en la es-
trategia comunicativa de cualquier tipo de entidad. Por ello, esta obra aborda los fundamentos de las  
redes de comunicaciones, los protocolos y servicios de Internet, la elaboración de páginas web,  
las redes sociales, el posicionamiento y las características de los motores de búsqueda. Asimismo, 
se ha procurado prestar atención a las tecnologías más novedosas y presentar el estado del arte de 
cada uno de los temas tratados.

Así, la obra se ha estructurado en siete Unidades didácticas que cubren las siguientes áreas: admi-
nistración de los accesos y las conexiones a redes; servicios y protocolos de Internet; facturación 
electrónica y administración telemática; relaciones entre los usuarios de la Red; construcción de pá-
ginas web; diseño del plan de marketing digital; y definición de la política de comercio electrónico de 
una empresa. Por último, un completo Caso práctico final permitirá al alumno poner en práctica los 
conceptos aprendidos a lo largo de las unidades del libro para abrir una tienda virtual real.

Además, las explicaciones, exhaustivas y rigurosas, pero también amenas y asequibles, se comple-
mentan con la práctica a través de numerosas actividades propuestas y resueltas a medida que avan-
za la teoría. De igual modo, los mapas conceptuales del final de cada unidad permitirán al alumno 
repasar los conceptos clave para poner en práctica y evaluar los conocimientos adquiridos a través 
de las actividades finales de comprobación y aplicación.

En definitiva, esta obra ofrece un conjunto de herramientas de gran utilidad para la formación del 
alumno que le permitirán adquirir los conocimientos imprescindibles para el futuro desarrollo de su 
actividad profesional.

Miguel Moro Vallina, ingeniero de formación, trabaja en el ámbito de las nuevas tecnologías y como 
docente en la Formación para el Empleo; además es autor de varias obras publicadas por Ediciones 
Paraninfo. Por su parte, Adolf Rodés Bach, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Pro-
fesor Mercantil, ha desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Ad-
ministrativo de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas 
por esta editorial.
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cubierta Marketing Digital.indd   1 10/03/14   11:19

MarNeting digital [1.er curso] 25,00 €
Miguel Moro Vallina · Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Administración de los accesos y las conexiones a redes. 2. Servicios y protocolos de Internet. 3. Factura-
ción electrónica y administración telemática. 4. Relaciones entre los usuarios de la Red. 5. Construcción de pági-
nas Zeb. 6. Dise³o del plan de marNeting digital. 7. Definición de la política de comercio electrónico de una em-
presa. Caso práctico final: abrir una tienda real.

1.ª edición
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Javier I. Alcaraz Criado
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Esta obra actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE) desarrolla los contenidos del módulo pro-
fesional de Políticas de Marketing, común a los Ciclos Formativos de grado superior correspondientes 
a los títulos de Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales y de Técnico Superior 
en Marketing y Publicidad, pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing, desde una 
perspectiva eminentemente práctica.

Políticas de marketing se inicia con un análisis del entorno y la competencia desde un sentido amplio, 
para ir adentrándose a medida que se avanza con las Unidades en un análisis más exhaustivo de las 
diferentes variables de marketing mix. Finaliza el libro con el plan de marketing, momento en el que se 
ofrece una visión de conjunto de todo lo aprendido.

Cada una de las doce Unidades en las que se divide el libro se acompaña de numerosas actividades 
propuestas, resueltas, lecturas sobre casos reales y elementos gráfi cos para facilitar la comprensión del 
contenido. El resumen fi nal de cada Unidad sintetiza los conceptos fundamentales explicados. Además, 
la Unidad se cierra con una gran variedad de actividades fi nales: actividades de comprobación, que 
permitirán al alumno evaluar si ha asimilado la parte teórica del tema trabajado; y actividades de 
aplicación y ampliación, que le permitirán confrontar los conocimientos adquiridos con situaciones 
reales, y aplicarlos en situaciones simuladas, pero próximas a la realidad, en las que deberá construir 
posibles soluciones a partir de los conocimientos adquiridos.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la labor del pro-
fesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta imprescindible para el estu-
dio del marketing y para cualquier otra persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté 
interesada en profundizar en los conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo 
como libro de consulta.

Los autores de Políticas de marketing forman parte de un equipo multidisciplinar. Gabriel Escribano Ruiz, 
Licenciado en Administración y Dirección de Empresas y en Ciencias Económicas, es profesor de Ense-
ñanza Secundaria y autor de otros títulos en la misma editorial. Javier I. Alcaraz Criado, Licenciado en 
Ciencias Económicas y Empresariales y Máster en Asesoría Fiscal, es profesor de Enseñanza Secunda-
ria de las ramas de Comercio y Marketing y de Administración de Empresas. Milagros Fuentes Merino, 
Licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales, es profesora de Enseñanza Secundaria en la es-
pecialidad de Administración de Empresas.
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Políticas de marNeting [1.er curso] 31,00 €
 Gabriel Escribano Ruiz · Javier Ignacio Alcaraz Criado · Milagros Fuentes Merino

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, unidad extra de estadística, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Comercialización. 2. Mercado, entorno y competencia. Estrategias de marketing. 3. Demanda. Dinámica 
de cambio de marcas. 4. Política de producto. 5. Política de precio ,. ,nfluencia sobre la demanda, los ingresos y los 
beneficios de la empresa. La elasticidad. 6. Política de precio ,,. 0étodos y estrategias de fijación de precios. 7. Po-
lítica de distribución. 8. La franquicia. 9. Contratos de intermediación comercial. 10. La política de comunicación. 
La promoción de ventas, las relaciones públicas y la venta personal. 11. La política de comunicación: la publicidad. 
12. Plan de marketing.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Comercio Digital Internacional, del Ciclo Formativo de 
grado superior de Comercio Internacional, perteneciente a la familia profesional de Comercio y Marketing. 

La materia se ha distribuido en seis unidades, que desarrollan las siguientes áreas: el papel del comercio digital 
internacional en un mundo globalizado; internet: origen, funcionamiento y configuración; gestión de servicios a través 
de internet; elementos clave para el desarrollo efectivo del comercio digital internacional; la gestión de operaciones 
en el entorno del comercio digital internacional; diseño y desarrollo del plan de marketing digital: las políticas de 
e-marketing mix.

Las nuevas tecnologías han pasado a ser un elemento indispensable en todos los aspectos de la vida diaria y, también, 
en la forma en que las distintas organizaciones tratan de dar a conocer y comercializar sus productos y servicios y de 
relacionarse con su público objetivo. La deslocalización se convierte, así, en una herramienta de enorme eficacia para la 
comercialización de productos y servicios a nivel internacional. 

A la hora de elaborar los contenidos, se ha elegido una metodología ordenada y se ha cuidado al detalle el lenguaje 
empleado, de modo que el alumnado pueda ir absorbiendo gradualmente los contenidos desde una perspectiva 
amena y visual. Además, las unidades incluyen gran número de recursos que complementan las explicaciones, como 
imágenes y figuras, actividades propuestas, actividades resueltas, cuadros información importante, de argot técnico y 
notas técnicas. El mapa conceptual del final de cada unidad permite repasar y afianzar lo aprendido antes de ponerlo 
a prueba a través de las actividades finales de comprobación, de aplicación y de ampliación. También se ofrecen 
enlaces web de interés al final de cada unidad para ampliar conocimientos sobre sus contenidos. 

En definitiva, se trata de una obra totalmente revisada, actualizada y didáctica de gran utilidad tanto para profesores 
como para alumnos.

Jose Fulgencio Martínez Valverde,  diplomado en Ciencias Empresariales y licenciado en Investigación y Técnicas 
de Mercado por la Universidad de Granada, comenzó su trayectoria profesional como colaborador técnico del 
Grupo de Investigación ADEMAR, del Departamento de Comercialización e Investigación de Mercados de dicha 
universidad. Ha desarrollado su trabajo en el ámbito de la consultoría estratégica en Madrid, el País Vasco y Andalucía. 
Actualmente está especializado en el ámbito del marketing online y las redes sociales dentro del sector privado, donde 
aporta su experiencia para el diseño y la implementación de estrategias relacionadas con el marketing de contenidos. 

Fernando Rojas Ruiz, doctor por la Universidad de Granada e ingeniero en Informática, es profesor titular de 
universidad adscrito al Departamento de Arquitectura y Tecnología de Computadores de la Universidad de Granada. 
Es docente universitario en los grados en Informática y en Ingeniería de Tecnologías de Telecomunicación, y en el 
Máster Universitario Oficial en Ciencia de Datos e Ingeniería de Computadores. Sus líneas de investigación se centran 
en el procesamiento de señal, la inteligencia artificial y la bioinformática.

Gestión administrativa
del COMERCIO internacional

Miren Josune Urrosolo Muñoz 
Enrique Miguel Martínez Martínez

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 5 6 8

ISBN: 978-84-283-3956-8

Gestión administrativa
del COMERCIO internacional

Técnico Superior en Transporte y Logística

Gestión administrativa del comercio internacional [1.er curso] P. A.
Miren Josune Urrosolo Muñoz · Enrique Miguel Martínez Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, legislación, materiales y documentación extra, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Aspectos básicos del comercio internacional desde la Unión Europea. 2. La organización del comercio 
internacional. Pilares y barreras económicos y comerciales. 3. Contrato de compraventa internacional. Incoterms 
�010. 4. Clasificación arancelaria de las mercancías. 5. Origen de las mercancías. 6. Los destinos y regímenes adua-
neros de las mercancías en la Unión Europea. 7. Valor de la mercancía en aduana: documento único administra-
tivo de importación. 8. El seguro de la mercancía en el comercio internacional. 9. Medidas de política comercial y 
regímenes administrativos. 10. Los impuestos especiales. 11. El impuesto del valor añadido. 12. Expediente com-
pleto de exportación. 13. Expediente completo de importación.

1.ª edición

9 788428 339568
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Esta obra, actualizada y adaptada a la nueva legislación (LOE), desarrolla los contenidos 
del módulo profesional de Gestión Económica y Financiera de la Empresa, común a los 
Ciclos Formativos de grado superior correspondientes a los títulos de Técnico Superior en 
Comercio Internacional, Técnico Superior en Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, 
Técnico Superior en Marketing y Publicidad y Técnico Superior en Transporte y Logística, 
pertenecientes a la familia profesional de Comercio y Marketing.

La adecuada gestión económica y financiera constituye uno de los pilares del éxito sostenido 
a lo largo del tiempo de las empresas que ofrecen una gama de productos y servicios 
competitivos y de calidad. Su dominio es valorado cada vez más en el mercado laboral, e 
imprescindible actualmente para el emprendedor que desea desarrollar una idea de negocio.

Cada una de las doce Unidades del libro ofrece numerosas y variadas actividades abiertas, 
cuyo valor se sustenta en la reflexión y el razonamiento, y cuya resolución será de gran interés 
y motivación para el alumno. Con una perspectiva decididamente orientada a la realidad 
económica más cercana, los ejemplos y referencias que se incluyen han sido desarrollados a 
partir de datos reales hechos públicos por conocidas empresas españolas.

El libro recoge además todas las novedades jurídicas de apoyo a los emprendedores 
recientemente publicadas. Como complemento a los contenidos oficiales, el libro incluye 
una Unidad adicional en la que se desarrolla un completo plan de empresa, en sus 
aspectos de viabilidad económica y financiera, y en el que se ha tenido en cuenta el entorno 
natural del lector para hacerlo más atractivo, cercano y comprensible.

La metodología utilizada y la cantidad y calidad de contenidos y actividades, facilitarán la 
labor del profesor y el estudio del alumno, convirtiéndose este libro en una herramienta 
imprescindible para el estudio de la gestión económica y financiera, y para cualquier otra 
persona (docente, estudiante o trabajador en activo) que esté interesada en profundizar en los 
conceptos que se desarrollan a lo largo de sus páginas o en utilizarlo como libro de consulta.

El autor, licenciado en Investigación y Técnicas de Mercado y Profesor Mercantil, ha 
desarrollado su carrera profesional como auditor y actualmente como Director Administrativo 
de una importante organización universitaria; también es autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.
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2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 2 4 3

I S B N :  978- 84- 283- 40 24- 3

*estión económica y ʳnanciera de la empresa [1.er curso] P. A.
Adolf Rodés Bach

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula (cast. y cat.), materiales y documentación extra, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable 

Temas: 1. Iniciativas emprendedoras y oportunidades de creación de empresas. 2. Establecimiento de la forma ju-
rídica de una empresa. �. ,nversión y financiación. 4. )uentes de financiación propia. 5. )uentes de financiación 
ajena. 6. Financiación a corto plazo. 7. Formalidades para la compra o alquiler de vehículos y otros activos. 8. Ela-
boración de facturas, recibos y documentos de cobro y pago. 9. *estión del proceso contable. 10. *estión fiscal de 
la empresa. 11. Determinación de la rentabilidad de las inversiones. 

2.ª edición

9 788428 340243
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Esta obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Logística de 
aprovisionamiento de los Ciclos Formativos de Grado Superior de Gestión de Ventas y 
Espacios Comerciales y Transporte y Logística, pertenecientes a la familia profesional de 
Comercio y Marketing.

Se conoce como cadena de suministro al conjunto de empresas vinculadas entre sí 
que participan en la comercialización, producción, almacenamiento y distribución de un 
producto. Gestionar correctamente todas las actividades es vital para que las empresas sean 
competitivas. Esta gestión incluye aprovisionarse correctamente de los componentes que 
se necesitan, satisfacer la demanda de los clientes sin tener stocks elevados o planifi car la 
producción para fabricar las cantidades que se prevé que se vayan a vender. 

La obra se ha estructurado en 9 Unidades Didácticas, secuenciadas de manera lógica 
y coherente. Al fi nal de cada Unidad se incluyen actividades tipo test, de respuesta corta 
o desarrollo y de ampliación, además de enlaces de páginas de Internet donde alumno y 
profesor podrán encontrar materiales valiosos para ampliar conceptos o para ver cómo ponen 
en práctica las empresas los conceptos vistos en cada Unidad.

En el libro encontrará además varios ejemplos prácticos de cómo emplear hojas de cálculo 
para la resolución de problemas de gestión de stocks o planificación de la producción, 
además de una unidad íntegra dedicada a la creación de una base de datos de proveedores 
con Microsoft Access. 

En defi nitiva, esta obra se presenta como una utilísima herramienta para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Logística de aprovisionamiento, pero también para cualquier lector 
interesado personal o profesionalmente en adentrarse en dicho campo. 

El autor es Licenciado en Administración de Empresas, ha cursado un Máster y otros estudios 
de Posgrado y trabaja como Profesor Técnico de Formación Profesional en la Comunidad de 
Madrid, en la especialidad de Comercio y Marketing. También ha trabajado como Profesor 
Asociado en el Departamento de Economía de la Empresa de la Universidad Carlos III de 
Madrid, impartiendo diversas asignaturas relacionadas con la Gestión de Operaciones en 
diplomaturas, licenciaturas y grados. Ya ha publicado otros títulos en la editorial.
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ISBN: 978-84-283-3774-8

Transporte internacional de mercancías [1.er curso] 24,00 €
José Francisco Álvarez Ochoa

Recursos: programación de aula, solucionario, eMercicios extra, presentación de aula, Examina,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Historia y evolución del comercio internacional. 2. Cómo tramitar operaciones de comercio internacio-
nal. 3. La función de las aduanas en el comercio internacional. 4. La protección física de las mercancías. 5. El se-
guro de transporte de mercancías. 6. Convenios internacionales de transporte. 7. International commerce terms 
(Incoterms). 8. Aspectos comunes del transporte de mercancías. 9. El transporte por carretera. 10. El transporte 
marítimo. 11. El transporte ferroviario. 12. El transporte multimodal. 13. El transporte aéreo. 14. Caso práctico: 
análisis del transporte para operaciones de ámbito nacional, continental y mundial. 1.ª edición

9 788428 337748
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oLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es
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Inglés para Administración 

y Comercio
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ISBN: 978-84-283-3528-7

*et AKead at :orN. ,nglés para Administración y Comercio 
[1.er curso]

32,00 €

María José Carrasco Cabrera

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales  
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparing to become a professional. �. LooNing for a job. �. Landing the job. 4. Day-to-day. 5. Doing business. 
6. Computing and banking.

1.ª edición

9 788428 335287
M.ª JOSÉ CARRASCO CABRERA

All the listening  
files of the student’s  
book are available at 

www.paraninfo.es

ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓNTEACHER’S BOOK

Inglés para Administración 

y Comercio

TeacKerȤs booN de *et AKead at :orN. 
,nglés para Administración y Comercio

ISBN: 9788428338745

ISBN: 978-84-283-296 5-1
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Logística de Almacenamiento, común a los si-
guientes Ciclos Formativos de grado superior, de la familia profesional de Comercio y Marketing:

•  Gestión de Ventas y Espacios Comerciales, según el Real Decreto 1573/2011, de 4 de noviembre, y la 
Orden ECD/320/2012, de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo.

•  Comercio Internacional, según el Real Decreto 1574/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/319/2012, 
de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo.

•  Transporte y Logística, según el Real Decreto 1572/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/330/2012, 
de 15 de febrero, que fijan sus enseñanzas mínimas y su currículo. 

Los mencionados reales decretos y órdenes se aprobaron con base en la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de 
mayo, de Educación, y el Catálogo Nacional de Cualificaciones Profesionales (Real Decreto 1147/2011, de 
29 de julio), las directrices fijadas por la UE y otros aspectos de interés social.

Asimismo, el módulo profesional de Logística de Almacenamiento (cód. 0625) está asociado con las siguien-
tes Unidades de Competencia: Organizar el almacén de acuerdo a los criterios y niveles de actividad previs-
tos (UC1014_3) y Gestionar y coordinar las operaciones del almacén (UC1015_2).

La materia se ha distribuido en once unidades, que cubren las siguientes áreas: cadena logística empresa-
rial; el almacén: diseño y equipos; almacenaje de mercancías; sistemas especiales de almacenaje; recep-
ción y registro de mercancías; embalaje y expedición de mercancías; gestión de stocks; costes de almacena-
miento; valoración de existencias e inventario; logística y servicios de transporte; legislación sobre seguridad 
en almacenes.

Además, los contenidos teóricos se exponen junto con casos prácticos resueltos y actividades propues-
tas para que los alumnos puedan ir aplicando los conocimientos adquiridos. También se incluyen, al final de 
cada unidad, actividades de comprobación y de aplicación, para trabajo individual o en equipo, a fin de veri-
ficar si la materia se ha asimilado de manera correcta.

Al mismo tiempo, los recursos para el profesor incluyen una programación del módulo, la solución de las ac-
tividades del libro para facilitar la realización de las actividades y material de apoyo para impartir las clases.

La autora, Perito Mercantil y licenciada en Ciencias Empresariales por la Universidad de Valencia, cuenta con 
más de 35 años de experiencia docente y es funcionaria de carrera con la doble especialidad de profesora técni-
ca de Procesos Administrativos y de Procesos Comerciales. Además, su formación se ha ido desarrollando con 
diversos cursos de posgrado y de máster, entre los que cabe destacar los impartidos por la Cámara de Comer-
cio de Valencia relativos a la calidad total hacia la optimización estratégica y a la seguridad e higiene laboral.

Logística de almacenamiento [2.º curso] 32,00 €
M.ª José Escudero Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, 
plantillas en :ord y Excel, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Cadena logística empresarial. 2. El almacén: diseño y equipos. 3. Almacenaje de mercancías. 4. Sistemas 
especiales de almacenaje. 5. Recepción y registro de mercancías. 6. Embalaje y expedición de mercancías. 7. Ges-
tión de stocks. 8. Costes de almacenamiento. 9. Valoración de existencias e inventarios. 10. Logística y servicios de 
transporte. 11. Legislación sobre seguridad en almacenes.

1.ª edición

ISBN: 978-84-9732-981-1
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Esta obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Logística de 
aprovisionamiento de los Ciclos Formativos de Grado Superior de Gestión de Ventas y 
Espacios Comerciales y Transporte y Logística, pertenecientes a la familia profesional de 
Comercio y Marketing.

Se conoce como cadena de suministro al conjunto de empresas vinculadas entre sí 
que participan en la comercialización, producción, almacenamiento y distribución de un 
producto. Gestionar correctamente todas las actividades es vital para que las empresas sean 
competitivas. Esta gestión incluye aprovisionarse correctamente de los componentes que 
se necesitan, satisfacer la demanda de los clientes sin tener stocks elevados o planificar la 
producción para fabricar las cantidades que se prevé que se vayan a vender. 

La obra se ha estructurado en 9 Unidades Didácticas, secuenciadas de manera lógica 
y coherente. Al final de cada Unidad se incluyen actividades tipo test, de respuesta corta 
o desarrollo y de ampliación, además de enlaces de páginas de Internet donde alumno y 
profesor podrán encontrar materiales valiosos para ampliar conceptos o para ver cómo ponen 
en práctica las empresas los conceptos vistos en cada Unidad.

En el libro encontrará además varios ejemplos prácticos de cómo emplear hojas de cálculo 
para la resolución de problemas de gestión de stocks o planificación de la producción, 
además de una unidad íntegra dedicada a la creación de una base de datos de proveedores 
con Microsoft Access. 

En definitiva, esta obra se presenta como una utilísima herramienta para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Logística de aprovisionamiento, pero también para cualquier lector 
interesado personal o profesionalmente en adentrarse en dicho campo. 

El autor es Licenciado en Administración de Empresas, ha cursado un Máster y otros estudios 
de Posgrado y trabaja como Profesor Técnico de Formación Profesional en la Comunidad de 
Madrid, en la especialidad de Comercio y Marketing. También ha trabajado como Profesor 
Asociado en el Departamento de Economía de la Empresa de la Universidad Carlos III de 
Madrid, impartiendo diversas asignaturas relacionadas con la Gestión de Operaciones en 
diplomaturas, licenciaturas y grados. Ya ha publicado otros títulos en la editorial.
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Logística de aprovisionamiento [2.º curso] 23,00 €
Rodrigo López Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, eMercicios extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La gestión de la cadena de suministro. 2. La Función de compras. 3. Los criterios de selección de provee-
dores. 4. La búsqueda, negociación y seguimiento de proveedores. 5. Gestión de stocks (I). Los tipos de existencias 
y las variables de la Gestión de stocks. 6. Gestión de stocks (II). La previsión de la demanda y los modelos de ges-
tión de stocNs. 7. El sistema de producción. 8. La planificación de la producción y de los materiales. 9. Aplicación de 
los sistemas gestores de bases de datos a la gestión de aprovisionamientos.

1.ª edición

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB
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ex am i n a

Generador de exámenes para profesores

En Examina encontrarás 
exámenes para libros de todas 

las materias, con preguntas 
de todo ti po (verdaderoͬ
falso, de desarrollo, de 

completar, opción múlti ple, 
de rellenar...) y soluciones 

para descargar en PDF

Prepara
 un examen 
en 1 minuto 

Busca el libro de 
tu interés entre 

aquellos que 
ti enen disponible 

Examina. Hay miles 
de preguntas para 

crear multi tud 
de exámenes

Elige cuántas y de 
qué ti po quieres 

que sean las 
preguntas que 
conformen el 

examen: preguntas 
de desarrollar, 

de relacionar, de 
rellenar huecos...

hna vez 
confi gurado 
el examen, 
descárgalo 

cómodamente en 
PDF, así podrás 

imprimirlo y 
llevarlo al aula

Por últi mo, puedes 
descargar también 

una copia del 
examen para el 
profesor, esta 

vez se incluirán 
las respuestas de 

todas las preguntas

examina.paraninfo.es
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 N   Equipos eléctricos y electrónicos [1.º]
 Instalaciones eléctricas y domóticas [1.º]
  Instalación y mantenimiento de redes 

para transmisión de datos [2.º]

 Instalaciones de telecomunicaciones [2.º]
 N    Instalaciones de telecomunicaciones. 

Prácticas y ejercicios [2.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

 Electrónica aplicada [1.º]
 Equipos microinformáticos [1.º]
  Infraestructuras comunes de telecomunicación 

en viviendas y edifi cios [1.º]
  Infraestructuras de redes de datos 

y sistemas de telefonía [1.º]
 Instalaciones eléctricas básicas [1.º]

 N  Instalaciones eléctricas básicas [1.º]
  N   Circuito cerrado de televisión 

y seguridad electrónica [2.º]
 Instalaciones domóticas [2.º]
 Instalaciones de megafonía y sonorización [2.º]
 N  Instalaciones de radiocomunicaciones [2.º]

[GM]  TÉCNICO EN INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES

 Automatismos industriales [1.º]
 Electrónica [1.º]
 Electrotecnia [1.º]
 Instalaciones eléctricas interiores [1.º]
  Infraestructuras comunes de telecomunicación 

en viviendas y edifi cios [2.º]

 Instalaciones de distribución [2.º]
 N  Instalaciones de distribución [2.º]
 Instalaciones domóticas [2.º]
 N  Instalaciones solares fotovoltaicas [2.º]
 Máquinas eléctricas [2.º]

[GM]  TÉCNICO EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y AUTOMÁTICAS

  Confi guración de instalaciones 
domóticas y automáticas [1.º]

 Confi guración de instalaciones eléctricas [1.º]
  Desarrollo de redes eléctricas y 

centros de transformación [1.º]
 N   Documentación técnica en instalaciones eléctricas [1.º]
  N   Gestión del montaje y mantenimiento 

de instalaciones eléctricas [1.º]

 Sistemas y circuitos eléctricos [1.º]
  Let’s Switch On! Inglés para 

Electricidad y Electrónica [2.º]
  Procesos en instalaciones de infraestructuras comunes 

de telecomunicaciones [2.º]
  Técnicas y procesos en instalaciones 

domóticas y automáticas [2.º]
  Técnicas y procesos en instalaciones eléctricas [2.º]

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN SISTEMAS ELECTROTÉCNICOS Y AUTOMATIZADOS

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN AUTOMATIZACIÓN Y ROBÓTICA INDUSTRIAL

 Informática industrial [1.º]
 N   Documentación técnica [1.º]

 N  Sistemas de medida y regulación [1.º]
 N  Sistemas secuenciales programables [1.º]

 N  Carpintería de aluminio y PVC [1.º]  N   Instalaciones de telecomunicaciones. 
Prácticas y ejercicios [2.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN INSTALACIONES 
 ELECTROTÉCNICAS Y MECÁNICA
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  Configuración de infraestructuras de sistemas  
de telecomunicaciones [1.º]

 Elementos de sistemas de telecomunicaciones [1.º]
  Gestión de proyectos de instalaciones 

de telecomunicaciones [1.º]
 Sistemas informáticos y redes locales [1.º]
  N   Sistema de telefonía fija y móvil [1.º]

  N   Técnicas y procesos en infraestructuras 
de telecomunicaciones [1.º]

  Let’s Switch On! Inglés para 
Electricidad y Electrónica [2.º]

 Redes telemáticas [2.º]
  Sistemas de producción audiovisual [2.º]
 Sistemas de radiocomunicaciones [2.º]

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN SISTEMAS 
         DE TELECOMUNICACIONES E INFORMÁTICOS

 Sistemas de telefonía [1.º]

[GS] [LOGSE]  TÉCNICO SUPERIOR EN SISTEMAS 
                         DE TELECOMUNICACIONES E INFORMÁTICOS

LIBROS COMPLEMENTARIOS
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Instalaciones 
Eléctricas y Domóticas

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

PROFESIONAL BÁSICO EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA PROFESIONAL BÁSICO EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

FPB
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Y ELECTRÓNICA

FPB
FORMACIÓN 
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Instalaciones 
eléctricas y domóticas
Julián Rodríguez Fernández

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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ISBN: 978-84-283-3544-7

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones Eléctri-
cas y Domóticas del Título Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perte-
neciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica, según el Real Decreto 
127/2014, de 28 de febrero.

La obra está formada por diecisiete Capítulos en los que se combina la teoría con 
multitud de casos prácticos, esquemas, diagramas, simbología normalizada y ejem-
plos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se estudian 
los principales elementos que forman parte de los circuitos y las instalaciones eléc-
tricas y domóticas, las conexiones entre conductores, canalizaciones, cajas de dis-
tribución y cuadros eléctricos, así como los sensores, receptores, mecanismos de 
maniobra, circuitos de alumbrado, dispositivos de protección, dispositivos de medi-
da, equipos de control y un largo etcétera, con explicaciones detalladas sobre el uso 
en la instalación y los distintos métodos de montaje de todos ellos. El alumno tam-
bién aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y domóticos; a 
ejecutar instalaciones de enlace, instalaciones interiores en viviendas y edificios e ins-
talaciones automatizadas; y a aplicar los procedimientos de montaje y mantenimien-
to requeridos en cada caso y según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Los contenidos se presentan con un lenguaje sencillo y fácil de entender y se com-
plementan con numerosas ilustraciones, esquemas y breves referencias al Regla-
mento Electrotécnico para Baja Tensión (REBT), que dan como resultado un libro 
muy didáctico. Asimismo, se incluyen numerosas actividades propuestas, resuel-
tas, de comprobación y de ampliación, además de útiles casos prácticos, mapas 
conceptuales, resúmenes, terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, 
que permiten al lector sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Finalmente, cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digita-
les (archivos, documentos, presentaciones, vídeos e infografías), a los que se pue-
de acceder a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un 
sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asimismo, como 
recursos para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el solucionario de las 
actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléc-
trico por la Universidad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profe-
sional y actualmente desarrolla su actividad como docente, lo que dota a la obra 
del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profesional. Es también au-
tor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

,nstalaciones eléctricas y domóticas [1.er curso] 29,90 €
Julián Rodríguez Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra,  
presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El circuito eléctrico. 2. Medidas y comprobaciones en instalaciones de baja tensión. 3. Conductores eléc-
tricos y técnicas de conexión. 4. Elementos de maniobra y receptores eléctricos. 5. Montaje y preinstalación de las 
instalaciones eléctricas. 6. Receptores para alumbrado: lámparas. 7. Instalación y montaje de circuitos de alum-
brado. 8. Dispositivos y protecciones eléctricas. 9. Simbología y representación de esquemas eléctricos. 10. Insta-
laciones de enlace y redes de distribución. 11. Instalaciones eléctricas en viviendas. 12. Minutería y automatismos 
en viviendas y edificios. 1�. ,ntroducción a la domótica. 14. Sensores, detectores y equipos de control domótico.  
15. Actuadores domóticos y componentes auxiliares. 16. Preinstalación, montaje y cableado de sistemas domóti-
cos. 17. Seguridad, protección y mantenimiento en instalaciones eléctricas y domóticas.

1.ª edición
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Instalación y 
mantenimiento de redes 

para transmisión de datos

INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Instalación y mantenimiento de redes 
para transmisión de datos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalación y Manteni-
miento de Redes para Transmisión de Datos de los Títulos Profesionales Básicos en:

•	 Informática y Comunicaciones, perteneciente a la familia profesional de Informática 
y Comunicaciones, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y 
Electrónica, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Informática de Ofi cina, perteneciente a las familias profesionales de Informática y 
Comunicaciones y Administración y Gestión, según el Real Decreto 356/2014, de 16 
de mayo.

Consta de seis Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en las redes para transmisión de datos. En la Uni-
dad 2 se explican los medios de transmisión cableados y sus conexiones. En la Unidad 
3 se estudia la fi bra óptica y las conexiones habituales. En la Unidad 4 se explican los 
medios de transmisión inalámbricos utilizados en redes de área local. Por su parte, en 
la Unidad 5 se tratan los dispositivos de interconexión, como el switch, el router, etc. 
Por último, en la Unidad 6 se estudian las canalizaciones y los recintos utilizados en 
redes de transmisión de datos.

A medida que avanza la explicación se ofrecen conceptos y defi niciones cuyo conoci-
miento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposición 
de los contenidos y los conceptos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo 
y asequible y se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su 
asimilación.

Además, al tratarse de una obra esencialmente práctica, se incluyen numerosas acti-
vidades propuestas y resueltas que permiten al alumno afi anzar y asimilar los cono-
cimientos. Del mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios 
prácticos, especialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique 
y sea capaz de llevar a cabo la instalación y el mantenimiento de las redes para transmi-
sión de datos durante el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de 
actividades para la comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como recursos 
para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el solucionario de las actividades 
propuestas en él.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

ISBN: 978-84-283-3565-2

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Portada Instalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos.indd   1 14/08/14   09:42

,nstalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos 
[2.º curso]

25,00 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, LDP (Libro 
Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a las redes para transmisión de datos. 2. Medios de transmisión y sus conexiones I: cablea-
dos. �. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,: fibra óptica. 4. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,,: ina-
lámbricos. 5. Dispositivos de interconexión. 6. Canalizaciones y recintos en redes de transmisión de datos.

1.ª edición
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Instalaciones  
de telecomunicaciones
Antonio Pérez Luna

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones de Te-
lecomunicaciones del Título Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, per-
teneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica, según el Real De-
creto 127/2014, de 28 de febrero.

Consta de siete Unidades organizadas de la manera que se explica a continuación. 
Las cinco primeras se dedican al estudio de los principales sistemas de telecomu-
nicaciones utilizados en la actualidad: sistemas de telefonía, sistemas telemáticos 
o redes de datos y sistemas de televisión. En las dos últimas, y aprovechando los 
conceptos adquiridos en las anteriores, se introduce al alumno en las técnicas bá-
sicas para las instalaciones de sistemas de megafonía y sonorización y en los siste-
mas de circuitos cerrados de televisión e intercomunicación.

A lo largo de las explicaciones se van intercalando una serie de conceptos y defi-
niciones cuyo conocimiento es imprescindible para el futuro Técnico Instalador de 
Telecomunicaciones. Además, en la exposición de los contenidos y los conceptos 
se emplea en todo momento un lenguaje sencillo y asequible, sin perder por ello ni 
el rigor ni la exactitud en las cuestiones tratadas.

Asimismo, al tratarse de una obra esencialmente práctica, incluye numerosas acti-
vidades propuestas y resueltas que permiten al alumno afianzar y asimilar los co-
nocimientos. Del mismo modo, al final de cada Unidad se proponen actividades fi-
nales y variados casos prácticos que han sido especialmente diseñados para que 
el futuro instalador conozca, practique y sea capaz de llevar a cabo el tipo de ins-
talaciones que se encontrará durante el ejercicio de su actividad profesional real.

Por último, los contenidos tratados se acompañan de gran cantidad de ilustracio-
nes e imágenes que facilitan y complementan las explicaciones y contribuyen, de 
este modo, a favorecer y optimizar el aprendizaje. 

En definitiva, se trata de una herramienta utilísima y totalmente adecuada tanto 
para los alumnos como para los profesores del módulo profesional de Instalacio-
nes de Telecomunicaciones.

El autor, Antonio Pérez Luna, es ingeniero de Telecomunicación por la Universidad 
Miguel Hernández de Elche. Tras varios años trabajando en el sector de las teleco-
municaciones encaminó su actividad laboral hacia la docencia de Ciclos Forma-
tivos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. Es también autor de 
otras obras publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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ISBN: 978-84-283-356 3-8

,nstalaciones de telecomunicaciones [2.º curso] 20,00 €

Antonio Pérez Luna

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La red telefónica conmutada (RTC). �. Configuración de las instalaciones de telefonía interior. �. Redes 
de datos. Cableado estructurado. 4. Instalaciones de televisión terrestre. 5. Instalaciones de televisión vía satélite. 
6. Instalaciones de megafonía y sonorización. 7. Circuitos cerrados de televisión y sistemas de intercomunicación.

1.ª edición

Julián Rodríguez Fernández
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Electricidad y Electrónica • Informática y Comunicaciones

2.ª edición

ISBN: 978-84-283-3930 -8

9 788428 339308

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos, del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones. 

Esta segunda edición actualizada y ampliada se compone de nueve unidades, en las que se combina 
la teoría con ejercicios y casos prácticos, esquemas, diagramas, mapas conceptuales, simbología nor-
malizada, referencias, imágenes reales y ejemplos de instalación y configuración de todos los compo-
nentes y dispositivos que permiten al lector sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Con un lenguaje técnico, pero muy didáctico y fácil de entender, se estudian los principales elementos 
y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos y electrónicos, sus conexiones y 
medios de transmisión, los principales dispositivos y sistemas de protección, los distintos métodos de 
mecanizado, montaje, ensamblado y conectorizado, el mantenimiento y resolución de averías, las nor-
mas de seguridad y la gestión medioambiental requerida en cada caso.

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, presentacio-
nes, vídeos e infografías) que serán de gran ayuda para facilitar la comprensión del módulo, y a los 
que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es), mediante un sencillo 
registro desde la sección de “Recursos previo registro”.

En definitiva, con este completo y práctico libro los alumnos, profesionales y cualquier persona intere-
sada adquirirán una formación totalmente actualizada que les permitirá realizar operaciones auxiliares 
de montaje, mantenimiento y conexionado de equipos eléctricos y electrónicos.

El autor, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico, actualmente combina su profesión como do-
cente con el desarrollo y la dirección de proyectos técnicos de instalaciones. Cuenta con amplia ex-
periencia en el ámbito de la electricidad, la electrónica y las telecomunicaciones, y es autor de varias 
obras relacionadas con la formación teórica y práctica en estas áreas, lo que dota a la obra del equili-
brio perfecto entre teoría, práctica y realidad profesional. 

PROFESIONAL BÁSICO EN INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES

PROFESIONAL BÁSICO EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Incl uye M aterial  w eb
en w w w . p araninfo. es

Equipos eléctricos y electrónicos [1.º curso] P.A.
Julián Rodríguez Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, vídeos, materiales y documentación 
extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Magnitudes eléctricas e instrumentos de medida. 2. Dispositivos, equipos y componentes eléctricos.  
3. Dispositivos y componentes electrónicos. 4. Conductores eléctricos y medios de transmisión. 5. Conectores y téc-
nicas de conexión en equipos. 6. Técnicas y herramientas de montaje, mecanizado y ensamblado. 7. Interpretación 
de esquemas y circuitos. 8. Protecciones para equipos eléctricos y electrónicos. 9. Mantenimiento, seguridad y ges-
tión de residuos.2.ª edición

9 788428 339308

NUEVO
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[GM] TÉCNICO EN INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES

José Damián Cabezas Pozo
Eufrasio Oliver Sánchez

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

Infraestructuras comunes 
de telecomunicación en 

viviendas y edifi cios 

Instalaciones de
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ISBN: 978-84-9732-6 95 -7

En este libro se desarrollan los contenidos del módulo profesional de Infraestructuras 
Comunes de Telecomunicación en Viviendas y Edifi cios que siguen los alumnos de los 
Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones y de Instala-
ciones Eléctricas y Automáticas, pertenecientes a la familia profesional de Electricidad y 
Electrónica.

Los temas que lo componen, presentados con un lenguaje sencillo y ameno, sirven de 
base, desde un punto de vista tanto teórico como práctico, para que los futuros profesio-
nales del sector adquieran los conocimientos necesarios para el correcto desempeño de 
su trabajo. Además, cada uno se presenta de una forma didáctica y ajustada a la franja de 
edad del alumnado y a sus conocimientos previos sobre la materia.

Las unidades de la obra versan sobre instalaciones de antenas, sistemas de telefonía, 
sonorización, resolución de averías, interpretación y elaboración de esquemas y planos 
de instalación, conocimiento de la reglamentación relacionada con el módulo, etc. Tam-
bién se incluye documentación técnica sobre los materiales de uso común en este campo 
de trabajo.

Asimismo, cada capítulo incluye multitud de actividades resueltas y de cuestiones que el 
alumno deberá resolver, aparte de cuadros de información complementaria e imágenes a 
todo color. Al fi nal de cada unidad, el alumno podrá poner en práctica, evaluar y ampliar 
sus conocimientos a través de actividades de test y teóricas sobre el capítulo, ejercicios  
de ampliación y casos prácticos. Igualmente, las nuevas tecnologías de la información y 
la comunicación (TIC) están presentes en la obra con el objetivo de inculcar en los alum-
nos una fi losofía de trabajo que potencie su autonomía y su capacidad de resolución de 
problemas.

Por último, cabe mencionar que este material ha sido desarrollado por profesionales con 
una amplia experiencia en el mundo docente y de la empresa privada en lo referente a 
instalación de equipos, selección de materiales, tratamiento de averías, conocimiento de 
la legislación relacionada, etc. El objetivo es, en defi nitiva, facilitar el tránsito del alumno 
desde el ámbito del aula al del trabajo técnico de campo a través de una correcta prepa-
ración.

ACTUALIZADO 

AL 

REAL DECRETO 

346/2011
,nIraestructuras comunes de telecomunicación  
en viviendas y ediʳcios [1.er curso]

29,00 €

José Damián Cabezas Pozo · Eufrasio Oliver Sánchez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Televisión terrenal. Transmisión de la señal. 2. Propagación de la señal en conductores coaxiales. 3. Sis-
temas de recepción de TV terrena. 4. Sistemas de recepción de TV por satélite. 5. Telefonía interior e intercomu-
nicación. 6. Sistemas de telefonía y video portería. Configuración. 7. 0ontaje de instalaciones de telefonía e inter-
comunicación. 8. Sonido y megafonía. 9. Montaje de instalaciones electroacústicas. 10. Real Decreto 401/203, de  
4 de abril. Reglamento regulador de las ,CT. 11. Sistemas de seguridad. Configuración y montaje. 1�. Averías y re-
paraciones en los equipos e instalaciones de infraestructuras de telecomunicaciones. 13. Seguridad, prevención 
de riesgos laborales y protección ambiental.

1.ª edición

Pablo Alcalde San Miguel

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

Electrónica 
aplicada

Instalaciones de
Telecomunicaciones

En esta obra se incluyen todos los temas relacionados con la electrónica 
aplicada y se da una gran importancia a que sus contenidos sean claros, di-
dácticos y prácticos para la enseñanza o la consulta de esta materia.

Estamos seguros de que los temas que aquí se tratan serán de gran ayuda 
para comprender los fundamentos de todas las tecnologías basadas en la 
electrónica. Para ello se han elaborado 23 unidades didácticas que combi-
nan la teoría con experiencias y montajes prácticos. En todas ellas se mues-
tran multitud de ejemplos de aplicación que hacen mucho más fácil la com-
prensión de las explicaciones teóricas.

Los lectores podrán acceder a los recursos digitales del libro a través de 
www.paraninfo.es mediante un sencillo registro desde la sección “Recursos 
previo registro” de la fi cha de la obra. Así, por ejemplo, se aporta la solución 
de algunos de los ejercicios que se sugieren en las actividades propuestas, 
se incluyen multitud de documentos con información de gran utilidad para 
ampliar los contenidos del texto, las hojas de características de todos aque-
llos componentes electrónicos utilizados de forma práctica en esta obra y 
una serie de circuitos electrónicos prácticos de ampliación para construir en 
el laboratorio.

Además del interés que supone para los alumnos del módulo de Electrónica 
Aplicada, incluido en el ciclo formativo de grado medio de Instalaciones de 
Telecomunicaciones, este libro será de gran ayuda tanto para estudiantes de 
cualquier ciclo formativo de cualquiera de los grados de la familia de Elec-
tricidad y Electrónica como para profesionales y afi cionados a esta materia.

Los temas tratados en esta obra son:

• Conceptos y fenómenos eléctricos y electromagnéticos.
• Resolución de circuitos eléctricos de C.C. y de C.A.
• Manejo de instrumentos del laboratorio de electrónica.
• Diseño y montaje de circuitos electrónicos.
• Diagnóstico y reparación de averías en circui tos electrónicos ana lógicos.
• Semiconductores y componentes electrónicos analógicos.
• Amplifi cadores.
• Amplifi cadores operacionales.
• Fuentes de alimentación.
• Osciladores, multivibradores y temporizadores.
• Electrónica de potencia.
• Electrónica digital.
• Circuitos microprogramables.
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Incluye Material web
en www.paraninfo.es

2.a EDICIÓN
ACTUALIZADA

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 5 3 0

ISBN: 978-84-283-3853-0

Electrónica aplicada [1.er curso] 35,00 €
Pablo Alcalde San Miguel

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, presentación en  
PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La electricidad. 2. Resistencia, potencia y energía eléctrica. 3. Resolución de circuitos en corriente conti-
nua. 4. Los condensadores. 5.b0agnetismo y electromagnetismo. 6. La corriente alterna. 7. Resolución de circuitos 
en C.A. 8. Sistemas trifásicos. 9. Instrumentación en el laboratorio de electrónica. 10. Semiconductores. El diodo. 
11. Aplicación de los diodos a circuitos de rectificación. 1�. Transistores. 1�. Amplificadores. 14.bAmplificadores con 
transistores de efecto de campo. 15. El amplificador operacional. 16. )uentes de alimentación. 17. *eneradores de 
señal y osciladores. 18. Electrónica de potencia. Tiristores. 19. Introducción a la lógica digital. 20. Diseño de circui-
tos con puertas lógicas. 21. Bloques combinacionales en escala de integración media (MSI). 22. Sistemas secuen-
ciales. 23. Circuitos microprogramables. Solución a ejercicios de autoevaluación. Recursos web de aprendizaje.

2.ª edición

9 788428 338530

Isidoro Berral Montero

Equipos
microinformáticos
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Microinformáticos 
que siguen los alumnos del Ciclo Formativo de Grado Medio de Instalaciones de Teleco-
municaciones, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica.

Se estudian tanto los elementos físicos o hardware de un equipo informático (la placa 
base, el procesador, la memoria, el disco duro y otros soportes de información) como los 
dispositivos periféricos que suelen acompañarlos (la impresora, el escáner, el monitor y 
los dispositivos de almacenamiento externo, entre otros).

Asimismo, se explica la confi guración de los distintos elementos que constituyen un sis-
tema informático moderno, como el monitor, la impresora o el escáner.

Se estudia la instalación de diferentes sistemas operativos, tanto propietarios como 
libres, así como su confi guración, adecuada a las aplicaciones que desee el usuario, y la 
instalación y el manejo de aplicaciones informáticas tanto de uso genérico como de uso 
específi co para optimizar el equipo informático.

Además, la obra incluye un capítulo dedicado a los ordenadores portátiles y al Netbook, 
que actualmente son de uso muy común.

En el último capítulo se tratan los distintos procedimientos que hay que seguir para llevar 
a cabo el mantenimiento preventivo y el correctivo tanto de la CPU como de los periféri-
cos que se utilizan de forma habitual, a la vez que se enseña a reparar tanto el hardware 
como el propio sistema operativo o software, incluyendo los ordenadores portátiles.

Asimismo, se trata de forma específi ca el problema del reciclaje de equipos informáticos 
y de sus consumibles.

Como apoyo didáctico, el libro ofrece multitud de direcciones web para los alumnos que 
deseen ampliar sus conocimientos y desde las que es posible encontrar softwares de 
prueba e incluso gratuitos.

Su lenguaje es sencillo y presenta un enfoque fundamentalmente práctico y gran can-
tidad de imágenes de dispositivos reales. Además incluye actividades al fi nal de cada 
capítulo, lo que permite un aprendizaje adecuado, progresivo y enfocado a la realidad.

Como complemento didáctico, el libro incluye un DVD con prácticas adicionales, soft-
wares y material para poder ampliar conocimientos.

En defi nitiva, se trata de un libro fundamental para los estudiantes e imprescindible para 
los profesionales encargados del mantenimiento y de la reparación de equipos informá-
ticos que quieran estar al día.

2.a EDICIÓN
ACTUALIZADA

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA
Incluye recursos digitales

en www.paraninfo.es

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 5 4 7

ISBN: 978-84-283-3854-7

Equipos microinIormáticos [1.er curso] 30,00 €
Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable), 
soItware de utilidades, material para eMercicios prácticos, inIormación complementaria y apéndices,  
eMercicios extra como simuladores o prácticas

Temas: 1. Introducción. 2. La carcasa y la fuente de alimentación. 3. La placa base el procesador y la memoria. 4. Uni-
dades de almacenamiento de información. 5. Tarjetas de expansión. 6. Ordenadores portátiles y Netbook. 7. Insta-
lación del sistema operativo. 8. Instalación y manejo de aplicaciones y herramientas informáticas. 9. Los periféricos 
microinformáticos y sus consumibles. 10. Mantenimiento y reparación de equipos informáticos.2.ª edición

9 788428 338547

Tomás Hidalgo Iturralde • Luis Miguel Cerdá Filiu

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

Instalaciones de
telecomunicaciones
Prácticas y ejercicios

FPB
FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
BÁSICA

Electricidad y Electrónica • Instalaciones Eléctricas y Electrotécnicas

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del 
Título Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Elec-
tricidad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, pertenecien-
te a la familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 
127/2014, de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, 
simbología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. 
Se estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctri-
cos y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de 
audio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad 
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectorizado 
de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complemen-
tan con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asi-
mismo, se incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, 
así como mapas conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destaca-
das, que permiten al lector sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

PROFESIONAL BÁSICO EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y ELECTROTÉCNICAS

PROFESIONAL BÁSICO EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 4 3 4

ISBN: 978-84-283-4043-4

Incl uye M aterial  w eb
en w w w . p araninfo. es

,nstalaciones de telecomunicaciones. Prácticas y eMercicios  
[2.º curso]

P.A.

Tomás Hidalgo Iturralde · Luis Miguel Cerdá Filiu

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Telefonía y datos. 2. Televisión terrestre y satélite. 3. Control de accesos. 4. Megafonía y sonorización.

■  Este libro está dirigido también para el título de ProIesional %ásico en ,nstalaciones electrotécnicas y mecánica.

1.ª edición

9 788428 340434

NUEVO
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,nIraestructuras de redes de datos y sistemas de teleIonía [1.er curso] 22,50 €

Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Información y comunicaciones. 2. Infraestructura de las redes de datos. 3. Redes de telefonía. 4. Redes de 
transmisión de datos. 5. Telefonía IP y convergencia de voz y datos.

1.ª edición

,nstalaciones eléctricas básicas [1.er curso] 30,00 €

Miguel Ángel Carrasco Hernández · Luis Miguel García Espinosa · Jorge Núñez Abad

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Concepto de electricidad y energía. Magnitudes y leyes básicas. 2. El REBT para interiores es fácil. 3. Ins-
trumentos de medida usuales en instalaciones eléctricas. 4. Simbología y representación de esquemas eléctricos. 
5. Dispositivos de corte y protección. 6. Instalaciones de alumbrado. 7. La toma de tierra y los rayos Franklin. El  
telégrafo. 8. Instalaciones eléctricas de enlace e instalaciones eléctricas en viviendas. 9. Circuitos básicos con con-
tactores. 10. 0otores eléctricos. 11. 0antenimiento, verificaciones e inspecciones eléctricas. 1�. 0edio ambiente, 
riesgos laborales y calidad. 1.ª edición

Instalaciones
eléctricas básicas
Julián Cantos Serrano y Jaime Pérez Llorens

Electricidad y ElectrónicaElectricidad y Electrónica
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9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 0 5 2

ISBN: 978-84-283-4005-2ISBN: 978-84-283-4005-ISBN: 978-84-283-4005-ISBN: 978-84-283-4005-

www.paraninfo.es

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones 
del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones, perteneciente a la fami-
lia profesional de Electricidad y Electrónica.

El texto se ha estructurado en diez unidades, a lo largo de las cuales se realiza una introducción a los 
distintos elementos, sistemas y tecnologías con los que se enfrentará el futuro instalador de teleco-
municaciones en su carrera profesional. Asimismo, se abordan las distintas facetas que este profe-
sional tendrá que desarrollar, dedicando, con este objetivo, sendas unidades a la instalación de ele-
mentos, la realización de medidas y pruebas, el mantenimiento y la prevención de riesgos laborales.

Además, cada unidad contiene abundantes ilustraciones y fotografías con el � n de complementar la 
exposición teórica y acercar la realidad de las instalaciones de radiocomunicaciones al alumno. Tam-
bién se han incluido numerosas cuestiones resueltas, así como actividades orientadas a que el alum-
no pueda aplicar y ampliar los conocimientos adquiridos.

En esta segunda edición se han ampliado y actualizado los contenidos y las actividades atendiendo a 
los cambios en la normativa, así como a las experiencias de uso aportadas por los profesores y lecto-
res. Al mismo tiempo, se han ampliado las actividades y las prácticas profesionales con el objetivo de 
facilitar el estudio y mejorar la comprensión de los contenidos. Consiguiendo con todo esto un texto 
práctico, cercano a la realidad y útil en la labor docente de este módulo.

En de� nitiva, este libro es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos del 
módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones, así como para el lector que desee in-
troducirse o ampliar sus conocimientos acerca de este apasionante sector.

Gregorio Morales Santiago ejerce su actividad profesional como profesor de ciclos formativos en la 
familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de Telecomunicación por la Universidad de Má-
laga y Máster Universitario en Formación del Profesorado por la Universidad Internacional de La Rioja, 
cuenta con una intensa experiencia profesional en el sector privado en la coordinación de proyectos 
de despliegue de redes de telefonía móvil en entornos rurales.

Javier García Rodrigo es actualmente profesor técnico de ciclos formativos en la familia de Electricidad 
y Electrónica. Ingeniero Técnico Industrial en Electricidad por la UCLM EUITI Toledo e Ingeniero Industrial 
por la UCLM ETS Ciudad Real, Máster en Medio Ambiente y Energías Renovables e Instalador de Ener-
gía Solar Térmica y Fotovoltaica, cuenta con más de 12 años de experiencia en el sector docente.

TÉCNICO EN INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES
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,nstalaciones eléctricas básicas [1.er curso] P. A.

Julián Cantos Serrano · Jaime Pérez Llorens

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Montaje de circuitos eléctricos básicos. 2. Montaje de cuadros de protección en viviendas. 3. Montaje de 
instalaciones eléctricas en viviendas. 4. Montaje de instalaciones en locales. 5. Instalaciones eléctricas de peque-
ñas máquinas. 6. Documentación y tramitación de instalaciones. 7. Mantenimiento y detección de averías en las 
instalaciones eléctricas. 8. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

1.ª edición

9 788428 340052

Circuito cerrado
de televisión
y seguridad electrónica
Julián Rodríguez Fernández

Electricidad y ElectrónicaElectricidad y Electrónica
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Circuito cerrado de televisión 
y seguridad electrónica
Este libro desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Circuito Cerrado de Televisión y 
Seguridad Electrónica, del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones, 
de la familia profesional de Electricidad y Electrónica, si bien resultará también de enorme utilidad 
para todos los profesionales que buscan reforzar sus conocimientos en esta materia.

Esta segunda edición se presenta totalmente actualizada y ampliada, en relación con las últimas nor-
mas, reglamentos, guías y disposiciones legales vigentes.

El contenido de la obra, tras una introducción a los sistemas de seguridad electrónica, describe en 
profundidad todos los conceptos, dispositivos y materiales de este tipo de instalaciones, así como los 
métodos de conexionado y las distintas técnicas de montaje, mantenimiento y resolución de averías. 

Con un lenguaje técnico, pero muy didáctico y fácil de entender, desarrolla los sistemas de: seguridad 
electrónica contra incendios, protección electrónica frente a gases in� amables y tóxicos, seguridad elec-
trónica antiintrusión y de control de presencia, protección electrónica frente a robos y atracos, control de 
accesos, sistemas de circuito cerrado de televisión convencionales y videovigilancia en red o sistemas IP.

Cada unidad incluye multitud de casos prácticos, esquemas, documentación técnica de aplicación 
real, simbología normalizada y ejemplos de instalación y con� guración de todos los componentes, así 
como actividades propuestas y resueltas.

Asimismo, la obra dispone de gran cantidad de materiales multimedia que serán de gran ayuda para 
facilitar la comprensión del módulo, y a los que se puede acceder a través de la � cha web de la obra 
(en www.paraninfo.es), desde la sección de “Recursos previo  registro”.

En de� nitiva, con este actualizado y práctico libro los alumnos, profesionales y cualquier persona inte-
resada adquirirán una formación pormenorizada de la materia.

El autor, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico, actualmente combina su profesión como do-
cente con el desarrollo y la dirección de proyectos técnicos de instalaciones. Cuenta con amplia ex-
periencia en el ámbito de la electricidad, la electrónica y las telecomunicaciones, y es autor de varias 
obras relacionadas con la formación teórica y práctica en estas áreas, lo que dota a la obra del equili-
brio perfecto entre teoría, práctica y realidad profesional.

www.paraninfo.es 2.ª edición
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TÉCNICO EN INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES

Edición actualizada a:

Reglamento de Instalaciones de Protección Contra Incendios (R. D. 513/2017) 
Reglamento Europeo de Productos de Construcción (CPR)9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 2 9 2

ISBN: 978-84-283-3929-2

Incl uye M aterial  w eb
en w w w . p araninfo. es

Circuito cerrado de televisión y seguridad electrónica [2.º curso] P. A.
Julián Rodríguez Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, vídeos, materiales y documentación 
extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a los sistemas de seguridad electrónica. 2. Sistemas electrónicos de protección contra in-
cendios. �. 0ontaje y configuración de instalaciones de protección contra incendios. 4. Sistemas electrónicos de de-
tección de gases. 5. Sistemas de seguridad electrónica contra robo e intrusión. 6. Montaje de instalaciones de segu-
ridad antiintrusión. 7. Instalaciones de circuito cerrado de televisión y videovigilancia. 8. Montaje de instalaciones 
de circuito cerrado de televisión. 9. Normativa y seguridad laboral.2.ª edición

9 788428 339292
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Instalaciones de 
radiocomunicaciones
Javier García Rodrigo y Gregorio Morales Santiago

Electricidad y ElectrónicaElectricidad y Electrónica

2.ª edición
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radiocomunicaciones
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones 
del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones, perteneciente a la fami-
lia profesional de Electricidad y Electrónica.

El texto se ha estructurado en diez unidades, a lo largo de las cuales se realiza una introducción a los 
distintos elementos, sistemas y tecnologías con los que se enfrentará el futuro instalador de teleco-
municaciones en su carrera profesional. Asimismo, se abordan las distintas facetas que este profe-
sional tendrá que desarrollar, dedicando, con este objetivo, sendas unidades a la instalación de ele-
mentos, la realización de medidas y pruebas, el mantenimiento y la prevención de riesgos laborales.

Además, cada unidad contiene abundantes ilustraciones y fotografías con el �n de complementar la 
exposición teórica y acercar la realidad de las instalaciones de radiocomunicaciones al alumno. Tam-
bién se han incluido numerosas cuestiones resueltas, así como actividades orientadas a que el alum-
no pueda aplicar y ampliar los conocimientos adquiridos.

En esta segunda edición se han ampliado y actualizado los contenidos y las actividades atendiendo a 
los cambios en la normativa, así como a las experiencias de uso aportadas por los profesores y lecto-
res. Al mismo tiempo, se han ampliado las actividades y las prácticas profesionales con el objetivo de 
facilitar el estudio y mejorar la comprensión de los contenidos. Consiguiendo con todo esto un texto 
práctico, cercano a la realidad y útil en la labor docente de este módulo.

En de�nitiva, este libro es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos del 
módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones, así como para el lector que desee in-
troducirse o ampliar sus conocimientos acerca de este apasionante sector.

Gregorio Morales Santiago ejerce su actividad profesional como profesor de ciclos formativos en la 
familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de Telecomunicación por la Universidad de Má-
laga y Máster Universitario en Formación del Profesorado por la Universidad Internacional de La Rioja, 
cuenta con una intensa experiencia profesional en el sector privado en la coordinación de proyectos 
de despliegue de redes de telefonía móvil en entornos rurales.

Javier García Rodrigo es actualmente profesor técnico de ciclos formativos en la familia de Electricidad 
y Electrónica. Ingeniero Técnico Industrial en Electricidad por la UCLM EUITI Toledo e Ingeniero Industrial 
por la UCLM ETS Ciudad Real, Máster en Medio Ambiente y Energías Renovables e Instalador de Ener-
gía Solar Térmica y Fotovoltaica, cuenta con más de 12 años de experiencia en el sector docente.

9 788428 340076

TÉCNICO EN INSTALACIONES DE TELECOMUNICACIONES

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-4007-6

,nstalaciones de radiocomunicaciones [2.º curso] P. A.
Javier García Rodrigo · Gregorio Morales Santiago

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos básicos. 2. Sistema de radiocomunicaciones. 3. Elementos básicos. 4. Planos. 5. El software en 
los equipos. 6. ,nstalación de elementos. 7. 0edidas y pruebas. 8. 0anuales técnicos de los equipos. 9. 0antenimien-
to. 10. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental. 

2.ª edición

9 788428 340076

Julián Rodríguez Fernández

Luis Miguel Cerdá Filiu

Roberto Bezos 
Sánchez-Horneros
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ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

Instalaciones Eléctricas y Automáticas

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

Instalaciones Eléctricas y Automáticas

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-483-0

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

Incluye recursos digitales 
en www.paraninfo.es

Este libro desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Automatismos Industriales del Ciclo For-
mativo de grado medio de Instalaciones Eléctricas y Automáticas, perteneciente a la familia profesional de 
Electricidad y Electrónica. 

Los contenidos, totalmente actualizados, se presentan de una forma clara y atractiva y con un lenguaje ab-
solutamente didáctico y asequible, sin perder por ello el rigor técnico. Tras una introducción a los automatis-
mos industriales y su evolución, el texto describe en profundidad todos los conceptos, equipos y materiales 
pertenecientes a este tipo de instalaciones, detalla sus características y especifi caciones más importantes, así 
como los métodos de conexionado y las distintas técnicas de montaje, mantenimiento y resolución de averías.

La obra se ha estructurado en 13 Unidades didácticas que combinan la teoría con multitud de casos prácticos, 
esquemas, diagramas, documentación técnica de aplicación real, simbología normalizada y ejemplos de ins-
talación y confi guración de todos los componentes, así como actividades propuestas y resueltas y actividades 
fi nales de comprobación y aplicación, además de útiles cuadros de información adicional. 

Las áreas tratadas en este texto son las siguientes:

• �+�-�( )/�  ']�/-$��ÿ
• �*(+*) )/ . �  '�. $)./�'��$*) . �  �0/*(�/$.(*. $)�0./-$�' .ÿ
• � +- . )/��$�) "-7ñ �� 4 �$�0%* $)�0./-$�'ÿ
• �0��-*. 4 �-(�-$*.  ']�/-$�*.ÿ
• 
*/*- .  ']�/-$�*.ÿ
• �0/*(�/$.(*. $)�0./-$�' .  ) '�"$�� ���' ���ÿ
• �0/*(�/$.(*. $)�0./-$�' .  ) '�"$�� �$"$/�'ÿ
• �0/�(�/�. +-*"-�(��' . 4 - ']. +-*"-�(��' .ÿ
• 	)./�'��$�)Ā ' "�'$5��$�) 4 (�)/ )$($ )/* �  '�. $)./�'��$*) . �  �0/*(�/$.(*. $)�0./-$�' .ÿ
• � "0-$���  ) '�. $)./�'��$*) . �  �0/*(�/$.(*. $)�0./-$�' .ÿ

Además, la obra cuenta con recursos digitales, a los que se puede acceder a través de su fi cha web (en www.
+�-�)$)!*ÿ .ĝ 4 ( �$�)/  0) . )�$''* - "$./-* � .�  '� . ��$�) �  ċ� �0-.*. +- 1$* - "$./-*Čÿ �$�#*. - �0-.*. 
incluyen archivos multimedia interactivos de gran valor, como extractos de proyectos reales, infografías y 
software para su visualización, guías técnicas, reglamentos y normativa de aplicación, contenidos teóricos 
adicionales y todo tipo de documentos relacionados con el temario, y son de gran ayuda para comprender y 
ejercitar los contenidos del libro.

Por último, cabe destacar que toda la obra ha sido desarrollada atendiendo a las guías, normas y disposicio-
nes legales vigentes en el sector y a las últimas novedades ofrecidas por los fabricantes en lo que respecta a 
materiales, dispositivos, equipos y herramientas. 

�*. �0/*- .Ā 
0'$7) �*�-y"0 5 � -)7)� 5Ā �0$. 
$"0 ' � -�7 �$'$0 4 �*� -/* � 5*. �7)�# 5ĕ�*-) -*.Ā  ./7) 
especializados en diferentes disciplinas pertenecientes al área de las instalaciones electrotécnicas y cuentan 
con una amplia experiencia tanto en el campo de la docencia como en el ámbito de la ingeniería eléctrica, lo 
que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profesional.
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Automatismos industriales [1.er curso] 34,00 €

-ulián Rodríguez )ernández y Luis 0iguel Cerdá )iliu y Roberto %ezos Sánchez-+orneros 

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los automatismos industriales. �. Componentes de las instalaciones eléctricas industria-
les. �. Representación grafi ca y dibujo industrial. 4. Cuadros eléctricos para automatismos industriales. 5. Técnicas 
de mecanizado de cuadros y canalizaciones. 6. 0otores eléctricos. 7. Automatización industrial mediante lógica ca-
bleada. 8. Automatismos para el arranque, control y protección de motores. 9. Introducción a la electrónica digital. 
10. El autómata programable. 11. Relés programables. 1�. Puesta en marcha, mantenimiento y resolución de ave-
rías. 13. Seguridad, prevención de riesgos y protección ambiental. Anexo. 1.ª edición

[GM] TÉCNICO EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y AUTOMÁTICAS

,nstalaciones de megaIonía y sonorización [2.º curso] 32,50 €

Juan Manuel Millán Esteller

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, 
presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Principios básicos de sonido. �. Ac¼stica arquitectónica. �. Equipos y transductores electroac¼sticos. El mi-
crófono. 4. Equipos y transductores electroac¼sticos. Amplifi cadores y altavoces. 5. Equipos de tratamiento de la se-
ñal de audio. 6. Instalaciones electroacústicas. 7. Megafonía de seguridad y emergencia. 8. Megafonía IP. 9. Sistemas 
de sonido en el vehículo. 10. Sonido digital. 11. Riesgos laborales en las instalaciones de megafonía y sonorización.

1.ª edición

,nstalaciones domóticas [2.º curso] 28,00 €

Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El hogar inteligente. �. Sensores y actuadores. �. Automatismos cableados. 4. Domótica loZ cost. 5. Siste-
ma de bus .1;. 6. 0ontaje y confi guración de instalaciones .1;. 7. Domótica con relés programables. 8. 1ormati-
va y seguridad.

1.ª edición
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Automatismos industriales [1.er curso] 35,00 €

José Roldán Viloria

Recursos: programación de aula

Temas: 1. Desarrollo de los automatismos en lógica cableada. 2. Equipos electrónicos y autómatas programables. 
3. Mecánica aplicada. 4. Preparación, instalación y pruebas del cuadro eléctrico. 5. Consultorio técnico. 

1.ª edición

Pablo Alcalde 
San Miguel
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ISBN: 978-84-283-9878-7
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ElectrónicaElectrónicaPablo Alcalde 
San Miguel
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ElectrónicaElectrónica

2.ª EDICIÓN 

ACTUALIZADA

Incluye Material web
en www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Electrónica que siguen 
los alumnos del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones Eléctricas y Automá-
ticas, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica.

Se ha preparado con el objetivo principal de que los contenidos resulten claros y sean 
didácticos a la vez que prácticos. Asimismo, estamos seguros de que los temas aquí tra-
tados serán de gran ayuda para comprender los fundamentos de todas las tecnologías 
basadas en la electrónica. Para ello se han elaborado 15 Unidades didácticas que combi-
nan la teoría con experimentos y montajes prácticos. Además, en todas ellas se ofrecen 
multitud de actividades resueltas y ejemplos que facilitan enormemente la compren-
sión de las explicaciones teóricas.

Las áreas tratadas en este texto son las siguientes:

• �' �/-�)$�� �$"$/�' 4 �)�'�"$��ÿ
• �$. �* �  �$-�0$/*. '�"$�*. �*(�$)��$*)�' .ÿ
• �$-�0$/*. '�"$�*. . �0 )�$�' .ÿ
• 
�) %* �  '� $)./-0( )/��$�) � ' '��*-�/*-$* �   ' �/-�)$��ÿ
• � ($�*)�0�/*- . 4 �*(+*) )/ .  ' �/-�)$�*. �)�'�"$�*.ÿ
• �$-�0$/*. �  - �/$ñ ���$�) 4 ñ '/-��*ÿ
• �0 )/ . �  �'$( )/��$�)ÿ
• �$. �* 4 (*)/�%  �  �$-�0$/*.  ' �/-�)$�*.ÿ
• �$�")�./$�* 4 - +�-��$�) �  �1 -y�.  ) �$-�0$/*.  ' �/-�)$�*. �)�'�"$�*.ÿ
• �$-�0$/*. �(+'$ñ ���*- . �  . ��' 4 �  +*/ )�$�ÿ
• �(+'$ñ ���*- . *+ -��$*)�' .ÿ
• �$-�0$/*. �  / (+*-$5��$�) 4 *.�$'��$�)ÿ
• �$./ (�.  ' �/-�)$�*. �  +*/ )�$�ÿ

Al mismo tiempo, en esta nueva edición, totalmente actualizada, se han incluido abun-
dantes prácticas de laboratorio y se ha incrementado el número de actividades resuel-
tas y de explicaciones con ejemplos prácticos. Además se ofrece al estudiante multitud 
�  - �0-.*. �$�7�/$�*. �*(* 
�/ -$�' 2 �Ā ,0  '  . -7) �  1�'$*.� �40�� +�-� �*(ĕ
prender los conceptos relativos a la electrónica y profundizar en ellos. El usuario podrá 
 ��� � - �' 
�/ -$�' 2 � � /-�1]. �  222ÿ+�-�)$)!*ÿ . ( �$�)/  0) . )�$''* - "$./-* 
� .�  '� . ��$�) �  ċ� �0-.*. +- 1$* - "$./-*Č �  '� ñ �#� �  '� *�-�ÿ 

En resumen, se trata de un manual esencialmente práctico que se convertirá en una 
utilísima herramienta tanto para los estudiantes del módulo profesional de Electrónica 
�*(* +�-� '*. +-*! .$*)�' . 4 '*. �ñ �$*)��*. �  ./� (�/ -$�ÿ

�' �0/*-Ā ���'* �'��'�  ��) 
$"0 'Ā  % -�  .0 ��/$1$��� +-*! .$*)�' �*(* +-*! .*- �  
Formación Profesional en ciclos formativos de la familia de Electricidad y Electrónica. 
Ingeniero Técnico de Electricidad por la Universidad de Bilbao, cuenta con una amplia 
experiencia tanto docente como profesional. Es autor de numerosas obras relacionadas 
con la electricidad y la electrónica publicadas por esta editorial.

Electrónica [1.er curso] 32,00 €

Pablo Alcalde San Miguel

Recursos: programación de aula, solucionario, recursos digitales para el alumno, materiales y documentación 
extra, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a la electrónica digital. 2. Diseño de circuitos con puertas lógicas. 3. Bloques combinaciona-
les. 4. Sistemas secuenciales. 5. Instrumentación en el laboratorio de electrónica. 6. Componentes pasivos. 7. Semi-
conductores – El diodo. 8. Aplicaciones de los diodos a circuitos de rectificación. 9. Transistores. 10. Amplificadores. 
11. Amplificadores con transistores con efecto campo. 1�. Realimentación en los amplificadores. El amplificador 
operacional. 1�. )uentes de alimentación. 14. *eneradores de se³al y osciladores. 15. Electrónica de potencia- 
tiristores. 2.ª edición actualizada

Pablo Alcalde 
San Miguel
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Electrotecnia

Incluye Material web
en www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Electrotecnia que siguen los alum-
nos del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones Eléctricas y Automáticas, pertenecien-
te a la familia profesional de Electricidad y Electrónica. Además, puede ser de utilidad para todos 
aquellos profesionales del sector eléctrico que deseen reforzar sus conocimientos sobre la materia.

Se ha preparado con el objetivo principal de que los contenidos resulten claros y asequibles a la 
vez que didácticos y prácticos, sin descuidar por ello el rigor científi co. Asimismo, estamos seguros 
de que los temas aquí tratados serán de gran ayuda para comprender los fundamentos de la elec-
trotecnia. Para ello se han elaborado 22 Unidades didácticas que combinan la teoría con multitud 
de ejemplos y de actividades experimentales con montajes prácticos. De igual modo, en todas ellas 
se desarrollan numerosas actividades resueltas que hacen mucho más fácil la comprensión de las 
explicaciones teóricas.

Las áreas tratadas en este texto son las siguientes:

• �*)� +/*. 4 ! )�( )*.  ']�/-$�*. 4  ' �/-*(�")]/$�*.ÿ
• � .*'0�$�) �  �$-�0$/*.  ']�/-$�*. �  �*--$ )/  �*)/$)0� 4 �*--$ )/  �'/ -)�ÿ
• �$./ (�. /-$!7.$�*. �  �*--$ )/  �'/ -)�ÿ
• 
 �$��.  ']�/-$��.ÿ
• �7(+�-�.  ']�/-$��.   $'0($)��$�)ÿ
• �$'�. 4 ��0(0'��*- .ÿ
• �) -"y� .*'�- !*/*1*'/�$��ÿ
• 
7,0$)�.  ']�/-$��.ā /-�).!*-(��*- .Ā (*/*- . 4 " ) -��*- . �  �*--$ )/  �*)/$)0� 4 �*--$ )/  

alterna.
• � "0-$���  ) '�. $)./�'��$*) .  ']�/-$��.ÿ

Al mismo tiempo, en esta nueva edición, totalmente actualizada, los lectores podrán contar con 
0) 1�'$*.* 
�/ -$�' 2 � ,0  *!- �  (0'/$/0� �  - �0-.*. �$�7�/$�*. ,0  . -7) �  �40�� +�-� �*(ĕ
prender y poner en práctica los contenidos de la obra. El acceso a este es posible a través de 
222ÿ+�-�)$)!*ÿ . ( �$�)/  0) . )�$''* - "$./-* � .�  '� . ��$�) �  ċ� �0-.*. +- 1$* - "$./-*Č 
de la fi cha de la obra. Así, por ejemplo, se aporta la solución de todas las actividades propuestas, 
modelos de prueba para la obtención del Certifi cado de Cualifi cación Individual en Baja Tensión 
para Instaladores autorizados en Baja Tensión, además de otros documentos.

Asimismo, se ha incluido un gran número de nuevas actividades resueltas y propuestas que con-
tribuirán a que el lector desarrolle mayor soltura en la resolución de problemas de electrotecnia.

En resumen, se trata de una obra esencialmente práctica tanto para los estudiantes del módulo 
profesional de Electrotecnia como para profesionales y afi cionados a esta materia.

�' �0/*-Ā ���'* �'��'�  ��) 
$"0 'Ā  % -�  .0 ��/$1$��� +-*! .$*)�' �*(* +-*! .*- �  �*-(��$�) 
Profesional en ciclos formativos de la familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de 
Electricidad por la Universidad de Bilbao, cuenta con una amplia experiencia tanto docente como 
profesional. Es autor de numerosas obras relacionadas con la electricidad y la electrónica publica-
das por esta editorial.
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Electrotecnia
Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Electrotecnia que siguen los alum-
nos del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones Eléctricas y Automáticas, pertenecien-
te a la familia profesional de Electricidad y Electrónica. Además, puede ser de utilidad para todos 
aquellos profesionales del sector eléctrico que deseen reforzar sus conocimientos sobre la materia.

Se ha preparado con el objetivo principal de que los contenidos resulten claros y asequibles a la 
vez que didácticos y prácticos, sin descuidar por ello el rigor científi co. Asimismo, estamos seguros 
de que los temas aquí tratados serán de gran ayuda para comprender los fundamentos de la elec-
trotecnia. Para ello se han elaborado 22 Unidades didácticas que combinan la teoría con multitud 
de ejemplos y de actividades experimentales con montajes prácticos. De igual modo, en todas ellas 
se desarrollan numerosas actividades resueltas que hacen mucho más fácil la comprensión de las 
explicaciones teóricas.

Las áreas tratadas en este texto son las siguientes:

• �*)� +/*. 4 ! )�( )*.  ']�/-$�*. 4  ' �/-*(�")]/$�*.ÿ
• � .*'0�$�) �  �$-�0$/*.  ']�/-$�*. �  �*--$ )/  �*)/$)0� 4 �*--$ )/  �'/ -)�ÿ
• �$./ (�. /-$!7.$�*. �  �*--$ )/  �'/ -)�ÿ
• 
 �$��.  ']�/-$��.ÿ
• �7(+�-�.  ']�/-$��.   $'0($)��$�)ÿ
• �$'�. 4 ��0(0'��*- .ÿ
• �) -"y� .*'�- !*/*1*'/�$��ÿ
• 
7,0$)�.  ']�/-$��.ā /-�).!*-(��*- .Ā (*/*- . 4 " ) -��*- . �  �*--$ )/  �*)/$)0� 4 �*--$ )/  

alterna.
• � "0-$���  ) '�. $)./�'��$*) .  ']�/-$��.ÿ

Al mismo tiempo, en esta nueva edición, totalmente actualizada, los lectores podrán contar con 
0) 1�'$*.* 
�/ -$�' 2 � ,0  *!- �  (0'/$/0� �  - �0-.*. �$�7�/$�*. ,0  . -7) �  �40�� +�-� �*(ĕ
prender y poner en práctica los contenidos de la obra. El acceso a este es posible a través de 
222ÿ+�-�)$)!*ÿ . ( �$�)/  0) . )�$''* - "$./-* � .�  '� . ��$�) �  ċ� �0-.*. +- 1$* - "$./-*Č 
de la fi cha de la obra. Así, por ejemplo, se aporta la solución de todas las actividades propuestas, 
modelos de prueba para la obtención del Certifi cado de Cualifi cación Individual en Baja Tensión 
para Instaladores autorizados en Baja Tensión, además de otros documentos.

Asimismo, se ha incluido un gran número de nuevas actividades resueltas y propuestas que con-
tribuirán a que el lector desarrolle mayor soltura en la resolución de problemas de electrotecnia.

En resumen, se trata de una obra esencialmente práctica tanto para los estudiantes del módulo 
profesional de Electrotecnia como para profesionales y afi cionados a esta materia.

�' �0/*-Ā ���'* �'��'�  ��) 
$"0 'Ā  % -�  .0 ��/$1$��� +-*! .$*)�' �*(* +-*! .*- �  �*-(��$�) 
Profesional en ciclos formativos de la familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de 
Electricidad por la Universidad de Bilbao, cuenta con una amplia experiencia tanto docente como 
profesional. Es autor de numerosas obras relacionadas con la electricidad y la electrónica publica-
das por esta editorial.
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Cubierta Electrotecnia Pablo Alcalde San Miguel.indd   1 23/01/14   16:12

Electrotecnia [1.er curso] 33,50 €

Pablo Alcalde San Miguel

Recursos: programación de aula, solucionario, recursos digitales para el alumno, materiales y documentación 
extra, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La electricidad. Conceptos generales. 2. Resistencia eléctrica. 3. Potencia y energía eléctrica. 4. Efecto 
térmico de la electricidad. 5. Aplicaciones del efecto térmico. 6. Circuito serie, paralelo y mixto. 7. Resolución de 
circuitos con varias mallas. 8. Generadores electroquímicos y fotovoltaicos. 9. Los condensadores. 10. Magnetismo 
y electromagnetismo. 11. Interacción entre la corriente eléctrica y un campo magnético. 12. La corriente alterna.  
1�. Circuitos serie R-L-C en C.A. 14. Resolución de circuitos paralelos y mi[tos en C.A. 15. Sistemas trifásicos.  
16. Medidas eléctricas. 17. Lámparas eléctricas. 18. El transformador. 19. Máquinas eléctricas de corriente continua. 
20. Máquinas de C.A. 21. Seguridad en las instalaciones electrotécnicas.

6.ª edición

José Moreno Gil
 David Lasso Tárraga 

 Carlos Fernández García
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4.ª EDICIÓN 

ACTUALIZADA

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Electrónica que siguen 
los alumnos del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones Eléctricas y Automá-
ticas, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica.

Se ha preparado con el objetivo principal de que los contenidos resulten claros y sean 
didácticos a la vez que prácticos. Asimismo, estamos seguros de que los temas aquí tra-
tados serán de gran ayuda para comprender los fundamentos de todas las tecnologías 
basadas en la electrónica. Para ello se han elaborado 15 Unidades didácticas que combi-
nan la teoría con experimentos y montajes prácticos. Además, en todas ellas se ofrecen 
multitud de actividades resueltas y ejemplos que facilitan enormemente la compren-
sión de las explicaciones teóricas.

Las áreas tratadas en este texto son las siguientes:

• Electrónica digital y analógica.
• Diseño de circuitos lógicos combinacionales.
• Circuitos lógicos secuenciales.
• Manejo de la instrumentación del laboratorio de electrónica.
• Semiconductores y componentes electrónicos analógicos.
• Circuitos de rectifi cación y fi ltrado.
• Fuentes de alimentación.
• Diseño y montaje de circuitos electrónicos.
• Diagnóstico y reparación de averías en circuitos electrónicos analógicos.
• Circuitos amplifi cadores de señal y de potencia.
• Amplifi cadores operacionales.
• Circuitos de temporización y oscilación.
• Sistemas electrónicos de potencia.

Al mismo tiempo, en esta nueva edición, totalmente actualizada, se han incluido abun-
dantes prácticas de laboratorio y se ha incrementado el número de actividades resuel-
tas y de explicaciones con ejemplos prácticos. Además se ofrece al estudiante multitud 
de recursos didácticos como Material web, que le serán de valiosa ayuda para com-
prender los conceptos relativos a la electrónica y profundizar en ellos. El usuario podrá 
 acceder al Material web a través de www.paraninfo.es mediante un sencillo registro 
desde la sección de “Recursos previo registro” de la fi cha de la obra. 

En resumen, se trata de un manual esencialmente práctico que se convertirá en una 
utilísima herramienta tanto para los estudiantes del módulo profesional de Electrónica 
como para los profesionales y los afi cionados a esta materia.

El autor, Pablo Alcalde San Miguel, ejerce su actividad profesional como profesor de 
Formación Profesional en ciclos formativos de la familia de Electricidad y Electrónica. 
Ingeniero Técnico de Electricidad por la Universidad de Bilbao, cuenta con una amplia 
experiencia tanto docente como profesional. Es autor de numerosas obras relacionadas 
con la electricidad y la electrónica publicadas por esta editorial.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 5 8 5

I S B N :  978- 84- 283- 385 8- 5

,nstalaciones eléctricas interiores [1.er curso] 35,00 €
José Moreno Gil · David Lasso Tárraga · Carlos Fernández García

Recursos: programación de aula, solucionario, vídeos, materiales y documentación extra, eMercicios extras como 
simuladores o prácticas, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Representación gráfica y simbología de las instalaciones eléctricas. �. ,nstalaciones electrotécnicas.  
3. Seguridad en las instalaciones eléctricas. 4. Instalación eléctrica en la vivienda. 5. Instalaciones de alumbrado.  
6. Instalaciones eléctricas generales. 7. Cálculo de secciones en instalaciones eléctricas. 8. Medidas eléctricas.  
9. Instalaciones de puesta a tierra. 10. Tramitación de las instalaciones eléctricas de baja tensión. [Recurso digital. 
11. Instalaciones básicas programadas].4.ª edición

9 788428 338585
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,nstalaciones domóticas [2.º curso] 28,00 €

Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El hogar inteligente. �. Sensores y actuadores. �. Automatismos cableados. 4. Domótica loZ cost. 5. Siste-
ma de bus .1;. 6. 0ontaje y confi guración de instalaciones .1;. 7. Domótica con relés programables. 8. 1orma-
tiva y seguridad.

1.ª edición

INCLUYE 

CD

Instalaciones  
de distribución
Julián Rodríguez Fernández

Electricidad y ElectrónicaElectricidad y Electrónica

TÉCNICO EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y AUTOMÁTICAS

www.paraninfo.es

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 6 1 5

I S B N :  978- 84- 283- 386 1 - 5

Instalaciones  
de distribución
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones 
del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones, perteneciente a la fami-
lia profesional de Electricidad y Electrónica.

El texto se ha estructurado en diez unidades, a lo largo de las cuales se realiza una introducción a los 
distintos elementos, sistemas y tecnologías con los que se enfrentará el futuro instalador de teleco-
municaciones en su carrera profesional. Asimismo, se abordan las distintas facetas que este profe-
sional tendrá que desarrollar, dedicando, con este objetivo, sendas unidades a la instalación de ele-
mentos, la realización de medidas y pruebas, el mantenimiento y la prevención de riesgos laborales.

Además, cada unidad contiene abundantes ilustraciones y fotografías con el �n de complementar la 
exposición teórica y acercar la realidad de las instalaciones de radiocomunicaciones al alumno. Tam-
bién se han incluido numerosas cuestiones resueltas, así como actividades orientadas a que el alum-
no pueda aplicar y ampliar los conocimientos adquiridos.

En esta segunda edición se han ampliado y actualizado los contenidos y las actividades atendiendo a 
los cambios en la normativa, así como a las experiencias de uso aportadas por los profesores y lecto-
res. Al mismo tiempo, se han ampliado las actividades y las prácticas profesionales con el objetivo de 
facilitar el estudio y mejorar la comprensión de los contenidos. Consiguiendo con todo esto un texto 
práctico, cercano a la realidad y útil en la labor docente de este módulo.

En de�nitiva, este libro es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos del 
módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones, así como para el lector que desee in-
troducirse o ampliar sus conocimientos acerca de este apasionante sector.

Gregorio Morales Santiago ejerce su actividad profesional como profesor de ciclos formativos en la 
familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de Telecomunicación por la Universidad de Má-
laga y Máster Universitario en Formación del Profesorado por la Universidad Internacional de La Rioja, 
cuenta con una intensa experiencia profesional en el sector privado en la coordinación de proyectos 
de despliegue de redes de telefonía móvil en entornos rurales.

Javier García Rodrigo es actualmente profesor técnico de ciclos formativos en la familia de Electricidad 
y Electrónica. Ingeniero Técnico Industrial en Electricidad por la UCLM EUITI Toledo e Ingeniero Industrial 
por la UCLM ETS Ciudad Real, Máster en Medio Ambiente y Energías Renovables e Instalador de Ener-
gía Solar Térmica y Fotovoltaica, cuenta con más de 12 años de experiencia en el sector docente.
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Incluye Material web
en www.paraninfo.es

,nstalaciones de distribución [2.º curso] P. A.

Julián Rodríguez Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, vídeos, materiales y documentación 
extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Centros de transformación. �. Redes aéreas de distribución en baja tensión. �. Redes subterráneas de distri-
bución en baja tensión. 4. ,nstalaciones eléctricas de enlace. 5. ,nstalaciones de puesta a tierra y de alumbrado e[te-
rior. 6. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental. Anexos.

1.ª edición

9 788428 338615

José Damián Cabezas Pozo
Eufrasio Oliver Sánchez
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ISBN: 978-84-9732-6 95 -7

En este libro se desarrollan los contenidos del módulo profesional de Infraestructuras 
Comunes de Telecomunicación en Viviendas y Edifi cios que siguen los alumnos de los 
Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones y de Instala-
ciones Eléctricas y Automáticas, pertenecientes a la familia profesional de Electricidad y 
Electrónica.

Los temas que lo componen, presentados con un lenguaje sencillo y ameno, sirven de 
base, desde un punto de vista tanto teórico como práctico, para que los futuros profesio-
nales del sector adquieran los conocimientos necesarios para el correcto desempeño de 
su trabajo. Además, cada uno se presenta de una forma didáctica y ajustada a la franja de 
edad del alumnado y a sus conocimientos previos sobre la materia.

Las unidades de la obra versan sobre instalaciones de antenas, sistemas de telefonía, 
sonorización, resolución de averías, interpretación y elaboración de esquemas y planos 
de instalación, conocimiento de la reglamentación relacionada con el módulo, etc. Tam-
bién se incluye documentación técnica sobre los materiales de uso común en este campo 
de trabajo.

Asimismo, cada capítulo incluye multitud de actividades resueltas y de cuestiones que el 
alumno deberá resolver, aparte de cuadros de información complementaria e imágenes a 
todo color. Al fi nal de cada unidad, el alumno podrá poner en práctica, evaluar y ampliar 
sus conocimientos a través de actividades de test y teóricas sobre el capítulo, ejercicios  
de ampliación y casos prácticos. Igualmente, las nuevas tecnologías de la información y 
la comunicación (TIC) están presentes en la obra con el objetivo de inculcar en los alum-
nos una fi losofía de trabajo que potencie su autonomía y su capacidad de resolución de 
problemas.

Por último, cabe mencionar que este material ha sido desarrollado por profesionales con 
una amplia experiencia en el mundo docente y de la empresa privada en lo referente a 
instalación de equipos, selección de materiales, tratamiento de averías, conocimiento de 
la legislación relacionada, etc. El objetivo es, en defi nitiva, facilitar el tránsito del alumno 
desde el ámbito del aula al del trabajo técnico de campo a través de una correcta prepa-
ración.

ACTUALIZADO 

AL 

REAL DECRETO 

346/2011
,nIraestructuras comunes de telecomunicación 
en viviendas y edi  rcios [2.º curso]

29,00 €

José Damián Cabezas Pozo · Eufrasio Oliver Sánchez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Televisión terrenal. Transmisión de la se³al. �. Propagación de la se³al en conductores coa[iales. �. Sis-
temas de recepción de T9 terrena. 4. Sistemas de recepción de T9 por satélite. 5. Telefonía interior e intercomu-
nicación. 6. Sistemas de telefonía y video portería. Confi guración. 7. 0ontaje de instalaciones de telefonía e inter-
comunicación. 8. Sonido y megafonía. 9. Montaje de instalaciones electroacústicas. 10. Real Decreto 401/203, de 
4 de abril. Reglamento regulador de las ,CT. 11. Sistemas de seguridad. Confi guración y montaje. 1�. Averías y re-
paraciones en los equipos e instalaciones de infraestructuras de telecomunicaciones. 13. Seguridad, prevención 
de riesgos laborales y protección ambiental.

1.ª edición

José Carlos 
Toledano Gasca 

José Luis 
 Sanz Serrano
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones de 
Distribución que siguen los alumnos del Ciclo &ormati vo de grado medio de Ins-
talaciones Eléctricas y Automáti cas, perteneciente a la familia profesional de 
Electricidad y Electrónica.

>a obra se centra en el montaje y en el mantenimiento de los centros de trans-
formación y de las instalaciones eléctricas de distribución en los edifi cios, de los 
que se hace una descripción técnica y detallada a la vez que prácti ca y sencilla.

También se tratan otros temas como la distribución de la energía eléctrica, su 
normalización, la tramitación administrati va, las instalaciones eléctricas para el 
alumbrado exterior, las instalaciones interiores de las viviendas, las tarifas eléc-
tricas (actualizadas a ϮϬϭϯ) y los equipos de medida, la prevención de riesgos 
laborales y la protección ambiental, entre otros, con especial atención a la reha-
bilitación de viviendas desde el punto de vista eléctrico y el acceso a nuevas tec-
nologías como la recarga de vehículos eléctricos o la instalación de elementos 
domóti cos.

>os contenidos se ilustran con gran canti dad de esquemas y fotograİ as, la ma-
yoría realizadas por los propios autores, que muestran los procesos de instala-
ción durante su ejecución y una vez concluida esta. Dichas imágenes contribu-
yen a mejorar la comprensión de los temas eléctricos dado que muestran los 
pasos clave en el montaje y en el mantenimiento de las instalaciones eléctricas.

En defi niti va, se trata de una obra esencialmente prácti ca tanto para el estudian-
te de &ormación Wrofesional, Arquitectura, ingenierías, etc., como para el pro-
fesional que se dedica al diseño y a la ejecución de las instalaciones eléctricas.

>a presente obra ha sido elaborada por :osé Carlos Toledano 'asca, licenciado 
en Ciencias &ísicas por la hniversidad Complutense de Madrid y doctor por la 
hniversidad Wolitécnica de Madrid (Escuela de Arquitectura), que ha desarrolla-
do su trayectoria profesional en la Asociación de Aplicaciones de la Electricidad 
(ADAE) y en Iberdrola como técnico especialista, además de ejercer como pro-
fesor del máster de Watología de la Edifi cación de la Escuela Técnica Superior 
de Arquitectura de Madrid͖ y por :osé >uis Sanz Serrano, maestro industrial e 
ingeniero técnico industrial por la hniversidad Wolitécnica de Madrid, que ha 
sido profesor ti tular de la Escuela hniversitaria de Ingeniería Técnica Industrial 
de la hniversidad Wolitécnica de Madrid.
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INTRODUCCIÓN A LA ILUMINACIÓN CON TECNOLOGÍA LED

120      © Ediciones Paraninfo

Figura 2.49. Muestrario fotográ�co: Luminarias LEDs especí�cas para el alumbrado público de Coín.
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,nstalaciones de distribución [2.º curso] 32,00 €

José Carlos Toledano Gasca · José Luis Sanz Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Centros de transformación. 2. Redes de distribución en baja tensión. 3. Instalaciones eléctricas de enlace. 
4. ,nstalaciones interiores y de puesta a tierra en edifi cios. 5. ,nstalaciones eléctricas para alumbrado e[terior. 6. Pre-
vención de riesgos laborales y protección ambiental. 7. Tarifas eléctricas. Bibliografía.

2.ª edición actualizada
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Instalaciones solares  
fotovoltaicas
Miguel Moro Vallina

Electricidad y ElectrónicaElectricidad y Electrónica
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Instalaciones solares  
fotovoltaicas
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones 
del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones de Telecomunicaciones, perteneciente a la fami-
lia profesional de Electricidad y Electrónica.

El texto se ha estructurado en diez unidades, a lo largo de las cuales se realiza una introducción a los 
distintos elementos, sistemas y tecnologías con los que se enfrentará el futuro instalador de teleco-
municaciones en su carrera profesional. Asimismo, se abordan las distintas facetas que este profe-
sional tendrá que desarrollar, dedicando, con este objetivo, sendas unidades a la instalación de ele-
mentos, la realización de medidas y pruebas, el mantenimiento y la prevención de riesgos laborales.

Además, cada unidad contiene abundantes ilustraciones y fotografías con el �n de complementar la 
exposición teórica y acercar la realidad de las instalaciones de radiocomunicaciones al alumno. Tam-
bién se han incluido numerosas cuestiones resueltas, así como actividades orientadas a que el alum-
no pueda aplicar y ampliar los conocimientos adquiridos.

En esta segunda edición se han ampliado y actualizado los contenidos y las actividades atendiendo a 
los cambios en la normativa, así como a las experiencias de uso aportadas por los profesores y lecto-
res. Al mismo tiempo, se han ampliado las actividades y las prácticas profesionales con el objetivo de 
facilitar el estudio y mejorar la comprensión de los contenidos. Consiguiendo con todo esto un texto 
práctico, cercano a la realidad y útil en la labor docente de este módulo.

En de�nitiva, este libro es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos del 
módulo profesional de Instalaciones de Radiocomunicaciones, así como para el lector que desee in-
troducirse o ampliar sus conocimientos acerca de este apasionante sector.

Gregorio Morales Santiago ejerce su actividad profesional como profesor de ciclos formativos en la 
familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de Telecomunicación por la Universidad de Má-
laga y Máster Universitario en Formación del Profesorado por la Universidad Internacional de La Rioja, 
cuenta con una intensa experiencia profesional en el sector privado en la coordinación de proyectos 
de despliegue de redes de telefonía móvil en entornos rurales.

Javier García Rodrigo es actualmente profesor técnico de ciclos formativos en la familia de Electricidad 
y Electrónica. Ingeniero Técnico Industrial en Electricidad por la UCLM EUITI Toledo e Ingeniero Industrial 
por la UCLM ETS Ciudad Real, Máster en Medio Ambiente y Energías Renovables e Instalador de Ener-
gía Solar Térmica y Fotovoltaica, cuenta con más de 12 años de experiencia en el sector docente.

TÉCNICO EN INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y AUTOMÁTICAS

www.paraninfo.es
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2.ª edición actualizada

Incluye Material web
en www.paraninfo.es

,nstalaciones solares Iotovoltaicas [2.º curso] P. A.
Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, legislación, material y documentación 
extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Las energías renovables. �. ,ntroducción a la energía solar. �. Células y módulos fotovoltaicos. 4. ,nstala-
ciones aisladas. 5. ,nstalaciones conectadas a red. 6. 0ontaje y mantenimiento. 7. 1ormativa y seguridad. 8. La ener-
gía eólica. 9. Energía solar térmica y termoeléctrica.

2.ª edición

9 788428 3401 13
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José Manuel Espinosa Malea e Inmaculada Rubio Rubio

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA |  TÉCNICO SUPERIOR EN AUTOMATIZACIÓN Y ROBÓTICA INDUSTRIAL

Documentación técnica

www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Informática Industrial, del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Automatización y Robótica Industrial, perteneciente a la familia profesional 
de Electricidad y Electrónica. El texto se adapta al Real Decreto 1581/2011, de 4 de noviembre, por el 
que se establece el título de Técnico Superior en Automatización y Robótica Industrial, y se fijan sus 
enseñanzas mínimas. Por tanto, está dirigida tanto a estudiantes como a profesionales de la informá-
tica industrial interesados en la instalación, la configuración, la programación y la reparación de siste-
mas informáticos y redes locales.

El libro, estructurado en seis unidades, desarrolla los siguientes aspectos:

• Montaje y configuración de un sistema informático.
• Instalación y configuración del software de un sistema informático.
• Instalación y configuración de redes locales.
• Programación de equipos y sistemas industriales.
• Configuración de páginas web industriales.
• Diagnóstico de averías en sistemas y programas informáticos.

En él, se analiza el montaje, la configuración, la puesta en servicio y el diagnóstico de averías de los 
sistemas informáticos y las redes locales, así como la programación estructurada mediante lenguajes 
de alto nivel y el diseño de páginas web industriales.

Su objetivo principal es enseñar al usuario a identificar los elementos que intervienen en un sistema 
informático y en las redes locales de datos, a instalarlos correctamente y a configurarlos. Además, se 
lleva a cabo una introducción a la programación estructurada con lenguajes de alto nivel y al diseño 
de páginas web sencillas y atractivas con HTML para transmitir y presentar la información.

Cada unidad comienza con una breve introducción, la lista de sus contenidos principales y la lista de 
los objetivos que se pretende alcanzar con ellos. A continuación, la explicación teórica se apoya en 
gran número de esquemas, tablas, imágenes y cuadros de información relevante. El mapa concep-
tual que cierra la explicación permite el repaso de lo aprendido antes de comenzar las actividades 
finales de comprobación y de ampliación de conocimientos. Por último, cada unidad se cierra con 
una útil práctica guiada relacionada con el contenido desarrollado en ella. 

El autor, ingeniero técnico de Telecomunicaciones, actualmente desarrolla su actividad profesional 
en laboratorios docentes y de investigación y cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la 
informática y los sistemas electrónicos. Además, ha publicado diversas obras en dicho campo y en el 
de los sistemas de control, así como varios artículos de divulgación científica. Asimismo, es autor de 
otros títulos publicados por esta editorial.
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Documentación técnica [1.er curso] P. A.

José Manuel Espinosa Malea · Inmaculada Rubio Rubio

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentifi cación de la documentación técnico-administrativa de las instalaciones y sistemas. �. Representa-
ción de instalaciones y sistemas automatizados. �. Elaboración de la documentación gráfi ca con AutoCAD. 4. Elabo-
ración de la documentación gráfi ca de proyectos de instalaciones automáticas con CADeS,0U. 5. Elaboración de la 
documentación gráfi ca de proyectos de instalaciones automáticas con ePLA1 Electric. 6. Confección de presupues-
tos de instalaciones y sistemas automáticos. 7. Elaboración de documentos del proyecto y manuales.

1.ª edición

9 788428 339674

www.paraninfo.es

ISBN 978-84-283-3439-6

Juan José
Manzano Orrego

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

Instalaciones Eléctricas y Automáticas

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA
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Esta obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Má-
quinas eléctricas del Ciclo Formativo de Grado Medio de Técnico de Ins-
talaciones Eléctricas y Automáticas, perteneciente a la familia profesional 
de Electricidad y Electrónica. Sus destinatarios principales son los alum-
nos y profesionales de este sector.

El presente libro aborda la constitución de cada tipo de máquina, su prin-
cipio de funcionamiento, los cálculos necesarios para su bobinado, el 
proceso de rebobinado, los ensayos correspondientes, así como el mante-
nimiento preventivo. Se incluyen ejemplos, actividades de comprobación, 
actividades de aplicación y actividades de taller propuestas, todo ello con 
objeto de que el alumno tome conciencia del progreso de su formación.

La obra está compuesta por trece unidades en las que se abordan 
los conocimientos de un taller de máquinas eléctricas y nociones de 
magnetismo, simbología, esquemas eléctricos y programas de dibujo 
lineal utilizados para hacer los esquemas necesarios, transformadores, 
máquinas rotativas de corriente continua, máquinas rotativas de corriente 
alterna, instalación de motores eléctricos, prevención de riesgos laborales y 
protección ambiental.

Asimismo, el libro incluye un amplísimo material gráfico (fotografías, 
ilustraciones, diagramas, planos…) orientado a enriquecer y complementar 
la teoría y la práctica, y a presentar de modo visual los conceptos 
introducidos, la estructura, los materiales y los dispositivos que componen 
las redes de datos y telefonía y los procedimientos que habrán de llevarse a 
cabo en su instalación.

Es una gran herramienta de ayuda para alumnos, profesores y profesionales 
interesados en conocer o ampliar sus conocimientos de las máquinas 
eléctricas, desde el punto de vista práctico, con un nivel básico pero 
riguroso, basado en la experiencia del autor como profesor de esta materia 
en Institutos de Formación Profesional y Enseñanza Secundaria, siempre 
del sector público.

El autor es Maestro Industrial de Electricidad y profesor del IES Ciudad 
Jardín (Badajoz), cuenta con una experiencia en la docencia de más de 
treinta años. Actualmente imparte las asignaturas de: Máquinas eléctricas, 
Automatismo industrial y Técnicas y procesos de instalaciones domóticas 
y automáticas.
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eléctricas

M
á
q

u
in

a
s 

e
lé

c
tr

ic
a
s

ELECTRICIDAD - ELECTRÓNICA

2.ª EDICIÓN 

ACTUALIZADA

Máquinas 
eléctricas
Máquinas 
eléctricas

Máquinas eléctricas [2.º curso] 31,00 €

Juan José Manzano Orrego

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción al taller de máquinas eléctricas. �. 1ociones de magnetismo. �. ,nterpretación de documen-
tación técnica en máquinas eléctricas. 4. Construcción de transformadores eléctricos de peque³a potencia. 5. Ensa-
yo de transformadores eléctricos. 6. Máquinas de corriente continua y su bobinado. 7. Mantenimiento y reparación 
de máquinas eléctricas de corriente continua. 8. Ensayo de máquinas eléctricas de corriente continua. 9. Máquinas 
de corriente alterna y sus bobinados. 10. Mantenimiento y reparación de máquinas eléctricas de corriente alterna. 
11. Ensayo de máquinas eléctricas de corriente alterna. 12. Instalaciones de motores eléctricos. 13. Prevención de 
riesgos laborales y protección ambiental.

2.ª edición actualizada
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Carlos Valdivia Miranda

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA |  TÉCNICO SUPERIOR EN AUTOMATIZACIÓN Y ROBÓTICA INDUSTRIAL

Informática industrial

www.paraninfo.es

Este libro desarrolla todos los contenidos del módulo socioeconómico de Formación y Orientación La-
boral (FOL), presente en todos los Ciclos Formativos de Formación Profesional, de acuerdo con lo es-
tablecido por la Ley Orgánica ϮͬϮϬϬϲ, de 3 de mayo, de Educación. El obũetivo principal del manual es 
dar a conocer al alumno los principios básicos de funcionamiento del mundo laboral y contribuir así a 
proporcionarle la preparación necesaria para la transición, la inserción y la adaptación a la vida activa y 
profesional, con el obũetivo de asegurar su éxito profesional a largo plazo.

El texto contiene las últimas e importantes actualizaciones de las reformas llevadas a cabo en ma-
teria laboral y fiscal. Destacan la Orden ESS/2098/2014, de ϲ de noviembre, por la que se aprueba el 
nuevo modelo de recibo  individual de salario obligatorio a partir de mayo de ϮϬ1ϱ͖ el Real Decreto Ley 
16/2013, de ϮϬ de diciembre, de medidas para favorecer la contratación estable y meũorar la emplea-
bilidad de los trabaũadores͖ la reforma fiscal llevada a cabo mediante la Ley 26/2014, de Ϯ7 de noviem-
bre͖ y el Real Decreto Ley 9/2015, de 1Ϭ de ũulio, de medidas urgentes para reducir la carga tributaria 
soportada por los contribuyentes͖ así como las modificaciones establecidas por el Real Decreto Legis-
latiǀo ϮͬϮϬϭϱ͕ de Ϯ3 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los 
Trabajadores.

A la vez, el profesor dispondrá de toda una serie de recursos que facilitan la puesta en práctica de 
los contenidos, principalmente a través de presentaciones multimedia y de la utilización del libro digi-
tal proyectable, lo que facilita el aprendizaũe colaborativo. /gualmente, tendrá acceso a la herramienta 
Examina Ϯ.Ϭ, que permite generar pruebas de evaluación con preguntas de diversa tipología (test, pre-
guntas de desarrollo, etcétera).

En definitiva, este libro se presenta como un recurso fundamental para una adecuada inserción la-
boral de los alumnos de Formación Profesional una vez finalicen sus estudios.

José Carlos González Acedo es licenciado en Administración y Dirección de Empresas y profesor de En-
señanza ^ecundaria en la especialidad de FOL. Rosario Pérez Aroca es licenciada en Psicología y profeso-
ra de Enseñanza ^ecundaria en la especialidad de FOL. Además, ambos son autores de los contenidos del 
módulo profesional de FOL desarrollado para la educación a distancia de diversos Ciclos Formativos para 
la Conseũería de Educación de la Junta de Andalucía y el Ministerio de Educación, Cultura y Deporte.
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a InIormática industrial [1.er curso] 24,00 €

Carlos Valdivia Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 0ontaje y confi guración de un sistema informático. �. ,nstalación y confi guración del software de un sis-
tema informático. �. ,nstalación y confi guración de redes locales. 4. Programación de equipos y sistemas industria-
les. 5. Confi guración de páginas Zeb industriales. 6. Diagnóstico de averías en sistemas y programas informáticos. 

1.ª edición

9 788497 3261 48

ISBN: 978-84-9732-614-8

NUEVO

NUEVO
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[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN SISTEMAS ELECTROTÉCNICOS Y AUTOMATIZADOS

Con  rguración de instalaciones domóticas y automáticas [1.er curso] 29,00 €

Sergio Gallardo Vázquez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. +ogares digitales, edifi cios inteligentes y urbótica en tu ciudad. �. ,nstalaciones y dispositivos de auto-
matización. �. Soluciones de automatización preprogramadas. 4. Sistemas de automatización con relés programa-
bles. 5. Sistemas de automatización basados en corrientes portadoras. 6. Sistemas basados en buses de campo in-
móticos: El bus KNX. 7. Normativa en instalaciones domóticas y automatizadas. 

1.ª edición

Configuración
de instalaciones
eléctricas
Jesús Trashorras Montecelos

Sistemas Electrotécnicos y Automatizados

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA
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ISBN: 978-84-9732-935-4

Configuración de instalaciones eléctricas
Este libro desarrolla los contenidos que fi guran en el diseño curricular del módulo 
de Confi guración de Instalaciones Eléctricas del Ciclo &ormati vo de grado superior 
de Sistemas Electrotécnicos y Automati zados (Zeal Decreto ϭϭϮϳͬϮϬϭϬ, de ϭϬ de 
Septi embre), perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica

Está estructurado en ϱ capítulos, a lo largo de los cuales se analizan los disti ntos 
equipos y elementos que forman parte de las instalaciones de �aja Tensión (�T). 
Se indican los valores característi cos de este ti po de instalación así como los ele-
mentos de cálculo y diseño de las mismas con el propósito de cubrir el perfi l de 
este técnico superior orientado a su desempeño profesional como proyecti sta y 
supervisor de estas instalaciones.

Cada capítulo conti ene una gran variedad de tablas, gráfi cos, ejemplos, planos y 
esquemas de las disti ntas partes de estas instalaciones que van desde las acome-
ti das de �T hasta los receptores, pasando por las instalaciones de enlace hasta las 
instalaciones de interior o receptoras. También se analizan las instalaciones de 
alumbrado de exterior y las de energía fotovoltaica.

Además, a través de la página ǁeb de la editorial, www.paraninfo.es, los estu-
diantes podrán acceder a los Anexos de la obra͗ un detallado material adicional 
que complementa a todos los contenidos del libro de texto.

Todas estas característi cas hacen de este libro una perfecta herramienta tanto 
para los profesores del módulo de Confi guración de Instalaciones Eléctricas como 
los alumnos de &ormación Wrofesional, Escuelas Técnicas, Instaladores y Wroyec-
ti stas eléctricos.

El autor, :esús Trashorras Montecelos, que actualmente desarrolla su acti vidad 
profesional como profesor en el IES As Mariñas (�etanzos - A Coruña), cuenta con 
una amplia experiencia en la docencia. Asimismo, ha publicado gran número de 
obras relacionadas con la formación en el campo de la Electricidad ʹ Electrónica.

Con  rguración de instalaciones eléctricas [1.er curso] 33,00 €

Jesús Trashorras Montecelos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Características de las instalaciones de %T. �. Elementos de las instalaciones de %T. �. Cálculo de instalacio-
nes eléctricas. 4. Confi guración de instalaciones eléctricas de baja tensión. 5. Proyectos resumidos de instalaciones 
en edifi cios, alumbrado e[terior e instalaciones fotovoltaicas. Ane[os. 

1.ª edición
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Juan Manuel Escaño González - José M.ª Maestre Torreblanca

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA |  TÉCNICO SUPERIOR EN AUTOMATIZACIÓN Y ROBÓTICA INDUSTRIALSistemas de medida y regulación

www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Informática Industrial, del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Automatización y Robótica Industrial, perteneciente a la familia profesional 
de Electricidad y Electrónica. El texto se adapta al Real Decreto 1581/2011, de 4 de noviembre, por el 
que se establece el título de Técnico Superior en Automatización y Robótica Industrial, y se fijan sus 
enseñanzas mínimas. Por tanto, está dirigida tanto a estudiantes como a profesionales de la informá-
tica industrial interesados en la instalación, la configuración, la programación y la reparación de siste-
mas informáticos y redes locales.

El libro, estructurado en seis unidades, desarrolla los siguientes aspectos:

• Montaje y configuración de un sistema informático.
• Instalación y configuración del software de un sistema informático.
• Instalación y configuración de redes locales.
• Programación de equipos y sistemas industriales.
• Configuración de páginas web industriales.
• Diagnóstico de averías en sistemas y programas informáticos.

En él, se analiza el montaje, la configuración, la puesta en servicio y el diagnóstico de averías de los 
sistemas informáticos y las redes locales, así como la programación estructurada mediante lenguajes 
de alto nivel y el diseño de páginas web industriales.

Su objetivo principal es enseñar al usuario a identificar los elementos que intervienen en un sistema 
informático y en las redes locales de datos, a instalarlos correctamente y a configurarlos. Además, se 
lleva a cabo una introducción a la programación estructurada con lenguajes de alto nivel y al diseño 
de páginas web sencillas y atractivas con HTML para transmitir y presentar la información.

Cada unidad comienza con una breve introducción, la lista de sus contenidos principales y la lista de 
los objetivos que se pretende alcanzar con ellos. A continuación, la explicación teórica se apoya en 
gran número de esquemas, tablas, imágenes y cuadros de información relevante. El mapa concep-
tual que cierra la explicación permite el repaso de lo aprendido antes de comenzar las actividades 
finales de comprobación y de ampliación de conocimientos. Por último, cada unidad se cierra con 
una útil práctica guiada relacionada con el contenido desarrollado en ella. 

El autor, ingeniero técnico de Telecomunicaciones, actualmente desarrolla su actividad profesional 
en laboratorios docentes y de investigación y cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la 
informática y los sistemas electrónicos. Además, ha publicado diversas obras en dicho campo y en el 
de los sistemas de control, así como varios artículos de divulgación científica. Asimismo, es autor de 
otros títulos publicados por esta editorial.
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Sistemas de medida y regulación [1.er curso] P. A.

José Manuel Escaño González · José María Maestre Torreblanca

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a los sistemas de medida y regulación. 2. Sensores y acondicionadores de señal. 3. Actuadores 
y preactuadores industriales. 4. Tratamiento de los datos: regulación automática. 5. Montaje y desarrollo de sistemas 
de medida y regulación. 6. Puesta en servicio de los sistemas de medida y regulación.7. Diagnóstico de averías en los 
sistemas de medida y regulación. 8. Prevención de riesgos, seguridad y protección medioambiental.

1.ª edición

9 788428 340557
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Sistemas secuenciales programables

www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Informática Industrial, del Ciclo Forma-
tivo de grado superior de Automatización y Robótica Industrial, perteneciente a la familia profesional 
de Electricidad y Electrónica. El texto se adapta al Real Decreto 1581/2011, de 4 de noviembre, por el 
que se establece el título de Técnico Superior en Automatización y Robótica Industrial, y se fijan sus 
enseñanzas mínimas. Por tanto, está dirigida tanto a estudiantes como a profesionales de la informá-
tica industrial interesados en la instalación, la configuración, la programación y la reparación de siste-
mas informáticos y redes locales.

El libro, estructurado en seis unidades, desarrolla los siguientes aspectos:

• Montaje y configuración de un sistema informático.
• Instalación y configuración del software de un sistema informático.
• Instalación y configuración de redes locales.
• Programación de equipos y sistemas industriales.
• Configuración de páginas web industriales.
• Diagnóstico de averías en sistemas y programas informáticos.

En él, se analiza el montaje, la configuración, la puesta en servicio y el diagnóstico de averías de los 
sistemas informáticos y las redes locales, así como la programación estructurada mediante lenguajes 
de alto nivel y el diseño de páginas web industriales.

Su objetivo principal es enseñar al usuario a identificar los elementos que intervienen en un sistema 
informático y en las redes locales de datos, a instalarlos correctamente y a configurarlos. Además, se 
lleva a cabo una introducción a la programación estructurada con lenguajes de alto nivel y al diseño 
de páginas web sencillas y atractivas con HTML para transmitir y presentar la información.

Cada unidad comienza con una breve introducción, la lista de sus contenidos principales y la lista de 
los objetivos que se pretende alcanzar con ellos. A continuación, la explicación teórica se apoya en 
gran número de esquemas, tablas, imágenes y cuadros de información relevante. El mapa concep-
tual que cierra la explicación permite el repaso de lo aprendido antes de comenzar las actividades 
finales de comprobación y de ampliación de conocimientos. Por último, cada unidad se cierra con 
una útil práctica guiada relacionada con el contenido desarrollado en ella. 

El autor, ingeniero técnico de Telecomunicaciones, actualmente desarrolla su actividad profesional 
en laboratorios docentes y de investigación y cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la 
informática y los sistemas electrónicos. Además, ha publicado diversas obras en dicho campo y en el 
de los sistemas de control, así como varios artículos de divulgación científica. Asimismo, es autor de 
otros títulos publicados por esta editorial.
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programables
Antonio Nuevo García - Juan Manuel Escaño González

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA |  TÉCNICO SUPERIOR EN AUTOMATIZACIÓN Y ROBÓTICA INDUSTRIAL
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Sistemas secuenciales programables [1.er curso] P. A.

Antonio Nuevo García · José Manuel Escaño González

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los sistemas secuenciales programables. �. Componentes de un sistema secuencial pro-
gramable. �. Selección de componentes de un sistema secuencial programable. 4. 1ormativa y reglamentación vi-
gente. 5. Lógica Booleana y operaciones. 6. Arquitectura interna de un PLC. 7. Lenguajes de programación de PLC. 
,EC-11�1-�. 8. El entorno de programación del PLC. 9. 9erifi cación del funcionamiento del sistema secuencial. 
10. Reparación de averías. 11. Prevención de riesgos, seguridad y protección medioambiental.

1.ª edición

9 788428 340564
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Sistemas Electrotécnicos y Automatizados

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

ISBN: 978-84-9732-26 3-8

Sistemas y circuitos eléctricos
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas y Circuitos Eléc-
tricos, del Ciclo &ormati vo de grado superior con el que se obti ene el tí tulo de Técnico 
superior en Sistemas Electrotécnicos y Automati zados (Zeal Decreto ϭϭϮϳͬϮϬϭϬ, de ϭϬ 
de septi embre), perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica.

Wroporciona la base teórica y prácti ca para la comprensión de los parámetros, los prin-
cipios de funcionamiento y las característi cas de los equipos electrónicos y las máquinas 
de corriente alterna, uti lizadas en las instalaciones electrotécnicas. Así, el libro comien-
za con una introducción a los conceptos básicos necesarios para, a conti nuación, abor-
dar los sistemas trifásicos y las disti ntas máquinas eléctricas, dedicando sendas hnidades 
a transformadores y motores. El estudio de la electrónica se ha dividido en sus verti en-
tes digital y analógica, desarrolladas, cada una, en dos hnidades Didácti cas en las que se 
parte de una introducción sobre los disti ntos componentes electrónicos y se concluye 
con el análisis y el montaje de circuitos más complejos.

En las ϵ hnidades Didácti cas del texto, se desglosan los contenidos, que se muestran de 
manera descripti va y prácti ca para facilitar su seguimiento tanto por alumnos con co-
nocimientos previos como por aquellos que se acercan por primera vez a este campo. 
Además, se incluyen abundantes ilustraciones y fotograİ as para complementar las expli-
caciones y afianzar el aprendizaje, así como numerosas cuestiones resueltas y activi-
dades orientadas a la aplicación y la ampliación de lo aprendido. Todas las hnidades 
Didácti cas se cierran con prácti cas profesionales en las que el alumno deberá aplicar los 
conocimientos y las competencias adquiridas.

En defi niti va, este libro representa una importante ayuda tanto para profesores como 
para alumnos del módulo profesional de Sistemas y Circuitos Eléctricos, así como para el 
lector que desee iniciarse en los campos de la electricidad y la electrónica.

>os autores, actualmente profesores de &ormación Wrofesional de Ciclos &ormati vos de 
la familia de Electricidad y Electrónica, cuentan con una extensa experiencia profesional 
tanto en este ámbito como en el sector privado de las instalaciones electrotécnicas y de 
comunicaciones. 'regorio Morales es ingeniero técnico de telecomunicación por la hni-
versidad de Málaga. Wor su parte, :avier 'arcía es ingeniero técnico industrial e ingenie-
ro industrial por la hniversidad de Casti lla->a Mancha. Además, ambos son autores de 
varios libros de esta colección sobre electricidad y electrónica.

Sistemas y 
circuitos eléctricos
Gregorio Morales Santiago  •  Javier García Rodrigo
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Sistemas y circuitos eléctricos [1.er curso] 26,00 €

Gregorio Morales Santiago · Javier García Rodrigo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos básicos. 2. Sistemas trifásicos. 3. Transformadores eléctricos. 4. Máquinas eléctricas rotativas. 
5. Instrumentos y equipos de medida. 6. Introducción a la electrónica digital. Circuitos combinacionales. 7. Circuitos 
electrónicos digitales secuenciales. 8. Introducción a la electrónica analógica. 9. Circuitos electrónicos analógicos. 

1.ª edición

Sistemas Electrotécnicos y Automatizados

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Gestión del montaje  
y del mantenimiento  
de instalaciones eléctricas
Gregorio Morales Santiago
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Gestión del montaje y del mantenimiento de instalaciones eléctricas
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión del Montaje y del Manteni-
miento de Instalaciones Eléctricas del Ciclo Formativo de grado superior de Sistemas Electrotécni-
cos y Automatizados, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica.

El texto se ha estructurado en 8 unidades, a lo largo de las cuales se desglosan los contenidos del 
módulo para mostrar los distintos procesos que intervienen en las tareas de mantenimiento e ins-
talación, y describir las técnicas que pueden emplearse para su gestión.

Además, las unidades contienen abundantes ilustraciones y fotografías con el fin de complementar 
la exposición teórica y acercar la realidad del sector de la instalación y el mantenimiento eléctri-
cos al alumno. Igualmente, se han incluido numerosas cuestiones resueltas, así como actividades 
orientadas a que este pueda aplicar y ampliar los conocimientos adquiridos. Todas las unidades 
concluyen con prácticas profesionales en las que el alumno deberá aplicar los conocimientos y las 
competencias adquiridas a situaciones propias de su futura actividad profesional.

En esta segunda edición se han actualizado los contenidos y las actividades atendiendo a los cam-
bios en la legislación, a los estándares y a las normas, así como a las experiencias de uso aportadas 
por los profesores. Asimismo, se han ampliado las actividades y las prácticas profesionales con el 
objetivo de facilitar el estudio y mejorar la comprensión de los contenidos.

En definitiva, este libro representa una importante ayuda tanto para profesores como para alum-
nos del módulo profesional de Gestión del Montaje y del Mantenimiento de Instalaciones Eléctri-
cas, así como para el lector que desee iniciarse en las técnicas y los procedimientos de gestión de 
las tareas de instalación y mantenimiento eléctrico.

El autor, Gregorio Morales Santiago, ejerce su actividad profesional como profesor de Ciclos For-
mativos en la familia de Electricidad y Electrónica. Ingeniero Técnico de Telecomunicación por la 
Universidad de Málaga y Máster Universitario en Formación del Profesorado por la Universidad In-
ternacional de La Rioja, cuenta con una intensa experiencia profesional en el sector privado en la 
coordinación de proyectos de despliegue de redes de telefonía móvil en entornos rurales.

2.ª EDICIÓN

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 0 6 9

ISBN: 978-84-283-4006-9

*estión del montaMe y del mantenimiento 
de instalaciones eléctricas [1.er curso]

P. A.

Gregorio Morales Santiago

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Documentación técnica y normativa de aplicación. 2. Organización del proceso de aprovisionamiento. 
�. *estión del almacén. 4. Planifi cación del montaje. 5. *estión de recursos y materiales. 6. Puesta en servicio de las 
instalaciones electrotécnicas. 7. Organización y gestión del mantenimiento. 8. *estión de residuos y sistemas de ges-
tión de calidad.

2.ª edición

9 788428 340069

Desarrollo de redes eléctricas y centros de transIormación [1.er curso] 32,00 €

Jesús Trashorras Montecelos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Estructura de la red. 2. Redes de distribución de media tensión. 3. Centros de transformación de energía 
eléctrica. 4. Redes eléctricas de baja tensión. 5. Cálculos eléctricos y mecánicos. 6. Confi guración de centros de trans-
formación y redes eléctricas de baja tensión. 7. Proyectos resumidos de centros de transformación y redes de baja 
tensión. 8. Pruebas y ensayos de los centros de transformación. Anexos.

1.ª edición

Sistemas Electrotécnicos y Automatizados

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Documentación técnica 
en instalaciones eléctricas
Julián Rodríguez Fernández • Álvaro García-Heras Pino

Do
cu

me
nta

ció
n t

éc
nic

a e
n i

ns
tal

ac
ion

es
 el

éc
tri

ca
s

Ju
liá

n R
od

ríg
ue

z F
ern

án
de

z
Álv

aro
 Ga

rcí
a-H

era
s P

ino

Documentación técnica en instalaciones eléctricas
Este libro desarrolla todos los contenidos teóricos y prácticos que definen la documenta-
ción técnica y los trámites administrati vos asociados a las instalaciones electrotécnicas. Está 
especialmente dirigido a los alumnos del módulo profesional de Documentación Técnica en 
Instalaciones Eléctricas, del Ciclo &ormati vo de grado superior de Sistemas Electrotécnicos y 
Automati zados, de la familia profesional de Electricidad y Electrónica y, en general, a todos 
aquellos instaladores, proyecti stas y profesionales del sector eléctrico que busquen ampliar o 
reforzar sus conocimientos.

Se trata de un texto totalmente actualizado, en consonancia con las guías, normas y disposi-
ciones legales vigentes, los programas informáti cos de mayor calado y los requerimientos de la 
Administración Wública y los Krganismos de Control. Al mismo ti empo, es válido para cualquier 
ti po de instalación eléctrica, independientemente de la comunidad autónoma, la provincia o el 
municipio donde se desarrolle el proceso documental. 

>os contenidos se presentan de forma clara y atracti va con un lenguaje completamente didác-
ti co y asequible, pero con absoluto rigor técnico. >as ϳ hnidades Didácti cas y los Ϯ Anexos de la 
obra han sido planteados siempre según las peculiaridades y las diferencias entre instalaciones 
eléctricas de baja tensión, instalaciones eléctricas de media y alta tensión e instalaciones eléc-
tricas de baja tensión para las que es de aplicación el Zeglamento de Efi ciencia Energéti ca para 
Alumbrado Exterior. En ellas se incluyen casos prácti cos de uti lidad real, acti vidades propuestas 
y resueltas, cálculos, tablas, imágenes, planos, esquemas, extractos de documentos ofi ciales, 
catálogos y diagramas que facilitan el estudio y potencian enormemente el aprendizaje. 

Es por ello una herramienta imprescindible tanto para estudiantes como para profesionales.

:ulián Zodríguez, ingeniero técnico industrial, ingeniero de control y certificador energéti-
co, actualmente desarrolla su profesión como docente y cuenta con amplia experiencia en 
el ámbito de la electricidad, la electrónica y las telecomunicaciones͖ además, es autor de va-
rias obras relacionadas con la formación teórica y prácti ca en estas áreas. Wor su parte, �lvaro 
'arcía es ingeniero eléctrico de formación con amplia experiencia laboral en entornos ligados 
directamente con la elaboración y la gesti ón de la documentación de los proyectos de instala-
ciones eléctricas, y ha trabajado intensamente en el ámbito del diseño, el funcionamiento y la 
aplicación de los elementos presentes en el sector energéti co.

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 1 9 3

I S B N :  978- 84- 283- 391 9- 3

2.ª EDICIÓN

Documentación técnica en instalaciones eléctricas [1.er curso] 26,00 €

-ulián Rodríguez )ernández y �lvaro *arcía-+eras Pino

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentifi cación de la documentación técnica y administrativa. �. Proyectos y memorias técnicas de di-
se³o. �. Representación gráfi ca de las instalaciones electrotécnicas. 4. Elaboración de presupuestos y ane[os de 
cálculos. 5. Confección de pliegos, manuales, estudios e informes. 6. Tramitación, legalización, inspección y puesta 
en marcha de instalaciones. 7. Software y aplicaciones para instalaciones eléctricas. Anexos técnicos.

2.ª edición

9 788428 3391 93

ISBN: 978-84-283-3919-3

NUEVO



62   www.paraninfo.es

EL
EC

T
R

IC
ID

A
D

 Y
 E

LE
C

T
R

Ó
N

IC
A

Técnicas y procesos en instalaciones domóticas y automáticas 
[2.º curso]

28,00 €

Sergio Gallardo Vázquez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas de automatización inmóticos basados en LonWorks®. 2. Programación de sistemas inmóticos 
basados en Lon:orNsp. �. Dispositivos de mando, protección, se³alización y control. 4. 0otores eléctricos y siste-
mas electroneumáticos. 5. 0ontaje de instalaciones eléctricas industriales y de automatización. 6. Sistemas basa-
dos en autómatas programables. 7. Prevención, seguridad y protección medioambiental. 

1.ª edición

Técnicas y procesos en instalaciones eléctricas [2.º curso] 32,00 €

Javier García Rodrigo

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a las instalaciones electrotécnicas. 2. Planos. 3. Instalaciones de enlace. 4. Instalaciones en 
viviendas. 5. Cálculos. 6. Alumbrado. 7. Instalaciones concretas. 8. Medidas eléctricas. 9. Elaboración de procesos de 
montaje. 10. Diagnóstico y localización de averías en instalaciones eléctricas. 11. Mantenimiento de instalaciones 
eléctricas. 12. Riesgo eléctrico. 

1.ª edición

Procesos en instalaciones  
de infraestructuras comunes 
de telecomunicaciones

Luis Miguel Cerdá Filiu y Tomás Hidalgo Iturralde

Sistemas Electrotécnicos y Automatizados

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA
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Procesos en instalaciones de infraestructuras 
comunes de telecomunicaciones
Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Procesos en Instalaciones de In-
fraestructuras Comunes de Telecomunicaciones del Ciclo Formativo de grado superior en ^istemas Elec-
trotécnicos y Automatizados, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y Electrónica. Tam-
bién es una guía de gran utilidad para todos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir o 
completar conocimientos de esta especialidad.

El libro se compone de seis unidades, en las que los contenidos se desglosan de manera descriptiva y 
práctica para facilitar su seguimiento tanto por parte de alumnos con conocimientos previos como por 
parte de aquellos que se acercan por primera vez a este campo. 

^e comienza explicando las diferentes partes que componen una instalación de infraestructuras comu-
nes de telecomunicaciones (/CT) a la vez que se hace hincapié en la normativa y se centra el discurso 
principalmente en las canalizaciones. ^e continúa estudiando los conceptos relativos a la transmisión 
de las señales y los diferentes elementos que componen una instalación de recepción de televisión te-
rrestre y satélite, y aprendiendo a proyectarla. Posteriormente, se abordan los servicios de telefonía y de 
telecomunicaciones de banda ancha en los edificios y sus tecnologías asociadas, así como su cálculo y 
su dimensionamiento. A continuación, se afrontan las instalaciones de control de accesos (portero y vi-
deoportero automáticos). Por último, se abordan las cuestiones de mantenimiento, seguridad laboral y 
medio ambiente.

Los contenidos teóricos del libro se complementan con más de ϱϱϬ fotograİas, esquemas e ilustracio-
nes, 8ϵ tablas y un centenar de actividades resueltas. Además, para cerrar cada unidad, se incluye una 
colección de actividades finales de comprobación, de aplicación, para que el alumno aprenda a dimen-
sionar adecuadamente las instalaciones, y de ampliación. 

Asimismo, el libro ofrece unos utilísimos recursos digitales a los que el usuario podrá acceder a través de 
la ficha ǁeb de la obra (en ǁǁǁ.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de ͨZe-
cursos previo registroͩ. Con ellos, el estudiante podrá comprender meũor los conceptos relativos a los 
procesos en instalaciones de infraestructuras comunes de telecomunicaciones y profundizar en ellos si 
lo desea. 

Luis Miguel Cerdá Filiu y Tomás Hidalgo Iturralde son actualmente profesores de Ciclos Forma-
tivos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica y cuentan con una extensa experien-
cia profesional, tanto en este ámbito como en el sector privado. Además, Luis Miguel Cerdá Fi-
liu es autor de Instalaciones eléctricas y automatismos y coautor de Automatismos industriales, 
publicados por esta editorial.

ISBN: 978-84-283-371 6 -8

Incluye recursos digitales 
en www.paraninfo.es

Procesos en instalaciones de inIraestructuras comunes 
de telecomunicaciones [2.º curso]

25,95 €

Luis Miguel Cerdá Filiu · Tomás Hidalgo Iturralde

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación de aula, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Las ,nfraestructuras comunes de Telecomunciaciones (,CT). �. Televisión terrestre. �. Televisión por saté-
lite. 4. Los servicios de telecomunicaciones de telefonía y banda ancha. 5. Control de accesos. 6. Mantenimiento y 
seguridad. Anexo.

1.ª edición

9 788428 337168

  

M. MILAGROS ESTEBAN GARCÍA

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

ISBN: 978-84-283-9881 -7
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caLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.

M.
 M

IL
AG

RO
S 

ES
TE

BA
N 

G
AR

CÍ
A

All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es

Switch on!Switch on!let’s
Inglés para Electricidad  

      y ElectrónicaInglés para Electricidad  

      y Electrónica

Switch on!Switch on!let’s
Inglés para Electricidad  

      y ElectrónicaInglés para Electricidad  

      y Electrónica

LetȤs SwitcK On� ,nglés para Electricidad y Electrónica [2.º curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, EnglisK listenings, materiales y documentación extra, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Looking for a job. 2. A new electrician. PROJECT I. Looking for a job. 3. Appliances. 4. My laptop needs 
to be serviced. PROJECT II. What kind of mobile suits me best? 5. Domotics. 6. Gadgets and telecommunications. 
PROJECT III. New gadgets.

1.ª edición

9 788428 398817
M. MILAGROS ESTEBAN GARCÍA

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICATEACHER’S BOOK

All the listening  
files are available at  
www.paraninfo.es

Switch on!Switch on!let’s
Inglés para Electricidad  

      y ElectrónicaInglés para Electricidad  

      y Electrónica

TeacKerȤs booN de LetȤs SwitcK On� ,nglés 
para Electricidad y Electrónica

ISBN: 9788428338295
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Sistemas informáticos y redes locales
La presente obra analiza el diseño, la confi guración, el montaje, la integración, la puesta en servicio y el 
mantenimiento de los sistemas informáticos y las redes locales. Para alcanzar estos conocimientos, el tex-
to se adapta al Real Decreto 883/2011, de 24 de junio, por el que se establece el título de Técnico superior 
en Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos, de la familia de Electricidad y Electrónica, para el módu-
lo profesional de Sistemas Informáticos y Redes Locales.

En este libro se enseña a identifi car los elementos que intervienen en un sistema informático y en las redes 
locales de datos, a instalarlos correctamente y a confi gurarlos. Además, se aprende a interpretar la informa-
ción técnica y los manuales asociados a los dispositivos hardware y los elementos software.

Los temas tratados en la obra son los siguientes:

•   4elección de los elementos de un sistema inGormático en Gunción de los reRuerimientos del sistema de 
telecomunicaciones.

•   Instalación y confi guración del hardware y el soGtware.
•   Confi guración de los servicios y las Gunciones específi cas del sistema inGormático.
•   Integración de redes de área local (LAN) cableadas e inalámbricas (WLAN).
•   Realización de la puesta en servicio de sistemas inGormáticos y redes de datos.
•   Verifi cación de los sistemas de telecomunicaciones.
•   Reparación y diagnóstico de averías de hardware y soGtware.
•   &Kecución y elaboración de planes de mantenimiento.

En resumen, se trata de un libro fundamental tanto para los estudiantes como para el público general inte-
resado en la instalación y la confi guración de sistemas informáticos y redes locales, e imprescindible para 
los profesionales de la informática.

El autor, ingeniero técnico de Telecomunicaciones, actualmente desarrolla su actividad profesional en labo-
ratorios docentes y de investigación y cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la informática y los 
sistemas electrónicos. Además, ha publicado diversas obras en dicho campo y en el de los sistemas de con-
trol, así como diversos artículos de divulgación científi ca.

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-449-6
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Carlos Valdivia Miranda

Sistemas informáticos 
y redes locales

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos
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Sistemas inIormáticos y redes locales [1.er curso] 26,00 €

Carlos Valdivia Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Selección de equipos informáticos de telecomunicaciones. �. Confi guración de equipos informáticos de 
telecomunicaciones. �. Confi guración de sistemas informáticos para servicios y funciones específi cas. 4. ,ntegra-
ción de redes de datos. 5. ,ntegración de redes inalámbricas (:LA1). 6. Puesta en servicio de sistemas informáti-
cos. 7. Mantenimiento de sistemas informáticos y redes.

1.ª edición

Gestión de proyectos de instalaciones 
de telecomunicaciones
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Radiocomunicaciones del Ciclo Forma-
tivo de grado superior con el que se obtiene el título de Técnico Superior en Sistemas de Telecomunicaciones e In-
formáticos, al amparo del Real Decreto 883/2011, de 24 de junio, perteneciente a la familia profesional de Elec-
tricidad y Electrónica.

Los contenidos fi jados para dicho módulo se reparten y se desarrollan a lo largo de las 11 unidades en las que se 
estructura el libro, en las cuales se aborda de manera clara y realista todo lo relativo al desarrollo de proyectos, 
así como a la gestión y la supervisión del montaje y del mantenimiento de los sistemas y los equipos de radioco-
municaciones, fi jas y móviles, de transmisión. A partir de la documentación técnica, la normativa y los procedi-
mientos establecidos, se asegura el funcionamiento, la calidad, la seguridad y la conservación medioambiental.

Por su parte, cada unidad ofrece lo siguiente: un desarrollo de los contenidos básicos con numerosas ilustracio-
nes y fotografías, una serie de ejemplos y actividades resueltas, reforzadas con actividades propuestas. Al fi nal de 
cada unidad, para alcanzar los resultados de aprendizaje y criterios de evaluación, se han propuesto actividades 
de comprobación de tipo test, actividades de aplicación para verifi car las competencias profesionales, así como 
actividades de ampliación adaptadas a la realidad socioeconómica del entorno y, por último, las actividades de 
práctica profesional que acercarán al alumno al mundo laboral. 

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles anexos, a los que se puede acceder a través de la fi cha web de la 
obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro” que 
complementan cada una de las unidades.

En defi nitiva, esta obra es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos, así como para 
los lectores que deseen iniciarse en las técnicas referentes a la supervisión, la instalación, el mantenimiento, la 
verifi cación y el control en sistemas de radiodifusión.

El autor, Ramón Ramírez Luz, es ingeniero técnico industrial en Electricidad por la Escuela Universitaria de Inge-
niería Técnica Industrial de Valencia. Cuenta con una amplia experiencia docente y actualmente ejerce su activi-
dad profesional como profesor de Ciclos Formativos de la familia de Electricidad y Electrónica en la especialidad 
de Sistemas Electrónicos. 

www.paraninfo.es
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Ramón Ramírez Luz

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos
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Gestión de proyectos 
de instalaciones de 
telecomunicaciones
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I S B N :  978- 84- 283- 386 7- 7

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Gestión de proyectos de instalaciones 
de telecomunicaciones [1.er curso]

31,00 €

Ramón Ramírez Luz

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación de aula, LDP (Libro 
Digital Proyectable)

Temas: 1. Documentación técnico-administrativa de las instalaciones. �. Elaboración de planos y esquemas de 
instalaciones de telecomunicaciones. 3. Elaboración de presupuestos de las instalaciones de telecomunicaciones. 
4. Planifi cación del aprovisionamiento para el montaje y mantenimiento. 5. Planifi cación del montaje de instala-
ciones de telecomunicaciones. 6. Elaboración de manuales y documentos. 7. Planifi cación del mantenimiento de 
las instalaciones de telecomunicaciones. 8. Gestión del montaje y mantenimiento.1.ª edición

9 788428 338677

ISBN: 978-84-283-3867-7

[GS]   TÉCNICO SUPERIOR EN SISTEMAS 
         DE TELECOMUNICACIONES E INFORMÁTICOS

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-934-7
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Juan M. Millán Esteller

Con� guración de 
infraestructuras de sistemas 
de telecomunicaciones

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos

Con� guración de infraestructuras 
de sistemas de telecomunicaciones
Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Confi guración de Infraestructuras de Sistemas de 
Telecomunicaciones, del Ciclo Formativo de grado superior de Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos, pertenecien-
te a la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 

El libro, estructurado en nueve unidades, comienza con una pequeña introducción a las infraestructuras comunes de teleco-
municaciones (ICT) donde, además de establecerse el marco legal de este tipo de instalaciones, se resume el procedimiento 
para implantar una ICT en un edifi cio, así como los requisitos que deben cumplir los instaladores de telecomunicaciones para 
dedicarse profesionalmente a esta actividad. Después de analizar los principios sobre comunicaciones radioeléctricas y los 
servicios de radiodifusión se inicia el estudio de las instalaciones de recepción y distribución de la señal de radio y televisión, 
tanto terrestre como satélite. También se estudian las características y la confi guración de las instalaciones tomando como 
base las especifi caciones contempladas en el Real Decreto 346/2011, de 11 de marzo, por el que se aprueba el reglamen-
to regulador de las infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de telecomunicación en el 
interior de las edifi caciones. 

A continuación, se detallan las características de las comunicaciones de banda ancha y se aplica su estudio al diseño de la 
infraestructura común de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de telefonía disponible al público y de telecomu-
nicaciones de banda ancha en los edifi cios. El diseño de todas estas redes se aplica de manera conjunta con las especifi ca-
ciones técnicas mínimas de las edifi caciones en materia de telecomunicaciones, defi niendo las infraestructuras y las canali-
zaciones destinadas a albergar la infraestructura común de telecomunicaciones. Para fi nalizar, se analizan las instalaciones 
de control de acceso a los edifi cios (instalaciones de interfonía y videoportería).

Al mismo tiempo, los aspectos teóricos se complementan con más de 100 ejemplos y 600 ilustraciones, esquemas, fi guras y 
tablas; además, al fi nal de cada capítulo se incluye un útil resumen para el repaso de los conceptos principales y una extensa 
lista de actividades de comprobación y de ampliación, así como un conjunto de actividades de aplicación, que facilitan la con-
secución de los objetivos marcados, y enlaces web de interés para ampliar la información.

Por último, como material complementario, la obra ofrece un solucionario de las actividades de cada capítulo y una guía di-
dáctica elaborada con una propuesta metodológica que se adapta de manera coherente a la legislación y a las especifi ca-
ciones de las diferentes comunidades autónomas.  Asimismo, los lectores podrán contar con un interesante Recurso digital 
denominado “Hogar digital”, donde encontrarán información sobre las instalaciones y las características del hogar digital. El 
acceso a este es posible a través de www.paraninfo.es, mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos pre-
vio registro” de la fi cha web de la obra.

El autor es ingeniero técnico de Telecomunicaciones y actualmente se dedica a la docencia como profesor de Formación Profe-
sional en la Familia de Electricidad y Electrónica. Durante años ha realizado cursos de formación para formadores para institu-
ciones como el ICE de la Universitat Politècnica de Catalunya y, en la actualidad, también colabora con el Institut Obert de Cata-
lunya (IOC) como profesor y elaborando materiales didácticos para la Formación Profesional a distancia.
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Con  rguración de inIraestructuras de sistemas 
de telecomunicaciones [1.er curso]

35,00 €

Juan M. Millán Esteller

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, 
presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a la infraestructura común de telecomunicaciones (ICT). 2. Comunicaciones radioeléctricas 
y servicios de radiodifusión. �. Componentes de un sistema de recepción de la se³al de T9. 4. Recepción y distri-
bución de la televisión terrestre. 5. Recepción y distribución de la televisión satélite. 6. Comunicaciones de banda 
ancha. 7. Acceso a los servicios de telecomunicación de una ,CT. 8. ,nfraestructura y canalizaciones de la ,CT. 9. ,ns-
talaciones de interfonía y videoportería. Recurso digital: Anexo. Hogar digital.1.ª edición

Elementos de sistemas de telecomunicaciones
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Elementos de Sistemas de Telecomunicaciones del 
Ciclo Formativo de grado superior con el que se obtiene el título de Técnico Superior en Sistemas de Telecomuni-
caciones e Informáticos, al amparo del Real Decreto 883/2011, de 24 de junio, perteneciente a la familia profe-
sional de Electricidad y Electrónica. 

Si bien se ha desarrollado en el contexto de la Formación Profesional, resultará de gran utilidad a lectores aficio-
nados e interesados en la temática, alumnos de titulaciones universitarias donde se traten principios de las comu-
nicaciones, tales como grados relacionados con las telecomunicaciones, la informática o determinadas especiali-
dades de ramas industriales, entre otros.

Se desglosa en 4 unidades que van “desgranando” conceptos básicos hasta llegar a los más profundos y com-
plejos. La primera unidad es una puesta en escena de los principales partícipes en el proceso de comunicación, 
donde se introducen técnicas como la que emplean la radio AM o FM, así como la descripción del interior de los 
dispositivos transmisores y receptores. Una segunda unidad se introduce en el interior de los dispositivos que nos 
permiten transmitir y recibir señales, describiendo la función dentro de un transmisor o receptor de cada uno de 
ellos, sus propiedades y características, entre otros aspectos. La tercera unidad se divide en dos bloques, por una 
parte, todo lo que tiene que ver con el espacio radioeléctrico y por otra, se dedica a las antenas, que son la in-
terfaz entre los transmisores y receptores y el espacio por el que se propagan las señales de radiofrecuencia. Fi-
nalmente, la última unidad nos habla sobre los medios guiados, es decir, el cable eléctrico (par trenzado, coaxial, 
etc.) y la fibra óptica, terminando con una breve descripción de los principales equipos de medida y análisis que 
son utilizados en el sector.

El autor, Sergio Gallardo Vázquez, es ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de Sevilla y cuenta con una 
dilatada experiencia en diversos sectores que abarcan desde los hogares digitales hasta las energías renovables. 
Investigador del Departamento de Ingeniería Electrónica de la Universidad de Sevilla desde el año 2003 y profesor 
colaborador de la misma universidad desde el año 2006, dos años después se incorpora a las filas de la Formación 
Profesional, como docente de la especialidad de Sistemas Electrónicos. En la actualidad compagina la labor como 
docente de Formación Profesional con la actividad investigadora en la Universidad de Sevilla y la Universidad Poli-
técnica de Cartagena, al mismo tiempo que ostenta plaza de profesor asociado en el área de Tecnología Electrónica 
adscrita al Departamento de Ingeniería de la Información y las Comunicaciones de la Universidad de Murcia.

www.paraninfo.es
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Sergio Gallardo Vázquez

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos

ci
cl

o
s 

fo
rm

at
iv

o
s

ISBN: 978-84-283-3663-5

Elementos de sistemas 
de telecomunicaciones

Elementos de sistemas de telecomunicaciones [1.er curso] 22,00 €

Sergio Gallardo Vázquez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización de los sistemas de telecomunicaciones. 2. Dispositivos básicos de telecomunicaciones. 
3. Determinación de las características de antenas de transmisión/recepción.4. Medios guiados de transmisión. 
Recurso digital: Unidad 5. Evaluación de la calidad de las señales de audio y vídeo. 

1.ª edición

9 788428 336635
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Redes telemáticas
La presente obra ofrece una visión general de las redes telemáticas, incluyendo su diseño, confi guración, montaje, 
integración, puesta en servicio y mantenimiento. Para alcanzar estos conocimientos, el texto se adapta al Real De-
creto 883/2011, de 24 de junio, por el que se establece el título de Técnico superior en Sistemas de Telecomunica-
ciones e Informáticos, de la familia de Electricidad y Electrónica, para el módulo profesional de Redes Telemáticas.

En este libro se enseña a identifi car los elementos que intervienen en una red telemática, a instalarlos correctamen-
te, así como a confi gurarlos. Las unidades incluyen actividades y ejemplos que facilitan la asimilación de los temas 
tratados. Adem ás, gracias a su amplio contenido, sirve de apoyo en la escala inicial de las certifi caciones de redes 
Cisco CCNA (Cisco Certifi ed Network Associate).

Los temas tratados en la obra son los siguientes:

•   Confi guración de routers y switches.
•   Implementación de redes de acceso local virtual (VLAN).
•   Descripción y confi guración de protocolos de enrutamiento.
•   Implementación de redes de área extensa (WAN).
•   Diseño de redes y elaboración de documentación.
•   Interconexión de dispositivos y certifi cación.
•   Realización de la puesta en servicio de redes telemáticas.
•   Aplicación de técnicas de seguridad en la red.
•   Verifi cación, reparación, diagnostico y mantenimiento de redes. 

En resumen, se trata de un libro fundamental tanto para los estudiantes como para el público en general interesa-
do en la instalación y confi guración de redes telemáticas, e imprescindible para los profesionales de la informática.

El autor, ingeniero técnico de Telecomunicaciones, actualmente desarrolla su actividad profesional en laboratorios 
docentes y de investigación y cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la informática y los sistemas elec-
trónicos. Además, ha publicado diversas obras en dicho campo y en el de los sistemas de control, así como varios 
artículos de divulgación científi ca.

www.paraninfo.es

Re
de

s 
te

le
m

át
ic

as
Ca

rlo
s 

Va
ld

iv
ia

 M
ira

nd
a

Carlos Valdivia Miranda

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos

ci
cl

o
s 

fo
rm

at
iv

o
s

ISBN: 978-84-283-3487-7

Redes telemáticas

Redes telemáticas [2.º curso] 26,00 €

Carlos Valdivia Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Confi guración de routers. �. ,mplementación de redes de acceso local virtual. �. ,mplementación de re-
des :A1. 4. Puesta en servicio de redes telemáticas. 5. Aplicación de técnicas de seguridad en la red. 6. 0anteni-
miento de redes telemáticas.

1.ª edición

9 788428 334877

  

M. MILAGROS ESTEBAN GARCÍA

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

ISBN: 978-84-283-9881 -7
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caLet’s Switch On! is a new method specifically tailored to the needs of students 
studying Ciclos Formativos de la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 
This course provides students with basic and necessary English to enable them to 
develop in today’s professional world.

The content of the book follows the academic syllabus of these studies and adapts 
to the self-refl exive demand of the Common European Framework of Reference for 
Languages.

In Let’s Switch On! students can practice both the receptive and productive skills 
of the foreign language: listening, reading, writing and speaking, through up-to-date 
readings and motivating meaningful activities. Grammar and Vocabulary exercises 
are all included in the student’s book so that students can use it as a workbook too. 
Apart from individual and group class work, students will also be required to work in 
teams to search for extra information in order to expand their knowledge (projects, 
handling helpful websites, etc.). Special emphasis is placed on developing oral skills, as 
communication will be crucial in the professional development of our students. 

Key features include:

•  Varied topics related to Electricity and Electronics.
•  Extensive specifi c vocabulary work.
•  Basic grammar coverage and review charts.
•  Listening materials.
•  Communicative speaking activities.
•  Interesting reading texts from different sources.
•  Varied writing practice.
•  Self-assessment sections in every unit.
•  Warm-up and Just for fun sections.

The teacher’s book is a helpful and fl exible guide for teachers which includes teaching 
notes, suggestions for class work, solutions to the exercises and extra materials as well as 
unit, term and end of year tests for two different levels of diffi culty. 

All the listening fi les of the student’s book are available at www.paraninfo.es.
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All the listening 
fi les of the student’s 
book are available at 

www.paraninfo.es

Switch on!Switch on!let’s
Inglés para Electricidad  

      y ElectrónicaInglés para Electricidad  

      y Electrónica

Switch on!Switch on!let’s
Inglés para Electricidad  

      y ElectrónicaInglés para Electricidad  

      y Electrónica

LetȤs SwitcK On� ,nglés para Electricidad y Electrónica [2.º curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, EnglisK listenings, materiales y documentación extra, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Looking for a job. 2. A new electrician. PROJECT I. Looking for a job. 3. Appliances. 4. My laptop needs 
to be serviced. PROJECT II. What kind of mobile suits me best? 5. Domotics. 6. Gadgets and telecommunications. 
PROJECT III. New gadgets.

1.ª edición

9 788428 398817
M. MILAGROS ESTEBAN GARCÍA

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICATEACHER’S BOOK

All the listening  
files are available at  
www.paraninfo.es

Switch on!Switch on!let’s
Inglés para Electricidad  

      y ElectrónicaInglés para Electricidad  

      y Electrónica

TeacKerȤs booN de LetȤs SwitcK On� 
,nglés para Electricidad y Electrónica

ISBN: 9788428338295

Sistemas de telefonía � ja y móvil
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión de Proyectos de Instalaciones de Telecomu-
nicaciones del Ciclo Formativo de grado superior con el que se obtiene el título de Técnico Superior en Sistemas 
de Telecomunicaciones e Informáticos, al amparo del Real Decreto 883/2011, de 24 de junio, perteneciente a la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica.

Los contenidos fi jados para dicho módulo se reparten y se desarrollan a lo largo de las 8 unidades en las que se 
estructura el libro, en las cuales se aborda de manera clara y realista todo lo relativo al desarrollo de proyectos 
de instalaciones o sistemas de telecomunicaciones, así como a la gestión, planifi cación y supervisión del montaje 
y mantenimiento de las instalacion es y sistemas de telecomunicaciones. A partir de la documentación técnica, la 
normativa, los procedimientos establecidos y las condiciones de obra se controlarán los tiempos, la calidad de los 
resultados y se asegurarán las condiciones de calidad y seguridad.

Por su parte, cada unidad ofrece un desarrollo de los contenidos básicos con numerosas ilustraciones y foto-
grafías, una serie de ejemplos y actividades resueltas, reforzadas con actividades propuestas. Al fi nal de cada 
unidad, para alcanzar los resultados de aprendizaje y criterios de evaluación, se han propuesto actividades de 
comprobación de tipo test, actividades de aplicación para verifi car las competencias profesionales y activida-
des de ampliación adaptadas a la realidad socioeconómica del entorno. Por último, las actividades de práctica 
profesional acercarán al alumno al mundo laboral.

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles anexos, a los que se puede acceder a través de la fi cha web de la 
obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de «Recursos previo registro» que 
complementan cada una de las unidades.

En defi nitiva, esta obra es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos, así como para 
los lectores que deseen iniciarse en las técnicas referentes a la gestión, planifi cación, supervisión, calidad y pre-
vención de riesgos laborales en instalación y mantenimiento de infraestructuras de telecomunicaciones.

El autor, Ramón Ramírez Luz, es ingeniero técnico industrial en Electricidad por la Escuela Universitaria de Inge-
niería Técnica Industrial de Valencia. Cuenta con una amplia experiencia docente y actualmente ejerce su activi-
dad profesional como profesor de Ciclos Formativos de la familia de Electricidad y Electrónica en la especialidad 
de Sistemas Electrónicos.

www.paraninfo.es
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Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos
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Enrique del Río Ruíz

Sistemas de 
telefonía � ja y móvil

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 2 0 5

ISBN: 978-84-283-4020-5

Cubierta Sistemas de telefonía fija y móvil.indd   1 12/1/18   11:24

Sistemas de teleIonía  rMa y móvil [1.er curso] P. A.

Enrique del Río Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los sistemas de telefonía fi ja. �. Procedimientos de cone[ión y se³alización en la telefo-
nía analógica. �. ,nstalación y confi guración inicial de una centralita telefónica. 4. Confi guración avanzada de una 
centralita telefónica. 5. Confi guración de los dispositivos opcionales. 6. Red Digital de Servicios ,ntegrados. 7. )un-
damentos de la telefonía ,P. 8. ,nstalación, confi guración y mantenimiento de una centralita ,P. 9. ,nstalación y confi -
guración inicial de una P%; ,P basada en la aplicación AsterisN. 10. Aplicaciones de uso com¼n en el dialplan de As-
terisk. 11. Sistemas de telefonía móvil.1.ª edición

9 788428 340205

www.paraninfo.es
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Juan M. Millán Esteller

Técnicas y procesos 
en infraestructuras 
de telecomunicaciones

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos

Técnicas y procesos en infraestructuras 
de telecomunicaciones
Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Confi guración de Infraestructuras de Sistemas de 
Telecomunicaciones, del Ciclo Formativo de grado superior de Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos, pertenecien-
te a la familia profesional de Electricidad y Electrónica. 

El libro, estructurado en nueve unidades, comienza con una pequeña introducción a las infraestructuras comunes de teleco-
municaciones (ICT) donde, además de establecerse el marco legal de este tipo de instalaciones, se resume el procedimiento 
para implantar una ICT en un edifi cio, así como los requisitos que deben cumplir los instaladores de telecomunicaciones para 
dedicarse profesionalmente a esta actividad. Después de analizar los principios sobre comunicaciones radioeléctricas y los 
servicios de radiodifusión se inicia el estudio de las instalaciones de recepción y distribución de la señal de radio y televisión, 
tanto terrestre como satélite. También se estudian las características y la confi guración de las instalaciones tomando como 
base las especifi caciones contempladas en el Real Decreto 346/2011, de 11 de marzo, por el que se aprueba el reglamen-
to regulador de las infraestructuras comunes de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de telecomunicación en el 
interior de las edifi caciones. 

A continuación, se detallan las características de las comunicaciones de banda ancha y se aplica su estudio al diseño de la 
infraestructura común de telecomunicaciones para el acceso a los servicios de telefonía disponible al público y de telecomu-
nicaciones de banda ancha en los edifi cios. El diseño de todas estas redes se aplica de manera conjunta con las especifi ca-
ciones técnicas mínimas de las edifi caciones en materia de telecomunicaciones, defi niendo las infraestructuras y las canali-
zaciones destinadas a albergar la infraestructura común de telecomunicaciones. Para fi nalizar, se analizan las instalaciones 
de control de acceso a los edifi cios (instalaciones de interfonía y videoportería).

Al mismo tiempo, los aspectos teóricos se complementan con más de 100 ejemplos y 600 ilustraciones, esquemas, fi guras y 
tablas; además, al fi nal de cada capítulo se incluye un útil resumen para el repaso de los conceptos principales y una extensa 
lista de actividades de comprobación y de ampliación, así como un conjunto de actividades de aplicación, que facilitan la con-
secución de los objetivos marcados, y enlaces web de interés para ampliar la información.

Por último, como material complementario, la obra ofrece un solucionario de las actividades de cada capítulo y una guía di-
dáctica elaborada con una propuesta metodológica que se adapta de manera coherente a la legislación y a las especifi ca-
ciones de las diferentes comunidades autónomas.  Asimismo, los lectores podrán contar con un interesante Recurso digital 
denominado “Hogar digital”, donde encontrarán información sobre las instalaciones y las características del hogar digital. El 
acceso a este es posible a través de www.paraninfo.es, mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos pre-
vio registro” de la fi cha web de la obra.

El autor es ingeniero técnico de Telecomunicaciones y actualmente se dedica a la docencia como profesor de Formación Profe-
sional en la Familia de Electricidad y Electrónica. Durante años ha realizado cursos de formación para formadores para institu-
ciones como el ICE de la Universitat Politècnica de Catalunya y, en la actualidad, también colabora con el Institut Obert de Cata-
lunya (IOC) como profesor y elaborando materiales didácticos para la Formación Profesional a distancia.
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I S B N :  978- 84- 283- 40 21 - 2

Técnicas y procesos en inIraestructuras de telecomunicaciones 
[1.er curso]

P. A.

Juan M. Millán Esteller

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Las ,nfraestructura Comunes de Telecomunicaciones (,CT). �. Distribución de la se³al de radio y T9. �. Sis-
tema captador de señales. 4. Equipo de cabecera. 5. Red de TV. 6. Red de cables de pares. 7. Red de cables de pares 
trenzados. 8. Red de cables de fi bra óptica. 9. Red de cables coa[iales. 10. Replanteo de instalaciones.

1.ª edición

9 788428 340212

NUEVO
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Sistemas de radiocomunicaciones
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Radiocomunicaciones del Ciclo Forma-
tivo de grado superior con el que se obtiene el título de Técnico Superior en Sistemas de Telecomunicaciones e In-
formáticos, al amparo del Real Decreto 883/2011, de 24 de junio, perteneciente a la familia profesional de Elec-
tricidad y Electrónica.

Los contenidos fijados para dicho módulo se reparten y se desarrollan a lo largo de las 11 unidades en las que se 
estructura el libro, en las cuales se aborda de manera clara y realista todo lo relativo al desarrollo de proyectos, 
así como a la gestión y la supervisión del montaje y del mantenimiento de los sistemas y los equipos de radioco-
municaciones, fijas y móviles, de transmisión. A partir de la documentación técnica, la normativa y los procedi-
mientos establecidos, se asegura el funcionamiento, la calidad, la seguridad y la conservación medioambiental.

Por su parte, cada unidad ofrece lo siguiente: un desarrollo de los contenidos básicos con numerosas ilustracio-
nes y fotografías, una serie de ejemplos y actividades resueltas, reforzadas con actividades propuestas. Al final de 
cada unidad, para alcanzar los resultados de aprendizaje y criterios de evaluación, se han propuesto actividades 
de comprobación de tipo test, actividades de aplicación para verificar las competencias profesionales, así como 
actividades de ampliación adaptadas a la realidad socioeconómica del entorno y, por último, las actividades de 
práctica profesional que acercarán al alumno al mundo laboral. 

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles anexos, a los que se puede acceder a través de la ficha web de la 
obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro” que 
complementan cada una de las unidades.

En definitiva, esta obra es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos, así como para 
los lectores que deseen iniciarse en las técnicas referentes a la supervisión, la instalación, el mantenimiento, la 
verificación y el control en sistemas de radiodifusión.

El autor, Ramón Ramírez Luz, es ingeniero técnico industrial en Electricidad por la Escuela Universitaria de Inge-
niería Técnica Industrial de Valencia. Cuenta con una amplia experiencia docente y actualmente ejerce su activi-
dad profesional como profesor de Ciclos Formativos de la familia de Electricidad y Electrónica en la especialidad 
de Sistemas Electrónicos. 

www.paraninfo.es
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Ramón Ramírez Luz

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos
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ISBN: 978-84-973-2448-9

Sistemas de 
radiocomunicaciones

Sistemas de radiocomunicaciones [2.º curso] 33,00 €

Ramón Ramírez Luz

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, Examina, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a los sistemas de radiocomunicaciones. 2. Conversión y tratamiento de señales: modulaciones 
analógicas y digitales. �. Transmisión de la se³al digital. 4. Sistema de radio digital DA%, ,%OC, DR0 y DR0 �. 5. Re-
des de comunicación por radiofrecuencia. 6. Confi guración de instalaciones fi jas y unidades móviles. 7. Estructura de 
un centro emisor de radiofrecuencia fi jo y móvil. 8. ,nstalación de sistemas de transmisión de se³ales de radio y te-
levisión. 9. 9erifi cación del funcionamiento de sistemas de emisión y transmisión. 10. 0antenimiento de sistemas de 
transmisión. 11. Prevención de riesgos laborales y protección medioambiental.

1.ª edición

9 788497 324489

Sistemas de teleIonía [1.er curso] 29,55 €

José Damián Cabezas Pozo

Recursos: programación de aula, solucionario

Temas: %loque ,. Transmisión. 1. Iniciación a la telefonía. 2. Sistema telefónico. 3. El circuito eléctrico. 
4. 0edidas logarítmicas y parámetros generales de calidad en líneas de transmisión. 5. Transmisión en baja frecuen-
cia. %loque ,,. TeleIonía digital y teleIonía móvil. 6. Transmisión digital. 7. Técnicas de digitalización de la voz y obten-
ción del canal MIC. 8. Multiplexación de canales MIC y jerarquías de transmisión. 9. Tecnología de banda ancha. RDSI 
y ATM. 10. Telefonía móvil. %loque ,,,. Conmutación y estructura de la red. 11. Estructura de la red y tráfi co telefóni-
co. 12. Conmutación telefónica. 13. Sistemas digitales de conmutación. 14. Sistemas privados de conmutación PABX. 
15. Voz sobre IP, VoIP. %loque ,V. Planta externa y alimentación eléctrica de los sistemas. 16. Introducción a la planta 
externa. 17. Tipos de conductores empledos. 18. Infraestructuras comunes de telecomunicaciones, ICT. 19. Cuadros 
de fuerza para conmutación y transmisión. Equipos convertidores. Anexo I. Prácticas asociadas (electrónica).

1.ª edición

[GS]   [LOGSE]  TÉCNICO SUPERIOR EN SISTEMAS 
        DE TELECOMUNICACIÓN E INFORMÁTICOS

Sistemas de producción audiovisual
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Radiocomunicaciones del Ciclo Forma-
tivo de grado superior con el que se obtiene el título de Técnico Superior en Sistemas de Telecomunicaciones e In-
formáticos, al amparo del Real Decreto 883/2011, de 24 de junio, perteneciente a la familia profesional de Elec-
tricidad y Electrónica.

Los contenidos fi jados para dicho módulo se reparten y se desarrollan a lo largo de las 11 unidades en las que se 
estructura el libro, en las cuales se aborda de manera clara y realista todo lo relativo al desarrollo de proyectos, 
así como a la gestión y la supervisión del montaje y del mantenimiento de los sistemas y los equipos de radioco-
municaciones, fi jas y móviles, de transmisión. A partir de la documentación técnica, la normativa y los procedi-
mientos establecidos, se asegura el funcionamiento, la calidad, la seguridad y la conservación medioambiental.

Por su parte, cada unidad ofrece lo siguiente: un desarrollo de los contenidos básicos con numerosas ilustracio-
nes y fotografías, una serie de ejemplos y actividades resueltas, reforzadas con actividades propuestas. Al fi nal de 
cada unidad, para alcanzar los resultados de aprendizaje y criterios de evaluación, se han propuesto actividades 
de comprobación de tipo test, actividades de aplicación para verifi car las competencias profesionales, así como 
actividades de ampliación adaptadas a la realidad socioeconómica del entorno y, por último, las actividades de 
práctica profesional que acercarán al alumno al mundo laboral. 

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles anexos, a los que se puede acceder a través de la fi cha web de la 
obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro” que 
complementan cada una de las unidades.

En defi nitiva, esta obra es una importante herramienta tanto para profesores como para alumnos, así como para 
los lectores que deseen iniciarse en las técnicas referentes a la supervisión, la instalación, el mantenimiento, la 
verifi cación y el control en sistemas de radiodifusión.

El autor, Ramón Ramírez Luz, es ingeniero técnico industrial en Electricidad por la Escuela Universitaria de Inge-
niería Técnica Industrial de Valencia. Cuenta con una amplia experiencia docente y actualmente ejerce su activi-
dad profesional como profesor de Ciclos Formativos de la familia de Electricidad y Electrónica en la especialidad 
de Sistemas Electrónicos. 

www.paraninfo.es
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Iván Guerrero Vaquerizo

Sistemas de Telecomunicaciones e Informáticos

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICAciclos formativos
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Sistemas de 
producción audiovisual

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 7 8 3

I S B N :  978- 84- 283- 3878- 3

Sistemas de producción audiovisual [2.º curso] 26,00 €

Iván Guerrero Vaquerizo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El sonido. �. 0icrófonos. �. Cone[iones y procesado de audio. 4. Altavoces y ac¼stica de recintos. 5. Codi-
fi cación y almacenamiento de sonido. 6. Sistemas e instalaciones de sonorización. 7. ,magen electrónica y procesa-
dores de vídeo. 8. Instalaciones de vídeo. 9. Prevención de riesgos y protección medioambiental.

1.ª edición

9 788428 338783

ISBN: 978-84-283-3878-3
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LIBROS COMPLEMENTARIOS

Manual
ilustrado para
la instalación
domótica
La tecnología entra en casa

Este manual ha sido creado con la intención de ayudar  
a desarrollar y aplicar el conocimiento necesario para  
la creación de una instalación domótica. 

Los automatismos presentes en nuestra casa son muy 
numerosos hoy en día, la labor de la domótica es integrar 
todos estos dispositivos para conseguir que mediante 
operaciones sencillas se pueda facilitar la gestión del 
usuario de la vivienda. 

Este volumen tiene la �nalidad de divulgar la cultura 
domótica al mayor número de profesionales del sector, 
destacando la oportunidad y la sencillez de esta tecnología.

Este libro está destinado a todos aquellos que desean 
adquirir o profundizar en su propio conocimiento sobre  
la domótica: a los instaladores expertos en instalaciones 
eléctricas “tradicionales”, estudiantes de institutos técnicos 
profesionales y futuros ingenieros eléctricos.

PB 24033 ES - 01.10

M
anual ilustrado para la instalación dom

ótica

Presentación Proyecto Presupuesto Instalación Puesta en marcha

€ 16,90 

Formación Servicio Post-Venta

EAN 10: 84-283-3205-3
EAN 13: 978-84-283-3205-7

Paraninfo

Manual ilustrado 
para la instalación 
domótica

GEWISS

EAN: 9788428332057
1.ª edición

16,90 €
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El continuo crecimiento del desarrollo industrial y del nivel de bienestar de la 
sociedad actual demanda grandes cantidades de energía, en su mayor parte 
procedente del consumo de combustibles fósiles (carbón, petróleo y gas natu-
ral). Entre sus inconvenientes, además del paulatino agotamiento de los yaci-
mientos existentes, cabe destacar la emisión de gases de efecto invernadero y 
la emisión de partículas contaminantes. 

Un sistema de producción energética basado en energías renovables es inago-
table, no emite gases de efecto invernadero ni gases contaminantes. Una de 
las fuentes de energía renovable con mayor potencial es la radiación solar. Las 
instalaciones generadoras fotovoltaicas son aquellas que transforman directa-
mente la radiación solar en energía eléctrica utilizable. 

A partir de una sólida base teórica y con un enfoque eminentemente prácti-
co, el autor expone exhaustivamente los conceptos necesarios para conocer, 
diseñar y dimensionar instalaciones generadoras fotovoltaicas. A lo largo de 
nueve capítulos se presentan de forma clara y comprensible los contenidos 
necesarios para abordar con garantías el diseño de una instalación generado-
ra de esta naturaleza, acompañados de clarificadores ejemplos y variedad de 
actividades propuestas.

Instalaciones generadoras fotovoltaicas es la herramienta básica indispensable 
para todos aquellos que quieren iniciarse y profundizar en el mundo de la ener-
gía solar fotovoltaica y desean diseñar con éxito este tipo de instalaciones.

El autor, Vicente Mascarós Mateo, es profesor asociado del área de Ingenie-
ría de Sistemas y Automática de la Universidad Politécnica de Valencia y pro-
fesor de enseñanza secundaria de la especialidad Sistemas Electrotécnicos y 
Automáticos.
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Reglamento Electrotécnico para Baja Tensión (REBT)
Esta nueva edición del REBT que aquí les presentamos está totalmente corregida y actualizada según RD 
560/2010 y según RD 1053/2014, por el que se aprueba la nueva ITC-BT-52 «Infraestructura para la re-
carga de vehículos eléctricos». El texto está adaptado según la publicación Reglamento de Productos de la 
Construcción (CPR) 2016/364 que establece las clases posibles de reacción al fuego de los cables eléctricos. 
Además de las Instrucciones Complementarias, este texto incluye:

ACTUALIZACIÓN DE NORMAS UNE

Se ha hecho un esfuerzo por actualizar aquellas normas que ya no están en vigor. Así, por ejemplo, 
en las ITC-BT-06 e ITC-BT-07, en relación al cálculo de conductores para líneas eléctricas aéreas y sub-
terráneas, toman sus tablas de cálculo según la norma UNE 20435. Dado que esta norma ha sido anulada 
y sustituida por la UNE 211435, se ha creído conveniente adaptar estas dos ITC a la nueva norma, y sus-
tituir todas las tablas que se veían afectadas por la misma. El mismo criterio se ha seguido en la ITC-BT-19, 
en relación con la anulación de la norma UNE 20460-5-23 que ha sido sustituida por la nueva norma UNE-
HD 603645-52 para la instalación de conductores y canalizaciones en instalaciones interiores o receptoras.

RESUMEN DE NORMAS UNE

En algunas instrucciones técnicas el reglamento no llega a profundizar demasiado sobre algunos aspec-
tos normativos, indicando simplemente la referencia de la norma UNE a tener en cuenta. En concreto las 
ITC-BT-36 (Establecimientos agrícolas y hortícolas – UNE 20460-7-705); ITC-BT-39 (Cercas eléctricas para 
el ganado – UNE EN 60335-2-76); ITC-BT-41(Caravanas y parques de caravanas – UNE 20460-7-708) e 
ITC-BT-50 (Saunas – UNE 20460-7-703).

En estos casos se ha incluido una nota con el resumen de la norma UNE de referencia.

RESUMEN DE LA GUÍA TÉCNICA DE APLICACIÓN DEL REBT

En algunas de las instrucciones se ha incluido un resumen de la Guía Técnica de aplicación del REBT. 

Se ha prestado especial atención a las nuevas ediciones de esta Guía en 2012, 2013 y 2015, como las 
ITC-BT-23 (Protección contra sobretensiones); ITC-BT-25 (Instalaciones interiores en viviendas); ITC-BT-29 (Ins-
talaciones eléctricas en locales con riesgo de incendio o explosión); ITC-BT-33 (Instalaciones provisionales y 
temporales de obras) e ITC-BT-40 (Instalaciones generadoras de baja tensión).

NOTAS, FIGURAS Y EJEMPLOS DE APLICACIÓN

Con el fi n de aclarar algunos conceptos que aparecen en el REBT, se han incluido notas con explicacio-
nes sencillas, resúmenes, fi guras en color y ejemplos de aplicación prácticos de aquellos aspectos más re-
levantes. 

MATERIAL WEB

Además, se ofrecen al lector multitud de recursos didácticos como Material web, que le serán de valiosa ayu-
da para comprender los conceptos relativos al REBT y profundizar en ellos. Aquí se podrán encontrar, por ejem-
plo, el texto completo del Real Decreto y sus Instrucciones Técnicas Complementarias, así como la Guía Técnica 
completa y actualizada, la documentación de tramitación de instalaciones eléctricas por comunidades autóno-
mas, el Código Técnico de la Edifi cación, documentos relativos a la Salud y Seguridad de los trabajadores fren-
te al riesgo eléctrico, etc.

El usuario podrá acceder mediante un sencillo registro desde la sección de «Recursos previo registro» al Ma-
terial web a través de la página web de la obra (disponible en www.paraninfo.es).
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CONTRATACIÓN DEL 
SUMINISTRO ELÉCTRICO
Oportunidades y estrategias para reducir 
el coste de las facturas eléctricas

Tras la reforma energética realizada por el Gobierno en 2013 y 2014, 
que ha incrementado signifi cativamente la factura de todos los consu-
midores, especialmente el coste del término fi jo de potencia contratada, 
presentamos Contratación del suministro eléctrico. 

El objetivo principal de este libro es ofrecer información de utilidad 
para todos los consumidores de electricidad, sean usuarios domésticos, 
pymes, organismos públicos o grandes empresas, sobre cómo afrontar la 
elección de suministrador eléctrico y pagar lo menos posible por el con-
sumo de energía. Para ello, en el libro se describen los principios, la es-
tructura y el funcionamiento del mercado eléctrico español (liberalizado 
desde 1998) que permitirán comprender el precio fi nal de la electricidad 
que reciben los consumidores.

Con un claro enfoque práctico, a través de ejemplos de las modalida-
des de ofertas más habituales y acompañados de consejos útiles para su 
evaluación y negociación, se incluye también información detallada de 
los formatos más modernos de ofertas indexadas y de compra directa de 
energía en el mercado eléctrico mayorista.

En el libro se facilitan también recursos para el ahorro efectivo de cos-
tes energéticos, mediante la interpretación y seguimiento de facturas 
eléctricas, la optimización y control de la facturación, y el conocimiento 
de los aspectos legales y económicos relativos a contadores y equipos de 
medida. Y aquellos que tengan que contratar un nuevo punto de suminis-
tro o la ampliación de uno existente, encontrarán un capítulo íntegramen-
te dedicado a los derechos de acometida.

El autor, José María Yusta Loyo, es Profesor Titular de la Universidad de 
Zaragoza de materias relacionadas con mercados de la energía, entre 
otras. Autor de más de 50 ponencias en revistas y congresos científi cos 
internacionales, en 2004 fundó el grupo de investigación Gestión Estraté-
gica de la Energía Eléctrica, y colabora activamente en actividades forma-
tivas y proyectos con diferentes instituciones, organizaciones y empresas 
en asuntos relativos a la contratación del suministro eléctrico. Desde 2005 
es miembro de la Junta de Gobierno del Colegio Ofi cial de Ingenieros In-
dustriales de Aragón y La Rioja.

Los contenidos de este libro se irán actualizando según vayan apare-
ciendo nuevas modifi caciones en el sector en la página web del libro 
en www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-3489-1
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Reglamento de Instalaciones Eléctricas 
de Alta Tensión (RAT)
Casos prácticos y aplicaciones

Esta edición del RAT que aquí les presentamos está totalmente corregida y actualizada según R. D. 337/2014, 
de 9 de mayo. Este texto incluye:

ACTUALIZACIÓN DE NORMAS
Se ha hecho un esfuerzo por actualizar aquellas normas que ya no están en vigor. Incluso se incluyen aque-
llas normas que fi guran aún como proyecto como es, por ejemplo, el caso de la UNE-EN 60071-2:1999 que 
será sustituida por la PNE-pr EN 60071-2:2017. Se indican únicamente las normas ya actualizadas y, por 
tanto, ya no fi guran las normas que dejaron de aplicarse a partir de una determinada fecha. En este aspecto 
destaca la sustitución, por ejemplo, de la Tabla 1 de la ITC-RAT-07, en aplicación de las normas EN 50588-1 
y la EN 50629.

RESUMEN DE NORMAS
Para elaborar la documentación comentada en este RAT, se ha utilizado parte de la información que fi gu-
ra, entre otras, en las siguientes normas:UNE-EN 62271-200 y 202; UNE 60076-1; IEC 60076-7 y 12; 
EN 50272-2; UNE EN 60071-1 y 2; UNE50522; IEEE 80; UNE-EN 62110, y UNE 207019 IN.

RESUMEN DE LA GUÍA TÉCNICA DE APLICACIÓN DEL RAT
En las siguientes instrucciones se incluye la Guía Técnica correspondiente:

•  Guía de la ITC-RAT-03 (Rev 2).

•  Guía de la ITC-RAT-07 (Rev 1).

•  Guía de la ITC-RAT-23 (Rev 1).

NOTAS, FIGURAS Y EJEMPLOS DE APLICACIÓN
En general, en todas las instrucciones se han incluido notas y ejemplos de aplicación de los aspectos más 
relevantes. Además, se han incluido un gran número de fi guras en color, así como planos y esquemas de 
distintas instalaciones para facilitar la comprensión de los puntos más destacados. 

MATERIAL WEB
Además, se ofrecen al lector multitud de recursos didácticos como Material web, que le serán de valiosa ayuda 
para comprender los conceptos relativos al RAT y profundizar en ellos. Aquí se podrán encontrar, por ejemplo:

•  Normativa vigente. RAT y Guías; Ley 24-2013; UE 548-2014; R. D. 413-2014, R. D. 614-2001, R. D. 
1580-2006, y R. D. 1955-2000.

•  Normativa particular de empresas eléctricas: Endesa, Unión Fenosa, EON, Iberdrola, Hidrocantábri-
co, Gaselec, etc.

•  Documentación técnica: ajustes de diferenciales de compensación del ángulo de fase en la protección 
de un transformador; códigos ANSI; confi guración de subestaciones eléctricas; criterios de seguridad 
en la red de alta tensión; denominación genérica de posiciones de AT en subestaciones; Guía de seguri-
dad; Guía del nuevo reglamento CPR; parámetros de electrodos; protecciones en la red de alta tensión; 
subestaciones GIS, subestaciones transformadoras MT-BT.

El usuario podrá acceder mediante un sencillo registro desde la sección de «Recursos previo registro» al Mate-
rial web a través de la página web de la obra (disponible en www.paraninfo.es).
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Reglamento sobre condiciones técnicas y garantías 
de seguridad en líneas eléctricas de alta tensión

Esta edición del RAT que aquí les presentamos está totalmente corregida y actualizada según R. D. 337/2014, 
de 9 de mayo. Este texto incluye:

ACTUALIZACIÓN DE NORMAS
Se ha hecho un esfuerzo por actualizar aquellas normas que ya no están en vigor. Incluso se incluyen aque-
llas normas que figuran aún como proyecto como es, por ejemplo, el caso de la UNE-EN 60071-2:1999 que 
será sustituida por la PNE-pr EN 60071-2:2017. Se indican únicamente las normas ya actualizadas y, por 
tanto, ya no figuran las normas que dejaron de aplicarse a partir de una determinada fecha. En este aspecto 
destaca la sustitución, por ejemplo, de la Tabla 1 de la ITC-RAT-07, en aplicación de las normas EN 50588-1  
y la EN 50629.

RESUMEN DE NORMAS
Para elaborar la documentación comentada en este RAT, se ha utilizado parte de la información que figu-
ra, entre otras, en las siguientes normas:UNE-EN 62271-200 y 202; UNE 60076-1; IEC 60076-7 y 12; 
EN 50272-2; UNE EN 60071-1 y 2; UNE50522; IEEE 80; UNE-EN 62110, y UNE 207019 IN.

RESUMEN DE LA GUÍA TÉCNICA DE APLICACIÓN DEL RAT
En las siguientes instrucciones se incluye la Guía Técnica correspondiente:

•  Guía de la ITC-RAT-03 (Rev 2).

•  Guía de la ITC-RAT-07 (Rev 1).

•  Guía de la ITC-RAT-23 (Rev 1).

NOTAS, FIGURAS Y EJEMPLOS DE APLICACIÓN
En general, en todas las instrucciones se han incluido notas y ejemplos de aplicación de los aspectos más 
relevantes. Además, se han incluido un gran número de figuras en color, así como planos y esquemas de 
distintas instalaciones para facilitar la comprensión de los puntos más destacados. 

MATERIAL WEB
Además, se ofrecen al lector multitud de recursos didácticos como Material web, que le serán de valiosa ayuda 
para comprender los conceptos relativos al RAT y profundizar en ellos. Aquí se podrán encontrar, por ejemplo:

•  Normativa vigente. RAT y Guías; Ley 24-2013; UE 548-2014; R. D. 413-2014, R. D. 614-2001, R. D. 
1580-2006, y R. D. 1955-2000.

•  Normativa particular de empresas eléctricas: Endesa, Unión Fenosa, EON, Iberdrola, Hidrocantábri-
co, Gaselec, etc.

•  Documentación técnica: ajustes de diferenciales de compensación del ángulo de fase en la protección 
de un transformador; códigos ANSI; configuración de subestaciones eléctricas; criterios de seguridad 
en la red de alta tensión; denominación genérica de posiciones de AT en subestaciones; Guía de seguri-
dad; Guía del nuevo reglamento CPR; parámetros de electrodos; protecciones en la red de alta tensión; 
subestaciones GIS, subestaciones transformadoras MT-BT.

El usuario podrá acceder mediante un sencillo registro desde la sección de «Recursos previo registro» al Mate-
rial web a través de la página web de la obra (disponible en www.paraninfo.es).
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El Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edifi cios (RITE),  promulgado por el Real De-

creto 1027/2007, de 20 de julio, es de obligado cumplimiento desde el 29 de febrero de 2008.

En 2009 fue publicado el Real Decreto 1826/2009, de 27 de noviembre, por el que se 

modifi ca el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edifi cios, mientras que en 2010 se pu-

blica el Real Decreto 249/2010, de 5 de marzo, por el que se adaptan determinadas disposi-

ciones a lo establecido en la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre acceso a las acti-

vidades de servicios y su ejercicio, y que se adapta a la Directiva 2006/123/CE del Parlamento 

Europeo, relativa a los servicios en el mercado interior. 

La necesidad de transponer la directiva europea 2002/91/CE, relativa a la Efi ciencia Ener-

gética de los Edificios, y la aprobación en España del Código Técnico de la Edificación de 

2006, han aconsejado redactar un texto legislativo que derogue y sustituya al anterior Regla-

mento de Instalaciones Térmicas en los Edifi cios (RITE) de 1998 y que incorpore, además, la 

experiencia de su aplicación práctica durante los últimos años. 

En 2013 se promulga el Real Decreto 238/2013, de 5 de abril, por el que se modifi can de-

terminados artículos e instrucciones técnicas del Reglamento de Instalaciones Térmicas en los 

Edifi cios, aprobado por Real Decreto 1027/2007, por la necesidad de transponer la Directiva 

2010/31/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 19 de mayo de 2010, relativa a la efi -

ciencia energética de los edifi cios, al ordenamiento jurídico español.

Igualmente, se fi jan los requisitos mínimos de efi ciencia energética y de seguridad que 

deben cumplir las instalaciones térmicas de los edifi cios, tanto nuevos como existentes, para 

atender la demanda de bienestar e higiene de las personas, tanto en las fases de diseño, di-

mensionado y montaje, como durante su uso y mantenimiento. Así mismo se establece un pro-

cedimiento de inspección periódica de las calderas y de los sistemas de aire acondicionado.

Para mayor agilidad en la aplicación del Reglamento y una actualización más fácil y fl exible 

de adaptación al desarrollo tecnológico, se crean las instrucciones de carácter concreto, o Ins-

trucciones Técnicas (IT), adaptadas a la actual tecnología y a su previsible y próximo desarrollo,  

que se publican como Anexo al Real Decreto.

Reglamento 
de Instalaciones 
Térmicas en los Edifi cios

Reglamento de Instalaciones 
Térmicas en los Edifi cios
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Real Decreto 1027/2007 
de 20 de julio de 2007
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ADAPTADO A LA ACTUALIZACIÓN DEL REBT (RD 1053/2014)
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Electrotecnia
Pensando en los profesionales de Electricidad, así como en los 

alumnos de Bachillerato y de Formación Profesional de los distin-

tos Ciclos Formativos de Electricidad y Electrónica y, especialmen-

te, del módulo profesional de Electrotecnia del título de Técnico en 

Instalaciones Eléctricas y Automáticas, el autor de esta obra ofrece 

un manual de Electrotecnia que facilita la aplicación razonada de los 

conocimientos teóricos a la resolución de problemas.

Cada capítulo consta de:

• Un resumen teórico.

• Problemas relacionados con el contenido:

— Resueltos totalmente.

— Propuestos al alumno, con las soluciones indicadas.

• Problemas de recapitulación con sus resultados.

Completa el libro una serie de apéndices que serán de gran utilidad 

para el alumno y el profesional sobre:

• Disposiciones reglamentarias en baja tensión.

• Designación de componentes electrónicos.

• Símbolos gráfi cos.

• Magnitudes y unidades.

• Soluciones a los problemas de recapitulación.

El contenido de esta edición se ha adaptado a:

• El Reglamento Electrotécnico para Baja Tensión, actualizado 

por el Real Decreto 1053/2014.

• Las intensidades admisibles en los conductores. 

Norma UNE-HD 60364-5-52: 2014.

Con el fin de completar el libro, se plantea, mediante el acceso a 

la página web de la editorial (en www.paraninfo.es), una colección 

de pruebas objetivas sobre cada capítulo, que ponen de manifi es-

to los aspectos más relevantes de la materia. Estos más de 500 test, 

con una respuesta correcta entre cuatro presentadas, están escogi-

dos siguiendo el orden de las cuestiones planteadas en cada capítu-

lo. Las respuestas incorrectas presentan errores muy signifi cativos o 

errores típicos que cometen los alumnos.
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Este libro está dirigido a los estudiantes de Electricidad y Electrónica, especialmente 
a aquellos que cursan el Ciclo Formativo de grado superior de Sistemas Electrotécni-
cos y Automatizados. También puede ser utilizado en el Ciclo Formativo de grado me-
dio de Instalaciones Eléctricas y Automáticas, atendiendo más a su parte descriptiva 
y conceptual que a los cálculos. Asimismo, es útil para la iniciación a la ingeniería de 
las instalaciones eléctricas.

El objetivo de la obra es facilitar la comprensión de las Instalaciones Electrotécnicas: 
líneas aéreas y subterráneas de media y baja tensión, centros de transformación, ins-
talaciones de enlace e interiores, tarifación de energía e iluminación. También preten-
de favorecer la aplicación de estos contenidos de forma razonada.

Cada capítulo está constituido por:
• Teoría.
• Problemas de aplicación (unos totalmente resueltos y otros propuestos al 

alumno con las soluciones indicadas).
• Problemas de recapitulación con sus resultados.

Completan el libro cinco apéndices: corriente alterna, transformador, proyecto téc-
nico, símbolos eléctricos y soluciones a problemas de recapitulación.

El contenido de esta edición se ha adaptado a:
• Baja tensión: Reglamento electrotécnico para baja tensión, actualizado por 

Real Decreto 1053/2014.
• Alta tensión: Reglamento sobre condiciones técnicas y garantías de seguridad 

en instalaciones eléctricas de alta tensión (Real Decreto 337/2014).
• Tarifación eléctrica: Tarifas eléctricas actuales (Real Decreto 216/2014).

Sus contenidos serán también de utilidad para el profesional en diseño y ejecución 
de instalaciones eléctricas.

Con el fin de completar el libro, se plantea mediante el acceso a la página web de 
la editorial (en www.paraninfo.es), una colección de pruebas objetivas sobre cada 
capítulo, que ponen de manifiesto los aspectos más relevantes de la materia. Es-
tos 350 test, con una respuesta correcta entre cuatro presentadas, están escogidos 
siguiendo el orden de las cuestiones planteadas en cada capítulo. Las respuestas 
incorrectas presentan errores muy significativos o errores típicos que cometen los 
alumnos.
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Actualizado con la ITC BT 52 

y la norma UNE-HD 60364-5-52

 de Intensidades admisibles 

de los conductores

Esta nueva edición incluye grandes novedades, con contenidos mucho más amplios desde 
el punto de vista eléctrico y práctico para el lector. Entre ellas destacamos la inclusión de la 
ITC BT 52, aprobada por el R. D. 1053/2014; la nueva norma UNE-HD 60364-5-52 (de diciem-
bre de 2014), de Intensidades admisibles de los conductores, lo que ha supuesto un cambio 
sustancial en los cálculos eléctricos; se han completado y ampliado los capítulos de cálculos 
eléctricos, acorde con las guías técnicas del REBT; y, en el caso de las hojas Excel, se han di-
señado de manera sencilla para facilitar su manejo e introducción de datos, a lo que se aña-
de la posibilidad de imprimir de forma muy rápida todos los cálculos necesarios, además de 
la documentación de los certificados y las memorias eléctricas.

Instalaciones eléctricas comerciales e industriales se divide en cuatro partes. En la primera 
parte se ofrece una síntesis de la teoría del REBT; en la segunda parte, se describen y expo-
nen los cálculos eléctricos. A continuación, en la tercera parte, se incluyen los problemas de 
las instalaciones eléctricas con tres ejemplos resueltos de un bar restaurante (local de públi-
ca concurrencia), un polideportivo y un taller de reparación de vehículos (local con riesgo de 
incendio o explosión). Finalmente, en la cuarta parte, íntegramente en el material web, se en-
cuentran las hojas Excel de los problemas, además del resto de anexos.

Se puede acceder al material web a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es) 
y mediante un sencillo registro en la sección de “Recursos previo registro”, se incluyen, ade-
más de otros documentos, las hojas Excel de los tres problemas resueltos. En ellas se da res-
puesta a los apartados de teoría y cálculos eléctricos, lo que permite rapidez y agilidad en la 
realización de dichos cálculos al introducir los datos básicos de la instalación y con la nove-
dad de visualizar los cálculos eléctricos en tiempo real y poder comprobar así las secciones 
e intensidades en función de los cambios realizados.

En definitiva, este libro pretende ser una herramienta útil para todos aquellos profesionales 
del sector eléctrico, ingenierías de proyectos, empresas instaladoras, técnicos de organis-
mos de control, institutos de ciclos formativos, así como entidades de formación, etc., que 
tengan que realizar labores de formación, consulta y cálculos eléctricos en baja tensión, sin 
excesiva complicación y sofisticación, pero con gran efectividad práctica en la vida real.

El autor, Ángel Lagunas Marqués, ejerce su actividad profesional como Director del Servicio 
Provincial de Industria del Gobierno de Aragón, en Teruel. Además, es autor de otras obras 
relacionadas con este tema publicadas por esta editorial.
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Incluye acceso a software, 

cálculos eléctricos, esquemas unifi lares 
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Subestaciones Eléctricas de los Ci-
clos Formativos de grado superior en Centrales Eléctricas y Energías Renovables, pertenecientes a 
la familia profesional de Agua y Energía.

Subestaciones eléctricas está estructurado en siete unidades en las que se analizan los principales 
tipos de subestaciones eléctricas y los valores característicos de los distintos elementos que las 
componen: los transformadores, interruptores y seccionadores, entre otros. También se indican 
los procedimientos habituales para el montaje, puesta en servicio y mantenimiento en este tipo 
de instalaciones.

Cada unidad ofrece una gran variedad de tablas, esquemas y figuras de los distintos tipos de 
subestaciones eléctricas. Se trata de cubrir el perfil de este técnico superior que ha de gestionar, 
coordinar y controlar las tareas de operación y realizar el mantenimiento de primer nivel en las 
subestaciones eléctricas.

A través de un gran número de planos y esquemas de subestaciones eléctricas, se enseñará a in-
terpretar lo que en breve se convertirá en una de las principales herramientas de trabajo de los 
profesionales del sector. 

Por último, el libro se acompaña de un detallado material adicional que complementa a todos 
los contenidos del libro de texto en los Anexos. El acceso a estos materiales es posible a través de 
www.paraninfo.es mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro” de 
la ficha de la obra.

Todas estas características hacen de este libro una herramienta perfecta tanto parar profesores 
del módulo de Subestaciones Eléctricas, como el alumnado de formación profesional, escuelas 
técnicas, instaladores, proyectistas eléctricos y aficionados a la materia.

El autor, Jesús Trashorras Montecelos que actualmente desarrolla su actividad profesional como 
profesor en el IES As Mariñas (Betanzos - A Coruña), cuenta con una amplia experiencia en la do-
cencia. Asimismo, ha publicado gran número de obras relacionadas con la formación en el campo 
de la Electricidad - Electrónica.

Incluye material web en www.paraninfo.es

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-371 7- 5

Subestaciones eléctricas [2.º curso] 35,00 €
Jesús Trashorras Montecelos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, 
presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Red eléctrica. 2. Tipos de subestaciones eléctricas. 3. Componentes de una subestación eléctrica (I). 
Transformadores. 4. Componentes de una subestación eléctrica (II). Maniobra y protección. 5. Documentación téc-
nica. Planos y esquemas. 6. Montaje y mantenimiento de subestaciones. 7. Medidas y ensayos en subestaciones 
eléctricas. Anexos.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión del Montaje de Ins-
talaciones Solares Fotovoltaicas del Ciclo Formativo de grado superior de Energías Renova-
bles, perteneciente a la familia profesional de Energía y Agua. 

El libro se estructura en nueve unidades. La Unidad 1 es una introducción a las instalaciones 
solares fotovoltaicas en la que se presentan las distintas tipologías posibles y la normativa vi-
gente de aplicación. La Unidad 2 se dedica a la geometría y la radiación solar. En la Unidad 3 
se estudian los módulos y los generadores fotovoltaicos, los distintos sistemas de agrupa-
miento y las formas de conexionado. Las Unidades 4 y 5 se dedican a las instalaciones ais-
ladas y a aquellas conectadas a red, respectivamente. Se identifican las distintas configura-
ciones posibles y se determinan y seleccionan los elementos que las componen. También se 
estima la energía producida por estas instalaciones teniendo en cuenta las pérdidas energé-
ticas. Las Unidades 6, 7 y 8 se dedican a la planificación, el montaje y el mantenimiento de 
las instalaciones solares fotovoltaicas. En ellas se estudian diversas herramientas de planifi-
cación y gestión, se exponen los principales procedimientos de actuación y se analiza la do-
cumentación técnica necesaria. Por último, la Unidad 9 se centra en la prevención de ries-
gos, la seguridad y la protección medioambiental.

Al mismo tiempo, los contenidos curriculares, desarrollados de forma clara y rigurosa, se 
complementan con gran número de figuras que informan, aclaran conceptos y ayudan en 
el aprendizaje. Cada unidad incluye una serie de actividades resueltas y propuestas que cla-
rifican los contenidos y favorecen su asimilación. Los cuadros recordatorios, de información 
adicional o importante y otros con enlaces web de interés completan las explicaciones. 

Además, al final de cada unidad se ofrece un mapa conceptual que permite el repaso de los 
conceptos clave antes de realizar las actividades finales de comprobación, de aplicación y 
de ampliación, que permiten evaluar la comprensión de los contenidos, consolidar el apren-
dizaje, seguir profundizando en la materia y fomentar una actitud activa ante la búsqueda 
de información y la actualización técnica.

A su vez, los contenidos del libro pueden ampliarse con útiles recursos digitales a los que se 
puede acceder a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la pestaña de «Recursos previo registro».

El autor, Vicente Mascarós Mateo, es ingeniero en Automática y Electrónica Industrial e in-
geniero técnico industrial. Cuenta con una amplia experiencia docente y actualmente ejer-
ce su actividad profesional como profesor de Ciclos Formativos y profesor de universidad. Es 
también autor de otra obra relacionada con esta materia publicada por esta editorial.

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 1 6 5

ISBN: 978-84-283-3816-5

Incluye

recursos digitales en

www.paraninfo.es

Cubierta Gestión del montaje de instalaciones solares fotovoltaicas.indd   1 16/3/16   18:05

*estión del montaMe de instalaciones solares Iotovoltaicas  
[1.er curso]

24,00 €

Vicente Mascarós Mateo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a las instalaciones solares fotovoltaicas. 2. Geometría y radiación solar. 3. Módulos y gene-
radores fotovoltaicos. 4. Instalaciones solares fotovoltaicas aisladas de red. 5. Instalaciones solares fotovoltaicas 
conectadas a red. 6. Planificación y gestión del montaje de instalaciones solares fotovoltaicas. 7. 0ontaje de ins-
talaciones solares fotovoltaicas. 8. Mantenimiento de instalaciones solares fotovoltaicas. 9. Prevención de riesgos, 
seguridad y protección medioambiental.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas Eléctricos en Centrales 
de los Ciclos Formativos de grado superior en Centrales Eléctricas (Real Decreto 258/2011, de 28 
de febrero) y en Energías Renovables (Real Decreto 385/2011, de 18 de marzo), pertenecientes a 
la familia profesional de Energía y Agua.

Sistemas eléctricos en centrales está estructurado en seis unidades en las que se analizan:

●  Los elementos que forman parte de un sistema eléctrico.

●  Las características de los circuitos básicos de corriente alterna.

●  Los principios básicos de las máquinas eléctricas (generadores, motores y trans formadores).

●  Los elementos de mando y protección de las instalaciones.

●  Los métodos de cálculo y ejemplos de circuitos e instalaciones.

●  Los sistemas de medidas eléctricas, ensayos y verificaciones.

Cada unidad ofrece una gran variedad de tablas, figuras, planos y esquemas de los distintos ele-
mentos que intervienen en las instalaciones eléctricas de las centrales. Además, los mapas con-
ceptuales, resúmenes, conceptos clave y enlaces web de interés facilitarán la consolidación de 
los conocimientos adquiridos y la resolución de las actividades finales de cada unidad.

Además, el libro se acompaña de un detallado material adicional que complementa a todos 
los contenidos de la obra y cuyo índice se encuentra en los Anexos al final del libro. El acceso 
a estos materiales es posible a través de www.paraninfo.es, mediante un sencillo registro des-
de la sección de “Recursos previo registro” de la ficha web de la obra.

Todas estas características hacen de este libro una herramienta de indudable utilidad tanto 
para los profesores como para los alumnos de este módulo profesional, escuelas de ingenie-
ros, profesionales del sector y todo aquel lector interesado en el funcionamiento de las cen-
trales eléctricas.

El autor, Jesús Trashorras Montecelos, tiene una amplia experiencia en la docencia de la Elec-
tricidad en el campo de la Formación Profesional. Al mismo tiempo, ha participado en la ela-
boración de los currículos de Ciclos Formativos y Cualificaciones Profesionales de la familia 
de Electricidad-Electrónica publicados por el Ministerio de Educación, y es autor de gran nú-
mero de obras relacionadas con la formación en el campo de la Electricidad-Electrónica y la 
Energía en esta editorial.

www.paraninfo.es

Incluye material web en www.paraninfo.es

Técnico Superior en Centrales Eléctricas • Técnico Superior en Energías Renovables

TRANSVERSAL
9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 1 8 2

I S B N :  978- 84- 283- 371 8- 2

Sistemas eléctricos en centrales [1.er curso] 28,00 €
Jesús Trashorras Montecelos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas eléctricos. 2. Circuitos eléctricos. 3. Máquinas eléctricas. 4. Aparamenta de maniobra y protec-
ción. 5. Cálculos eléctricos. 6. 0edidas y verificaciones eléctricas. Ane[os.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Ener-
gías Renovables del Ciclo Formativo de grado superior que lleva el mismo nom-
bre, perteneciente a la familia profesional de Energía y Agua. Según el Real Decre-
to 385/2011, de 18 de marzo, y la Orden EDU/1564/2011, por la que se establece el 
currículo del título correspondiente.

La obra está estructurada en nueve unidades en las que se analizan las principales 
soluciones tecnológicas vinculadas a fuentes energéticas sostenibles, así como los 
parámetros que las definen: sus principios físicos de funcionamiento, ingeniería 
precisa para su desarrollo, niveles de implantación real y líneas de I+D vinculadas. 
También se abordan temas tan interesantes como la viabilidad económica de cada 
tecnología, la evolución técnica de las últimas décadas, los beneficios medioam-
bientales conseguidos y las perspectivas de crecimiento futuro.

Cada unidad ofrece una gran variedad de imágenes y esquemas de cada una de 
las tecnologías analizadas. En añadidura, el libro se acompaña de atractivas refe-
rencias: documentales, películas de cine, videojuegos y realidad aumentada. Adi-
cionalmente, a través de www.paraninfo.es, y mediante un sencillo registro desde 
la sección de “Recursos previo registro” de la ficha web de la obra, se puede ac-
ceder a bancos de fotografías, ejercicios, gráficos y tablas, que complementan los 
contenidos del mismo. 

Se trata en definitiva de cubrir el perfil de técnico superior y adquirir de manera fi-
dedigna una visión global de las tecnologías renovables presentes y futuras. Todas 
estas características y requisitos hacen de este libro una herramienta de indudable 
utilidad tanto para profesores, como para los alumnos de este módulo profesional, 
escuelas de ingenieros, instaladores-mantenedores y todo aquel lector interesado 
y sensibilizado con el desarrollo sostenible.

El autor, Jorge Pablo Díaz Velilla, es ingeniero industrial y en la actualidad está 
trabajando en su tesis doctoral sobre energía solar termoeléctrica en la Univer-
sidad Politécnica de Madrid. Desarrolla su actividad profesional, con una amplia 
experiencia, como director pedagógico y docente de FP en los Salesianos de 
Carabanchel.

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 6 6 4 2

ISBN: 978-84-283-3664-2

Prevención de riesgos eléctricos [1.er curso] 20,00 €
Sergio Gallardo Vázquez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Efectos fisiológicos de la corriente eléctrica. �. Evaluación de los riesgos en los trabajos en presencia 
de tensión. 3. Protocolos de seguridad de conexión y desconexión eléctrica y equipos de seguridad. 4. Trabajos en 
presencia de tensión eléctrica. 5. Emergencias en trabajos en presencia de tensión eléctrica.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Confi guración de Ins-
talaciones Solares Fotovoltaicas del Ciclo Formativo de grado superior de Energías 
Renovables, perteneciente a la familia profesional de Energía y Agua.

La obra desarrolla, de una forma amena y práctica, los siguientes temas: 

• El potencial solar, las tablas y los datos necesarios para evaluar la radiación solar 
y los análisis de la orientación, la inclinación y las sombras de los módulos.

• La descripción de diferentes instalaciones solares y sus componentes, sus ante-
proyectos y los estudios económicos y fi nancieros.

• El diseño, el cálculo y los esquemas de instalaciones fotovoltaicas, tanto aisladas 
como conectadas a la red.

• El análisis de las estructuras soporte de instalaciones fotovoltaicas.

• El cálculo de instalaciones eléctricas en viviendas y edifi cios.

• La simbología, los esquemas y los planos que aparecen en instalaciones fotovol-
taicas.

• La elaboración de memorias, proyectos y presupuestos.

• Los procesos de tramitación de instalaciones fotovoltaicas y la documentación 
necesaria.

Se estructura en nueve unidades que incluyen gran número de fi  guras, esquemas y 
tablas, que clarifi can los contenidos teóricos, además de variadas actividades, que 
permiten afi anzar y poner en práctica dichos contenidos. También cuenta con notas 
técnicas y cuadros de información adicional. Asimismo, cada unidad ofrece al fi nal 
un mapa conceptual, que permite el repaso efectivo de sus conceptos clave, y acti-
vidades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación para un repaso glo-
bal y efectivo.

Además, la obra incluye unos anexos fi nales en los que se pueden consultar esque-
mas eléctricos típicos de diferentes tipos de instalaciones fotovoltaicas.

El autor, Julián Cantos Serrano, es ingeniero industrial especializado en Electricidad 
y hasta el momento ha centrado su actividad profesional en el desarrollo de la in-
geniería de proyectos relacionados con el sector de la generación, el transporte y la 
distribución de electricidad: centrales y subestaciones eléctricas, líneas de alta ten-
sión, etcétera.
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Gestión del montaMe de parques eólicos [1.er curso] 28,00 €
Luis Romero Lozano

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización del funcionamiento de centrales de energía eólica. �. Planificación del montaje de par-
ques eólicos. 3 Caracterización de los procesos de montaje en parques eólicos marinos. 4. Elaboración de planes 
de aprovisionamiento en parques eólicos. 5. Configuración de instalaciones de peque³a potencia. 6. 0ontaje de 
aerogeneradores. 7. Evaluación de los riesgos de los parques eólicos marinos. 8. Utilización de equipos de seguri-
dad y protección personal empleados en las labores de montaje y mantenimiento de parques eólicos.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas Eléctricos en Centrales 
de los Ciclos Formativos de grado superior en Centrales Eléctricas (Real Decreto 258/2011, de 28 
de febrero) y en Energías Renovables (Real Decreto 385/2011, de 18 de marzo), pertenecientes a 
la familia profesional de Energía y Agua.

Sistemas eléctricos en centrales está estructurado en seis unidades en las que se analizan:

●  Los elementos que forman parte de un sistema eléctrico.

●  Las características de los circuitos básicos de corriente alterna.

●  Los principios básicos de las máquinas eléctricas (generadores, motores y trans formadores).

●  Los elementos de mando y protección de las instalaciones.

●  Los métodos de cálculo y ejemplos de circuitos e instalaciones.

●  Los sistemas de medidas eléctricas, ensayos y verificaciones.

Cada unidad ofrece una gran variedad de tablas, figuras, planos y esquemas de los distintos ele-
mentos que intervienen en las instalaciones eléctricas de las centrales. Además, los mapas con-
ceptuales, resúmenes, conceptos clave y enlaces web de interés facilitarán la consolidación de 
los conocimientos adquiridos y la resolución de las actividades finales de cada unidad.

Además, el libro se acompaña de un detallado material adicional que complementa a todos 
los contenidos de la obra y cuyo índice se encuentra en los Anexos al final del libro. El acceso 
a estos materiales es posible a través de www.paraninfo.es, mediante un sencillo registro des-
de la sección de “Recursos previo registro” de la ficha web de la obra.

Todas estas características hacen de este libro una herramienta de indudable utilidad tanto 
para los profesores como para los alumnos de este módulo profesional, escuelas de ingenie-
ros, profesionales del sector y todo aquel lector interesado en el funcionamiento de las cen-
trales eléctricas.

El autor, Jesús Trashorras Montecelos, tiene una amplia experiencia en la docencia de la Elec-
tricidad en el campo de la Formación Profesional. Al mismo tiempo, ha participado en la ela-
boración de los currículos de Ciclos Formativos y Cualificaciones Profesionales de la familia 
de Electricidad-Electrónica publicados por el Ministerio de Educación, y es autor de gran nú-
mero de obras relacionadas con la formación en el campo de la Electricidad-Electrónica y la 
Energía en esta editorial.

www.paraninfo.es

Incluye material web en www.paraninfo.es
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Sistemas eléctricos en centrales [1.er curso] 28,00 €
Jesús Trashorras Montecelos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint,  
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas eléctricos. 2. Circuitos eléctricos. 3. Máquinas eléctricas. 4. Aparamenta de maniobra y protec-
ción. 5. Cálculos eléctricos. 6. 0edidas y verificaciones eléctricas. Ane[os.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Prevención de Riesgos 
Eléctricos del Ciclo Formativo de grado superior de Energías Renovables, de la familia 
profesional de Energía y Agua. Si bien se ha desarrollado en el contexto de la Formación 
Profesional, resulta también de gran utilidad para lectores aficionados e interesados en 
el tema y para alumnos de titulaciones universitarias en las que se traten cuestiones rela-
cionadas con la seguridad en el trabajo.

El texto se estructura en cinco unidades que van desgranando los conceptos básicos 
hasta llegar a los más profundos y complejos. En la Unidad 1 se comienza por presentar 
unas definiciones básicas y la descripción de los efectos fisiológicos de la corriente eléc-
trica, junto con los factores que intervienen en su efecto. En la Unidad 2 se introduce al 
lector en la evaluación de los riesgos en trabajos en presencia de tensión, para lo que se 
analizan los distintos factores de riesgo que se dan en los puestos de trabajo y se identi-
fican (incluyendo aquellos relacionados con las explosiones y los incendios). La Unidad 3 
se dedica a los protocolos de seguridad de conexión y desconexión eléctrica y los equi-
pos de seguridad, para lo que se describen las denominadas cinco reglas de oro y los dis-
tintos equipos de seguridad de protección tanto individual como colectiva. La Unidad 4 
se dedica íntegramente a los trabajos en presencia de tensión y se realiza un recorrido 
por las medidas preventivas, los métodos y procedimientos, las maniobras, los ensayos 
y las verificaciones. En ella también se dedican unas páginas a la protección medioam-
biental y los sistemas de gestión de la seguridad y la salud en el trabajo. Por último, la 
Unidad 5 se centra en las emergencias en trabajos en presencia de tensión eléctrica.

Cada unidad incluye gran número de esquemas, figuras y tablas que completan las ex-
plicaciones, además de notas técnicas y cuadros de información importante y adicional. 
Al mismo tiempo, ofrece un mapa conceptual final que permite el repaso y actividades 
finales de comprobación, de aplicación y de ampliación.

El autor, Sergio Gallardo Vázquez, es ingeniero de Telecomunicación por la Universi-
dad de Sevilla y cuenta con una dilatada experiencia en diversos sectores que van desde 
las energías renovables hasta los hogares digitales. Es investigador del Departamento 
de Ingeniería Electrónica de la Universidad de Sevilla desde 2003, profesor colaborador 
en esta desde 2006 y profesor de Formación Profesional de Sistemas Electrónicos desde 
2008. En la actualidad compagina esta labor con la investigación en la Universidad 
de Sevilla y en la Universidad Politécnica de Cartagena y es profesor asociado en el área de 
Tecnología Electrónica de la Universidad de Murcia.
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Prevención de riesgos eléctricos [1.er curso] 20,00 €
Sergio Gallardo Vázquez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Efectos fisiológicos de la corriente eléctrica. �. Evaluación de los riesgos en los trabajos en presencia 
de tensión. 3. Protocolos de seguridad de conexión y desconexión eléctrica y equipos de seguridad. 4. Trabajos en 
presencia de tensión eléctrica. 5. Emergencias en trabajos en presencia de tensión eléctrica.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Subestaciones Eléctricas de los Ci-
clos Formativos de grado superior en Centrales Eléctricas y Energías Renovables, pertenecientes a 
la familia profesional de Agua y Energía.

Subestaciones eléctricas está estructurado en siete unidades en las que se analizan los principales 
tipos de subestaciones eléctricas y los valores característicos de los distintos elementos que las 
componen: los transformadores, interruptores y seccionadores, entre otros. También se indican 
los procedimientos habituales para el montaje, puesta en servicio y mantenimiento en este tipo 
de instalaciones.

Cada unidad ofrece una gran variedad de tablas, esquemas y figuras de los distintos tipos de 
subestaciones eléctricas. Se trata de cubrir el perfil de este técnico superior que ha de gestionar, 
coordinar y controlar las tareas de operación y realizar el mantenimiento de primer nivel en las 
subestaciones eléctricas.

A través de un gran número de planos y esquemas de subestaciones eléctricas, se enseñará a in-
terpretar lo que en breve se convertirá en una de las principales herramientas de trabajo de los 
profesionales del sector. 

Por último, el libro se acompaña de un detallado material adicional que complementa a todos 
los contenidos del libro de texto en los Anexos. El acceso a estos materiales es posible a través de 
www.paraninfo.es mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro” de 
la ficha de la obra.

Todas estas características hacen de este libro una herramienta perfecta tanto parar profesores 
del módulo de Subestaciones Eléctricas, como el alumnado de formación profesional, escuelas 
técnicas, instaladores, proyectistas eléctricos y aficionados a la materia.

El autor, Jesús Trashorras Montecelos que actualmente desarrolla su actividad profesional como 
profesor en el IES As Mariñas (Betanzos - A Coruña), cuenta con una amplia experiencia en la do-
cencia. Asimismo, ha publicado gran número de obras relacionadas con la formación en el campo 
de la Electricidad - Electrónica.

Incluye material web en www.paraninfo.es

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-371 7- 5

Subestaciones eléctricas [2.º curso] 35,00 €
Jesús Trashorras Montecelos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, 
presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Red eléctrica. 2. Tipos de subestaciones eléctricas. 3. Componentes de una subestación eléctrica (I). 
Transformadores. 4. Componentes de una subestación eléctrica (II). Maniobra y protección. 5. Documentación téc-
nica. Planos y esquemas. 6. Montaje y mantenimiento de subestaciones. 7. Medidas y ensayos en subestaciones 
eléctricas. Anexos.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Ener-
gías Renovables del Ciclo Formativo de grado superior que lleva el mismo nom-
bre, perteneciente a la familia profesional de Energía y Agua. Según el Real Decre-
to 385/2011, de 18 de marzo, y la Orden EDU/1564/2011, por la que se establece el 
currículo del título correspondiente.

La obra está estructurada en nueve unidades en las que se analizan las principales 
soluciones tecnológicas vinculadas a fuentes energéticas sostenibles, así como los 
parámetros que las definen: sus principios físicos de funcionamiento, ingeniería 
precisa para su desarrollo, niveles de implantación real y líneas de I+D vinculadas. 
También se abordan temas tan interesantes como la viabilidad económica de cada 
tecnología, la evolución técnica de las últimas décadas, los beneficios medioam-
bientales conseguidos y las perspectivas de crecimiento futuro.

Cada unidad ofrece una gran variedad de imágenes y esquemas de cada una de 
las tecnologías analizadas. En añadidura, el libro se acompaña de atractivas refe-
rencias: documentales, películas de cine, videojuegos y realidad aumentada. Adi-
cionalmente, a través de www.paraninfo.es, y mediante un sencillo registro desde 
la sección de “Recursos previo registro” de la ficha web de la obra, se puede ac-
ceder a bancos de fotografías, ejercicios, gráficos y tablas, que complementan los 
contenidos del mismo. 

Se trata en definitiva de cubrir el perfil de técnico superior y adquirir de manera fi-
dedigna una visión global de las tecnologías renovables presentes y futuras. Todas 
estas características y requisitos hacen de este libro una herramienta de indudable 
utilidad tanto para profesores, como para los alumnos de este módulo profesional, 
escuelas de ingenieros, instaladores-mantenedores y todo aquel lector interesado 
y sensibilizado con el desarrollo sostenible.

El autor, Jorge Pablo Díaz Velilla, es ingeniero industrial y en la actualidad está 
trabajando en su tesis doctoral sobre energía solar termoeléctrica en la Univer-
sidad Politécnica de Madrid. Desarrolla su actividad profesional, con una amplia 
experiencia, como director pedagógico y docente de FP en los Salesianos de 
Carabanchel.
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Sistemas de energías renovables [2.º curso] 28,00 €
Jorge Pablo Díaz Velilla

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Tipos de energías renovables. 2. Tecnologías de aprovechamiento solar térmico. 3. Caracterización del 
funcionamiento de centrales minihidráulicas. 4. Aprovechamiento de la energía del mar. 5. Aprovechamiento de 
biocombustibles. 6. Centrales de biomasa. 7. Sistemas de aprovechamiento de la energía geotérmica. 8. Sistemas 
de producción, utilización y almacenamiento de hidrógeno. 9. Sistemas de producción nuclear.
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Manual del instalador  
de sistemas de energía solar 
térmica de baMa temperatura
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EAN: 9788428332354

27,00 €
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25,00 €

José Alberto Olivares Bueno

Manual del instalador de sistemas de 
energía solar térmica de baja temperatura
Este manual nace con el objetivo de servir de apoyo a aquellas personas que deseen 
formarse en el campo de la energía solar térmica, a nivel tanto técnico como profesio-
nal, y ser capaces de llevar a cabo y con éxito la instalación de un sistema de energía 
solar térmica de baja temperatura, sin entrar en detalles relativos a los cálculos de pro-
yecto. Se basa en lo establecido en el Código Técnico de la Edificación (CTE, Documen-
to Básico HE 4) y en el Reglamento de Instalaciones Térmicas en Edificios (RITE), por 
lo que sirve de apoyo y útil complemento, especialmente en el aspecto práctico, para 
la preparación y la obtención del certificado de profesionalidad de Montaje y manteni-
miento de instalaciones solares térmicas, incluido en la familia profesional de Energía 
y Agua, del área profesional de Energías Renovables, según el Real Decreto 1967/2008 
de 28 de noviembre.

Describe paso a paso cómo realizar la ejecución y el mantenimiento de una insta-
lación. Para ello, a lo largo de sus trece capítulos se tratan temas tan diversos como el 
mercado energético, la radiación solar, el replanteo de una instalación, el sistema de 
captación solar, el sistema hidráulico, el sistema de acumulación, el sistema de inter-
cambio, el sistema de control, el sistema de apoyo auxiliar, el mantenimiento en las ins-
talaciones, la arquitectura solar y la integración arquitectónica, los esquemas de prin-
cipio y la normativa vigente de obligado cumplimiento. Además, incluye una serie de 
anexos que contienen, entre otros, ejercicios prácticos y cuestiones de autoevaluación. 

Es fruto de la experiencia profesional de su autor, José Alberto Olivares Bueno, In-
geniero de Caminos, Canales y Puertos; máster cum laude en Energías Renovables por 
la Universidad Politécnica de Madrid; experto en Auditoría y Sistemas de Eficiencia 
Energética en Edificios; formador en sistemas de energías renovables para la Conse-
jería de Empleo de la Junta de Andalucía y la Fundación Laboral de la Construcción; 
formador del curso de Instalaciones de energía solar térmica para diversas entidades 
privadas; y colaborador de un gran número de empresas del sector energético. Las re-
comendaciones que la obra recoge están fundamentadas en numerosas instalaciones 
proyectadas y ejecutadas, en trabajos de mantenimiento y en más de dos mil horas de 
actividad docente del autor como formador de técnicos instaladores.

En definitiva, este manual constituye una eficaz herramienta para el aprendizaje 
teórico y el práctico de aquellos que deseen iniciar o ampliar sus conocimientos, así 
como desarrollar su labor profesional, dentro del mundo de las energías renovables.

La inteligencia consiste no solo en el conocimiento, sino también en la destreza 
de aplicar los conocimientos en la práctica (Aristóteles).

ISBN: 978-84-283-3235-4

Manual del instalador 
de sistemas de 
energía solar térmica
de baja temperatura

M
an

u
al

 d
el

 in
st

al
ad

or
 d

e 
si

st
em

as
 d

e 
en

er
g

ía
 s

ol
ar

 té
rm

ic
a 

d
e 

b
aj

a 
te

m
p

er
at

u
ra

J.
 A

. O
liv

ar
es

 B
ue

no

In
st

al
ac

io
ne

s 
ge

ne
ra

do
ra

s 
fo

to
vo

lta
ic

as
V

IC
EN

TE
 M

A
SC

A
RÓ

S 
M

A
TE

O

El continuo crecimiento del desarrollo industrial y del nivel de bienestar de la 
sociedad actual demanda grandes cantidades de energía, en su mayor parte 
procedente del consumo de combustibles fósiles (carbón, petróleo y gas natu-
ral). Entre sus inconvenientes, además del paulatino agotamiento de los yaci-
mientos existentes, cabe destacar la emisión de gases de efecto invernadero y 
la emisión de partículas contaminantes. 

Un sistema de producción energética basado en energías renovables es inago-
table, no emite gases de efecto invernadero ni gases contaminantes. Una de 
las fuentes de energía renovable con mayor potencial es la radiación solar. Las 
instalaciones generadoras fotovoltaicas son aquellas que transforman directa-
mente la radiación solar en energía eléctrica utilizable. 

A partir de una sólida base teórica y con un enfoque eminentemente prácti-
co, el autor expone exhaustivamente los conceptos necesarios para conocer, 
diseñar y dimensionar instalaciones generadoras fotovoltaicas. A lo largo de 
nueve capítulos se presentan de forma clara y comprensible los contenidos 
necesarios para abordar con garantías el diseño de una instalación generado-
ra de esta naturaleza, acompañados de clarificadores ejemplos y variedad de 
actividades propuestas.

Instalaciones generadoras fotovoltaicas es la herramienta básica indispensable 
para todos aquellos que quieren iniciarse y profundizar en el mundo de la ener-
gía solar fotovoltaica y desean diseñar con éxito este tipo de instalaciones.

El autor, Vicente Mascarós Mateo, es profesor asociado del área de Ingenie-
ría de Sistemas y Automática de la Universidad Politécnica de Valencia y pro-
fesor de enseñanza secundaria de la especialidad Sistemas Electrotécnicos y 
Automáticos.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Ener-
gías Renovables del Ciclo Formativo de grado superior que lleva el mismo nom-
bre, perteneciente a la familia profesional de Energía y Agua. Según el Real Decre-
to 385/2011, de 18 de marzo, y la Orden EDU/1564/2011, por la que se establece el 
currículo del título correspondiente.

La obra está estructurada en nueve unidades en las que se analizan las principales 
soluciones tecnológicas vinculadas a fuentes energéticas sostenibles, así como los 
parámetros que las definen: sus principios físicos de funcionamiento, ingeniería 
precisa para su desarrollo, niveles de implantación real y líneas de I+D vinculadas. 
También se abordan temas tan interesantes como la viabilidad económica de cada 
tecnología, la evolución técnica de las últimas décadas, los beneficios medioam-
bientales conseguidos y las perspectivas de crecimiento futuro.

Cada unidad ofrece una gran variedad de imágenes y esquemas de cada una de 
las tecnologías analizadas. En añadidura, el libro se acompaña de atractivas refe-
rencias: documentales, películas de cine, videojuegos y realidad aumentada. Adi-
cionalmente, a través de www.paraninfo.es, y mediante un sencillo registro desde 
la sección de “Recursos previo registro” de la ficha web de la obra, se puede ac-
ceder a bancos de fotografías, ejercicios, gráficos y tablas, que complementan los 
contenidos del mismo. 

Se trata en definitiva de cubrir el perfil de técnico superior y adquirir de manera fi-
dedigna una visión global de las tecnologías renovables presentes y futuras. Todas 
estas características y requisitos hacen de este libro una herramienta de indudable 
utilidad tanto para profesores, como para los alumnos de este módulo profesional, 
escuelas de ingenieros, instaladores-mantenedores y todo aquel lector interesado 
y sensibilizado con el desarrollo sostenible.

El autor, Jorge Pablo Díaz Velilla, es ingeniero industrial y en la actualidad está 
trabajando en su tesis doctoral sobre energía solar termoeléctrica en la Univer-
sidad Politécnica de Madrid. Desarrolla su actividad profesional, con una amplia 
experiencia, como director pedagógico y docente de FP en los Salesianos de 
Carabanchel.
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ISBN: 978-84-283-3756-4

 ENERGÍA Y AGUA

Conʳguración de instalaciones solares Iotovoltaicas [2.º curso] 27,00 €
Julián Cantos Serrano

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Cálculo del potencial solar e implantación de instalaciones solares. 2. Elaboración de anteproyectos de 
instalaciones solares. �. Configuración y cálculo de instalaciones solares fotovoltaicas aisladas. 4. Configuración y 
cálculo de instalaciones solares fotovoltaicas conectadas a la red. 5. Selección de estructuras para instalaciones 
solares fotovoltaicas. 6. Cálculo de instalaciones eléctricas de interior. 7. Representación gráfica de instalaciones 
solares fotovoltaicas. 8. Elaboración de documentación técnica de las instalaciones solares fotovoltaicas. 9. Cum-
plimentación de documentación administrativa. Anexos.

1.ª edición

9 788428 337564
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[GM] TÉCNICO EN CONFORMADO POR MOLDEO DE METALES Y POLÍMEROS

Cristóbal López Gálvez 
Francisco Ramón Orozco Roldán

FA B R I C A C I Ó N  M E C Á N I C A

M e c a n i z a d o
S o l d a d u ra  y  C a l d e re r í a
Co n f o r m a d o  p o r  M o l d e o  d e  M e t a l e s  y  P o l í m e ro s

En este libro se desarrollan los contenidos curriculares correspondientes al módulo 
profesional de Interpretación Gráfica que cursan los alumnos de los Ciclos Forma-
tivos de grado medio de Soldadura y Calderería, de Mecanizado y de Conformado 
por Moldeo de Metales y Polímeros, pertenecientes a la familia profesional de Fa-
bricación Mecánica. 

La obra, estructurada en trece unidades, desarrolla los siguientes contenidos: 
herramientas de dibujo; normalización en dibujo industrial; principios generales de 
representación; croquizado; perspectiva; vistas; cortes, secciones y roturas; aco-
tación; interpretación de planos; representación de tolerancias; representación de 
uniones; simbología y esquemas; y dibujo asistido por ordenador.

Asimismo, cada unidad incluye gran número de esquemas e imágenes que ilus-
tran las explicaciones, además de láminas, actividades propuestas, cuadros de vo-
cabulario e información adicional y actividades finales de tipo test, de refuerzo y 
prácticas, además de un mapa conceptual para facilitar el repaso. 

Al mismo tiempo, se ha elaborado con un enfoque decididamente didácti-
co, conciso y directo, de forma que tanto la labor del docente como el trabajo del 
alumno queden facilitados para garantizar el aprendizaje.

Los autores, Cristóbal López Gálvez y Francisco Ramón Orozco Roldán, son ac-
tualmente profesores en el IES Politécnico de Sevilla y cuentan con una experien-
cia docente de más de 24 años. Asimismo, son autores de otros títulos publicados 
por esta editorial para la enseñanza en el campo de la Formación Profesional: Sol-
dadura en atmósfera natural; Mecanizado; Trazado, corte y conformado; Soldadura 
en atmósfera protegida; y Montaje.
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,nterpretación gráʳca [1.er curso] 29,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Herramientas de dibujo. 2. Normalización en dibujo industrial. 3. Principios generales de repre-
sentación. 4. Croquizado. 5. Perspectiva. 6. Vistas. 7. Cortes, secciones y roturas. 8. Acotación. 9. Interpreta-
ción de planos. 10. Representación de tolerancias. 11. Representación de uniones. 12. Simbología y esquemas.  
13. Dibujo asistido por ordenador.

1.ª edición

9 788428 335119
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
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Fontanería y caleIacción básica [2.º curso] 25,00 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. 2. Herramientas para instalaciones de fontanería y calefacción. 3. Montaje de redes 
de suministro de agua. 4. Tuberías. Técnicas de montaje y unión. 5. Elementos para el montaje de instalaciones de 
fontanería. 6. Organización y métodos de trabajo. 7. Soldadura de tuberías de cobre para fontanería. 8. Griferías y apa-
ratos sanitarios. 9. Instalaciones de calefacción y ACS. 10. Instalaciones de riego automático. 11. Mantenimiento y tra-
bajos complementarios en fontanería y calefacción. 12. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337380
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 
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I S B N :  978- 84- 283- 3772- 4

Redes de evacuación [2.º curso] 19,95 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. 2. Herramientas. 3. Acondicionamiento de la zona de trabajo. 4. Red de saneamien-
to exterior. 5. Red general de evacuación. 6. Redes de evacuación de aguas residuales. 7. Redes de evacuación de 
aguas pluviales. 8. Mantenimiento de redes de evacuación. 9. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337724
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
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I S B N :  978- 84- 283- 3773- 1

MontaMe de equipos de climatización [2.º curso] 18,95 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. 2. Herramientas para el montaje de equipos de climatización. 3. Conceptos básicos 
de electricidad. 4. Montaje de equipos de climatización. 5. Instalación de equipos de ventilación y conductos de 
aire. 6. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337731

[FPB] TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN FABRICACIÓN Y MONTAJE
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[GM] TÉCNICO EN MECANIZADO

Cristóbal López Gálvez 
Francisco Ramón Orozco Roldán

FA B R I C A C I Ó N  M E C Á N I C A

M e c a n i z a d o
S o l d a d u ra  y  C a l d e re r í a
Co n f o r m a d o  p o r  M o l d e o  d e  M e t a l e s  y  P o l í m e ro s

En este libro se desarrollan los contenidos curriculares correspondientes al módulo 
profesional de Interpretación Gráfica que cursan los alumnos de los Ciclos Forma-
tivos de grado medio de Soldadura y Calderería, de Mecanizado y de Conformado 
por Moldeo de Metales y Polímeros, pertenecientes a la familia profesional de Fa-
bricación Mecánica. 

La obra, estructurada en trece unidades, desarrolla los siguientes contenidos: 
herramientas de dibujo; normalización en dibujo industrial; principios generales de 
representación; croquizado; perspectiva; vistas; cortes, secciones y roturas; aco-
tación; interpretación de planos; representación de tolerancias; representación de 
uniones; simbología y esquemas; y dibujo asistido por ordenador.

Asimismo, cada unidad incluye gran número de esquemas e imágenes que ilus-
tran las explicaciones, además de láminas, actividades propuestas, cuadros de vo-
cabulario e información adicional y actividades finales de tipo test, de refuerzo y 
prácticas, además de un mapa conceptual para facilitar el repaso. 

Al mismo tiempo, se ha elaborado con un enfoque decididamente didácti-
co, conciso y directo, de forma que tanto la labor del docente como el trabajo del 
alumno queden facilitados para garantizar el aprendizaje.

Los autores, Cristóbal López Gálvez y Francisco Ramón Orozco Roldán, son ac-
tualmente profesores en el IES Politécnico de Sevilla y cuentan con una experien-
cia docente de más de 24 años. Asimismo, son autores de otros títulos publicados 
por esta editorial para la enseñanza en el campo de la Formación Profesional: Sol-
dadura en atmósfera natural; Mecanizado; Trazado, corte y conformado; Soldadura 
en atmósfera protegida; y Montaje.
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,nterpretación gráʳca [1.er curso] 29,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Herramientas de dibujo. 2. Normalización en dibujo industrial. 3. Principios generales de repre-
sentación. 4. Croquizado. 5. Perspectiva. 6. Vistas. 7. Cortes, secciones y roturas. 8. Acotación. 9. Interpreta-
ción de planos. 10. Representación de tolerancias. 11. Representación de uniones. 12. Simbología y esquemas.  
13. Dibujo asistido por ordenador.

1.ª edición

9 788428 335119

Fabricación por arranque de viruta [1.er curso] 37,00 €
Simón Millán Gómez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a la fabricación por arranque de viruta. 2. Conocimiento de materiales. 3. Herramientas de 
mano del taller de metal. 4. Roscas. 5. Máquinas de taladrar y procedimientos de taladrado. 6. El torno y sus meca-
nizados. 7. )resadora universal. 8. 0uelas y rectificadoras. 9. 0áquinas de control numérico. 10. Procesos de trabajo. 
11. Seguridad en el trabajo. Glosario técnico del metal.

1.ª edición

Metrología y ensayos [2.º curso] 30,00 €
Simón Millán Gómez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Unidades y magnitudes físicas empleadas en mecánica. 2. Aparatos de medida y control. 3. Tolerancias y 
verificación. 4. Conocimiento de materiales. 5. Ensayo de materiales. *losario.

1.ª edición

Metrología y ensayos [2.º curso] 30,00 €
Simón Millán Gómez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Unidades y magnitudes físicas empleadas en mecánica. 2. Aparatos de medida y control. 3. Tolerancias y 
verificación. 4. Conocimiento de materiales. 5. Ensayo de materiales. *losario.

1.ª edición
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[GM] TÉCNICO EN SOLDADURA Y CALDERERÍA

Cristóbal López Gálvez 
Francisco Ramón Orozco Roldán

FA B R I C A C I Ó N  M E C Á N I C A

M e c a n i z a d o
S o l d a d u ra  y  C a l d e re r í a
Co n f o r m a d o  p o r  M o l d e o  d e  M e t a l e s  y  P o l í m e ro s

En este libro se desarrollan los contenidos curriculares correspondientes al módulo 
profesional de Interpretación Gráfica que cursan los alumnos de los Ciclos Forma-
tivos de grado medio de Soldadura y Calderería, de Mecanizado y de Conformado 
por Moldeo de Metales y Polímeros, pertenecientes a la familia profesional de Fa-
bricación Mecánica. 

La obra, estructurada en trece unidades, desarrolla los siguientes contenidos: 
herramientas de dibujo; normalización en dibujo industrial; principios generales de 
representación; croquizado; perspectiva; vistas; cortes, secciones y roturas; aco-
tación; interpretación de planos; representación de tolerancias; representación de 
uniones; simbología y esquemas; y dibujo asistido por ordenador.

Asimismo, cada unidad incluye gran número de esquemas e imágenes que ilus-
tran las explicaciones, además de láminas, actividades propuestas, cuadros de vo-
cabulario e información adicional y actividades finales de tipo test, de refuerzo y 
prácticas, además de un mapa conceptual para facilitar el repaso. 

Al mismo tiempo, se ha elaborado con un enfoque decididamente didácti-
co, conciso y directo, de forma que tanto la labor del docente como el trabajo del 
alumno queden facilitados para garantizar el aprendizaje.

Los autores, Cristóbal López Gálvez y Francisco Ramón Orozco Roldán, son ac-
tualmente profesores en el IES Politécnico de Sevilla y cuentan con una experien-
cia docente de más de 24 años. Asimismo, son autores de otros títulos publicados 
por esta editorial para la enseñanza en el campo de la Formación Profesional: Sol-
dadura en atmósfera natural; Mecanizado; Trazado, corte y conformado; Soldadura 
en atmósfera protegida; y Montaje.

C
ri

st
ób

al
 L

óp
ez

 G
ál

ve
z

F
ra

n
ci

sc
o 

R
am

ón
 O

ro
zc

o 
R

ol
dá

n

INTERPRETACIÓN GRÁFICA

ISBN: 978-84-283-3511-9
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,nterpretación gráʳca [1.er curso] 29,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Herramientas de dibujo. 2. Normalización en dibujo industrial. 3. Principios generales de repre-
sentación. 4. Croquizado. 5. Perspectiva. 6. Vistas. 7. Cortes, secciones y roturas. 8. Acotación. 9. Interpreta-
ción de planos. 10. Representación de tolerancias. 11. Representación de uniones. 12. Simbología y esquemas.  
13. Dibujo asistido por ordenador.

1.ª edición

9 788428 335119

Mecanizado [1.er curso] 24,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Taller y organización. 2. Prevención de riesgos laborales. 3. Limas y limado. 4. Conocimiento de mate-
riales. 5. Aserrado, cincelado y burilado. 6. Remachado y punzonado. 7. Mantenimiento de primer nivel. 8. Roscas y 
roscado. 9. Esmerilado y amolado. 10. Corte mecánico. 11. Taladrado, avellanado y escariado. 12. Mecanizado con 
máquinas-herramientas. Ane[o: Prácticas de 0ecanizado.

1.ª edición

Soldadura en atmósIera natural [1.er curso] 23,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Seguridad y prevención de riesgos. 2. Organización del trabajo. 3. Principios de la soldadura. 4. Soldadura 
eléctrica por arco con electrodo revestido. 5. Soldadura oxiacetilénica. 6. Defectología de uniones soldadas. 7. Otros 
tipos de soldadura en atmósfera natural. 8. Automatización de procesos de soldadura en atmósfera natural. 9. Cuali-
ficación y homologación de soldadores. ,. Prácticas de soldadura eléctrica por arco de electrodo revestido. ,,. Prácti-
cas de soldadura oxiacetilénica.

1.ª edición

Trazado, corte y conIormado [1.er curso] 25,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Prevención de riesgos laborales en las operaciones de trazado, corte y conformado. 2. Organización del 
trabajo. 3. Preparación de materiales, equipos y máquinas. 4. Corte térmico. 5. Conformado mecánico. 6. Conformado 
térmico. 7. Desarrollos de calderería. Prácticas de trazado, corte y conformado.

1.ª edición
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ISBN: 978-84-283-3504-1

www.paraninfo.es

SOLDADURA Y CALDERERÍA
FABRICACIÓN MECÁNICA

SOLDADURA Y CALDERERÍA
FABRICACIÓN MECÁNICA

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Montaje que 
cursan los alumnos del Ciclo Formativo de grado medio de Soldadura y Cal-
derería, perteneciente a la familia profesional de Fabricación Mecánica.

La obra, estructurada en trece unidades (de las cuales, la última está dedica-
da por entero a prácticas de taller), desarrolla los siguientes contenidos: he-
rramientas auxiliares, prevención de riesgos, materiales, medios de unión, 
estructuras metálicas, equipos de elevación, andamios, mantenimiento, pro-
tección de superficies, fabricación en taller, montaje en obra y tuberías, ade-
más de prácticas de montaje. 

Asimismo, cada unidad incluye fotografías, dibujos y esquemas que ilustran 
las explicaciones, además de un mapa conceptual para facilitar el repaso de 
los contenidos y una batería de actividades finales con cuestiones de tipo test 
y actividades de refuerzo.

Al mismo tiempo, la obra se ha elaborado con un enfoque decididamente di-
dáctico, conciso y directo, de forma que tanto la labor del docente como el tra-
bajo del alumno queden facilitados para garantizar el aprendizaje.

Los autores, Cristóbal López Gálvez y Francisco Ramón Orozco Roldán, son ac-
tualmente profesores en el IES Politécnico de Sevilla y cuentan con una expe-
riencia docente de más de 24 años en los Ciclos Formativos de Soldadura y 
Calderería y de Mecanizado. Asimismo, son autores de otros títulos publica-
dos por esta editorial para la enseñanza en el campo de la Formación Profesio-
nal: Soldadura en atmósfera natural; Mecanizado; Trazado, corte y conforma-
do; Soldadura en atmósfera protegida; e Interpretación gráfica.

Montaje

cubierta Montaje.indd   1 28/04/15   12:56

MontaMe [2.º curso] 29,95 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Equipos, máquinas y herramientas auxiliares. 2. Prevención de riesgos laborales. 3. Materiales. 4. Medios 
de unión. 5. Estructuras. 6. Aparatos de elevación y transporte. 7. Andamios. 8. Mantenimiento. 9. Protección de su-
perficies. 10. )abricación en taller. 11. 0ontaje en obra. 1�. Tuberías. 1�. Prácticas de montaje.

1.ª edición

9 788428 335041

Cristóbal López Gálvez  
Francisco Ramón Orozco Roldán
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ISBN: 978-84-9732-444-1

www.paraninfo.es

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Soldadura en 
Atmósfera Protegida, que estudian los alumnos del Ciclo Formativo de grado 
medio con el que se obtiene el título de Técnico en Soldadura y Calderería 
(Real Decreto 1692/2007, de 14 de septiembre), perteneciente a la familia 
profesional de Fabricación Mecánica.

El libro se estructura en dos partes,  una teórica, donde se desarrollan los 
contenidos del Real Decreto y otra en la que se proponen  ejercicios prácticos 
para conseguir las destrezas asociadas a las unidades de competencia. Evi-
dentemente estos ejercicios se podrán adaptar a las particularidades de cada 
centro, dependiendo de las máquinas y materiales disponibles.

Además, desde el primer momento el objetivo ha sido el desarrollo de un 
libro didáctico, útil para el estudio y de fácil comprensión para el alumnado. 
Por esta razón se han incluido también ejercicios variados y preguntas de 
test, que sirven tanto para ayudar al usuario en el estudio como al profesor 
en su labor docente.

Los autores, Cristóbal López Gálvez y Francisco Ramón Orozco Roldán, ac-
tualmente destinados en el IES Politécnico de Sevilla, cuentan con una ex-
periencia docente de más de 20 años. Asimismo, son autores de otros tres 
manuales, Trazado, corte y conformado, Soldadura en atmósfera natural y 
Mecanizado, que desarrollan los contenidos de los módulos prácticos del Ci-
clo Formativo de Soldadura y Calderería del mismo nombre.

Soldadura en 
atmósfera protegida

SOLDADURA Y CALDERERÍA
FABRICACIÓN MECÁNICA

SOLDADURA Y CALDERERÍA
FABRICACIÓN MECÁNICA

cubierta Soldadura en atmosfera protegida.indd   1 19/04/13   8:58

Soldadura en atmósIera protegida [2.º curso] 23,00 €
Cristóbal López Gálvez · Francisco Ramón Orozco Roldán

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El taller y su organización. 2. Prevención de riesgos laborales. 3. Consumibles. 4. Soldadura TIG. 5. Solda-
dura 0,*-0A*. 6. Soldadura por arco sumergido. 7. Robot de soldadura. 8. Defectología. 9. 0antenimiento. 10. Sol-
dabilidad y efectos de la temperatura. 11. Homologación de soldadores. Prácticas 1. Prácticas 2.

1.ª edición

LIBROS COMPLEMENTARIOS

Soldadura 
eléctrica y 
sistemas T.I.G.  
y M.A.*.

Jose María Rivas Arias

EAN: 9788428307420
9.ª edición

21,40 €

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-2573-8

MANUEL MANCHEÑO • CRISTINA FERNÁNDEZ

Manual de prácticas 

con electrodo revestido
Este manual de prácti cas está enfocado al aprendizaje, la consulta y la actualización 
de la forma de enseñar y aprender a soldar con electrodo revesti do. En él se descri-
be la técnica para operar diestramente con el proceso, siguiendo una secuencia de 
prácti cas con orden de difi cultad ascendente. Es una herramienta válida tanto para 
futuros profesionales como para docentes de la materia.

Se adapta a los contenidos del Modulo &ormati vo ͞Soldadura con arco eléctrico con 
electrodos revesti dos ,͟ perteneciente al Certi fi cado de Wrofesionalidad  ͞Soldadura 
con electrodo revesti do y Tig .͟

También se ajusta a los contenidos de soldadura con electrodo revesti do pertene-
cientes a los ciclos formati vos de la &amilia Wrofesional de &abricación Mecánica.

Manuel Mancheño Pérez, profesional de la soldadura y docente en cursos de formación 
profesional para el empleo. Se formó e inició su andadura en la empresa familiar Talleres 
Mancheño, compaginando posteriormente la tarea de docente y soldador en diferentes 
empresas. Actualmente trabaja para el Servicio Wúblico de Empleo del Wrincipado de As-
turias en el Centro de &ormación para el Empleo de Avilés. Wrimer premio Soldador de 
Asturias año ϮϬϬϵ.

Cristi na Fernández López, ingeniero internacional en soldadura, es profesora técnica de 
formación profesional en la especialidad de soldadura. Actualmente trabaja en el Centro 
Integrado de &ormación Wrofesional de Cerdeño en Kviedo.
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con electrodo revestido
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teóricos de apoyo

www.paraninfo.es

Contenidos teóricos
de apoyo

www.paraninfo.es

MANUAL DE PRACTICAS DE SOLDADURA (CUBIERTA OK).indd   1 11/09/12   17:18

Manual  
de prácticas 
de soldadura 
con electrodo 
revestido

Manuel Mancheño 
Pérez y Cristina 
Fernández López

EAN: 9788428325738
1.ª edición

25,00 €

Los electrodos básicos son, junto con los de tipo rutilo, los más utilizados. Por sus 
especiales características necesitan de particulares condiciones de conservación y 
aplicación. Esto hace imprescindible que el soldador entienda todo aquello que los 
hace diferentes para poder utilizarlos con seguridad. Este manual aborda de manera 
integral la soldadura con electrodos revestidos de chapas y perfiles de acero carbono 
con electrodos básicos, con un enfoque novedoso que integra teoría y práctica.

Responde fielmente al contenido previsto en la Unidad Formativa UF1624, incardina-
da en el Módulo Formativo MF 0099_2 Soldadura con arco eléctrico con electrodos 
revestidos e incluida en el certificado de profesionalidad Soldadura con electrodo re-
vestido y TIG (FMEC0110) regulado por el RD 1525/2011 de 31 de octubre, modificado 
por el RD 618/2013 de 2 de agosto.

Fotografías, diagramas, tablas, esquemas y ejemplos reales enriquecen el conteni-
do de la obra. Todas las explicaciones teóricas y prácticas se desarrollan formulando 
preguntas que se contestan razonadamente para facilitar la comprensión y el apren-
dizaje. Cuestionarios de autoevaluación cierran cada bloque de contenido ayudando 
a docentes y alumnos a valorar la consecución de los objetivos didácticos. 

El autor pone a disposición del lector los conocimientos de muchos profesionales de 
los que ha tenido la suerte de aprender, algo que desea agradecer y transmitir de 
manera sencilla y accesible, huyendo de tecnicismos innecesarios y sin perder rigor 
técnico. Ha contado además con el consejo y experiencia de las primeras marcas fa-
bricantes de equipos, consumibles y gases industriales. Gracias a tan valiosa aporta-
ción los contenidos teóricos son de rigurosa actualidad y las prácticas se realizaron 
con equipos y materiales de última generación, documentándose en fichas individua-
les que contienen con todo detalle los parámetros y técnicas utilizadas para lograr 
una correcta ejecución. 

En definitiva, presentamos una obra imprescindible para descubrir la soldadura con 
electrodos revestidos de chapas y perfiles de acero carbono con electrodos básicos y 
lograr la competencia profesional en este campo de fabricación mecánica. 

Carlos Alonso Marcos es técnico en soldadura y delineación, compagina su actividad 
profesional como soldador con la docencia en el Centro de Formación en Electricidad, 
Electrónica y Aeronáutica de la Comunidad de Madrid y en el máster de soldadura 
EWF/IIW impartido por Cesol y colabora con Grupo Atisae y con el Instituto Nacional 
de Cualificaciones.

Soldadura con electrodos revestidos de chapas  
y perfiles de acero carbono con electrodos básicos

www.paraninfo.es
www.certificadoprofesionalidad.com.es

Soldadura con electrodos revestidos 
de chapas y perfiles de acero  

carbono con electrodos básicos
UF1624

Carlos Alonso Marcos

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD FMEC0110
SOLDADURA CON ELECTRODO REVESTIDO Y TIG

MF0099_2 > UF1624
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ISBN:  978-84-283-9852-7

Soldadura con 
electrodos 
revestidos de 
cKapas y perIiles 
de acero de 
carbono con 
electrodos 
básicos (UF����)

Carlos Alonso Marcos
EAN: 9788428398527
1.ª edición

16,00 €

Con un planteamiento eminentemente didáctico, este manual ofrece información 
contrastada para conocer a fondo el proceso TIG, tanto a nivel técnico como en su ini-
ciación o perfeccionamiento en la práctica de la soldadura del acero al carbono.

La obra responde fielmente al contenido previsto en la Unidad Formativa UF1626, in-
cardinada en el Módulo Formativo MF 0100_2 Soldadura con arco bajo gas protector 
con electrodo no consumible e incluida en el certificado de profesionalidad Soldadu-
ra con electrodo revestido y TIG (FMEC0110) regulado por el RD 1525/2011 de 31 de oc-
tubre, modificado por el RD 618/2013 de 2 de agosto.

Fotografías, diagramas, tablas, esquemas y ejemplos reales enriquecen el conteni-
do de este manual. Todas las explicaciones teóricas y prácticas se desarrollan for-
mulando preguntas que se contestan razonadamente para facilitar la comprensión 
y el aprendizaje. Cuestionarios de autoevaluación cierran cada bloque de contenido 
ayudando a docentes y alumnos a valorar la consecución de los objetivos didácticos. 

El autor pone a disposición del lector los conocimientos de muchos profesionales de 
los que ha tenido la suerte de aprender, algo que desea agradecer y transmitir de 
manera sencilla y accesible, huyendo de tecnicismos innecesarios y sin perder rigor 
técnico. Ha contado además con el consejo y experiencia de las primeras marcas fa-
bricantes de equipos, consumibles y gases industriales. Gracias a tan valiosa aporta-
ción los contenidos teóricos son de rigurosa actualidad y las prácticas se realizaron 
con equipos y materiales de última generación, documentándose en fichas individua-
les que contienen con todo detalle los parámetros y técnicas utilizadas para lograr 
una correcta ejecución. 

En definitiva, presentamos una obra imprescindible para acercarse de forma rigurosa 
y práctica a la soldadura TIG de acero carbono y lograr la competencia profesional en 
este campo de fabricación mecánica. 

Carlos Alonso Marcos es técnico en soldadura y delineación, compagina su actividad 
profesional como soldador con la docencia en el Centro de Formación en Electricidad, 
Electrónica y Aeronáutica de la Comunidad de Madrid y en el máster de soldadura 
EWF/IIW impartido por Cesol y colabora con Grupo Atisae y con el Instituto Nacional 
de Cualificaciones.

Soldadura TIG de acero carbono

www.paraninfo.es
www.certificadoprofesionalidad.com.es

Soldadura TIG de acero carbono
UF1626

Carlos Alonso Marcos

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD FMEC0110
SOLDADURA CON ELECTRODO REVESTIDO Y TIG

MF0100_2 > UF1626

9 7 8 8 4 2 8 3 9 8 5 0 3

ISBN:  978-84-283-9850-3
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Soldadura T,* 
de acero carbono 
(UF����)

Carlos Alonso Marcos
EAN: 9788428398503
1.ª edición

20,00 €

La soldadura TIG del acero inoxidable es imprescindible en los sectores de la energía 
nuclear o térmica, alimentación, aeronáutica..., en aplicaciones de gran responsabi-
lidad y muy alta dificultad. Este manual sirve como guía para al lector en el aprendi-
zaje de este proceso, poniendo a su disposición una cuidada serie de conocimientos 
técnicos y prácticos basados en experiencias profesionales.

La obra responde fielmente al contenido previsto en la Unidad Formativa UF1627, in-
cardinada en el Módulo Formativo MF 0100_2 Soldadura con arco bajo gas protector 
con electrodo no consumible e incluida en el certificado de profesionalidad Soldadu-
ra con electrodo revestido y TIG (FMEC0110) regulado por el RD 1525/2011 de 31 de oc-
tubre, modificado por el RD 618/2013 de 2 de agosto.

Fotografías, diagramas, tablas, esquemas y ejemplos reales enriquecen el conteni-
do de este manual. Todas las explicaciones teóricas y prácticas se desarrollan for-
mulando preguntas que se contestan razonadamente para facilitar la comprensión 
y el aprendizaje. Cuestionarios de autoevaluación cierran cada bloque de contenido 
ayudando a docentes y alumnos a valorar la consecución de los objetivos didácticos. 

El autor pone al alcance del lector los conocimientos de muchos profesionales de los 
que ha tenido la suerte de aprender, algo que desea agradecer y transmitir de mane-
ra sencilla y accesible, huyendo de tecnicismos innecesarios y sin perder rigor técni-
co. Ha contado además con el consejo y experiencia de las primeras marcas fabrican-
tes de equipos, consumibles y gases industriales. Gracias a tan valiosa aportación 
los contenidos teóricos son de rigurosa actualidad y las prácticas se realizaron con 
equipos y materiales de última generación, documentándose en fichas individuales 
que contienen con todo detalle los parámetros y técnicas utilizadas para lograr una 
correcta ejecución. 

En definitiva, presentamos una obra imprescindible para acercarse de forma rigurosa 
y práctica a la soldadura TIG de acero inoxidable y lograr la competencia profesional 
en este campo de fabricación mecánica. 

Carlos Alonso Marcos es técnico en soldadura y delineación, compagina su actividad 
profesional como soldador con la docencia en el Centro de Formación en Electricidad, 
Electrónica y Aeronáutica de la Comunidad de Madrid y en el máster de soldadura 
EWF/IIW impartido por Cesol y colabora con Grupo Atisae y con el Instituto Nacional 
de Cualificaciones.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Aten-
ción al Cliente del Título Profesional Básico en Cocina y Restauración, 
perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, según 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

Atención al cliente comienza introduciéndonos en el mundo de la 
comunicación. Nos adentra en sus elementos, el proceso comunica-
tivo, las barreras que pueden surgir y los tipos de comunicación que 
es necesario conocer para fomentar la motivación tan necesaria en la 
atención al cliente. 

A continuación, se centra en la actuación del vendedor profesional. Se 
analizan los distintos tipos de clientes para poder utilizar el tratamien-
to y normas de cortesía adecuados, descubrir gustos y necesidades y 
conseguir así su fidelización. Sin olvidar el uso de las nuevas tecnolo-
gías en la atención al cliente. 

Para terminar, el libro trata las quejas, reclamaciones y sugerencias 
que pueden plantear los clientes, el protocolo a seguir, la documen-
tación, y las herramientas y programas informáticos de gestión que 
se utilizan. 

Cada Unidad consta de actividades propuestas, resueltas y finales para 
poner en práctica, repasar, afianzar y completar los contenidos explica-
dos en ella.

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje sencillo y directo, la au-
tora logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo 
más efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísi-
ma e imprescindible para alumnos, profesores y cualquier profesional 
interesado en profundizar en los conceptos que se desarrollan.

La autora es licenciada en Ciencias Políticas y Sociología y Experta 
Universitaria en Relaciones Institucionales y Protocolo. Actualmen-
te desarrolla su actividad profesional como docente y consultora de 
formación. Cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la do-
cencia y ya ha publicado obras relacionadas con la formación en el 
campo de la Comunicación, la Atención al Cliente y el Protocolo.
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Temas: Introducción. 1. Atención al cliente. 2. Venta de productos y servicios. 3. Información al cliente. 4. Trata-
miento de reclamaciones.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Aten-
ción al Cliente del Título Profesional Básico en Cocina y Restauración, 
perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, según 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

Atención al cliente comienza introduciéndonos en el mundo de la 
comunicación. Nos adentra en sus elementos, el proceso comunica-
tivo, las barreras que pueden surgir y los tipos de comunicación que 
es necesario conocer para fomentar la motivación tan necesaria en la 
atención al cliente. 

A continuación, se centra en la actuación del vendedor profesional. Se 
analizan los distintos tipos de clientes para poder utilizar el tratamien-
to y normas de cortesía adecuados, descubrir gustos y necesidades y 
conseguir así su fidelización. Sin olvidar el uso de las nuevas tecnolo-
gías en la atención al cliente. 

Para terminar, el libro trata las quejas, reclamaciones y sugerencias 
que pueden plantear los clientes, el protocolo a seguir, la documen-
tación, y las herramientas y programas informáticos de gestión que 
se utilizan. 

Cada Unidad consta de actividades propuestas, resueltas y finales para 
poner en práctica, repasar, afianzar y completar los contenidos explica-
dos en ella.

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje sencillo y directo, la au-
tora logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo 
más efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísi-
ma e imprescindible para alumnos, profesores y cualquier profesional 
interesado en profundizar en los conceptos que se desarrollan.

La autora es licenciada en Ciencias Políticas y Sociología y Experta 
Universitaria en Relaciones Institucionales y Protocolo. Actualmen-
te desarrolla su actividad profesional como docente y consultora de 
formación. Cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la do-
cencia y ya ha publicado obras relacionadas con la formación en el 
campo de la Comunicación, la Atención al Cliente y el Protocolo.
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Prepara-
ción y Montaje de Materiales para Colectividades y Catering, del Título 
Profesional Básico en Alojamiento y Lavandería y del Título Profesional 
Básico en Cocina y Restauración, pertenecientes a la familia profesio- 
nal de Hostelería y Turismo.

Preparación y montaje de materiales para colectividades y catering co-
mienza introduciéndonos en el mundo de la industria del catering y las 
colectividades para establecer la diferenciación entre ambas. Nos aden-
tra en su estructura, organización y gestión, y se detallan los materiales y 
equipos necesarios para llevar a cabo el desarrollo de la actividad en este 
tipo de empresas.

A continuación, se centra en la zona de recepción y clasificación de los 
materiales procedentes de los servicios llevados a cabo en el catering, y 
los controles documentales necesarios; se acompaña de un estudio en 
profundidad de la limpieza de los materiales y equipos, y se detallan las 
operaciones necesarias. Asimismo, se ofrece un recorrido por la normati-
va relacionada con la prevención de los riesgos laborales en la hostelería.

Para terminar, el libro trata la aplicación de las reglas de seguridad en la 
higiene alimentaria a través de las guías prácticas de correcta higiene y 
hace especial hincapié en la prevención y protección del medioambiente.

En cada unidad la explicación de los contenidos se desarrolla de mane-
ra clara y sencilla y se apoya en numerosas fotografías, figuras y tablas. 
También se ofrece un mapa conceptual para repasar y fijar los conoci-
mientos, que pueden ponerse a prueba y ampliarse con las Actividades 
finales de comprobación, aplicación y ampliación. 

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje cercano y directo, el autor 
logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efec-
tivos posible, lo que hace de esta obra una herramienta útil y precisa para 
alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en 
los temas que se tratan. 

El autor, José González Martínez, es especialista técnico en empresas  
de hostelería y turismo, y experto universitario en Gastronomía, Enología 
y Nutrición, con más de diez años de experiencia en hostelería previa a la 
que reúne en la esfera docente.
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Temas: 1. Acopio de materiales para servicios de catering. 2. Recepción de mercancías procedentes de servicios 
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Apro-visio-
namiento y Conservación de Materias Primas e Higiene en la Manipulación 
del Título Profesional Básico en Cocina y Restauración, pertenecien-
te a la familia profesional de Hostelería y Turismo, según el Real Decreto 
127/2014, de 28 de febrero.

Se explican las normas de higiene aplicables a la actividad, los sis-temas y 
los métodos de limpieza; también se incluye una Guía de Buenas Prácticas 
Medioambientales en Hostelería. Se presta especial atención a los méto-
dos de conservación de alimentos, a su clasifica-ción y a qué géneros se 
aplican. Por último, se detallan las operaciones referidas a la recepción de 
las materias primas, todos los aspectos en los que es preciso fijarse y los 
controles que hay que realizar en la fase de recepción de las materias pri-
mas en función de las necesidades de conservación de cada una de ellas.

Además, cada capítulo cuenta con variados cuadros de Recuerda que y 
Sabías que para subrayar y ampliar la información a medida que va avan-
zando la explicación, aparte de variadas actividades finales de aplicación 
y comprobación para poner en práctica, repasar, afianzar y completar, si 
se desea, los contenidos del capítulo.

Asimismo, el enfoque elegido es práctico y el lenguaje empleado, claro y 
sencillo para que la comprensión y el aprendizaje de los conte-nidos sean 
lo más efectivos posible; ello se potencia también a través de numerosas 
imágenes y fotografías realizadas por el autor con el fin de añadir un valio-
so complemento visual a los textos.

Por ello, esta obra es una herramienta utilísima e imprescindible tan-to 
para los alumnos como para los profesores que vayan a impartir los conte-
nidos de este módulo profesional.

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha 
trabajado en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedi-
carse a la docencia. Además, ha sido colaborador en varias pu-blicaciones 
gastronómicas y programas de radio, y asesor en el cine y la televisión. 
También ha colaborado como fotógrafo en gran número de revistas, dia-
rios y páginas web, y es el autor de la práctica totalidad de las fotografías 
de las obras que tiene publicadas en esta editorial.
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y conservación de materias primas
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materias primas. 6. Economato y bodega. 
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de producción culinaria
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Proce-
sos Básicos de Producción Culinaria del Título Profesional Básico en 
Cocina y Restauración, perteneciente a la familia profesional de Hos-
telería y Turismo, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero. 

El libro comienza describiendo las técnicas culinarias básicas de múl-
tiples aplicaciones (fondos, salsas, marinadas, elementos de ligazón, 
etc.) para entrar de lleno en las elaboraciones culinarias con un amplio 
recetario en el que se incluyen también postres sencillos.

Por su parte, las elaboraciones se encuentran agrupadas en entreme-
ses, ensaladas, huevos, pastas, arroces, sopas y cremas, verduras y 
hortalizas, potajes, pescados y mariscos, aves, carnes y postres, etc. 
Todo ello se ilustra con imágenes correspondientes a la receta o ela-
boración referida y la clasificación y los métodos de cocinado más 
habituales. Además, el libro se completa con unos capítulos sobre 
las guarniciones, el acabado y la presentación de las elaboraciones, 
y finaliza con otro en el que se detalla la realización de un servicio en 
cocina. Por último, el libro incluye un útil y amplio glosario con la ter-
minología básica empleada en cocina.

De igual modo, cada capítulo cuenta con variados cuadros de Recuer-
da que y Sabías que para subrayar y ampliar la información a medida 
que se va explicando, aparte de numerosas actividades finales de apli-
cación y comprobación para poner en práctica, repasar, afianzar y 
completar, si se desea, los contenidos del capítulo.

Por ello, esta obra es una herramienta utilísima e imprescindible tan-
to para los alumnos como para los profesores que vayan a impartir los 
contenidos de este módulo profesional.

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, 
ha trabajado en las cocinas de muy diversos establecimientos antes 
de dedicarse a la docencia. Además, ha sido colaborador en varias pu-
blicaciones gastronómicas y programas de radio, y asesor en el cine y 
la televisión. También ha colaborado como fotógrafo en gran número 
de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totalidad 
de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.
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Procesos básicos de producción culinaria [1.er curso] 16,95 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Técnicas culinarias. 2. Elaboraciones básicas de múltiples aplicaciones. 3. Elaboraciones culinarias sen-
cillas. 4. Postres básicos. 5. Guarniciones y elementos de decoración. 6. Acabados y presentación de elaboraciones. 
7. El servicio en cocina. Glosario.

1.ª edición

ISBN: 978-84-283-3570 -6

Técnicas  
Elementales  
de Preelaboración

HOSTELERÍA Y TURISMO

PROFESIONAL BÁSICO EN COCINA Y RESTAURACIÓN
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de preelaboración
José Luis Armendáriz Sanz
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técni-
cas Elementales de Preelaboración del Título Profesional Básico en 
Cocina y Restauración, perteneciente a la familia profesional de Hos-
telería y Turismo, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

La primera parte recoge el equipamiento y las dependencias y 
distribución de la cocina; en ella se detallan la maquinaria y las herra-
mientas, su ubicación y sus aplicaciones, así como los procesos que 
se llevan a cabo en las distintas zonas. A continuación, prosigue con 
un detallado catálogo de las principales materias primas, todas ellas 
con sus fotografías correspondientes, las formas de despiece, preela-
boraciones y racionado, que se explican de manera absolutamente 
detallada con dibujos, tablas y fotografías en color exclusivas, reali-
zadas por el autor.

Además, cada capítulo cuenta con variados cuadros de Recuerda que 
y Sabías que para subrayar y ampliar la información a medida que 
avanza la explicación, aparte de numerosas actividades finales de 
aplicación y comprobación para poner en práctica, repasar, afianzar y 
completar, si se desea, los contenidos del capítulo.

Asimismo, el enfoque elegido es claramente práctico y el lenguaje em-
pleado, sencillo y directo para que la comprensión y el aprendizaje de 
los contenidos sean lo más efectivos posible.

Por ello, esta obra es una herramienta utilísima e imprescindible tan-
to para los alumnos como para los profesores que vayan a impartir los 
contenidos de este módulo profesional.

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, 
ha trabajado en las cocinas de muy diversos establecimientos antes 
de dedicarse a la docencia. Además, ha sido colaborador en varias pu-
blicaciones gastronómicas y programas de radio, y asesor en el cine y 
la televisión. También ha colaborado como fotógrafo en gran número 
de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totalidad 
de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.
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Técnicas elementales de preelaboración [1.er curso] 15,85 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Maquinaria, batería y herramientas. 2. Instalaciones y equipamiento. 3. Especias y condimentos. 4. Las 
hortalizas. 5. Las legumbres secas. 6. Los huevos. 7. Las aves. 8. Las carnes. 9. Los pescados.

1.ª edición

www.paraninfo.es
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Aten-
ción al Cliente del Título Profesional Básico en Cocina y Restauración, 
perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, según 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

Atención al cliente comienza introduciéndonos en el mundo de la 
comunicación. Nos adentra en sus elementos, el proceso comunica-
tivo, las barreras que pueden surgir y los tipos de comunicación que 
es necesario conocer para fomentar la motivación tan necesaria en la 
atención al cliente. 

A continuación, se centra en la actuación del vendedor profesional. Se 
analizan los distintos tipos de clientes para poder utilizar el tratamien-
to y normas de cortesía adecuados, descubrir gustos y necesidades y 
conseguir así su fidelización. Sin olvidar el uso de las nuevas tecnolo-
gías en la atención al cliente. 

Para terminar, el libro trata las quejas, reclamaciones y sugerencias 
que pueden plantear los clientes, el protocolo a seguir, la documen-
tación, y las herramientas y programas informáticos de gestión que 
se utilizan. 

Cada Unidad consta de actividades propuestas, resueltas y finales para 
poner en práctica, repasar, afianzar y completar los contenidos explica-
dos en ella.

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje sencillo y directo, la au-
tora logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo 
más efectivos posible, haciendo de esta obra una herramienta utilísi-
ma e imprescindible para alumnos, profesores y cualquier profesional 
interesado en profundizar en los conceptos que se desarrollan.

La autora es licenciada en Ciencias Políticas y Sociología y Experta 
Universitaria en Relaciones Institucionales y Protocolo. Actualmen-
te desarrolla su actividad profesional como docente y consultora de 
formación. Cuenta con una amplia experiencia en el ámbito de la do-
cencia y ya ha publicado obras relacionadas con la formación en el 
campo de la Comunicación, la Atención al Cliente y el Protocolo.

Atención al Cliente

HOSTELERÍA Y TURISMO
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Atención al cliente
María Palomo Martínez
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ISBN: 978-84-283-3575-1

Atención al cliente [1.er curso] 18,00 €

María Palomo Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Introducción. 1. Atención al cliente. 2. Venta de productos y servicios. 3. Información al cliente. 4. Trata-
miento de reclamaciones.

1.ª edición
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Bebidas
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ISBN:978-84-283-3574-4

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Procesos 
Básicos de Preparación de Alimentos y Bebidas del Título Profesional Bá-
sico en Cocina y Restauración, perteneciente a la familia profesional de 
Hostelería y Turismo, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

En la obra se explica lo relativo a la actividad de restauración en bares y 
cafeterías. Se ofrecen los contenidos necesarios para conocer y apren-
der a ubicar los tipos de bares y cafeterías que existen en la actualidad 
con sus respectivos departamentos, además del mobiliario, la maquina-
ria, el material y el menaje que les son propios. El alumno aprenderá a 
realizar las labores de abastecimiento y puesta a punto de un servicio, 
además de preparar, elaborar y presentar correctamente todo tipo de 
bebidas no alcohólicas; también desarrollará las capacidades necesa-
rias para llevar a cabo la preparación y la presentación de elaboraciones 
básicas de alimentos como tapas, raciones y bocadillos, y pondrá en 
práctica las técnicas básicas de servicio y de atención al cliente para este 
tipo de establecimientos.

Además, cada Unidad ofrece numerosos cuadros de “Recuerda que” y 
“Sabías que” para subrayar y ampliar la información y útiles actividades 
propuestas y finales, como mapas conceptuales que el alumno deberá 
completar, actividades de aplicación y comprobación y una ficha de va-
loración y control de resultados del alumno.

De igual modo, la obra, que está desarrollada con un enfoque práctico y 
un lenguaje claro y sencillo, cuenta con numerosas imágenes que sirven 
de apoyo para las explicaciones.

Por todo ello, se trata de una herramienta utilísima e imprescindible tan-
to para los alumnos como para los profesores. Además, puede servir 
como guía para cualquier empresa del sector.

El autor, Rogelio Guerrero Luján, tiene una amplia experiencia en el sec-
tor de Hostelería y Turismo y actualmente dedica su actividad profesional 
a la enseñanza en el área de la Formación Profesional y la Formación 
Ocupacional en este sector. Es también autor de otras obras de forma-
ción en este ámbito publicadas por esta editorial. 
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Procesos básicos de
preparación de alimentos
y bebidas

Procesos básicos de preparación de alimentos y bebidas [2.º curso] 20,00 €

Rogelio Guerrero Luján

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Tipos de bares y sus departamentos. Personal del bar. 2. Distribución de géneros y material. La puesta a 
punto del área de bar/cafetería. 3. Preparación y elaboraciones sencillas de bebidas no alcohólicas. 4. Preparación 
y presentación de elaboraciones sencillas de comidas rápidas. Uso de la plancha. 5. Realización del servicio de ali-
mentos y bebidas en el bar. Anexo. Documentos FCT para el alumno.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnicas Ele-
mentales de Servicio del Título Profesional Básico en Cocina y Restauración, 
perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, según el Real 
Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

La obra cubre todo lo relativo a la actividad de la restauración en todo tipo de 
establecimientos hosteleros. En las dos primeras Unidades se explica el mo-
biliario, la maquinaria, el menaje y el material que se encuentran dentro de 
estos establecimientos, además de la ubicación y la categoría de los restau-
rantes y sus departamentos. En la tercera Unidad se incluyen los contenidos 
necesarios para que el alumno sea capaz de preparar, montar, limpiar, repa-
sar y poner a punto todo el utillaje y el material estudiados en las Unidades 
anteriores a fin de poder realizar un buen servicio. Por otro lado, la cuarta 
Unidad se ocupa de las nociones básicas y necesarias relativas a la realiza-
ción del servicio de menú o carta, de una manera eficiente, en cualquiera de 
estos establecimientos hosteleros, además de la consecución de actividades 
de apoyo para servicios de mayor categoría. Por último, la quinta Unidad cu-
bre los contenidos necesarios para aprender a desarrollar correctamente las 
tareas de postservicio, de recogida y limpieza del material y la zona de tra-
bajo, de la maquinaria y el mobiliario empleados durante el servicio, además 
del montaje y la preparación de posibles servicios posteriores.

Asimismo, cada Unidad cuenta con numerosos cuadros de “Recuerda que” 
y “Sabías que”, cuya finalidad es subrayar y ampliar la información a medi-
da que avanza la explicación, aparte de variadas actividades propuestas y 
finales, como mapas conceptuales que el alumno deberá completar para re-
pasar la teoría, útiles actividades de aplicación y comprobación y una ficha 
de valoración y control de resultados del alumno.

De igual modo, la obra muestra un enfoque práctico y un lenguaje claro y 
sencillo que contribuyen a que la comprensión y el aprendizaje de los con-
tenidos sean lo más efectivos posible; ello se potencia también gracias a las 
numerosas imágenes que acompañan las explicaciones.

Por esta razón se trata de una herramienta utilísima tanto para los alumnos 
como para los profesores. También puede servir como guía para cualquier 
empresa del sector.

El autor, Rogelio Guerrero Luján, tiene una amplia experiencia en el sector 
de Hostelería y Turismo y actualmente dedica su actividad profesional a la 
enseñanza en el área de la Formación Profesional y la Formación Ocupa-
cional en este sector. Es también autor de otras obras de formación en este 
ámbito publicadas por esta editorial. 
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Técnicas elementales 
de servicio

Técnicas elementales de servicio [2.º curso] 19,95 €

Rogelio Guerrero Luján

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Distribución del género y del material del restaurante. 2. Equipos, útiles y menaje de la zona de restau-
rante. 3. Operaciones básicas de preservicio: la puesta a punto o mise en place. 4. Operaciones sencillas de servicio 
de alimentos y bebidas. 5. Operaciones de postservicio en el restaurante. Anexo. Documentos FCT para el alumno.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Prepara-
ción y Montaje de Materiales para Colectividades y Catering, del Título 
Profesional Básico en Alojamiento y Lavandería y del Título Profesional 
Básico en Cocina y Restauración, pertenecientes a la familia profesio- 
nal de Hostelería y Turismo.

Preparación y montaje de materiales para colectividades y catering co-
mienza introduciéndonos en el mundo de la industria del catering y las 
colectividades para establecer la diferenciación entre ambas. Nos aden-
tra en su estructura, organización y gestión, y se detallan los materiales y 
equipos necesarios para llevar a cabo el desarrollo de la actividad en este 
tipo de empresas.

A continuación, se centra en la zona de recepción y clasificación de los 
materiales procedentes de los servicios llevados a cabo en el catering, y 
los controles documentales necesarios; se acompaña de un estudio en 
profundidad de la limpieza de los materiales y equipos, y se detallan las 
operaciones necesarias. Asimismo, se ofrece un recorrido por la normati-
va relacionada con la prevención de los riesgos laborales en la hostelería.

Para terminar, el libro trata la aplicación de las reglas de seguridad en la 
higiene alimentaria a través de las guías prácticas de correcta higiene y 
hace especial hincapié en la prevención y protección del medioambiente.

En cada unidad la explicación de los contenidos se desarrolla de mane-
ra clara y sencilla y se apoya en numerosas fotografías, figuras y tablas. 
También se ofrece un mapa conceptual para repasar y fijar los conoci-
mientos, que pueden ponerse a prueba y ampliarse con las Actividades 
finales de comprobación, aplicación y ampliación. 

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje cercano y directo, el autor 
logra que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efec-
tivos posible, lo que hace de esta obra una herramienta útil y precisa para 
alumnos, profesores y cualquier profesional interesado en profundizar en 
los temas que se tratan. 

El autor, José González Martínez, es especialista técnico en empresas  
de hostelería y turismo, y experto universitario en Gastronomía, Enología 
y Nutrición, con más de diez años de experiencia en hostelería previa a la 
que reúne en la esfera docente.
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ISBN: 978-84-283-3817-2

Portada Preparación y montaje de materiales para colectividades y catering.indd   1 14/3/16   10:29

Preparación y montaMe de materiales  
para colectividades y catering [2.º curso]

18,95 €

José González Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Acopio de materiales para servicios de catering. 2. Recepción de mercancías procedentes de servicios 
de catering. 3. Limpieza de materiales y equipos. 4. Aplicación de protocolos de seguridad e higiene alimentaria.

1.ª edición

9 788428 338172
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Table for Two is a new method specifically adapted to the Ciclo formativo de 
Grado Medio de Servicios en Restauración in Spain. It provides students with 
basic and necessary English to begin to develop in the professional world of 
restoration. 

Its content follows the academic schedules of these cycles and adapts to the 
self-reflexive demand of the Common European Framework of Reference 
for Languages: Learning, Teaching, Assessment (Council of Europe 2001).  
 

In Table for two, students can practice receptive and productive skills of the 
foreign language: listening, reading, writing and speaking, through motivating 
activities of action and interaction with peers. Grammar and vocabulary 
exercises are included in the student's book so that students can do them 
without having to buy a workbook. Students not only work in the classroom and 
individually, but will be required to work in groups to be evaluated and  search 
for extra information for the expansion of knowledge (projects, helpful websites, 
etc). Special emphasis is placed on the work of oral skills, as communication 
aspects will be crucial in the professional development of our students.  
 
The teacher’s book is a helpful guide for teachers which include solutions to the 
activities of each of the units, suggestions for class work, one exam per unit, one 
exam per term and a final exam. All the exams have been prepared in two levels of 
difficulty. All the listening files of the student’s book and all the listening exercises of 
the tests are available on: www.paraninfo.es.

2nd

Edition

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 2 5

ISBN: 978-84-283-3902-5

Inglés para Cocina

y Restauración

New Table
for two

Inglés para Cocinay Restauración

New Tablefor two
New Table Ior Two. ,nglés para Cocina y Restauración [1.er curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García · Pilar Rodríguez Arancón

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales 
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. A new waiter. 2. Healthy food. 3. At the restaurant. 4. Ready, steady, cook. 5. Complaints. 6. Table etiquette.

2.ª edición

9 788428 339025

ISBN: 978-84-283-3902-5

TeacKerȤs booN de New Table Ior Two. 
,nglés para Cocina y Restauración

ISBN: 9788428340021
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Preelaboración 
y conservación 
de los alimentos
José Luis Armendáriz Sanz

www.paraninfo.es
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EDICIÓN

ACTUALIZADA
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Preelaboración y conservación  
de los alimentos
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de lam eos ento delenih itionsenes dolut as ad unt ut latur, coremqui 
occab invendias molenimusam nos enemporepro blaborum autem au-
taecti tet ipsandandit, sint, elent odi a nos es duntibus volor reperum fu-
git, simporem rerum faccum exero debis nihillab il minveni modigna ti-
beari que comnis comnimil mi, eturit volupid entintus ut voloreptatur 
molupti usapeditios rectiur alis simus, ut eatus aut a perfererum con pe-
dit et quident.

Rovitatem. Amus sedignat ullor sapic te voluptibus solupienti qui 
aperis mos alis dolupta tenditium ratus esti doloria dipideles mos re, 
vendunt. Agnimus, culparum atis est, o�cimolest maxim re nullorum, 
quae ex eniae seque comnimus sandae et ut odit, se nam dit que quam, 
odignim inciat qui cuptassum volorem acepers pissum fugitatque mo-
dit aspero et pro blabore arunt ut restiatet dolorpor apienes tibusam, alia 
num fugiae odis magnisqui is eos mint.

Dit quaes niminvel minctor estios erem essitis autempe rundae om-
molor aborehent occum corectius, omnimus volumquis et hicatquia de-
rias ma consequos et lanti denis vit et aborem reperio. Mus. P
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ISBN: 978-84-283-3812-7

Preelaboración y conservación de los alimentos [1.er curso] 26,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Recepción de materias primas. 2. Acopio y distribución de materias primas. 3. Maquinaria, batería y herra-
mientas. 4. Materías primas. 5. Sistemas y métodos de conservación. Regeneración de productos.

2.ª edición

9 788428 338127

Procesos básicos 
de pastelería  
y repostería
José González Martínez
Francisco Rey Bautista

www.paraninfo.es

Procesos básicos de pastelería  
y repostería

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preelaboración y  
Conservación de los Alimentos del Ciclo Formativo de grado medio de Cocina  
y Gastronomía, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, aun-
que también se ha concebido como una detallada e imprescindible guía para los 
profesionales de la cocina.

La obra, estructurada en cinco unidades, cubre los temas que se detallan a con-
tinuación. En la primera unidad se aprende a llevar a cabo la recepción, el alma-
cenaje y la conservación de las materias primas. En la segunda unidad se enseña 
cómo debe ser el correcto etiquetado de los productos y a manejar los documen-
tos relativos al proceso de recepción y almacenamiento de alimentos. Seguidamen-
te, en la tercera unidad, se realiza un recorrido por las distintas dependencias de la  
cocina, junto con el equipamiento, la maquinaria y las herramientas que forman  
la dotación de las distintas zonas de trabajo.

La cuarta unidad, dedicada a las materias primas, es la más extensa del libro; en 
ella se detallan uno a uno los productos culinarios más importantes, de los que se 
describen sus características, sus variedades, sus necesidades de preelaboración, su 
rendimiento, sus escandallos, su porcionado o racionado y sus aplicaciones gastro-
nómicas, todo ello con detallados dibujos y fotografías.

En la quinta unidad se estudian los distintos sistemas de conservación de ali-
mentos, sus fundamentos y a qué alimentos se aplican. Igualmente se estudia cómo 
han de regenerarse los productos para dejarlos listos para el consumo.

Asimismo, en cada unidad, la explicación de los contenidos se desarrolla de ma-
nera clara y sencilla y se apoya en cuadros de información adicional o importante 
y en numerosas fotografías, figuras y tablas. También se ofrece un mapa concep-
tual para repasar y fijar los conocimientos, que pueden ponerse a prueba y ampliar-
se con las baterías de Cuestiones y Actividades finales. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además, ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
de radio, y asesor en el cine y la televisión. También ha colaborado como fotógrafo 
en gran número de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totali-
dad de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.

P
ro

ce
so

s 
b

ás
ic

o
s 

d
e 

p
as

te
le

rí
a 

y
 r

ep
o

st
er

ía
Jo

sé
 G

o
n

zá
le

z 
M

ar
tí

n
e

z
Fr

an
ci

sc
o

 R
e

y 
B

au
ti

st
a

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 3 3 2

I S B N :  978- 84- 283- 3833- 2

HOSTELERÍA Y TURISMO | COCINA Y GASTRONOMÍA
   PANADERÍA, REPOSTERÍA Y CONFITERÍAINDUSTRIAS ALIMENTARIAS  | 

H
O

ST
E

LE
R

ÍA
 Y

 T
U

R
IS

M
O

 
| 

C
O

C
IN

A
 Y

 G
A

ST
R

O
N

O
M

ÍA
   

P
A

N
A

D
ER

ÍA
, R

EP
O

ST
ER

ÍA
 Y

 C
O

N
FI

T
ER

ÍA
IN

D
U

ST
R

IA
S 

A
LI

M
E

N
TA

R
IA

S
 

| 

Procesos básicos de pastelería y repostería [1.er curso] 25,00 €
José González Martínez · Francisco Rey Bautista

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Realizar operaciones previas a las elaboraciones de pastelería y repostería. 2. Puesta a punto de equipos 
e instalaciones de pastelería y repostería. 3. Operaciones básicas de pastelería y repostería. 4. Obtención de masas 
y pastas de múltiples aplicaciones. 5. Obtención de jarabes, coberturas, rellenos y otras elaboraciones. 6. Decora-
ción de productos de pastelería y repostería.

■  Este libro está dirigido también para el título de Técnico en Panadería, Repostería y Conʳtería (Iamilia de 
,ndustrias Alimentarias)1.ª edición

9 788428 338332

ISBN: 978-84-283-3833-2

Técnicas 
culinarias
Elena Crespo Fernández 
Nabor González González

www.paraninfo.es

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Técnicas culinarias

Texto ficticio Vit esed es id modignam qui temquod itaectas as volorru 
ptatur? Nullia parchil ma doloria spitium et enis ipsam dis exceptat ullup-
tatem volendant que ersperrovite ne nos sapisquae nonse vendemp eli-
cate invenitatus resciume cullent dis ma dolorum, tem aspe pratqui aut 
debisqu iatiundam velit et laborem con et remque dolupta turios ilicatiu-
sae. Gitem. Olent, solorpores modio. Iquam et quide et quae. Poreped 
que omnimagnatur ab iumque od ma aut ipidita tinturibus vellupt aero-
vita quae nonse vendemp. 

Nestius estione volendia parchicimin estrum adiatistet iduntistium 
renim volorrum repremporion expland enimporem aliquam deribus 
mincta sum elessinvel ipiducidiam consectur a voluptate cullenetur res 
as et re re magnihicabor rem sam reperum velestem con cone volo ipi-
de lam eos ento delenih itionsenes dolut as ad unt ut latur, coremqui 
occab invendias molenimusam nos enemporepro blaborum autem au-
taecti tet ipsandandit, sint, elent odi a nos es duntibus volor reperum fu-
git, simporem rerum faccum exero debis nihillab il minveni modigna ti-
beari que comnis comnimil mi, eturit volupid entintus ut voloreptatur 
molupti usapeditios rectiur alis simus, ut eatus aut a perfererum con pe-
dit et quident.

Rovitatem. Amus sedignat ullor sapic te voluptibus solupienti qui 
aperis mos alis dolupta tenditium ratus esti doloria dipideles mos re, 
vendunt. Agnimus, culparum atis est, o�cimolest maxim re nullorum, 
quae ex eniae seque comnimus sandae et ut odit, se nam dit que quam, 
odignim inciat qui cuptassum volorem acepers pissum fugitatque mo-
dit aspero et pro blabore arunt ut restiatet dolorpor apienes tibusam, alia 
num fugiae odis magnisqui is eos mint.

Dit quaes niminvel minctor estios erem essitis autempe rundae om-
molor aborehent occum corectius, omnimus volumquis et hicatquia de-
rias ma consequos et lanti denis vit et aborem reperio. Mus.

T
éc

n
ic

as
 c

u
li

n
ar

ia
s

E
le

n
a 

C
re

sp
o

 F
e

rn
án

d
e

z 
N

ab
o

r 
G

o
n

zá
le

z 
G

o
n

zá
le

z

9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 7 0 0

ISBN: 978-84-283-3770-0

H
O

ST
E

LE
R

ÍA
 Y

 T
U

R
IS

M
O

 
| 

C
O

C
IN

A
 Y

 G
A

ST
R

O
N

O
M

ÍA
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Técnicas culinarias [1.er curso] 23,00 €

Elena Crespo Fernández · Nabor González González

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Métodos de cocción. 2. Elaboraciones básicas. 3. Salsas. 4. Documentos relacionados con la producción 
en cocina. 5. Guarniciones y elementos de decoración. 6. Decoración y presentación de platos. 7. El servicio en co-
cina. 8. Términos culinarios.

2.ª edición

9 788428 337700

Procesos básicos de pastelería y repostería.  
Postres en restauración [1.er y 2.º curso]

26,50 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula

Temas: 1. Equipos de repostería y pastelería. 2. Masa de múltiples aplicaciones. 3. Jarabes, baños de cobertura 
y mermeladas. 4. Rellenos y cremas. 5. Pastas, mignardises y petit fours. 6. Salsas y coulís 7. Sorbetes y helados.  
8. Postres en restauración. 9. Tartas. 10. Glosario de productos. 

1.ª edición



82   www.paraninfo.es

H
O

ST
EL

ER
ÍA

 Y
 T

U
R

IS
M

O

Ofertas 
gastronómicas
Ana M.ª López Alonso 
Lorena Carabias Muñoz  
Elena Díaz Paniagua

www.paraninfo.es

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Ofertas gastronómicas

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preelaboración y  
Conservación de los Alimentos del Ciclo Formativo de grado medio de Cocina  
y Gastronomía, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, aun-
que también se ha concebido como una detallada e imprescindible guía para los 
profesionales de la cocina.

La obra, estructurada en cinco unidades, cubre los temas que se detallan a con-
tinuación. En la primera unidad se aprende a llevar a cabo la recepción, el alma-
cenaje y la conservación de las materias primas. En la segunda unidad se enseña 
cómo debe ser el correcto etiquetado de los productos y a manejar los documen-
tos relativos al proceso de recepción y almacenamiento de alimentos. Seguidamen-
te, en la tercera unidad, se realiza un recorrido por las distintas dependencias de la  
cocina, junto con el equipamiento, la maquinaria y las herramientas que forman  
la dotación de las distintas zonas de trabajo.

La cuarta unidad, dedicada a las materias primas, es la más extensa del libro; en 
ella se detallan uno a uno los productos culinarios más importantes, de los que se 
describen sus características, sus variedades, sus necesidades de preelaboración, su 
rendimiento, sus escandallos, su porcionado o racionado y sus aplicaciones gastro-
nómicas, todo ello con detallados dibujos y fotografías.

En la quinta unidad se estudian los distintos sistemas de conservación de ali-
mentos, sus fundamentos y a qué alimentos se aplican. Igualmente se estudia cómo 
han de regenerarse los productos para dejarlos listos para el consumo.

Asimismo, en cada unidad, la explicación de los contenidos se desarrolla de ma-
nera clara y sencilla y se apoya en cuadros de información adicional o importante 
y en numerosas fotografías, figuras y tablas. También se ofrece un mapa concep-
tual para repasar y fijar los conocimientos, que pueden ponerse a prueba y ampliar-
se con las baterías de Cuestiones y Actividades finales. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además, ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
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ISBN: 978-84-283-3914-8

OIertas gastronómicas [2.º curso] 31,00 €
Ana María López Alonso · Lorena Carabias Muñoz · Elena Díaz Paniagua

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a la gastronomía. 2. Introducción al sector de la restauración. 3. Alimentación y nutrición. 
4. Alimentación equilibrada. Necesidades especiales. 5. Ofertas gastronómicas. El menú y la carta. 6. Gestión de 
aprovsionamiento y compras. 7. Gestión de stocks e inventarios. 8. Gestión de costes. Establecimiento de precios 
en los establecimientos de restauración.

2.ª edición

9 788428 3391 48

ISBN: 978-84-283-3914-8

Seguridad e 
higiene en la 
manipulación 
de alimentos
José Luis Armendáriz Sanz

www.paraninfo.es

3.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Seguridad e higiene en la 
manipulación de alimentos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preelaboración y  
Conservación de los Alimentos del Ciclo Formativo de grado medio de Cocina  
y Gastronomía, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, aun-
que también se ha concebido como una detallada e imprescindible guía para los 
profesionales de la cocina.

La obra, estructurada en cinco unidades, cubre los temas que se detallan a con-
tinuación. En la primera unidad se aprende a llevar a cabo la recepción, el alma-
cenaje y la conservación de las materias primas. En la segunda unidad se enseña 
cómo debe ser el correcto etiquetado de los productos y a manejar los documen-
tos relativos al proceso de recepción y almacenamiento de alimentos. Seguidamen-
te, en la tercera unidad, se realiza un recorrido por las distintas dependencias de la  
cocina, junto con el equipamiento, la maquinaria y las herramientas que forman  
la dotación de las distintas zonas de trabajo.

La cuarta unidad, dedicada a las materias primas, es la más extensa del libro; en 
ella se detallan uno a uno los productos culinarios más importantes, de los que se 
describen sus características, sus variedades, sus necesidades de preelaboración, su 
rendimiento, sus escandallos, su porcionado o racionado y sus aplicaciones gastro-
nómicas, todo ello con detallados dibujos y fotografías.

En la quinta unidad se estudian los distintos sistemas de conservación de ali-
mentos, sus fundamentos y a qué alimentos se aplican. Igualmente se estudia cómo 
han de regenerarse los productos para dejarlos listos para el consumo.

Asimismo, en cada unidad, la explicación de los contenidos se desarrolla de ma-
nera clara y sencilla y se apoya en cuadros de información adicional o importante 
y en numerosas fotografías, figuras y tablas. También se ofrece un mapa concep-
tual para repasar y fijar los conocimientos, que pueden ponerse a prueba y ampliar-
se con las baterías de Cuestiones y Actividades finales. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además, ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
de radio, y asesor en el cine y la televisión. También ha colaborado como fotógrafo 
en gran número de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totali-
dad de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.
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HOSTELERÍA Y TURISMO | COCINA Y GASTRONOMÍA
| SERVICIOS EN RESTAURACIÓN
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N Seguridad e Kigiene en la manipulación de alimentos [2.º curso] 23,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La seguridad alimentaria. 2. Limpieza y desinfección de equipos e instalaciones. Control de plagas. 3. Man-
tenimiento de las buenas prácticas de manipulación de alimentos. 4. Aplicaciones de las buenas prácticas de mani-
pulación de alimentos. 5. Sistemas de autocontrol. 6. Utilización eficaz de los recursos. 7. Recogida selectiva de resi-
duos. 8. Prevención de riesgos laborales en la actividad hostelera.

■  Este libro está dirigido también para los títulos de Técnico en Aceites de Oliva y Vinos, Técnico en Panadería, 
Repostería y Conʳtería y Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios (Iamilia de ,ndustrias Alimentarias).

3.ª edición

9 788428 334679

ISBN: 978-84-283-3467-9

Productos 
culinarios
José Luis Armendáriz Sanz

www.paraninfo.es

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

HOSTELERÍA Y TURISMO | COCINA Y GASTRONOMÍA

Productos culinarios

Texto ficticio Vit esed es id modignam qui temquod itaectas as volorru 
ptatur? Nullia parchil ma doloria spitium et enis ipsam dis exceptat ullup-
tatem volendant que ersperrovite ne nos sapisquae nonse vendemp eli-
cate invenitatus resciume cullent dis ma dolorum, tem aspe pratqui aut 
debisqu iatiundam velit et laborem con et remque dolupta turios ilicatiu-
sae. Gitem. Olent, solorpores modio. Iquam et quide et quae. Poreped 
que omnimagnatur ab iumque od ma aut ipidita tinturibus vellupt aero-
vita quae nonse vendemp. 

Nestius estione volendia parchicimin estrum adiatistet iduntistium 
renim volorrum repremporion expland enimporem aliquam deribus 
mincta sum elessinvel ipiducidiam consectur a voluptate cullenetur res 
as et re re magnihicabor rem sam reperum velestem con cone volo ipi-
de lam eos ento delenih itionsenes dolut as ad unt ut latur, coremqui 
occab invendias molenimusam nos enemporepro blaborum autem au-
taecti tet ipsandandit, sint, elent odi a nos es duntibus volor reperum fu-
git, simporem rerum faccum exero debis nihillab il minveni modigna ti-
beari que comnis comnimil mi, eturit volupid entintus ut voloreptatur 
molupti usapeditios rectiur alis simus, ut eatus aut a perfererum con pe-
dit et quident.

Rovitatem. Amus sedignat ullor sapic te voluptibus solupienti qui 
aperis mos alis dolupta tenditium ratus esti doloria dipideles mos re, 
vendunt. Agnimus, culparum atis est, o�cimolest maxim re nullorum, 
quae ex eniae seque comnimus sandae et ut odit, se nam dit que quam, 
odignim inciat qui cuptassum volorem acepers pissum fugitatque mo-
dit aspero et pro blabore arunt ut restiatet dolorpor apienes tibusam, alia 
num fugiae odis magnisqui is eos mint.

Dit quaes niminvel minctor estios erem essitis autempe rundae om-
molor aborehent occum corectius, omnimus volumquis et hicatquia de-
rias ma consequos et lanti denis vit et aborem reperio. Mus.
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ISBN: 978-84-283-3552-2

Productos culinarios [2.º curso] 24,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización de los procesos productivos. 2. Gastronomía española e internacional. 3. Tecnologías culi-
narias avanzadas. 4. Cualidades organolépticas de las materias primas. 5. Creatividad en la cocina. 6. Historia de la 
cocina. 7. Nutrición y dietética. 8. Información y bibliografía gastronómica.

2.ª edición

9 788428 335522

[GM] TÉCNICO EN SERVICIOS EN RESTAURACIÓN
 

MILAGROS ESTEBAN GARCÍA
PILAR RODRÍGUEZ ARANCÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO

www.paraninfo.es
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Table for Two is a new method specifically adapted to the Ciclo formativo de 
Grado Medio de Servicios en Restauración in Spain. It provides students with 
basic and necessary English to begin to develop in the professional world of 
restoration. 

Its content follows the academic schedules of these cycles and adapts to the 
self-reflexive demand of the Common European Framework of Reference 
for Languages: Learning, Teaching, Assessment (Council of Europe 2001).  
 

In Table for two, students can practice receptive and productive skills of the 
foreign language: listening, reading, writing and speaking, through motivating 
activities of action and interaction with peers. Grammar and vocabulary 
exercises are included in the student's book so that students can do them 
without having to buy a workbook. Students not only work in the classroom and 
individually, but will be required to work in groups to be evaluated and  search 
for extra information for the expansion of knowledge (projects, helpful websites, 
etc). Special emphasis is placed on the work of oral skills, as communication 
aspects will be crucial in the professional development of our students.  
 
The teacher’s book is a helpful guide for teachers which include solutions to the 
activities of each of the units, suggestions for class work, one exam per unit, one 
exam per term and a final exam. All the exams have been prepared in two levels of 
difficulty. All the listening files of the student’s book and all the listening exercises of 
the tests are available on: www.paraninfo.es.

2nd

Edition

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 2 5

ISBN: 978-84-283-3902-5

Inglés para Cocina

y Restauración

New Table
for two

Inglés para Cocinay Restauración

New Tablefor two
New Table Ior Two. ,nglés para Cocina y Restauración [1.er curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García · Pilar Rodríguez Arancón

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales 
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. A new waiter. 2. Healthy food. 3. At the restaurant. 4. Ready, steady, cook. 5. Complaints. 6. Table etiquette.

2.ª edición

9 788428 339025

ISBN: 978-84-283-3902-5

TeacKerȤs booN de New Table Ior Two. 
,nglés para Cocina y Restauración

ISBN: 9788428340021
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Operaciones básicas y servicios  
en restaurante y eventos especiales 

Este libro desarrolla los contenidos de los módulos profesionales de Operaciones 
Básicas en Restaurante y de Servicios en Restaurante y Eventos Especiales del Ciclo 
Formativo de grado medio de Servicios en Restauración, así como del módulo pro-
fesional de Procesos de Servicios en Restaurante del Ciclo Formativo de grado su-
perior de Dirección de Servicios de Restauración, pertenecientes a la familia profe-
sional de Hostelería y Turismo.

Operaciones básicas y servicios en restaurante y eventos especiales ofrece  
información útil y contenidos secuenciados de manera lógica para favorecer el 
aprendizaje que abarcan los siguientes temas: la restauración; seguridad y preven-
ción en el área de servicio de alimentos y bebidas (APPCC); preparación de mate-
rial, equipos y mobiliario, y realización del montaje de mesas; atención al cliente; 
ejecución de operaciones en el servicio de alimentos y bebidas en sala; servicio de 
elaboraciones culinarias y eventos especiales; elaboración de platos a la vista del 
cliente y realización de trinchados, racionados y desespinados. 

En esta nueva edición se han actualizado y ampliado los contenidos de la obra, 
que se presentan de forma clara, sencilla y atractiva, con apoyo de gráficos, esque-
mas, tablas e imágenes que facilitan su comprensión. También se ofrecen mapas 
conceptuales al final de cada unidad y una amplia batería de Cuestiones y Activi-
dades finales que ayudan a los alumnos a repasar, fijar y ampliar los conocimientos 
adquiridos.

Al mismo tiempo, esta obra puede servir como manual de consulta tanto para 
profesionales del sector como para nuevos emprendedores que comienzan su ac-
tividad en el mundo de la restauración con la apertura de nuevos establecimientos, 
ya que les ofrece una valiosa información sobre dotaciones de materiales y equipa-
miento, procesos organizativos y de desarrollo, etc., para prestar el mejor servicio 
a sus clientes. 

Por todo ello, se trata de una herramienta utilísima e imprescindible tanto para 
alumnos y profesores como para cualquier profesional interesado en profundizar 
en los temas que se desarrollan.

Los autores son técnicos especialistas formados en la Escuela Superior de Hostele-
ría de Madrid. Cuentan con más de veinticinco años de experiencia profesional en 
el sector y han trabajado en establecimientos de todo tipo, tanto en España como 
en el extranjero. Actualmente ejercen como docentes en centros educativos de la 
Comunidad de Madrid.
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Operaciones básicas y servicios en restaurante  
y eventos especiales [1.er y 2.º curso]

29,00 €

Francisco García Ortiz · Mario Gil Muela · Pedro Pablo García Ortiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La restauración. 2. Seguridad y prevención en el área de servicio de alimentos y bebidas (APPCC). 3. Pre-
paración de material, equipos y mobiliario. Realización del montaje de mesas. 4. Atención al cliente. 5. Ejecución 
de operaciones en el servicio de alimentos y bebidas en sala. 6. Servicio de elaboraciones culinarias y eventos es-
peciales. 7. Elaboración de platos a la vista del cliente. Realización de trinchados, racionado y desespinados.

2.ª edición

9 788428 333092
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HOSTELERÍA Y TURISMO  SERVICIOS EN RESTAURACIÓN
 DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

Operaciones básicas y servicios  
en bar y cafetería

Este libro desarrolla los contenidos de los módulos profesionales de Operaciones  
Básicas en Bar-Cafetería, del Ciclo Formativo de grado medio de Servicios en Res-
tauración, y de Procesos de Servicios en Bar-Cafetería del Ciclo Formativo de grado  
superior de Dirección de Servicios de Restauración, pertenecientes a la familia profe-
sional de Hostelería y Turismo, aunque también se ha concebido como una detallada 
e imprescindible guía de consulta para aquellas personas interesadas en la profesión 
de barman y el mundo de las bebidas.

Operaciones básicas y servicios en bar y cafetería ofrece información útil sobre los 
diferentes tipos de bares, el material y la maquinaria propios del área de bar-cafetería,  
además de los conocimientos básicos para entender el mundo de las bebidas, su pro-
cedencia, las materias primas utilizadas, sus características, los procesos de elabo-
ración, los niveles de calidad, las marcas comerciales, la forma de prepararlas y su 
correcto servicio. También se explican tanto las bebidas no alcohólicas como las al-
cohólicas de manera pormenorizada.

Además, en la última unidad se trata el arte de la coctelería y se aporta un receta-
rio que recoge las mezclas más famosas y las tendencias actuales en el plano inter-
nacional.

En esta nueva edición se han ampliado y puesto al día los contenidos de la obra 
para adaptarlos al momento actual que vive la restauración, lo que otorga un carácter 
más completo a los temas tratados.

De igual modo, en cada unidad se han actualizado todos los contenidos, que se 
presentan de manera clara, sencilla y atractiva y con apoyo de mapas conceptuales, 
gráficos y fotografías que facilitan su comprensión, así como de una amplia batería 
de preguntas y actividades que ayudan a los alumnos a repasar, ampliar y fijar los co-
nocimientos. 

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje cercano y directo, los autores lo-
gran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible, 
y hacen de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, pro-
fesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los temas que se tratan. 

Los autores son técnicos especialistas formados en la Escuela Superior de Hostele-
ría de Madrid. Cuentan con más de veinticinco años de experiencia profesional en el 
sector y han trabajado en establecimientos de todo tipo, tanto en España como en el 
extranjero. Actualmente ejercen como docentes en centros educativos de la Comu-
nidad de Madrid. 
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Operaciones básicas y servicios en bar y caIetería [1.er y 2.º curso] 29,00 €

Francisco García Ortiz · Pedro Pablo García Ortiz · Mario Gil Muela

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El bar. 2. Recepción y almacenamiento de materias primas. 3. Preparación de equipos, útiles y materiales. 
4. Servicio de bar. Elaboración de platos y aperitivos. 5. Bebidas calientes: cafés, infusiones y chocolate. 6. Batidos, 
zumos, aguas y refrescos. 7. Bebidas alcohólicas simples: cervezas, sidras y aperitivos. 8. Aguardientes y licores. 9. 
Cócteles y combinados.

2.ª edición

9 788428 334617
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Técnicas de comunicación  
en restauración

Este libro desarrolla los contenidos de los módulos profesionales de Operaciones 
Básicas en Restaurante y de Servicios en Restaurante y Eventos Especiales del Ciclo 
Formativo de grado medio de Servicios en Restauración, así como del módulo pro-
fesional de Procesos de Servicios en Restaurante del Ciclo Formativo de grado su-
perior de Dirección de Servicios de Restauración, pertenecientes a la familia profe-
sional de Hostelería y Turismo.

Operaciones básicas y servicios en restaurante y eventos especiales ofrece  
información útil y contenidos secuenciados de manera lógica para favorecer el 
aprendizaje que abarcan los siguientes temas: la restauración; seguridad y preven-
ción en el área de servicio de alimentos y bebidas (APPCC); preparación de mate-
rial, equipos y mobiliario, y realización del montaje de mesas; atención al cliente; 
ejecución de operaciones en el servicio de alimentos y bebidas en sala; servicio de 
elaboraciones culinarias y eventos especiales; elaboración de platos a la vista del 
cliente y realización de trinchados, racionados y desespinados. 

En esta nueva edición se han actualizado y ampliado los contenidos de la obra, 
que se presentan de forma clara, sencilla y atractiva, con apoyo de gráficos, esque-
mas, tablas e imágenes que facilitan su comprensión. También se ofrecen mapas 
conceptuales al final de cada unidad y una amplia batería de Cuestiones y Activi-
dades finales que ayudan a los alumnos a repasar, fijar y ampliar los conocimientos 
adquiridos.

Al mismo tiempo, esta obra puede servir como manual de consulta tanto para 
profesionales del sector como para nuevos emprendedores que comienzan su ac-
tividad en el mundo de la restauración con la apertura de nuevos establecimientos, 
ya que les ofrece una valiosa información sobre dotaciones de materiales y equipa-
miento, procesos organizativos y de desarrollo, etc., para prestar el mejor servicio 
a sus clientes. 

Por todo ello, se trata de una herramienta utilísima e imprescindible tanto para 
alumnos y profesores como para cualquier profesional interesado en profundizar 
en los temas que se desarrollan.

Los autores son técnicos especialistas formados en la Escuela Superior de Hostele-
ría de Madrid. Cuentan con más de veinticinco años de experiencia profesional en 
el sector y han trabajado en establecimientos de todo tipo, tanto en España como 
en el extranjero. Actualmente ejercen como docentes en centros educativos de la 
Comunidad de Madrid.
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Técnicas de comunicación en restauración [1.er curso] 24,00 €

María Palomo Martínez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Comunicación e información. 2. La calidad y el servicio en la atención al cliente. 3. Atención de quejas, 
reclamaciones o sugerencias. 4. Aplicación del protocolo en restauración.

2.ª edición

9 788428 334693

ISBN: 978-84-283-3469-3
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Le public
Ce manuel s’adresse aux étudiants des Écoles-Hôtelières, sections restauration et 
cuisine; et aux professionnels en contact avec des clients francophones et désirant 
acquérir ou réviser des connaissances en français de leur spécialité.

Le niveau
Cet ouvrage peut-être utilisé dès le niveau débutant jusqu’au niveau intermédiaire. 

Au Service du Client tient compte des recommendations et des progressions du 
Cadre Européen Commun de Référence pour les Langues et des directrices offi-
cielles fixées pour l’enseignement du français langue étrangère (2e langue) dans les 
«Ciclos Formativos de la Familia Profesional de Hostelería y Turismo». 

Dans le contexte du Cadre Européen Commun de Référence pour les Langues, 
les contenus et les compétences travaillés dans Au Service du Client se situent en-
tre les sections A1 et A2 / B1 et B2.

Les objectifs
Permettre un apprentissage du français général et du français du tourisme dans la 
branche professionnelle «restauration-cuisine».

Acquérir les compétences langagières en se familiarisant avec les pratiques spécifi-
ques de son domaine professionnel.

Les contenus
 Le parcous suivi par les élèves d´un lycée-hôtelier est repris dans la structure de ce li-
vre. Au Service du Client est constitué de 4 Unités concernant la cuisine, le restaurant 
et le bar ainsi qu´une première approche du français général au début du livre.

Chaque unité est constituée:

    •   d´exercices de compréhension orale et écrite à partir des documents sonores.
    •  d´exercices d´expression orale et écrite.
    •  d´exercices oraux et écrits de découverte et de réemploi.
    •  de jeux de rôle.
    •  d´exercices de vocabulaire.
    •  d´exercices de phonétique.
    •  d´un rappel grammatical.

Ce livre est acompagné d’un support on-line:

    •   Les dialogues, les exercices de phonétique, les exercices d’écoute sont enregistrés 
et téléchargeables en ligne.

    •   Un guide pédagogique avec les corrigés des exercices, contenant des informations 
supplémentaires, est disponible et téléchageable en ligne.

4
ème

édition  
mise à jour

Les fichiers  
audio sont  

disponibles sur: 
www.paraninfo.es

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 6 8 1

ISBN: 978-84-283-3968-1
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Au Service du Client. Francés para Cocina y Restauración [2.º curso] 32,00 €

Arantxa Mota Iglesias

Recursos: corrigé-guide pédagogique, audios (materiales y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

%loques de contenido: 1. Premiers contacts. 2. À la cuisine. 3. Au restaurant. 4. Au bar. 

4.ª edición

9 788428 339681

ISBN: 978-84-283-3968-1
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El vino y su servicio

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preelaboración y  
Conservación de los Alimentos del Ciclo Formativo de grado medio de Cocina  
y Gastronomía, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, aun-
que también se ha concebido como una detallada e imprescindible guía para los 
profesionales de la cocina.

La obra, estructurada en cinco unidades, cubre los temas que se detallan a con-
tinuación. En la primera unidad se aprende a llevar a cabo la recepción, el alma-
cenaje y la conservación de las materias primas. En la segunda unidad se enseña 
cómo debe ser el correcto etiquetado de los productos y a manejar los documen-
tos relativos al proceso de recepción y almacenamiento de alimentos. Seguidamen-
te, en la tercera unidad, se realiza un recorrido por las distintas dependencias de la  
cocina, junto con el equipamiento, la maquinaria y las herramientas que forman  
la dotación de las distintas zonas de trabajo.

La cuarta unidad, dedicada a las materias primas, es la más extensa del libro; en 
ella se detallan uno a uno los productos culinarios más importantes, de los que se 
describen sus características, sus variedades, sus necesidades de preelaboración, su 
rendimiento, sus escandallos, su porcionado o racionado y sus aplicaciones gastro-
nómicas, todo ello con detallados dibujos y fotografías.

En la quinta unidad se estudian los distintos sistemas de conservación de ali-
mentos, sus fundamentos y a qué alimentos se aplican. Igualmente se estudia cómo 
han de regenerarse los productos para dejarlos listos para el consumo.

Asimismo, en cada unidad, la explicación de los contenidos se desarrolla de ma-
nera clara y sencilla y se apoya en cuadros de información adicional o importante 
y en numerosas fotografías, figuras y tablas. También se ofrece un mapa concep-
tual para repasar y fijar los conocimientos, que pueden ponerse a prueba y ampliar-
se con las baterías de Cuestiones y Actividades finales. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además, ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
de radio, y asesor en el cine y la televisión. También ha colaborado como fotógrafo 
en gran número de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totali-
dad de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.

E
l v

in
o

 y
 s

u
 s

er
v

ic
io

Fr
an

ci
sc

o
 G

ar
cí

a 
O

rt
iz

 
M

ar
io

 G
il 

M
u

e
la

 
P

e
d

ro
 P

ab
lo

 G
ar

cí
a 

O
rt

iz

HOSTELERÍA Y TURISMO | SERVICIOS EN RESTAURACIÓN

H
O

ST
E

LE
R

ÍA
 Y

 T
U

R
IS

M
O

 
| 

SE
R

V
IC

IO
S 

E
N

 R
E

ST
A

U
R

A
C

IÓ
N

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 6 2 2

I S B N :  978- 84- 283- 386 2- 2

El vino y su servicio [2.º curso] 27,00 €

Francisco García Ortiz · Mario Gil Muela · Pedro Pablo García Ortiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, materiales y documentación extra, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El vino. +istoria y datos. �. )actores naturales. �. 9inifi caciones. 4. Análisis sensorial. 5. 9inos de Espa³a. 6. 
Vinos del mundo. 7. El vino en el restaurante.

2.ª edición

9 788428 338622
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Ofertas gastronómicas

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preelaboración y  
Conservación de los Alimentos del Ciclo Formativo de grado medio de Cocina  
y Gastronomía, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, aun-
que también se ha concebido como una detallada e imprescindible guía para los 
profesionales de la cocina.

La obra, estructurada en cinco unidades, cubre los temas que se detallan a con-
tinuación. En la primera unidad se aprende a llevar a cabo la recepción, el alma-
cenaje y la conservación de las materias primas. En la segunda unidad se enseña 
cómo debe ser el correcto etiquetado de los productos y a manejar los documen-
tos relativos al proceso de recepción y almacenamiento de alimentos. Seguidamen-
te, en la tercera unidad, se realiza un recorrido por las distintas dependencias de la  
cocina, junto con el equipamiento, la maquinaria y las herramientas que forman  
la dotación de las distintas zonas de trabajo.

La cuarta unidad, dedicada a las materias primas, es la más extensa del libro; en 
ella se detallan uno a uno los productos culinarios más importantes, de los que se 
describen sus características, sus variedades, sus necesidades de preelaboración, su 
rendimiento, sus escandallos, su porcionado o racionado y sus aplicaciones gastro-
nómicas, todo ello con detallados dibujos y fotografías.

En la quinta unidad se estudian los distintos sistemas de conservación de ali-
mentos, sus fundamentos y a qué alimentos se aplican. Igualmente se estudia cómo 
han de regenerarse los productos para dejarlos listos para el consumo.

Asimismo, en cada unidad, la explicación de los contenidos se desarrolla de ma-
nera clara y sencilla y se apoya en cuadros de información adicional o importante 
y en numerosas fotografías, figuras y tablas. También se ofrece un mapa concep-
tual para repasar y fijar los conocimientos, que pueden ponerse a prueba y ampliar-
se con las baterías de Cuestiones y Actividades finales. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además, ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
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HOSTELERÍA Y TURISMO | COCINA Y GASTRONOMÍA
 | SERVICIOS EN RESTAURACIÓN
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ISBN: 978-84-283-3914-8

OIertas gastronómicas [2.º curso] 31,00 €

Ana María López Alonso · Lorena Carabias Muñoz · Elena Díaz Paniagua

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a la gastronomía. 2. Introducción al sector de la restauración. 3. Alimentación y nutrición. 
4. Alimentación equilibrada. Necesidades especiales. 5. Ofertas gastronómicas. El menú y la carta. 6. Gestión de 
aprovsionamiento y compras. 7. Gestión de stocks e inventarios. 8. Gestión de costes. Establecimiento de precios 
en los establecimientos de restauración.

2.ª edición

9 788428 3391 48

ISBN: 978-84-283-3914-8

Seguridad e 
higiene en la 
manipulación 
de alimentos
José Luis Armendáriz Sanz

www.paraninfo.es

3.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Seguridad e higiene en la 
manipulación de alimentos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preelaboración y  
Conservación de los Alimentos del Ciclo Formativo de grado medio de Cocina  
y Gastronomía, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, aun-
que también se ha concebido como una detallada e imprescindible guía para los 
profesionales de la cocina.

La obra, estructurada en cinco unidades, cubre los temas que se detallan a con-
tinuación. En la primera unidad se aprende a llevar a cabo la recepción, el alma-
cenaje y la conservación de las materias primas. En la segunda unidad se enseña 
cómo debe ser el correcto etiquetado de los productos y a manejar los documen-
tos relativos al proceso de recepción y almacenamiento de alimentos. Seguidamen-
te, en la tercera unidad, se realiza un recorrido por las distintas dependencias de la  
cocina, junto con el equipamiento, la maquinaria y las herramientas que forman  
la dotación de las distintas zonas de trabajo.

La cuarta unidad, dedicada a las materias primas, es la más extensa del libro; en 
ella se detallan uno a uno los productos culinarios más importantes, de los que se 
describen sus características, sus variedades, sus necesidades de preelaboración, su 
rendimiento, sus escandallos, su porcionado o racionado y sus aplicaciones gastro-
nómicas, todo ello con detallados dibujos y fotografías.

En la quinta unidad se estudian los distintos sistemas de conservación de ali-
mentos, sus fundamentos y a qué alimentos se aplican. Igualmente se estudia cómo 
han de regenerarse los productos para dejarlos listos para el consumo.

Asimismo, en cada unidad, la explicación de los contenidos se desarrolla de ma-
nera clara y sencilla y se apoya en cuadros de información adicional o importante 
y en numerosas fotografías, figuras y tablas. También se ofrece un mapa concep-
tual para repasar y fijar los conocimientos, que pueden ponerse a prueba y ampliar-
se con las baterías de Cuestiones y Actividades finales. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además, ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
de radio, y asesor en el cine y la televisión. También ha colaborado como fotógrafo 
en gran número de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totali-
dad de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.
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HOSTELERÍA Y TURISMO | COCINA Y GASTRONOMÍA
| SERVICIOS EN RESTAURACIÓN
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N Seguridad e Kigiene en la manipulación de alimentos [2.º curso] 23,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La seguridad alimentaria. �. Limpieza y desinfección de equipos e instalaciones. Control de plagas. �. 0an-
tenimiento de las buenas prácticas de manipulación de alimentos. 4. Aplicaciones de las buenas prácticas de mani-
pulación de alimentos. 5. Sistemas de autocontrol. 6. Utilización efi caz de los recursos. 7. Recogida selectiva de resi-
duos. 8. Prevención de riesgos laborales en la actividad hostelera.

■  Este libro está dirigido también para los títulos de Técnico en Aceites de Oliva y Vinos, Técnico en Panadería, 
Repostería y Con  rtería y Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios (Iamilia de ,ndustrias Alimentarias).

3.ª edición

9 788428 334679

ISBN: 978-84-283-3467-9

RECURSOS TURÍSTICOS

Rocío Rojo Gil
Beatriz Martínez Leal

HOSTELERÍA Y TURISMO

Este manual ha sido concebido como libro de texto para el módulo profesional de Recursos  
Turísticos, de los Ciclos Formativos de grado superior de Agencias de Viajes y Gestión de Even-
tos y de Guía, Información y Asistencias Turísticas, pertenecientes a la familia profesional de 
Hostelería y Turismo. Se dirige particularmente a los alumnos y los profesores de dichos estu-
dios, pero también a cualquier persona interesada en descubrir este campo y aprender sobre él.

Esta segunda edición revisada y actualizada se organiza en ocho unidades, que se distribuyen 
en tres bloques temáticos. En el Bloque I. Introducción a los recursos turísticos (Unidades 1 y 2) 
se da a conocer el concepto de recurso turístico, su clasificación, la legislación que lo regula y 
los principales organismos implicados en su protección, así como los factores de localización tu-
rística de este tipo de recursos. En el Bloque II. Interpretación del arte (Unidades 3 y 4) se pre-
sentan los conceptos básicos del arte y las principales manifestaciones artísticas desde los orí-
genes de la humanidad hasta la actualidad, para lo que se analiza tanto la arquitectura como la 
escultura y la pintura de los diferentes estilos artísticos. Por último, en el Bloque III. Identifica-
ción e interpretación del patrimonio (Unidades 5 a 8) se presenta el patrimonio histórico-artísti-
co, sociocultural y natural de España, y se realiza un análisis de los principales métodos emplea-
dos para acercar el legado al público visitante. Como novedad, en esta edición se incluye un 
anexo que complementa con imágenes lo tratado en la Unidad 4 y sirve de síntesis visual de sus 
contenidos, además de recurso de análisis de las obras en el aula. 

Asimismo, cada unidad ofrece una actualizada y amena explicación de lo estudiado en ella com-
plementada con datos curiosos destacados en interesantes recuadros de «Sabías que» y «Re-
cuerda que». Al mismo tiempo, las numerosas imágenes que se incluyen ilustran los conceptos 
explicados y sirven de motivación para el aprendizaje. 

Además, la obra cuenta con diferentes tipos de actividades que permiten profundizar en los 
contenidos y lograr un aprendizaje individualizado: actividades propuestas y actividades resuel-
tas a lo largo de cada unidad y actividades finales (de comprobación, de aplicación y de amplia-
ción), así como amenas lecturas, al término de esta. También incluye un útil resumen al final de 
cada unidad que facilita el estudio para la evaluación y enlaces web de interés para que el alum-
no amplíe sus conocimientos. 

Por todo ello, esta obra es una perfecta herramienta para adentrarse en el estudio de los recur-
sos turísticos.

Rocío Rojo Gil y Beatriz Martínez Leal son ambas graduadas en Turismo y actualmente desa-
rrollan su actividad como docentes en la especialidad de Hostelería y Turismo, campo en el que 
cuentan con gran experiencia al haber desarrollado su actividad laboral anterior en hoteles, en 
agencias de viajes y como guías turísticas. Además, son autoras de Destinos turísticos, manual 
de formación también publicado por esta editorial para el área de Hostelería y Turismo.

Agencias de viajes y gestión de eventos
Guía, información y asistencias turísticas
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ISBN: 978-84-283-396 2-9

9 788428 339629

2.ª EDICIÓN

Recursos turísticos [1.er curso] P. A.

Beatriz Martínez Leal · Rocío Rojo Gil

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentifi cación de recursos turísticos. �. )actores de localización turística. �. ,ntroducción a los conceptos 
del arte. 4. 0anifestaciones artísticas. 5. Patrimonio histórico-artístico y sociocultural de Espa³a. 6. Principales Re-
cursos Turísticos de España. 7. Patrimonio natural y paisajístico. 8. Interpretación global del Patrimonio. Anexo.

2.ª edición

9 788428 339629

NUEVO
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ESTRUCTURA DEL
MERCADO TURÍSTICO

Lourdes Olmos Juárez
Rafael García Cebrián

HOSTELERÍA Y TURISMO

Guía, información y asistencias turísticas
Agencias de viajes y gestión de eventos
Gestión de alojamientos turísticos

Lo
ur

d
es

 O
lm

o
s 

Ju
ár

ez
Ra

fa
el

 G
ar

cí
a 

C
eb

riá
n

E
ST

R
U

C
TU

R
A

 D
E

L 
M

E
R

C
A

D
O

 T
U

R
ÍS

TI
C

O

Este manual ha sido concebido como libro de texto para el módulo profesional 
de Estructura del Mercado Turístico, de los Ciclos Formativos de grado supe-
rior de Agencias de Viajes y Gestión de Eventos, Gestión de Alojamientos Tu-
rísticos, y Guía, Información y Asistencias Turísticas, de la familia profesional de 
Hostelería y Turismo. Por tanto, los destinatarios principales son los profesores 
y los alumnos de enseñanzas turísticas, aunque se ha intentado conscientemen-
te que sea útil para cualquier persona interesada en adquirir los conocimientos 
básicos sobre este sector. 

Siguiendo lo establecido en la normativa que regula las enseñanzas de los cita-
dos ciclos formativos, el libro se ha estructurado en nueve unidades, agrupadas 
a su vez en tres bloques temáticos: Introducción al sector turístico (unidades 1, 
2 y 3), La oferta turística (unidades, 4, 5, 6 y 7) y La demanda turística (unida-
des 8 y 9). Para el diseño de cada una de las unidades se han considerado unos 
principios básicos: la validez en todo el territorio nacional y la adaptación a las 
necesidades de los destinatarios y a las posibilidades de formación en un cen-
tro educativo. También se ha buscado una misma estructura en todas las uni-
dades, incluyendo en cada una de ellas los siguientes elementos: objetivos de 
la unidad, contenidos adecuados y sufi cientes, fotografías a color que ilustran 
el contenido, recuadros “Sabías que…” y “Recuerda que…” para reforzar los 
contenidos claves de la unidad, numerosas y variadas actividades soluciona-
das (casi 200 en todo el libro), un resumen de la unidad y direcciones de inter-
net donde el lector puede ampliar la información ofrecida. La nota de humor la 
pone la sección “El turismo según Juárez”, en la que de forma gráfi ca este di-
bujante nos proporciona su peculiar visión sobre los contenidos estudiados a lo 
largo de cada unidad.  

En defi nitiva, el libro pretende ser una herramienta fundamental para profeso-
res y alumnos del módulo profesional de Estructura del Mercado Turístico, así 
como para cualquier lector interesado en el conocimiento del sector turístico.

ESTRUCTURA DEL
MERCADO TURÍSTICO

2.ª EDICIÓN

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 7 1

ISBN: 978-84-283-3827-1

Estructura del mercado turístico [1.er curso] 29,00 €

Lourdes Olmos Juárez · Rafael García Cebrián

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: %loque ,: ,ntroducción al sector turístico. 1. Contextualización del sector turístico. 2. Entidades públicas y 
privadas relacionadas con el sector turístico. �. ,dentificación de las tipologías turísticas y sus tendencias. %loque 
,,: La oIerta turística. 4. Oferta básica I: las empresas de alojamiento turístico. 5. Oferta básica II: las empresas de 
intermediación y de transporte turístico. 6. La oferta complementaria. 7. El núcleo turístico. %loque ,,,: La demanda 
turística. 8. Caracterización de la demanda turística. 9. Análisis de la demanda turística.

2.ª edición

9 788428 338271

MARKETING TURÍSTICO

Carmen Delia Ojeda García
Patricia Mármol Sinclair

Guía, información y asistencias turísticas
Agencias de viajes y gestión de eventos
Gestión de alojamientos turísticos
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Este manual ha sido concebido y desarrollado como libro de texto para el módulo profesional de Mar-
keting Turístico, de los Ciclos Formativos de grado superior de Agencias de viajes y gestión de even-
tos, Gestión de alojamientos turísticos, y Guía, información y asistencias turísticas, pertenecientes a la 
familia profesional de Hostelería y Turismo. Está especialmente dirigido a los futuros profesionales de 
este sector, por lo que los destinatarios principales son los profesores y los alumnos de las enseñanzas 
turísticas. Con este objetivo, el texto está orientado a atender las necesidades tanto de la comunidad 
educativa como de las de todos aquellos profesionales interesados en renovar sus conocimientos so-
bre este campo, ya que pone a su disposición herramientas útiles para alcanzar un buen dominio del 
marketing turístico del momento.

En la sociedad actual la aplicación del marketing es clave para el éxito de la gestión empresarial. Por 
ello, este libro presenta el marketing turístico de forma didáctica, práctica, actual y explícita. Siguien-
do lo establecido en la normativa que regula las enseñanzas de los citados Ciclos Formativos, la obra 
se ha estructurado en ocho unidades didácticas que cubren los siguientes temas: 

• Caracterización del marketing turístico.
• Segmentación de mercados turísticos.
• Marketing-mix: la gestión del producto y del precio.
• Marketing-mix: la gestión de la distribución y de la comunicación.
• Las nuevas tecnologías aplicadas al marketing turístico.
• Plan de marketing.
• Proceso de decisión de compra.
• El consumerismo.

A su vez, para el diseño de cada unidad se han considerando dos principios básicos: la validez en 
todo el territorio nacional y la adaptación a las necesidades de los destinatarios y a las posibilidades 
de formación en un centro educativo. De igual modo, se ha buscado una misma estructura en todas 
las unidades, incluyendo en cada una, además de contenidos adecuados y sufi cientes, los siguientes 
elementos: lista de objetivos y contenidos de la unidad; fotografías e imágenes en color que ilustran 
los contenidos; recuadros de “Sabías que…” y “Recuerda que…” para reforzar los conocimientos cla-
ve; numerosas y variadas actividades propuestas y resueltas dentro de cada capítulo; un útil resumen 
y multitud de actividades de comprobación, aplicación y ampliación al fi nal de cada unidad; y enlaces 
web que permiten al lector ampliar la información ofrecida. 

Además, como aspecto fundamental en la redacción del libro, se ha cuidado de forma especial que 
los contenidos básicos del marketing turístico se complementen con todos aquellos elementos que las 
nuevas tecnologías aportan para ofrecer al lector un texto vigente, ágil y dinámico.

En defi nitiva, este libro se presenta como una herramienta fundamental para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Marketing Turístico, así como para cualquier lector interesado personal o 
profesionalmente en adentrarse en este campo.

MARKETING TURÍSTICO

2.ª EDICIÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 5 7

ISBN: 978-84-283-3825 -7

MarNeting turístico [1.er curso] 26,00 €

C. Delia Ojeda García · Patricia Mármol Sinclair

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización del marNeting turístico. �. Segmentación de mercados turísticos. �. 0arNeting-mi[: la 
gestión del producto y del precio. 4. 0arNeting-mi[: la gestión de la distribución y de la comunicación. 5. Las nue-
vas tecnologías aplicadas al marketing turístico. 6. Plan de marketing. 7. Proceso de decisión de compra. 8. El con-
sumerismo.

2.ª edición

9 788428 338257
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Es indudable que en la sociedad actual, la importancia del protocolo y de 
la imagen son claves para el éxito personal y empresarial. 

Esta edición actualizada presenta las últimas novedades del mundo del 
protocolo y las relaciones públicas de manera didáctica, práctica, actual 
y explícita, ya que en cada capítulo se exponen de forma muy clara los 
objetivos y los contenidos, se ofrece un resumen de lo tratado en él y se in-
cluye gran número de actividades, ejemplos, tablas, organigramas y casos 
prácticos. Además, la obra incorpora un útil glosario de términos espectfi -
cos que facilita la comprensión de los contenidos.

El manual está especialmente dirigido y adaptado a los futuros profesionales 
del protocolo, las relaciones públicas y la comunicación y, en especial, del 
sector turístico, concretamente a los alumnos de los nuevos Ciclos Formativos 
de grado superior de la familia profesional de Hostelería y Turismo:

• Gestión de Alojamientos Turísticos

• Agencias de Viajes y Gestión de Eventos

• Guía, Información y Asistencias Turísticas

Pero también es muy útil para los profesionales del marketing, la publici-
dad, la administración y la comunicación, así como para cualquier perso-
na interesada personal o profesionalmente en el protocolo y las relaciones 
públicas. Los lectores aprenderán con este manual las técnicas básicas 
para desenvolverse con profesionalidad en todo tipo de situaciones y 
eventos, pues sabrán proyectar siempre la imagen institucional e individual 
deseada en el entorno laboral.

(n defi nitiva, Protocolo y relaciones públicas es un sólido punto de parti-
da en la formación de los futuros profesionales, en la que el siguiente paso 
debe ser la especialización en áreas espectfi cas, fruto del desarrollo perso-
nal y profesional de cada uno.

La autora, M.ª Soledad Muñoz Boda, es licenciada en Periodismo y diplo-
mada en Turismo. Su experiencia profesional se ha centrado en el sector 
turístico desde hace más de 20 años y ejerce como profesora de Enseñan-
za Secundaria en la especialidad de Hostelería y Turismo. 

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 5 1 6
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PROTOCOLO 
Y RELACIONES 

PÚBLICAS

PROTOCOLO 
Y RELACIONES 

PÚBLICAS

M.ª Soledad Muñoz Boda

2.ª EDICIÓN
ACTUALIZADA

Protocolo y relaciones p¼blicas [1.er curso] 24,00 €

M.ª Soledad Muñoz Boda

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Protocolo. 2. Aplicación del protocolo institucional. 3. Aplicación del protocolo empresarial. 4. Elabora-
ción del programa y cronograma de un acto. 5. Protocolo eclesiástico, militar y deportivo. 6. Protocolo real y proto-
colo social. 7. Las relaciones públicas. 8. Aplicación de los fundamentos y los elementos de las relaciones públicas 
en el ámbito turístico. 9. Las relaciones públicas y la comunicación. 10. Aplicación de los recursos de las relacio-
nes públicas I: instrumentos informativos. 11. Aplicación de los recursos de las relaciones públicas II: instrumen-
tos demostrativos y valorativos. 12. Aplicación práctica de las relaciones públicas: la gestión de la crisis empresa-
rial. Glosario.2.ª edición

9 788428 338516

CONTROL DEL APROVISIONAMIENTO 
DE MATERIAS PRIMAS

CONTROL DEL APROVISIONAMIENTO 
DE
CONTROL DEL APROVISIONAMIENTO 

MATERIAS PRIMAS

HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

Roberto González Castro

El presente libro va dirigido a los alumnos del módulo profesional de Control del 
Aprovisionamiento de Materias Primas de los Ciclos Formativos de grado supe-
rior de Dirección de Cocina y de Dirección de Servicios de Restauración, de la 
familia profesional de Hostelería y Turismo, y tiene como objetivo la familiari-
zación de estos con todo aquello que un manipulador de alimentos profesional 
debe saber.

Consta de 8 Unidades, a lo largo de las cuales, y mediante un lenguaje sencillo 
y asequible, se desarrollan aquellos contenidos que abarcan desde lo que es el 
aprovisionamiento de una materia prima en sentido estricto hasta las certifi cacio-
nes de calidad garantizada y qué materias primas gozan de ellas. En una prime-
ra parte se tratan las cuestiones relativas al aprovisionamiento, la selección, la 
recepción, el almacenamiento y la organización de las materias primas. Segui-
damente, la atención se dirige al control de stock y las calidades que es posible 
encontrar entre las diferentes gamas de productos ofrecidas por los proveedores.

Además, a lo largo de las Unidades se incluyen Actividades propuestas y Casos 
prácticos, aparte de cuadros de “Recuerda que…” y “Sabías que…” que permi-
ten ampliar la información y ayudar a fi jar los puntos de mayor importancia. De 
igual forma, gran número de imágenes, cuadros y tablas ayudan al aprendizaje 
al ilustrar y complementar las explicaciones. Asimismo, un útil mapa conceptual al 
fi nal de cada Unidad facilita el repaso de sus nociones principales antes de que el 
usuario pueda comprobar, poner en práctica y ampliar lo aprendido con las Acti-
vidades de enseñanza y aprendizaje que se incluyen a continuación.

En defi nitiva, se trata de un manual totalmente adecuado tanto para los alumnos 
como para los profesores del módulo profesional de Control del Aprovisiona-
miento de Materias Primas, ya que ofrece los conocimientos necesarios para lo-
grar una adecuada gestión de las materias primas.

www.paraninfo.es

ISBN 13: 978-84-9732-450 -2
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Control del aprovisionamiento de materias primas [1.er curso] 24,00 €

Roberto González Castro

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El aprovisionamiento. 2. Selección de materias primas. 3. Recepción de materias primas. Organización y 
control. 4. Almacenamiento de materias primas en restauración. 5. La calidad de los productos. 6. Control de stock. 
7. El APPCC para el control del aprovisionamiento. 8. Productos de calidad diferenciada.

1.ª edición

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN DIRECCIÓN DE COCINA
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PROCESOS DE 

ELABORACIÓN CULINARIA

José Luis Armendáriz Sanz

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Procesos de Elabo-
ración Culinaria, del Ciclo Formativo de grado superior de Dirección de Cocina, 
perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo, a cuyos estudiantes 
está dirigido principalmente, aunque se trata también de una obra abierta a quie-
nes deseen adentrarse en los secretos de la cocina y conocer los procesos produc-
tivos, las relaciones con la sala, los porqués de cada técnica y la manera en que 
los métodos de cocinado afectan a los productos. 

Se estructura en 9 Unidades Didácticas, que cubren las siguientes áreas: la or-
ganización de los procesos de elaboración culinaria, el servicio en cocina, las 
técnicas culinarias, la elaboración de productos culinarios, las elaboraciones bá-
sicas de múltiples aplicaciones, las guarniciones y los elementos de decoración, 
la decoración y la presentación de elaboraciones, las cualidades organolépticas 
de las materias primas (valoraciones signifi cativas y combinaciones básicas), y la 
terminología profesional. Además, se emplea un lenguaje sencillo para facilitar el 
aprendizaje de los contenidos, algo que se refuerza a su vez con cuadros de “Re-
cuerda que…” y “Sabías que…” y con Actividades de enseñanza y aprendizaje.

Por otro lado, el ingente trabajo de recopilación de documentación y de experi-
mentación ha permitido diseñar un libro cuyo valor principal es su carácter prác-
tico, ya que todo lo que se puede encontrar en él ha sido antes llevado a la prác-
tica. De hecho, todas sus fotografías ilustran los procesos o las elaboraciones que 
se explican y han sido realizadas por el autor (muchas de ellas durante sus clases); 
de especial importancia es, por ello, la colaboración de los alumnos que han con-
tribuido con su trabajo en la obra. Finalmente, además de desvelar los secretos de 
la cocina, se ha preparado un amplio recetario con elaboraciones que muestran 
cada una de las técnicas de cocinado representativas para cada producto. 

El autor, diplomado en Turismo y Técnico especialista en Hostelería, ha trabajado 
en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. 
Además ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y programas 
de radio, y asesor en el cine y la televisión. También ha colaborado como fotógra-
fo en gran número de revistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica 
totalidad de las fotografías de las obras que tiene publicadas en esta editorial.
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HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

www.paraninfo.es

ISBN 13: 978-84-9732-438-0

Procesos de elaboración culinaria [1.er curso] 25,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización de los procesos de elaboración culinaria. 2. El servicio en cocina. 3. Técnicas culinarias. 4. Ela-
boración de productos culinarios. 5. Elaboraciones básicas de múltiples aplicaciones. 6. Guarniciones y elementos de 
decoración. 7. Decoración y presentación de elaboraciones. 8. Cualidades organolépticas de las materias primas. Va-
loraciones significativas y combinaciones básicas. 9. Terminología profesional. 

1.ª edición

PROCESOSPROCESOSPROCESOS

DE PREELABORACIÓNDE PREELABORACIÓN
Y CONSERVACIÓN EN COCINA

PROCESOSPROCESOSPROCESOS

DE PREELABORACIÓNDE PREELABORACIÓN
Y CONSERVACIÓN EN COCINA

José Luis Armendáriz Sanz

Este libro desarrolla los contenidos del módulo de Procesos de Preelaboración y Con-
servación en Cocina que siguen los alumnos del Ciclo Formativo de grado superior de 
Dirección de Cocina, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo. 

A lo largo de la obra se verá que el resultado fi nal de un plato depende de una serie 
de factores como la elección de las materias primas, su tratamiento, el empleo de las 
herramientas y la maquinaria adecuadas para su procesado, su conservación o man-
tenimiento, y, por último, el tratamiento culinario más apropiado para cada producto.

Además, se estudian las dependencias en las que se procesan las materias primas, 
cómo se dividen y qué equipamiento necesitan. Igualmente, se presta atención a de-
pendencias anexas que, aunque no intervienen en el proceso productivo, son también 
necesarias para su desarrollo.

En la Unidad relativa a las materias primas se aprende a distinguir, seleccionar y apli-
car los tratamientos previos al cocinado (limpieza, pelado, corte o racionado) de las 
distintas materias primas empleadas en la cocina, así como el rendimiento de cada 
una de ellas y las aplicaciones gastronómicas que presentan. Todo ello, ampliamente 
ilustrado con numerosos dibujos y fotografías en los que se muestran los productos y 
los procedimientos de tratamiento paso a paso. Además, esta Unidad constituye en sí 
misma una completa guía de los alimentos en la que encontramos tanto su descripción 
como la de su procesado, su racionado, su rendimiento y sus aplicaciones. Por último, 
se estudian los sistemas de conservación de los alimentos, sus fundamentos, su modo 
de aplicación y los métodos de conservación que se aplican a algunos tipos de ali-
mentos. También se explica qué es la regeneración y cómo se someten los productos a 
este proceso para evitar riesgos durante la manipulación. 

El autor, diplomado en Turismo y técnico especialista en Hostelería, ha trabajado en las 
cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicarse a la docencia. Además, 
ha sido colaborador en varias publicaciones gastronómicas y varios programas de ra-
dio, y ha empleado su experiencia para trabajar como asesor en dos películas y una 
serie de televisión. Por otro lado, ha colaborado como fotógrafo en gran número de re-
vistas, diarios y páginas web, y es el autor de la práctica totalidad de las fotografías 
de los libros que tiene publicados en esta editorial.
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HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

www.paraninfo.es

ISBN 13: 978-84-9732-437-3

Procesos de preelaboración y conservación en cocina [1.er curso] 26,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Zonas de producción. Instalaciones y dotación. 2. Maquinaria, batería y herramientas. 3. Materias primas, ca-
racterísticas, preelaboración, rendimiento y aplicaciones gastronómicas. 4. Sistemas y métodos de conservación. Re-
generación de productos. 

1.ª edición

*estión de la calidad y de la seguridad e Kigiene alimentarias 
[1.er curso]

27,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La calidad. Evolución histórica de los sistemas de calidad. �. ,dentificación de los sistemas de gestión de 
la calidad. 3. Herramientas de la calidad. 4. La seguridad alimentaria. 5. Limpieza y desinfección de equipos e ins-
talaciones. Control de plagas. 6. Mantenimiento de las buenas prácticas de manipulación de alimentos. 7. Aplica-
ción de las buenas prácticas de manipulación de alimentos. 8. Sistemas de autocontrol. 9. Utilización eficaz de los 
recursos. 10. Recogida selectiva de residuos. 11. Prevención de riesgos laborales en la actividad hostelera.

1.ª edición

 

MILAGROS ESTEBAN GARCÍA
PILAR RODRÍGUEZ ARANCÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO

www.paraninfo.es
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Table for Two is a new method specifically adapted to the Ciclo formativo de 
Grado Medio de Servicios en Restauración in Spain. It provides students with 
basic and necessary English to begin to develop in the professional world of 
restoration. 

Its content follows the academic schedules of these cycles and adapts to the 
self-reflexive demand of the Common European Framework of Reference 
for Languages: Learning, Teaching, Assessment (Council of Europe 2001).  
 

In Table for two, students can practice receptive and productive skills of the 
foreign language: listening, reading, writing and speaking, through motivating 
activities of action and interaction with peers. Grammar and vocabulary 
exercises are included in the student's book so that students can do them 
without having to buy a workbook. Students not only work in the classroom and 
individually, but will be required to work in groups to be evaluated and  search 
for extra information for the expansion of knowledge (projects, helpful websites, 
etc). Special emphasis is placed on the work of oral skills, as communication 
aspects will be crucial in the professional development of our students.  
 
The teacher’s book is a helpful guide for teachers which include solutions to the 
activities of each of the units, suggestions for class work, one exam per unit, one 
exam per term and a final exam. All the exams have been prepared in two levels of 
difficulty. All the listening files of the student’s book and all the listening exercises of 
the tests are available on: www.paraninfo.es.

2nd

Edition

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 2 5

ISBN: 978-84-283-3902-5

Inglés para Cocina

y Restauración

New Table
for two

Inglés para Cocinay Restauración

New Tablefor two
New Table Ior Two. ,nglés para Cocina y Restauración [1.er curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García · Pilar Rodríguez Arancón

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales 
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. A new waiter. 2. Healthy food. 3. At the restaurant. 4. Ready, steady, cook. 5. Complaints. 6. Table etiquette.

2.ª edición

9 788428 339025

ISBN: 978-84-283-3902-5

TeacKerȤs booN de New Table Ior Two. 
,nglés para Cocina y Restauración

ISBN: 9788428340021
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Y REPOSTERÍA EN COCINA

ELABORACIONES DE PASTELERÍA 

Y REPOSTERÍA EN COCINA

Pilar Carrero Casarrubios
José Luis Armendáriz Sanz

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Elaboraciones de Pastelería y 
Repostería en Cocina, del Ciclo Formativo de grado superior de Dirección de Cocina, per-
teneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo. Además, se adapta a las necesi-
dades de todo aquel que, aun sin conocimientos previos, quiera adentrarse en el mundo 
de la pastelería y los postres, y es una excelente referencia para cualquier profesional.

Lo novedoso de este manual es su capacidad de romper con la importante barrera que 
han supuesto siempre las fórmulas cerradas, las técnicas de elaboración demasiado es-
pecífi cas, la escasez o la ausencia de procesos detallados y la imposibilidad de ver el 
resultado fi nal de una receta. Permite adentrarse con confi anza en el mundo de la pas-
telería y la repostería al ofrecer explicaciones paso a paso de las técnicas, los procesos 
y las recetas, e incluir gran número de dibujos y fotografías de los procesos y del pro-
ducto terminado. Asimismo, la obra se ha pensado con el objetivo de que resulte útil, 
clara, concisa y fácil de usar; por ello, todas las recetas han sido cuidadosamente co-
rregidas y comprobadas antes de ser incluidas y sus ingredientes han sido dispuestos 
según el orden en el que han de ser empleados. 

Otro de los valores del libro es que ha sido elaborado con el trabajo de clase de los 
autores y sus alumnos, futuros profesionales de la pastelería, por lo que se puede afi  
rmar que está hecho por y para quienes quieren aprender esta profesión. La colabo-
ración de los alumnos ha permitido la verifi cación de las recetas y el desarrollo de las 
técnicas incluidas en el manual, además de la ilustración de los textos, pues los estu-
diantes han sido protagonistas activos de los procesos y las elaboraciones detalladas. 
En defi nitiva, se ha plasmado en el libro el trabajo real de clase con los alumnos.

Los autores, ambos técnicos especialistas en Hostelería, son docentes en el IES Alpa-
jés de Aranjuez (Madrid). Pilar Carrero ha trabajado en la cocina de diversos hote-
les y restaurantes, y actualmente es también Jefa de Estudios de Ciclos Formativos en el 
centro en el que imparte clases. Asimismo, ha realizado distintos cursos de formación, 
para especializarse en pastelería, con reconocidos profesionales del sector como Ra-
món Morató o Francisco Tejero. Por su parte, José Luis Armendáriz es diplomado en Tu-
rismo y ha trabajado en las cocinas de muy diversos establecimientos antes de dedicar-
se a la enseñanza, además de colaborar, entre otras cosas, en diversas publicaciones 
gastronómicas. Es el autor de la práctica totalidad de las fotografías de las obras que 
tiene publicadas en esta editorial.
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HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

ISBN 13: 978-84-9732-447-2

www.paraninfo.es

Elaboraciones de pastelería y repostería en cocina [2.º curso] 25,50 €

Pilar Carrero Casarrubios · José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Instalaciones, equipos y maquinaria de pastelería. 2. Materias primas de repostería. 3. Masas y pastas. 4. Pan 
y pastelería salada. 5. Cremas, rellenos y salsas. 6. Almíbares, confituras y mermeladas. 7. %a³os. 8. Tartas. 9. Postres 
en restauración. 10. Mousses y semifríos. 11. Sorbetes y helados. 12. Decoración y presentación de postres. Glosario.

1.ª edición

*astronomía y nutrición [2.º curso] 19,50 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentificación de las tendencias gastronómicas. �. *astronomía espa³ola e internacional. �. ,dentificación 
de las propiedades nutricionales de los alimentos. 4. Aplicación de principios básicos de dietética.

1.ª edición

 GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL 
     EN RESTAURACIÓN

 GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL 
     EN RESTAURACIÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

Elena Díaz Paniagua 
Miriam León Sánchez

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión Administrativa y Comer-
cial en Restauración que cursan los alumnos de los Ciclos Formativos de grado superior de Di-
rección de Cocina y de Dirección de Servicios de Restauración, de la familia profesional de 
Hostelería y Turismo, y tiene como objetivo la familiarización de estos con todo aquello que un 
profesional de la restauración debe saber.

Consta de 10 Unidades didácticas, a lo largo de las cuales, y mediante un lenguaje sencillo 
y asequible, se abordan de manera clara y estructurada aquellos contenidos que abarcan la 
gestión administrativa y comercial dentro de la empresa de restauración.

En una primera parte se tratan las cuestiones relativas a la gestión empresarial, desde la plani-
fi cación o la gestión de stocks y costes hasta el control de presupuestos. Seguidamente se estu-
dia la gestión del marketing empresarial, comenzando con el análisis del entorno de la restau-
ración, el estudio de la situación de la empresa y el desarrollo del plan de comercialización, y 
fi nalizando con el marketing interno y la gestión de la calidad.

A lo largo de las unidades se incluyen actividades propuestas y resueltas, que acercan al 
alumno a la realidad diaria del sector. De igual forma, se ofrece gran número de imágenes, 
esquemas y tablas que ilustran y complementan las explicaciones. Asimismo, al fi nal de cada 
unidad se ofrece un útil resumen que facilita el repaso de las nociones principales antes de 
que el alumno compruebe, ponga en práctica y amplíe lo aprendido a través de las activida-
des de enseñanza y aprendizaje.

En defi nitiva, se trata de un manual totalmente adecuado tanto para los alumnos como para 
los profesores del módulo profesional de Gestión Administrativa y Comercial en Restauración, 
ya que ofrece los conocimientos necesarios para la correcta gestión de este tipo de empresa.

Las autoras, Miriam León Sánchez y Elena Díaz Paniagua, son diplomadas en Turismo por la 
Universidad Autónoma de Madrid y por la Universidad Carlos III de Madrid, respectivamente. 
Tras numerosos años trabajando en el sector de la hostelería y el turismo, orientaron su activi-
dad profesional hacia la docencia de Ciclos Formativos de la familia profesional de Hostelería 
y Turismo. Además, son autoras de otros títulos publicados por esta editorial.

ISBN 13: 978-84-9732-435-9
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z *estión administrativa y comercial en restauración [2.º curso] 30,00 €

Elena Díaz Paniagua · Miriam León Sánchez

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Establecimiento de las estructuras organizativas. �. Planificación empresarial y control de la gestión econó-
mico-financiera. �. Control de la gestión de la documentación administrativa de las áreas de producción. 4. Control de 
los costes de las áreas de producción. 5. Control de los presupuestos de las áreas de producción. 6. Análisis del mer-
cado de la restauración. 7. Evaluación de la situación empresarial. 8. Elaboración del plan de comercialización. 9. Di-
seño de ofertas gastronómicas. 10. Marketing interno y gestión de calidad.

1.ª edición

HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

Roberto González Castro

El presente libro está dirigido principalmente a los estudiantes del módulo de 
Gestión de la Producción en Cocina del Ciclo Formativo de grado superior de 
Dirección de Cocina, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Tu-
rismo. Su contenido se ha desarrollado a partir de los currículos de las dife-
rentes comunidades autónomas, y tiene como objetivo acercar al alumnado al 
mundo de la gestión productiva en una cocina.

Consta de 7 Unidades en las que, de forma clara, didáctica y práctica, se pre-
tende dar a conocer los contenidos que componen cada tema. Se comienza 
por el diseño y la estructura de la cocina, los factores que determinan el sistema 
de gestión, los procesos de producción, la gestión productiva (contabilidad cu-
linaria), el APPCC para el sistema de gestión en la producción, las normas de 
etiquetaje y, por último, se aplica la gestión a la técnica del vacío, en la que se 
explican detalladamente todos los benefi cios productivos que esta nos ofrece. 

En defi nitiva, se trata de un libro completamente actualizado, fácil de asimilar y 
dinámico en su planteamiento para que docentes, alumnos y cualquier otra per-
sona interesada en la materia logren una adecuada y completa formación en el 
campo de la gestión productiva en cocina.

El autor trabaja en la actualidad como docente de Cocina, Pastelería y Panadería 
en la Comunidad Autónoma de Canarias, en el Centro de Desarrollo Turístico 
Costa Adeje (CDTCA). Cuenta con una amplia experiencia docente en el ámbito 
de la familia profesional de Hostelería y Turismo, en especial de la Gastronomía. 
Además, es autor de otro libro de este mismo ciclo: Control del aprovisionamiento 
de materias primas.
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ciclos formativos

ciclos formativos

*estión de la producción en cocina [2.º curso] 24,50 €

Roberto González Castro

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La cocina como lugar de trabajo. 2. Factores integrantes en el sistema de gestión. 3. Procesos de producción 
culinaria. 4. Gestión productiva. 5. El APPCC para la gestión de la producción. 6. El etiquetado. 7. Gestión de la produc-
ción a través de la cocina al vacío.

1.ª edición
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Recursos Kumanos y dirección de equipos en restauración  
[2.º curso]

25,00 €

Miriam León Sánchez · Elena Díaz Paniagua

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los recursos humanos en la empresa. �. El puesto de trabajo. �. Planificación del personal 
dependiente a la estructura organizativa. 4. Colaboración en la selección de personal. 5. Integración y desarrollo 
del personal en la empresa de restauración. 6. El plan de carrera en restauración. 7. Motivación laboral y clima or-
ganizacional. 8. Dirección, liderazgo y coaching en restauración. 9. Técnicas de comunicación y de coordinación de 
equipos. 10. Planificación de recursos humanos en instalaciones para catering y eventos en restauración.

1.ª edición

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

*estión de la calidad y de la seguridad e Kigiene alimentarias 
[1.er curso]

27,00 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La calidad. Evolución histórica de los sistemas de calidad. �. ,dentificación de los sistemas de gestión de 
la calidad. 3. Herramientas de la calidad. 4. La seguridad alimentaria. 5. Limpieza y desinfección de equipos e ins-
talaciones. Control de plagas. 6. Mantenimiento de las buenas prácticas de manipulación de alimentos. 7. Aplica-
ción de las buenas prácticas de manipulación de alimentos. 8. Sistemas de autocontrol. 9. Utilización eficaz de los 
recursos. 10. Recogida selectiva de residuos. 11. Prevención de riesgos laborales en la actividad hostelera.

1.ª edición

CONTROL DEL APROVISIONAMIENTO 
DE MATERIAS PRIMAS

CONTROL DEL APROVISIONAMIENTO 
DE
CONTROL DEL APROVISIONAMIENTO 

MATERIAS PRIMAS

HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

Roberto González Castro

El presente libro va dirigido a los alumnos del módulo profesional de Control del 
Aprovisionamiento de Materias Primas de los Ciclos Formativos de grado supe-
rior de Dirección de Cocina y de Dirección de Servicios de Restauración, de la 
familia profesional de Hostelería y Turismo, y tiene como objetivo la familiari-
zación de estos con todo aquello que un manipulador de alimentos profesional 
debe saber.

Consta de 8 Unidades, a lo largo de las cuales, y mediante un lenguaje sencillo 
y asequible, se desarrollan aquellos contenidos que abarcan desde lo que es el 
aprovisionamiento de una materia prima en sentido estricto hasta las certifi cacio-
nes de calidad garantizada y qué materias primas gozan de ellas. En una prime-
ra parte se tratan las cuestiones relativas al aprovisionamiento, la selección, la 
recepción, el almacenamiento y la organización de las materias primas. Segui-
damente, la atención se dirige al control de stock y las calidades que es posible 
encontrar entre las diferentes gamas de productos ofrecidas por los proveedores.

Además, a lo largo de las Unidades se incluyen Actividades propuestas y Casos 
prácticos, aparte de cuadros de “Recuerda que…” y “Sabías que…” que permi-
ten ampliar la información y ayudar a fi jar los puntos de mayor importancia. De 
igual forma, gran número de imágenes, cuadros y tablas ayudan al aprendizaje 
al ilustrar y complementar las explicaciones. Asimismo, un útil mapa conceptual al 
fi nal de cada Unidad facilita el repaso de sus nociones principales antes de que el 
usuario pueda comprobar, poner en práctica y ampliar lo aprendido con las Acti-
vidades de enseñanza y aprendizaje que se incluyen a continuación.

En defi nitiva, se trata de un manual totalmente adecuado tanto para los alumnos 
como para los profesores del módulo profesional de Control del Aprovisiona-
miento de Materias Primas, ya que ofrece los conocimientos necesarios para lo-
grar una adecuada gestión de las materias primas.

www.paraninfo.es

ISBN 13: 978-84-9732-450 -2
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Control del aprovisionamiento de materias primas [1.er curso] 24,00 €

Roberto González Castro

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El aprovisionamiento. 2. Selección de materias primas. 3. Recepción de materias primas. Organización y 
control. 4. Almacenamiento de materias primas en restauración. 5. La calidad de los productos. 6. Control de stock. 
7. El APPCC para el control del aprovisionamiento. 8. Productos de calidad diferenciada.

1.ª edición

 

MILAGROS ESTEBAN GARCÍA
PILAR RODRÍGUEZ ARANCÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO

www.paraninfo.es
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Table for Two is a new method specifi cally adapted to the Ciclo formativo de 
Grado Medio de Servicios en Restauración in Spain. It provides students with 
basic and necessary English to begin to develop in the professional world of 
restoration. 

Its content follows the academic schedules of these cycles and adapts to the 
self-reflexive demand of the Common European Framework of Reference 
for Languages: Learning, Teaching, Assessment (Council of Europe 2001). 

In Table for two, students can practice receptive and productive skills of the 
foreign language: listening, reading, writing and speaking, through motivating 
activities of action and interaction with peers. Grammar and vocabulary 
exercises are included in the student's book so that students can do them 
without having to buy a workbook. Students not only work in the classroom and 
individually, but will be required to work in groups to be evaluated and  search 
for extra information for the expansion of knowledge (projects, helpful websites, 
etc). Special emphasis is placed on the work of oral skills, as communication 
aspects will be crucial in the professional development of our students. 

The teacher’s book is a helpful guide for teachers which include solutions to the 
activities of each of the units, suggestions for class work, one exam per unit, one 
exam per term and a fi nal exam. All the exams have been prepared in two levels of 
diffi culty. All the listening fi les of the student’s book and all the listening exercises of 
the tests are available on: www.paraninfo.es.

2nd

Edition

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 0 2 5

ISBN: 978-84-283-3902-5

Inglés para Cocina

y Restauración

New Table
for two

Inglés para Cocinay Restauración

New Tablefor two
New Table Ior Two. ,nglés para Cocina y Restauración [1.er curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García · Pilar Rodríguez Arancón

Recursos: programación de aula, teacKerȤs booN, materiales y documentación extra, EnglisK listenings (materiales 
y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. A new waiter. 2. Healthy food. 3. At the restaurant. 4. Ready, steady, cook. 5. Complaints. 6. Table etiquette.

2.ª edición

9 788428 339025

ISBN: 978-84-283-3902-5

TeacKerȤs booN de New Table Ior Two. 
,nglés para Cocina y Restauración

ISBN: 9788428340021
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Operaciones 
básicas y servicios 
en restaurante y 
eventos especiales 
Francisco García Ortiz 
Mario Gil Muela 
Pedro Pablo García Ortiz

www.paraninfo.es

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Operaciones básicas y servicios  
en restaurante y eventos especiales 

Este libro desarrolla los contenidos de los módulos profesionales de Operaciones 
Básicas en Restaurante y de Servicios en Restaurante y Eventos Especiales del Ciclo 
Formativo de grado medio de Servicios en Restauración, así como del módulo pro-
fesional de Procesos de Servicios en Restaurante del Ciclo Formativo de grado su-
perior de Dirección de Servicios de Restauración, pertenecientes a la familia profe-
sional de Hostelería y Turismo.

Operaciones básicas y servicios en restaurante y eventos especiales ofrece  
información útil y contenidos secuenciados de manera lógica para favorecer el 
aprendizaje que abarcan los siguientes temas: la restauración; seguridad y preven-
ción en el área de servicio de alimentos y bebidas (APPCC); preparación de mate-
rial, equipos y mobiliario, y realización del montaje de mesas; atención al cliente; 
ejecución de operaciones en el servicio de alimentos y bebidas en sala; servicio de 
elaboraciones culinarias y eventos especiales; elaboración de platos a la vista del 
cliente y realización de trinchados, racionados y desespinados. 

En esta nueva edición se han actualizado y ampliado los contenidos de la obra, 
que se presentan de forma clara, sencilla y atractiva, con apoyo de gráficos, esque-
mas, tablas e imágenes que facilitan su comprensión. También se ofrecen mapas 
conceptuales al final de cada unidad y una amplia batería de Cuestiones y Activi-
dades finales que ayudan a los alumnos a repasar, fijar y ampliar los conocimientos 
adquiridos.

Al mismo tiempo, esta obra puede servir como manual de consulta tanto para 
profesionales del sector como para nuevos emprendedores que comienzan su ac-
tividad en el mundo de la restauración con la apertura de nuevos establecimientos, 
ya que les ofrece una valiosa información sobre dotaciones de materiales y equipa-
miento, procesos organizativos y de desarrollo, etc., para prestar el mejor servicio 
a sus clientes. 

Por todo ello, se trata de una herramienta utilísima e imprescindible tanto para 
alumnos y profesores como para cualquier profesional interesado en profundizar 
en los temas que se desarrollan.

Los autores son técnicos especialistas formados en la Escuela Superior de Hostele-
ría de Madrid. Cuentan con más de veinticinco años de experiencia profesional en 
el sector y han trabajado en establecimientos de todo tipo, tanto en España como 
en el extranjero. Actualmente ejercen como docentes en centros educativos de la 
Comunidad de Madrid.
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Operaciones básicas y servicios en restaurante  
y eventos especiales [1.er y 2.º curso]

29,00 €

Francisco García Ortiz · Mario Gil Muela · Pedro Pablo García Ortiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La restauración. 2. Seguridad y prevención en el área de servicio de alimentos y bebidas (APPCC). 3. Pre-
paración de material, equipos y mobiliario. Realización del montaje de mesas. 4. Atención al cliente. 5. Ejecución 
de operaciones en el servicio de alimentos y bebidas en sala. 6. Servicio de elaboraciones culinarias y eventos es-
peciales. 7. Elaboración de platos a la vista del cliente. Realización de trinchados, racionado y desespinados.

2.ª edición

9 788428 333092

Operaciones 
básicas y 
servicios 
en bar y 
cafetería
Francisco García Ortiz 
Pedro Pablo García Ortiz 
Mario Gil Muela

www.paraninfo.es

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

HOSTELERÍA Y TURISMO  SERVICIOS EN RESTAURACIÓN
 DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

Operaciones básicas y servicios  
en bar y cafetería

Este libro desarrolla los contenidos de los módulos profesionales de Operaciones  
Básicas en Bar-Cafetería, del Ciclo Formativo de grado medio de Servicios en Res-
tauración, y de Procesos de Servicios en Bar-Cafetería del Ciclo Formativo de grado  
superior de Dirección de Servicios de Restauración, pertenecientes a la familia profe-
sional de Hostelería y Turismo, aunque también se ha concebido como una detallada 
e imprescindible guía de consulta para aquellas personas interesadas en la profesión 
de barman y el mundo de las bebidas.

Operaciones básicas y servicios en bar y cafetería ofrece información útil sobre los 
diferentes tipos de bares, el material y la maquinaria propios del área de bar-cafetería,  
además de los conocimientos básicos para entender el mundo de las bebidas, su pro-
cedencia, las materias primas utilizadas, sus características, los procesos de elabo-
ración, los niveles de calidad, las marcas comerciales, la forma de prepararlas y su 
correcto servicio. También se explican tanto las bebidas no alcohólicas como las al-
cohólicas de manera pormenorizada.

Además, en la última unidad se trata el arte de la coctelería y se aporta un receta-
rio que recoge las mezclas más famosas y las tendencias actuales en el plano inter-
nacional.

En esta nueva edición se han ampliado y puesto al día los contenidos de la obra 
para adaptarlos al momento actual que vive la restauración, lo que otorga un carácter 
más completo a los temas tratados.

De igual modo, en cada unidad se han actualizado todos los contenidos, que se 
presentan de manera clara, sencilla y atractiva y con apoyo de mapas conceptuales, 
gráficos y fotografías que facilitan su comprensión, así como de una amplia batería 
de preguntas y actividades que ayudan a los alumnos a repasar, ampliar y fijar los co-
nocimientos. 

Desde un enfoque práctico y con un lenguaje cercano y directo, los autores lo-
gran que la comprensión y el aprendizaje de la materia sean lo más efectivos posible, 
y hacen de esta obra una herramienta utilísima e imprescindible para alumnos, pro-
fesores y cualquier profesional interesado en profundizar en los temas que se tratan. 

Los autores son técnicos especialistas formados en la Escuela Superior de Hostele-
ría de Madrid. Cuentan con más de veinticinco años de experiencia profesional en el 
sector y han trabajado en establecimientos de todo tipo, tanto en España como en el 
extranjero. Actualmente ejercen como docentes en centros educativos de la Comu-
nidad de Madrid. 
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Operaciones básicas y servicios en bar y caIetería [1.er y 2.º curso] 29,00 €

Francisco García Ortiz · Pedro Pablo García Ortiz · Mario Gil Muela

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El bar. 2. Recepción y almacenamiento de materias primas. 3. Preparación de equipos, útiles y materiales. 
4. Servicio de bar. Elaboración de platos y aperitivos. 5. Bebidas calientes: cafés, infusiones y chocolate. 6. Batidos, 
zumos, aguas y refrescos. 7. Bebidas alcohólicas simples: cervezas, sidras y aperitivos. 8. Aguardientes y licores. 9. 
Cócteles y combinados.

2.ª edición

9 788428 334617
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HOSTELERÍA Y TURISMO
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Table for Two is a new method specifically adapted to the Ciclo formativo de 
Grado Medio de Servicios en Restauración in Spain. It provides students with 
basic and necessary English to begin to develop in the professional world of 
restoration. 

Its content follows the academic schedules of these cycles and adapts to the 
self-reflexive demand of the Common European Framework of Reference 
for Languages: Learning, Teaching, Assessment (Council of Europe 2001).  
 

In Table for two, students can practice receptive and productive skills of the 
foreign language: listening, reading, writing and speaking, through motivating 
activities of action and interaction with peers. Grammar and vocabulary 
exercises are included in the student's book so that students can do them 
without having to buy a workbook. Students not only work in the classroom and 
individually, but will be required to work in groups to be evaluated and  search 
for extra information for the expansion of knowledge (projects, helpful websites, 
etc). Special emphasis is placed on the work of oral skills, as communication 
aspects will be crucial in the professional development of our students.  
 
The teacher’s book is a helpful guide for teachers which include solutions to the 
activities of each of the units, suggestions for class work, one exam per unit, one 
exam per term and a final exam. All the exams have been prepared in two levels of 
difficulty. All the listening files of the student’s book and all the listening exercises of 
the tests are available on: www.paraninfo.es.

Au servicedu clientFrancés para cocina  
   y restauración

4
ème

édition  
mise à jour

Les fichiers  
audio sont  

disponibles sur: 
www.paraninfo.es

Au service
du client

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 6 8 1

ISBN: 978-84-283-3968-1

Francés para Cocina  

   y Restauración

Au Service du Client. Francés para Cocina y Restauración [2.º curso] 32,00 €

Arantxa Mota Iglesias

Recursos: corrigé-guide pédagogique, audios (materiales y documentación extra), LDP (Libro Digital Proyectable)

%loques de contenido: 1. Premiers contacts. 2. À la cuisine. 3. Au restaurant. 4. Au bar. 

4.ª edición

9 788428 339681

ISBN: 978-84-283-3968-1

*astronomía y nutrición [2.º curso] 19,50 €

José Luis Armendáriz Sanz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentificación de las tendencias gastronómicas. �. *astronomía espa³ola e internacional. �. ,dentificación 
de las propiedades nutricionales de los alimentos. 4. Aplicación de principios básicos de dietética.

1.ª edición
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Recursos Kumanos y dirección de equipos en restauración 
[2.º curso]

25,00 €

Miriam León Sánchez · Elena Díaz Paniagua

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los recursos humanos en la empresa. �. El puesto de trabajo. �. Planifi cación del personal 
dependiente a la estructura organizativa. 4. Colaboración en la selección de personal. 5. Integración y desarrollo 
del personal en la empresa de restauración. 6. El plan de carrera en restauración. 7. 0otivación laboral y clima or-
ganizacional. 8. Dirección, liderazgo y coaching en restauración. 9. Técnicas de comunicación y de coordinación de 
equipos. 10. Planifi cación de recursos humanos en instalaciones para catering y eventos en restauración.

1.ª edición

 GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL 
     EN RESTAURACIÓN

 GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL 
     EN RESTAURACIÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO DIRECCIÓN DE COCINA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS DE RESTAURACIÓN

Elena Díaz Paniagua 
Miriam León Sánchez

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Gestión Administrativa y Comer-
cial en Restauración que cursan los alumnos de los Ciclos Formativos de grado superior de Di-
rección de Cocina y de Dirección de Servicios de Restauración, de la familia profesional de 
Hostelería y Turismo, y tiene como objetivo la familiarización de estos con todo aquello que un 
profesional de la restauración debe saber.

Consta de 10 Unidades didácticas, a lo largo de las cuales, y mediante un lenguaje sencillo 
y asequible, se abordan de manera clara y estructurada aquellos contenidos que abarcan la 
gestión administrativa y comercial dentro de la empresa de restauración.

En una primera parte se tratan las cuestiones relativas a la gestión empresarial, desde la plani-
fi cación o la gestión de stocks y costes hasta el control de presupuestos. Seguidamente se estu-
dia la gestión del marketing empresarial, comenzando con el análisis del entorno de la restau-
ración, el estudio de la situación de la empresa y el desarrollo del plan de comercialización, y 
fi nalizando con el marketing interno y la gestión de la calidad.

A lo largo de las unidades se incluyen actividades propuestas y resueltas, que acercan al 
alumno a la realidad diaria del sector. De igual forma, se ofrece gran número de imágenes, 
esquemas y tablas que ilustran y complementan las explicaciones. Asimismo, al fi nal de cada 
unidad se ofrece un útil resumen que facilita el repaso de las nociones principales antes de 
que el alumno compruebe, ponga en práctica y amplíe lo aprendido a través de las activida-
des de enseñanza y aprendizaje.

En defi nitiva, se trata de un manual totalmente adecuado tanto para los alumnos como para 
los profesores del módulo profesional de Gestión Administrativa y Comercial en Restauración, 
ya que ofrece los conocimientos necesarios para la correcta gestión de este tipo de empresa.

Las autoras, Miriam León Sánchez y Elena Díaz Paniagua, son diplomadas en Turismo por la 
Universidad Autónoma de Madrid y por la Universidad Carlos III de Madrid, respectivamente. 
Tras numerosos años trabajando en el sector de la hostelería y el turismo, orientaron su activi-
dad profesional hacia la docencia de Ciclos Formativos de la familia profesional de Hostelería 
y Turismo. Además, son autoras de otros títulos publicados por esta editorial.

ISBN 13: 978-84-9732-435-9

ciclos formativos
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z *estión administrativa y comercial en restauración [2.º curso] 30,00 €

Elena Díaz Paniagua · Miriam León Sánchez

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Establecimiento de las estructuras organizativas. �. Planifi cación empresarial y control de la gestión econó-
mico-fi nanciera. �. Control de la gestión de la documentación administrativa de las áreas de producción. 4. Control de 
los costes de las áreas de producción. 5. Control de los presupuestos de las áreas de producción. 6. Análisis del mer-
cado de la restauración. 7. Evaluación de la situación empresarial. 8. Elaboración del plan de comercialización. 9. Di-
seño de ofertas gastronómicas. 10. Marketing interno y gestión de calidad.

1.ª edición

ESTRUCTURA DEL
MERCADO TURÍSTICO

Lourdes Olmos Juárez
Rafael García Cebrián

HOSTELERÍA Y TURISMO

Guía, información y asistencias turísticas
Agencias de viajes y gestión de eventos
Gestión de alojamientos turísticos
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Este manual ha sido concebido como libro de texto para el módulo profesional 
de Estructura del Mercado Turístico, de los Ciclos Formativos de grado supe-
rior de Agencias de Viajes y Gestión de Eventos, Gestión de Alojamientos Tu-
rísticos, y Guía, Información y Asistencias Turísticas, de la familia profesional de 
Hostelería y Turismo. Por tanto, los destinatarios principales son los profesores 
y los alumnos de enseñanzas turísticas, aunque se ha intentado conscientemen-
te que sea útil para cualquier persona interesada en adquirir los conocimientos 
básicos sobre este sector. 

Siguiendo lo establecido en la normativa que regula las enseñanzas de los cita-
dos ciclos formativos, el libro se ha estructurado en nueve unidades, agrupadas 
a su vez en tres bloques temáticos: Introducción al sector turístico (unidades 1, 
2 y 3), La oferta turística (unidades, 4, 5, 6 y 7) y La demanda turística (unida-
des 8 y 9). Para el diseño de cada una de las unidades se han considerado unos 
principios básicos: la validez en todo el territorio nacional y la adaptación a las 
necesidades de los destinatarios y a las posibilidades de formación en un cen-
tro educativo. También se ha buscado una misma estructura en todas las uni-
dades, incluyendo en cada una de ellas los siguientes elementos: objetivos de 
la unidad, contenidos adecuados y sufi cientes, fotografías a color que ilustran 
el contenido, recuadros “Sabías que…” y “Recuerda que…” para reforzar los 
contenidos claves de la unidad, numerosas y variadas actividades soluciona-
das (casi 200 en todo el libro), un resumen de la unidad y direcciones de inter-
net donde el lector puede ampliar la información ofrecida. La nota de humor la 
pone la sección “El turismo según Juárez”, en la que de forma gráfi ca este di-
bujante nos proporciona su peculiar visión sobre los contenidos estudiados a lo 
largo de cada unidad.  

En defi nitiva, el libro pretende ser una herramienta fundamental para profeso-
res y alumnos del módulo profesional de Estructura del Mercado Turístico, así 
como para cualquier lector interesado en el conocimiento del sector turístico.

ESTRUCTURA DEL
MERCADO TURÍSTICO

2.ª EDICIÓN

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 7 1

ISBN: 978-84-283-3827-1

Estructura del mercado turístico [1.er curso] 29,00 €

Lourdes Olmos Juárez · Rafael García Cebrián

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: %loque ,: ,ntroducción al sector turístico. 1. Contextualización del sector turístico. 2. Entidades públicas y 
privadas relacionadas con el sector turístico. �. ,dentifi cación de las tipologías turísticas y sus tendencias. %loque 
,,: La oIerta turística. 4. Oferta básica I: las empresas de alojamiento turístico. 5. Oferta básica II: las empresas de 
intermediación y de transporte turístico. 6. La oferta complementaria. 7. El núcleo turístico. %loque ,,,: La demanda 
turística. 8. Caracterización de la demanda turística. 9. Análisis de la demanda turística.

2.ª edición

9 788428 338271

MARKETING TURÍSTICO

Carmen Delia Ojeda García
Patricia Mármol Sinclair

Guía, información y asistencias turísticas
Agencias de viajes y gestión de eventos
Gestión de alojamientos turísticos
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Este manual ha sido concebido y desarrollado como libro de texto para el módulo profesional de Mar-
keting Turístico, de los Ciclos Formativos de grado superior de Agencias de viajes y gestión de even-
tos, Gestión de alojamientos turísticos, y Guía, información y asistencias turísticas, pertenecientes a la 
familia profesional de Hostelería y Turismo. Está especialmente dirigido a los futuros profesionales de 
este sector, por lo que los destinatarios principales son los profesores y los alumnos de las enseñanzas 
turísticas. Con este objetivo, el texto está orientado a atender las necesidades tanto de la comunidad 
educativa como de las de todos aquellos profesionales interesados en renovar sus conocimientos so-
bre este campo, ya que pone a su disposición herramientas útiles para alcanzar un buen dominio del 
marketing turístico del momento.

En la sociedad actual la aplicación del marketing es clave para el éxito de la gestión empresarial. Por 
ello, este libro presenta el marketing turístico de forma didáctica, práctica, actual y explícita. Siguien-
do lo establecido en la normativa que regula las enseñanzas de los citados Ciclos Formativos, la obra 
se ha estructurado en ocho unidades didácticas que cubren los siguientes temas: 

• Caracterización del marketing turístico.
• Segmentación de mercados turísticos.
• Marketing-mix: la gestión del producto y del precio.
• Marketing-mix: la gestión de la distribución y de la comunicación.
• Las nuevas tecnologías aplicadas al marketing turístico.
• Plan de marketing.
• Proceso de decisión de compra.
• El consumerismo.

A su vez, para el diseño de cada unidad se han considerando dos principios básicos: la validez en 
todo el territorio nacional y la adaptación a las necesidades de los destinatarios y a las posibilidades 
de formación en un centro educativo. De igual modo, se ha buscado una misma estructura en todas 
las unidades, incluyendo en cada una, además de contenidos adecuados y sufi cientes, los siguientes 
elementos: lista de objetivos y contenidos de la unidad; fotografías e imágenes en color que ilustran 
los contenidos; recuadros de “Sabías que…” y “Recuerda que…” para reforzar los conocimientos cla-
ve; numerosas y variadas actividades propuestas y resueltas dentro de cada capítulo; un útil resumen 
y multitud de actividades de comprobación, aplicación y ampliación al fi nal de cada unidad; y enlaces 
web que permiten al lector ampliar la información ofrecida. 

Además, como aspecto fundamental en la redacción del libro, se ha cuidado de forma especial que 
los contenidos básicos del marketing turístico se complementen con todos aquellos elementos que las 
nuevas tecnologías aportan para ofrecer al lector un texto vigente, ágil y dinámico.

En defi nitiva, este libro se presenta como una herramienta fundamental para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Marketing Turístico, así como para cualquier lector interesado personal o 
profesionalmente en adentrarse en este campo.

MARKETING TURÍSTICO

2.ª EDICIÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 5 7

ISBN: 978-84-283-3825 -7

MarNeting turístico [1.er curso] 26,00 €

C. Delia Ojeda García · Patricia Mármol Sinclair

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización del marNeting turístico. �. Segmentación de mercados turísticos. �. 0arNeting-mi[: la 
gestión del producto y del precio. 4. 0arNeting-mi[: la gestión de la distribución y de la comunicación. 5. Las nue-
vas tecnologías aplicadas al marNeting turístico. 6. Plan de marNeting. 7. Proceso de decisión de compra. 8. El con-
sumerismo.

2.ª edición

9 788428 338257

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN GESTIÓN DE ALOJAMIENTOS TURÍSTICOS
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Es indudable que en la sociedad actual, la importancia del protocolo y de 
la imagen son claves para el éxito personal y empresarial. 

Esta edición actualizada presenta las últimas novedades del mundo del 
protocolo y las relaciones públicas de manera didáctica, práctica, actual 
y explícita, ya que en cada capítulo se exponen de forma muy clara los 
objetivos y los contenidos, se ofrece un resumen de lo tratado en él y se in-
cluye gran número de actividades, ejemplos, tablas, organigramas y casos 
prácticos. Además, la obra incorpora un útil glosario de términos espectfi -
cos que facilita la comprensión de los contenidos.

El manual está especialmente dirigido y adaptado a los futuros profesionales 
del protocolo, las relaciones públicas y la comunicación y, en especial, del 
sector turístico, concretamente a los alumnos de los nuevos Ciclos Formativos 
de grado superior de la familia profesional de Hostelería y Turismo:

• Gestión de Alojamientos Turísticos

• Agencias de Viajes y Gestión de Eventos

• Guía, Información y Asistencias Turísticas

Pero también es muy útil para los profesionales del marketing, la publici-
dad, la administración y la comunicación, así como para cualquier perso-
na interesada personal o profesionalmente en el protocolo y las relaciones 
públicas. Los lectores aprenderán con este manual las técnicas básicas 
para desenvolverse con profesionalidad en todo tipo de situaciones y 
eventos, pues sabrán proyectar siempre la imagen institucional e individual 
deseada en el entorno laboral.

(n defi nitiva, Protocolo y relaciones públicas es un sólido punto de parti-
da en la formación de los futuros profesionales, en la que el siguiente paso 
debe ser la especialización en áreas espectfi cas, fruto del desarrollo perso-
nal y profesional de cada uno.

La autora, M.ª Soledad Muñoz Boda, es licenciada en Periodismo y diplo-
mada en Turismo. Su experiencia profesional se ha centrado en el sector 
turístico desde hace más de 20 años y ejerce como profesora de Enseñan-
za Secundaria en la especialidad de Hostelería y Turismo. 

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 5 1 6

I S B N :  978- 84- 283- 385 1 - 6

PROTOCOLO 
Y RELACIONES 

PÚBLICAS

PROTOCOLO 
Y RELACIONES 

PÚBLICAS

M.ª Soledad Muñoz Boda

2.ª EDICIÓN
ACTUALIZADA

Protocolo y relaciones p¼blicas [1.er curso] 24,00 €

M.ª Soledad Muñoz Boda

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Protocolo. �. Aplicación del protocolo institucional. �. Aplicación del protocolo empresarial. 4. Elabora-
ción del programa y cronograma de un acto. 5. Protocolo eclesiástico, militar y deportivo. 6. Protocolo real y proto-
colo social. 7. Las relaciones públicas. 8. Aplicación de los fundamentos y los elementos de las relaciones públicas 
en el ámbito turístico. 9. Las relaciones p¼blicas y la comunicación. 10. Aplicación de los recursos de las relacio-
nes p¼blicas ,: instrumentos informativos. 11. Aplicación de los recursos de las relaciones p¼blicas ,,: instrumen-
tos demostrativos y valorativos. 1�. Aplicación práctica de las relaciones p¼blicas: la gestión de la crisis empresa-
rial. Glosario.2.ª edición

9 788428 338516

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN GUÍA, INFORMACIÓN Y ASISTENCIAS TURÍSTICAS

Destinos turísticos [1.er curso] 32,00 €

Beatriz Martínez Leal · Rocío Rojo Gil

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La geografía y el turismo. 2. Fuentes documentales y aplicaciones informáticas para el estudio de la 
geografía turística. �. Rasgos geográfi cos de Espa³a. 4. Rasgos históricos y culturales de Espa³a. 5. Principales des-
tinos de Espa³a. 6. Rasgos geográfi cos e históricos de Europa. 7. Principales destinos de Europa. 8. �frica. 9. Améri-
ca. 10. Asia. 11. Oceanía. Anexo: Cartografía. 

1.ª edición

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB

RECEPCIÓN Y RESERVAS

M.ª Estela Rodríguez del Río

Técnico Superior en Gestión  
de Alojamientos Turísticos
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RECEPCIÓN Y RESERVAS

HOSTELERÍA Y TURISMO

Tttttttt

M.ª Estela Rodríguez del Río, tttttttt

ISBN: 978-84-283-40 85 -4

9 788428 340854

Recepción y reservas [1.er curso] P. A.

M.ª Estela Rodríguez del Río

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización de las empresas de alojamiento. �. El departamento de Reservas. �. El departamento de 0os-
trador en los establecimientos de alojamiento turístico. 4. Control y realización de operaciones relativas a la salida 
del cliente. 5. Comunicaciones en el departamento de Recepción. 6. Control de los sistemas de seguridad en los es-
tablecimientos de alojamiento turístico.

1.ª edición

9 788428 340854

NUEVO

ESTRUCTURA DEL
MERCADO TURÍSTICO

Lourdes Olmos Juárez
Rafael García Cebrián

HOSTELERÍA Y TURISMO

Guía, información y asistencias turísticas
Agencias de viajes y gestión de eventos
Gestión de alojamientos turísticos
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Este manual ha sido concebido como libro de texto para el módulo profesional 
de Estructura del Mercado Turístico, de los Ciclos Formativos de grado supe-
rior de Agencias de Viajes y Gestión de Eventos, Gestión de Alojamientos Tu-
rísticos, y Guía, Información y Asistencias Turísticas, de la familia profesional de 
Hostelería y Turismo. Por tanto, los destinatarios principales son los profesores 
y los alumnos de enseñanzas turísticas, aunque se ha intentado conscientemen-
te que sea útil para cualquier persona interesada en adquirir los conocimientos 
básicos sobre este sector. 

Siguiendo lo establecido en la normativa que regula las enseñanzas de los cita-
dos ciclos formativos, el libro se ha estructurado en nueve unidades, agrupadas 
a su vez en tres bloques temáticos: Introducción al sector turístico (unidades 1, 
2 y 3), La oferta turística (unidades, 4, 5, 6 y 7) y La demanda turística (unida-
des 8 y 9). Para el diseño de cada una de las unidades se han considerado unos 
principios básicos: la validez en todo el territorio nacional y la adaptación a las 
necesidades de los destinatarios y a las posibilidades de formación en un cen-
tro educativo. También se ha buscado una misma estructura en todas las uni-
dades, incluyendo en cada una de ellas los siguientes elementos: objetivos de 
la unidad, contenidos adecuados y sufi cientes, fotografías a color que ilustran 
el contenido, recuadros “Sabías que…” y “Recuerda que…” para reforzar los 
contenidos claves de la unidad, numerosas y variadas actividades soluciona-
das (casi 200 en todo el libro), un resumen de la unidad y direcciones de inter-
net donde el lector puede ampliar la información ofrecida. La nota de humor la 
pone la sección “El turismo según Juárez”, en la que de forma gráfi ca este di-
bujante nos proporciona su peculiar visión sobre los contenidos estudiados a lo 
largo de cada unidad.  

En defi nitiva, el libro pretende ser una herramienta fundamental para profeso-
res y alumnos del módulo profesional de Estructura del Mercado Turístico, así 
como para cualquier lector interesado en el conocimiento del sector turístico.

ESTRUCTURA DEL
MERCADO TURÍSTICO

2.ª EDICIÓN

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 7 1

ISBN: 978-84-283-3827-1

Estructura del mercado turístico [1.er curso] 29,00 €

Lourdes Olmos Juárez · Rafael García Cebrián

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: %loque ,: ,ntroducción al sector turístico. 1. Contextualización del sector turístico. 2. Entidades públicas y 
privadas relacionadas con el sector turístico. �. ,dentifi cación de las tipologías turísticas y sus tendencias. %loque 
,,: La oIerta turística. 4. Oferta básica I: las empresas de alojamiento turístico. 5. Oferta básica II: las empresas de 
intermediación y de transporte turístico. 6. La oferta complementaria. 7. El núcleo turístico. %loque ,,,: La demanda 
turística. 8. Caracterización de la demanda turística. 9. Análisis de la demanda turística.

2.ª edición

9 788428 338271
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MARKETING TURÍSTICO

Carmen Delia Ojeda García
Patricia Mármol Sinclair

Guía, información y asistencias turísticas
Agencias de viajes y gestión de eventos
Gestión de alojamientos turísticos
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Este manual ha sido concebido y desarrollado como libro de texto para el módulo profesional de Mar-
keting Turístico, de los Ciclos Formativos de grado superior de Agencias de viajes y gestión de even-
tos, Gestión de alojamientos turísticos, y Guía, información y asistencias turísticas, pertenecientes a la 
familia profesional de Hostelería y Turismo. Está especialmente dirigido a los futuros profesionales de 
este sector, por lo que los destinatarios principales son los profesores y los alumnos de las enseñanzas 
turísticas. Con este objetivo, el texto está orientado a atender las necesidades tanto de la comunidad 
educativa como de las de todos aquellos profesionales interesados en renovar sus conocimientos so-
bre este campo, ya que pone a su disposición herramientas útiles para alcanzar un buen dominio del 
marketing turístico del momento.

En la sociedad actual la aplicación del marketing es clave para el éxito de la gestión empresarial. Por 
ello, este libro presenta el marketing turístico de forma didáctica, práctica, actual y explícita. Siguien-
do lo establecido en la normativa que regula las enseñanzas de los citados Ciclos Formativos, la obra 
se ha estructurado en ocho unidades didácticas que cubren los siguientes temas: 

• Caracterización del marketing turístico.
• Segmentación de mercados turísticos.
• Marketing-mix: la gestión del producto y del precio.
• Marketing-mix: la gestión de la distribución y de la comunicación.
• Las nuevas tecnologías aplicadas al marketing turístico.
• Plan de marketing.
• Proceso de decisión de compra.
• El consumerismo.

A su vez, para el diseño de cada unidad se han considerando dos principios básicos: la validez en 
todo el territorio nacional y la adaptación a las necesidades de los destinatarios y a las posibilidades 
de formación en un centro educativo. De igual modo, se ha buscado una misma estructura en todas 
las unidades, incluyendo en cada una, además de contenidos adecuados y sufi cientes, los siguientes 
elementos: lista de objetivos y contenidos de la unidad; fotografías e imágenes en color que ilustran 
los contenidos; recuadros de “Sabías que…” y “Recuerda que…” para reforzar los conocimientos cla-
ve; numerosas y variadas actividades propuestas y resueltas dentro de cada capítulo; un útil resumen 
y multitud de actividades de comprobación, aplicación y ampliación al fi nal de cada unidad; y enlaces 
web que permiten al lector ampliar la información ofrecida. 

Además, como aspecto fundamental en la redacción del libro, se ha cuidado de forma especial que 
los contenidos básicos del marketing turístico se complementen con todos aquellos elementos que las 
nuevas tecnologías aportan para ofrecer al lector un texto vigente, ágil y dinámico.

En defi nitiva, este libro se presenta como una herramienta fundamental para profesores y alumnos 
del módulo profesional de Marketing Turístico, así como para cualquier lector interesado personal o 
profesionalmente en adentrarse en este campo.

MARKETING TURÍSTICO

2.ª EDICIÓN

HOSTELERÍA Y TURISMO

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 2 5 7

ISBN: 978-84-283-3825 -7

MarNeting turístico [1.er curso] 26,00 €

C. Delia Ojeda García · Patricia Mármol Sinclair

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización del marNeting turístico. �. Segmentación de mercados turísticos. �. 0arNeting-mi[: la 
gestión del producto y del precio. 4. 0arNeting-mi[: la gestión de la distribución y de la comunicación. 5. Las nue-
vas tecnologías aplicadas al marNeting turístico. 6. Plan de marNeting. 7. Proceso de decisión de compra. 8. El con-
sumerismo.

2.ª edición

9 788428 338257
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Es indudable que en la sociedad actual, la importancia del protocolo y de 
la imagen son claves para el éxito personal y empresarial. 

Esta edición actualizada presenta las últimas novedades del mundo del 
protocolo y las relaciones públicas de manera didáctica, práctica, actual 
y explícita, ya que en cada capítulo se exponen de forma muy clara los 
objetivos y los contenidos, se ofrece un resumen de lo tratado en él y se in-
cluye gran número de actividades, ejemplos, tablas, organigramas y casos 
prácticos. Además, la obra incorpora un útil glosario de términos espectfi -
cos que facilita la comprensión de los contenidos.

El manual está especialmente dirigido y adaptado a los futuros profesionales 
del protocolo, las relaciones públicas y la comunicación y, en especial, del 
sector turístico, concretamente a los alumnos de los nuevos Ciclos Formativos 
de grado superior de la familia profesional de Hostelería y Turismo:

• Gestión de Alojamientos Turísticos

• Agencias de Viajes y Gestión de Eventos

• Guía, Información y Asistencias Turísticas

Pero también es muy útil para los profesionales del marketing, la publici-
dad, la administración y la comunicación, así como para cualquier perso-
na interesada personal o profesionalmente en el protocolo y las relaciones 
públicas. Los lectores aprenderán con este manual las técnicas básicas 
para desenvolverse con profesionalidad en todo tipo de situaciones y 
eventos, pues sabrán proyectar siempre la imagen institucional e individual 
deseada en el entorno laboral.

(n defi nitiva, Protocolo y relaciones públicas es un sólido punto de parti-
da en la formación de los futuros profesionales, en la que el siguiente paso 
debe ser la especialización en áreas espectfi cas, fruto del desarrollo perso-
nal y profesional de cada uno.

La autora, M.ª Soledad Muñoz Boda, es licenciada en Periodismo y diplo-
mada en Turismo. Su experiencia profesional se ha centrado en el sector 
turístico desde hace más de 20 años y ejerce como profesora de Enseñan-
za Secundaria en la especialidad de Hostelería y Turismo. 
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PROTOCOLO 
Y RELACIONES 

PÚBLICAS

PROTOCOLO 
Y RELACIONES 

PÚBLICAS

M.ª Soledad Muñoz Boda

2.ª EDICIÓN
ACTUALIZADA

Protocolo y relaciones p¼blicas [1.er curso] 24,00 €

M.ª Soledad Muñoz Boda

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Protocolo. �. Aplicación del protocolo institucional. �. Aplicación del protocolo empresarial. 4. Elabora-
ción del programa y cronograma de un acto. 5. Protocolo eclesiástico, militar y deportivo. 6. Protocolo real y proto-
colo social. 7. Las relaciones públicas. 8. Aplicación de los fundamentos y los elementos de las relaciones públicas 
en el ámbito turístico. 9. Las relaciones p¼blicas y la comunicación. 10. Aplicación de los recursos de las relacio-
nes p¼blicas ,: instrumentos informativos. 11. Aplicación de los recursos de las relaciones p¼blicas ,,: instrumen-
tos demostrativos y valorativos. 1�. Aplicación práctica de las relaciones p¼blicas: la gestión de la crisis empresa-
rial. Glosario.2.ª edición

9 788428 338516
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DISEÑO DE 
PRODUCTOS TURÍSTICOS 

DISEÑO DE 
PRODUCTOS TURÍSTICOS
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Silvia Jesús Garrido
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Procesos de Guía y Asisten-
cia Turística, del Ciclo Formativo de grado superior de Guía, Información y Asistencias Turísti-
cas, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo. Para ello, se ha tenido en 
cuenta el Real Decreto 1255/2009, de 24 de julio, por el que se establece el título de Técnico 
Superior en Guía, Información y Asistencias Turísticas y se fijan sus enseñanzas mínimas, así 
como los currículos de dicho ciclo en cada comunidad autónoma.

La obra se organiza en 12 unidades, que desarrollan los siguientes aspectos: introducción a 
la figura del guía de turismo; marco legislativo y ética en la actividad de guía turístico; cali-
dad aplicada a la actividad de guía turístico; desarrollo de los servicios de asistencia y guía, 
documentos y funciones de las figuras básicas; figuras secundarias, servicios complementa-
rios, actividades especiales y viajeros con necesidades especiales; la oferta turística; fuentes 
de información; diseño y programación de servicios turísticos; la comunicación; la comuni-
cación aplicada al servicio de asistencia y guía; movimiento internacional de viajeros; entra-
das y salidas de viajeros en terminales de transporte. 

En la elaboración del libro, se ha contado con el asesoramiento de profesionales de la guía 
turística y se han tenido en cuenta las más recientes innovaciones en tecnología y tenden-
cias en el turismo, siempre desde el contexto educativo actual. La conjunción de estos fac-
tores ofrece una herramienta eficaz para la docencia y la formación de los futuros profesio-
nales del turismo.

Tanto el manual en su conjunto como cada unidad por separado están estructurados con 
multitud de recursos que interrelacionan los conocimientos que se van adquiriendo a lo 
largo de la obra: cada unidad incluye imágenes, esquemas, modelos de documentos, acti-
vidades propuestas y resueltas, cuadros de vocabulario y de información necesaria y adicio-
nal, además de enlaces web de interés, para facilitar el proceso de enseñanza-aprendizaje. 
El mapa conceptual final de cada unidad permite repasar y afianzar los conceptos clave es-
tudiados antes de poner en práctica los conocimientos adquiridos por medio de las activi-
dades finales de comprobación, de aplicación y de ampliación. 

La autora, graduada en Turismo y licenciada en Psicología, ha trabajado en distintas ramas 
del sector turístico, tanto en el ámbito público como en el privado, y en la actualidad es 
profesora de la especialidad de Hostelería y Turismo.
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ISBN: 978-84-283-3783-0

Dise³o de productos turísticos [2.º curso] P. A.

Silvia Jesús Garrido

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1.bAnálisis del potencial turístico. �. Oportunidades de creación, modifi cación y eliminación de productos�
servicios o destinos turísticos. �.bDise³o: productos turísticos y destinos. 4. ,mplementación y dinamización de los 
productos/servicios turísticos y del destino. Actividad global I. Actividad global II.

2.ª edición

9 788428 337830

NUEVO

RECURSOS TURÍSTICOS

Rocío Rojo Gil
Beatriz Martínez Leal

HOSTELERÍA Y TURISMO

Este manual ha sido concebido como libro de texto para el módulo profesional de Recursos  
Turísticos, de los Ciclos Formativos de grado superior de Agencias de Viajes y Gestión de Even-
tos y de Guía, Información y Asistencias Turísticas, pertenecientes a la familia profesional de 
Hostelería y Turismo. Se dirige particularmente a los alumnos y los profesores de dichos estu-
dios, pero también a cualquier persona interesada en descubrir este campo y aprender sobre él.

Esta segunda edición revisada y actualizada se organiza en ocho unidades, que se distribuyen 
en tres bloques temáticos. En el Bloque I. Introducción a los recursos turísticos (Unidades 1 y 2) 
se da a conocer el concepto de recurso turístico, su clasificación, la legislación que lo regula y 
los principales organismos implicados en su protección, así como los factores de localización tu-
rística de este tipo de recursos. En el Bloque II. Interpretación del arte (Unidades 3 y 4) se pre-
sentan los conceptos básicos del arte y las principales manifestaciones artísticas desde los orí-
genes de la humanidad hasta la actualidad, para lo que se analiza tanto la arquitectura como la 
escultura y la pintura de los diferentes estilos artísticos. Por último, en el Bloque III. Identifica-
ción e interpretación del patrimonio (Unidades 5 a 8) se presenta el patrimonio histórico-artísti-
co, sociocultural y natural de España, y se realiza un análisis de los principales métodos emplea-
dos para acercar el legado al público visitante. Como novedad, en esta edición se incluye un 
anexo que complementa con imágenes lo tratado en la Unidad 4 y sirve de síntesis visual de sus 
contenidos, además de recurso de análisis de las obras en el aula. 

Asimismo, cada unidad ofrece una actualizada y amena explicación de lo estudiado en ella com-
plementada con datos curiosos destacados en interesantes recuadros de «Sabías que» y «Re-
cuerda que». Al mismo tiempo, las numerosas imágenes que se incluyen ilustran los conceptos 
explicados y sirven de motivación para el aprendizaje. 

Además, la obra cuenta con diferentes tipos de actividades que permiten profundizar en los 
contenidos y lograr un aprendizaje individualizado: actividades propuestas y actividades resuel-
tas a lo largo de cada unidad y actividades finales (de comprobación, de aplicación y de amplia-
ción), así como amenas lecturas, al término de esta. También incluye un útil resumen al final de 
cada unidad que facilita el estudio para la evaluación y enlaces web de interés para que el alum-
no amplíe sus conocimientos. 

Por todo ello, esta obra es una perfecta herramienta para adentrarse en el estudio de los recur-
sos turísticos.

Rocío Rojo Gil y Beatriz Martínez Leal son ambas graduadas en Turismo y actualmente desa-
rrollan su actividad como docentes en la especialidad de Hostelería y Turismo, campo en el que 
cuentan con gran experiencia al haber desarrollado su actividad laboral anterior en hoteles, en 
agencias de viajes y como guías turísticas. Además, son autoras de Destinos turísticos, manual 
de formación también publicado por esta editorial para el área de Hostelería y Turismo.

Agencias de viajes y gestión de eventos
Guía, información y asistencias turísticas
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ISBN: 978-84-283-396 2-9

9 788428 339629

2.ª EDICIÓN

Recursos turísticos [1.er curso] P. A.

Beatriz Martínez Leal · Rocío Rojo Gil

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentifi cación de recursos turísticos. �. )actores de localización turística. �. ,ntroducción a los conceptos 
del arte. 4. 0anifestaciones artísticas. 5. Patrimonio histórico-artístico y sociocultural de Espa³a. 6. Principales Re-
cursos Turísticos de España. 7. Patrimonio natural y paisajístico. 8. Interpretación global del Patrimonio. Anexo.

2.ª edición

9 788428 339629

NUEVO
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PROCESOS DE GUÍA Y 
ASISTENCIA TURÍSTICA 

PROCESOS DE GUÍA Y 
ASISTENCIA TURÍSTICA 
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María Gema Morales Caraballo
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Procesos de Guía y Asisten-
cia Turística, del Ciclo Formativo de grado superior de Guía, Información y Asistencias Turísti-
cas, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo. Para ello, se ha tenido en 
cuenta el Real Decreto 1255/2009, de 24 de julio, por el que se establece el título de Técnico 
Superior en Guía, Información y Asistencias Turísticas y se fijan sus enseñanzas mínimas, así 
como los currículos de dicho ciclo en cada comunidad autónoma.

La obra se organiza en 12 unidades, que desarrollan los siguientes aspectos: introducción a 
la figura del guía de turismo; marco legislativo y ética en la actividad de guía turístico; cali-
dad aplicada a la actividad de guía turístico; desarrollo de los servicios de asistencia y guía, 
documentos y funciones de las figuras básicas; figuras secundarias, servicios complementa-
rios, actividades especiales y viajeros con necesidades especiales; la oferta turística; fuentes 
de información; diseño y programación de servicios turísticos; la comunicación; la comuni-
cación aplicada al servicio de asistencia y guía; movimiento internacional de viajeros; entra-
das y salidas de viajeros en terminales de transporte. 

En la elaboración del libro, se ha contado con el asesoramiento de profesionales de la guía 
turística y se han tenido en cuenta las más recientes innovaciones en tecnología y tenden-
cias en el turismo, siempre desde el contexto educativo actual. La conjunción de estos fac-
tores ofrece una herramienta eficaz para la docencia y la formación de los futuros profesio-
nales del turismo.

Tanto el manual en su conjunto como cada unidad por separado están estructurados con 
multitud de recursos que interrelacionan los conocimientos que se van adquiriendo a lo 
largo de la obra: cada unidad incluye imágenes, esquemas, modelos de documentos, acti-
vidades propuestas y resueltas, cuadros de vocabulario y de información necesaria y adicio-
nal, además de enlaces web de interés, para facilitar el proceso de enseñanza-aprendizaje. 
El mapa conceptual final de cada unidad permite repasar y afianzar los conceptos clave es-
tudiados antes de poner en práctica los conocimientos adquiridos por medio de las activi-
dades finales de comprobación, de aplicación y de ampliación. 

La autora, graduada en Turismo y licenciada en Psicología, ha trabajado en distintas ramas 
del sector turístico, tanto en el ámbito público como en el privado, y en la actualidad es 
profesora de la especialidad de Hostelería y Turismo.
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ISBN: 978-84-283-3500-3

Procesos de guía y asistencia turística [2.º curso] 26,00 €

M.ª Gema Morales Caraballo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a la figura del guía de turismo. �. 0arco legislativo y ética en la actividad de guía turístico. 
3. Calidad aplicada a la actividad de guía turístico. 4. Desarrollo de los servicios de asistencia y guía. Figuras bá-
sicas. 5. Desarrollo de los servicios de asistencia y guía. Figuras secundarias. Actividades complementarias y ser-
vicios especiales. Atención a viajeros con necesidades especiales. 6. La oferta turística. 7. Fuentes de información. 
8. Diseño y programación de servicios turísticos. 9. La comunicación. 10. La comunicación aplicada al servicio de 
asistencia y guía. 11. Movimiento internacional de viajeros. 12. Entradas y salidas de viajeros en terminales de 
transporte.1.ª edición

9 788428 335003

ISBN: 978-84-283-3500-3
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SERVICIOS DE 
INFORMACIÓN TURÍSTICA
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María Gema Morales Caraballo
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Procesos de Guía y Asisten-
cia Turística, del Ciclo Formativo de grado superior de Guía, Información y Asistencias Turísti-
cas, perteneciente a la familia profesional de Hostelería y Turismo. Para ello, se ha tenido en 
cuenta el Real Decreto 1255/2009, de 24 de julio, por el que se establece el título de Técnico 
Superior en Guía, Información y Asistencias Turísticas y se fijan sus enseñanzas mínimas, así 
como los currículos de dicho ciclo en cada comunidad autónoma.

La obra se organiza en 12 unidades, que desarrollan los siguientes aspectos: introducción a 
la figura del guía de turismo; marco legislativo y ética en la actividad de guía turístico; cali-
dad aplicada a la actividad de guía turístico; desarrollo de los servicios de asistencia y guía, 
documentos y funciones de las figuras básicas; figuras secundarias, servicios complementa-
rios, actividades especiales y viajeros con necesidades especiales; la oferta turística; fuentes 
de información; diseño y programación de servicios turísticos; la comunicación; la comuni-
cación aplicada al servicio de asistencia y guía; movimiento internacional de viajeros; entra-
das y salidas de viajeros en terminales de transporte. 

En la elaboración del libro, se ha contado con el asesoramiento de profesionales de la guía 
turística y se han tenido en cuenta las más recientes innovaciones en tecnología y tenden-
cias en el turismo, siempre desde el contexto educativo actual. La conjunción de estos fac-
tores ofrece una herramienta eficaz para la docencia y la formación de los futuros profesio-
nales del turismo.

Tanto el manual en su conjunto como cada unidad por separado están estructurados con 
multitud de recursos que interrelacionan los conocimientos que se van adquiriendo a lo 
largo de la obra: cada unidad incluye imágenes, esquemas, modelos de documentos, acti-
vidades propuestas y resueltas, cuadros de vocabulario y de información necesaria y adicio-
nal, además de enlaces web de interés, para facilitar el proceso de enseñanza-aprendizaje. 
El mapa conceptual final de cada unidad permite repasar y afianzar los conceptos clave es-
tudiados antes de poner en práctica los conocimientos adquiridos por medio de las activi-
dades finales de comprobación, de aplicación y de ampliación. 

La autora, graduada en Turismo y licenciada en Psicología, ha trabajado en distintas ramas 
del sector turístico, tanto en el ámbito público como en el privado, y en la actualidad es 
profesora de la especialidad de Hostelería y Turismo.
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Servicios de inIormación turística [2.º curso] P. A.

M.ª Gema Morales Caraballo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los sistemas de información turística. �. Las oficinas de información turística. �. Estructu-
ración de los servicios de información turística. 4. Atención al p¼blico en oficinas de información. 5. Comunicación 
y difusión de los servicios y productos de los sistemas de información turística. 

2.ª edición

9 788428 340014

NUEVO
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IMAGEN PERSONAL

  Aplicación de cosméticos básicos  
para cambios de color en el cabello [1.º]

 Higiene y asepsia aplicadas a la peluquería [1.º]
  Montajes para cambio de forma  

del cabello e inicio del peinado [1.º]

 Análisis estético [1.º]
 Cosmetología aplicada a la estética decorativa [1.º]
 Estética de manos y pies [1.º]
 Maquillaje [1.º]
 Técnicas de higiene facial y corporal [1.º]

 Actividades en cabina de estética [2.º]
 Depilación mecánica y decoloración del vello [2.º]
 Perfumería y cosmética natural [2.º]
 Técnicas de u³as artificiales [2.º]

 Análisis capilar [1.º]
 Coloración capilar [1.º]
 Cosmética para peluquería [1.º]
 Peinados y recogidos [1.º]

 Cambios de forma permanente en el cabello [2.º]
 Imagen corporal y hábitos saludables [2.º]
 Marketing y venta en imagen personal [2.º]
 Peluquería y estilismo masculino [2.º]
 Técnicas de corte del cabello [2.º]

 Técnicas hidrotermales y estética del bienestar [1.º]

[PCPI]  TÉCNICO AUXILIAR DE PELUQUERÍA

[GM]  TÉCNICO EN ESTÉTICA Y BELLEZA

[GM]  TÉCNICO EN PELUQUERÍA Y COSMÉTICA CAPILAR

[GS] [LOGSE]  TÉCNICO SUPERIOR EN ESTÉTICA

LIBROS COMPLEMENTARIOS
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Aplicación de cosméticos básicos para cambios  
de color en el cabello [1.er curso]

23,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El cabello natural y su relación con el color. �. Cosméticos específicos para la coloración. �. 0aterial ne-
cesario para la aplicación de color en el cabello, medidas de protección y su mantenimiento. 4. Consideraciones 
previas al proceso de cambio de coloración capilar. 5. Técnicas colorantes temporales. 6. Técnicas para los coloran-
tes de oxidación. 7. La decoloración capilar. 8. Control de calidad en los procesos de cambio de coloración capilar.

Acompa³ado de protocolos y fichas técnicas.
1.ª edición

Análisis estético [1.er curso] 26,50 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La piel. �. El pelo. �. Las u³as. 4. Las glándulas. Emulsión epicutánea y tipos de piel. 5. )unciones de la 
piel. 6. Alteraciones de la piel y de las glándulas exocrinas. 7. Alteraciones y patologías de las manos, pies y uñas. 
8. Análisis de la piel y anexos. 9. Aparatología empleada en tratamientos básicos de estética. 10. Deontología pro-
fesional.

1.ª edición

Higiene y asepsia aplicadas a la peluquería [1.er curso] 23,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El salón de peluquería. �. La higiene del salón. �. La higiene capilar. 4. 0étodos de higiene capilar. 5. El 
proceso de higiene capilar por el método de detergencia. 6. Ejecución técnica del proceso de higiene capilar por 
detergencia. 7. El acondicionamiento capilar. 8. La calidad en el servicio de higiene.

Acompa³ado de protocolos y fichas técnicas.

1.ª edición

Montajes para cambio de forma del cabello  
e inicio del peinado [1.er curso]

27,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Nuestra materia prima: el cabello y el cuero cabelludo. 2. Material necesario para realizar este módulo: úti-
les y accesorios y teoría de cambios de forma del cabello y peinados, acabados y recogidos. �. Principios fundamen-
tales del cambio de forma del cabello y su peinado. Acabado y recogido. 4. Cosméticos. 5. Fases previas a la realiza-
ción de las técnicas elegidas. 6. Cambios de forma temporales, técnicas, ejecución y resultados. 7. Peinados, acabados 
y recogidos. Técnica, ejecución y resultado. 8. Cambios de forma permanentes. 9. Técnicas innovadoras. 10. Control y 
evaluación de los trabajos realizados.

Acompa³ado de protocolos y fichas técnicas.

1.ª edición

[PCPI] TÉCNICO AUXILIAR DE PELUQUERÍA

[GM] TÉCNICO EN ESTÉTICA Y BELLEZA
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COSMETOLOGÍA APLICADA
A LA ESTÉTICA DECORATIVA

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-10 1-3

La presente obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Cos-
metología Aplicada a la Estética Decorativa del Ciclo Formativo de grado medio de 
Estética Personal Decorativa, perteneciente a la familia profesional de Imagen Per-
sonal. Está especialmente dirigida a los futuros profesionales de este sector y a sus 
formadores, que son sus destinatarios principales.

El texto se ha elaborado con la fi nalidad de atender las necesidades tanto de la co-
munidad educativa como de los profesionales interesados en renovar sus conoci-
mientos en este campo, ya que pone a disposición del lector las herramientas que 
le serán útiles para el dominio de las nociones básicas de la cosmetología. De igual 
modo, el objetivo principal del libro en relación con el alumno es darle a conocer los 
principios básicos de este campo para que pueda ampliarlos en el futuro, dado que 
esta ciencia se caracteriza por estar en continua evolución.

Asimismo, la obra se ha estructurado en 12 unidades didácticas, secuenciadas de 
manera lógica y coherente, y compuestas por contenidos claros y amenos que fa-
cilitan el estudio y el aprendizaje. Además, al fi nal del libro se ha incluido un ane-
xo con el material básico de laboratorio y algunas fórmulas cosméticas sencillas que 
pueden realizarse de forma paralela a la explicación del tema correspondiente. Al 
mismo tiempo, los contenidos se desarrollan de forma clara y visual para facilitar 
la comprensión y el aprendizaje a través de imágenes, esquemas y tablas. Por últi-
mo, al fi nal de cada unidad se incluyen distintos tipos de actividades con los que los 
alumnos pueden poner en práctica sus conocimientos.

Por otro lado, el libro incluye como material complementario para el profesor un so-
lucionario de las actividades de cada unidad y una guía didáctica que le servirán de 
apoyo para preparar las clases.

En defi nitiva, esta obra se presenta como una herramienta fundamental para profe-
sores y alumnos del módulo profesional de Cosmetología Aplicada a la Estética De-
corativa, pero también para cualquier lector interesado personal o profesionalmente 
en adentrarse en dicho campo.

COSMETOLOGÍA
APLICADA A LA 
ESTÉTICA DECORATIVA
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Estética  personal  decorativa Cosmetología aplicada a la estética decorativa [1.er curso] 29,00 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Bloque I: Introducción a la química cosmética. 1. Conceptos elementales de Química para cosmetología. 2. Los 
sistemas dispersos. Los tensioactivos. �. Las sustancias químicas de uso frecuente en estética y belleza. Bloque II: Ge-
neralidades de cosmetología. 4. La cosmética: un concepto actual con historia. 5. )ormas cosméticas y clasificación de 
los productos cosméticos. Bloque III: Cosméticos utilizados en estética y belleza. 6. Cosméticos para la higiene facial y 
corporal. 7. Cosméticos para el cuidado de la piel facial y corporal. 8. Cosméticos solares. 9. Cosméticos para el maqui-
llaje. 10. Cosméticos para la manicura y la pedicura. 11. Cosméticos para depilación y decoloración. 12. Conservación y 
alteración de los cosméticos. Anexo. Laboratorio y fórmulas cosméticas.1.ª edición

Estética de manos y pies [1.er curso] 29,00 €

Blanca Alpuente Company · Neus Lausuch Sancho · Begoña Sánchez Ribas

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Bloque I: Técnicas estéticas para el cuidado y embellecimiento de las uñas. 1. Estudio estético de manos, 
pies y u³as. �. +igiene, organización y prestación del servicio. �. �tiles y cosméticos utilizados en manicura y pe-
dicura. 4. Proceso de manicura. 5. Proceso de pedicura. 6. Decoración y maquillado de uñas. Bloque II: Tratamien-
tos estéticos de manos y pies. 7. Cosméticos utilizados en los tratamientos de manos y pies. 8. Manejo, aplicación 
y conservación de aparatología, y técnicas complementarias. 9. Técnicas manuales específicas. 10. Tratamientos 
estéticos de manos y pies. 11. Tratamientos estéticos de uñas. Bloque III: Calidad en el servicio. 12. Evaluación y 
control de calidad.1.ª edición

TÉCNICAS DE HIGIENE 
FACIAL Y CORPORAL

ISBN: 978-84-9732-56 4-6

www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnicas de Higiene 
Facial y Corporal, del Ciclo Formativo de grado medio de Estética y Belleza, per-
teneciente a la familia profesional de Imagen Personal. 

El texto se ha elaborado con la fi nalidad de atender las necesidades de la comuni-
dad educativa y de los profesionales interesados en renovar sus conocimientos en 
este sector, por lo que se ponen a su disposición aquellas herramientas que son úti-
les para conocer las técnicas de higiene facial y corporal. De igual modo, en relación 
con el alumno, el objetivo principal del libro es darle a conocer los principios bási-
cos de esta especialidad para que pueda ampliarlos en el futuro.

La obra se estructura en 12 Unidades didácticas, secuenciadas de manera lógica y 
coherente, con contenidos claros y amenos que facilitan tanto el estudio como el 
aprendizaje; estos se acompañan de útiles imágenes y tablas que facilitan la com-
prensión del texto. Asimismo, el resumen y el mapa conceptual de cada una permi-
ten al alumno repasar y fi jar los conocimientos adquiridos para ponerlos a prueba a 
través de las actividades de repaso, comprobación, aplicación y refuerzo que se en-
cuentran al fi nal de cada unidad.

Como material complementario, el libro incluye un solucionario de las actividades 
de cada unidad y una guía didáctica que servirá de apoyo a los docentes en la pre-
paración de las clases.

En defi nitiva, esta obra se presenta como una herramienta fundamental para profe-
sores y alumnos del módulo profesional de Técnicas de Higiene Facial y Corporal, 
además de para cualquier lector interesado personal o profesionalmente en cono-
cer dicho campo.

Las autoras, que actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos de Ima-
gen Personal, poseen una amplia experiencia tanto en el campo de la enseñanza 
como en el de la imagen personal y la investigación. Además, son autoras de otras 
obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.

TÉCNICAS DE HIGIENE 
FACIAL Y CORPORAL
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MARÍA AMPARO BADÍA VILA • ENRIQUETA GARCÍA MIRANDA

Portada Técnicas de higiene facial y corporal.indd   1 12/03/14   10:27

Técnicas de higiene facial y corporal [1.er curso] 29,90 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El profesional de estética y la atención al cliente. �. +igiene, desinfección y esterilización. �. Seguridad y 
prevención de accidentes. 4. La piel. 5. Alteraciones de la piel y de las glándulas exocrinas. 6. Análisis de la piel. 7. Cos-
méticos para la higiene de la piel. 8. Aparatología empleada en los tratamientos de higiene. 9. Masaje estético. 10. Hi-
giene de la piel del rostro. 11. Higiene de la piel del cuerpo. 12. Control de calidad.

1.ª edición

MAQUILLAJE

www.paraninfo.es

Este texto está dirigido al alumnado del Ciclo Formativo de Grado Medio de 
Estética y Belleza, perteneciente a la familia profesional de Imagen Personal. Esta 
nueva edición ha sido revisada y actualizada totalmente para acomodarse al nuevo 
título de Técnico en Estética y Belleza, según el Real Decreto 256/2011, de 28 de 
febrero.

Está organizado en cuatro bloques: el primero realiza un recorrido histórico y 
evolutivo desde las antiguas civilizaciones hasta el maquillaje actual, en el que se 
explican las últimas tendencias.

El segundo bloque contiene las bases teóricas fundamentales para la profesión: 
estudio del rostro (visagismo), conocimiento del color, dibujo, cosmética y útiles 
necesarios para la realización del maquillaje.

El tercer bloque, núcleo fundamental del texto, trata los contenidos prácticos 
basándose en diferentes modos de trabajo y técnicas complementarias al maquillaje: 
tinte, permanente, extensiones de pestañas, etc. Incluye también la realización del 
maquillaje con la ayuda de programas informáticos. 

Dentro de este bloque se ha incorporado una total puesta al día en lo referente a las 
últimas tendencias, tanto en su detallada descripción teórica como en las técnicas 
que se aplican para su correcta realización.

Finaliza la obra con el bloque cuarto en el que se presentan los conocimientos 
relativos a la higiene y seguridad y a la comercialización de los servicios de maquillaje.

El planteamiento general de la obra es ameno y fácilmente comprensible, con un 
enfoque eminentemente práctico. En de� nitiva, esta obra se presenta como una 
herramienta fundamental para profesores y alumnos de Estética y Belleza, pero 
también para cualquier lector interesado personal o profesionalmente en adentrarse 
en dicho campo.

La autora, que actualmente ejerce como docente en la Comunidad de Madrid en 
los ciclos formativos de la familia profesional de Imagen Personal, cuenta con una 
amplia experiencia de casi treinta años en el ámbito de la formación profesional. 
Además, es autora de la edición anterior de este libro publicada también por esta 
editorial.

MAQUILLAJE

MABEL SIERRA ACOSTA

ISBN: 978-84-9732-416 -8

M
A

Q
UI

LL
A

JE
M

A
B

E
L 

SI
E

R
R

A
 A

C
O

ST
A

2.ª EDICIÓN 

ACTUALIZADA Maquillaje [1.er curso] 31,00 €

Mabel Sierra Acosta

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. +istoria del maquillaje. �. Actualidad y vanguardia en maquillaje. �. Estudio del rostro. 4. 0ateriales y ¼tiles 
para el maquillaje. 5. Iluminación y color en maquillaje. 6. Dibujo para maquilladores. 7. Preparación de la piel, fondo 
y volumen. 8. Los tres puntos de atención del rostro: ojos, cejas y labios. 9. Finalización del maquillaje: colorete y pes-
ta³as. 10. Utilización del aerógrafo. 11. 0aquillaje social. 1�. Técnicas complementarias asociadas al maquillaje. 1�. 
Seguridad, calidad y asesoramiento.

2.ª edición actualizada



98   www.paraninfo.es

IM
A

G
EN

 P
ER

SO
N

A
L

ACTIVIDADES EN
CABINA DE ESTÉTICA

ISBN: 978-84-9732-5 6 7-7

www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Actividades en Ca-
bina de Estética, del Ciclo Formativo de grado medio de Estética y Belleza, perte-
neciente a la familia profesional de Imagen Personal.

El texto se ha elaborado con la fi nalidad de atender las necesidades de la comu-
nidad educativa y de los profesionales de estética interesados en renovar sus co-
nocimientos en este sector, poniendo a su disposición aquellas herramientas que 
son útiles para conocer la organización de una cabina de estética y saber realizar 
las diferentes actividades que se llevan a cabo en ella. De igual modo, el objetivo 
principal del libro es, por un lado, dar a conocer las actividades comerciales rela-
cionadas con las cabinas de estética y, por otro, enseñar a valorar los resultados de 
los servicios prestados en ellas para que los futuros profesionales sepan aplicar las 
correcciones pertinentes cuando sea necesario.

La obra se estructura en 13 Unidades didácticas, secuenciadas de manera lógica 
y coherente, con contenidos claros y amenos que facilitan tanto el estudio como 
el aprendizaje; estos se acompañan de útiles imágenes que favorecen la compren-
sión del texto. Asimismo, el resumen y el mapa conceptual de cada una permi-
ten al alumno repasar y fi jar los conocimientos adquiridos para ponerlos a prueba 
a través de las actividades de repaso, comprobación, aplicación y refuerzo que se 
encuentran al fi nal de cada unidad. 

Como material complementario, el libro incluye el solucionario de las actividades 
de cada unidad y la guía didáctica, que servirá de apoyo a los docentes en la pre-
paración de las clases.

En defi nitiva, esta obra se presenta como una herramienta fundamental para pro-
fesores y alumnos del módulo profesional de Actividades en Cabina de Estética, 
además de para cualquier lector interesado personal o profesionalmente en cono-
cer dicho campo.

Las autoras, que actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos de 
Imagen Personal, poseen una amplia experiencia tanto en el campo de la ense-
ñanza como en el de la imagen personal y la investigación. Además, son autoras de 
otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.

ACTIVIDADES EN
CABINA DE ESTÉTICA
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MARÍA AMPARO BADÍA VILA • ENRIQUETA GARCÍA MIRANDA

Portada Actividades en cabina de estética DEF.indd   1 02/06/14   09:25

Actividades en cabina de estética [2.º curso] 30,00 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El entorno laboral. �. Las empresas de estética. �. El profesional de estética. 4. La atención al cliente.  
5. Higiene, desinfección y esterilización; 6. La acción comercial. 7. La documentación informativa. 8. La hidratación 
de la piel. 9. Los cosméticos para el tratamiento de la piel facial y corporal. 10. La aparatología en los tratamientos 
de hidratación. 11. Las técnicas de hidratación facial y corporal. 1�. Los servicios de estética y belleza. 1�. El control 
de calidad en los servicios de estética y belleza.

1.ª edición

www.paraninfo.es
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ISBN: 978-84-9732-5 65 -3

DEPILACIÓN MECÁNICA Y 
DECOLORACIÓN DEL VELLO

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Depilación Mecánica 
y Decoloración del Vello, del Ciclo Formativo de grado medio de Estética y Belleza, 
perteneciente a la familia profesional de Imagen Personal. 

El texto se ha elaborado con la fi nalidad de atender las necesidades de la comunidad 
educativa y de los profesionales de estética interesados en renovar sus conocimientos 
en este sector, poniendo a su disposición herramientas útiles para conocer las técni-
cas de depilación mecánica y decoloración del vello. De igual modo, el objetivo prin-
cipal de la obra en relación con el alumno es darle a conocer los principios básicos de 
este campo para que pueda ampliarlos en el futuro.

El libro se ha estructurado en 10 Unidades didácticas, secuenciadas de manera lógi-
ca y coherente, con contenidos claros y amenos que facilitan el estudio y el apren-
dizaje. Además, estos se acompañan de gran número de imágenes que facilitan la 
comprensión del texto. Asimismo, el resumen y el mapa conceptual de cada una per-
miten al alumno repasar y fi jar los conocimientos adquiridos para ponerlos a prue-
ba a través de las actividades de repaso, comprobación, aplicación y refuerzo que se 
encuentran al fi nal de cada unidad.

Como material complementario, el libro incluye un solucionario de las actividades de 
cada unidad y una guía didáctica que servirá de apoyo a los docentes en la prepara-
ción de las clases.

En defi nitiva, esta obra se presenta como una herramienta fundamental tanto para 
profesores como para alumnos del módulo profesional de Depilación Mecánica y 
Decoloración del Vello, pero también para cualquier lector interesado personal o 
profesionalmente en conocer dicho campo.

Las autoras, que actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos de Ima-
gen Personal, poseen una amplia experiencia tanto en el campo de la enseñanza 
como en el de la imagen personal y la investigación. Además, son autoras de otras 
obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.

DEPILACIÓN MECÁNICA 
Y DECOLORACIÓN 
DEL VELLO

MARÍA AMPARO BADÍA VILA • ENRIQUETA GARCÍA MIRANDA

Depilación mecánica y decoloración del vello [2.º curso] 26,00 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El entorno de trabajo. �. La atención al cliente. �. La seguridad y la prevención de accidentes. 4. La 
piel. 5. El pelo. 6. Los cosméticos para la depilación y la decoloración del vello. 7. La aparatología empleada 
en los procesos de depilación. 8. Las técnicas de depilación mecánica. 9. Los tratamientos estéticos para  
la decoloración del vello. 10. El control de calidad.

1.ª edición

PERFUMERÍA Y 
COSMÉTICA NATURAL

ISBN: 978-84-9732-56 0 -8

www.paraninfo.es

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Perfumería y Cosmé-
tica Natural, del Ciclo Formativo de grado medio de Estética y Belleza, pertenecien-
te a la familia profesional de Imagen Personal.

El texto se ha preparado con el � n de atender las necesidades de la comunidad 
educativa y de los profesionales interesados en renovar sus conocimientos en este 
campo, por lo que se ponen a su disposición aquellas herramientas que son útiles 
para adquirir las nociones básicas sobre perfumería y productos naturales y para la 
elaboración de algunos cosméticos.

Con el objetivo de facilitar el estudio del lector y la comprensión de las materias tra-
tadas, la obra se ha estructurado en 10 Unidades didácticas, que están secuenciadas 
de manera lógica y coherente. Estas ofrecen contenidos claros y amenos que favo-
recen el aprendizaje y se acompañan, a su vez, de un gran número de imágenes que 
ayudan a la comprensión del texto. Asimismo, el resumen y el mapa conceptual de 
cada una permiten al alumno repasar y � jar los conocimientos adquiridos para po-
nerlos a prueba a través de las actividades de repaso, comprobación, aplicación y 
ampliación que se encuentran al � nal de cada Unidad didáctica.

Al mismo tiempo, como material complementario, el libro incluye un solucionario de 
las actividades de cada unidad y una guía didáctica que servirá de apoyo a los do-
centes en la preparación de las clases.

En de� nitiva, esta obra se presenta como una herramienta fundamental para profe-
sores y alumnos del módulo profesional de Perfumería y Cosmética Natural, además 
de para cualquier lector interesado personal o profesionalmente en adentrarse en 
esta interesante materia.

Las autoras, que actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos de Ima-
gen Personal, poseen una amplia experiencia tanto en el campo de la enseñanza 
como en el de la imagen personal y la investigación. Además, son autoras de otras 
obras dirigidas a la formación en este campo publicadas por esta editorial.

PERFUMERÍA Y
COSMÉTICA NATURAL
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MARÍA AMPARO BADÍA VILA • ENRIQUETA GARCÍA MIRANDA

Perfumería y cosmética natural [2.º curso] 28,00 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El perfume. �. Las soluciones perfumadas. �. Los productos de aromaterapia y aromacosmética. 4. Cos-
mética natural y productos complementarios. 5. Fitocosmética. 6. Cosmética marina. 7. Arcillas y minerales utiliza-
dos en cosmética. 8. Nutricosméticos. 9. Los establecimientos de perfumería y cosmética natural. 10. Elaboración 
de perfumes y cosméticos naturales.

1.ª edición

Técnicas de u³as artiʳciales [2.º curso] 27,00 €

Blanca Alpuente Company · Neus Lausuch Sancho · Begoña Sánchez Ribas

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Bloque I: Procedimientos de elaboración de u³as artiʳciales. 1. Estudio estético de manos, pies y uñas. 2. Higiene, 
organización y prestación del servicio. �. Equipo básico para la realización de u³as artificiales. 4. Productos cos-
méticos específicos y decorativos. Bloque II: Aplicación de prótesis ungueales. 5. U³as artificiales ,: El acrílico y 
sus técnicas básicas. 6 U³as acrílicas ,,: El acrílico, técnicas específicas. 7. Desarrollo de técnicas de u³as artificia-
les III. Bloque III: Calidad en el servicio. 8. Evaluación y control de calidad.

1.ª edición
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ISBN: 978-84-9732-545-5

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Capilar correspondiente al Ciclo 
fY\WK^S`Y NO 1\KNY mONSY NO :OV_[_O\ÌK c cY]WÈ^SMK cKZSVK\ �rOKV dOM\O^Y ��""������ NO � NO XY`SOW-
L\O�� ZO\^OXOMSOX^O K VK fKWSVSK :\YPO]SYXKV NO iWKQOX :O\]YXKV�

eV O]^_NSY NO ]_] MYX^OXSNY]  ZO\WS^O \OKVSdK\ OV KXÀVS]S] NOV MKLOVVY c M_O\Y MKLOVV_NY� c OVKLY\K\ c KZVSMK\ 
Z\Y^YMYVY] ZK\K ]_ M_SNKNY c WKX^OXSWSOX^Y� :K\K OVVY� ]O RKX KQ\_ZKNY VY] MYX^OXSNY] OX [_SXMO _XSNKNO] 
NO VK] M_KVO] MSXMY MY\\O]ZYXNOX KV O]^_NSY NO VK ZSOV c KXObY] c ]_] KV^O\KMSYXO]� K]Ì MYWY NO VK] KV^O\K-
MSYXO] NO WKXY]� ZSO] c _ÐK]� 

uXK `Od MYXYMSNK] VK] MK\KM^O\Ì]^SMK] KXK^YWYPS]SYVÒQSMK]� ]O Z_ONOX KN[_S\S\ VK] MKZKMSNKNO] [_O ZO\WS^OX 
NS]OÐK\ Z\YMONSWSOX^Y] NO M_SNKNY] MKZSVK\O]� WONSKX^O _X Z\YP_XNY KXÀVS]S] NO VK] PK]O] NOV Z\YMO]Y� e]^Y] 
MYX^OXSNY] ]O RKX NS]^\SL_SNY K VY VK\QY NO YMRY _XSNKNO] NO VK] M_KVO] NY] RKMOX \OPO\OXMSK K VY] O[_SZY] 
NO KXÀVS]S] c ^\K^KWSOX^Y� a]SWS]WY ]O RK NONSMKNY _XK _XSNKN KV M_SNKNY c WKX^OXSWSOX^Y NO VK ZSOV NO VK 
LK\LK ZK\K KNOM_K\ VY] MYX^OXSNY] K VK] NOWKXNK] NOV ]OM^Y\ c Y^\K NONSMKNK KV O]^_NSY NO VK NOYX^YVY-
QÌK Z\YPO]SYXKV�

aX^O] NO MYWOXdK\ MKNK _XK NO OVVK] ]O YP\OMO _X KZK\^KNY XY`ONY]Y [_O SXMV_cO M_K^\Y ZK\^O]$ L\KSX]-
^Y\WSXQ� Z\YcOM^Y K_NSY`S]_KV c M_\SY]SNKNO] OX VK \ON� LÙ][_ONK c VOK\XSXQ [_O Kc_NK\À K SX^\YN_MS\]O OX 
OVVK] c MYWZVO^K\À ]_ KZ\OXNSdKTO� K]Ì MYWY ZO\WS^S\À MYWZVOWOX^K\� MYX SXQVÈ] ^ÈMXSMY� OV X_O`Y WÒN_VY 
loe NO SNSYWK Ob^\KXTO\Y�

lY] ^Ob^Y] `KX KMYWZKÐKNY] NO Q\KX MKX^SNKN NO SWÀQOXO] ZK\K PKMSVS^K\ ]_ MYWZ\OX]SÒX� aV PSXKV NO MKNK 
_XSNKN RKc _X \O]_WOX NO SNOK] MVK`O] c NS]^SX^Y] ^SZY] NO KM^S`SNKNO] ZK\K ^\KLKTK\ VY] MYX^OXSNY] NO VK 
WS]WK�

dS\SQSNY KV Z\YPO]Y\KNY� OV VSL\Y SXMV_cO ^KWLSÈX  WK^O\SKV NSNÀM^SMY MYWZVOWOX^K\SY� _XK Q_ÌK NSNÀM^SMK c _X 
]YV_MSYXK\SY NO VK] KM^S`SNKNO] Z\YZ_O]^K] OX^\O Y^\Y]�  [_O ]O\`S\ÀX NO KZYcY ZONKQÒQSMY�

lK] K_^Y\K] NO O]^O VSL\Y� rY]K aXK cO\MÒ] c m� :SVK\ rYN\ÌQ_Od� NO]K\\YVVKX OX VK KM^_KVSNKN ]_ KM^S`SNKN 
Z\YPO]SYXKV MYWY Z\YPO]Y\K] NO eN_MKMSÒX sOM_XNK\SK NO VK O]ZOMSKVSNKN NO a]O]Y\ÌK c :\YMO]Y] NO iWK-
QOX :O\]YXKV�

Cubierta Análisis capilar.indd   1 13/05/13   12:33

Análisis capilar [1.er curso] 28,50 €

Rosa Ana Cercós · M.ª Pilar Rodríguez

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Estructura y funciones del órgano cutáneo. �. Los ane[os cutáneos. �. Alteraciones de la piel. 4. Altera-
ciones del cabello y el cuero cabelludo. 5. Alteraciones de manos, pies y uñas. 6. Equipos y técnicas empleados en  
el análisis capilar. 7. Equipos empleados en tratamientos capilares. 8. El masaje capilar. 9. Protocolo de análisis ca-
pilar. 10. El protocolo de cuidados capilares en el servicio de peluquería y barbería. 11. Protocolos de cuidados del 
cabello seco y frágil y cuero cabelludo deshidratado. 12. Protocolos de mantenimiento en cabellos teñidos, deco-
lorados y permanentados. 1�. Protocolos de tratamiento de las alteraciones del cuero cabelludo. 14. Protocolo de 
tratamiento de la barba. 15. Deontología profesional.1.ª edición

Coloración capilar [1.er curso] 22,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La teoría del color. �. El color natural del cabello. �. Cosméticos empleados en los cambios de coloración 
capilar. 4. Material necesario para los cambios de coloración capilar. 5. Fases previas al proceso de cambio de colora-
ción capilar. 6. Aplicación de cosméticos colorantes sintéticos en el cabello (I). 7. Aplicación de cosméticos colorantes 
sintéticos en el cabello (II). 8. La decoloración. 9. La calidad en el salón.

Fichas.
1.ª edición
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ISBN: 978-84-9732-36 0 -4

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Peinados y recogidos, del Ciclo Forma-
^S`Y NO tÈMXSMY OX :OV_[_O\ÌK c cY]WÈ^SMK cKZSVK\ �rOKV dOM\O^Y ��""������ NO � NO XY`SOWL\O�� ZO\-
teneciente a la familia profesional de Imagen Personal.

eV ^Ob^Y ]O RK Y\QKXSdKNY OX �� _XSNKNO] NSNÀM^SMK] [_O� ZK\^SOXNY NO VK ]OVOMMSÒX NO ZOSXKNY] c \O-
MYQSNY]� KXKVSdKX NO]NO VK WY\PYVYQÌK NOV MKLOVVY� K VY] NSPO\OX^O] ^SZY] NO ZOSXKNY] c \OMYQSNY] K]Ì 
como la detección de las demandas del cliente. Posteriormente, se trabajan los útiles y herramientas 
WÀ] _^SVSdKNK] OX OV ]KVÒX NO ZOV_[_O\ÌK c VY] MY]WÈ^SMY] Z\YPO]SYXKVO]� VK RSQSOXO c OV KMYXNSMSYXK-
WSOX^Y MKZSVK\� ZK\K PSXKVSdK\ VK YL\K MYX OV KXÀVS]S] NO VK] ^ÈMXSMK] NO MKWLSY NO PY\WK ^OWZY\KV c 
la realización de peinados, acabados y recogidos, el uso y la colocación de pelucas y sus pautas de 
mantenimiento.

lK YL\K RK ]SNY NO]K\\YVVKNK MYX _X VOXQ_KTO ]OXMSVVY� `KVSÈXNY]O NO _XK Q\KX MKX^SNKN NO SWÀQOXO] 
c NO M_KN\Y] \OMY\NK^Y\SY] [_O PKMSVS^KX VK K]SWSVKMSÒX NO VY] MYX^OXSNY]� aNOWÀ] Z\O]OX^K _X OXPY[_O 
P_XNKWOX^KVWOX^O Z\ÀM^SMY� MYX KL_XNKX^O] MK]Y] ObZVSMKNY] ZK]Y K ZK]Y c KM^S`SNKNO] SXSMSKVO] NO 
comprobación de conocimientos y de ampliación.

fSXKVWOX^O� ]O KZY\^KX WK^O\SKVO] [_O PKMSVS^KX VK VKLY\ NYMOX^O ^KVO] MYWY PSMRK] NO ]OQ_SWSOX^Y NOV 
KV_WXY� aOL] NO SX^O\È] [_O MYWZVOWOX^KX VY] MYX^OXSNY] NO MKNK ^OWK c _XK L\O`O SX^\YN_MMSÒX NO 
`YMKL_VK\SY OX SXQVÈ] ZK\K MYWZVOWOX^K\ OV X_O`Y WÒN_VY loe NO SNSYWK Ob^\KXTO\Y�

lK] K_^Y\K]� iXWK lK\K c sOPK dYWÈXOMR� NO]K\\YVVKX KM^_KVWOX^O ]_ KM^S`SNKN Z\YPO]SYXKV MYWY Z\Y-
PO]Y\K] NOV ies sKV`KNY\ 1KNOK� aVNKSK �@KVOXMSK�� c_OX^KX MYX _XK KWZVSK ObZO\SOXMSK ^KX^Y OX OV 
MKWZY NO VK ZOV_[_O\ÌK MYWY OX VK NYMOXMSK� ZY\ VY [_O VK WOdMVK NO VK ObZO\SOXMSK Z\YPO]SYXKV c 
docente aporta una visión real y actual sobre la profesión. Asimismo, han publicado con Ediciones Pa-
\KXSXPY ^\O] ^Ì^_VY] ZK\K OV :\YQ\KWK NO c_KVSPSMKMSÒX :\YPO]SYXKV iXSMSKV NO a_bSVSK\ NO :OV_[_O\ÌK�

cubierta Peinados y recogidos.indd   1 23/04/13   12:00

Peinados y recogidos [1.er curso] 26,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Selección de peinados y recogidos. �. 0orfología del cabello. �. Tipos de peinados y recogidos. 4. Análisis 
y detección de las demandas del cliente. 5. �tiles y herramientas utilizadas en el salón de peluquería. 6. Cosméti-
cos. 7. Complementos. 8. La higiene capilar. 9. El acondicionamiento capilar. 10. Técnicas de cambio de forma tem-
poral. 11. Peinados y acabados. 1�. Realización de recogidos. 1�. Colocación de pelucas y e[tensiones. 14. Pautas 
de mantenimiento del peinado y recogido. 

Fichas.1.ª edición

Cosmética para peluquería [1.er curso] 28,50 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 1ociones básicas de química para cosmetología. �. Los sistemas dispersos y los tensioactivos. �. Las sus-
tancias químicas de uso frecuente en peluquería. 4. La cosmética en la actualidad. 5. Los productos cosméticos: 
clasificación y formas de presentación. 6. Cosméticos para la higiene y el acondicionamiento del cabello. 7. Cos-
méticos para los cambios de forma. 8. Cosméticos para los cambios de color. 9. Cosméticos para los tratamientos 
capilares. 10. Cosméticos para la manicura y la pedicura. 11. La cosmética masculina. 12. Conservación y alteración 
de los cosméticos. 1�. Pautas de venta de cosméticos de peluquería. Ane[o. 

1.ª edición

[GM] TÉCNICO EN PELUQUERÍA Y COSMÉTICA CAPILAR
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Cambios de forma permanente en el cabello [2.º curso] 22,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Transformaciones del cabello mediante procedimientos físico-químicos. 2. Cosméticos y herramientas 
empleados en los cambios de forma permanente. �. Proceso físico de la ondulación permanente y técnicas. 4. Per-
sonalización del proceso de cambio de forma permanente. 5. Fases previas al proceso de cambio de forma perma-
nente. 6. Ejecución técnica del proceso de ondulación permanente. 7. Ejecución técnica del proceso de desrizado 
permanente. 8. Evaluación del proceso. 

Fichas.1.ª edición

PELUQUERÍA Y 
ESTILISMO MASCULINO

josefa doménech zaera • inmaculada lara fort
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ISBN: 978-84-9732-415-1

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Peluquería y estilismo masculino que 
cursan los alumnos del Ciclo Formativo de Técnico en Peluquería y Cosmética Capilar (Real Decreto 
1588/2011, de 4 de noviembre), perteneciente a la familia profesional de Imagen Personal.

El texto se ha organizado en 8 unidades didácticas que, partiendo de la preparación de la zona de 
trabajo, analizan el diseño de estilos de barba y bigote y su realización, así como las técnicas previas 
y ejecución del rasurado de la barba, para finalizar proponiendo el estudio de la morfología, estilos y 
acabados masculinos y los diferentes cortes de cabello masculino.

La obra ha sido desarrollada con un lenguaje sencillo, valiéndose de una gran cantidad de imágenes 
y de cuadros recordatorios que facilitan la asimilación de los contenidos. Además presenta un enfoque 
fundamentalmente práctico, con abundantes casos explicados paso a paso y actividades iniciales de 
comprobación de conocimientos y de ampliación.

Finalmente, se aportan materiales que facilitan la labor docente tales como fichas de seguimiento del 
alumno, webs de interés que complementan los contenidos de cada tema y una breve introducción de 
vocabulario en inglés para complementar el nuevo módulo LOE de idioma extranjero.

Las autoras, Inma Lara y Sefa Doménech, desarrollan actualmente su actividad profesional como pro-
fesoras del IES Salvador Gadea, Aldaia (Valencia). Cuentan con una amplia experiencia tanto en el 
campo de la peluquería como en la docencia, por lo que la mezcla de la experiencia profesional y 
docente aporta una visión real y actual sobre la profesión. Asimismo, han publicado con Ediciones Pa-
raninfo tres títulos para el Programa de Cualificación Profesional Inicial de Auxiliar de Peluquería.

cubierta Peluqería y estilismo masculinos.indd   1 23/04/13   14:04

Peluquería y estilismo masculino [2.º curso] 22,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparación de la zona de trabajo. �. Dise³o de estilos de barba y bigote. �. Realización del arreglo de bar-
ba y bigote. 4. Técnicas previas al rasurado de la barba. 5. Rasurado de la barba y bigote. 6. Técnicas asociadas. 7. 
Morfología, estilos y acabados masculinos. 8. Corte de cabello masculino.

Fichas.

1.ª edición

Imagen corporal y hábitos saludables [2.º curso] 31,00 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Bloque 1: Conceptos básicos. 1. 1iveles de organización de los seres vivos. �. La célula. �. Los tejidos. 4. Es-
tructura del cuerpo humano. 5. Formas y proporciones del cuerpo humano. Bloque 2: Aparatos implicados en la 
nutrición. 6. El aparato digestivo. 7. La nutrición. 8. El aparato circulatorio. 9. El aparato respiratorio. 10. El aparato 
excretor. Bloque 3: Aparatos y sistemas implicados en la relación. 11. El aparato locomotor. 12. La mano y el pie. 
1�. El sistema nervioso. 14. Los órganos de los sentidos. 15. El sistema endocrino. Bloque 4: Aparato implicado en 
la reproducción. 16. El aparato reproductor. Bloque 5: Medidas de seguridad e higiene. 17. Higiene, desinfección y 
esterilización. 18. Seguridad y primeros auxilios en los salones de belleza.1.ª edición

MARKETING Y VENTA  
EN IMAGEN PERSONAL

mar¬a am:aro ,ad¬a @ila • enri;ueta 1arc¬a miranda

Estética y belleza
Peluquería y cosmética capilar
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Esta obra desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Marketing y Venta en Imagen Per-
]YXKV NO VY] cSMVY] fY\WK^S`Y] NO Q\KNY WONSY NO e]^È^SMK c ,OVVOdK c NO :OV_[_O\ÌK c cY]WÈ^SMK cK-
pilar, pertenecientes a la familia profesional de Imagen Personal. Sus destinatarios principales son los 
futuros profesionales de este sector y sus formadores.

eV ^Ob^Y ]O RK OVKLY\KNY ZK\K K^OXNO\ VK] XOMO]SNKNO] ^KX^Y NO VK MYW_XSNKN ON_MK^S`K MYWY NO VY] 
Z\YPO]SYXKVO] SX^O\O]KNY] OX \OXY`K\ ]_] MYXYMSWSOX^Y] OX O]^O MKWZY� cK [_O ZYXO K NS]ZY]SMSÒX NOV 
VOM^Y\ VK] RO\\KWSOX^K] [_O VO ]O\ÀX Ù^SVO] ZK\K OV NYWSXSY NO VK] XYMSYXO] LÀ]SMK] NOV WK\UO^SXQ� ^KX^Y 
OX VY [_O ]O \OPSO\O K VK K^OXMSÒX KV MVSOX^O MYWY K VK `OX^K NO Z\YN_M^Y] c K VK Z\O]^KMSÒX NO ]O\`SMSY]� 
dO SQ_KV WYNY� OV YLTO^S`Y Z\SXMSZKV NOV VSL\Y OX \OVKMSÒX MYX OV KV_WXY O] NK\VO K MYXYMO\ VY] Z\SXMSZSY] 
LÀ]SMY] NO O]^O MKWZY ZK\K [_O ]OK MKZKd NO KWZVSK\VY] OX OV P_^_\Y�

lK YL\K ]O RK O]^\_M^_\KNY OX �� uXSNKNO] dSNÀM^SMK]� ]OM_OXMSKNK] NO WKXO\K VÒQSMK c MYRO\OX^O� 
c MYWZ_O]^K] ZY\ VY] ]SQ_SOX^O] OVOWOX^Y]$ SX^\YN_MMSÒX� OX_WO\KMSÒX NO YLTO^S`Y] c MYX^OXSNY]� NO-
]K\\YVVY NO VY] MYX^OXSNY]� WKZK MYXMOZ^_KV c \O]_WOX PSXKV� aNOWÀ]� ZK\K PKMSVS^K\ VK MYWZ\OX]SÒX c OV 
KZ\OXNSdKTO NO VY ObZVSMKNY ]O SXMV_cO Q\KX XÙWO\Y NO SWÀQOXO]� O][_OWK] c ^KLVK]� :Y\ ÙV^SWY� KV PSXKV 
NO MKNK uXSNKN ]O SXMV_cOX KM^S`SNKNO] NO ^SZY ^O]^� NO \O]Z_O]^K MY\^K Y NO]K\\YVVY c NO KWZVSKMSÒX� 
MYX VK] [_O VY] KV_WXY] ZYN\ÀX ZYXO\ OX Z\ÀM^SMK VY KZ\OXNSNY�

Por otro lado, el libro incluye como material complementario para el profesor un solucionario de las 
KM^S`SNKNO] NO MKNK uXSNKN c _XK Q_ÌK NSNÀM^SMK [_O VO ]O\`S\ÀX NO KZYcY ZK\K Z\OZK\K\ VK] MVK]O]�

eX NOPSXS^S`K� O]^K YL\K ]O Z\O]OX^K MYWY _XK _^SVÌ]SWK RO\\KWSOX^K ZK\K Z\YPO]Y\O] c KV_WXY] NOV WÒ-
N_VY Z\YPO]SYXKV NO mK\UO^SXQ c @OX^K OX iWKQOX :O\]YXKV� ZO\Y ^KWLSÈX ZK\K M_KV[_SO\ VOM^Y\ SX^O\O-
]KNY ZO\]YXKV Y Z\YPO]SYXKVWOX^O OX VK] ^ÈMXSMK] NO `OX^K c VK K^OXMSÒX KV MVSOX^O OX O]^O ]OM^Y\�

lK] K_^Y\K]� [_O KM^_KVWOX^O ^\KLKTKX OX VK cYW_XSNKN @KVOXMSKXK MYWY NYMOX^O] NO cSMVY] fY\WK^S-
`Y] NO VK PKWSVSK Z\YPO]SYXKV NO iWKQOX :O\]YXKV� ZY]OOX _XK KWZVSK ObZO\SOXMSK ^KX^Y OX OV MKWZY NO 
VK SWKQOX ZO\]YXKV MYWY OX OV NO VK SX`O]^SQKMSÒX c VK PY\WKMSÒX� aNOWÀ]� ]YX K_^Y\K] NO Y^\K] YL\K] 
dirigidas a la formación en Imagen Personal publicadas en esta editorial.

ISBN 13: 978-84-9732-5 5 9-2

Marketing y venta en imagen personal [2.º curso] 24,00 €

María Amparo Badía Vila · Enriqueta García Miranda

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Bloque 1: El marketing en las empresas de imagen personal. 1. Conceptos básicos del marke-
ting. 2. Productos y servicios en imagen personal. Bloque 2: El cliente y sus pautas de atención. �. Determi-
nación de las necesidades del cliente. 4. La comunicación. Bloque 3: técnicas de publicidad y promoción.  
5. La publicidad. 6. La promoción. Bloque 4: Aplicación de las técnicas de merchandising. 7. El merchandising. 8. Es-
caparatismo. Bloque 5: Técnicas de venta en imagen personal. 9. La venta. 10. La postventa.

1.ª edición
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josefa doménech zaera • inmaculada lara fort

ISBN 13: 978-84-9732-411-3

El libro que presentamos cubre los contenidos del módulo profesional de Técnicas de corte del cabello, 
que siguen los alumnos del  Ciclo Formativo de Técnico en Peluquería y Cosmética Capilar (Real De-
creto 1588/2011, de 4 de noviembre), perteneciente a la familia profesional de Imagen Personal.

El texto se ha organizado en 7 unidades didácticas que, partiendo de la descripción de la prepara-
ción del puesto de trabajo, analiza la caracterización de las técnicas y propuestas de corte del cabe-
llo, para continuar con los procesos de ejecución de cortes de cabello con tijera, navaja y maquinilla, y 
finalizar proponiendo las técnicas paso a paso en la realización de diferentes estilos de corte. 

La obra ha sido desarrollada con un lenguaje sencillo, valiéndose de una gran cantidad de imágenes 
y de cuadros recordatorios que facilitan la asimilación de los contenidos. Además, presenta un enfoque 
fundamentalmente práctico, con abundantes casos explicados paso a paso y actividades iniciales de 
comprobación de conocimientos y de ampliación.
Finalmente, se aportan materiales que facilitan la labor docente, tales como fichas de seguimiento del 
alumno, webs de interés que complementan los contenidos de cada tema y una breve introducción de 
vocabulario en inglés para complementar el nuevo módulo LOE de idioma extranjero.

Las autoras, Inma Lara y Sefa Doménech, desarrollan actualmente su actividad profesional como pro-
fesoras del IES Salvador Gadea, Aldaia (Valencia). Cuentan con una amplia experiencia tanto en el 
campo de la peluquería como en la docencia, por lo que la mezcla de la  experiencia profesional y 
docente aporta una visión real y actual sobre la profesión. Asimismo, han publicado con Ediciones Pa-
raninfo tres títulos para el Programa de Cualificación Profesional Inicial de Auxiliar de Peluquería.

TÉCNICAS DE  
CORTE DEL CABELLO

Técnicas de corte del cabello [2.º curso] 21,00 €

Josefa Doménech Zaera · Inmaculada Lara Fort

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, vídeo, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Preparación del puesto de trabajo. �. Caracterización de las técnicas de corte. �. Propuesta de cortes de 
cabello. 4. Cortes de cabello con tijera. 5. Realización de corte de cabello con navaja. 6. Realización de corte de ca-
bello con maquinilla. 7. Realización de estilos de corte. Anexo. 

Fichas.

1.ª edición

y  estética del � enestar

Mª Lourdes Mourelle Mosqueira  •  Rosa Meijide Faílde
Antonio Freire Magariños  •  Francisco Maraver Eyzaguirre
Mª Isabel Carretero León

En este libro se ofrece un completo panorama de las técnicas hi-
drotermales, tanto desde el punto de vista terapéutico como de 
la salud y el bienestar, entendido como prevención y mejora del 
estado general. Sirve, pues, tanto para los futuros profesionales de 
los centros hidrotermales y los spas, como para los profesionales 
y empresarios del sector que deseen saber más de este mundo de 
sensaciones.

El libro está estructurado en cuatro grandes bloques de contenidos, 
que permiten establecer una secuencia de las principales activida-
des que se realizan en un centro termal o en un spa. Éstos son:

• Bloque científi co: bases científi cas de la hidroterapia y del ter-
malismo, que incluyen las técnicas con mayor aplicación tera-
péutica y los tipos de aguas mineromedicinales, así como las 
características del agua de mar.

• Bloque técnico-práctico: aplicaciones de las aguas termales, de 
mar y aguas comunes en la Estética del bienestar; se incluyen 
los programas que se realizan en los centros termales y spas que 
buscan la salud y el bienestar, así como la mejora de la imagen 
personal y la puesta en forma. 

• Bloque comercial y de relaciones humanas: con descripción de 
temas tan importantes como la atención al cliente o la compe-
tencia de los profesionales.

• Bloque de calidad y seguridad: aspectos imprescindibles para 
prestar un servicio con un alto nivel de exigencia que proporcio-
ne satisfacción a la clientela.

y  estética del � enestar

ISBN 10: 84-9732-679-2
ISBN 13: 978-84-9732-679-7

www.paraninfo.es

Tecnicas hidrotermales cover.indd   1 1/4/09   10:26:14

Técnicas hidrotermales y estética del bienestar [1.er curso] 35,00 €

M.ª Lourdes Mourelle Mosqueira · Rosa Meijide Faílde · Antonio Freire Magariños ·  
Francisco Maraver Eyzaguirre · M.ª Isabel Carretero León

Recursos: programación de aula, solucionario

Temas: 1. El agua como fuente de salud y bienestar. �. Termalismo. �. +idroterapia. Acciones del agua sobre el orga-
nismo. 4. Aguas mineromedicinales. 5. Talasoterapia. 6. Centros para la salud y el bienestar: balnearios, talasotera-
pia y spas. 7. Cura hidropínica y aplicaciones atmiátricas. 8. Técnicas hidrotermales: balneación. 9. Técnicas hidroter-
males Aplicaciones a presión. 10. Técnicas hidrotermales sin presión y otras aplicaciones hidroterápicas. 11. Saunas 
y ba³os de vapor. 1�. Arcillas. 1�. Peloides. 14. Cosmética termal. 15. Algas. 16. Otros productos. 17. %ases científicas. 
18. Los profesionales. 19. Atención al cliente. 20. La calidad. 21. Instalaciones de los centros.1.ª edición

[GS] [LOGSE] TÉCNICO SUPERIOR EN ESTÉTICA

LIBROS COMPLEMENTARIOS

La micropigmentación 
y sus técnicas previas

Pilar García Pelló 
Rocío Linares Prósper 
Noemi Ruis Verduch 
Marifé Urios Cremades

EA1: 97884�8��94�9
1.ª edición

Recursos: programación de aula, 
solucionario, LDP  
(Libro Digital Proyectable)

34,70 €
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  N  Equipos eléctricos y electrónicos [1.º]
  Montaje y mantenimiento de sistemas  

y componentes informáticos [1.º]

  Instalación y mantenimiento de redes  
para transmisión de datos [2.º]

  Operaciones auxiliares para  
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  Montaje y mantenimiento de sistemas 
y componentes informáticos [1.º]

  Instalación y mantenimiento de redes 
para transmisión de datos [2.º]

  Operaciones auxiliares para la 
configuración y la e[plotación >�.|@

 Aplicaciones ofimáticas [1.º]
 Montaje y mantenimiento de equipos [1.º]
 Redes locales [1.º]
 Seguridad informática [1.º]
 Sistemas operativos monopuesto [1.º]

 Aplicaciones web [2.º]
 Servicios en red [2.º]
 Sistemas operativos en red [2.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN INFORMÁTICA DE OFICINA

[GM]  TÉCNICO EN SISTEMAS MICROINFORMÁTICOS Y REDES
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INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Montaje y mantenimiento 
de sistemas y componentes informáticos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Montaje y Mantenimien-
to de Sistemas y Componentes Informáticos del Título Profesional Básico en Informática 
y Comunicaciones y del Título Profesional Básico en Informática de Ofi cina, pertene-
cientes a las familias profesionales de Informática y Comunicaciones y Administración y 
Gestión, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, y el Real Decreto 356/2014, 
de 16 de mayo.

Consta de once Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en los sistemas informáticos. En la Unidad 2 se expli-
can los componentes electrónicos presentes en todos los dispositivos modernos. De la 
Unidad 3 a la Unidad 6 se estudian la CPU y los componentes internos. En la Unidad 7 
se estudian los periféricos informáticos, mientras que en la Unidad 8 se desarrolla la ins-
talación de los sistemas operativos, concretamente Windows 8 y Linux. Por su parte, 
la Unidad 9 trata de los dispositivos portátiles y la Unidad 10 se presenta como una 
unidad global que se ocupa del mantenimiento y la reparación de los equipos, apro-
vechando los conceptos adquiridos en las anteriores. Por último, en la Unidad 11 se 
estudia el embalaje y el etiquetado de los equipos.

A medida que avanza la explicación se intercalan conceptos y defi niciones cuyo cono-
cimiento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposi-
ción de los contenidos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo y asequible y 
se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su asimilación.

Asimismo, al tratarse de una obra esencialmente práctica, incluye numerosas activi-
dades propuestas y resueltas que permiten afi anzar y asimilar los conocimientos. Del 
mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios prácticos, es-
pecialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique y sea capaz 
de llevar a cabo el montaje y el mantenimiento de los equipos informáticos durante 
el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de actividades para la 
comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un senci-
llo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como materiales 
para el profesor, la obra cuenta con la guía didáctica y el solucionario de las activida-
des propuestas en ella.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

Montaje y mantenimiento 
de sistemas y 

componentes informáticos

ISBN: 978-84-283-3567-6

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

Montaje y mantenimiento de sistemas  
y componentes informáticos [1.er curso]

26,90 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, 
presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los equipos microinformáticos. �. Elementos básicos de electricidad y electrónica. �. La 
carcasa y la fuente de alimentación. 4. La placa base, el procesador y la memoria. 5. Unidades de almacenamiento 
de información. 6. Tarjetas de expansión. 7. Los periféricos microinformáticos. 8. Instalación del sistema operativo. 
9. Ordenadores portátiles y netbooks. 10. Mantenimiento y reparación de equipos informáticos. 11. Embalaje y eti-
quetado de equipos microinformáticos.

1.ª edición
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Instalación y 
mantenimiento de redes 

para transmisión de datos

INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Instalación y mantenimiento de redes 
para transmisión de datos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalación y Manteni-
miento de Redes para Transmisión de Datos de los Títulos Profesionales Básicos en:

•	 Informática y Comunicaciones, perteneciente a la familia profesional de Informática 
y Comunicaciones, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y 
Electrónica, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Informática de Ofi cina, perteneciente a las familias profesionales de Informática y 
Comunicaciones y Administración y Gestión, según el Real Decreto 356/2014, de 16 
de mayo.

Consta de seis Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en las redes para transmisión de datos. En la Uni-
dad 2 se explican los medios de transmisión cableados y sus conexiones. En la Unidad 
3 se estudia la fi bra óptica y las conexiones habituales. En la Unidad 4 se explican los 
medios de transmisión inalámbricos utilizados en redes de área local. Por su parte, en 
la Unidad 5 se tratan los dispositivos de interconexión, como el switch, el router, etc. 
Por último, en la Unidad 6 se estudian las canalizaciones y los recintos utilizados en 
redes de transmisión de datos.

A medida que avanza la explicación se ofrecen conceptos y defi niciones cuyo conoci-
miento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposición 
de los contenidos y los conceptos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo 
y asequible y se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su 
asimilación.

Además, al tratarse de una obra esencialmente práctica, se incluyen numerosas acti-
vidades propuestas y resueltas que permiten al alumno afi anzar y asimilar los cono-
cimientos. Del mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios 
prácticos, especialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique 
y sea capaz de llevar a cabo la instalación y el mantenimiento de las redes para transmi-
sión de datos durante el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de 
actividades para la comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como recursos 
para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el solucionario de las actividades 
propuestas en él.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

ISBN: 978-84-283-3565-2

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Portada Instalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos.indd   1 14/08/14   09:42

Instalación y mantenimiento de redes  
para transmisión de datos [2.º curso]

25,00 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a las redes para transmisión de datos. 2. Medios de transmisión y sus conexiones I: cablea-
dos. �. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,: fibra óptica. 4. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,,: ina-
lámbricos. 5. Dispositivos de interconexión. 6. Canalizaciones y recintos en redes de transmisión de datos.
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INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Operaciones auxiliares para la confi guración 
y la explotación

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Operaciones Auxilia-
res para la Confi guración y la Explotación del Título Profesional Básico en Informática 
y Comunicaciones y del Título Profesional Básico en Informática de Ofi cina, perte-
necientes a las familias profesionales de Informática y Comunicaciones y Administra-
ción y Gestión, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, y el Real Decreto 
356/2014, de 16 de mayo.

En el libro se presentan las distintas operaciones auxiliares que se pueden realizar en 
un sistema informático, englobándolas en tres bloques: 

• Sistemas operativos.
• Aplicaciones ofi máticas.
• Servicios de Internet.

En el bloque de sistemas operativos se explica el sistema operativo Windows 7, rea-
lizando operaciones básicas de confi guración y de manejo del sistema tanto en siste-
mas aislados como en red.

Las aplicaciones ofi máticas se estudian con la suite ofi mática Microsoft Offi ce 2010. Se 
trabaja con el procesador de textos Word, el gestor de presentaciones PowerPoint, la 
hoja de cálculo Excel y el sistema gestor de bases de datos Access. 

En el último bloque se explican los principales servicios que se pueden utilizar en Inter-
net: navegadores, buscadores, correo electrónico, mensajería instantánea, foros, etc.

El libro ha sido desarrollado con un lenguaje sencillo, valiéndose de una gran canti-
dad de imágenes y de cuadros recordatorios que facilitan la asimilación de los conteni-
dos. Además, presenta un enfoque fundamentalmente práctico con abundantes casos 
prácticos explicados paso a paso y con actividades de comprobación, de aplicación y 
de ampliación al fi nal de cada Unidad para ayudar a la asimilación de los contenidos.

Irene Rodil Jiménez, licenciada en Informática, es profesora técnica de Formación Pro-
fesional en la especialidad de Sistemas y Aplicaciones Informáticas. Camino Pardo de 
Vega, ingeniera en Informática, es profesora técnica de Formación Profesional en la 
especialidad de Sistemas y Aplicaciones Informáticas.

ISBN: 978-84-283-3566-9

Portada Operaciones auxiliares para la configuración y la explotación.indd   1 26/06/14   11:02

Operaciones auxiliares para la conʳguración y la explotación
[2.º curso]

30,16 €

Irene Rodil Jiménez · Camino Pardo de Vega

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Introducción. 1. Sistemas operativos. Conceptos básicos. 2. Sistemas operativos. Entorno monousuario.  
�. Sistemas operativos. Entorno de red. 4. Aplicaciones ofimáticas. Procesadores de te[to. 5. Aplicaciones ofimáti-
cas. Presentaciones. 6. Aplicaciones ofimáticas. +ojas de cálculo. 7. Aplicaciones ofimáticas. %ases de datos. 8. ,n-
ternet. 9. Aplicaciones de Internet.

1.ª edición
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Electricidad y Electrónica • Informática y Comunicaciones

2.ª edición

ISBN: 978-84-283-3930 -8

9 788428 339308

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos, del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones. 

Esta segunda edición actualizada y ampliada se compone de nueve unidades, en las que se combina 
la teoría con ejercicios y casos prácticos, esquemas, diagramas, mapas conceptuales, simbología nor-
malizada, referencias, imágenes reales y ejemplos de instalación y configuración de todos los compo-
nentes y dispositivos que permiten al lector sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Con un lenguaje técnico, pero muy didáctico y fácil de entender, se estudian los principales elementos 
y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos y electrónicos, sus conexiones y 
medios de transmisión, los principales dispositivos y sistemas de protección, los distintos métodos de 
mecanizado, montaje, ensamblado y conectorizado, el mantenimiento y resolución de averías, las nor-
mas de seguridad y la gestión medioambiental requerida en cada caso.

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, presentacio-
nes, vídeos e infografías) que serán de gran ayuda para facilitar la comprensión del módulo, y a los 
que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es), mediante un sencillo 
registro desde la sección de “Recursos previo registro”.

En definitiva, con este completo y práctico libro los alumnos, profesionales y cualquier persona intere-
sada adquirirán una formación totalmente actualizada que les permitirá realizar operaciones auxiliares 
de montaje, mantenimiento y conexionado de equipos eléctricos y electrónicos.

El autor, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico, actualmente combina su profesión como do-
cente con el desarrollo y la dirección de proyectos técnicos de instalaciones. Cuenta con amplia ex-
periencia en el ámbito de la electricidad, la electrónica y las telecomunicaciones, y es autor de varias 
obras relacionadas con la formación teórica y práctica en estas áreas, lo que dota a la obra del equili-
brio perfecto entre teoría, práctica y realidad profesional. 

PROFESIONAL BÁSICO EN INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES

PROFESIONAL BÁSICO EN ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Incl uye M aterial  w eb
en w w w . p araninfo. es

Equipos eléctricos y electrónicos [1.er curso] P. A.
Julián Rodríguez Fernández

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, vídeos, materiales y documentación 
extra, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Magnitudes eléctricas e instrumentos de medida. 2. Dispositivos, equipos y componentes eléctricos.  
�. Dispositivos y componentes electrónicos. 4. Conductores eléctricos y medios de transmisión. 5. Conectores y téc-
nicas de conexión en equipos. 6. Técnicas y herramientas de montaje, mecanizado y ensamblado. 7. Interpretación 
de esquemas y circuitos. 8. Protecciones para equipos eléctricos y electrónicos. 9. Mantenimiento, seguridad y ges-
tión de residuos.

2.ª edición

NUEVO
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Montaje y mantenimiento 
de sistemas y componentes informáticos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Montaje y Mantenimien-
to de Sistemas y Componentes Informáticos del Título Profesional Básico en Informática 
y Comunicaciones y del Título Profesional Básico en Informática de Ofi cina, pertene-
cientes a las familias profesionales de Informática y Comunicaciones y Administración y 
Gestión, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, y el Real Decreto 356/2014, 
de 16 de mayo.

Consta de once Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en los sistemas informáticos. En la Unidad 2 se expli-
can los componentes electrónicos presentes en todos los dispositivos modernos. De la 
Unidad 3 a la Unidad 6 se estudian la CPU y los componentes internos. En la Unidad 7 
se estudian los periféricos informáticos, mientras que en la Unidad 8 se desarrolla la ins-
talación de los sistemas operativos, concretamente Windows 8 y Linux. Por su parte, 
la Unidad 9 trata de los dispositivos portátiles y la Unidad 10 se presenta como una 
unidad global que se ocupa del mantenimiento y la reparación de los equipos, apro-
vechando los conceptos adquiridos en las anteriores. Por último, en la Unidad 11 se 
estudia el embalaje y el etiquetado de los equipos.

A medida que avanza la explicación se intercalan conceptos y defi niciones cuyo cono-
cimiento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposi-
ción de los contenidos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo y asequible y 
se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su asimilación.

Asimismo, al tratarse de una obra esencialmente práctica, incluye numerosas activi-
dades propuestas y resueltas que permiten afi anzar y asimilar los conocimientos. Del 
mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios prácticos, es-
pecialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique y sea capaz 
de llevar a cabo el montaje y el mantenimiento de los equipos informáticos durante 
el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de actividades para la 
comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un senci-
llo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como materiales 
para el profesor, la obra cuenta con la guía didáctica y el solucionario de las activida-
des propuestas en ella.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

Montaje y mantenimiento 
de sistemas y 

componentes informáticos

ISBN: 978-84-283-3567-6

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

Montaje y mantenimiento de sistemas 
y componentes informáticos [1.er curso]

26,90 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a los equipos microinformáticos. �. Elementos básicos de electricidad y electrónica. �. La 
carcasa y la fuente de alimentación. 4. La placa base, el procesador y la memoria. 5. Unidades de almacenamiento 
de información. 6. Tarjetas de expansión. 7. Los periféricos microinformáticos. 8. Instalación del sistema operativo. 
9. Ordenadores portátiles y netbooks. 10. Mantenimiento y reparación de equipos informáticos. 11. Embalaje y eti-
quetado de equipos microinformáticos.

1.ª edición

www.paraninfo.es

SISTEMAS MICROINFORMÁTICOS Y REDES
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APLICACIONES 
ofiMÁTICAS MIGUEL MORO VALLINA

ISBN 1 0 : 84-9732-794-2
ISBN 1 3: 978-84-9732-794-7

Aplicaciones o  rmáticas [1.er curso] 33,00 €

Miguel Moro Vallina

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Ergonomía y mecanografía. �. ,nstalación y mantenimiento de aplicaciones. �. Procesadores de te[to. 4. +o-
jas de cálculo. 5. %ases de datos ofi máticas. 6. Presentaciones gráfi cas. 7. ,mágenes y vídeo. 8. *estión del correo y la 
agenda electrónica. 
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Instalación y 
mantenimiento de redes 

para transmisión de datos

INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Instalación y mantenimiento de redes 
para transmisión de datos

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Instalación y Manteni-
miento de Redes para Transmisión de Datos de los Títulos Profesionales Básicos en:

•	 Informática y Comunicaciones, perteneciente a la familia profesional de Informática 
y Comunicaciones, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electricidad y 
Electrónica, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero.

•	 Informática de Ofi cina, perteneciente a las familias profesionales de Informática y 
Comunicaciones y Administración y Gestión, según el Real Decreto 356/2014, de 16 
de mayo.

Consta de seis Unidades, organizadas de la manera que se explica a continuación. En 
la Unidad 1 se introduce al alumno en las redes para transmisión de datos. En la Uni-
dad 2 se explican los medios de transmisión cableados y sus conexiones. En la Unidad 
3 se estudia la fi bra óptica y las conexiones habituales. En la Unidad 4 se explican los 
medios de transmisión inalámbricos utilizados en redes de área local. Por su parte, en 
la Unidad 5 se tratan los dispositivos de interconexión, como el switch, el router, etc. 
Por último, en la Unidad 6 se estudian las canalizaciones y los recintos utilizados en 
redes de transmisión de datos.

A medida que avanza la explicación se ofrecen conceptos y defi niciones cuyo conoci-
miento es imprescindible para el futuro profesional. De igual modo, para la exposición 
de los contenidos y los conceptos se emplea en todo momento un lenguaje sencillo 
y asequible y se incluye gran cantidad de imágenes e ilustraciones que facilitan su 
asimilación.

Además, al tratarse de una obra esencialmente práctica, se incluyen numerosas acti-
vidades propuestas y resueltas que permiten al alumno afi anzar y asimilar los cono-
cimientos. Del mismo modo, al fi nal de cada Unidad se proponen variados ejercicios 
prácticos, especialmente diseñados para que el futuro profesional conozca, practique 
y sea capaz de llevar a cabo la instalación y el mantenimiento de las redes para transmi-
sión de datos durante el ejercicio de su actividad profesional real, así como multitud de 
actividades para la comprobación de conocimientos, de refuerzo y complementarias.

Por último, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede 
acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Además, como recursos 
para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el solucionario de las actividades 
propuestas en él.

El autor, Isidoro Berral Montero, ingeniero de Telecomunicación por la Universidad de 
Málaga y catedrático de Sistemas Electrónicos, es docente de Ciclos Formativos de la 
familia profesional de Electricidad y Electrónica y autor de otras obras publicadas por 
esta editorial.

ISBN: 978-84-283-3565-2

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Isidoro Berral Montero

ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA

Portada Instalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos.indd   1 14/08/14   09:42

Instalación y mantenimiento de redes 
para transmisión de datos [2.º curso]

25,00 €

Isidoro Berral Montero

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a las redes para transmisión de datos. 2. Medios de transmisión y sus conexiones I: cablea-
dos. �. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,: fi bra óptica. 4. 0edios de transmisión y sus cone[iones ,,,: ina-
lámbricos. 5. Dispositivos de interconexión. 6. Canalizaciones y recintos en redes de transmisión de datos.
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INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN

Operaciones auxiliares para la confi guración 
y la explotación

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Operaciones Auxilia-
res para la Confi guración y la Explotación del Título Profesional Básico en Informática 
y Comunicaciones y del Título Profesional Básico en Informática de Ofi cina, perte-
necientes a las familias profesionales de Informática y Comunicaciones y Administra-
ción y Gestión, según el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, y el Real Decreto 
356/2014, de 16 de mayo.

En el libro se presentan las distintas operaciones auxiliares que se pueden realizar en 
un sistema informático, englobándolas en tres bloques: 

• Sistemas operativos.
• Aplicaciones ofi máticas.
• Servicios de Internet.

En el bloque de sistemas operativos se explica el sistema operativo Windows 7, rea-
lizando operaciones básicas de confi guración y de manejo del sistema tanto en siste-
mas aislados como en red.

Las aplicaciones ofi máticas se estudian con la suite ofi mática Microsoft Offi ce 2010. Se 
trabaja con el procesador de textos Word, el gestor de presentaciones PowerPoint, la 
hoja de cálculo Excel y el sistema gestor de bases de datos Access. 

En el último bloque se explican los principales servicios que se pueden utilizar en Inter-
net: navegadores, buscadores, correo electrónico, mensajería instantánea, foros, etc.

El libro ha sido desarrollado con un lenguaje sencillo, valiéndose de una gran canti-
dad de imágenes y de cuadros recordatorios que facilitan la asimilación de los conteni-
dos. Además, presenta un enfoque fundamentalmente práctico con abundantes casos 
prácticos explicados paso a paso y con actividades de comprobación, de aplicación y 
de ampliación al fi nal de cada Unidad para ayudar a la asimilación de los contenidos.

Irene Rodil Jiménez, licenciada en Informática, es profesora técnica de Formación Pro-
fesional en la especialidad de Sistemas y Aplicaciones Informáticas. Camino Pardo de 
Vega, ingeniera en Informática, es profesora técnica de Formación Profesional en la 
especialidad de Sistemas y Aplicaciones Informáticas.

ISBN: 978-84-283-3566-9

Portada Operaciones auxiliares para la configuración y la explotación.indd   1 26/06/14   11:02

Operaciones auxiliares para la con  rguración y la explotación
[2.º curso]

30,16 €

Irene Rodil Jiménez · Camino Pardo de Vega

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Introducción. 1. Sistemas operativos. Conceptos básicos. 2. Sistemas operativos. Entorno monousuario. 
�. Sistemas operativos. Entorno de red. 4. Aplicaciones ofi máticas. Procesadores de te[to. 5. Aplicaciones ofi máti-
cas. Presentaciones. 6. Aplicaciones ofi máticas. +ojas de cálculo. 7. Aplicaciones ofi máticas. %ases de datos. 8. ,n-
ternet. 9. Aplicaciones de Internet.

1.ª edición
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MARÍA del Carmen Romero Ternero
Julio Barbancho Concejero
Jaime Benjumea Mondéjar
Octavio Rivera Romero
Jorge Ropero Rodríguez
Gemma Sánchez Antón
Francisco Sivianes Castillo

ISBN: 978-84-283-35 30 -0

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Redes Locales, del Ciclo Formativo de grado 
medio de Sistemas Microinformáticos y Redes, de la familia profesional de Informática y Comunicaciones, 
según lo establecido por el Real Decreto 1691/2007, de 14 de diciembre.

Con él, el lector aprenderá los conceptos necesarios para instalar, confi gurar y gestionar una red de área 
local: elementos que la componen y cómo se interconectan entre sí, estándares por los que se rigen las 
comunicaciones, confi guración de redes cableadas e inalámbricas, resolución de problemas y cumpli-
miento de las normativas de prevención de riesgos laborales y medioambientales.

/a obra se estructura en � unidades didácticas, que cubren los contenidos que se indican a continua-
ción: sistemas de comunicaciones y redes, arquitectura de redes, caracterización de redes de área local, 
identifi cación de elementos y espacios de una red local, instalación y confi guración de los equipos de 
una red, interconexión de equipos en redes de área local, resolución de incidencias en una red de área 
local, cumplimiento de las normas de prevención de riesgos laborales y protección medioambiental.

Los contenidos citados se presentan de forma didáctica, pero siempre con el rigor necesario en cada 
momento. Cada capítulo comienza con una breve introducción, una lista de contenidos y otra de los 
objetivos que se pretende alcanzar. Asimismo, las e[plicaciones se complementan con esquemas, imá-
genes y capturas de pantalla que facilitan, ast, la tarea de aprendizaje. Además, a lo largo de las e[pli-
caciones de cada capítulo se intercalan actividades propuestas y resueltas y cuadros de información 
adicional. Igualmente, al fi nal de cada capttulo se incluye un resumen de los conceptos principales al 
que sigue una serie de Actividades de enseñanza y aprendizaje (de comprobación, de aplicación y de 
ampliación�, que permiten poner a prueba, afi anzar y ampliar lo aprendido.

(ntre las novedades más relevantes de esta nueva edición, destaca la simplifi cación de la e[plicación 
del modelo 26I para otorgarle un enfoque más didáctico. Además, se ha actualizado la versión del siste-
ma operativo: se usan Windows 8 y Ubuntu 12.04; no obstante, se mantiene también la explicación sobre 
:indows ;P de forma paralela a la nueva versión de :indows. 7ambién se ha actualizado la parte rela-
tiva a la legislación. De igual modo, se ha llevado a cabo una revisión general de todo el libro por la que 
se han incluido, entre otras modifi caciones, referencias adecuadas a los nuevos protocolos de redes ina-
lámbricas, se han actualizado las herramientas de monitorización de redes y se han eliminado referencias 
a programas que ya no se usan.

(n defi nitiva, se trata de una obra fundamental tanto para los estudiantes como para los profesionales de 
la informática que quieran estar al día.

Los autores forman un equipo multidisciplinar compuesto por doctores e ingenieros en Informática, 
7elecomunicación y (lectrónica. 7odos son profesores de la Universidad de 6evilla con e[periencia do-
cente en redes de computadores en distintas titulaciones de Informática. Además, cuentan con una am-
plia e[periencia en el ámbito de las redes de ordenadores tanto en el plano profesional �como adminis-
tradores de sistemas y redes, arquitectos de sistemas de información o consultores informáticos) como 
en el plano de la investigación en proyectos nacionales e internacionales y a través de publicaciones en 
prestigiosas revistas cienttfi cas.

Redes locales
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Redes locales [1.er curso] 28,00 €

M.ª del Carmen Romero Ternero · Julio Barbancho Concejero · Jaime Benjumea Mondéjar · Octavio Rivera Romero · 
Jorge Ropero Rodríguez · Gemma Sánchez Antón · Francisco Sivianes Castillo

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas de comunicaciones y redes. �. Arquitectura y redes. �. Caracterización de redes de área local.  
4. ,dentificación de elementos y espacios de una red local. 5. ,nstalación�configuración de los equipos de red. 6. 
Interconexión de equipos en redes de área local. 7. Resolución de incidencias de una red de área local. 8. Cumpli-
miento de las normas de prevención de riesgos laborales y protección medioambiental.

2.ª edición

Seguridad informática [1.er curso] 24,00 €

Alfonso García-Cervigón Hurtado · María del Pilar Alegre Ramos

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, modelos de examen, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a la seguridad informática. �. Aplicación de medidas de seguridad pasiva. �. *estión de dis-
positivos de almacenamiento. 4. SoftZare malicioso. 5. Criptografía. 6. Sistemas de identificación. 7. Privacidad de 
la información. 8. Seguridad en redes.

1.ª edición

Sistemas operativos monopuesto [1.er curso] 28,00 €

María del Pilar Alegre Ramos

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, modelos de examen,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a los sistemas informáticos. 2. Sistemas operativos. Elementos, estructura y funciones ge-
nerales. �. ,ntroducción a Linu[. ,nstalación. Entorno de trabajo. 4. Linu[. Uso del sistema operativo. 5. Linu[. *es-
tión de usuarios y grupos. *estión de procesos. 6. Linu[. Administración y configuración avanzada. 7. ,ntroducción 
a :indoZs. 8. :indoZs. ,nstalación. ,nterfaces de usuario. 9. :indoZs. Administración y configuración. 10. 0áqui-
nas virtuales.1.ª edición

www.paraninfo.es

SISTEMAS MICROINFORMÁTICOS Y REDES
[Informática y Comunicaciones]
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Montaje y mantenimiento 
de equipos
José Ramón Oliva Haba
Custodia Manjavacas Zarco 
Pedro Luis Martín Márquez

ISBN: 978-84-283-3513-3

Esta obra desarrolla los contenidos del módulo profesional de Montaje y Mantenimiento de Equipos 
que se contemplan en el Real Decreto 1691/2007, de 14 de diciembre, de acuerdo con la Ley 
Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, del Ciclo Formativo de grado medio de Sistemas 
Microinformáticos y Redes, perteneciente a la familia profesional de Informática y Comunicaciones.

La obra, estructurada en 16 Unidades didácticas, enseña y prepara al lector tanto para el ensam-
blaje de un ordenador personal como para la instalación y el uso del software necesario para que 
este pueda ser utilizado para el desarrollo de la función indicada. Se comienza describiendo cada 
uno de los componentes del hardware, examinando sus características, modelos y prestaciones y, 
posteriormente, se pasa a especifi car cada uno de los pasos necesarios para el montaje de la má-
quina. Seguidamente se introduce al usuario en el concepto de software y su importancia. En esta 
parte del manual, el lector aprenderá a elegir, instalar y usar el tipo de software que le sea de mayor 
utilidad en su ordenador, tanto en el entorno Windows como en el entorno Linux.

Además, el tratamiento que se hace del hardware, necesario para la composición del ordenador, 
es exhaustivo e incluye la placa base, las fuentes de alimentación, las cajas, los buses, las memorias, 
los procesadores, las unidades de almacenamiento y todo tipo de tarjetas de expansión, cables, 
conexiones y periféricos. Por su parte, el tratamiento que se hace del software incluye el manejo del 
registro, las utilidades de mantenimiento de disco, las copias de seguridad, el proceso de clonación, 
los gestores de arranque y particiones y las herramientas de diagnóstico. 

Al principio de cada unidad se ofrece una breve introducción y un listado de los objetivos principa-
les; a continuación se desarrollan los contenidos de manera detallada y se intercalan con útiles acti-
vidades propuestas y recuadros de información adicional. Para sintetizar y afi anzar lo aprendido, se 
ofrece un útil mapa conceptual al fi nal de la e[plicación teórica, que permite al alumno repasar y 
aclarar los conceptos antes de poner a prueba y aplicar sus conocimientos a través de las activida-
des fi nales.

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales, a los que se puede acceder a tra-
vés de la fi cha web de la obra �en www.paraninfo.es� y mediante un sencillo registro desde la sec-
ción de “Recursos previo registro”. Asimismo, como recursos para el profesor, la obra incluye la 
guía didáctica, el solucionario de las actividades del libro y útiles prácticas de taller; a todos ellos 
se puede acceder también desde la fi cha web de la obra.

José Ramón Oliva Haba, técnico especialista en Informática de Gestión y en Instalaciones y Líneas 
Eléctricas, trabaja como docente en la Comunidad de Madrid y es coordinador de Tecnologías de 
la Información y la Comunicación. Por su parte, Custodia Manjavacas Zarco, técnico  especialista en 
Informática de Gestión y diplomada en Magisterio, desempeña su labor profesional  como docente 
en la Comunidad de Madrid. Finalmente, Pedro Luis Martín Márquez, diplomado en Informática, tra-
baja como docente en la Comunidad de Castilla-La Mancha. Todos ellos poseen una experiencia 
laboral de 22 años y son autores de otros títulos publicados por esta editorial.

Montaje y mantenimiento de equipos

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es
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ciclos formativos

Montaje y mantenimiento de equipos [1.er curso] 31,00 €

José Ramón Oliva Haba · Custodia Manjavacas Zarco · Pedro Luis Martín Márquez

Recursos: programación de aula, solucionario, recursos web, ejercicios extra, presentación en PowerPoint, vídeos, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Bloque I: Introducción a la arquitectura de ordenadores y prevención de riesgos laborales. 1. Arquitectura 
de un ordenador. Componentes físicos y lógicos. 2. Normativa de seguridad y protección ambiental en el puesto 
de trabajo. Bloque II: Componentes de un sistema informático. Características y ensamblaje. �. )unciones. Compo-
nentes básicos: tipos de cables, conexiones, etcétera. 4. Placa base: tipos y componentes, chipset, buses, controla-
dores, puertos, etcétera. Configuración. 5. Sistemas. 0icroprocesadores, tipos, funcionamiento. 6. 0emoria: tipos. 7. 
Unidades de almacenamiento externo: tipos de discos, disquetera, CD-ROM, DVD, Blu-ray, etcétera. 8. Tarjetas: grá-
ficas, de sonido, controladoras, específicas, etcétera. 9. Ensamblaje de un ordenador. 10. Dispositivos e[ternos: pe-
riféricos. 11. Aplicaciones de nuevas tendencias en equipos informáticos. Bloque III: Diagnóstico y mantenimien-
to del hardware. 1�. 0antenimiento de equipos microinformáticos (PC y periféricos). 1�. Técnicas de diagnóstico, 
herramientas de diagnóstico. Bloque IV: Software de arranque, particionado y copia de seguridad. 14. Utilidades 
de gestión de particiones y de arranque. 15. Manejadores del registro y utilidades de mantenimiento. 16. Software 
para la creación y restauración de copias de seguridad e imágenes.

2.ª edición

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB
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SISTEMAS MICROINFORMÁTICOS Y REDES
[Informática y Comunicaciones]
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ISBN: 978-84-283-9875-6

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Aplicaciones Web, del Ciclo Formativo de 
Sistemas Microinformáticos y Redes, de la familia profesional de Informática y Comunicaciones, según 
lo establecido por el Real Decreto 1691/2007, de 14 de diciembre. 

La obra se organiza en 8 Unidades didácticas que cubren los contenidos que se indican a continua-
ción. Las Unidades 1 y 2 permiten iniciarse en el conocimiento y el uso de internet, el lenguaje HTML y las 
hojas de estilo, con las que poder realizar páginas web. En las Unidades 3 y 4 se explica cómo instalar y 
administrar tanto sistemas gestores de contenidos como sistemas gestores de aprendizaje a distancia; 
también se aprende a crear sitios web basados en plataformas de gestión de contenidos y sitios web 
basados en gestores de aprendizaje a distancia en los que poder crear y gestionar cursos. A continua-
ción, en las Unidades 5, 6 y 7 se introduce al alumno en el uso y la confi guración de aplicaciones web 
o servicios disponibles en internet más conocidos como Cloud Computing; también se enseña a ma-
nejar escritorios online, aplicaciones ofi máticas web, de almacenamiento y todo tipo de aplicaciones 
online. Finalmente, en la Unidad 8 se realiza una introducción a la programación a través del lengua-
je JavaScript. Esto permite al alumno iniciarse en el mundo de la programación de ordenadores, que le 
servirá como base para proseguir su formación profesional y acceder a los Ciclos Formativos de grado su-
perior de Desarrollo de Aplicaciones Web y de Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma de la familia 
profesional de Informática y Comunicaciones.

Cada unidad presenta una pequeña introducción, una lista de contenidos y una de objetivos principales. 
A continuación, el desarrollo de los contenidos, que se presenta desde un punto de vista esencialmente 
práctico, se va intercalando con actividades propuestas y resueltas y recuadros de información adicio-
nal. Una vez concluida la explicación teórica, se incluye un útil resumen que permite al alumno repasar 
las nociones principales estudiadas antes de evaluar su aprendizaje y poner en práctica y ampliar sus co-
nocimientos a través de las Actividades de enseñanza y aprendizaje. Por último, al fi nal de cada unidad 
se ofrecen listados de enlaces web a los que acceder para profundizar la información. 

Asimismo, el libro ofrece un conjunto de recursos digitales, a los que se puede acceder a través de la fi -
cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos 
previo registro”. Asimismo, como recursos para el profesor, el libro incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades; a todos ellos se puede acceder también desde la fi cha web de la obra.

Las autoras, actualmente profesoras de Formación Profesional de Ciclos Formativos de la familia pro-
fesional de Informática y Comunicaciones, cuentan con una extensa experiencia profesional en este 
ámbito. Son diplomadas en Informática por la Universidad de Extremadura. Alicia Ramos Martín ha cola-
borado en la elaboración de las Cualifi caciones Profesionales para la familia profesional de Informática y 
Comunicaciones. Por su parte, M.ª Jesús Ramos Martín es catedrática de Enseñanza Secundaria e inge-
niera en Informática por la Universidad Nacional de Educación a Distancia. Además, ambas son autoras 
de varios libros de Ciclos Formativos de grado medio y de grado superior de la familia profesional de 
Informática y Comunicaciones.

Aplicaciones web
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aplicaciones web
Alicia Ramos Martín

M.ª Jesús Ramos Martín

ciclos formativos

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

2.a

EDICIÓN Aplicaciones web [2.º curso] 32,00 €

Alicia Ramos Martín · Maria Jesús Ramos Martín

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,nternet, características y evolución. �. Elaboración de páginas Zeb con lenguajes de marcas. �. ,nstala-
ción de gestores de contenidos. 4. Sistemas de gestión de aprendizaje a distancia. 5. Servicios de gestión de archi-
vos Zeb. 6. ,nstalación de aplicaciones de ofimática Zeb. 7. ,nstalación de aplicaciones Zeb de escritorio. 8. Len-
guaje JavaScript.

2.ª edición

Servicios en red [2.º curso] 30,00 €

Francisco Sivianes Castillo · Gemma Sánchez Antón · Jorge Ropero Rodríguez · Octavio Rivera Romero ·  
Jaime Benjumea Mondéjar · Julio Barbancho Concejero · M.ª Carmen Romero Ternero 

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,nstalación de servicios de configuración dinámica. �. ,nstalación de servicios de resolución de nombres. 
�. ,nstalación y configuración de servicios de acceso remoto. 4. ,nstalación de servicios de transferencia de fiche-
ros. 5. ,nstalación y configuración de servicios de correo electrónico. 6. ,nstalación y configuración de servicios 
web. 7. Interconexión de redes privadas con redes públicas. 8. Voz IP. 9. Despliegue de redes inalámbricas.

1.ª edición

Sistemas operativos en red [2.º curso] 27,00 €

María del Pilar Alegre Ramos · Alfonso García-Cervigón Hurtado

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, modelos de examen, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,nstalación local y uso del sistema operativo en red :indoZs Server. �. Administración y configuración 
en :indoZs. ,nstalación remota. �. Administración y configuración avanzada en :indoZs. 4. 0onitorización y uso 
del sistema operativo Windows en red. 5. Instalación local y uso del sistema operativo Linux. 6. Administración 
y configuración en Linu[. ,nstalación remota. 7. Administración y configuración avanzada en Linu[. 8. 0onitoriza-
ción y uso del sistema operativo Linux en red. 9. Integración en red de diferentes sistemas operativos. 10. Clona-
ción de equipos.

1.ª edición

LIBROS COMPLEMENTARIOS

A programar se 
aprende jugando

José M.ª Maestre Torreblanca 
Jesús Relinque Pérez

EA1: 97884�8��7�74
1.ª edición

19,00 €

Aprende a programar 
con Java

Alfonso Jiménez Marín 
Francisco Manuel Pérez Montes

EA1: 97884�8��8578
2.ª edición

26,00 €

www.paraninfo.es
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Un enfoque práctico partiendo de cero

Aprende a 
programar con Java

Aprende a programar con Java
Un enfoque práctico partiendo de cero

Este libro va dirigido a aquellas personas que necesitan iniciarse en el mundo 
de la programación partiendo de cero, es decir, sin conocimientos previos. Es-
tá pensado para el aprendizaje autodidacta, aunque también sirve como apoyo 
práctico para el estudio de la programación en facultades, escuelas universitarias 
y ciclos superiores de formación profesional.

En esta segunda edición se ha revisado y actualizado el contenido para intro-
ducir las importantes novedades incorporadas en la versión 8 de Java. Se han 
reelaborado algunos capítulos y se han añadido otros nuevos. Asimismo, se 
han incluido nuevos ejercicios que permiten poner en práctica los nuevos concep-
tos incluidos. 

Para aprender a programar se puede usar cualquier lenguaje. Para esta obra 
se ha elegido el lenguaje Java por ser el más extendido en el mundo de las 
empresas y en internet dadas su seguridad y su portabilidad. La metodología 
seguida es eminentemente práctica, pues está basada en breves introduccio-
nes teóricas con abundantes ejemplos a las que siguen numerosos ejercicios 
prácticos, resueltos con detalle y cuya difi cultad crece gradualmente. Por ello, 
si el lector sigue el libro hasta el final con dedicación y paciencia, estará en 
posesión de los conceptos y las herramientas más importantes de la progra-
mación avanzada y del lenguaje Java sin excesiva difi cultad.

Los autores son profesores de Informática, especialistas en lenguajes de programa-
ción y con una larga experiencia investigadora y docente, tanto en la enseñanza  
secundaria como en la universitaria. A lo largo de su trayectoria profesional se han 
mantenido en contacto con el mundo laboral, por lo que están al día de sus ne-
cesidades y de la evolución de las nuevas tecnologías. Actualmente imparten la 
asignatura de Programación del Ciclo Formativo de grado superior de Desarrollo 
de Aplicaciones Web, de la familia profesional de Informática y Comunicaciones. 

INCLUYE 

GRAN NÚMERO DE 

EJERCICIOS 

RESUELTOS

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 5 7 8

I S B N :  978- 84- 283- 385 7- 8

2.a EDICIÓN REVISADA 
Y ACTUALIZADA

ALFONSO JIMÉNEZ MARÍN • FRANCISCO MANUEL PÉREZ MONTES
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INSTALACIÓN  
Y MANTENIMIENTO

  Instalaciones eléctricas y automatismos [1.º]
   Máquinas y equipos térmicos [1.º]

   Técnicas de montaje de instalaciones [1.º]

  Instalaciones eléctricas y automatismos [1.º]
  Máquinas y equipos térmicos [1.º]
   Técnicas de montaje de instalaciones [1.º]

  Montaje y mantenimiento de instalaciones  
frigoríficas industriales [2.º]

[GM]  TÉCNICO EN INSTALACIONES DE PRODUCCIÓN DE CALOR

[GM]  TÉCNICO EN INSTALACIONES FRIGORÍFICAS Y DE CLIMATIZACIÓN

LIBROS COMPLEMENTARIOS

  Automatismos eléctricos, neumáticos e hidráulicos [1.º]

[GM] [LOGSE]  TÉCNICO EN INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO 
         ELECTROMECÁNICO DE MAQUINARIA Y CONDUCCIÓN DE LÍNEAS

www.paraninfo.es   107

  N  Carpintería de aluminio y PVC [1.º]
 Fontanería y calefacción básica [2.º]

 Montaje de equipos de climatización [2.º]
 Redes de evacuación [2.º]

  N  Carpintería de aluminio y PVC [1.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

 Fontanería y calefacción básica [2.º]
 Montaje de equipos de climatización [2.º]

 Redes de evacuación [2.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS

   N  Automatismos neumáticos e hidráulicos [1.º]
  Electricidad y automatismos eléctricos [1.º]

  N   Montaje y mantenimiento  
de líneas automatizadas [2.º]

[GM]  TÉCNICO EN MANTENIMIENTO ELECTROMECÁNICO

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN FABRICACIÓN 
 DE ELEMENTOS METÁLICOS
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[FPB] TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

Juan López Cañero
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Fontaneria  
y calefaccion
basica

FPB
FORMACIÓN  
PROFESIONAL  
BÁSICA

FPB
FORMACIÓN  
PROFESIONAL  
BÁSICA

PROFESIONAL BÁSICO EN  
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

PROFESIONAL BÁSICO EN  
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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I S B N :  978- 84- 283- 3738- 0

Fontanería y calefacción básica [2.º curso] 25,00 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. �. +erramientas para instalaciones de fontanería y calefacción. �. 0ontaje de redes 
de suministro de agua. 4. Tuberías. Técnicas de montaje y unión. 5. Elementos para el montaje de instalaciones de 
fontanería. 6. Organización y métodos de trabajo. 7. Soldadura de tuberías de cobre para fontanería. 8. Griferías y apa-
ratos sanitarios. 9. Instalaciones de calefacción y ACS. 10. Instalaciones de riego automático. 11. Mantenimiento y tra-
bajos complementarios en fontanería y calefacción. 12. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337380
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 
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I S B N :  978- 84- 283- 3773- 1

Montaje de equipos de climatización [2.º curso] 18,95 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. �. +erramientas para el montaje de equipos de climatización. �. Conceptos básicos 
de electricidad. 4. Montaje de equipos de climatización. 5. Instalación de equipos de ventilación y conductos de 
aire. 6. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337731
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En este libro se desarrollan los contenidos del módulo profesional de Carpintería de Aluminio y PVC 
que se imparte en el primer curso de los títulos de Profesional Básico en Fabricación y Montaje, Profe-
sional Básico en Fabricación de Elementos Metálicos y Profesional Básico en Instalaciones Electrotéc-
nicas y Mecánica.

El texto contiene toda la información necesaria para que el lector se adentre en el sector de la carpinte-
ría de aluminio y PVC, de forma que sea capaz de:

  Identificar los materiales, productos y componentes que intervienen en la carpintería no férrica.

  Conocer e interpretar la documentación gráfica de las distintas tipologías de carpintería.

  Comprender los procesos de trabajo necesarios para transformar la materia prima (perfiles, gomas, 
herrajes y vidrios) en productos de carpintería.

  Conocer y manejar las diferentes máquinas, equipos y herramientas que se emplean en los procesos 
de conformado y montaje de los armazones o marcos.

  Comprender la normativa que afecta a la fabricación y comercialización de dichos productos.

  Reconocer las tareas logísticas necesarias para transportar el producto hasta el lugar de instalación.

  Identificar los materiales y procesos para la instalación de la carpintería en obra.

  Aplicar, en cada actividad, las medidas de prevención de riesgos y medioambientales necesarias.

El lenguaje, aunque técnico, es fácilmente comprensible. La teoría se complementa con imágenes, grá-
ficos, esquemas, tablas y fichas de productos comerciales que acompañan y facilitan su asimilación.

Además, en el desarrollo de cada unidad se resuelven ejemplos, y se proponen actividades para reali-
zar tanto en el aula como en el taller. También, al final de cada unidad, y para mejorar el aprendizaje del 
alumno, se incluye un mapa conceptual y actividades de comprobación, de aplicación y de ampliación.

El resultado es un libro actualizado y muy didáctico, apto no solamente para alumnos y profesores del 
módulo, sino para todos aquellos que se inicien en el sector de la carpintería no férrica.

El autor, Miguel Angel Mato San José, es Ingeniero Técnico Industrial y Grado en Ingeniería Mecánica 
por la Universidad de Valladolid. Ha desarrollado su actividad laboral en diversos sectores industriales: 
calderería y estructuras metálicas, maquinaria y elementos de construcción, automoción, etc. Actual-
mente desarrolla su actividad profesional como docente de Ciclos Formativos. 
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ISBN: 978-84-283-4060-1

PROFESIONAL BÁSICO 
EN INSTALACIONES ELECTROTÉCNICAS Y MECÁNICA

PROFESIONAL BÁSICO  
EN INSTALACIONES ELECTROTÉCNICAS Y MECÁNICA

Carpintería de aluminio y PVC [1.er curso] P. A.

Miguel Ángel Mato San José

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Prevención del riesgo. �.bLa organización del trabajo. �.bLa carpintería no férrica. 4.bLa carpintería de alu-
minio. 5.bLa carpintería de P9C. 6.bComplementos de la carpintería. 7.b,nstalación y mantenimiento de la carpintería.

■  Este libro está dirigido también para el Título de Profesional Básico en Instalaciones Electrotécnicas y Mecánica.
1.ª edición

9 788428 340601

Miguel Ángel Mato San José

M
ig

ue
l Á

ng
el

 M
at

o 
Sa

n 
J

os
é

Carpinteria  
de aluminio
y PVC

FPB
FORMACIÓN  
PROFESIONAL  
BÁSICA

FPB
FORMACIÓN  
PROFESIONAL  
BÁSICA

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN DE ELEMENTOS METÁLICOS

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

PROFESIONAL BÁSICO 
EN FABRICACIÓN DE ELEMENTOS METÁLICOS

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

En este libro se desarrollan los contenidos del módulo profesional de Carpintería de Aluminio y PVC 
que se imparte en el primer curso de los títulos de Profesional Básico en Fabricación y Montaje, Profe-
sional Básico en Fabricación de Elementos Metálicos y Profesional Básico en Instalaciones Electrotéc-
nicas y Mecánica.

El texto contiene toda la información necesaria para que el lector se adentre en el sector de la carpinte-
ría de aluminio y PVC, de forma que sea capaz de:

  Identificar los materiales, productos y componentes que intervienen en la carpintería no férrica.

  Conocer e interpretar la documentación gráfica de las distintas tipologías de carpintería.

  Comprender los procesos de trabajo necesarios para transformar la materia prima (perfiles, gomas, 
herrajes y vidrios) en productos de carpintería.

  Conocer y manejar las diferentes máquinas, equipos y herramientas que se emplean en los procesos 
de conformado y montaje de los armazones o marcos.

  Comprender la normativa que afecta a la fabricación y comercialización de dichos productos.

  Reconocer las tareas logísticas necesarias para transportar el producto hasta el lugar de instalación.

  Identificar los materiales y procesos para la instalación de la carpintería en obra.

  Aplicar, en cada actividad, las medidas de prevención de riesgos y medioambientales necesarias.

El lenguaje, aunque técnico, es fácilmente comprensible. La teoría se complementa con imágenes, grá-
ficos, esquemas, tablas y fichas de productos comerciales que acompañan y facilitan su asimilación.

Además, en el desarrollo de cada unidad se resuelven ejemplos, y se proponen actividades para reali-
zar tanto en el aula como en el taller. También, al final de cada unidad, y para mejorar el aprendizaje del 
alumno, se incluye un mapa conceptual y actividades de comprobación, de aplicación y de ampliación.

El resultado es un libro actualizado y muy didáctico, apto no solamente para alumnos y profesores del 
módulo, sino para todos aquellos que se inicien en el sector de la carpintería no férrica.

El autor, Miguel Angel Mato San José, es Ingeniero Técnico Industrial y Grado en Ingeniería Mecánica 
por la Universidad de Valladolid. Ha desarrollado su actividad laboral en diversos sectores industriales: 
calderería y estructuras metálicas, maquinaria y elementos de construcción, automoción, etc. Actual-
mente desarrolla su actividad profesional como docente de Ciclos Formativos. 
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EN INSTALACIONES ELECTROTÉCNICAS Y MECÁNICA

Carpintería de aluminio y PVC [1.er curso] P. A.

Miguel Ángel Mato San José

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Prevención del riesgo. �.bLa organización del trabajo. �.bLa carpintería no férrica. 4.bLa carpintería de alu-
minio. 5.bLa carpintería de P9C. 6.bComplementos de la carpintería. 7.b,nstalación y mantenimiento de la carpintería.

■  Este libro está dirigido también para el Título de Profesional Básico en Instalaciones Electrotécnicas y Mecánica.
1.ª edición

9 788428 340601
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

F
o

n
ta

n
e

ri
a

 y
 c

a
le

fa
cc

io
n

 b
a

s
ic

a

9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 3 8 0

I S B N :  978- 84- 283- 3738- 0

Fontanería y calefacción básica [2.º curso] 25,00 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. �. +erramientas para instalaciones de fontanería y calefacción. �. 0ontaje de redes 
de suministro de agua. 4. Tuberías. Técnicas de montaje y unión. 5. Elementos para el montaje de instalaciones de 
fontanería. 6. Organización y métodos de trabajo. 7. Soldadura de tuberías de cobre para fontanería. 8. Griferías y apa-
ratos sanitarios. 9. Instalaciones de calefacción y ACS. 10. Instalaciones de riego automático. 11. Mantenimiento y tra-
bajos complementarios en fontanería y calefacción. 12. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337380
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 
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I S B N :  978- 84- 283- 3772- 4

Redes de evacuación [2.º curso] 19,95 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. �. +erramientas. �. Acondicionamiento de la zona de trabajo. 4. Red de saneamien-
to exterior. 5. Red general de evacuación. 6. Redes de evacuación de aguas residuales. 7. Redes de evacuación de 
aguas pluviales. 8. Mantenimiento de redes de evacuación. 9. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337724
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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Redes de evacuación [2.º curso] 19,95 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. �. +erramientas. �. Acondicionamiento de la zona de trabajo. 4. Red de saneamien-
to exterior. 5. Red general de evacuación. 6. Redes de evacuación de aguas residuales. 7. Redes de evacuación de 
aguas pluviales. 8. Mantenimiento de redes de evacuación. 9. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337724

Juan López Cañero
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FORMACIÓN  
PROFESIONAL  
BÁSICA

PROFESIONAL BÁSICO EN  
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

PROFESIONAL BÁSICO EN  
MANTENIMIENTO DE VIVIENDAS

PROFESIONAL BÁSICO  
EN FABRICACIÓN Y MONTAJE

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Equipos Eléctricos y Electrónicos del Tí-
tulo Profesional Básico en Electricidad y Electrónica, perteneciente a la familia profesional de Electrici-
dad y Electrónica, y del Título Profesional Básico en Informática y Comunicaciones, perteneciente a la 
familia profesional de Informática y Comunicaciones, ambos establecidos por el Real Decreto 127/2014, 
de 28 de febrero. 

La obra se compone de nueve Unidades en las que se combina la teoría con esquemas, diagramas, sim-
bología normalizada y ejemplos de instalación y configuración de todos los componentes descritos. Se 
estudian los principales elementos y dispositivos que forman parte de los equipos y circuitos eléctricos 
y electrónicos (como máquinas, herramientas, electrodomésticos, equipos informáticos, equipos de au-
dio, equipos de vídeo, equipos industriales y un largo etcétera), a través del análisis en profundidad  
de las conexiones y los medios de transmisión entre estos, los principales dispositivos y sistemas de 
protección y los distintos métodos de mecanizado, montaje, ensamblado, conexionado y conectoriza-
do de todos ellos. 

El alumno también aprenderá a realizar e interpretar símbolos y esquemas eléctricos y electrónicos y a 
aplicar los procedimientos de montaje, mantenimiento, resolución de averías y gestión medioambien-
tal requeridos en cada caso según las normas de seguridad y la legislación vigentes.

Además, los contenidos se presentan con un lenguaje técnico pero fácil de entender y se complementan 
con numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Asimismo, se 
incluyen numerosas actividades propuestas, resueltas, de comprobación y de ampliación, así como mapas 
conceptuales, recuadros con terminología básica en inglés y anotaciones destacadas, que permiten al lector  
sintetizar y consolidar los conocimientos adquiridos.

Cabe destacar que el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales (archivos, documentos, pre-
sentaciones, vídeos e infografías), a los que se puede acceder a través de la ficha web de la obra (en 
www.paraninfo.es) y mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. Asi-
mismo, como material complementario para el profesor, la obra incluye la guía didáctica y el soluciona-
rio de las actividades propuestas en ella.

El autor, Julián Rodríguez Fernández, ingeniero técnico industrial e ingeniero eléctrico por la Universi-
dad Carlos III de Madrid, posee una amplia experiencia profesional y actualmente desarrolla su activi-
dad como docente, lo que dota a la obra del equilibrio perfecto entre teoría, práctica y realidad profe-
sional. Es también autor de otras obras de formación publicadas por esta editorial. 

www.paraninfo.es
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I S B N :  978- 84- 283- 3773- 1

Montaje de equipos de climatización [2.º curso] 18,95 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, vídeos, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Unidades de medida. �. +erramientas para el montaje de equipos de climatización. �. Conceptos básicos 
de electricidad. 4. Montaje de equipos de climatización doméstica. 5. Instalación de equipos de ventilación y con-
ductos de aire. 6. Prevención de riesgos laborales y medioambientales.

1.ª edición

9 788428 337731
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[GM] TÉCNICO EN INSTALACIONES FRIGORÍFICAS Y DE CLIMATIZACIÓN

INSTALACIONES FRIGORÍFICAS Y DE CLIMATIZACIÓN

INSTALACIONES DE PRODUCCIÓN DE CALOR

Técnicas 
de montaje de 
instalaciones
Juan López Cañero

INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO

Técnicas de montaje de instalaciones

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnicas de Montaje de Instalaciones de los Ci-
clos Formativos de grado medio de Técnico en Instalaciones Frigoríficas y de Climatización y de Técnico en 
Instalaciones de Producción de Calor, ambos pertenecientes a la familia profesional de Instalación y Manteni-
miento, según el Real Decreto 1793/2010, de 30 de diciembre, y el Real Decreto 1792/2010, de 30 de diciem-
bre, respectivamente. 

Técnicas de montaje de instalaciones se compone de ocho unidades en las que se combina la teoría, inclu-
yendo esquemas, diagramas y simbología, con ejemplos de instalación y configuración paso a paso de los ele-
mentos descritos. Con su estudio podremos conocer las principales técnicas de montaje de las instalaciones 
frigoríficas, climatización, calefacción, etc., como son el mecanizado y conformado de los elementos de las ins-
talaciones, las uniones no soldadas, los procedimientos de soldadura, o los materiales más utilizados en di-
chas instalaciones. También se dedica una unidad a los sistemas de representación gráfica y se introduce al 
lector en el manejo de programas informáticos de Dibujo Asistido por Ordenador. Por último, se dedica una uni-
dad a la prevención de riesgos laborales y medioambientales.

Los mapas conceptuales y las anotaciones destacadas permitirán sintetizar y consolidar los conocimientos ad-
quiridos. La obra incluye numerosas actividades estructuradas en tres categorías, de comprobación, para afian-
zar conocimientos teóricos de la unidad; de aplicación, para poner en práctica lo aprendido; y de ampliación, 
en las que se habrá de recurrir a fuentes externas para dar solución a las cuestiones propuestas.

Los contenidos se presentan con un lenguaje técnico, pero siempre fácil de entender y se complementan con 
numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Es importante desta-
car que la obra trata la materia desde el punto de vista del futuro instalador, para lo que se centra en el conoci-
miento de los materiales, las técnicas de mecanizado y unión, y sus distintas formas de representación gráfica. 
Se incluye además una amplia y detallada infografía que ayuda a conocer de forma pormenorizada los materia-
les y las distintas técnicas de instalación, unión, mecanizado o conformado que se han de seguir en el monta-
je de estas instalaciones.

El autor, Juan López Cañero, es Ingeniero Técnico Industrial y Grado en Ingeniería Eléctrica. Comenzó su carre-
ra en el sector privado industrial y actualmente desarrolla su actividad profesional como docente de Ciclos For-
mativos. También posee experiencia como formador en cursos de formación ocupacional y ha participado como 
asesor prestando apoyo técnico para la realización y la elaboración de las pruebas de oposición en distintas 
categorías laborales para el organismo público de Patrimonio Nacional. Asimismo, ha sido evaluador en distin-
tos procesos para el reconocimiento y la acreditación de las Cualificaciones Profesionales. También es autor de 
otros libros como Fontanería y calefacción básica, Redes de evacuación y Montaje de equipos climatización, pu-
blicados por Ediciones Paraninfo.
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Portada Técnicas de montaje de instalaciones.indd   1 15/5/17   12:23

Técnicas de montaje de instalaciones [1.er curso] 26,00 €

Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Procesos de mecanizado y unión. �. Elaboración de croquis y planos. �. 0ateriales. 4. 0ecanizado de los 
elementos de las instalaciones. 5. Conformado de elementos. 6. Uniones no soldadas. 7. Procedimientos de soldadu-
ra. 8. Prevención de riesgos y protección ambiental.

1.ª edición

9 788428 396523

ISBN: 978-84-283-9652-3

Instalaciones eléctricas y automatismos

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Instalaciones Eléctricas y Automa-
tismos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y de Climatización y de Ins-
talaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de Instalación y Mantenimiento.

La obra proporciona la base teórico-práctica necesaria para la comprensión de las técnicas empleadas 
en las instalaciones de automatismos eléctricos. Comienza con una introducción a los conceptos básicos 
sobre electrotecnia para, a continuación, abordar los sistemas de protección y continuar con el análisis 
del motor eléctrico como receptor principal. Además, el estudio de los automatismos se realiza en sus 
dos vertientes: los automatismos con lógica cableada y los automatismos con lógica programada.

El contenido de la obra se ha distribuido en 11 Unidades didácticas. En cada una de ellas los contenidos 
se explican de manera sencilla y siguiendo un orden lógico para el aprendizaje, lo que permite que el 
alumno fije las bases de cada tema y sea capaz de entender la problemática con sus diferentes soluciones. 
Además, a medida que la explicación avanza, se incluyen actividades resueltas que, complementadas 
con notas técnicas y recuadros de información adicional, permiten al alumno ir aclarando y fijando los 
conceptos. 

El mapa conceptual que se ofrece al término  de cada unidad favorece la asimilación de los contenidos 
y su repaso antes de que el alumno ponga a prueba y aplique sus conocimientos a través de las activi-
dades finales de comprobación, aplicación y ampliación. Además, el libro incluye prácticas de taller, que 
suman un total de 30 montajes prácticos para realizar a través de la aplicación de los esquemas básicos 
estudiados; de esta forma, el alumno podrá adquirir y desarrollar las destrezas necesarias para su de-
sempeño profesional. 

Por último, el libro ofrece una serie de Anexos (con tablas y direcciones web, entre otros recursos) que 
serán de gran utilidad para el usuario.

Por ello, este libro es una herramienta totalmente recomendable tanto para los alumnos como para los 
profesores del módulo profesional de Instalaciones Eléctricas y Automatismos y para los profesionales 
del sector que deseen contar con una eficaz obra de apoyo y guía.

El autor, Luis Miguel Cerdá Filiu, Ingeniero Técnico Industrial por la Universidad Politécnica de Valen-
cia, comenzó su carrera en el sector privado industrial y actualmente desarrolla su actividad profesional 
como docente de Ciclos Formativos. También posee experiencia como formador en diversos cursos de 
Formación Ocupacional sobre automatismos eléctricos.

INSTALACIONES FRIGORÍFICAS Y DE CLIMATIZACIÓN

Instalaciones 
eléctricas y 
automatismos
Luis Miguel Cerdá Filiu

INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO
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ISBN: 978-84-283-9883-1

INSTALACIONES DE PRODUCCIÓN DE CALOR

Instalaciones eléctricas y automatismos [1.er curso] 33,00 €

Luis Miguel Cerdá Filiu

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Electrotecnia. �. 0ontaje de cuadros y sistemas eléctricos. �. Los elementos de conmutación: El relé y el 
contactor. 4. Las protecciones. 5. El motor eléctrico. 6. Arranque y maniobra de motores. 7. Los esquemas eléctricos. 
8. Los elementos de detección. 9. El control de velocidad de motores. 10. El autómata programable. 11. Prevención 
de riesgos laborales.

1.ª edición

Instalaciones eléctricas y automatismos

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Instalaciones Eléctricas y Automa-
tismos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y de Climatización y de Ins-
talaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de Instalación y Mantenimiento.

La obra proporciona la base teórico-práctica necesaria para la comprensión de las técnicas empleadas 
en las instalaciones de automatismos eléctricos. Comienza con una introducción a los conceptos básicos 
sobre electrotecnia para, a continuación, abordar los sistemas de protección y continuar con el análisis 
del motor eléctrico como receptor principal. Además, el estudio de los automatismos se realiza en sus 
dos vertientes: los automatismos con lógica cableada y los automatismos con lógica programada.

El contenido de la obra se ha distribuido en 11 Unidades didácticas. En cada una de ellas los contenidos 
se explican de manera sencilla y siguiendo un orden lógico para el aprendizaje, lo que permite que el 
alumno fije las bases de cada tema y sea capaz de entender la problemática con sus diferentes soluciones. 
Además, a medida que la explicación avanza, se incluyen actividades resueltas que, complementadas 
con notas técnicas y recuadros de información adicional, permiten al alumno ir aclarando y fijando los 
conceptos. 

El mapa conceptual que se ofrece al término  de cada unidad favorece la asimilación de los contenidos 
y su repaso antes de que el alumno ponga a prueba y aplique sus conocimientos a través de las activi-
dades finales de comprobación, aplicación y ampliación. Además, el libro incluye prácticas de taller, que 
suman un total de 30 montajes prácticos para realizar a través de la aplicación de los esquemas básicos 
estudiados; de esta forma, el alumno podrá adquirir y desarrollar las destrezas necesarias para su de-
sempeño profesional. 

Por último, el libro ofrece una serie de Anexos (con tablas y direcciones web, entre otros recursos) que 
serán de gran utilidad para el usuario.

Por ello, este libro es una herramienta totalmente recomendable tanto para los alumnos como para los 
profesores del módulo profesional de Instalaciones Eléctricas y Automatismos y para los profesionales 
del sector que deseen contar con una eficaz obra de apoyo y guía.

El autor, Luis Miguel Cerdá Filiu, Ingeniero Técnico Industrial por la Universidad Politécnica de Valen-
cia, comenzó su carrera en el sector privado industrial y actualmente desarrolla su actividad profesional 
como docente de Ciclos Formativos. También posee experiencia como formador en diversos cursos de 
Formación Ocupacional sobre automatismos eléctricos.
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ISBN: 978-84-283-9883-1

INSTALACIONES DE PRODUCCIÓN DE CALOR

Instalaciones eléctricas y automatismos [1.er curso] 33,00 €

Luis Miguel Cerdá Filiu

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Electrotecnia. �. 0ontaje de cuadros y sistemas eléctricos. �. Los elementos de conmutación: El relé y el 
contactor. 4. Las protecciones. 5. El motor eléctrico. 6. Arranque y maniobra de motores. 7. Los esquemas eléctricos. 
8. Los elementos de detección. 9. El control de velocidad de motores. 10. El autómata programable. 11. Prevención 
de riesgos laborales.

1.ª edición

[GM] TÉCNICO EN INSTALACIONES DE PRODUCCIÓN DE CALOR

INSTALACIONES FRIGORÍFICAS Y DE CLIMATIZACIÓN

INSTALACIONES DE PRODUCCIÓN DE CALOR

Máquinas 
y equipos
térmicos
Cristina Escudero Salas
Pablo Fernández Iglesias

INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO

MÁQUINAS Y EQUIPOS TÉRMICOS

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equipos 
Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y de Clima-
tización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de Instalación y 
Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de grado superior de 
Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficiencia Energética y Energía 
Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para todos aquellos profesionales del 
sector que deseen adquirir o completar conocimientos de esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente dife-
renciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segundo se 
estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan las ins-
talaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos se emplea 
un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar el entendimien-
to a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejemplos de aplicación.

De igual modo, se trata de un texto totalmente actualizado, acorde con la normativa más re-
ciente y las guías, las normas, las disposiciones legales vigentes y los programas informáti-
cos de mayor calado en este campo. 

Por ello, este libro es una herramienta totalmente recomendable tanto para los alumnos y 
los profesores del curso enfocado a las máquinas y los equipos térmicos como para los pro-
fesionales del sector que deseen una obra de apoyo y guía.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Siste-
mas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, ha co-
laborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de expertos para 
la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernández Iglesias, in-
geniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la Ingeniería, cuen-
ta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamiento de instalaciones 
de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en el ámbito energético.
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2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA
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I S B N :  978- 84- 283- 386 9- 1

Máquinas y equipos térmicos [1.er curso] 28,00 €
Cristina Escudero Salas · Pablo Fernández Iglesias

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LPD (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Dimensiones, unidades y conceptos de termodinámica. �. Cambios de estado y calorimetría. �. Calor, tra-
bajo y leyes de la termodinámica. 4. Psicrometría y aire acondicionado. 5. 0áquinas frigorífi cas. Ciclo de compresión 
de vapor. 6. )luidos refrigerantes y lubricantes. 7. El evaporador y el condensador. 8. Compresores frigorífi cos. 9. 9ál-
vulas de expansión y elementos anexos al circuito. 10. Componentes principales de una instalación de calefacción. 
11. Instalaciones de agua caliente sanitaria y calefacción.

2.ª edición

9 788428 338691

ISBN: 978-84-283-3869-1
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INSTALACIONES FRIGORÍFICAS Y DE CLIMATIZACIÓN

Montaje y 
mantenimiento de  
instalaciones 
frigoríficas industriales

Manuel Padero Martín

INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO

Montaje y mantenimiento de  
instalaciones frigoríficas industriales

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Montaje y Mantenimiento de Ins-
talaciones Frigoríficas Industriales, del Ciclo Formativo de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y de 
Climatización (establecidos por el Real Decreto 1793/2010, de 30 de diciembre), perteneciente a la fami-
lia profesional de Instalación y Mantenimiento. También sirve de importante apoyo para el Ciclo Formati-
vo de grado superior de Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, de la misma familia pro-
fesional, y como guía de gran utilidad para todos aquellos profesionales del sector que deseen adquirir 
conocimientos relativos a esta especialidad o completarlos.

Asimismo, los contenidos del libro corresponden con la cualificación profesional del Certificado de Pro-
fesionalidad de Montaje y Mantenimiento de Instalaciones Frigoríficas (IMAR0108), que se incluye el 
Repertorio Nacional de Certificados de Profesionalidad del área profesional de Frío y Climatización (se-
gún el Real Decreto 1375/2009, de 28 de agosto) de la familia profesional de Instalación y Manteni-
miento, que comprende las siguientes Unidades de Competencia:

• UC0114_2: Montar instalaciones de refrigeración comercial e industrial.
• UC0115_2: Mantener instalaciones de refrigeración comercial e industrial.

Tras una breve introducción a la refrigeración, a lo largo de las nueve Unidades didácticas en que se es-
tructura el texto se desglosan los contenidos de una manera descriptiva y práctica para facilitar su se-
guimiento tanto por parte de los alumnos con conocimientos previos como por parte de aquellos que se 
adentran por primera vez en este campo. Del mismo modo, las explicaciones se desarrollan con un lengua-
je sencillo y fácil de comprender e incluyen breves referencias a reglamentaciones y directivas aplicables.  

Además, la obra contiene abundantes ilustraciones y fotografías que complementan el discurso y contri-
buyen a afianzar el aprendizaje, así como numerosas actividades propuestas y resueltas para poner en 
práctica y evaluar lo aprendido. Al mismo tiempo, todas las unidades se cierran con actividades de com-
probación y aplicación, para que los alumnos evalúen su aprendizaje, y con casos prácticos en los que el 
alumno deberá aplicar los conocimientos y las competencias adquiridas hasta ese momento. Por último, 
al final de cada unidad se incluye un pequeño y útil resumen en forma de conclusiones.

En definitiva, estamos ante un manual imprescindible tanto para el estudiante que en un futuro preten-
de desarrollar su actividad profesional en un puesto de trabajo relacionado con la refrigeración indus-
trial como para sus docentes y los profesionales que deseen profundizar en esta materia.

Manuel Padero Martín es Maestro Industrial y posee una dilatada experiencia profesional tanto en la do-
cencia como en el sector privado de las instalaciones frigoríficas y de climatización. Actualmente desa-
rrolla su actividad profesional como responsable del Departamento de Instalaciones de un importante 
fabricante internacional de equipos de refrigeración industrial. M
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ISBN: 978-84-9732-991-0

Montaje y mantenimiento de instalaciones 
Irigorí  rcas industriales [2.º curso]

25,00 €

Manuel Padero Martín

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,ntroducción a la refrigeración. �. 0ontaje de instalaciones de refrigeración industrial. �. Realización de 
pruebas en instalaciones de refrigeración industrial. 4. Puesta en marcha de instalaciones. 5. Mantenimiento en 
instalaciones frigorífi cas. 6. Diagnosis de disfunciones en equipos e instalaciones frigorífi cas industriales. 7. Repa-
ración de instalaciones frigorífi cas industriales. 8. Control automático de instalaciones. 9. Prevención de riesgos 
laborales y protección ambiental.1.ª edición
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INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO

Técnicas de montaje de instalaciones

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Técnicas de Montaje de Instalaciones de los Ci-
clos Formativos de grado medio de Técnico en Instalaciones Frigoríficas y de Climatización y de Técnico en 
Instalaciones de Producción de Calor, ambos pertenecientes a la familia profesional de Instalación y Manteni-
miento, según el Real Decreto 1793/2010, de 30 de diciembre, y el Real Decreto 1792/2010, de 30 de diciem-
bre, respectivamente. 

Técnicas de montaje de instalaciones se compone de ocho unidades en las que se combina la teoría, inclu-
yendo esquemas, diagramas y simbología, con ejemplos de instalación y configuración paso a paso de los ele-
mentos descritos. Con su estudio podremos conocer las principales técnicas de montaje de las instalaciones 
frigoríficas, climatización, calefacción, etc., como son el mecanizado y conformado de los elementos de las ins-
talaciones, las uniones no soldadas, los procedimientos de soldadura, o los materiales más utilizados en di-
chas instalaciones. También se dedica una unidad a los sistemas de representación gráfica y se introduce al 
lector en el manejo de programas informáticos de Dibujo Asistido por Ordenador. Por último, se dedica una uni-
dad a la prevención de riesgos laborales y medioambientales.

Los mapas conceptuales y las anotaciones destacadas permitirán sintetizar y consolidar los conocimientos ad-
quiridos. La obra incluye numerosas actividades estructuradas en tres categorías, de comprobación, para afian-
zar conocimientos teóricos de la unidad; de aplicación, para poner en práctica lo aprendido; y de ampliación, 
en las que se habrá de recurrir a fuentes externas para dar solución a las cuestiones propuestas.

Los contenidos se presentan con un lenguaje técnico, pero siempre fácil de entender y se complementan con 
numerosas imágenes reales y esquemas que dan como resultado un libro muy didáctico. Es importante desta-
car que la obra trata la materia desde el punto de vista del futuro instalador, para lo que se centra en el conoci-
miento de los materiales, las técnicas de mecanizado y unión, y sus distintas formas de representación gráfica. 
Se incluye además una amplia y detallada infografía que ayuda a conocer de forma pormenorizada los materia-
les y las distintas técnicas de instalación, unión, mecanizado o conformado que se han de seguir en el monta-
je de estas instalaciones.

El autor, Juan López Cañero, es Ingeniero Técnico Industrial y Grado en Ingeniería Eléctrica. Comenzó su carre-
ra en el sector privado industrial y actualmente desarrolla su actividad profesional como docente de Ciclos For-
mativos. También posee experiencia como formador en cursos de formación ocupacional y ha participado como 
asesor prestando apoyo técnico para la realización y la elaboración de las pruebas de oposición en distintas 
categorías laborales para el organismo público de Patrimonio Nacional. Asimismo, ha sido evaluador en distin-
tos procesos para el reconocimiento y la acreditación de las Cualificaciones Profesionales. También es autor de 
otros libros como Fontanería y calefacción básica, Redes de evacuación y Montaje de equipos climatización, pu-
blicados por Ediciones Paraninfo.
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Técnicas de montaje de instalaciones [1.er curso] 26,00 €
Juan López Cañero

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Procesos de mecanizado y unión. �. Elaboración de croquis y planos. �. 0ateriales. 4. 0ecanizado de los 
elementos de las instalaciones. 5. Conformado de elementos. 6. Uniones no soldadas. 7. Procedimientos de soldadu-
ra. 8. Prevención de riesgos y protección ambiental.

1.ª edición

9 788428 396523
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9 788497 324557

Automatismos neumáticos e hidráulicos [1.er curso] P. A.

Luis Miguel Cerdá Filiu

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 1eumática industrial. �. +idráulica industrial. �. Desarrollo de sistemas neumáticos e hidráulicos. 4. Automa-
tismos de mando eléctrico. 5. El autómata programable.

1.ª edición
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INSTALACIÓN Y MANTENIMIENTO

MÁQUINAS Y EQUIPOS TÉRMICOS

Este texto desarrolla todos los contenidos del módulo profesional de Máquinas y Equipos 
Térmicos de los Ciclos Formativos de grado medio de Instalaciones Frigoríficas y de Clima-
tización y de Instalaciones de Producción de Calor, de la familia profesional de Instalación y 
Mantenimiento, además de servir de importante apoyo para los Ciclos de grado superior de 
Mantenimiento de Instalaciones Térmicas y de Fluidos, y de Eficiencia Energética y Energía 
Solar Térmica. También es una guía de gran utilidad para todos aquellos profesionales del 
sector que deseen adquirir o completar conocimientos de esta especialidad.

El libro se compone de 11 Unidades didácticas agrupadas en tres bloques claramente dife-
renciados. En el primero se abordan conceptos generales de la materia, en el segundo se 
estudian las instalaciones frigoríficas y de climatización, y en el tercero se afrontan las ins-
talaciones de producción de calor. Además, para el desarrollo de los contenidos se emplea 
un lenguaje sencillo y se sigue una orientación práctica con el fin de facilitar el entendimien-
to a través de gráficos, tablas, esquemas, fotografías, actividades y ejemplos de aplicación.

De igual modo, se trata de un texto totalmente actualizado, acorde con la normativa más re-
ciente y las guías, las normas, las disposiciones legales vigentes y los programas informáti-
cos de mayor calado en este campo. 

Por ello, este libro es una herramienta totalmente recomendable tanto para los alumnos y 
los profesores del curso enfocado a las máquinas y los equipos térmicos como para los pro-
fesionales del sector que deseen una obra de apoyo y guía.

Cristina Escudero Salas, ingeniera industrial con diploma en Estudios Avanzados en Siste-
mas de la Ingeniería, actualmente desarrolla su actividad profesional como docente, ha co-
laborado en la elaboración de distintos currículos y forma parte del comité de expertos para 
la definición de títulos de formación profesional. Por su parte, Pablo Fernández Iglesias, in-
geniero industrial con diploma en Estudios Avanzados en Sistemas de la Ingeniería, cuen-
ta con amplia experiencia en elaboración de proyectos, dimensionamiento de instalaciones 
de climatización, certificación energética y diseño de instalaciones en el ámbito energético.
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Máquinas y equipos térmicos [1.er curso] 28,00 €

Cristina Escudero Salas · Pablo Fernández Iglesias

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LPD (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Dimensiones, unidades y conceptos de termodinámica. �. Cambios de estado y calorimetría. �. Calor, tra-
bajo y leyes de la termodinámica. 4. Psicrometría y aire acondicionado. 5. 0áquinas frigorífi cas. Ciclo de compresión 
de vapor. 6. )luidos refrigerantes y lubricantes. 7. El evaporador y el condensador. 8. Compresores frigorífi cos. 9. 9ál-
vulas de expansión y elementos anexos al circuito. 10. Componentes principales de una instalación de calefacción. 
11. Instalaciones de agua caliente sanitaria y calefacción.

2.ª edición

9 788428 338691

ISBN: 978-84-283-3869-1
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Automatismos eléctricos, neumáticos e hidráulicos [1.er curso] 22,40 €

Florencio J. Cembranos Nistal

Recursos: programación de aula, solucionario

Temas: 1. Principios de automatización. �. �lgebra de %oole. �. Dispositivos de mando automáticos. 4. Procedimien-
tos para el arranque de motores. 5. Elementos de protección y medida. 6. Circuitos combinacionales. 7. Sistemas de 
numeración de códigos. 8. Autómatas programables. 9. Programación de esquemas cableados. 10. Programación 
con O0RO1. 11. Ejemplos de programas. 1�. Sistemas secuenciales. 1�. Síntesis de sistemas secuenciales con autó-
matas. 14. Elementos de neumática. 15. Mando neumático. 16. Hidráulica aplicada. 17. Circuitos hidráulicos. Apéndi-
ce I: Programa SysWin. Apéndice II: Programación Step7 Micro Win. Glosario. 

5.ª edición
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9 788428 338660

ISBN: 978-84-283-386 6 -0

Montaje y mantenimiento de líneas automatizadas [2.º curso] P. A.

Pablo Romero Carrillo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Operaciones básicas y sistemas de fabricación. �. Sistemas au[iliares de fabricación. �. Riesgos presen-
tes en el montaje y mantenimiento de líneas. Medidas preventivas. 4. Montaje de líneas automatizadas. 5. Progra-
mación de autómatas programables. 6. Programación mediante GRAFCET. 7. Robots industriales. 8. Comunicacio-
nes industriales. 9. Gestión del mantenimiento.

1.ª edición

9 788428 338660
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Electricidad y automatismos eléctricos [1.er curso] 32,00 €

Luis Miguel Cerdá Filiu

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LPD (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La corriente eléctrica. �. Los componentes pasivos. �. Análisis de circuitos eléctricos en corriente conti-
nua. 4. Electromagnetismo. 5. La corriente alterna monofásica. 6. La corriente alterna trifásica. 7. Calculo de sec-
ciones. 8. Los esquemas eléctricos y la documentación técnica. 9. Montaje de cuadros y sistemas eléctricos. 10. Las 
protecciones eléctricas. 11. Dispositivos de automatización industrial. 12. Protección, arranque y maniobra de mo-
tores eléctricos.
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Esta obra ofrece un examen experto sobre todos los tipos de sistemas 
de refrigeración y aire acondicionado.

Esta edición a cuatro colores cubre prácticamente todos los tipos de 
sistemas, desde los de gas a los de gasóleo, eléctricos y sistemas co-
merciales de gran escala. Los autores, tienen una experiencia de casi 
50 años en la industria y ofrecen una detallada mezcla de teoría y téc-
nicas para la solución de problemas del mundo real.
Las características más destacables de esta colección son
— Una nueva unidad dedicada a la recuperación, reciclado y repro-

cesamiento de componentes CFC de acuerdo con las normas más 
actuales.

— Una más amplia cobertura de los sistemas industriales y comercia-
les, incluyendo enfriadores y evaporadores.

— Cientos de ilustraciones que utilizan el color para mejor resaltar los 
conceptos.

— Secciones dedicadas a las “Solicitudes de asistencia” que re� ejan 
problemas del mundo real.

— Nuevos cuadros de diagnóstico.

Tecnología de refrigeración y aire acondicionado se estructura en 
cuatro tomos.

• El Tomo I, “Fundamentos”, presenta los conceptos básicos comunes 
a los distintos campos de la industria del aire acondicionado y la re-
frigeración.

• El Tomo II, “Refrigeración comercial”, analiza los sistemas de refrige-
ración comercial más extendidos actualmente.

• El Tomo III, “Aire acondicionado”, está dedicado a los sistemas de 
acondicionamiento de aire para aplicaciones de calefacción, humidi-
� cación y enfriamiento.

• Finalmente, el Tomo IV, “Aparatos domésticos y sistemas especiales”, 
presenta aquellos sistemas que, debido a sus especiales caracterís-
ticas, requieren un tratamiento diferenciado.

www.paraninfo.es

ISBN 10: 84-283-2660-6
ISBN 13: 978-84-283-2660-5

Tecnología de la 
Refrigeración y Aire 
Acondicionado [4]
Aparatos Domésticos y 
Sistemas Especiales
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TECNOLOGIA DE LA REFRIGERACION (IV).indd   1 19/11/09   17:35:47

Tecnología de la 
Refrigeración y Aire 
Acondicionado. 
Aparatos 
Domésticos 
y Sistemas 
Especiales. Tomo IV

William C. Whitman y
William M. Johnson

EA1: 97884�8��6605
1.ª edición
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Este manual es una recopilación de los conocimientos básicos sobre los trabajos de albañilería más ha-
bituales. Estos se tratan desde un punto de vista práctico y se explican con claridad y sencillez. Por ello, 
resulta útil para un amplio abanico de personas interesadas en la materia, desde un profesional del sec-
tor o un particular que pretenda llevar a cabo algún trabajo de albañilería en su domicilio, hasta estu-
diantes y profesores de módulos profesionales o de carreras técnicas.

El ámbito de la albañilería abarca multitud de trabajos de mayor o menor envergadura y complejidad. 
Los contenidos de este libro se centran principalmente en los trabajos de menor magnitud, como los 
que se llevan a cabo en obras de reforma o rehabilitación, aunque los principios desarrollados en el ma-
nual se pueden aplicar totalmente en otro tipo de obras, como las de nueva planta.

El contenido del libro se ha estructurado en siete capítulos. Comienza con un capítulo que desarro-
lla conceptos estructurales básicos, cuyo conocimiento y dominio conduce a un conjunto de medidas 
concretas, recogidas en su apartado final, que se deben aplicar en los trabajos de albañilería y cuyo co-
rrecto seguimiento redunda en un incremento considerable de la calidad de este tipo de trabajos y en 
el afianzamiento de la profesionalidad de este sector. El segundo capítulo realiza una introducción a los 
diferentes tajos que existen en los trabajos de albañilería, con énfasis en los derribos y las demolicio-
nes, el acopio de los materiales necesarios para cada trabajo, así como las herramientas y los medios 
auxiliares; para ello, analiza tanto su correcto uso como su mantenimiento y aporta consejos útiles para 
reconocer e identificar la buena calidad de estos elementos. Los capítulos tercero a sexto analizan cada 
uno de los tajos principales de la albañilería, como la preparación de morteros, pastas de yeso y adhe-
sivos; la ejecución de fábricas de albañilería; el tendido de guarnecidos, enlucidos y enfoscados; y el ali-
catado y solado de paramentos. Para finalizar, el séptimo capítulo introduce al lector en el ámbito nor-
mativo de la prevención de riesgos laborales y la protección ambiental.

Además, se han introducido multitud de consejos prácticos, recomendaciones e indicaciones útiles 
para la obtención del mejor resultado en cada caso planteado.

Por ello, este manual puede convertirse en el mejor compañero de todos aquellos que pretenden aco-
meter cualquier trabajo de albañilería por sí mismos, de todos los profesionales que disfrutan desarro-
llando su trabajo y buscando una mejora continua, y de todo aquel que desee adentrarse en el conoci-
miento de una materia tan apasionante como la albañilería.

En la elaboración de este libro han participado tres autores: dos arquitectos y un ingeniero civil, quie-
nes, dentro del campo de la arquitectura y la ingeniería, están especializados en la rama de Edificación. 
Todos cuentan con amplia experiencia en el sector y, más concretamente, en el ámbito de las reformas 
y el diseño de interiores.
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El Manual de acústica ambiental y arquitectónica se presenta como un 
recorrido guiado y continuo a través de los criterios de diseño, preven-
ción y corrección que resultan aplicables en las distintas escalas de di-
seño, construcción y uso, tanto del territorio y la ciudad como de las 
edificaciones y sus recintos.

Su objetivo es reforzar los conocimientos de estudiantes y profesiona-
les técnicos de la ingeniería y la arquitectura para facilitar la considera-
ción de las implicaciones y la resolución de las necesidades acústicas 
que surgen durante el desarrollo de su labor en estas áreas.

Tras un primer bloque de capítulos dedicados a dar a conocer al 
lector definiciones, conceptos básicos, criterios normativos y pau-
tas de diseño o actuación generales, las partes segunda y terce-
ra se adentran en los ámbitos de aplicación específicos de la 
acústica ambiental y de la acústica arquitectónica, respectiva-
mente. En su parte final, el manual recoge y complementa 
algunos de los aspectos esenciales que han sido tratados 
anteriormente y los enmarca en un caso práctico que, de 
nuevo, aborda las distintas escalas de aplicación del dise-
ño acústico.

Los autores son profesionales del sector de la consul-
toría ambiental y están especializados en acústica am-
biental y arquitectónica. Rocío Perera Martín (licen-
ciada en Ciencias Físicas por la UPM) posee además 
experiencia docente en distintos cursos de posgrado 
y preparación. Rodrigo Avilés López (arquitecto por la 
UPM) ha continuado su formación en otros ámbitos de 
la habitabilidad y la sostenibilidad en el urbanismo y la 
arquitectura.
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Esta obra ofrece un examen experto sobre todos los tipos de sistemas 
de refrigeración y aire acondicionado.

Esta edición a cuatro colores cubre prácticamente todos los tipos de 
sistemas, desde los de gas a los de gasóleo, eléctricos y sistemas co-
merciales de gran escala. Los autores, tienen una experiencia de casi 
50 años en la industria y ofrecen una detallada mezcla de teoría y téc-
nicas para la solución de problemas del mundo real.
Las características más destacables de esta colección son
— Una nueva unidad dedicada a la recuperación, reciclado y repro-

cesamiento de componentes CFC de acuerdo con las normas más 
actuales.

— Una más amplia cobertura de los sistemas industriales y comercia-
les, incluyendo enfriadores y evaporadores.

— Cientos de ilustraciones que utilizan el color para mejor resaltar los 
conceptos.

— Secciones dedicadas a las “Solicitudes de asistencia” que re� ejan 
problemas del mundo real.

— Nuevos cuadros de diagnóstico.

Tecnología de refrigeración y aire acondicionado se estructura en 
cuatro tomos.

• El Tomo I, “Fundamentos”, presenta los conceptos básicos comunes 
a los distintos campos de la industria del aire acondicionado y la re-
frigeración.

• El Tomo II, “Refrigeración comercial”, analiza los sistemas de refrige-
ración comercial más extendidos actualmente.

• El Tomo III, “Aire acondicionado”, está dedicado a los sistemas de 
acondicionamiento de aire para aplicaciones de calefacción, humidi-
� cación y enfriamiento.

• Finalmente, el Tomo IV, “Aparatos domésticos y sistemas especiales”, 
presenta aquellos sistemas que, debido a sus especiales caracterís-
ticas, requieren un tratamiento diferenciado.
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Esta obra ofrece un examen experto sobre todos los tipos de sistemas 
de refrigeración y aire acondicionado.

Esta edición a cuatro colores cubre prácticamente todos los tipos de 
sistemas, desde los de gas a los de gasóleo, eléctricos y sistemas co-
merciales de gran escala. Los autores, tienen una experiencia de casi 
50 años en la industria y ofrecen una detallada mezcla de teoría y téc-
nicas para la solución de problemas del mundo real.
Las características más destacables de esta colección son
— Una nueva unidad dedicada a la recuperación, reciclado y repro-

cesamiento de componentes CFC de acuerdo con las normas más 
actuales.

— Una más amplia cobertura de los sistemas industriales y comercia-
les, incluyendo enfriadores y evaporadores.

— Cientos de ilustraciones que utilizan el color para mejor resaltar los 
conceptos.

— Secciones dedicadas a las “Solicitudes de asistencia” que re� ejan 
problemas del mundo real.

— Nuevos cuadros de diagnóstico.

Tecnología de refrigeración y aire acondicionado se estructura en 
cuatro tomos.

• El Tomo I, “Fundamentos”, presenta los conceptos básicos comunes 
a los distintos campos de la industria del aire acondicionado y la re-
frigeración.

• El Tomo II, “Refrigeración comercial”, analiza los sistemas de refrige-
ración comercial más extendidos actualmente.

• El Tomo III, “Aire acondicionado”, está dedicado a los sistemas de 
acondicionamiento de aire para aplicaciones de calefacción, humidi-
� cación y enfriamiento.

• Finalmente, el Tomo IV, “Aparatos domésticos y sistemas especiales”, 
presenta aquellos sistemas que, debido a sus especiales caracterís-
ticas, requieren un tratamiento diferenciado.
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Responde la publicación de esta obra a la difusión actual 
de instalaciones de aire acondicionado. El autor ofrece al 
usuario una argumentación útil y práctica con un mínimo de 
teoría sobre qué es el aire que nos rodea, pasando después 
al desarrollo de las condiciones ambientales, de temperatura 
y humedad más idóneas y adaptarlas a las instalaciones 
de aire acondicionado montadas en el entorno en que 
habitamos o trabajamos. 

Describe, sin mayores complicaciones teóricas, las 
características que deben reunir los equipos encargados de 
facilitar el confort por la distribución y esparcimiento del 
aire acondicionado, en sus distintas facetas de aire caliente 
o frío, según convenga, dentro de las normas vigentes 
correspondientes a la climatización de locales. 

La obra recopila numerosas  variantes de equipos, 
insistiendo sobre todo en su instalación más aprovechable 
y rentable, en consonancia con las medidas sanitarias que 
evitan la transmisión de gérmenes de unas dependencias 
a otras. Concilia, además, los posibles inconvenientes 
arquitectónicos con la técnica de una instalación adecuada 
a las condiciones del habitáculo. 

E. Carnicer Royo

BIBLIOTECA DEL INSTALADOR

teoría sobre qué es el aire que nos rodea, pasando después 
al desarrollo de las condiciones ambientales, de temperatura 
y humedad más idóneas y adaptarlas a las instalaciones 
de aire acondicionado montadas en el entorno en que 
habitamos o trabajamos. 

Describe, sin mayores complicaciones teóricas, las 
características que deben reunir los equipos encargados de 
facilitar el confort por la distribución y esparcimiento del 
aire acondicionado, en sus distintas facetas de aire caliente 
o frío, según convenga, dentro de las normas vigentes 
correspondientes a la climatización de locales. 

La obra recopila numerosas  variantes de equipos, 
insistiendo sobre todo en su instalación más aprovechable 
y rentable, en consonancia con las medidas sanitarias que 
evitan la transmisión de gérmenes de unas dependencias 
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LUIS OSORIO PEREIRA

CALEFACCIÓN
Cálculo y diseño de instalaciones

Esta obra proporciona al lector una práctica herramienta de trabajo a la hora de 
desarrollar un proyecto de instalación de calefacción. Wone a su disposición co-
nocimientos técnicos profesionales básicos para abordar los diferentes aspectos 
implicados en el desarrollo de la instalación͗ desde su cálculo hasta completar su 
ejecución, ofreciendo una completa visión y un exhaustivo análisis de las diferen-
tes opciones existentes en el mercado actual, tanto en sistemas de generación 
como en sistemas de distribución. 

El autor, desde su experiencia profesional, expone con sencillez, claridad y rigor 
técnico a lo largo de los diferentes capítulos de la obra las claves para identificar 
las necesidades y definir los recursos que conviene aplicar en cada caso concre-
to, prestando especial atención a las determinadas circunstancias de ambiente, 
espacio, climatología así como a las necesidades específicas de los usuarios. Asi-
mismo, se analiza la normativa de aplicación y se desarrolla tanto de forma teó-
rica como práctica un completo proceso de cálculo de necesidades caloríficas de 
espacios. 

En definitiva se trata de una obra imprescindible para todos aquellos, técnicos 
o usuarios, interesados en conocer y desenvolverse con soltura en el tema de la 
climatización. 

Luis Osorio Pereira es Ingeniero Industrial especializado en robótica y electrónica 
por la hniversidad Carlos III y máster en climatización en la Europea de Madrid.

A lo largo de su trayectoria profesional ha colaborado en el diseño técnico, cálculo 
y supervisión de ejecución de instalaciones de climatización en diversos proyectos 
de infraestructuras entre los que destacan edificios hospitalarios y aeroportuarios. 
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Curso de fontanería paso a paso es una guía para el montaje y el mantenimiento de las instalaciones 
de fontanería, calefacción, riego y redes de evacuación, cuyo objetivo principal es introducir al lector 
en el conocimiento de estos conceptos de manera práctica y sencilla. 

El libro trata de forma completa, desde el punto de vista del futuro instalador, el recorrido que realiza 
el agua desde su captación hasta los puntos de consumo. Se describen cada uno de los elementos que 
componen estas infraestructuras, la función que desempeñan, su forma de instalación, etcétera. Ade-
más, en él se explican paso a paso las tareas a seguir para el montaje o la reparación de los distintos 
dispositivos de estas instalaciones. 

Se ofrecen unidades específicas sobre los distintos tipos de tuberías y los materiales con los que se fa-
brican junto con sus métodos de montaje. También se describen los elementos que componen estas 
instalaciones, como son los diferentes tipos de válvulas, grupos de presión, contadores, depósitos, et-
cétera. Igualmente, se tratan los distintos aparatos sanitarios y griferías, repasando tanto los modelos 
existentes en el mercado como sus sistemas de instalación.

Los contenidos se presentan con un lenguaje técnico, pero siempre fácil de entender, y se complemen-
ta la teoría con una amplia y detallada infografía que ayuda a conocer de forma rápida cada elemento 
y comprender su función dentro de la instalación, mostrando ejemplos de montaje y configuración de 
todas las piezas y los dispositivos descritos. 

Por todo ello, se trata de un libro muy completo, práctico y didáctico centrado en el conocimiento de 
las instalaciones de fontanería y calefacción y en las técnicas de instalación de sus elementos. 

El autor, Juan López Cañero, es Ingeniero Técnico Industrial y Grado en Ingeniería Eléctrica. Comenzó 
su carrera en el sector privado industrial y actualmente desarrolla su actividad profesional como do-
cente de Ciclos Formativos. También posee experiencia como formador en cursos de formación profe-
sional ocupacional y ha participado como asesor prestando apoyo técnico para la realización y la ela-
boración de las pruebas de oposición en distintas categorías laborales para el organismo público de 
Patrimonio Nacional. Asimismo, ha sido evaluador en distintos procesos para el reconocimiento y la 
acreditación de las Cualificaciones Profesionales. Es autor de otros libros como Fontanería y calefac-
ción básica, Redes de evacuación, Montajes de equipos de climatización y Técnicas de montaje de ins-
talaciones, publicados también por Ediciones Paraninfo.
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Los contenidos del presente manual están desarrollados sobre la base del pro-
grama que se muestra en el Anexo II del Capítulo VI de la ITC-EP1, “Calde-
ras”, del Real Decreto 2060/2008, de 12 de diciembre, por el que se aprueba 
el Reglamento de equipos a presión y sus Instrucciones Técnicas Complemen-
tarias, que sirve para la obtención del carné de operador de calderas. 

Además, resulta una excelente obra de consulta para los operadores y los su-
pervisores de calderas, ya que muestra cómo optimizar y hacer un buen uso 
de este tipo de instalaciones industriales desde un punto de vista técnico y 
desde el de la seguridad de los equipos y las personas.

El libro consta de nueve unidades en las que se explican los conceptos básicos 
de física y termodinámica, se da una visión general de la legislación relativa a 
las calderas, se muestra cómo son los distintos tipos de calderas y se expo-
ne todo lo referente al tratamiento del agua, los elementos auxiliares de fun-
cionamiento y la seguridad de las calderas. Asimismo, está elaborado con un 
lenguaje sencillo que permite que sea totalmente asequible para el lector sin 
perder por ello el rigor técnico. 

Manuel Sanz del Amo es ingeniero industrial por la Escuela Técnica Su-
perior de Ingenieros Industriales de la Universidad Politécnica de 
Madrid y doctor por la Universidad de Valladolid; por su parte, 
M.ª Rosario Patiño Molina es licenciada en Ciencias Quími-
cas por la Universidad Autónoma de Madrid y docto-
ra por la Universidad de Valladolid. 

lenguaje sencillo que permite que sea totalmente asequible para el lector sin 
perder por ello el rigor técnico. 

Manuel Sanz del Amo es ingeniero industrial por la Escuela Técnica Su-
perior de Ingenieros Industriales de la Universidad Politécnica de 
Madrid y doctor por la Universidad de Valladolid; por su parte, 
M.ª Rosario Patiño Molina es licenciada en Ciencias Quími-
cas por la Universidad Autónoma de Madrid y docto-
ra por la Universidad de Valladolid. 
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El Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edifi cios (RITE),  promulgado por el Real De-

creto 1027/2007, de 20 de julio, es de obligado cumplimiento desde el 29 de febrero de 2008.

En 2009 fue publicado el Real Decreto 1826/2009, de 27 de noviembre, por el que se 

modifi ca el Reglamento de Instalaciones Térmicas en los Edifi cios, mientras que en 2010 se pu-

blica el Real Decreto 249/2010, de 5 de marzo, por el que se adaptan determinadas disposi-

ciones a lo establecido en la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre acceso a las acti-

vidades de servicios y su ejercicio, y que se adapta a la Directiva 2006/123/CE del Parlamento 

Europeo, relativa a los servicios en el mercado interior. 

La necesidad de transponer la directiva europea 2002/91/CE, relativa a la Efi ciencia Ener-

gética de los Edificios, y la aprobación en España del Código Técnico de la Edificación de 

2006, han aconsejado redactar un texto legislativo que derogue y sustituya al anterior Regla-

mento de Instalaciones Térmicas en los Edifi cios (RITE) de 1998 y que incorpore, además, la 

experiencia de su aplicación práctica durante los últimos años. 

En 2013 se promulga el Real Decreto 238/2013, de 5 de abril, por el que se modifi can de-

terminados artículos e instrucciones técnicas del Reglamento de Instalaciones Térmicas en los 

Edifi cios, aprobado por Real Decreto 1027/2007, por la necesidad de transponer la Directiva 

2010/31/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 19 de mayo de 2010, relativa a la efi -

ciencia energética de los edifi cios, al ordenamiento jurídico español.

Igualmente, se fi jan los requisitos mínimos de efi ciencia energética y de seguridad que 

deben cumplir las instalaciones térmicas de los edifi cios, tanto nuevos como existentes, para 

atender la demanda de bienestar e higiene de las personas, tanto en las fases de diseño, di-

mensionado y montaje, como durante su uso y mantenimiento. Así mismo se establece un pro-

cedimiento de inspección periódica de las calderas y de los sistemas de aire acondicionado.

Para mayor agilidad en la aplicación del Reglamento y una actualización más fácil y fl exible 

de adaptación al desarrollo tecnológico, se crean las instrucciones de carácter concreto, o Ins-

trucciones Técnicas (IT), adaptadas a la actual tecnología y a su previsible y próximo desarrollo,  

que se publican como Anexo al Real Decreto.
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Este libro actualiza la primera parte del libro titulado Eficiencia energética en edificios. Certi-
ficación y auditorías energéticas con las últimas normativas vigentes, tanto nacionales como 
internacionales.

El objetivo de esta obra es dar a conocer y dotar de herramientas prácticas al certificador 
energético de edificios: factores constructivos que determinan la demanda energética del 
edificio; sistemas de calefacción, ventilación, iluminación, aire acondicionado, ACS, recupera-
ción de energía y sistemas de energías renovables para obtener el consumo de energía del 
edificio y emisiones de CO

2
 asociadas para su calificación energética; y medidas de mejora 

que pueden ser implementadas para mejorar la calificación energética obtenida de un deter-
minado edificio.

En el libro se analizan diferentes metodologías de certificación energética utilizadas en otros 
países, además de la calificación energética del edifico en España mediante el manejo de las 
herramientas de software actuales que se encuentran reconocidas por el ministerio español.

Para que este libro sirva como guía del certificador energético, se incluyen los esquemas de 
utilización de las diferentes herramientas informáticas (HULC, CE3, CE3X y CERMA), la tipolo-
gía de los edificios para los que están recomendadas y ejemplos de certificación energética 
utilizando las metodologías más habituales.

Francisco Javier Rey Martínez es Catedrático de Universidad. Posee una experiencia de 
más de treinta años en temas relacionados con la energética edificatoria. Es Director del Gru-
po de Excelencia y Grupo de Investigación Reconocido de Termotecnia en la Universidad 
de Valladolid. Además, es autor de más de cien publicaciones nacionales e internacionales.

Eloy Velasco Gómez es Profesor Titular de Universidad. Sus investigaciones se centran en 
los sistemas energéticos en el ámbito de las energías renovables y en aquellos procesos que 
permitan reducir los consumos de energía, tanto en la industria como en la climatización de 
los edificios. Es autor de más de cien libros, artículos y contribuciones a congresos tanto na-
cionales como internacionales. 

Javier M. Rey Hernández es Profesor Asociado en la Universidad Miguel de Cervantes. Tie-
ne asimismo el título de Máster en Energía: Generación, Gestión y Uso Eficiente. Actualmente 
realiza sus investigaciones en la monitorizaci ón energética de los edificios y es autor de va-
rios artículos y contribuciones a congresos nacionales e internacionales.
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Anatomoʳsiología y patología básicas [1.er curso] 34,00 €

Lourdes Vidal Larradagoitia

Recursos: programación de aula, solucionario, vídeos, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Estructura general del organismo. �. Topografía corporal. 0étodos de diagnóstico y terapéutica. �. La sa-
lud y la enfermedad. 4. Coordinación del organismo I: Sistema nervioso y órganos de los sentidos. 5. Coordinación 
del organismo II: Sistema endocrino. 6. La piel. 7. Sistema esquelético. 8. Los músculos y el movimiento. 9. Aparato 
cardiocirculatorio. 10. Aparato respiratorio. 11. La sangre y la linfa. 1�. Aparato digestivo. 1�. Conceptos básicos de 
metabolismo. 14. Aparato urinario. 15. Aparato genital. La reproducción.

1.ª edición
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Existen diversos métodos de obtención de información relacionados 
con el consumo de bienes y servicios, y  es conveniente saber identi-
ficarlos tanto a nivel local como autonómico, nacional  y  europeo me-
diante diversos motores de búsqueda.

A través de este libro aprenderemos a localizar estas fuentes y tam-
bién, en un supuesto práctico de demanda de información, veremos 
cómo llevar a cabo esta búsqueda gestionando los datos obtenidos de 
la manera más apropiada.

Además, se explican y analizan desde el punto de vista práctico diver-
sos  métodos para organizar, tratar y archivar la información utilizando 
con eficacia plataformas informáticas. Cada capítulo se complementa 
con actividades prácticas y de autoevaluación cuyas soluciones están 
disponibles en www.paraninfo.es.

Existen diversos métodos de obtención de información relacionados 
con el consumo de bienes y servicios, y  es conveniente saber identi-
ficarlos tanto a nivel local como autonómico, nacional  y  europeo me-
diante diversos motores de búsqueda.

A través de este libro aprenderemos a localizar estas fuentes y tam-
bién, en un supuesto práctico de demanda de información, veremos 
cómo llevar a cabo esta búsqueda gestionando los datos obtenidos de 
la manera más apropiada.

Además, se explican y analizan desde el punto de vista práctico diver-
sos  métodos para organizar, tratar y archivar la información utilizando 
con eficacia plataformas informáticas. Cada capítulo se complementa 
con actividades prácticas y de autoevaluación cuyas soluciones están 
disponibles en www.paraninfo.es.

Enrique García Prado trabaja como docente en diversos centros de for-
mación.
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Mantenimiento mecánico preventivo del vehículo [1.er curso] 26,00 €
David González Calleja

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El motor térmico. �. Los sistemas au[iliares del motor. �. El sistema de transmisión y el tren de roda-
je. 4. Los sistemas de frenos, suspensión y dirección. 5. El sistema eléctrico y otros equipamientos. 6. El manteni-
miento del vehículo sanitario. Anexo: El mantenimiento diario del vehículo y su conducción.

1.ª edición

9 788428 338448
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de emergencia
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Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formativo de grado me-
dio que conduce a la obtención del título de Técnico en Emergencias 
Sanitarias, perteneciente a la familia profesional de Sanidad, al amparo 
del Real Decreto 1397/2007, de 29 de octubre.

Mantenimiento mecánico preventivo del vehículo se compone de cin-
co unidades que desarrollan los contenidos requeridos para el estudio 
del módulo profesional del mismo nombre, según la normativa vigente.

La estructura del libro se divide en bloques temáticos en los que se 
presentan los conceptos más importantes y totalmente actualizados 
para comprender y poner en práctica el mantenimiento del vehículo 
sanitario.

También se incluye un Anexo práctico dedicado al mantenimiento 
diario del vehículo sanitario y su conducción, para que el alumno se 
aproxime a su futura experiencia profesional y pueda aplicar todo lo 
aprendido durante el curso. 

En cada unidad los contenidos se acompañan de numerosas foto-
grafías, figuras y esquemas que complementan la información del 
texto. Además, para dinamizar el estudio, se desarrollan múltiples 
casos prácticos y se proponen actividades, tanto propuestas como re-
sueltas, que pueden realizarse a lo largo del curso.

Estas características hacen de la obra una herramienta fundamental para 
estudiantes, profesores y profesionales y aficionados a esta materia.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y po-
see el título de Suficiencia Investigadora por la Universidad Politécnica 
de Madrid. Cuenta con una amplia experiencia docente como profesor 
de la asignatura de Motores de Combustión Interna en la Universidad 
Europea de Madrid y como profesor funcionario de carrera en la espe-
cialidad de Organización y Procesos de Mantenimiento de Vehículos. 
Además, es autor de otros libros de formación relacionados con la auto-
moción publicados por esta editorial.
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Apoyo psicológico en situaciones de emergencia [1.er curso] 22,00 €

Celia Rodríguez Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La psicología general. �. La personalidad. �. Las personas ante las situaciones de crisis: la enfermedad y 
las emergencias. 4. Comunicación psicosocial y apoyo psicológico. 5. Apoyo psicológico a los afectados y sus fami-
lias de aula. 6. Apoyo psicológico a los equipos de intervención.

1.ª edición
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Atención Sanitaria Inicial en 
Situaciones de Emergencia, del Ciclo Formativo de grado medio de Emergencias Sanita-
rias, perteneciente a la familia profesional de Sanidad. Para ello, se ha tenido en cuenta el  
RD 1397/2007, de 29 de octubre, y la Orden ESD/3391/2008, de 3 de noviembre, por los que 
se establecen el título y el currículo, respectivamente, del título de Técnico en Emergencias 
Sanitarias. Asimismo, se han considerado los currículos de dicho ciclo en cada comunidad 
autónoma del territorio español.

La obra se organiza en 12 unidades, que desarrollan los siguientes temas: la asistencia sa-
nitaria en emergencias; el sistema nervioso; el aparato cardiocirculatorio; el aparato respi-
ratorio; la parada cardiaca; soporte vital básico en adultos; soporte vital básico en víctimas 
pediátricas; obstrucción y manejo de la vía aérea; soporte vital intermedio; atención a múl-
tiples víctimas; clasificación de las víctimas: el triaje; situaciones especiales en emergencias.

Es importante destacar que todas las unidades están diseñadas desde dos puntos de vista: el 
del docente, en cuanto a la forma, la estructura, las actividades y los recursos de cada unidad; 
y el de los profesionales de emergencias sanitarias. La combinación de ambos enfoques per-
mite una enseñanza completa, útil y eficaz, tanto para el proceso de enseñanza- aprendizaje 
como para la futura vida profesional de los alumnos.

Asimismo, cada unidad ofrece multitud de recursos para profesores y alumnos. Cuenta con  
gran número de esquemas, imágenes, tablas, actividades propuestas y cuadros aclaratorios 
o de información adicional, para ilustrar y poner en práctica los contenidos teóricos y ayudar 
a una mejor comprensión de estos. Además, el mapa conceptual al término de cada unidad 
muestra el recorrido en el proceso de enseñanza-aprendizaje. Por último, se incluyen activi-
dades finales de comprobación, aplicación e investigación, con el objetivo de que los alumnos 
desarrollen distintas capacidades de estudio.

Por ello, esta obra, fruto de la experiencia docente de su autora, es una útil herramienta 
para profesores y alumnos de este módulo.

La autora, Ester García Pérez, es profesora de la especialidad de Procedimientos Sanitarios y 
Asistenciales, de la familia profesional de Sanidad, y cuenta con una amplia experiencia en el 
Ciclo Formativo de Emergencias Sanitarias, en concreto, en el módulo profesional de Asisten-
cia Sanitaria Inicial en Situaciones de Emergencia.
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Atención sanitaria inicial en situaciones de emergencia [1.er curso] 24,00 €

Ester García Pérez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Asistencia sanitaria en emergencias. �. La conciencia. �. El aparato cardiocirculatorio. 4. El aparato res-
piratorio. 5. La parada cardíaca. 6. Soporte vital básico en adultos. 7. Soporte vital básico en víctimas pediátricas.  
8. Obstrucción y manejo de la vía aérea. 9. Soporte vital intermedio. 10. Atención a m¼ltiples víctimas. 11. Clasifi-
cación de las víctimas: el triaje. 12. Situaciones especiales en emergencias.

1.ª edición
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Anatomoʳsiología y patología básicas [1.er curso] 34,00 €

Lourdes Vidal Larradagoitia

Recursos: programación de aula, solucionario, vídeos, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Estructura general del organismo. �. Topografía corporal. 0étodos de diagnóstico y terapéutica. �. La sa-
lud y la enfermedad. 4. Coordinación del organismo I: Sistema nervioso y órganos de los sentidos. 5. Coordinación 
del organismo II: Sistema endocrino. 6. La piel. 7. Sistema esquelético. 8. Los músculos y el movimiento. 9. Aparato 
cardiocirculatorio. 10. Aparato respiratorio. 11. La sangre y la linfa. 1�. Aparato digestivo. 1�. Conceptos básicos de 
metabolismo. 14. Aparato urinario. 15. Aparato genital. La reproducción.

1.ª edición
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Este libro está dirigido al alumnado del segundo curso del Ciclo Formativo de Grado Medio 
que conduce a la obtención del título de Técnico en Farmacia y Parafarmacia perteneciente 
a la familia profesional de Sanidad. Los contenidos de esta obra están basados en la norma-
tiva vigente, al amparo del Real Decreto 1689/2007, de 14 de diciembre, por la que se es-
tablece el título de Técnico en Farmacia y Parafarmacia y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El Técnico en Farmacia y Parafarmacia dispensa diariamente diferentes tipos de medicamen-
tos y productos sanitarios, y puede trabajar tanto en ofi cinas de farmacia como en hospitales 
y almacenes de medicamentos. Este libro desarrolla los conceptos básicos sobre principios 
activos utilizados en el tratamiento de diferentes patologías y la forma de dispensarlos respe-
tando la legislación vigente.

Dispensación de productos farmacéuticos es una obra dividida en 15 Unidades entre las que 
se incluyen: tipos de medicamentos, su dispensación con/sin prescripción médica, fi toterapia, 
homeopatía, veterinaria y el trabajo que se realiza en un hospital. Además, hay otras Unidades 
específi cas que ayudarán a comprender cómo se diseña y formula un medicamento, cómo lle-
ga al mercado, las condiciones legales para ser dispensado, el momento de la dispensación, 
la atención al cliente y cómo tomarlo adecuadamente para que fi nalmente ejerza su acción en 
el paciente. 
 
En cada Unidad hay actividades propuestas, casos prácticos, actividades de comprobación 
para repasar y de ampliación y de aplicación para afi anzar conocimientos, imágenes reales de 
hospitales y farmacias, enlaces a páginas web de interés, resúmenes y mapas conceptuales. 
Además, a través de códigos QR que convierten el texto plano del papel en hipertexto (seme-
jante al proporcionado por las páginas web), se puede acceder a las enormes posibilidades de 
la red desde un smartphone.

En defi nitiva, por la actualización y amplitud de sus contenidos, este libro puede ser uti-
lizado tanto por los alumnos como por el personal que trabaja con medicamentos. Además, 
también puede ser de ayuda para cualquier otra persona que esté interesada en adentrarse 
en este campo. 

La autora actualmente es docente de Ciclos Formativos de la familia de Sanidad en Andalu-
cía, aunque comenzó su labor profesional trabajando en distintas ofi cinas de farmacia. Es Li-
cenciada en Farmacia y tiene el Diploma de Estudios Avanzados en la rama de Neurociencias. 

DISPENSACIÓN DE 
PRODUCTOS FARMACÉUTICOS

FARMACIA Y PARAFARMACIASANIDAD

www.paraninfo.es

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Dispensación de productos farmacéuticos [1.er curso] 33,00 €

Cristina Moreno Valderrey

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, presentación de aula, Examina, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. �A qué llamamos medicamento" �. Dispensaciones que no necesitan receta médica. �. Dispensación de 
medicamentos con prescripción médica. 4. Receta electrónica: una dispensación habitual. 5. Atención al clien-
te�usuario�paciente. 6. 9ías de administración: entrada del fármaco al organismo. 7. LAD0E: trayecto del fárma-
co en el paciente. 8. ATC y mecanismos de acción de los grupos A, B y C. 9. Mecanismos de acción de los grupos 
J, D, M, N. 10. Mecanismos de acción de los PA de los grupos: N, R, G, H. 11. Fitoterapia: la medicina más antigua.  
1�. La homeopatía en la farmacia. 1�. Trabajando en el hospital (,). 14. Trabajando en el hospital (,,). 15. Dispensa-
ción y venta de productos de uso animal.

1.ª edición

[GM] TÉCNICO EN FARMACIA Y PARAFARMACIA

Disposición y venta de productos [1.er curso] 32,00 €

María Jesús Frutos Sastre · Remedios Romero Burguillos · Raquel Granados Pérez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 0arNeting y merchandising farmacéutico. �. La comunicación en la farmacia comunitaria. �. Técnicas de 
comunicación eficaz en la farmacia comunitaria. 4. Espacios en la oficina de farmacia. 5. El lineal. 6. Animación en 
el punto de venta. 7. El surtido de la oficina de farmacia. 8. El cliente. 9. )idelización de clientes. 10. 9enta en la 
oficina de farmacia. 11. La función del marNeting en la venta y el servicio postventa. 1�. ,nternet y comercio elec-
trónico farmacéutico.

1.ª edición

OFICINA
DE FARMACIA
CONCEPCIÓN CASTELLANA PERELLÓ
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Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formativo de grado medio que conduce a la 
obtención del título de Técnico en Farmacia y Parafarmacia, perteneciente a la familia profe-
sional de Sanidad, teniendo en cuenta el Real Decreto 1689/2007, de 14 de diciembre, de 
enseñanzas mínimas, y la Orden EDU/2184/2009, de 3 de julio, por la que se establece el 
currículo del título correspondiente. Desarrolla los contenidos del módulo profesional de Ofi -
cina de Farmacia, que se han adaptado para abarcar los currículos de cada una de las comu-
nidades autónomas según la normativa vigente.

La obra se estructura en nueve unidades, cuyo estudio permitirá al alumno conocer, ya en las 
primeras, cómo se enmarca la farmacia y el medicamento dentro del sistema sanitario espa-
ñol y los distintos establecimientos y servicios de dispensación de medicamentos. A conti-
nuación, prosigue la explicación de los aspectos organizativos de los locales destinados a las 
ofi cinas de farmacia y el personal que trabaja en ellas.

El funcionamiento de la farmacia se aborda posteriormente con la exposición de los tipos de 
proveedores, la gestión de compras y los documentos que genera, la gestión de stocks y del 
almacén de productos farmacéuticos y parafarmacéuticos y, también, las características y la 
gestión de las recetas médicas, incluida la receta electrónica. Los contenidos fi nalizan con 
las unidades dedicadas a la explicación de la utilización real del software de gestión de la 
farmacia mediante la utilización de capturas de pantalla reales de dicho programa.

Por último, la utilización básica del programa de gestión se amplía en la unidad fi nal, en la 
que además se exponen los aspectos básicos del signifi cado de las tecnologías de la informa-
ción y la comunicación (TIC) y su utilización en la farmacia.

Asimismo, cada unidad incluye variadas actividades propuestas y gran número de imágenes, 
tablas y esquemas que ilustran los contenidos, además de cuadros de información adicional, 
útiles enlaces a páginas web de interés para ampliar conocimientos, cuadros de conceptos 
clave de la unidad, y también un práctico resumen y un mapa conceptual que facilitan el re-
paso. Por último, al concluir cada unidad, se ofrecen actividades fi nales de comprobación, 
refuerzo y ampliación de conocimientos.  

La autora, doctora en Biología y máster en Biología Humana, inició su trayectoria profesional 
en el campo de los stocks y la logística para dedicarse posteriormente a la investigación uni-
versitaria en Antropología Biológica, y cuenta con casi diez años de experiencia profesional 
en la docencia de Ciclos Formativos de grado medio y superior de la rama biosanitaria.

OFICINA 
DE FARMACIA

FARMACIA Y PARAFARMACIASANIDAD

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 9 7 3 2 9 9 2 7

ISBN: 978-84-283-3551-5978-84-9732-992-7

Cubierta Oficina de farmacia.indd   1 12/03/15   10:53

Oʳcina de Iarmacia [1.er curso] 27,00 €

Concepción Castellana Perelló

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La farmacia y el sistema sanitario. �. Establecimientos y servicios farmacéuticos ,. �. Establecimientos y 
servicios farmacéuticos II. Los proveedores. 4. Administración de la actividad farmacéutica. 5. El almacén de pro-
ductos farmacéuticos y parafarmacéuticos. 6. Gestión de stocks y aprovisionamiento. 7. Gestión de pedidos. 8. La 
receta médica. 9. La gestión informática y las tecnologías de la información y la comunicación (TIC).

1.ª edición

9 788497 329927
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FORMULACIÓN 
MAGISTRAL
MARI LUZ GARCÍA GÁMIZ 
MARÍA JESÚS MOLINERO LEYVA 

ISBN: 978-84-9732-453-3
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Este libro está dirigido al alumnado del segundo curso del Ciclo Formativo de Grado Medio 
que conduce a la obtención del título de Técnico en Farmacia y Parafarmacia perteneciente a 
la familia profesional de Sanidad. Los contenidos de esta obra están basados en la normativa 
vigente, al amparo del Real Decreto 1689/2007, de 14 de diciembre, por la que se establece 
el título de Técnico en Farmacia y Parafarmacia y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

Formulación magistral es una obra compuesta por 15 Unidades de trabajo que desarrollan los 
conocimientos teórico-prácticos que el alumno deberá adquirir para superar el módulo con 
éxito. Además, servirá de base para la realización de fórmulas magistrales que desarrollarán 
en los distintos servicios de farmacia. 

Cada Unidad consta de numerosas actividades orientadas a la elaboración de conclusiones 
y consolidación y puesta en práctica de los conocimientos aprendidos, así como una gran 
variedad de ilustraciones, defi niciones de términos que pueden resultar más difíciles de 
comprender, resúmenes y mapas conceptuales que clarifican los conceptos tratados en 
cada Unidad. El alumno que lo desee puede ampliar los conceptos más destacados de cada 
Unidad a través de los enlaces web que se muestran al fi nalizar cada Unidad.

Este texto se complementa con una obra ilustrada paso a paso, Formulación magistral. 
Prácticas de laboratorio, de las mismas autoras, en la que el alumno podrá consolidar los 
conocimientos adquiridos a lo largo de las distintas Unidades.

En defi nitiva, con este libro el alumnado consolidará una formación polivalente y técnica en 
el ámbito de la formulación magistral, alcanzando los conocimientos y habilidades necesarias 
para el ejercicio de su actividad profesional, pero que también puede ser de ayuda para todas 
aquellas personas interesadas personal o profesionalmente en adentrarse en dicho campo.

Las autoras, que actualmente trabajan en Andalucía como docentes de ciclos formativos 
de la familia de Sanidad, poseen una amplia experiencia en el campo de la formación. 
María Jesús Molinero Leyva es Licenciada en Farmacia y Diplomada en Nutrición Humana y 
Dietética; Mari Luz García Gámiz es Licenciada en Farmacia y autora de otras publicaciones 
relacionadas con la familia profesional sanitaria.

FORMULACIÓN MAGISTRAL

FARMACIA Y PARAFARMACIASANIDAD

www.paraninfo.es

Formulación magistral [2.º curso] 30,00 €

M.ª Jesús Molinero Leyva · Mariluz García Gámiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conocimientos elementales en la elaboración de productos farmacéuticos y parafarmacéuticos. 2. Labo-
ratorio de formulación magistral: local, material y equipos utilizados. �. Documentación. 4. Seguridad y prevención 
de riesgos en el laboratorio. 5. Sistemas dispersos. 6. Operaciones básicas I. 7. Operaciones básicas II. 8. Materias 
primas. 9. Formas farmacéuticas. 10. Material de acondicionamiento. 11. Formas galénicas orales sólidas. 12. For-
mas galénicas orales líquidas. 1�. )ormas galénicas de uso tópico. 14. Otras formas galénicas. 15. )ormulación ma-
gistral homeopática.1.ª edición

ISBN 13: 978-84-283-9941-8

M
A

R
ÍA

 J
E

S
Ú

S
 M

O
L

IN
E

R
O

 L
E

Y
V

A
  

M
A

R
I 
L

U
Z

 G
A

R
C

ÍA
 G

Á
M

IZ
 

www.paraninfo.es

FORMULACIÓN MAGISTRAL
Prácticas de laboratorio
En este libro se desarrollan contenidos del módulo profesional de Formulación Magistral 
del Ciclo Formativo de Grado Medio de Farmacia y Parafarmacia, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Del mismo modo, el libro es un útil complemento para diversas 
materias del Grado de Farmacia, tanto para docentes como para alumnos.

La obra va dirigida fundamentalmente al personal de oficinas de farmacia, servicios 
farmacéuticos y pequeños laboratorios, que deben adquirir una formación adecuada 
para asistir en la formulación y elaboración de productos, tanto farmacéuticos como 
parafarmacéuticos.

Esta obra completa al libro de texto Formulación Magistral, al presentar protocolos 
prácticos de procedimientos generales, operaciones farmacéuticas básicas, elaboración de 
formas farmacéuticas y control de calidad del producto terminado. Se trata de un material 
imprescindible en la formación de los profesionales del sector.

La obra se ha estructurado en 10 bloques, secuenciando los contenidos de forma progresiva 
y recurrente, partiendo de lo más fundamental e integrando el resto. En primer lugar, se 
exponen procedimientos generales para después proponer prácticas que van a poder 
ser adaptadas a los recursos de cada centro educativo. Igualmente, contiene numerosas 
imágenes que facilitan la interpretación de las prácticas desarrolladas, presentando el 
material, los equipos, las materias primas y diferentes pasos de los procedimientos. El lector 
encontrará en cada protocolo, de manera clara y específi ca, toda la información que necesita 
para realizar estas prácticas de manera óptima.

En defi nitiva, con este libro el alumno consolidará una formación polivalente y técnica en el 
ámbito de la formulación magistral, alcanzando los conocimientos y habilidades necesarias 
para el ejercicio de su actividad profesional, pero que también es de ayuda para todas 
aquellas personas interesadas personal o profesionalmente en adentrarse en este campo.

Las autoras, que actualmente trabajan en Andalucía como docentes de ciclos formativos 
de la familia de Sanidad, poseen una amplia experiencia en el campo de la formación. 
María Jesús Molinero Leyva es Licenciada en Farmacia y Diplomada en Nutrición Humana y 
Dietética; Mari Luz García Gámiz es Licenciada en Farmacia y autora de otras publicaciones 
relacionadas con la familia profesional sanitaria.
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Formulación magistral. Prácticas de laboratorio [2.º curso] 19,00 €

M.ª Jesús Molinero Leyva · Mariluz García Gámiz

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Laboratorio de formulación magistral: local, material y equipos utilizados. �. Sistemas dispersos. �. Ope-
raciones básicas I. 4. Operaciones básicas II. 5. Formas galénicas orales sólidas. 6. Formas galénicas orales líqui-
das. 7. Formas galénicas tópicas. 8. Otras formas galénicas. 9. Formas galénicas homeopáticas. 10. Control de cali-
dad del producto terminado. Anexos.

1.ª edición

Primeros auxilios [2.º curso] 22,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero y -uan )ernando 0artínez Atienza y Cristina Sánchez -iménez (Coord.)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Primeros au[ilios y atención sanitaria inicial. �. Soporte vital básico y desfibrilación semiautomática.  
�. Primeros au[ilios en el paciente con trastornos circulatorios y hemorrágicos. 4. Primeros au[ilios en el paciente 
traumatizado. 5. Primeros auxilios en el paciente con obstrucción de la vía aérea y alteración del nivel de conscien-
cia. 6. Primeros auxilios en el paciente con otras patologías. 7. Aplicación de las técnicas de movilización e inmovi-
lización. 8. Aplicación de técnicas de apoyo psicológico. 

1.ª edición

Operaciones básicas de laboratorio [2.º curso] 33,00 €

Eva 0aría Casado Sánchez y Purificación Durán %arquero y Trinidad 0iró Arias y Antonio -osé Paredes de la Sal

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. �4ué debemos hacer antes de empezar a trabajar" �. 0ateriales habituales en el laboratorio. �. Equipos 
de laboratorio. 4. Técnicas de limpieza, desinfección y esterilización. 5. Conceptos básicos de química orgánica e 
inorgánica. 6. Preparación de disoluciones. 7. Separaciones mecánicas de sustancias. 8. Separaciones difusionales. 
9. ,dentificación de sustancias mediante análisis físico-químicos. 10. ,dentificación de sustancias mediantes méto-
dos ópticos. 11. Toma de muestras en el laboratorio farmacéutico. 12. Análisis clínicos en farmacia.

1.ª edición
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Promoción de la salud [2.º curso] 31,00 €

Juan Fernando Martínez Atienza · Mariluz García Gámiz

Recursos: programación de aula, solucionario, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Bloque 1. Promoción de la salud. 1. Epidemiología y promoción de la salud. 2. Educación para la salud: es-
tilos de vida saludables. �.0étodos y medios de educación para la salud. Planificación de intervenciones. Bloque 
2. El laboratorio. 4. Seguridad, higiene y prevención de riesgos en el laboratorio. 5. Obtención y procesamiento de 
muestras. 6. Realización de controles analíticos sencillos. Bloque 3. Nociones básicas de psicología. 7. Fundamen-
tos de psicología. 8. La comunicación con el paciente y la relación de ayuda. Bloque 4. Situaciones especiales. 9. El 
paciente con enfermedad crónica. El paciente con discapacidad. 10. El enfermo oncológico y el enfermo terminal. 
11. El niño, el adolescente, el adulto y el anciano ante la enfermedad. 12. Ansiedad, estrés y depresión. El paciente 
con trastornos mentales. 1�. El paciente con Sida. 14. El paciente drogodependiente. 15. Atención psicologógica a 
la persona maltratada. 16. La mujer en el embarazo.

1.ª edición

Higiene del medio hospitalario y limpieza del material [1.er curso] 27,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero (Coord.) y Sandra *ranados León y Cristina Sánchez -iménez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La cama hospitalaria. �. Enfermedades transmisibles. �. Las infecciones nosocomiales y control de las 
enfermedades que provocan. 4. El aislamiento. 5. Equipos, materiales e instrumental sanitarios. 6. Técnicas de lim-
pieza de equipos y materiales sanitarios. 7. Técnicas de desinfección de equipos y materiales sanitarios. 8. Esterili-
zación de material y de instrumentos sanitarios. 9. Las eliminaciones del paciente y la toma de muestras biológi-
cas. 10. Residuos sanitarios.

1.ª edición

[GM] [LOGSE] TÉCNICO EN CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERÍA

Promoción de la salud y apoyo psicológico al paciente [1.er curso] 25,00 €

Mariluz García Gámiz · Juan Fernando Martínez Atienza

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. )undamentos de Psicología general y evolutiva. �. Personalidad y mecanismos de defensa. �. La relación 
con el paciente. 4. Procesos de comunicación�humanización 5. Psicología del enfermo oncológico y terminal. 6. Psi-
cología del paciente con SIDA. 7. Psicología del enfermo geriátrico. 8. Psicología del niño y el adolescente. 9. Ansie-
dad y angustia. 10. Promoción de la salud. 11. Educación para la salud. 12. Métodos y medios en Educación para la 
Salud.

1.ª edición

9 788497 329286
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Esta obra se dirige a los estudiantes del módulo profesional de Operaciones Administrativas y 
Documentación Sanitaria del Ciclo Formativo de grado medio de Cuidados Auxiliares de En-
fermería, perteneciente a la familia profesional de Sanidad, aunque también sirve de apoyo y 
guía en la preparación de oposiciones para Auxiliares de Enfermería.

Se ha realizado un gran esfuerzo para lograr que los contenidos estén adecuadamente es-
tructurados, secuenciados, revisados y actualizados. Por ello, el contenido se organiza en los 
siguientes cinco bloques temáticos:

• Bloque I. Estructura sanitaria.
• Bloque II. La profesión de enfermería.
• Bloque III. Documentación clínica y no clínica.
• Bloque IV. Gestión del almacén clínico.
• Bloque V. Aplicaciones informáticas.

Además, estos presentan un enfoque práctico y se adaptan al nivel del alumnado de los cur-
sos de grado medio. 

Asimismo, las unidades didácticas, que se desarrollan de forma clara y precisa, se adaptan 
al Real Decreto 558/1995, por el que se establece el currículo del Ciclo Formativo de grado 
medio correspondiente al título de Técnico en Cuidados Auxiliares de Enfermería. Cada una 
se completa con un mapa conceptual fi nal, un listado de términos clave, un resumen del 
contenido, un apartado de enlaces web de interés relacionados y, por último, actividades de 
refuerzo, de ampliación y de autoevaluación de los conocimientos aprendidos. En este senti-
do, cabe destacar que las actividades que se plantean en el texto son numerosas y variadas y 
se completan con actividades prácticas planifi cadas para su desarrollo, tanto de forma indivi-
dual como en pequeños grupos que favorezcan la participación activa.  

Del mismo modo, para facilitar el aprendizaje, se hace uso de un lenguaje sencillo y de una ter-
minología que, sin perder el rigor, resulta asequible y no excesivamente técnica ni complicada.

Por último, el manual se complementa con el siguiente material de apoyo para el profesor: 
una guía didáctica, un solucionario de las cuestiones y los ejercicios planteados, modelos de 
documentación clínica y no clínica, además de una versión del libro en formato digital pro-
yectable. Del mismo modo, los usuarios del libro pueden descargar de forma gratuita desde 
la página de la editorial, www.paraninfo.es, el programa de gestión clínica @Clinic 5.0.

La autora, Mª José Allende Cuadrado, desarrolla su actividad profesional como docente de Ci-
clos Formativos de grado medio y superior de la rama sanitaria. Diplomada en Enfermería y en 
Educación por la Universidad de Valladolid, cuenta con una amplia experiencia tanto docente 
como asistencial y es colaboradora habitual en publicaciones relacionadas con la salud.

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS 
Y DOCUMENTACIÓN SANITARIA

CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERÍASANIDAD

OPERACIONES 
ADMINISTRATIVAS Y 
DOCUMENTACIÓN 

SANITARIA

Mª JOSÉ ALLENDE CUADRADO

ISBN: 978-84-9732-56 9-1

2ª EDICIÓN

Operaciones administrativas y documentación sanitaria [1.er curso] 27,00 €

M.ª José Allende Cuadrado

Recursos: programación de aula, solucionario, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización y estructura del sistema sanitario. �. Salud comunitaria y salud p¼blica. �. 1iveles de aten-
ción sanitaria. 4. La evolución de la profesión y de los profesionales de enfermería. 5. El proceso de atención de 
enfermería. 6. Documentación clínica. 7. Documentación no clínica. 8. Documentación de compraventa. 9. El alma-
cén sanitario. Recepción y control de materiales. 10. La informática. 11. Programas para la gestión sanitaria.

2.ª edición
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CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERÍASANIDAD

TÉCNICAS BÁSICAS
DE ENFERMERÍA

PURIFICACIÓN D. ARRIAZA ROMERO
SANDRA GRANADOS LEÓN

JUAN FERNANDO MARTÍNEZ ATIENZA
CRISTINA SÁNCHEZ JIMÉNEZ

www.paraninfo.es

El libro Técnicas básicas de enfermería está destinado a cubrir el currículo del módulo profe-
sional del mismo nombre que siguen los alumnos del Ciclo Formativo de Grado medio de Cui-
dados Auxiliares de Enfermería, perteneciente a la familia de Sanidad, según RD 546/1995, 
de 7 de abril.

El contenido del libro se estructura en 35 capítulos en los que se han observado atentamente 
las especifi caciones que la normativa establece en cuanto a las capacidades terminales del 
módulo:

• Analizar los requerimientos técnicos necesarios para realizar la higiene personal de un 
paciente en función de su estado.

• Adaptar los protocolos de traslado, movilización y deambulación de un paciente en 
función de su estado.

• Analizar los requerimientos técnicos necesarios para la observación y la exploración 
médica de un paciente así como la interpretación de las órdenes de tratamiento del 
mismo en función de su estado.

• Analizar las indicaciones en cuanto a la administración de dietas proponiendo y apli-
cando, en su caso, la técnica de apoyo a la ingesta más adecuada al paciente en fun-
ción de su estado.

• Analizar las técnicas de asistencia sanitaria de urgencia determinando la más adecua-
da en función de la situación y el grado de aplicabilidad. 

La obra está dirigida a las personas interesadas en el conocimiento de los procedimientos 
sanitarios y asistenciales que tienen que ver con los cuidados auxiliares de enfermería. Los 
contenidos teóricos y prácticos desarrollados en el libro se refuerzan con dibujos, fotografías, 
gráfi cos y tablas que profundizan en los equipos y técnicas empleadas en la actual práctica 
sanitaria, así como con actividades y casos prácticos que contribuyen a afi anzar los conceptos 
aprendidos.

Los autores forman un equipo multidisciplinar que combinan con una amplia experiencia pro-
fesional, docente y como autores de otras publicaciones sanitarias que les permite elaborar 
los contenidos teóricos desde un punto de vista práctico. Purifi cación D. Arriaza Romero es 
licenciada en Farmacia y licenciada en Ciencia y Tecnología de los Alimentos, Sandra Grana-
dos León es diplomada en Óptica y Optometría y con estudios en Enfermería, Juan Fernando 
Martínez Atienza es licenciado en Medicina y Cristina Sánchez Jiménez es diplomada en En-
fermería.

TÉCNICAS BÁSICAS DE ENFERMERÍA

ISBN: 978-84-9732-929-3

Portada Técnicas básicas de enfermería.indd   1 23/04/13   11:43

Técnicas básicas de enfermería [1.er curso] 38,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero (Coord.) y Sandra *ranados León y  
-uan )ernando 0artínez Atienza y Cristina Sánchez -iménez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Descripción del perfil profesional del Técnico en Cuidados Au[iliares de Enfermería (TCAE). El PAE.  
�. Riesgos laborales asociados al perfil profesional del Técnico en Cuidados Au[iliares de Enfermería. �. %ases ana-
tomofisiológicas y topográficas del cuerpo humano. 4. Estudio anatomofisiológico y patológico de la piel y anejos 
cutáneos. 5. +igiene y aseo del usuario�paciente. 6. Estudio anatomofisiológico y patológico del sistema muscu-
loesquelético. 7. Estudio anatomofisiológico del sistema neuroendocrino y órganos de los sentidos. 8. Posiciones 
corporales. 9. Deambulación. 0ovilización y traslado del paciente. 10. Las ¼lceras por presión. 11. Estudio anatomo-
fisiológico y patológico del aparato circulatorio. 1�. Las constantes vitales. Registro gráfico de constantes vitales. 
1�. %alance de líquidos. Perfusión endovenosa. 14. Estudio anatomofisiológico y patológico del aparato respirato-
rio. 15. O[igenoterapia. 9entiloterapia. 16. )isioterapia respiratoria. Aspiración de secreciones. 17. Estudio anato-
mofisiológico y patológico del aparato digestivo. 18. Alimentación y nutrición. 19. La alimentación del paciente.  
�0. Administración de enemas. �1. Estudio anatomofisiológico y patológico del aparato urinario y reproductor.  
��. Dispositivos para la recogida de orina. ��. Sondaje vesical. �4. *estación, parto y puerperio. �5. Atención al pa-
ciente pediátrico. Características y cuidados. �6. La alimentación del recién nacido. �7. Conceptos básicos de farma-
cología. �8. Termoterapia y crioterapia. �9. Cuidados pre y postoperatorios. �0. Drenajes. �1. La e[ploración médica. 
Procedimientos de diagnóstico clínico. ��. Procedimientos relacionados con la persona anciana. ��. Cuidados paliati-
vos y post mórtem. �4. Primeros au[ilios. Soporte vital básico. �5. Alteraciones más frecuentes en primeros au[ilios.

1.l edición
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CUIDADOS AUXILIARES DE ENFERMERÍASANIDAD

TÉCNICAS DE AYUDA
ODONTOLÓGICA

Y ESTOMATOLÓGICA

ASCENSIÓN PALMA CÁRDENAS

FÁTIMA SÁNCHEZ AGUILERA

www.paraninfo.es

Esta obra se dirige a los estudiantes del módulo profesional de Técnicas de Ayuda Odontológi-
ca y Estomatológica. Se desarrolla según el Real Decreto 546/1995, que establece el título de 
Técnico en Cuidados Auxiliares de Enfermería, y el Real Decreto 558/1995, para el currículo 
del Ciclo Formativo de grado medio del citado título, de la familia profesional de Sanidad. 
También está dirigida a personas con inquietudes en el campo de la odontología en general, 
así como a alumnos y profesionales de cualquier nivel relacionados con esta área.

La obra se organiza en catorce Unidades de trabajo, en las cuales se incluyen los objetivos 
y los contenidos teóricos y prácticos actualizados. Asimismo, cada una contiene actividades 
iniciales y un amplio y fl exible desarrollo teórico. Todo ello se acompaña de ilustraciones, es-
quemas y fi chas con protocolos de las técnicas operatorias como herramientas efi caces en el 
proceso de enseñanza y aprendizaje, y de aplicación en la práctica real. 

Del mismo modo, para cada Unidad se proponen actividades, se establecen casos prácticos 
resueltos, se incluye un glosario de términos odontológicos, recordatorios, información para 
ampliar y una selección de páginas web especializadas. Por último, al fi nal de cada tema, por 
medio del resumen y del mapa conceptual, se ofrece una visión general de los contenidos, se 
establecen actividades de aplicación y, para integrar el aprendizaje, se proponen casos prácti-
cos para resolver y actividades para realizar en el Aula-Taller.

En defi nitiva, el desarrollo gradual y secuencial de todas las Unidades permitirá obtener los 
conocimientos, las actitudes, las destrezas y las habilidades técnicas necesarios para llevar a 
cabo y de manera adecuada las labores como auxiliar dental en cualquier disciplina odonto-
lógica, además de hacer posible un acercamiento a los principios generales de la odontología 
clínica actual.

La formación académica e investigadora de las autoras, su amplia experiencia docente, que 
incluye numerosas publicaciones, y su bagaje profesional de carácter clínico-asistencial, las 
habilita para el desarrollo de los contenidos formativos que responden a las continuas deman-
das del mundo laboral para este perfi l profesional. Ascensión Palma Cárdenas es licenciada 
en Farmacia y en Ciencia y Tecnología de los Alimentos y actualmente profesora de Formación 
Profesional de la familia de Sanidad. Por su parte, Fátima Sánchez Aguilera es Doctora en 
Odontología y Profesora Titular del Departamento de Estomatología en la Facultad de Odonto-
logía de la Universidad de Granada.

TÉCNICAS DE AYUDA ODONTOLÓGICA
Y ESTOMATOLÓGICA

ISBN: 978-84-9732-589-9

TÉCNICAS DE AYUDA

2.ª EDICIÓN

Portada Técnicas de ayuda odontológica y estomatológica.indd   1 27/05/13   14:08

Técnicas de ayuda odontológica y estomatológica [1.er curso] 34,00 €

)átima Sánchez Aguilera y Ascensión Palma Cárdenas

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, materiales y documentación extra, 
presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El equipo de salud bucodental. instrumental y equipamiento para la atención odontológica. �. Anatomía 
y fisiología de cráneo y cara. �. Estructura dentaria. 4. E[ploración y pruebas diagnósticas. Radiología oral. 5. Ergo-
nomía en el gabinete odontológico. 6. Prevención y control de riesgos biológicos en la clínica dental y servicios de 
salud bucodental. 7. El control del dolor en el consultorio dental. 8. Patología dental y medicina oral. 9. Prevención y 
mantenimiento de la salud bucodental. 10. 0ateriales, instrumental y procedimientos de obturación dental. 11. ,ns-
trumentación, materiales y procedimientos en endodoncia. 1�. Enfermedad periodontal. Diagnóstico, registro y tra-
tamiento. 1�. 0ateriales, instrumental y procedimientos en cirugía oral. 14. 0anipulación y obtención de modelos. 
%ases de ortodoncia y prótesis. 

1.l edición
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BIOLOGÍA MOLECULAR
 Y CITOGENÉTICAEste libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Bioquímico, del Ciclo 

Formativo de grado superior de Laboratorio Clínico y Biomédico, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Los contenidos de la obra están basados en la normativa vigente, al 
amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el título 
de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El texto está estructurado en diez unidades, que cubren las siguientes áreas: técnicas ins-
trumentales, muy útiles a la hora de realizar los análisis y a las que se dedica un amplio ca-
pítulo; métodos de determinación de los principios inmediatos del metabolismo como los 
glúcidos, los lípidos y las proteínas; análisis de enzimas, muy importantes para el diagnóstico 
clínico; análisis de orina, heces y fl uidos biológicos como el líquido cefalorraquídeo, el sino-
vial, el pericárdico o el peritoneal; y el equilibrio y el análisis de electrólitos y otras sustan-
cias especiales.

A medida que avanza la teoría, que se ilustra con imágenes reales de hospitales y centros 
de investigación, se incluyen actividades propuestas y actividades resueltas para favorecer el 
aprendizaje y la fi jación de conocimientos. Además, al fi nal de cada unidad, se ofrecen un 
mapa conceptual y un práctico resumen que facilitan el repaso y la síntesis de los conceptos 
principales, además de actividades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación 
para evaluar, poner en práctica y ampliar lo aprendido. 

Además, la obra ofrece, como recursos digitales, un conjunto de útiles anexos a los que se 
puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de «Recursos previo registro».

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta de la rutina que se sigue en un laboratorio. Además, es autora de Técnicas generales de 
laboratorio, publicada por esta editorial.

BIOLOGÍA MOLECULAR 
Y CITOGENÉTICA

www.paraninfo.es

MANUEL MOTA CAPARRÓS 
 JUAN BAUTISTA CUENCA PARDO
   M.ª CRUZ SIPÁN SARRIÓN 
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ISBN: 978-84-283-3831-8

Biología molecular y citogenética [1.er curso] 26,00 €
0anuel 0ota Caparrós y -uan %autista Cuenca Pardo y 0.l Cruz Sipán Sarrión

Recursos: programación de aula, solucionario, vídeos, materiales y documentación extra, presentación de aula, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización de los procesos que se realizan en los laboratorios de citogenética y biología molecu-
lar. �. Realización de cultivos celulares. �. Aplicación de técnicas de análisis cromosómico. 4. Aplicación de técni-
cas de e[tracción de ácidos nucleicos. 5. Aplicación de técnicas de PCR y electroforesis al estudio de los ácidos 
nucleicos. 6. Aplicación de técnicas de hibridación con sonda. 7. Determinación de métodos de clonación y se-
cuenciación del AD1.1.l edición

9 788428 338318
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FISIOPATOLOGÍA 
 GENERALEste libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Bioquímico, del Ciclo 

Formativo de grado superior de Laboratorio Clínico y Biomédico, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Los contenidos de la obra están basados en la normativa vigente, al 
amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el título 
de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El texto está estructurado en diez unidades, que cubren las siguientes áreas: técnicas ins-
trumentales, muy útiles a la hora de realizar los análisis y a las que se dedica un amplio ca-
pítulo; métodos de determinación de los principios inmediatos del metabolismo como los 
glúcidos, los lípidos y las proteínas; análisis de enzimas, muy importantes para el diagnóstico 
clínico; análisis de orina, heces y fl uidos biológicos como el líquido cefalorraquídeo, el sino-
vial, el pericárdico o el peritoneal; y el equilibrio y el análisis de electrólitos y otras sustan-
cias especiales.

A medida que avanza la teoría, que se ilustra con imágenes reales de hospitales y centros 
de investigación, se incluyen actividades propuestas y actividades resueltas para favorecer el 
aprendizaje y la fi jación de conocimientos. Además, al fi nal de cada unidad, se ofrecen un 
mapa conceptual y un práctico resumen que facilitan el repaso y la síntesis de los conceptos 
principales, además de actividades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación 
para evaluar, poner en práctica y ampliar lo aprendido. 

Además, la obra ofrece, como recursos digitales, un conjunto de útiles anexos a los que se 
puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de «Recursos previo registro».

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta de la rutina que se sigue en un laboratorio. Además, es autora de Técnicas generales de 
laboratorio, publicada por esta editorial.

FISIOPATOLOGÍA GENERAL

www.paraninfo.es

ISABEL CRESPO GONZÁLEZ
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ISBN: 978-84-283-3798-4

Fisiopatología general [1.er curso] 34,00 €
,sabel Crespo *onzález

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Análisis de la estructura jerárquica del organismo. �. Citología. �. +istología. 4. Sistemas y aparatos del or-
ganismo (,). 5. Sistemas y aparatos del organismo (,,). Topografía corporal. 6. Proceso de desarrollo de la enfermedad. 
7. Trastornos del sistema inmunitario. 8. Características de las enfermedades infecciosas. 9. Proceso de desarrollo tu-
moral (,). 10. Proceso de desarrollo tumoral (,,). 11. )isiopatología respiratoria. 1�. Enfermedades neurológicas y de 
los órganos de los sentidos. 1�. Trastornos del aparato digestivo y genitourinario. 14. Trastornos hemodinámicos y 
vasculares. 15. Trastornos endocrino-metabólicos y de la alimentación (,). 16. Trastornos endocrino-metabólicos y de 
la alimentación (,,).

1.l edición

9 788428 337984
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Y CITODIAGNÓSTICO
SANIDAD

CITOLOGÍA 
  GINECOLÓGICA

RAFAEL MARTÍNEZ GIRÓN

 Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Fisiopatología General de los Ciclos 
Formativos de grado superior de Anatomía Patológica y Citodiagnóstico, de Higiene Bucodental y de 
Laboratorio Clínico y Biomédico, pertenecientes a la familia profesional de Sanidad, al amparo del 
Real Decreto 767/2014, del Real Decreto 769/2014, y del Real Decreto 771/2014, de 12 de sep-
tiembre, respectivamente, por los que se establecen las enseñanzas mínimas para la obtención de los 
títulos mencionados.

Fisiopatología general empieza por ubicar la célula humana dentro de su entorno fi logenético para 
entender su vinculación con otros organismos que se revelarán como fuente de información y de 
conocimiento vital. A continuación, ofrece un amplio desarrollo de la citología, la histología, y los 
sistemas y aparatos, que preparan al alumno para entender los aspectos disfuncionales del orga-
nismo. Seguidamente, en la Unidad 6 se describe el proceso de abordaje de la enfermedad con un 
planteamiento clínico y en la Unidad 7, los sistemas de defensa. 

A partir de la Unidad 8 se presentan las distintas patologías, comenzando por las infecciosas, en 
relación a las cuales se describen los grandes avances científi cos de las últimas décadas; las on-
cológicas, siempre en fase de investigación e innovación; las respiratorias; las neurológicas; las del 
aparato digestivo; los trastornos hemodinámicos y vasculares y, fi nalmente, los endo crinos y de la 
alimentación.

Además, los contenidos teóricos se acompañan en cada unidad de numerosos esquemas, tablas 
y un amplio material infográfi co que hacen más fácil su comprensión. Al fi nal de cada unidad los 
alumnos podrán repasar los contenidos con el mapa conceptual y poner en práctica los conoci-
mientos adquiridos, a través de las numerosas actividades de comprobación, ampliación y aplica-
ción. 

En defi nitiva, Fisiopatología general se presenta como un texto completo y actual que revisa la fi -
siopatología humana desde una perspectiva integral, enmarcada en la evolución del conocimiento, 
y que facilita una consulta rápida y actualizada a todo aquel que lo requiera.

La autora es licenciada en Ciencias Biológicas, especialista en Bioquímica y Biología Molecular, di-
plomada en Administración y Dirección de Servicios Sanitarios, máster en Administración y Dirección 
de Fundaciones y en Alta Dirección de Servicios de Salud y Gestión Empresarial. Actualmente cola-
bora con el Departamento de Endocrinología y Nutrición de la Fundación Jiménez Díaz en la gestión 
de docencia, investigación e innovación, y es coordinadora técnica del máster en Obesidad y sus Co-
morbilidades, de la Universidad Rey Juan Carlos.

CITOLOGÍA GINECOLÓGICA

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 0 5 9

I S B N :  978- 84- 283- 380 5 - 9

Citología ginecológica [2.º curso] 31,00 €
Rafael Martínez Girón

Recursos: programación didáctica, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Reconocimiento de las características morfológicas y funcionales del aparato genital femenino. 
�. ,dentifi cación de los datos clínicos de la solicitud del estudio citológico. �. Análisis de citologías ginecológi-
cas. 4. Análisis de extensiones cérvicovaginales en patología benigna no tumoral. 5. Análisis de extensiones cér-
vicovaginales en procesos neoplásicos. 6. Análisis de imágenes de citologías de la mama. 7. Análisis de muestras 
citológicas de vulva, endometrio, trompas y ovario.

1.ª edición

9 788428 338059

ISBN: 978-84-283-3805-9
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TÉCNICAS GENERALES
  DE LABORATORIO

MARÍA POSADA AYALA 

ISBN: 978-84-283-36 58-1

9 7 8 8 4 2 8 3 3 6 5 8 1

Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formativo de grado superior que conduce a la 
obtención del título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico (LOE), pertene-
ciente a la familia profesional de Sanidad, al amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de 
septiembre, por el que se establece el título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Bio-
médico y se fi jan sus enseñanzas mínimas. Sus contenidos están basados en la normativa vi-
gente.

Asimismo, la obra está dirigida a los alumnos del título de Técnico Superior en Anatomía Pa-
tológica y Citología (LOGSE), perteneciente a la familia profesional de Sanidad.

La obra se estructura en siete unidades, cuyo estudio permitirá al alumno reconocer el mate-
rial y los equipos básicos de un laboratorio, manejar disoluciones, diluciones y separaciones, 
y aprender conceptos básicos de microscopia, estadística y algunas nociones de control de 
calidad. Además, se incluye una unidad sobre seguridad en el laboratorio tanto para aprender 
a garantizar la seguridad propia como para gestionar residuos químicos, radiactivos y biológi-
cos, algo fundamental para cuidar el medioambiente.

En cada unidad se incluyen actividades propuestas, casos prácticos y numerosas imágenes 
reales que ilustran los contenidos, además de útiles enlaces a páginas web de interés para 
ampliar conocimientos, junto con un mapa conceptual y un práctico resumen para facilitar 
el repaso. Al fi nal de cada unidad, se ofrecen actividades fi nales de comprobación, de apli-
cación y de ampliación de conocimientos. Además, a través de los códigos QR que se inclu-
yen en el texto, el estudiante podrá acceder a las enormes posibilidades de la red desde su 
smartphone para ampliar sus conocimientos.

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta del trabajo diario y real que se lleva a cabo en un laboratorio.

TÉCNICAS GENERALES
DE LABORATORIO

www.paraninfo.es

Técnicas generales de laboratorio [1.er curso] 23,00 €

María Posada Ayala

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Clasifi cación de materiales, equipos básicos y reactivos. �. Aplicación de protocolos de seguridad y pre-
vención de riesgos en el laboratorio. �. Preparación de disoluciones y diluciones. 4. Aplicación de procedimientos de 
separación de sustancias. 5. Técnicas de microscopia, aplicación de herramientas de digitalización y envío de imá-
genes. 6. Realización de la valoración técnica de la coherencia y la fi abilidad de los resultados. 7. Aplicación de siste-
mas de gestión de la calidad en el laboratorio.

1.ª edición

9 788428 336581
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FISIOPATOLOGÍA 
 GENERALEste libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Bioquímico, del Ciclo 

Formativo de grado superior de Laboratorio Clínico y Biomédico, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Los contenidos de la obra están basados en la normativa vigente, al 
amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el título 
de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El texto está estructurado en diez unidades, que cubren las siguientes áreas: técnicas ins-
trumentales, muy útiles a la hora de realizar los análisis y a las que se dedica un amplio ca-
pítulo; métodos de determinación de los principios inmediatos del metabolismo como los 
glúcidos, los lípidos y las proteínas; análisis de enzimas, muy importantes para el diagnóstico 
clínico; análisis de orina, heces y fl uidos biológicos como el líquido cefalorraquídeo, el sino-
vial, el pericárdico o el peritoneal; y el equilibrio y el análisis de electrólitos y otras sustan-
cias especiales.

A medida que avanza la teoría, que se ilustra con imágenes reales de hospitales y centros 
de investigación, se incluyen actividades propuestas y actividades resueltas para favorecer el 
aprendizaje y la fi jación de conocimientos. Además, al fi nal de cada unidad, se ofrecen un 
mapa conceptual y un práctico resumen que facilitan el repaso y la síntesis de los conceptos 
principales, además de actividades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación 
para evaluar, poner en práctica y ampliar lo aprendido. 

Además, la obra ofrece, como recursos digitales, un conjunto de útiles anexos a los que se 
puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de «Recursos previo registro».

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta de la rutina que se sigue en un laboratorio. Además, es autora de Técnicas generales de 
laboratorio, publicada por esta editorial.

FISIOPATOLOGÍA GENERAL

www.paraninfo.es
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ISBN: 978-84-283-3798-4

Fisiopatología general [1.er curso] 34,00 €
Isabel Crespo González

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable) 

Temas: 1. Análisis de la estructura jerárquica del organismo. �. Citología. �. +istología. 4. Sistemas y aparatos del or-
ganismo (I). 5. Sistemas y aparatos del organismo (II). Topografía corporal. 6. Proceso de desarrollo de la enfermedad. 
7. Trastornos del sistema inmunitario. 8. Características de las enfermedades infecciosas. 9. Proceso de desarrollo tu-
moral (I). 10. Proceso de desarrollo tumoral (II). 11. Fisiopatología respiratoria. 12. Enfermedades neurológicas y de 
los órganos de los sentidos. 1�. Trastornos del aparato digestivo y genitourinario. 14. Trastornos hemodinámicos y 
vasculares. 15. Trastornos endocrino-metabólicos y de la alimentación (I). 16. Trastornos endocrino-metabólicos y de 
la alimentación (II).

1.ª edición

9 788428 337984
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BIOLOGÍA MOLECULAR
 Y CITOGENÉTICAEste libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Bioquímico, del Ciclo 

Formativo de grado superior de Laboratorio Clínico y Biomédico, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Los contenidos de la obra están basados en la normativa vigente, al 
amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el título 
de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El texto está estructurado en diez unidades, que cubren las siguientes áreas: técnicas ins-
trumentales, muy útiles a la hora de realizar los análisis y a las que se dedica un amplio ca-
pítulo; métodos de determinación de los principios inmediatos del metabolismo como los 
glúcidos, los lípidos y las proteínas; análisis de enzimas, muy importantes para el diagnóstico 
clínico; análisis de orina, heces y fl uidos biológicos como el líquido cefalorraquídeo, el sino-
vial, el pericárdico o el peritoneal; y el equilibrio y el análisis de electrólitos y otras sustan-
cias especiales.

A medida que avanza la teoría, que se ilustra con imágenes reales de hospitales y centros 
de investigación, se incluyen actividades propuestas y actividades resueltas para favorecer el 
aprendizaje y la fi jación de conocimientos. Además, al fi nal de cada unidad, se ofrecen un 
mapa conceptual y un práctico resumen que facilitan el repaso y la síntesis de los conceptos 
principales, además de actividades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación 
para evaluar, poner en práctica y ampliar lo aprendido. 

Además, la obra ofrece, como recursos digitales, un conjunto de útiles anexos a los que se 
puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de «Recursos previo registro».

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta de la rutina que se sigue en un laboratorio. Además, es autora de Técnicas generales de 
laboratorio, publicada por esta editorial.

BIOLOGÍA MOLECULAR 
Y CITOGENÉTICA

www.paraninfo.es

MANUEL MOTA CAPARRÓS 
 JUAN BAUTISTA CUENCA PARDO
   M.ª CRUZ SIPÁN SARRIÓN 
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ISBN: 978-84-283-3831-8

Biología molecular y citogenética [1.er curso] 26,00 €
Manuel Mota Caparrós · Juan Bautista Cuenca Pardo · M.ª Cruz Sipán Sarrión

Recursos: programación de aula, solucionario, vídeos, materiales y documentación extra, presentación de aula, 
Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización de los procesos que se realizan en los laboratorios de citogenética y biología molecu-
lar. �. Realización de cultivos celulares. �. Aplicación de técnicas de análisis cromosómico. 4. Aplicación de técni-
cas de extracción de ácidos nucleicos. 5. Aplicación de técnicas de PCR y electroforesis al estudio de los ácidos 
nucleicos. 6. Aplicación de técnicas de hibridación con sonda. 7. Determinación de métodos de clonación y se-
cuenciación del ADN.1.ª edición

9 788428 338318
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ANÁLISIS BIOQUÍMICO

MARÍA POSADA AYALA 

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Bioquímico, del Ciclo 
Formativo de grado superior de Laboratorio Clínico y Biomédico, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Los contenidos de la obra están basados en la normativa vigente, al 
amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el título 
de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El texto está estructurado en diez unidades, que cubren las siguientes áreas: técnicas ins-
trumentales, muy útiles a la hora de realizar los análisis y a las que se dedica un amplio ca-
pítulo; métodos de determinación de los principios inmediatos del metabolismo como los 
glúcidos, los lípidos y las proteínas; análisis de enzimas, muy importantes para el diagnóstico 
clínico; análisis de orina, heces y fl uidos biológicos como el líquido cefalorraquídeo, el sino-
vial, el pericárdico o el peritoneal; y el equilibrio y el análisis de electrólitos y otras sustan-
cias especiales.

A medida que avanza la teoría, que se ilustra con imágenes reales de hospitales y centros 
de investigación, se incluyen actividades propuestas y actividades resueltas para favorecer el 
aprendizaje y la fi jación de conocimientos. Además, al fi nal de cada unidad, se ofrecen un 
mapa conceptual y un práctico resumen que facilitan el repaso y la síntesis de los conceptos 
principales, además de actividades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación 
para evaluar, poner en práctica y ampliar lo aprendido. 

Además, la obra ofrece, como recursos digitales, un conjunto de útiles anexos a los que se 
puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de «Recursos previo registro».

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta de la rutina que se sigue en un laboratorio. Además, es autora de Técnicas generales de 
laboratorio, publicada por esta editorial.

ANÁLISIS BIOQUÍMICO

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 6 5 9 8

ISBN: 978-84-283-3659-8

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Cubierta Análisis Bioquímico.indd   1 18/05/15   11:10

Análisis bioquímico [2.º curso] 24,00 €

María Posada Ayala

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Aplicación de técnicas utilizadas en un laboratorio de bioquímica clínica. 2. Análisis de magnitudes bioquí-
micas relacionadas con el metabolismo de principios inmediatos: gl¼cidos. �. Análisis de magnitudes bioquímicas 
relacionadas con el metabolismo de principios inmediatos: lípidos. 4. Análisis de magnitudes bioquímicas relacio-
nadas con el metabolismo de principios inmediatos: proteínas. 5. Análisis de magnitudes bioquímicas relacionadas 
con los productos fi nales del metabolismo. 6. Determinación de enzimas en el organismo. 7. Realización de estudios 
de muestras de orina. 8. Caracterización de las determinaciones en heces y otros líquidos corporales. 9. Magnitudes 
bioquímicas relacionadas con los trastornos de los equilibrios hidroelectrolítico y ácido-base. 10. Caracterización de 
las determinaciones indicadas en estudios especiales.

1.ª edición

9 788428 336598
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TÉCNICAS GENERALES
  DE LABORATORIO

MARÍA POSADA AYALA 

ISBN: 978-84-283-36 58-1

9 7 8 8 4 2 8 3 3 6 5 8 1

Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formativo de grado superior que conduce a la 
obtención del título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico (LOE), pertene-
ciente a la familia profesional de Sanidad, al amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de 
septiembre, por el que se establece el título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Bio-
médico y se fi jan sus enseñanzas mínimas. Sus contenidos están basados en la normativa vi-
gente.

Asimismo, la obra está dirigida a los alumnos del título de Técnico Superior en Anatomía Pa-
tológica y Citología (LOGSE), perteneciente a la familia profesional de Sanidad.

La obra se estructura en siete unidades, cuyo estudio permitirá al alumno reconocer el mate-
rial y los equipos básicos de un laboratorio, manejar disoluciones, diluciones y separaciones, 
y aprender conceptos básicos de microscopia, estadística y algunas nociones de control de 
calidad. Además, se incluye una unidad sobre seguridad en el laboratorio tanto para aprender 
a garantizar la seguridad propia como para gestionar residuos químicos, radiactivos y biológi-
cos, algo fundamental para cuidar el medioambiente.

En cada unidad se incluyen actividades propuestas, casos prácticos y numerosas imágenes 
reales que ilustran los contenidos, además de útiles enlaces a páginas web de interés para 
ampliar conocimientos, junto con un mapa conceptual y un práctico resumen para facilitar 
el repaso. Al fi nal de cada unidad, se ofrecen actividades fi nales de comprobación, de apli-
cación y de ampliación de conocimientos. Además, a través de los códigos QR que se inclu-
yen en el texto, el estudiante podrá acceder a las enormes posibilidades de la red desde su 
smartphone para ampliar sus conocimientos.

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta del trabajo diario y real que se lleva a cabo en un laboratorio.

TÉCNICAS GENERALES
DE LABORATORIO

www.paraninfo.es

Técnicas generales de laboratorio [1.er curso] 23,00 €

María Posada Ayala

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Clasifi cación de materiales, equipos básicos y reactivos. �. Aplicación de protocolos de seguridad y pre-
vención de riesgos en el laboratorio. �. Preparación de disoluciones y diluciones. 4. Aplicación de procedimientos de 
separación de sustancias. 5. Técnicas de microscopia, aplicación de herramientas de digitalización y envío de imá-
genes. 6. Realización de la valoración técnica de la coherencia y la fi abilidad de los resultados. 7. Aplicación de siste-
mas de gestión de la calidad en el laboratorio.

1.ª edición
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MICROBIOLOGÍA 
  CLÍNICA

 NEREA PORRES OSANTE 
    ELENA RUIZ RUIZ 

Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formativo de grado superior que conduce a la obtención 
del título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico (LOE), perteneciente a la familia pro-
fesional de Sanidad, al amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se esta-
blece este título y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

También está dirigido a los Técnicos Superiores en Laboratorio de Diagnóstico Clínico (LOGSE).

La obra consta de 9 unidades en las que se desarrollan los contenidos mínimos requeridos para el 
aprendizaje del módulo profesional de Microbiología Clínica, según la normativa vigente.

Microbiología clínica comienza con una sencilla introducción al laboratorio de microbiología. A conti-
nuación, se describen los diferentes tipos de microorganismos y las principales técnicas de microscopía 
empleadas en el diagnóstico clínico y biomédico. Posteriormente, se centra en el diagnóstico e identi-
fi cación microbiológicos de los cuatro tipos de microorganismos: bacterias, hongos, parásitos y virus. 

El texto dedica una mayor extensión y profundización a la bacteriología, dada su gran relevancia en el 
campo de la microbiología clínica. Así mismo, se dedica una unidad completa al diagnóstico de la resis-
tencia a los antibióticos que tanta trascendencia tiene en la actualidad, tanto a nivel hospitalario como 
de la comunidad.

Los contenidos teóricos se acompañan en cada unidad de numerosos esquemas, tablas, dibujos y mate-
rial fotográfi co que hacen más fácil su comprensión. También se incluyen enlaces a páginas web de in-
terés que permiten afi anzar o ampliar conocimientos.

Al fi nal de cada unidad los alumnos podrán repasar los contenidos con el mapa conceptual y poner en 
práctica los conocimientos adquiridos a través de las numerosas actividades de comprobación. También 
se describen gran cantidad de prácticas de laboratorio, fáciles de realizar en cualquier centro educati-
vo, que ayudan al alumno a afi anzar los conceptos y a alcanzar las destrezas prácticas necesarias en el 
laboratorio.

En defi nitiva, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos que serán de gran ayuda para que el alum-
no adquiera las competencias requeridas para el ejercicio profesional en el laboratorio de inmunología.

Las autoras de la obra son doctoras con mención internacional al título y premio extraordinario de docto-
rado por la Universidad de La Rioja y profesoras de la familia profesional de Sanidad y de Química, así 
como de las etapas de ESO y Bachillerato, en la Comunidad Autónoma de La Rioja. Ambas autoras tie-
nen una amplia experiencia docente y son autoras de decenas de comunicaciones y artículos científi cos 
relacionados con este ciclo formativo.

MICROBIOLOGÍA 
CLÍNICA

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 2 6 7

ISBN: 978-84-283-4026-7

Incluye recursos digitales
en www.paraninfo.es

Microbiología clínica [2.º curso] P.A.

Nerea Porres Osante · Elena Ruiz Ruiz

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, materiales y documentación extra, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción al laboratorio de microbiología clínica. Seguridad y prevención de riesgos. 2. La observación 
microscópica. �. Aislamiento, recuento y cultivo de microorganismos. 4. Pruebas de identifi cación bacteriana. 5. Pro-
tocolos de identifi cación bacteriana. 6. La resistencia a antibióticos. 7. Los hongos en el laboratorio de microbiolo-
gía clínica. 8. Los parásitos en el laboratorio de microbiología clínica. 9. Los virus en el laboratorio de microbiología 
clínica.1.ª edición

9 788428 340267
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TÉCNICAS DE ANÁLISIS
  HEMATOLÓGICO

BEnjamín García Espinosa
  Faustina ruBio campal 
   maría rosario crEspo GonzálEz

ISBN: 978-84-283-35 23-2

Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formativo de grado superior que conduce a la 
obtención del título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico (LOE), pertene-
ciente a la familia profesional de Sanidad, al amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de 
septiembre, por el que se establece el título de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Bio-
médico y se fijan sus enseñanzas mínimas.

También está dirigido a los Técnicos Superiores en Laboratorio de Diagnóstico Clínico (LOGSE).

La obra consta de 24 unidades que desarrollan los contenidos mínimos requeridos para el estu-
dio del módulo profesional de Técnicas de Análisis Hematológico, según la normativa vigente.

Está estructurada en tres partes. La primera de ellas estudia la fisiología y la patología de la serie 
roja, la serie blanca y la serie plaquetaria. La segunda profundiza en la fisiología de la hemosta-
sia, sus alteraciones y sus determinaciones más frecuentes. La tercera parte, dedicada a la inmu-
nohematología, estudia las características de los grupos sanguíneos y las reacciones transfusio-
nales, así como el uso de los hemoderivados.

En cada unidad los contenidos se acompañan de numerosos esquemas y material fotográfico, 
así como de enlaces a páginas web que, mediante sus códigos QR, permiten un acceso rápido 
y cómodo para los alumnos desde sus tabletas y teléfonos móviles, lo que les permitirá ampliar 
conocimientos. Al final de cada unidad figuran actividades de comprobación para la autoeva-
luación del alumno. También se describen numerosas prácticas de laboratorio fáciles de reali-
zar en cualquier centro educativo. 

Además, el libro ofrece un conjunto de útiles recursos digitales que serán de gran ayuda para 
facilitar la comprensión del módulo, a través de la ficha web de la obra (en www.paraninfo.es) y 
mediante un sencillo registro desde la sección de “Recursos previo registro”. 

Los autores de la obra son profesores de la familia profesional de Sanidad en la Consejería de 
Educación, Juventud y Deporte de la Comunidad Autónoma de Madrid, y tienen una amplia ex-
periencia docente en el Ciclo Formativo de Laboratorio de Diagnóstico Clínico.

TÉCNICAS DE ANÁLISIS 
HEMATOLÓGICO

www.paraninfo.es

Incluye recursos digitales 
en www.paraninfo.es

Técnicas de análisis hematológico [2.º curso] 39,00 €

Benjamín García Espinosa · Faustina Rubio Campal · Rosario Crespo González

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, materiales y documentación extra, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. +ematología: el estudio de la sangre. �. +ematopoyesis. �. E[tensiones sanguíneas. 4. Tinciones hemato-
lógicas. 5. Fisiología y morfología del hematíe. 6. Parámetros básicos de la serie roja. 7. El hierro y su metabolismo. 
8. Patologías del sistema eritrocitario. 9. Fisiología leucocitaria. 10. Parámetros básicos leucocitarios. 11. Altera-
ciones de los leucocitos. 1�. Tinciones citoquímicas. 1�. Patologías leucocitarias. 14. )isiología planetaria. 15. Al-
teraciones de las plaquetas. 16. Recuentos celulares automatizados. 17. Hemostasia clínica. Fases y factores plas-
máticos asociados. 18. Pruebas que estudian la hemostasia primaria y la coagulación. 19. Pruebas que estudian 
la fi brinolisis. Control del tratamiento antitrombótico. �0. Trastornos de la hemostasia. �1. Trombofi lia. ��. *rupos 
sanguíneos. ��. Donación de sangre. �4. Preparación de hemocomponentes y seguridad transfusional.

1.ª edición

9 788428 335232
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TÉCNICAS DE 
  INMUNODIAGNÓSTICO

BENJAMÍN GARCÍA ESPINOSA 
  FAUSTINA RUBIO CAMPAL 
    REMEDIOS ROMERO BURGUILLOS 

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Análisis Bioquímico, del Ciclo 
Formativo de grado superior de Laboratorio Clínico y Biomédico, perteneciente a la familia 
profesional de Sanidad. Los contenidos de la obra están basados en la normativa vigente, al 
amparo del Real Decreto 771/2014, de 12 de septiembre, por el que se establece el título 
de Técnico Superior en Laboratorio Clínico y Biomédico y se fi jan sus enseñanzas mínimas.

El texto está estructurado en diez unidades, que cubren las siguientes áreas: técnicas ins-
trumentales, muy útiles a la hora de realizar los análisis y a las que se dedica un amplio ca-
pítulo; métodos de determinación de los principios inmediatos del metabolismo como los 
glúcidos, los lípidos y las proteínas; análisis de enzimas, muy importantes para el diagnóstico 
clínico; análisis de orina, heces y fl uidos biológicos como el líquido cefalorraquídeo, el sino-
vial, el pericárdico o el peritoneal; y el equilibrio y el análisis de electrólitos y otras sustan-
cias especiales.

A medida que avanza la teoría, que se ilustra con imágenes reales de hospitales y centros 
de investigación, se incluyen actividades propuestas y actividades resueltas para favorecer el 
aprendizaje y la fi jación de conocimientos. Además, al fi nal de cada unidad, se ofrecen un 
mapa conceptual y un práctico resumen que facilitan el repaso y la síntesis de los conceptos 
principales, además de actividades fi nales de comprobación, de aplicación y de ampliación 
para evaluar, poner en práctica y ampliar lo aprendido. 

Además, la obra ofrece, como recursos digitales, un conjunto de útiles anexos a los que se 
puede acceder a través de la fi cha web de la obra (en www.paraninfo.es) y mediante un sen-
cillo registro desde la sección de «Recursos previo registro».

María Posada Ayala es docente de Ciclos Formativos de grado superior de la rama biosanita-
ria, además de profesora universitaria en la rama biomédica y doctora en Bioquímica, Bio-
logía Molecular y Biomedicina. Comenzó su vida laboral en la industria farmacéutica con la 
investigación de nuevos fármacos y continuó trabajando en la investigación tanto en la uni-
versidad como en el sector hospitalario, lo que ha permitido dotar al libro de una visión com-
pleta de la rutina que se sigue en un laboratorio. Además, es autora de Técnicas generales de 
laboratorio, publicada por esta editorial.

TÉCNICAS DE 
INMUNODIAGNÓSTICO

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 6 5 9 8

ISBN: 978-84-283-3659-8

Técnicas de inmunodiagnóstico [2.º curso] 31,00 €
Benjamín García Espinosa · Faustina Rubio Campal · Remedios Romero Burguillos

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, materiales y documentación extra, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El sistema inmunitario. �. La respuesta inmunitaria. �. Reacciones de aglutinación. 4. Reacciones de precipi-
tación. 5. Reacciones de precipitación. 6. Introducción al inmunoanálisis. 7. Inmunoensayos. 8. Otras técnicas inmuno-
lógicas: inmunocromatografía, inmunofluorescencia y electrotransferencia. 9. Diagnóstico serológico. 10. Autoinmuni-
dad. 11. Anticuerpos asociados a las enfermedades autoinmunes. 1�. Enfermedades autoinmunes. 1�. Reacciones de 
hipersensibilidad. 14. Técnicas de diagnóstico de hipersensibilidad o de alergia. 15. Citometría de flujo. 16. 9aloración 
de la funcionalidad de la inmunidad celular. 17. Complejo principal de histocompatibilidad. 18. Estudios de histocom-
patibilidad.

1.ª edición

9 788497 329934

Citología de secreciones y líquidos [1.er curso] 20,40 €

Rafael Martínez Girón

Temas: 1. Citología de las vías respiratorias. �. Citología del tubo digestivo. �. Citología de las vías urinarias. 4. Ci-
tología de los derrames serosos. 5. Citología del líquido sinovial. 6. Citología del líquido cefalorraquídeo. Adenum. 
Tinciones habituales en citopatología.

1.ª edición

[GS] [LOGSE] TÉCNICO SUPERIOR EN LABORATORIO DE DIAGNÓSTICO CLÍNICO

Fundamentos y técnicas de análisis hematológicos y citológicos 
[1.er curso]

43,85 €

Faustina Rubio Campal · Benjamín García Espinosa · Manuel Carrasco Carrasco

Recursos: programación de aula, materiales y documentación extra, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Primera Parte. Citología de hematíes y leucocitos. 1. Microscopio. 2. Características generales de la sangre.  
�. E[tensiones sanguíneas. 4. Tinciones hematológicas. 5. Recuentos celulares. 6. )isiología eritrocitaria. 7. Hemoglo-
bina. 8. Índices eritrocitarios. 9. Hierro. 10. Alteraciones de los hematíes. 11. Generalidades sobre las anemias.  
1�. Anemias microcíticas. 1�. Anemias normocíticas. 14. Anemias macrocíticas. 15. Policitemias y poliglobulias.  
16. Fisiología leucocitaria I. 17. Fisiología leucocitaria II. 18. Índices leucocitarios. 19. Técnicas citoquímicas.  
20. Alteraciones de los leucocitos. 21. Patología leucocitaria I. 22. Patología leucocitaria II. Segunda Parte. Hemos-
tasia. ��. )isiología plaquetaria ,. �4. )isiología plaquetaria ,,. �5. Alteraciones de las plaquetas. �6. Patología trom-
bocitaria. 27. Generalidades sobre la hemostasia. 28. Factores de la coagulación. 29. Dinámica de la coagulación.  
�0. )ibrinolisis. �1. *eneralidades sobre las pruebas de hemostasia. ��. Pruebas que investigan la hemostasia prima-
ria. ��. Pruebas que investigan la coagulación. �4. Pruebas que estudian la fibrinolisis. �5. Sistemática diagnóstica de 
los trastornos hemostáticos. �6. Enfermedades de la hemostasia. Tercera Parte. Inmunología. �7. Células y órganos 
del sistema inmune. �8. Antígenos. �9. Anticuerpos. 40. Complejo principal de histocompatibilidad. 41. La reacción 
antígeno-anticuerpo. 4�. La respuesta inmunitaria. 4�. El sistema del complemento. 44. Las reacciones de hipersensi-
bilidad. 45. Autoinmunidad. 46. ,nmunodeficiencias. Cuarta Parte. Estudios cromosómicos. 47. Estudios cromosómicos. 
48. Técnicas de biología molecular. Quinta Parte. Inmunohematología. 49. Banco de sangre I: Generalidades. 50. Ban-
co de sangre ,,. 51. ,nmunohematología y grupos sanguíneos. 5�. Sistema A%O. 5�. Sistema Rh. 54. Otros sistemas de 
grupo sanguíneo. 55. Reacciones transfusionales. 56. Anemias inmunohemolíticas. Sexta Parte. Control de calidad. 57. 
Conceptos relacionados con el control de la calidad. 58. Definición de control de la calidad y formas de ejercerlo. 59. 
Control de calidad en hematología. Bibliografía básica. Glosario de términos. Índice analítico. Atlas básica.

1.ª edición

ACTUALIZACIÓN 
EN WEB
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Siguiendo el carácter y la estructura pedagógica de la colección Ciencias de 
la Salud, esta obra consta de dos partes:

1ª Bacteriología:
—  Características biológicas de las bacterias y criterios de desinfección y es-

terilización.
— Clasifi cación bacteriana.
— Observación de los microorganismos vivos y muertos.

2ª Virología:
— Criterios de clasifi cación de los virus.
— Técnicas empleadas para establecer un diagnóstico clínico.
— Estudio detallado del virus causante del SIDA.

Cada Unidad Didáctica, profusamente ilustrada, incluye una serie de obje-
tivos que el alumno debe lograr, y unos ejercicios de autoevalucación cuya 
solución aparece al � nal del libro.

Esta obra se complementa con Microbiología Tomo II. Bacteriología. Medios 
de cultivo y pruebas bioquímicas. Micología General. Parasitología General. 
Ambas reúnen todos los conocimientos teórico-prácticos necesarios sobre la 
materia.

ISBN 13: 978-84-9732-123-5

www.paraninfo.es
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RAQUEL GRANADOS PÉREZ

Mª CARMEN VILLAVERDE PERIS
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Siguiendo el carácter y la estructura pedagógica de la colección Ciencias de 
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— Estudio detallado del virus causante del SIDA.

Cada Unidad Didáctica, profusamente ilustrada, incluye una serie de obje-
tivos que el alumno debe lograr, y unos ejercicios de autoevalucación cuya 
solución aparece al � nal del libro.

Esta obra se complementa con Microbiología Tomo II. Bacteriología. Medios 
de cultivo y pruebas bioquímicas. Micología General. Parasitología General. 
Ambas reúnen todos los conocimientos teórico-prácticos necesarios sobre la 
materia.
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Siguiendo el carácter y la estructura pedagógica de la colección Ciencias de 
la Salud, esta obra consta de dos partes:

1ª Bacteriología:
—  Características biológicas de las bacterias y criterios de desinfección y es-

terilización.
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— Técnicas empleadas para establecer un diagnóstico clínico.
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Cada Unidad Didáctica, profusamente ilustrada, incluye una serie de obje-
tivos que el alumno debe lograr, y unos ejercicios de autoevalucación cuya 
solución aparece al � nal del libro.

Esta obra se complementa con Microbiología Tomo II. Bacteriología. Medios 
de cultivo y pruebas bioquímicas. Micología General. Parasitología General. 
Ambas reúnen todos los conocimientos teórico-prácticos necesarios sobre la 
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VIROLOGÍA
Características y técnicas 
bioquímicas

RAQUEL GRANADOS PÉREZ

Mª CARMEN VILLAVERDE PERIS

Microbiología. Tomo I [2.º curso] 22,40 €

Raquel Granados Pérez · M.ª Carmen Villaverde Peris

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Características biológicas de las bacterias. 2. Técnicas de descontaminación, desinfección y esteriliza-
ción. �. )isiología bacteriana: funciones de relación. 4. Clasificación y nomenclatura de las bacterias. 5. Cocos ae-
robios y anaerobios facultativos. 6. Enterobacterias y vibrios. 7. Bacilos y cocobacilos aerobios y anaerobios fa-
cultativos. 8. Corinebacterium y listeria. 9. Mycobacterium y nocardias. 10. Bacterias anaerobias. 11. Espiroquetas: 
treponema, borrelia y leptospira. 1�. RicNettsias, chlamydias y micoplasmas. 1�. Epidemiología de las infecciones 
hospitalarias. 14. Examen microscópico: observación de microorganismos vivos. 15. Examen microscópico: tincio-
nes. 16. Morfología bacteriana, macro y microscópica. 17. Características generales de los virus. 18. Técnicas de ma-
nipulación de muestras víricas. 19. Técnicas diagnósticas virológicas. 20. Retrovirus. Virus linfotrópicos de células 
T. (HTLV i, II). Soluciones a los ejercicios de autoevaluación. Bibliografía.

1.ª edición

w w w . p a r a n i n f o . e s

S i g u i e n d o  e l  carácter y la estructura pedagógica d e  l a  c o l e c c i ó n  
C i e n c i a s  d e  l a  S a l u d ,  e s t a  o b r a  c o n s t a  d e  l a s  s i g u i e n t e s  p a r t e s :

1 ª -  Bacteriología:

• Medios de cultivo y  p r u e b a s  b i o q u í m i c a s  q u e  e x p l i c a n  s u  
c o m p o s i c i ó n  y  u t i l i d a d .

• Pruebas Bioquímicas q u e  d e t a l l a n  l a s  r u t a s  m e t a b ó l i c a s  y  l a  
p r o d u c c i ó n  d e  m e t a b o l i t o s .

2 ª -  Micología General: principios y técnicas básicas.

3 ª -  Parasitología General: clasificación y técnicas de 
diagnóstico.

C a d a  U n i d a d  D i d á c t i c a ,  profusamente ilustrada,  i n c l u y e  u n a  
s e r i e  d e  objetivos q u e  e l  a l u m n o  d e b e  l o g r a r ,  y  u n o s  ejercicios 
de autoevaluación cuya solución aparece al final del libro.

E s t a  o b r a  s e  c o m p l e m e n t a  c o n  Microbiología. Bacteriología. 
Características y clasificación bacteriana. Virología. Características 
y técnicas bioquímicas. A m b a s  r e ú n e n  t o d o s  l o s  c o n o c i m i e n t o s  
t e ó r i c o - p r á c t i c o s  n e c e s a r i o s  s o b r e  l a  m a t e r i a .

9  7 8 8 4 2 8  3 2 4 0 8 3
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prueba1.indd   1 21/07/2009   10:31:42

Microbiología. Tomo II [2.º curso] 25,40 €

Raquel Granados Pérez · M.ª Carmen Villaverde Peris

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. 0edios de cultivo. Clasificación y preparación. �. Siembras. Cultivo de cepas. �. Pruebas bioquímicas ,. 0e-
tabolismo. Metabolismo hidrocarbonado. 4. Pruebas bioquímicas II. Metabolismo proteico. Catabolismo de proteínas. 
5. Pruebas bioquímicas III. Enzimas. Pruebas enzimáticas. 6. Pruebas bioquímicas IV. Bacterias anaerobias. 7. Pruebas 
bioquímicas simultáneas. 8. Pruebas de sensibilidad antimicrobianas. 9. Toma de muestras: recogida, manejo y trata-
miento. 10. Procesamiento de muestras. 11. Análisis microbiológico de las aguas. 12. Micología general: característi-
cas generales. Clasificación. 1�. Técnicas de identificación en micología general. 14. Parasitología: características ge-
nerales. Clasificación. 15. Técnicas básicas en parasitología. Ane[o ,. AP,-10S. Soluciones.

2.ª edición

Fundamentos y técnicas de análisis bioquímico [2.º curso] 35,70 €

Carmen D’Ocon Navaza · M.ª José García García-Saavedra · José Carlos Vicente García

Recursos: material complementario

Temas: 1. Técnicas y métodos instrumentales. �. Principios básicos de espectroscopia. �. ,ntroducción a las técnicas 
de separación de sustancias. 4. Electroforesis. 5. Cromatografía. 6. Técnicas electroquímicas. 7. Refractometría y os-
mometría. 8. Estudio del equilibrio hidro-electrolítico. 9. Estudio del equilibrio ácido-básico. 10. Estudio del equi-
librio gaseoso. 11. Estudio general del metabolismo de los hidratos de carbono. 12. Estudio general del metabo-
lismo de los lípidos. 1�. Estudio general del metabolismo de las proteínas. 14. Estudio de los productos finales del 
metabolismo. 15. Estudio de la función hepática. 16. Estudio de la función endocrina. 17. Enzimología diagnóstica. 
18. Estudio de la orina. 19. Estudio de cálculos urinarios. 20. Estudio de las heces. 21. Estudio del líquido seminal. 
��. Estudio del líquido cefalorraquídeo. ��. Estudio del líquido sinovial. �4. Estudio del líquido pleural, pericárdico 
y peritoneal. 25. Técnicas de biología molecular: hibridación de ácidos nucleicos. Ampliación de ácidos nucleicos 
mediante PCR. 26. Monitorización de fármacos (MF). 27. Drogas de abuso. 28. Marcadores tumorales (MT). 29. Con-
trol de calidad en el laboratorio de análisis químicos. Ane[o � %ibliografía.

1.ª edición
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SERVICIOS 
SOCIOCULTURALES  
Y A LA COMUNIDAD

 Apoyo domiciliario [1.º]
  Organización de la atención a las personas 

en situación de dependencia [1.º]
 Atención higiénica [1.º]
 Atención y apoyo psicosocial [1.º]
  Características y necesidades de las personas 

en situación de dependencia [1.º]

 Apoyo a la comunicación [2.º]
 Atención sanitaria [2.º]
 Destrezas sociales [2.º]
 Primeros auxilios [2.º]
 Teleasistencia [2.º]

 N  Actividades de ocio y tiempo libre [1.º]
 N  Desarrollo comunitario [1.º]

 Primeros auxilios [2.º]

 N  Desarrollo comunitario [1.º]

 Primeros auxilios [2.º]

 Autonomía personal y salud infantil [1.º]
 Desarrollo cognitivo y motor [1.º]
 Didáctica de la educación infantil [1.º]
 Expresión y comunicación [1.º]

  Intervención con las familias y atención 
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 Desarrollo socioafectivo [2.º]
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[GM]  TÉCNICO EN ATENCIÓN A PERSONAS EN SITUACIÓN DE DEPENDENCIA

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN ANIMACIÓN SOCIOCULTURAL Y TURÍSTICA

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN PROMOCIÓN DE IGUALDAD DE GÉNERO

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN INTEGRACIÓN SOCIAL

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN EDUCACIÓN INFANTIL

 N  Actividades de ocio y tiempo libre [1.º]

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN ENSEÑANZA Y ANIMACIÓN DEPORTIVA
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Apoyo domiciliario

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 1 9 5

ISBN: 978-84-283-3519-5

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Apoyo Domiciliario, del Ciclo For-
mativo de grado medio de Atención a Personas en Situación de Dependencia, perteneciente a la 
familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, teniendo en cuenta el Real De-
creto 1593/2011, de 4 noviembre, y la Orden ECD/340/2012, por la que se establece el currículo 
del título correspondiente.

La obra se estructura en siete unidades. La primera presenta la organización del plan de trabajo 
en la unidad de convivencia e introduce al alumno en el servicio de la ayuda a domicilio. La segun-
da aborda la plani�cación y la gestión de los presupuestos en entornos domiciliarios. La tercera 
proporciona las claves para realizar una compra adecuada a las necesidades de la persona en si-
tuación de dependencia y para organizar y conservar correctamente los productos adquiridos. 
La cuarta prepara al alumno para la adquisición de competencias en materia de mantenimiento y 
limpieza del hogar. La quinta trata aspectos nutricionales y dietéticos dirigidos a la adquisición de 
habilidades a la hora de seleccionar los alimentos. La sexta permite aprender estrategias de ma-
nipulación higiénica de alimentos y todas las técnicas necesarias para realizar elaboraciones culi-
narias elementales y desenvolverse en la cocina de manera e�caz. La séptima unidad desarrolla 
todo lo relativo a las técnicas y los instrumentos precisos para realizar el seguimiento del plan de 
trabajo.  

Asimismo, al inicio de cada unidad se ofrece una breve introducción, una lista de los contenidos 
y otra de los objetivos principales que se pretende conseguir. Del mismo modo, la exposición 
teórica se complementa con cuadros de vocabulario e información relevante y numerosas imá-
genes e ilustraciones, además de actividades propuestas que favorecen la �jación de los cono-
cimientos. Igualmente, todas las unidades ofrecen cuadros �nales con útiles enlaces web para 
ampliar los conocimientos y de conceptos clave. Por su parte, el mapa conceptual y el resumen 
del �nal de cada unidad permiten sintetizar sus contenidos y relacionarlos de forma sucinta an-
tes de realizar las actividades �nales de comprobación, aplicación y ampliación, que se podrán 
desarrollar tanto dentro como fuera del aula. 

Las autoras, tituladas en Psicología y Terapia Ocupacional, expertas en gerontología, discapa-
cidad, salud mental y psicodrama, cuentan con una amplia experiencia profesional, tanto en la 
atención directa a personas en situación de dependencia como en la coordinación de servicios 
de ayuda a domicilio. Son docentes en el ámbito universitario y en el de la Formación Profe-
sional en el área de la atención sociosanitaria y a la dependencia. Ello les permite abordar los 
contenidos desde una perspectiva especializada e interdisciplinar, destacar los aspectos clave 
para el desempeño de la práctica profesional y utilizar una metodología atractiva y adaptada al 
alumno.

Apoyo domiciliario

Ruth García-Moya Sánchez 
Miriam Atienza Mañas
Marta Gutiérrez Lengua

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Apoyo domiciliario [1.er curso] 29,00 €

Miriam Atienza Mañas · Marta Gutiérrez Lengua (Coord.: Ruth García-Moya Sánchez)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización del plan de trabajo en la unidad de convivencia. �. Planificación de la gestión del presu-
puesto de la unidad de convivencia. �. Organización del abastecimiento de la unidad de convivencia. 4. Prepara-
ción del mantenimiento y la limpieza del domicilio. 5. Selección de los alimentos del menú. 6. Aplicación de técni-
cas básicas de cocina. 7. Seguimiento del plan de trabajo.

1.ª edición

9 788428 335195

Atención y 
apoyo psicosocial

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-424-3

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Atención y Apoyo Psi-
cosocial, del Ciclo Formativo de grado medio de Atención a Personas en Situación de 
Dependencia, perteneciente a la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la 
Comunidad, propuesto en el Real Decreto 1593/2011, de 4 de noviembre. 

Atención y apoyo psicosocial trata de acercar a los futuros técnicos de atención a per-
sonas en situación de dependencia a la realidad psicológica y social, sus necesidades 
y posibilidades reales. Al mismo tiempo, promueve el respeto a las diferencias indivi-
duales y la importancia del afecto para el bienestar, la salud y la calidad de vida de los 
usuarios con los que trabajamos. 

Cada una de las nueve Unidades se inicia con una frase para la reflexión previa por 
parte del futuro técnico y sus compañeros, junto con una breve introducción, objetivos 
e índice de contenidos. La exposición teórica de cada Unidad se acompaña de activi-
dades propuestas, casos prácticos y gran cantidad de elementos gráficos para facilitar 
la comprensión del contenido. El pormenorizado mapa conceptual y la gran variedad 
de actividades finales teórico-prácticas (de comprobación, de aplicación y de amplia-
ción) ayudarán a que el alumno pueda consolidar los conocimientos adquiridos y pro-
fundizar en algunos temas más secundarios. El libro se complementa con una amplia 
bibliografía y webgrafía.

En definitiva, se trata de un libro completamente actualizado, fácil de asimilar y di- 
námico en su planteamiento para que docentes, futuros técnicos, profesionales 
y cualquier otra persona interesada en la materia logren una adecuada y completa 
formación en el campo de la atención a personas en situación de dependencia.

La autora es psicóloga experta en Inteligencia Emocional y social. Actualmente se de-
dica a la formación continua de profesionales de la Educación y de la Sanidad en as-
pectos como entrenamiento de la Inteligencia Emocional, atención y aprendizaje en 
personas con discapacidad o modificación de conducta en personas con discapacidad.

Atención y  
apoyo psicosocial

Inmaculada Delgado Linares

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Atención y apoyo psicosocial [1.er curso] 29,00 €

Inmaculada Delgado Linares

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Aproximación a la realidad de la persona dependiente. 2. Estimulación de las funciones cognitivas.  
�. Aprendizaje, motivación y técnicas de modificación de conducta. 4. Aprendizaje y entrenamiento de habilidades 
y hábitos de autonomía personal y actividades de la vida diaria. 5. Competencia social y desarrollo de destrezas 
sociales. 6. Animación sociocultural, ocio y tiempo libre. 7. El ambiente como factor favorecedor de la autonomía 
personal, comunicación y relación social. 8. El cuidador no formal: información, apoyo y recursos. 9. Evaluación de 
la intervención y protocolos.1.ª edición

Atención higiénica

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-3524-9

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Atención Higiénica del Ciclo Formativo de 
grado medio de Atención a Personas en Situación de Dependencia, perteneciente a la familia profesional 
de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, teniendo en cuenta el Real Decreto 1593/ 2011 de ense-
ñanzas mínimas y la Orden ECD/340/2012, por la que se establece el currículo del título correspondiente.

El contenido de la obra se estructura en seis unidades, en las que se han observado atentamente las es-
pecificaciones que la normativa establece en cuanto a las capacidades terminales del módulo:

•	 Organizar las actividades de higiene de las personas en situación de dependencia y su entorno 
con las características y necesidades de las mismas. 

•	 Aplicar técnicas de higiene y aseo personal, analizando las necesidades y condiciones de la perso-
na en situación de dependencia y su entorno.

•	 Aplicar técnicas de higiene en el entorno, seleccionando los procedimientos y materiales con cri-
terios de eficacia, prevención y seguridad. 

•	 Realizar el control y seguimiento de las actividades de atención higiénica, analizando los protoco-
los de observación y registro establecidos. 

En la Unidad 1 se explica cuál es el papel del Técnico en Atención a Personas en Situación de Dependen-
cia (TAPSD) y se explican los contenidos relativos a la habitación de las personas institucionalizadas. En la 
Unidad 2 se estudian las distintas técnicas que se pueden realizar para el aseo y la higiene de dichas per-
sonas. Asimismo, la Unidad 3 se ocupa del control, la prevención y el aislamiento en lo referente a las di-
ferentes enfermedades transmisibles. Por su parte, en la Unidad 4 se estudian los cuidados que se deben 
llevar a cabo en pacientes incontinentes, colostomizados y con úlceras por presión, además de los cuida-
dos paliativos y post mórtem. A continuación, en la Unidad 5, se exponen los distintos procesos de lim-
pieza, desinfección y esterilización del material sanitario. Por último, la Unidad 6 se ocupa de la recogida 
de muestras y la eliminación de los residuos sanitarios.

Asimismo, cada unidad ofrece una breve introducción, así como una lista de contenidos y otra de los ob-
jetivos que se pretende alcanzar. Además, las explicaciones se alternan con actividades propuestas y re-
sueltas, que permiten ir afianzando los conceptos, recuadros de información adicional, tablas y numero-
sas imágenes que apoyan y complementan la exposición. También se incluyen, al final de cada unidad, un 
mapa conceptual y un resumen que sintetizan y permiten repasar los conceptos principales estudiados an-
tes de poner a prueba el aprendizaje personal a través de las actividades finales. De igual modo, se inclu-
yen enlaces web de interés al final de cada unidad para que el alumno pueda ampliar sus conocimientos. 

Las autoras, que provienen de campos tan diversos como la Enfermería, la Farmacia, la Ciencia y Tecnolo-
gía de los Alimentos y la Óptica y Optometría, reúnen también gran experiencia en las áreas de urgencias 
y emergencias, y en la de la docencia de Ciclos Formativos relacionados con la sanidad. Además, son au-
toras de otros títulos publicados por esta editorial. 

Atención higiénica

Cristina Sánchez Jiménez 

Purificación D. Arriaza Romero 

Sandra Granados León

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Atención higiénica [1.er curso] 23,00 €

Cristina Sánchez -iménez y Purificación Dolores Arriaza Romero y Sandra *ranados León

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Descripción del papel del técnico en atención a personas en situación de dependencia. La habitación 
de la persona institucionalizada. �. La piel. Técnicas de aseo e higiene corporal. �. Control y prevención de las in-
fecciones. El aislamiento. 4. Cuidados en el paciente incontinente y colostomizado. �lceras por presión. Cuidados 
paliativos y post mórtem. 5. Limpieza, desinfección y esterilización del material sanitario. 6. Recogida de muestras 
biológicas y eliminación de residuos sanitarios. 

1.ª edición

Organización de la atención a las personas  
en situación de dependencia

www.paraninfo.es 9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 1 7 1

ISBN: 978-84-283-3517-1

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Organización de la Atención a las Personas en 
Situación de Dependencia, del Ciclo Formativo de grado medio de Atención a Personas en Situación de De-
pendencia, perteneciente a la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, teniendo en 
cuenta el Real Decreto 1593/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/340/2012, por la que se establece el 
currículo del título correspondiente.

La obra se organiza en cuatro unidades. La primera presenta y enmarca el despliegue del sistema de aten-
ción a personas en situación de dependencia, incluyendo su marco legislativo, las características de este 
sector de la población, los modelos y los servicios, las nociones sobre la cultura de vida independiente y el 
papel del técnico en los servicios y los equipos interdisciplinares. En la segunda se tratan contenidos referen-
tes a la organización de la intervención en personas en situación de dependencia (métodos de trabajo, plan 
de atención individualizado, plan para la vida independiente e intervenciones de apoyo para la vida indepen-
diente). La tercera se adentra en el entorno de la persona en situación de dependencia, especialmente en 
los recursos sociosanitarios de que dispone, y trata cuestiones importantes como el espacio, los productos 
de apoyo, el mobiliario adaptado y las normativas de prevención y seguridad. En la cuarta, se desarrollan los 
conceptos de gestión y registro de los recursos dentro de un dispositivo asistencial.

Asimismo, al inicio de cada unidad se ofrece una breve introducción, una lista de los contenidos y otra de los 
objetivos principales que se pretende conseguir. De igual modo, las exposiciones teóricas se combinan con 
actividades propuestas que favorecen la integración de conocimientos y la re�exión, y con cuadros de vo-
cabulario, didácticos esquemas e imágenes y enlaces web para ampliar conocimientos y conocer fuentes de 
información �ables. Al �nal de cada unidad, el alumno encontrará un mapa conceptual y un resumen que le 
permitirán sintetizar los conceptos generales y relacionarlos de forma sucinta, además de cuadros de con-
ceptos clave y enlaces web de interés.

A continuación, podrá pasar a realizar las actividades �nales de comprobación, de aplicación y de amplia-
ción, con las que podrá poner en relación sus conocimientos cotidianos y los contenidos curriculares para 
aprender de forma coherente y aprovechando lo aprendido. Además, en este apartado se plantea siempre 
un caso práctico que permite al alumno aplicar los conocimientos adquiridos. También se incluye al �nal del 
libro una bibliografía básica de gran utilidad. 

Las autoras, tituladas y formadas en Psicología, Terapia Ocupacional y Psicodrama, poseen un profundo co-
nocimiento del análisis de la actividad, la salud mental, la discapacidad y los procesos de aprendizaje indi-
vidual y grupal. Cuentan con una amplia experiencia profesional, tanto en la atención directa a personas en 
situación de dependencia como en la coordinación en distintos ámbitos sociosanitarios, así como en la do-
cencia en la esfera universitaria y profesional. Ello les permite abordar los contenidos desde una perspecti-
va especializada e interdisciplinar, destacar los aspectos clave para el desempeño de la práctica profesional y 
utilizar una metodología atractiva y adaptada al alumno. 

Organización de la 
atención a las personas  

en situación de dependencia

Miriam Atienza Mañas
Marta Gutiérrez Lengua

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Organización de la atención a las personas  
en situación de dependencia [1.er curso]

23,00 €

Miriam Atienza Mañas · Marta Gutiérrez Lengua (Coord.: Ruth García-Moya Sánchez)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Interpretación de programas de atención a personas en situación de dependencia. 2. Organización de la 
intervención para la atención a las personas en situación de dependencia. �. Organización de los recursos. 4. *es-
tión de la documentación básica.

1.ª edición

9 788428 335171

[GM] TÉCNICO EN ATENCIÓN A PERSONAS EN SITUACIÓN DE DEPENDENCIA
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Características y necesidades de las  
personas en situación de dependencia

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-975-0

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Características y Ne-
cesidades de las Personas en Situación de Dependencia, del Ciclo Formativo de 
grado medio de Atención a Personas en Situación de Dependencia, perteneciente a 
la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, propuesto en el 
Real Decreto 1593/2011, de 4 de noviembre. 

Con el fin de poder consolidar unos conocimientos básicos y aprender a identificar 
mejor las características de los colectivos que se encuentran en situación de depen-
dencia, en las primeras unidades se explican aspectos relacionados tanto con la psi-
cología como con la autonomía y la dependencia. 

En las siguientes unidades se analizan los colectivos de personas mayores, de per-
sonas con discapacidad y de personas enfermas, teniendo en cuenta la perspectiva 
biopsicosocial del ser humano.

Asimismo, al principio de cada una se incluye una breve introducción, una lista de 
contenidos y otra de los objetivos que se pretende alcanzar. Además, la explica-
ción de los contenidos se alterna con útiles actividades propuestas. Al final de cada 
unidad se ofrece un mapa conceptual con las ideas clave, un breve resumen, enla-
ces web de interés y una serie de actividades finales teórico-prácticas de compro-
bación, de aplicación y de ampliación.

En definitiva, se trata de una obra útil y práctica que acerca al alumno a la realidad 
profesional del Técnico en Atención a Personas en Situación de Dependencia.

Los autores, que provienen de campos tan diversos como la Psicología, la Psicopeda-
gogía, la Educación Social y el Trabajo Social, actualmente se dedican a la docencia 
en diferentes ciclos formativos de la familia profesional de Servicios Socioculturales y 
a la Comunidad.

Características y necesidades  
de las personas en situación  

de dependencia

Sergi Aldave Escrichs

Montserrat López Solé

Sandra Varela Guerrero

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Características y necesidades de las personas  
en situación de dependencia [1.er curso]

30,00 €

Sergi Aldave Escrichs · Montserrat López Solé · Alejandra Carmen Varela Guerrero

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Psicología y necesidades de las personas. �. Autonomía y dependencia. �. Calidad de vida y promoción de 
la autonomía personal. 4. Características de las personas mayores. 5. Envejecimiento y enfermedad. 6. Necesida-
des de las personas mayores. 7. Características de las personas con discapacidad. 8. Necesidades de las personas 
con discapacidad. 9. Las personas enfermas y sus necesidades. 10. Características de las personas con enfermedad 
mental. 11. Atención integral y recursos para personas dependientes y su entorno.1.ª edición

Apoyo a la comunicación

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-3521-8

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Apoyo a la Comunicación, del 
Ciclo Formativo de grado medio de Atención a Personas en Situación de Dependencia, per-
teneciente a la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, teniendo en 
cuenta el Real Decreto 1593/2011, de 4 de noviembre, y la Orden ECD/340/2012, por la que 
se establece el currículo del título correspondiente.

La obra se organiza en cuatro Unidades didácticas. En la primera se explica el concepto de comu-
nicación, su proceso y las necesidades educativas de distintas patologías, que pueden conllevar 
el uso de un sistema alternativo o aumentativo de comunicación (SAAC) con ayuda o sin ayuda, 
y cuyas estrategias de uso y factores inhibidores quedan definidos. Por último, se estudia la figu-
ra del Técnico en Atención a Personas en Situación de Dependencia y su importancia en el cam-
po de la comunicación. La segunda unidad se centra en los SAAC con ayuda, especialmente el 
bliss y el SPC, pero sin olvidar otros menos usados. La tercera unidad identifica los SAAC sin 
ayuda, especialmente la lengua de signos española y el sistema bimodal, además de la lectu-
ra labial, la palabra complementada y otros sistemas no generalizados. En la última unidad se 
identifican los indicadores que alertan de la necesidad de un cambio o de una adaptación en el 
SAAC empleado por el usuario.

Asimismo, al inicio de cada unidad se ofrece una breve introducción, una lista de contenidos y 
otra de los objetivos principales que se pretende conseguir. De igual modo, la exposición teó-
rica va acompañada de cuadros con información relevante y didácticas ilustraciones e imáge-
nes, además de actividades propuestas que favorecen la fijación de los conocimientos y la re-
flexión sobre ellos. Al mismo tiempo, el mapa conceptual y el resumen que se incluyen al final 
de cada unidad permiten sintetizar sus contenidos y relacionarlos de forma sucinta. Todas las 
unidades ofrecen cuadros finales con enlaces web, para ampliar conocimientos y familiarizarse 
con fuentes de información fiables, y con conceptos clave, para aprender términos importan-
tes y que el alumno pueda ir integrándolos progresivamente. Por último, las actividades finales 
de cada unidad permitirán al alumno relacionar sus conocimientos cotidianos con los conteni-
dos curriculares para poder completar el aprendizaje de forma coherente, a la vez que ampliar 
y reforzar los conocimientos asimilados.

La autora, diplomada en Logopedia, técnico especialista en Interpretación de la Lengua de 
Signos y guía-intérprete de personas sordociegas, posee una amplia experiencia como docen-
te y profesional de la comunicación en distintas áreas. Ello la capacita para exponer de forma 
didáctica, amena y exacta los contenidos relativos a este módulo profesional. Asimismo, su 
dilatada experiencia le permite proporcionar al alumno conocimientos, avisos e indicaciones 
para que este pueda desarrollar una visión crítica y motivación para el crecimiento profesional, 
además de ofrecer aspectos clave para el ejercicio de una buena praxis.

Apoyo a la comunicación

Elena del Rocío Morales Moreno

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Apoyo a la comunicación [2.º curso] 24,00 €

Ruth García-Moya Sánchez (Coord. de contenidos) · Elena del Rocío Morales Moreno

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Relación de sistemas de comunicación. 2. Características de las actividades de apoyo a la comunicación 
mediante sistemas de comunicación alternativa con ayuda. �. Características de las actividades de apoyo a la co-
municación mediante sistemas de comunicación alternativa sin ayuda. 4. Seguimiento de las actuaciones de apo-
yo a la comunicación. 

1.ª edición

Atención sanitaria

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-452-6

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Atención Sanitaria, del Ciclo For-
mativo de grado medio de Atención a Personas en Situación de Dependencia; perteneciente a 
la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, teniendo en cuenta el Real 
Decreto 1593/2011 de enseñanzas mínimas y la Orden ECD/340/2012, por la que se establece 
el currículo del título correspondiente.

La obra se organiza en doce unidades. La primera unidad es de acercamiento a los conceptos 
básicos sobre el plan de atención individualizado y la organización general del cuerpo humano; 
en las siguientes unidades se analizan los contenidos anatómicos, fisiológicos y patológicos de 
los distintos sistemas y aparatos como base para dar respuesta a las intervenciones y las acti-
vidades profesionales; por último, en las unidades finales se tratan los procedimientos de asis-
tencia, ayuda o colaboración que se deben aplicar en función de las necesidades de las perso-
nas usuarias.

Además, al principio de cada unidad se incluye una breve introducción, una lista de contenidos 
y otra de los objetivos que se pretende alcanzar. A su vez, las explicaciones se acompañan de 
actividades iniciales, casos prácticos resueltos, actividades propuestas, recuadros de vocabu-
lario, esquemas y fichas de protocolos de las técnicas, todos ellos profusamente complemen-
tados con ilustraciones y tablas para facilitar la compresión del lector; también se aporta una 
selección de páginas web fácilmente accesibles, por medio de códigos QR. Asimismo, cada uni-
dad se cierra con un mapa conceptual, actividades de comprobación, aplicación y ampliación, 
además de actividades a realizar en el Aula-Taller y un caso práctico final. El objetivo de esta es-
tructura es la integración de los conocimientos adquiridos como herramientas eficaces tanto en 
el proceso de enseñanza y aprendizaje como en su aplicación real.

En resumen, la formación académica y profesional de los autores, con una amplia experiencia 
como docentes y evaluadores de las Cualificaciones Profesionales de Atención Sociosanitaria a 
Personas Dependientes en el Domicilio y en Instituciones Sociales, junto con su bagaje profe-
sional de carácter clinicoasistencial, los habilita para el desarrollo de los contenidos formativos 
que responden a las continuas demandas del mundo laboral para este perfil profesional.

Los autores, titulados en campos tan diversos como la Farmacia, la Medicina y Cirugía General, 
la Ciencia y Tecnología de los Alimentos y la Enfermería, y en posesión de títulos de máster en 
Epidemiología, en Salud Pública y Medio Ambiente y en Urgencias en Montaña, están dedica-
dos profesionalmente a la labor asistencial y a la docencia en ciclos formativos de la familia pro-
fesional de Sanidad y de Servicios Socioculturales y a la Comunidad. 

Atención sanitaria

Ascensión Palma Cárdenas 
Agustín Pérez Lamo 
Guillermo Pérez Aguilar

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Atención sanitaria [2.º curso] 32,00 €

Ascensión Palma Cárdenas · Agustín Pérez Lamo · Guillermo Pérez Aguilar

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización de actividades de atención sanitaria. �. Principios anatomofisiológicos del aparato cardio-
vascular y respiratorio. �. Principios anatomofisiológicos del aparato genitourinario. 4. Coordinación del organismo 
y relación con el entorno. Sistema nervioso, sistema endocrino y órganos de los sentidos. 5. Principios anatomofi-
siológicos de sostén y movimiento del cuerpo humano. 6. Necesidad de moverse y mantener posturas adecuadas. 
7. Exploración física de la persona usuaria. Constantes vitales. 8. Intervenciones sanitarias en farmacoterapia. 9. In-
tervención en tratamientos no farmacológicos: terapias físicas y respiratorias. 10. Necesidades de alimentación y 
nutrición. 11. Intervención en las necesidades de alimentación, nutrición y eliminación. 12. Control y seguimiento 
de las actividades de atención sanitaria.

1.ª edición

Destrezas sociales

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-9732-995-8

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Destrezas Sociales, 
del Ciclo Formativo de grado medio Atención a Personas en Situación de Depen-
dencia, perteneciente a la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Co-
munidad, según el Real Decreto 1593/2011, de 4 de noviembre. 

Destrezas sociales trata de acercar a los futuros técnicos de atención a personas 
en situación de dependencia a su propia realidad psicológica y social, sus necesi-
dades y posibilidades reales. Al mismo tiempo, promueve la mejora de sus habili-
dades y destrezas para el trabajo en equipo. 

Cada una de las seis Unidades que forman el libro se inicia con una frase para la 
reflexión previa por parte del futuro técnico y sus compañeros, junto con una bre-
ve introducción, objetivos e índice de contenidos. La exposición teórica de cada 
Unidad se acompaña de actividades propuestas, casos prácticos y gran cantidad 
de elementos gráficos para facilitar la comprensión del contenido. El pormenori-
zado mapa conceptual y la gran variedad de actividades finales teórico-prácticas 
(de comprobación, de aplicación y de ampliación) ayudarán a que el alumno pueda 
consolidar los conocimientos adquiridos y profundizar en algunos temas más se-
cundarios. El libro se complementa con una amplia bibliografía y webgrafía.

En definitiva, se trata de un libro completamente actualizado, fácil de asimilar y di-
námico en su planteamiento para que docentes, futuros técnicos, profesionales y 
cualquier otra persona interesada en la materia logren una adecuada y completa 
formación en el campo de la atención a personas en situación de dependencia al 
adquirir las habilidades y destrezas sociales necesarias para optimizar su desempe-
ño profesional. 

La autora es psicóloga experta en Inteligencia Emocional y Social. Actualmente se 
dedica a la formación continua de profesionales de la Educación y de la Sanidad 
en aspectos como el entrenamiento de la Inteligencia Emocional, la atención y el 
aprendizaje en personas con discapacidad o la modificación de conducta en perso-
nas con discapacidad.

Destrezas sociales

Inmaculada Delgado Linares

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Destrezas sociales [2.º curso] 27,00 €

Inmaculada Delgado Linares

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Comunicación. �. Principios de inteligencia emocional. �. ,nteligencia intrapersonal: las competencias 
personales. 4. Inteligencia interpersonal: empatía y habilidades sociales. 5. Inteligencia emocional colectiva: ta-
lento grupal y equipos de trabajo. 6. Autovaloración de la competencia social.

1.ª edición
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[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN ANIMACIÓN SOCIOCULTURAL Y TURÍSTICA

Teleasistencia

www.paraninfo.es

ISBN: 978-84-283-3520 -1

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Teleasistencia, del Ciclo Formativo de gra-
do medio de Atención a Personas en Situación de Dependencia, perteneciente a la familia profesional de 
Servicios Socioculturales y a la Comunidad, teniendo en cuenta el Real Decreto 1593/2011, de 4 de no-
viembre, y la Orden ECD/340/2012, por la que se establece el currículo del título correspondiente. 

La obra se organiza en cuatro unidades. La primera unidad presenta y especifica qué es un servicio de 
teleasistencia, las necesidades que cubre, qué lo compone y cómo funciona; además de nociones de er-
gonomía y prevención de riesgos laborales, también se explican las tecnologías y los dispositivos reque-
ridos para el desarrollo del servicio, así como los derechos de la persona usuaria. En la segunda unidad 
se exponen los distintos factores y procesos que conciernen a las llamadas salientes en un servicio de te-
leasistencia, mientras que la tercera unidad explica los aspectos relativos a las llamadas entrantes. Todo 
ello, de forma que el alumno identifique las situaciones reales y los puntos importantes en el trabajo del 
servicio de teleasistencia. En la última unidad se describen y se muestran los aspectos relacionados con la 
gestión de llamadas entrantes y salientes, el seguimiento de casos y el registro de información. 

Al inicio de cada unidad se ofrece una breve introducción, una lista de contenidos y otra de los objeti-
vos principales que se pretende conseguir. Asimismo, la exposición teórica va acompañada de esque-
mas y didácticas ilustraciones e imágenes, además de actividades propuestas que favorecen la fijación 
de los conocimientos, así como la reflexión sobre ellos, especialmente en aquellos temas que son de 
gran relevancia para un Técnico en Atención a Personas en Situación de Dependencia. 

De igual modo, el mapa conceptual y el resumen que se incluyen al final de cada unidad permitirán sin-
tetizar sus contenidos y relacionarlos de forma sucinta. Todas las unidades contienen cuadros finales 
con enlaces web, a los que dirigirse para ampliar conocimientos y familiarizarse con fuentes de infor-
mación fiables, y con conceptos clave, con términos importantes para que el alumno pueda ir integrán-
dolos progresivamente. Por último, gracias a las actividades finales, el alumno encontrará ejercicios de 
distinta índole que le permitirán relacionar sus conocimientos cotidianos con los contenidos curricula-
res para poder completar el aprendizaje de forma coherente, a la vez que ampliar y reforzar los conoci-
mientos asimilados a lo largo de la unidad. 

Las autoras, tituladas y formadas en Psicología, Terapia Ocupacional y Psicodrama, reúnen, tanto por 
su formación académica como por su desarrollo profesional, una amplia experiencia como docentes y 
profesionales sociosanitarias en distintas áreas. Ello las capacita para exponer de forma didáctica, ame-
na y exacta los contenidos relativos al módulo profesional de Teleasistencia. Asimismo, su dilatada ex-
periencia permite que en muchos puntos de la obra proporcionen al alumno conocimientos, avisos e 
indicaciones para que este pueda desarrollar una visión crítica y motivación para el crecimiento profe-
sional, y disponer de aspectos clave para ejercer una buena praxis.

Teleasistencia

Miriam Atienza Mañas 

Catalina Comas Colom

Atención a Personas en Situación de Dependencia
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Teleasistencia [2.º curso] 20,00 €

Ruth García-Moya Sánchez (Coord. de contenidos) · Miriam Atienza Mañas · Catalina Comas Colom

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización del puesto de trabajo. �. *estión de las llamadas salientes. �. *estión de las llamadas en-
trantes. 4. Seguimiento de las llamadas entrantes y salientes.

1.ª edición

Primeros auxilios [2.º curso] 22,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero y -uan )ernando 0artínez Atienza y Cristina Sánchez -iménez (Coord.)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Primeros au[ilios y atención sanitaria inicial. �. Soporte vital básico y desfibrilación semiautomática.  
�. Primeros au[ilios en el paciente con trastornos circulatorios y hemorrágicos. 4. Primeros au[ilios en el paciente 
traumatizado. 5. Primeros auxilios en el paciente con obstrucción de la vía aérea y alteración del nivel de conscien-
cia. 6. Primeros auxilios en el paciente con otras patologías. 7. Aplicación de las técnicas de movilización e inmovi-
lización. 8. Aplicación de técnicas de apoyo psicológico. 

1.ª edición

ACTIVIDADES DE OCIO 
Y TIEMPO LIBRE

ACTIVIDADES DE OCIO 
Y TIEMPO LIBRE

Fidel González Fernández · Raúl Temprano Alonso

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Actividades de Ocio y Tiempo 
Libre, de los Ciclos Formativos de grado superior de Animación Sociocultural y Turística, de la 
familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, y de Enseñanza y Animación 
Sociodeportiva, de la familia profesional de Actividades Físicas y Deportivas.

Actividades de ocio y tiempo libre está dividido en nueve unidades, la primera de las cuales está 
dedicada a la caracterización de los proyectos de tiempo libre, pasando por los recursos y espacios 
utilizados y la prevención y seguridad de los mismos. A continuación, se abordan el juego y las 
actividades lúdicas como recurso, las actividades recreativas de expresión dramática, de expresión 
plástica, el juego teatral y los talleres recreativos. Un bloque importante de contenido es el que 
se dedica al tiempo libre en el medio natural, el equipamiento, la cartografía, y la organización y 
puesta en marcOa de distintas actividades. 3a última unidad del libro se ocupa de la planificación, 
seguimiento y evaluación de proyectos de tiempo libre, cerrando de esta forma el círculo de 
contenidos abierto con la primera unidad.

Todas las unidades han sido diseñadas para que el alumno consiga unos resultados de aprendizaje 
óptimos y que el profesor disponga de una guía didáctica completa donde pueda encontrar todos 
los contenidos propuestos por el currículo del Ministerio de Educación, Cultura y Deporte.

El libro se ha elaborado desde la experiencia profesional y docente de los autores, está diseñado 
desde una perspectiva global, integral y completa, y con un enfoque tanto teórico como práctico. 
La explicación de los contenidos se apoya en numerosos recursos: actividades propuestas, tablas, 
immNenes, esquemas, ficOas de actividades, cuadros aclaratorios y con información importante, etc. 
Asimismo, al final de cada unidad se incluye un mapa conceptual que sintetiza e inteNra todo lo 
estudiado. Por último, las actividades finales de comprobación, aplicación y ampliación favorecen 
la asimilación de los contenidos, su comprensión y la profundización en ellos.

Por todo ello, esta obra es una herramienta útil y práctica tanto para profesores y alumnos como 
para profesionales dedicados a las actividades de ocio y tiempo libre, así como para cualquier 
persona interesada en la materia.

Fidel González Fernández cuenta con más de 30 años de experiencia docente. Ha sido profesor 
asociado de la Universidad de León y actualmente está vinculado a la docencia en Ciclos Formativos 
en la familia profesional de Actividades Físicas y Deportivas. 

Raúl Temprano Alonso lleva más de 25 años vinculado a la dirección de empresas de servicios 
turísticos, animación, ocio y turismo activo. Entre otros, cuenta con el prestigioso premio FITUR 
2010 al Mejor Producto Nacional Absoluto de Turismo Activo.
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Técnico Superior en Animación Sociocultural y Turística

Técnico Superior en Enseñanza y Animación Sociodeportiva

Actividades de ocio y tiempo libre [1.er curso] P.A.
Fidel González Fernández · Raúl Temprano Alonso

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Caracterización de los proyectos de tiempo libre. 2. Recursos y espacios de tiempo libre. Prevención y se-
guridad. �. El juego y las actividades l¼dicas recreativas. 4. El tiempo libre en el medio natural. 5. Actividades de 
tiempo libre en el medio natural. Equipamiento y cartografía. 6. Organización de actividades de tiempo libre en el 
medio natural. 7. Actividades recreativas de tiempo libre basadas en la animación, la expresión plástica y los talle-
res creativos. 8. Actividades recreativas de tiempo libre basadas en la animación, la expresión dramática y el juego 
teatral. 9. Planificación, seguimiento y evaluación de los proyectos de tiempo libre.1.ª edición

9 788428 338066

DESARROLLO 
COMUNITARIO

DESARROLLO 
COMUNITARIO

Margarita Velasco Villa

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Desarrollo Comunitario, de los Ciclos 
Formativos de grado superior de Animación Sociocultural y Turística y de Promoción de Igualdad 
de Género, pertenecientes a la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad. 

Desarrollo comunitario está organizado en seis unidades, que abordan las siguientes cuestiones.  
La Unidad 1 estudia el concepto de comunidad a partir de la realidad comunitaria de los pueblos 
y los barrios, y otras realidades actuales. La Unidad 2 analiza los actores del proceso comunita-
rio. La Unidad 3 se centra en los fundamentos de la intervención comunitaria. La Unidad 4 aborda 
la metodología de la intervención comunitaria desde el análisis de la realidad, pasando por los 
elementos característicos de un proyecto comunitario, su difusión y su evaluación. La Unidad 5 
estudia las diferentes formas en las que se manifiesta la participación social de la población (aso-
ciaciones, voluntariado y movimientos sociales, entre otros). Por último, la Unidad 6 se ocupa de 
la mediación comunitaria. 

La obra, elaborada desde la experiencia profesional y docente de la autora, está diseñada des-
de una perspectiva global, integral y completa, y con un enfoque que combina tanto teoría como 
práctica. Además, la explicación de los contenidos se apoya en numerosos recursos: actividades 
propuestas para trabajar lo aprendido, tablas, imágenes, esquemas, y cuadros aclaratorios y de in-
formación importante, etc. 

Asimismo, al final de cada unidad se incluye un mapa conceptual que sintetiza lo estudiado, así 
como útiles enlaces web de interés y pequeños cuadros de bibliografía recomendada para ampliar 
y reforzar los conocimientos. Por último, las actividades finales de comprobación, de aplicación y 
de ampliación favorecen la asimilación de los contenidos de cada unidad, refuerzan su compren-
sión y permiten profundizar en ellos. 

Por todo esto, la presente obra es una útil herramienta tanto para los profesores como para los 
alumnos de este módulo profesional.

Margarita Velasco Villa, graduada en Trabajo Social, es profesora de la especialidad de Intervención 
Sociocomunitaria, de la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, y cuenta 
con más de 10 años de experiencia en el Ciclo Formativo de Animación Sociocultural y Turística,  
en concreto, en el módulo profesional de Desarrollo Comunitario. Además, es experta en Educa-
ción y Nuevas Tecnologías por la Universitat Oberta de Catalunya, así como en Terapia Sistémica y 
Mediación Familiar y Comunitaria.
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www.paraninfo.es

Técnico Superior en Animación Sociocultural y Turística

Técnico Superior en Promoción de Igualdad de Género

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 1 1 7

ISBN: 978-84-283-3911-7

Desarrollo comunitario [2.º curso] P.A.

Margarita Velasco Villa

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El pueblo y el barrio: su realidad comunitaria. �. Los actores del proceso comunitario. �. Los fundamentos 
de la intervención comunitaria. 4. Metodología de la intervención comunitaria. 5. La cultura participativa en la co-
munidad. 6. Mediación comunitaria.

1.ª edición

9 788428 3391 17

NUEVO

NUEVO
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Desarrollo cognitivo y motor [1.er curso] 23,00 €

Luis Pablo Hernández López

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Los humanos y su desarrollo. 2. Cómo vemos el mundo que nos rodea. El desarrollo sensorial y percep-
tivo. �. Cómo aprendemos a usar conocimientos. El desarrollo cognitivo. 4. Cómo aprendemos a movernos. El de-
sarrollo motor. 5. El movimiento en práctica. La psicomotricidad. 6. La intervención educativa y el desarrollo cog-
nitivo y motor.

1.ª edición

Didáctica de la educación infantil [1.er curso] 29,00 €

Cecilia García Torres · María Luisa Arranz Martín

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Atención a la infancia. �. La educación infantil. �. El currículo en educación infantil. 4. La planificación 
educativa. 5. Aportaciones psicopedagógicas a la educación infantil. 6. Principios y estrategias metodológicas en 
educación infantil. 7. ,mplementación de las actividades. 8. Planificación del espacio y el tiempo. 9. Planificación 
de los recursos materiales y personales. 10. La evaluación en el proceso de enseñanza aprendizaje.

1.ª edición

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN EDUCACIÓN INFANTIL

Autonomía personal y salud infantil [1.er curso] 28,00 €

Luis Pablo Hernández López

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Promoción de la salud infantil. �. Crecimiento y desarrollo. �. +ábitos de conducta. 4. Sue³o. 5. Alimen-
tación. 6. +igiene. 7. Enfermedades. 8. Accidentes. 9. 0odelos de programas para la modificación y adquisición de 
hábitos de conducta.

1.ª edición

Primeros auxilios [2.º curso] 22,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero y -uan )ernando 0artínez Atienza y Cristina Sánchez -iménez (Coord.)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Primeros au[ilios y atención sanitaria inicial. �. Soporte vital básico y desfibrilación semiautomática.  
�. Primeros au[ilios en el paciente con trastornos circulatorios y hemorrágicos. 4. Primeros au[ilios en el paciente 
traumatizado. 5. Primeros auxilios en el paciente con obstrucción de la vía aérea y alteración del nivel de conscien-
cia. 6. Primeros auxilios en el paciente con otras patologías. 7. Aplicación de las técnicas de movilización e inmovi-
lización. 8. Aplicación de técnicas de apoyo psicológico. 

1.ª edición
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Expresión y comunicación [1.er curso] 27,00 €

María Crespí Rupérez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula,LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El lenguaje en los seres humanos. �. Desarrollo del lenguaje en el ni³o. �. )ormas y recursos de e[pre-
sión y comunicación I. 4. Formas y recursos de expresión y comunicación II. 5. Literatura Infantil. 6. Creatividad y 
nuevas tecnologías. 7. Trastornos y alteraciones en la comunicación y la expresión oral. 8. Programas para favore-
cer el desarrollo de la expresión oral e intervención en las alteraciones de la expresión y comunicación.

1.ª edición

Intervención con familias y atención  
a menores en riesgo social [2.º curso]

30,00 €

Inmaculada Delgado Linares

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación de aula, 
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La infancia. Aspectos psicosociales. �. La familia. Conceptos básicos. �. ,ntervención con las familias des-
de el ámbito educativo y social. 4. Evaluación de la intervención con las familias. 5. La infancia en riesgo: el mal-
trato infantil. 6. Menores en riesgo de exclusión social: menores marginados y niños con necesidades especiales. 
7. El menor tiene derechos: marco jurídico legal sobre infancia y familia. 8. Intervención con menores en situación 
de riesgo y desamparo. 9. Centros residenciales de primera infancia. 

1.ª edición

Desarrollo socioafectivo [2.º curso] 27,00 €

Laura Ocaña Villuendas · Nuria Martín Rodríguez

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El desarrollo social del ni³o de 0 a 6 a³os. �. El desarrollo afectivo del ni³o de 0 a 6 a³os. �. El desarrollo 
moral del ni³o de 0 a 6 a³os. 4. El desarrollo de la se[ualidad infantil. 5. Planificación y evaluación de la interven-
ción educativa en el ámbito socioafectivo. 6. Intervención educativa en el desarrollo afectivo y sexual. 7. Interven-
ción en el desarrollo social y moral. 8. Las conductas problemáticas en la infancia. 

1.ª edición

El juego infantil y su metodología [2.º curso] 28,00 €

Inmaculada Delgado Linares

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Naturaleza e importancia del juego en la infancia. 2. El juego en la escuela: un aliado, un instrumento.  
�. Planificación de proyectos l¼dicos. 4. Conte[to, equipamientos y servicios en relación al dise³o de proyectos l¼-
dicos: el espacio lúdico. 5. El educador infantil en su día a día: programación de la actividad lúdica. 6. ¿A qué ju-
gamos" Los juegos, clasificación y funciones. 7. El juguete. 8. La observación y la evaluación de la actividad l¼dica. 
9. Juego y diversidad.

1.ª edición
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[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN INTEGRACIÓN SOCIAL

Primeros auxilios [2.º curso] 22,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero · Juan Fernando Martínez Atienza · Cristina Sánchez Jiménez (Coord.)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Primeros auxilios y atención sanitaria inicial. 2. Soporte vital básico y desfibrilación semiautomática.  
3. Primeros auxilios en el paciente con trastornos circulatorios y hemorrágicos. 4. Primeros auxilios en el paciente 
traumatizado. 5. Primeros auxilios en el paciente con obstrucción de la vía aérea y alteración del nivel de conscien-
cia. 6. Primeros auxilios en el paciente con otras patologías. 7. Aplicación de las técnicas de movilización e inmovi-
lización. 8. Aplicación de técnicas de apoyo psicológico. 

1.ª edición

Primeros auxilios [2.º curso] 22,00 €

Purificación Dolores Arriaza Romero · Juan Fernando Martínez Atienza · Cristina Sánchez Jiménez (Coord.)

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Primeros auxilios y atención sanitaria inicial. 2. Soporte vital básico y desfibrilación semiautomática.  
3. Primeros auxilios en el paciente con trastornos circulatorios y hemorrágicos. 4. Primeros auxilios en el paciente 
traumatizado. 5. Primeros auxilios en el paciente con obstrucción de la vía aérea y alteración del nivel de conscien-
cia. 6. Primeros auxilios en el paciente con otras patologías. 7. Aplicación de las técnicas de movilización e inmovi-
lización. 8. Aplicación de técnicas de apoyo psicológico. 

1.ª edición

Habilidades sociales [2.º curso] 27,00 €

Cristina Muñoz García · Paula Crespí Rupérez · Roberto Angrehs

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Introducción a la psicología de grupos y habilidades sociales. 2. La comunicación en las relaciones so-
ciales. 3. El trabajo en grupo. 4. Dinamización del trabajo en grupo. 5. El liderazgo dentro del grupo. 6. La conduc-
ción de reuniones. 7. Estrategias de gestión de conflictos y toma de decisiones. 8. Evaluación de la competencia 
social.

1.ª edición

[GS] TÉCNICO SUPERIOR EN PROMOCIÓN DE IGUALDAD DE GÉNERO

DESARROLLO 
COMUNITARIO

DESARROLLO 
COMUNITARIO

Margarita Velasco Villa

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Desarrollo Comunitario, de los Ciclos 
Formativos de grado superior de Animación Sociocultural y Turística y de Promoción de Igualdad 
de Género, pertenecientes a la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad. 

Desarrollo comunitario está organizado en seis unidades, que abordan las siguientes cuestiones.  
La Unidad 1 estudia el concepto de comunidad a partir de la realidad comunitaria de los pueblos 
y los barrios, y otras realidades actuales. La Unidad 2 analiza los actores del proceso comunita-
rio. La Unidad 3 se centra en los fundamentos de la intervención comunitaria. La Unidad 4 aborda 
la metodología de la intervención comunitaria desde el análisis de la realidad, pasando por los 
elementos característicos de un proyecto comunitario, su difusión y su evaluación. La Unidad 5 
estudia las diferentes formas en las que se manifiesta la participación social de la población (aso-
ciaciones, voluntariado y movimientos sociales, entre otros). Por último, la Unidad 6 se ocupa de 
la mediación comunitaria. 

La obra, elaborada desde la experiencia profesional y docente de la autora, está diseñada des-
de una perspectiva global, integral y completa, y con un enfoque que combina tanto teoría como 
práctica. Además, la explicación de los contenidos se apoya en numerosos recursos: actividades 
propuestas para trabajar lo aprendido, tablas, imágenes, esquemas, y cuadros aclaratorios y de in-
formación importante, etc. 

Asimismo, al final de cada unidad se incluye un mapa conceptual que sintetiza lo estudiado, así 
como útiles enlaces web de interés y pequeños cuadros de bibliografía recomendada para ampliar 
y reforzar los conocimientos. Por último, las actividades finales de comprobación, de aplicación y 
de ampliación favorecen la asimilación de los contenidos de cada unidad, refuerzan su compren-
sión y permiten profundizar en ellos. 

Por todo esto, la presente obra es una útil herramienta tanto para los profesores como para los 
alumnos de este módulo profesional.

Margarita Velasco Villa, graduada en Trabajo Social, es profesora de la especialidad de Intervención 
Sociocomunitaria, de la familia profesional de Servicios Socioculturales y a la Comunidad, y cuenta 
con más de 10 años de experiencia en el Ciclo Formativo de Animación Sociocultural y Turística,  
en concreto, en el módulo profesional de Desarrollo Comunitario. Además, es experta en Educa-
ción y Nuevas Tecnologías por la Universitat Oberta de Catalunya, así como en Terapia Sistémica y 
Mediación Familiar y Comunitaria.
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www.paraninfo.es

Técnico Superior en Animación Sociocultural y Turística

Técnico Superior en Promoción de Igualdad de Género

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 1 1 7

ISBN: 978-84-283-3911-7

Desarrollo comunitario [2.º curso] P.A.

Margarita Velasco Villa

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El pueblo y el barrio: su realidad comunitaria. 2. Los actores del proceso comunitario. 3. Los fundamentos 
de la intervención comunitaria. 4. Metodología de la intervención comunitaria. 5. La cultura participativa en la co-
munidad. 6. Mediación comunitaria.

1.ª edición

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 1 17

NUEVO
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Paraninfo profesores

profesores.paraninfo.es

• Novedades

• Recomendaciones

• Muestras digitales

•  Materiales complementarios

•   Acceso a herramientas exclusivas

•  Contacto directo con tu promotor
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TRANSPORTE  
Y MANTENIMIENTO  
DE VEHÍCULOS

 Amovibles [1.º]
 Mecanizado y soldadura [1.º]
 Preparación de superficies [1.º]

 Electricidad del vehículo [2.º]
 Mecánica del vehículo [2.º]

 Elementos amovibles [1.º]
 Elementos fijos [1.º]
 Elementos metálicos y sintéticos [1.º]
 Mecanizado básico [1.º]

 Embellecimiento de superficies [2.º]
 Elementos estructurales del vehículo [2.º]
 Preparación de superficies [2.º]

 Elementos amovibles y fijos no estructurales [1.º]
 Estructuras del vehículo [1.º]
 Let’s Speed Up! Inglés para Automoción [1.º]
 Motores térmicos y sus sistemas auxiliares [1.º]
  Sistemas eléctricos y de seguridad 

y confortabilidad [1.º]

 Logística y comunicación en un taller de vehículos [2.º]
  N  Sistemas de transmisión de fuerzas 

y trenes de rodaje [2.º]
 Tratamiento y recubrimiento de superficies >�.|@

  Factores humanos en mantenimiento aeromecánico [1.º]

[FPB]  TÍTULO PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS

[GM]  TÉCNICO EN CARROCERÍA

[GS]  TÉCNICO SUPERIOR EN AUTOMOCIÓN

[GM]  [LOGSE] TÉCNICO SUPERIOR EN MANTENIMIENTO DE AVIÓNICA

LIBROS COMPLEMENTARIOS

 N  Circuito de fluidos. Suspensión y dirección [1.º]
 Mecanizado básico en electromecánica [1.º]
 N  Motores [1.º]
 Sistemas de carga y arranque [1.º]
 Sistemas de seguridad y confortabilidad [1.º]
 Circuitos de fluidos. Suspensión y dirección [1.º]

 Circuitos eléctricos auxiliares del vehículo [2.º]
 Sistemas auxiliares del motor [2.º]
 Sistemas de transmisión y frenado [2.º]

[GM]  TÉCNICO EN ELECTROMECÁNICA DE VEHÍCULOS AUTOMÓVILES

 Sistemas de carga y arranque [1.º]

[GM]  TÉCNICO EN ELECTROMECÁNICA DE MAQUINARIA

132   www.paraninfo.es
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FPB FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA

PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS
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José Luis García Jiménez • Eduardo Águeda Casado 
Joaquín Gonzalo Gracia • Tomás Gómez Morales 
José Martín Navarro

Amovibles
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PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS

ISBN 978-84-283-3582-9
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www.fpbasica.com

Amovibles
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Amovibles, perteneciente al 
Título Profesional Básico en Mantenimiento de Vehículos establecido en el Real Decreto 
127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específicos de la Formación 
Profesional Básica de las enseñanzas de Formación Profesional del sistema educati-
vo. Este título forma parte de los Ciclos de Formación Profesional Básica establecidos 
por la Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa  
(LOMCE), en la nueva redacción dada a la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Edu-
cación (LOE). 

En esta obra se describen los distintos accesorios y piezas del vehículo que se pueden 
reparar o sustituir, sin necesidad de cortar o soldar las chapas, mediante la aplicación de 
métodos y herramientas actualizados y adaptados a los diferentes componentes y mate-
riales del vehículo. 

En cada una de las unidades se van describiendo secuencialmente todos los conteni-
dos del módulo, desde la constitución del vehículo hasta los materiales de las piezas o los 
accesorios, sus componentes y su funcionamiento, sin olvidar los diferentes tipos de unio-
nes empleados, para, seguidamente, profundizar en los procedimientos apropiados para 
el desmontaje, la reparación o sustitución, el montaje y el ajuste de piezas o accesorios. 
De igual modo, se detallan las descripciones y los procesos adecuados para los diferen-
tes tipos de lunas.

Asimismo, cada unidad se completa con actividades finales de autoevaluación y pro-
puestas que ayudarán a comprobar si se han logrado efectivamente los resultados de 
aprendizaje previstos y a profundizar en el aspecto práctico de los contenidos tratados.

Por último, el libro ha sido redactado con el rigor técnico necesario y la profundidad 
adecuada para cubrir las expectativas asociadas a las competencias propias del título al 
que va dirigido. Además, emplea un lenguaje claro y cuenta con un gran número de foto-
grafías e ilustraciones que facilitan la asimilación de los contenidos.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la 
enseñanza y la investigación y actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos 
de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son au-
tores de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.

Amovibles [1.er curso] 20,00 €

José Luis García Jiménez · Eduardo Águeda Casado · Joaquín Gonzalo Gracia · Tomás Gómez Morales ·  
José Martín Navarro 

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La carrocería y sus componentes. �. Las uniones desmontables en el automóvil. �. Elementos amovibles. 
4. Lunas.

1.ª edición

FPB FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA

PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com
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Tomás Gómez Morales • José Luis García Jiménez 
Eduardo Águeda Casado • Joaquín Gonzalo Gracia
José Martín Navarro

Mecanizado 
y soldadura

Mecanizado y soldadura
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Mecanizado y Soldadura, 
perteneciente al Título Profesional Básico en Mantenimiento de Vehículos establecido en 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específicos 
de la Formación Profesional Básica de las enseñanzas de Formación Profesional del sis-
tema educativo. Este título forma parte de los Ciclos de Formación Profesional Básica es-
tablecidos por la Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad 
educativa (LOMCE), en la nueva redacción dada a la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, 
de Educación (LOE). 

En esta obra se describen las técnicas necesarias para poder llevar a cabo las distin-
tas operaciones de mecanizado básico relacionadas con los elementos y los conjuntos que 
forman parte del vehículo, así como el estudio básico y la ejecución de los diferentes pro-
cedimientos de soldadura asociados a los procesos de reparación. 

Asimismo, en los diferentes capítulos se desarrollan secuencialmente todos los con-
tenidos del módulo, que abarcan los conceptos básicos relacionados con la interpreta-
ción de planos y la normalización; los instrumentos de medida más comunes; los útiles, 
las herramientas y la maquinaria adecuados a cada proceso; un estudio tecnológico bási-
co sobre los aceros y las aleaciones no férreas; y la ejecución de los procesos de mecani-
zado manual y de soldadura. En el desarrollo de los procesos se han tenido en cuenta las 
oportunas especificaciones técnicas y su realización en las debidas condiciones de cali-
dad y de seguridad, así como las normas de prevención y medio ambiente involucradas 
en cada caso. 

Del mismo modo, cada capítulo se completa con actividades finales de autoevalua-
ción y propuestas que ayudarán a comprobar si se han logrado efectivamente los resulta-
dos de aprendizaje previstos.

Por último, el libro ha sido redactado con el rigor técnico necesario y la profundidad 
adecuada para cubrir las expectativas asociadas a las competencias propias del título al 
que va dirigido. Además, emplea un lenguaje claro y cuenta con un gran número de foto-
grafías e ilustraciones que facilitan la asimilación de los contenidos.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la 
enseñanza y la investigación y actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos 
de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son au-
tores de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.
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PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS

ISBN 978-84-283-3581-2
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Tomás Gómez Morales · José Luis García Jiménez · Eduardo Águeda Casado · Joaquín Gonzalo Gracia ·  
José Martín Navarro 

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,nterpretación de planos y normalización. �. 0etrología. �. Equipos y herramientas. Preparación y ajuste. 
4. Materiales. 5. Ejecución de procesos de mecanizado. 6. Soldadura en mecanizado básico.

1.ª edición

FPB FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA

PROFESIONAL BÁSICO EN MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS

www.paraninfo.es
www.fpbasica.com

Pr
ep

ar
ac

ió
n 

de
 su

pe
rfi

ci
es

Joaquín Gonzalo Gracia • José Martín Navarro 
José Luis García Jiménez • Eduardo Águeda Casado
Tomás Gómez Morales

Preparación 
de superficies
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Preparación de superficies
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Superficies, 
perteneciente al Título Profesional Básico en Mantenimiento de Vehículos establecido en 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específicos 
de la Formación Profesional Básica de las enseñanzas de Formación Profesional del sis-
tema educativo. Este título forma parte de los Ciclos de Formación Profesional Básica es-
tablecidos por la Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad 
educativa (LOMCE), en la nueva redacción dada a la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, 
de Educación (LOE). 

La obra permite adquirir los conocimientos necesarios para preparar superficies de 
acero y plástico del vehículo a través del análisis de las características de los materiales 
empleados y de la aplicación de las técnicas establecidas.

Asimismo, en las diferentes unidades se desarrollan secuencialmente todos los conte-
nidos del módulo, que permitirán al alumno realizar operaciones simples para la prepara-
ción de las superficies del vehículo, asegurando la calidad requerida, en los tiempos y las 
formas fijados y mediante la aplicación de los procedimientos especificados por el fabri-
cante en las condiciones de seguridad establecidas.

Del mismo modo, cada unidad se completa con actividades finales de autoevaluación 
y propuestas que ayudarán a comprobar si se han logrado efectivamente los resultados de 
aprendizaje previstos.

Por último, el libro ha sido redactado con el rigor técnico necesario y la profundidad 
adecuada para cubrir las expectativas asociadas a las competencias propias del título al 
que va dirigido. Además, emplea un lenguaje claro y cuenta con un gran número de foto-
grafías e ilustraciones que facilitan la asimilación de los contenidos.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la 
enseñanza y la investigación y actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos 
de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son au-
tores de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.
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Preparación de superʳcies [1.er curso] 25,00 €

Joaquín Gonzalo Gracia · José Martín Navarro · José Luis García Jiménez · Eduardo Águeda Casado · 
Tomás Gómez Morales 

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Seguridad e higiene y medio ambiente en el área de la pintura. 2. La corrosión en la carrocería. Trata-
mientos en fabricación. �. Sistemas anticorrosivos empleados en reparación de carrocerías. 4. Abrasivos. 5. Enmas-
carado. 6. Materiales de relleno. 7. Imprimaciones y aparejos.

1.ª edición
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Electricidad del vehículo
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Electricidad del Vehículo, 
perteneciente al Título Profesional Básico en Mantenimiento de Vehículos establecido en 
el Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específi cos 
de la Formación Profesional Básica de las enseñanzas de Formación Profesional del sis-
tema educativo. Este título forma parte de los Ciclos de Formación Profesional Básica es-
tablecidos por la Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad 
educativa (LOMCE), en la nueva redacción dada a la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, 
de Educación (LOE). 

La obra permite adquirir los conocimientos necesarios para comprender el funciona-
miento de los elementos eléctricos simples del vehículo, desmontarlos, montarlos y sus-
tituirlos.

Asimismo, los contenidos del módulo, que se van desarrollando secuencialmente a lo 
largo de las unidades, permitirán al alumno realizar el mantenimiento básico de los sis-
temas eléctricos de carga y arranque y la sustitución de elementos básicos del sistema 
eléctrico de alumbrado, así como de los sistemas auxiliares, mediante la aplicación de 
los procedimientos especifi cados por el fabricante en las condiciones de seguridad esta-
blecidas.

Del mismo modo, cada unidad se completa con actividades fi nales de autoevaluación 
y propuestas que ayudarán a comprobar si se han logrado efectivamente los resultados 
de aprendizaje previstos.

Por último, el libro ha sido redactado con el rigor técnico necesario y la profundidad 
adecuada para cubrir las expectativas asociadas a las competencias propias del título al 
que va dirigido. Además, emplea un lenguaje claro y cuenta con un gran número de foto-
grafías e ilustraciones que facilitan la asimilación de los contenidos.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la 
enseñanza y la investigación y actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos 
de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son au-
tores de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.
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Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos básicos de electricidad. �. Elementos de los circuitos eléctricos en el automóvil. �. Circuito de 
alumbrado y maniobra. 4. Otros circuitos eléctricos. 5. Circuito de arranque y circuito de carga.

1.ª edición
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Mecánica del vehículo
Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Mecánica del Vehículo, per-
teneciente al Título Profesional Básico en Mantenimiento de Vehículos establecido en el 
Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos específicos de 
la Formación Profesional Básica de las enseñanzas de Formación Profesional del sistema 
educativo. Este título forma parte de los Ciclos de Formación Profesional Básica estable-
cidos por la Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad edu-
cativa (LOMCE), en la nueva redacción dada a la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de 
Educación (LOE). 

Los contenidos que se desarrollan son los contemplados en el currículo del módulo 
profesional al que se hace referencia y donde se describe la tecnología actualizada de los 
sistemas mecánicos del vehículo.

Está redactado con la profundidad adecuada para cubrir las expectativas del perfil y 
permitir que el alumno pueda iniciarse en la mecánica del automóvil.

Asimismo, en cada uno de los capítulos se describen de forma pormenorizada los 
componentes que forman parte de un sistema, la función que desarrollan, el funciona-
miento general y las operaciones básicas que se pueden realizar. Del mismo modo, cada 
capítulo se completa con actividades finales de autoevaluación y propuestas que ayuda-
rán a comprobar si se han logrado efectivamente los resultados de aprendizaje previstos y 
a trabajar aspectos determinados de cada sistema. 

Por último, el libro ha sido redactado con el rigor técnico necesario y la profundidad 
adecuada para cubrir las expectativas asociadas a las competencias propias del título al 
que va dirigido. Además, emplea un lenguaje claro y cuenta con un gran número de foto-
grafías e ilustraciones que facilitan la asimilación de los contenidos.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la 
enseñanza y la investigación y actualmente trabajan como docentes de Ciclos Formativos 
de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son au-
tores de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial.
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Mecánica del vehículo [2.º curso] 25,00 €

Eduardo Águeda Casado · Joaquín Gonzalo Gracia · Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro ·  
José Luis García Jiménez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. +erramienta, utillaje y grandes equipos. �. 0otores. �. Refrigeración. 4. Lubricación. 5. Sistemas básicos 
de alimentación y escape. 6. Elementos de la transmisión. 7. Suspensión. 8. Dirección. 9. Frenos. 10. Ruedas y neu-
máticos.

1.ª edición

Este libro ha sido desarrollado siguiendo las directrices que determinan el currículo del 
módulo profesional de Elementos Metálicos y Sintéticos del Ciclo Formativo de grado me-
dio de Carrocería, perteneciente a la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de 
Vehículos. 

Con un lenguaje sencillo, se describen las instalaciones propias de un taller de carrocería, 
así como la Ley de Prevención de Riesgos Laborales. También se analizan y desarrollan en 
profundidad los diferentes tipos de daños en las carrocerías, las técnicas de reparación 
en zonas accesibles y no accesibles tanto para paneles de chapa como para paneles de alu-
minio, los diferentes tipos de elementos sintéticos y sus procesos de reparación y los mate-
riales de relleno utilizados en la reparación de la carrocería.

Asimismo, la teoría de cada unidad se complementa con gran número de imágenes y es-
quemas que ilustran y apoyan las explicaciones. Además, se emplean códigos de color en 
los fondos de las páginas para que el alumno identifi que mejor a qué tipo de contenidos se 
enfrenta: las páginas con fondo blanco desarrollan los contenidos teóricos necesarios para 
llevar a cabo cualquier reparación; aquellas con fondo gris refl ejan los trabajos sobre alu-
minio; fi nalmente, las páginas con fondo verde muestran los diferentes procesos de traba-
jo, que se describen paso a paso y refuerzan el aprendizaje de cada una de las técnicas de 
reparación explicadas. En ellos, se incide siempre en la importancia de prevenir los riesgos 
laborales y garantizar tanto la seguridad como la salud laboral.

Por último, al fi nal de cada unidad se incluyen variadas y numerosas actividades de autoe-
valuación y propuestas que permitirán al alumno poner a prueba lo aprendido, además de 
repasar y fi jar sus conocimientos para cerrar convenientemente el estudio de cada tema.

 

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la do-
cencia y la investigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de 
la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores 
de otras obras dirigidas a la formación en este ámbito publicadas por esta editorial. 
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ISBN: 978-84-283-3557-7

Elementos metálicos y sintéticos [1.er curso] 28,00 €

Eduardo Águeda Casado · Joaquín Gonzalo Gracia · José Martín Navarro · José Luis García Jiménez ·  
Tomás Gómez Morales

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación de aula, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Instalaciones y equipamiento de un taller de reparación de carrocería. Prevención de riesgos laborales. 
�. Análisis de da³os en elementos metálicos y sintéticos. �. Reparación de la carrocería en zonas accesibles. 4. Re-
paración de elementos metálicos en zonas con difícil acceso y zonas cerradas. 5. Materiales plásticos utilizados en 
el automóvil. 6. Reparación de elementos sintéticos. 7. Materiales de relleno. 

6.ª edición

9 788428 335577

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Elementos Fijos del Ciclo Formativo de  
grado medio de Carrocería, perteneciente a la familia profesional de Transporte y Mantenimiento  
de Vehículos. Está dirigido principalmente a los estudiantes del mencionado ciclo, aunque también es de  
gran utilidad para los profesionales que desean ampliar su formación.

Asimismo, en su elaboración se han tenido en cuenta las Cualificaciones y las Unidades de Compe-
tencia del Catálogo Nacional de Cualificaciones Profesionales incluidas en dicho título.

Sus contenidos permiten alcanzar un adecuado conocimiento de los materiales, de los medios y de 
los procedimientos de reparación de los elementos fijos que componen la carrocería de un automóvil.

La obra ofrece los contenidos necesarios que permitirán al alumno y al profesional llevar a cabo de 
manera correcta los procesos de sustitución total o parcial de los elementos fijos descritos en los ma-
nuales técnicos de los fabricantes de vehículos.

También detalla de manera minuciosa las diferentes técnicas de unión (como la soldadura o los  
adhe sivos estructurales) y de separación (como el corte o el desgrapado) con sus correspondientes 
medidas de seguridad e higiene.

Además, incluye contenidos que permiten una rápida asimilación de los continuos cambios e innova-
ciones que se presentan frecuentemente en el sector del automóvil.

Con esta finalidad, las unidades se desarrollan de manera clara y fácil de entender y recogen abun-
dante información gráfica que ameniza la lectura y ayuda a asimilar mejor la información. Asimismo, 
al final de cada unidad se incluye un apartado de Cuestiones y de Actividades propuestas que permi-
tirán al alumno poner a prueba lo aprendido, además de repasar y fijar sus conocimientos para cerrar 
convenientemente el estudio de cada tema.

En definitiva, la unión de la experiencia pedagógica y de unos contenidos técnicos de fácil aplicación 
brinda una obra actualizada que contempla, entre otras cosas, los materiales, los equipos, los proce-
sos y las técnicas que se utilizan habitualmente, y que muestra las tendencias de futuro que existen 
en cada caso. 

Los autores, profesores de Formación Profesional, poseen una amplia experiencia en la docencia y la 
investigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de la familia profesional 
de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores de otras obras dirigidas a la for-
mación en este ámbito publicadas por esta editorial.
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Elementos amovibles [1.er curso] 35,00 €

Eduardo Águeda Casado · José Luis García Jiménez · Tomás Gómez Morales ·  
José Martín Navarro · Joaquín Gonzalo Gracia

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. ,dentificación de sistemas de carrocería y sus componentes. �. +erramientas, utillaje y grandes equipos. 
�. Uniones desmontables (amovibles). 4. Elementos amovibles. 5. Lunas. 6. Suspensión. 7. Dirección. 8. Ruedas y 
neumáticas. 9. Refrigeración. 10. Sistemas de admisión y escape. 11. Conceptos básicos de electricidad. 12. Circui-
tos de alumbrado, maniobra, elevación y cierre. 1�. Sistemas de seguridad pasiva.

5.ª edición

9 788428 334655

ISBN: 978-84-283-3465-5

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Superficies, pertene-
ciente al Ciclo Formativo de grado medio de Carrocería, de la familia profesional de Transporte y 
Mantenimiento de Vehículos. El libro está diseñado para que sea útil y adecuado tanto para alumnos 
de Ciclos Formativos como para profesionales que desean conocer la lógica de los procesos o el por-
qué de la idoneidad de los distintos productos, su correcta aplicación y las técnicas de seguridad la-
boral que requieren.

Se estructura en siete unidades, en las que se explican desde los procesos físicos de fabricación de los 
materiales empleados en los vehículos actuales, necesarios para poder aplicar las técnicas de repara-
ción adecuadas en cada caso concreto, hasta las técnicas correctas para ello. La teoría comienza con 
el análisis de la degradación de cada material y su influencia en las piezas y los sistemas para eliminar 
sus efectos adversos, y continúa con el análisis de los materiales de pintura empleados en cada fase 
de preparación, su idoneidad específica y las técnicas de aplicación de cada uno de estos productos. 

Asimismo, la secuenciación de las unidades es gradual: se inicia con los contenidos de base que son 
necesarios para entender los apartados siguientes por la lógica de la correcta aplicación en los pro-
cesos de reparación; se prosigue con el análisis de los productos de protección necesarios para los 
materiales de base y los productos base para la posterior aplicación de pinturas de embellecimien-
to sobre fondos fiables que repongan las características de calidad de la carrocería en origen, siempre 
acompañados de sus técnicas de aplicación.

Además, en cada unidad se exponen los contenidos de forma clara, con explicaciones sencillas, dibu-
jos, esquemas y fotografías con los que se facilita una asimilación prácticamente intuitiva de los con-
ceptos. También se incluyen tablas con ejemplos y procesos paso a paso a paso numerados, donde la 
teoría se combina con ilustrativas imágenes. Al finalizar cada unidad, el lector podrá valorar su apren-
dizaje y fijar sus conocimientos a través de las numerosas actividades de autoevaluación y propuestas. 

Asimismo, a lo largo de las explicaciones, se trabaja y se insiste en la importancia de emplear los sis-
temas y los elementos adecuados para la seguridad de los trabajadores, de aplicarlos correctamente y 
de realizar los cuidados que aseguran su efectividad. Del mismo modo, se hace referencia a los siste-
mas de gestión medioambiental recomendados para las distintas aplicaciones.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la docencia y la 
investigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de la familia profesional 
de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores de otras obras dirigidas a la for-
mación en este ámbito publicadas por esta editorial. 

Elementos fijos
CARROCERÍA

El
em

en
to

s fi
jo

s

www.paraninfo.es

J. 
M

ar
tín

 N
av

ar
ro

 •
 T

. G
óm

ez
 M

or
al

es
 

J. 
L.

 G
ar

cí
a 

Jim
én

ez
 •

 E
. Á

gu
ed

a 
Ca

sa
do

 
J. 

G
on

za
lo

 G
ra

ci
a

6.ª edición

Elementos fijos
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ISBN: 978-84-283-3842-4

Elementos fijos [1.er curso] 30,00 €
José Martín Navarro · Tomás Gómez Morales · José Luis García Jiménez ·  
Eduardo Águeda Casado · Joaquín Gonzalo Gracia

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Seguridad en la reparación de los elementos fijos. �. 0ateriales metálicos utilizados en la fabricación de 
carrocerías. �. Uniones fijas en la carrocería. 4. Uniones fijas mediante adhesivos estructurales. 5. Soldadura o[ia-
cetilénica. 6. Soldadura eléctrica con electrodo revestido (SMAW). 7. Soldadura por arco en protección gaseosa 
0,*�0A*. 8. Soldadura por arco en protección gaseosa T,* y otros métodos. 9. Soldadura eléctrica por resistencia. 
10. Procesos de sustitución de elementos fijos.6.ª edición

9 788428 338424

[GM] TÉCNICO EN CARROCERÍA
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Superficies, pertene-
ciente al Ciclo Formativo de grado medio de Carrocería, de la familia profesional de Transporte y 
Mantenimiento de Vehículos. El libro está diseñado para que sea útil y adecuado tanto para alumnos 
de Ciclos Formativos como para profesionales que desean conocer la lógica de los procesos o el por-
qué de la idoneidad de los distintos productos, su correcta aplicación y las técnicas de seguridad la-
boral que requieren.

Se estructura en siete unidades, en las que se explican desde los procesos físicos de fabricación de los 
materiales empleados en los vehículos actuales, necesarios para poder aplicar las técnicas de repara-
ción adecuadas en cada caso concreto, hasta las técnicas correctas para ello. La teoría comienza con 
el análisis de la degradación de cada material y su influencia en las piezas y los sistemas para eliminar 
sus efectos adversos, y continúa con el análisis de los materiales de pintura empleados en cada fase 
de preparación, su idoneidad específica y las técnicas de aplicación de cada uno de estos productos. 

Asimismo, la secuenciación de las unidades es gradual: se inicia con los contenidos de base que son 
necesarios para entender los apartados siguientes por la lógica de la correcta aplicación en los pro-
cesos de reparación; se prosigue con el análisis de los productos de protección necesarios para los 
materiales de base y los productos base para la posterior aplicación de pinturas de embellecimien-
to sobre fondos fiables que repongan las características de calidad de la carrocería en origen, siempre 
acompañados de sus técnicas de aplicación.

Además, en cada unidad se exponen los contenidos de forma clara, con explicaciones sencillas, dibu-
jos, esquemas y fotografías con los que se facilita una asimilación prácticamente intuitiva de los con-
ceptos. También se incluyen tablas con ejemplos y procesos paso a paso a paso numerados, donde la 
teoría se combina con ilustrativas imágenes. Al finalizar cada unidad, el lector podrá valorar su apren-
dizaje y fijar sus conocimientos a través de las numerosas actividades de autoevaluación y propuestas. 

Asimismo, a lo largo de las explicaciones, se trabaja y se insiste en la importancia de emplear los sis-
temas y los elementos adecuados para la seguridad de los trabajadores, de aplicarlos correctamente y 
de realizar los cuidados que aseguran su efectividad. Del mismo modo, se hace referencia a los siste-
mas de gestión medioambiental recomendados para las distintas aplicaciones.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la docencia y la 
investigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de la familia profesional 
de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores de otras obras dirigidas a la for-
mación en este ámbito publicadas por esta editorial. 
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3.ª edición

Elementos estructurales del vehículo

Tomás Gómez Morales | José Martín Navarro 
José Luis García Jiménez, Eduardo Águeda Casado

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 4 1 7

ISBN: 978-84-283-3841-7

Elementos estructurales del vehículo [2.º curso] 29,00 €

Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro · Eduardo Águeda Casado · José Luis García Jiménez ·  
Joaquín Gonzalo Gracia

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Concepción, diseño y fabricación de una carrocería. 2. Características constructivas de la carrocería. Ma-
teriales empleados. �. Características estructurales de la carrocería. Plan de seguridad pasiva. 4. ,nfluencia de un 
golpe en un vehículo. 5. Análisis de sistema de fuerzas. 6. Equipo de enderezado. 7. Diagnóstico de daños estructu-
rales. 8. Tiros de tracción y proceso de reparación con bancada.

�.l edición

9 788428 338417

TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO
DE VEHÍCULOS

José María García Castro 
Pedro Urda Fernández-Bravo
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Los contenidos de este libro están enfocados al módulo 
profesional de Mecanizado Básico, perteneciente a la familia 
profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Está 
totalmente adaptado a los nuevos reales decretos de los títulos 
de la familia profesional y a los desarrollos curriculares de las 
comunidades autónomas.

Además del interés de este texto para los alumnos de ciclos 
formativos de grado medio, será de gran ayuda para  todas 
las personas que estén interesadas en conocer los métodos, las 
técnicas y los procesos que se emplean en el mecanizado básico.    

Cabe destacar en el libro, además del mecanizado básico, el 
estudio del dibujo técnico y su trazado, la amplia descripción del 
equipamiento y herramientas necesarios para desarrollar las 
operaciones de mantenimiento de vehículos, de los materiales 
metálicos, férreos y no férreos utilizados en su fabricación y de 
los procesos efectuados con soldadura blanda.

Los contenidos se desarrollan de manera detallada, clara 
y sencilla, apoyándose de ejemplos prácticos explicados paso 
a paso con fotografías a todo color. 

Como complemento formativo, en cada capítulo se incluyen 
diferentes ejercicios  y cuestiones que facilitarán al alumno una 
mejor comprensión de los contenidos.
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Mecanizado básico

 Mecanizado basico.indd   1 25/5/09   17:32:00

Mecanizado básico [1.er curso] 28,00 €

José María García Castro · Pedro Urda Fernández-Bravo

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Propiedades de los materiales metálicos más utilizados en los vehículos. 2. Elementos básicos del pues-
to de trabajo. �. Elaboración de croquis de piezas. 4. La metrología y el trazado. 5. 0ecanizado manual. 6. El tala-
drado y el roscado. 7. Soldadura blanda. 

1.ª edición

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Elementos Fijos del Ciclo Formativo de  
grado medio de Carrocería, perteneciente a la familia profesional de Transporte y Mantenimiento  
de Vehículos. Está dirigido principalmente a los estudiantes del mencionado ciclo, aunque también es de  
gran utilidad para los profesionales que desean ampliar su formación.

Asimismo, en su elaboración se han tenido en cuenta las Cualificaciones y las Unidades de Compe-
tencia del Catálogo Nacional de Cualificaciones Profesionales incluidas en dicho título.

Sus contenidos permiten alcanzar un adecuado conocimiento de los materiales, de los medios y de 
los procedimientos de reparación de los elementos fijos que componen la carrocería de un automóvil.

La obra ofrece los contenidos necesarios que permitirán al alumno y al profesional llevar a cabo de 
manera correcta los procesos de sustitución total o parcial de los elementos fijos descritos en los ma-
nuales técnicos de los fabricantes de vehículos.

También detalla de manera minuciosa las diferentes técnicas de unión (como la soldadura o los  
adhe sivos estructurales) y de separación (como el corte o el desgrapado) con sus correspondientes 
medidas de seguridad e higiene.

Además, incluye contenidos que permiten una rápida asimilación de los continuos cambios e innova-
ciones que se presentan frecuentemente en el sector del automóvil.

Con esta finalidad, las unidades se desarrollan de manera clara y fácil de entender y recogen abun-
dante información gráfica que ameniza la lectura y ayuda a asimilar mejor la información. Asimismo, 
al final de cada unidad se incluye un apartado de Cuestiones y de Actividades propuestas que permi-
tirán al alumno poner a prueba lo aprendido, además de repasar y fijar sus conocimientos para cerrar 
convenientemente el estudio de cada tema.

En definitiva, la unión de la experiencia pedagógica y de unos contenidos técnicos de fácil aplicación 
brinda una obra actualizada que contempla, entre otras cosas, los materiales, los equipos, los proce-
sos y las técnicas que se utilizan habitualmente, y que muestra las tendencias de futuro que existen 
en cada caso. 

Los autores, profesores de Formación Profesional, poseen una amplia experiencia en la docencia y la 
investigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de la familia profesional 
de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores de otras obras dirigidas a la for-
mación en este ámbito publicadas por esta editorial.
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3.ª edición

Embellecimiento de superficies

Eduardo Águeda Casado | José Luis García Jiménez | Tomás Gómez Morales 
José Martín Navarro | Joaquín Gonzalo Gracia

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 6 1 2

I S B N :  978- 84- 283- 396 1 - 2

Embellecimiento de superʳcies [2.º curso] 30,00 €

Eduardo Águeda Casado · José Luis García Jiménez · Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro ·  
Joaquín Gonzalo Gracia

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Seguridad y salud laboral en el área de pintura. �. Las pinturas. �. El color. 4. Equipo básico y maquinaria 
del área de pintura. 5. Pistolas aerográficas. 6. Procesos de reparación y pintado. 7. El enmascarado. 8. Estudios de 
defectos de pintura en el repeinado del automóvil. 9. Reparación de pequeños desperfectos. 10. Control de calidad.  
11. Técnica de difuminado. 12. Sistemas de personalización.
 �.l edición

9 788428 33961 2

ISBN: 978-84-283-3961-2

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Preparación de Superficies, pertene-
ciente al Ciclo Formativo de grado medio de Carrocería, de la familia profesional de Transporte y 
Mantenimiento de Vehículos. El libro está diseñado para que sea útil y adecuado tanto para alumnos 
de Ciclos Formativos como para profesionales que desean conocer la lógica de los procesos o el por-
qué de la idoneidad de los distintos productos, su correcta aplicación y las técnicas de seguridad la-
boral que requieren.

Se estructura en siete unidades, en las que se explican desde los procesos físicos de fabricación de los 
materiales empleados en los vehículos actuales, necesarios para poder aplicar las técnicas de repara-
ción adecuadas en cada caso concreto, hasta las técnicas correctas para ello. La teoría comienza con 
el análisis de la degradación de cada material y su influencia en las piezas y los sistemas para eliminar 
sus efectos adversos, y continúa con el análisis de los materiales de pintura empleados en cada fase 
de preparación, su idoneidad específica y las técnicas de aplicación de cada uno de estos productos. 

Asimismo, la secuenciación de las unidades es gradual: se inicia con los contenidos de base que son 
necesarios para entender los apartados siguientes por la lógica de la correcta aplicación en los pro-
cesos de reparación; se prosigue con el análisis de los productos de protección necesarios para los 
materiales de base y los productos base para la posterior aplicación de pinturas de embellecimien-
to sobre fondos fiables que repongan las características de calidad de la carrocería en origen, siempre 
acompañados de sus técnicas de aplicación.

Además, en cada unidad se exponen los contenidos de forma clara, con explicaciones sencillas, dibu-
jos, esquemas y fotografías con los que se facilita una asimilación prácticamente intuitiva de los con-
ceptos. También se incluyen tablas con ejemplos y procesos paso a paso a paso numerados, donde la 
teoría se combina con ilustrativas imágenes. Al finalizar cada unidad, el lector podrá valorar su apren-
dizaje y fijar sus conocimientos a través de las numerosas actividades de autoevaluación y propuestas. 

Asimismo, a lo largo de las explicaciones, se trabaja y se insiste en la importancia de emplear los sis-
temas y los elementos adecuados para la seguridad de los trabajadores, de aplicarlos correctamente y 
de realizar los cuidados que aseguran su efectividad. Del mismo modo, se hace referencia a los siste-
mas de gestión medioambiental recomendados para las distintas aplicaciones.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la docencia y la 
investigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de la familia profesional 
de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores de otras obras dirigidas a la for-
mación en este ámbito publicadas por esta editorial. 
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3.ª edición

Preparación de superficies

9 7 8 8 4 2 8 3 3 5 5 8 4

ISBN: 978-84-283-3558-4

Joaquín Gonzalo Gracia | José Luis García Jiménez | José Martín Navarro
Tomás Gómez Morales | Eduardo Águeda Casado

Preparación de superʳcies [2.º curso] 26,00 €

Joaquín Gonzalo Gracia · José Luis García Jiménez · José Martín Navarro · Tomás Gómez Morales ·  
Eduardo Águeda Casado 

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. La corrosión en la carrocería. Tratamientos en fabricación. 2. Sistemas anticorrosivos empleados en repara-
ción de carrocerías. �. Los abrasivos. 4. El enmascarado. 5. ,mprimaciones. 6. 0ateriales de relleno. 7. Aparejos.

�.l edición

9 788428 335584
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circuitos de fluidos. 
suspensión y dirección
Miguel Ángel Pérez Belló

T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  V E H Í C U L O S  A U T O M Ó V I L E S

3.ª 
EDICIÓN

Circuitos de fluidos. Suspensión y dirección
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Circuitos de fl uidos. Suspensión y dirección [1.er curso] P. A.

Miguel Ángel Pérez Belló

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Hidráulica y neumática. 2. Estructura y componentes de los circuitos hidráulicos y neumáticos. 3. Siste-
mas de transmisión de movimiento en vehículos. 4. Ruedas. 5. Sistemas de dirección. 6. Suspensiones. 7. Suspen-
siones especiales. 8. Prevención de riesgos en el módulo de circuitos de fl uidos suspensión y dirección.

3.ª edición

9 788428 341 134

Mecanizado básico en electromecánica [1.er curso] 30,00 €

Tomás Gómez Morales · Eduardo Águeda Casado · José Luis García Jiménez · José Martín Navarro

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El puesto de trabajo. 2. Características de los materiales metálicos. 3. Ensayos y tratamientos de los ma-
teriales. 4. La metrología en el mecanizado. 5. Representación gráfi ca de elementos y conjuntos. 6. Operaciones 
básicas de mecanizado a mano. 7. Taladro y roscado. 8. Afi lado de herramientas. 9. Operaciones de mecanizado a 
máquina: cortado, limado, torneado, fresado y rectifi cado. 10. Uniones desmontables (amovibles). 11. Soldadura en 
mecanizado.

1.ª edición
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T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  V E H Í C U L O S  A U T O M Ó V I L E S

T É C N I C O  E N  M A N T E N I M I E N T O  D E  M A T E R I A L  R O D A N T E  F E R R O V I A R I O

David González Calleja

9 7 8 8 4 2 8 3 4 0 1 0 6

ISBN: 978-84-283-4010-6

Incluye Diccionario técnico de motores (inglés-español)

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Motores, del Ciclo Formativo de grado me-
dio de Electromecánica de sehículos Automóviles, perteneciente a la familia de Transporte y Manteni-
miento de Vehículos.

Este contenido es válido además para los ciclos formativos de Técnico en Electromecánica de Maquinaria 
y de Técnico en Mantenimiento de Material Zodante Ferroviario, ambos también de la familia profesio-
nal de Transporte y Mantenimiento de sehículos.

Motores se estructura en ϵ unidades que cubren los siguientes aspectos͗

1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna.
2. Ciclos de trabajo.
3. Parámetros fundamentales y curvas características.
ϰ. Elementos constructivos.
ϱ. Desmontaũe, verificación y montaũe.
ϲ. La renovación de la carga.
7. El sistema de lubricación.
8. El sistema de refrigeración.
ϵ. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

Además, se incluyen los siguientes anexos͗

Anexo A. El motor rotativo tanŬel.
Anexo �. Diccionario técnico de motores (inglés-español).
Anexo C. Conversión de unidades.

Los contenidos se desarrollan partiendo de los fundamentos teóricos de los motores de combustión in-
terna alternativos, necesarios para comprender posteriormente su funcionamiento, los componentes 
que los integran y las operaciones de mantenimiento y reparación más habituales.

^e incluye una unidad en la que se describe paso a paso el proceso de desmontaũe, verificación y monta-
ũe de un motor térmico de automoción, con un gran enfoque práctico y de aplicación directa en el taller.

Finalmente, es importante destacar el diccionario técnico de motores (inglés-español), de gran utilidad 
para maneũar fuentes internacionales, como manuales, hoũas de especificaciones o catálogos.

En esta segunda edición se han renovado contenidos, figuras y mapas conceptuales, para incluir las tec-
nologías más modernas implementadas en los motores de automoción, por lo que el libro se presenta 
con un alto nivel de actualización.

Por todo ello, este libro es una herramienta imprescindible para estudiantes, profesores, profesionales y 
aficionados del sector de la automoción.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y cuenta con una amplia experiencia do-
cente en el ámbito universitario como profesor de Motores de Combustión /nterna y como profesor fun-
cionario de carrera en la especialidad de Transporte y Mantenimiento de sehículos. Además, es autor de 
otros libros de formación relacionados con los motores térmicos publicados por esta editorial.

T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  M A Q U I N A R I A

Motores [1.er curso] P. A.

David González Calleja

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. 2. Ciclos de trabajo. 3. Parámetros funda-
mentales y curvas características. 4. Elementos constructivos. 5. Desmontaje, verifi cación y montaje. 6. La renovación 
de la carga. 7. El sistema de lubricación. 8. El sistema de refrigeración. 9. Prevención de riesgos laborales y protec-
ción ambiental.

■  Este libro está dirigido también para los títulos de Técnico en Electromecánica de Maquinaria y Técnico en Man-
tenimiento de Material Rodante Ferroviario.

2.ª edición

9 788428 340106

[GM] TÉCNICO EN ELECTROMECÁNICA DE VEHÍCULOS AUTOMÓVILES

Sistemas de carga 
y arranque
José Guillermo Tena Sánchez

T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  M A Q U I N A R I A

3.ª 
EDICIÓN

Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Sistemas de Carga y Arranque de los Ci-
clos Formati vos de grado medio de Electromecánica de Maquinaria y de Electromecánica de sehículos 
Automóviles, pertenecientes a la familia de Transporte y Mantenimiento de sehículos. 

En esta nueva edición se implementan y actualizan aspectos como la electrónica, con las centralitas, 
los sensores, actuadores y programas͖ o la arquitectura electrónica, con el bus de datos, el protoco-
lo de comunicación y la toma de diagnosis, entre otros temas. En la hnidad ϱ se plantean disti ntos 
problemas de programación Cнн (la más difundida en automoción). Para ello, se hace una exposi-
ción de la placa de código abierto (Arduino), muy asequible y con la que se podrán hacer prácti cas 
que nos ayuden a entender la electrónica de hoy en día en el vehículo.

Sistemas de carga y arranque se estructura en diez unidades que cubren los siguientes aspectos͗

1.  Conceptos, magnitudes y leyes fundamentales de la electricidad. Acoplamiento de resistencias.
Ϯ. Aparatos de medida y mediciones eléctricas. Averías eléctricas.
3. Circuitos y componentes eléctricos básicos. Averías.
ϰ. Electrónica analógica. Componentes, característi cas, aplicaciones y averías.
ϱ.  �lgebra de �oole, puertas lógicas, dispositi vos digitales básicos, el microcontrolador, programa-

ción, arquitectura electrónica del vehículo.
ϲ. El electromagneti smo͗ sus fenómenos y aplicaciones. Máquinas eléctricas.
7. Acumuladores para automoción. �aterías.
8. Circuito de arranque del motor.
ϵ. Circuito de carga del vehículo.

1Ϭ.  Los riesgos eléctricos en el taller de electromecánica. Prevención de riesgos laborales.

La obra ha sido elaborada con un enfoque claramente prácti co. ^e fomentan en todo momento la 
capacidad de razonamiento, la iniciati va, la lógica y la creati vidad para que el futuro profesional 
técnico pueda afrontar con éxito todas las cuesti ones que se le planteen.

Además, el libro ti ene en cuenta la diversidad del alumnado, por lo que ofrece también contenidos 
y acti vidades (tanto teóricos como prácti cos), que permiti rán al profesor adaptar el libro a los dis-
ti ntos niveles, tanto del grupo como de cada estudiante. 

Las unidades incluyen gran variedad de acti vidades prácti cas, por orden de difi cultad, que permiten 
comprobar y afi anzar los conocimientos adquiridos y, a la vez, desarrollar agilidad mental y prácti ca, 
tan necesarias en este ti po de tareas.

El autor, José Guillermo Tena Sánchez, cuenta con una amplia experiencia docente en la especia-
lidad de Organización y Procesos de Mantenimiento de sehículos y actualmente es profesor de 
Electromecánica de sehículos.

Sistemas de carga y arranque
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T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  V E H Í C U L O S  A U T O M Ó V I L E S

Sistemas de carga y arranque [1.er curso] 30,00 €
José Guillermo Tena Sánchez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos, magnitudes y leyes fundamentales de la electricidad. Acoplamiento de resistencias. 2. Aparatos 
de medida y mediciones eléctricas. Averías eléctricas. 3. Circuitos y componentes eléctricos básicos. Averías. 4. Elec-
trónica analógica. Componentes, características, aplicaciones y averías. 5. Álgebra de Boole, puertas lógicas, disposi-
tivos digitales básicos, el microcontrolador, programación, arquitectura electrónica del vehículo. 6. El electromagne-
tismo: sus fenómenos y aplicaciones. Máquinas eléctricas. 7. Acumuladores para automoción. Baterías. 8. Circuito de 
arranque del motor. 9. Circuito de carga del vehículo. 10. Los riesgos eléctricos en el taller de electromecánica. Pre-
vención de riesgos laborales.

■  Este libro está dirigido también para el título de Técnico en Electromecánica de Maquinaria

2.ª edición

9 788428 3351 26

ISBN: 978-84-283-3512-6

NUEVO

NUEVO
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Sistemas de seguridad y confortabilidad [1.er curso] 29,00 €

Óscar Barrera Doblado · Joan Antoni Ros Marín

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas de seguridad del vehículo. �. Sistemas de seguridad y confort de la carrocería. �. Sistemas de con-
fort. 4. Mantenimiento y reciclaje de los sistemas con gases refrigerantes. 5. Prevención de riesgos laborales y pro-
tección ambiental.

2.ª edición

circuitos 
eléctricos auxiliares 
del vehículo
M.ª José Llanos López

T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  V E H Í C U L O S  A U T O M Ó V I L E S

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

CIRCUITOS ELÉCTRICOS auxiliares del VEHÍCULO

www.paraninfo.es
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Este libro desarrolla los contenidos del módulo profesional de Circuitos Eléctricos Auxiliares del Vehículo del Ciclo 
Formativo de grado medio de Electromecánica de Vehículos Automóviles, perteneciente a la familia profesional de 
Transporte y Mantenimiento de Vehículos.

En esta segunda edición se han ampliado los contenidos relativos a tecnologías tan actuales como la red de comu-
nicaciones FlexRay o las unidades de control electrónico en los sistemas de control y señalización. La iluminación 
láser, la señalización OLED o el Head-Up Display son algunas de las últimas tecnologías en sistemas eléctricos del 
vehículo que también han sido incluidas en la obra. Además, el lector encontrará en ella nuevas actividades prác-
ticas con imágenes reales.

Esta nueva edición ha sido elaborada con tres objetivos fundamentales:

•  Abordar los contenidos planteados en el currículo del módulo de Circuitos Eléctricos Auxiliares del Vehículo 
incluyendo las últimas tendencias en las diferentes tecnologías planteadas.

•  Acercar al lector a la realidad laboral, para lo que se emplea documentación técnica de diversos fabricantes 
de vehículos, se presentan novedades tecnológicas explicadas desde un punto de vista técnico y se incluyen 
propuestas para prácticas en vehículos.

•  Ofrecer una guía didáctica con diversidad de prácticas de taller, además de actividades teóricas y prácticas.

Sus contenidos se organizan en nueve unidades, que se detallan a continuación: prevención de riesgos laborales en 
el mantenimiento de circuitos eléctricos del vehículo; interpretación de esquemas eléctricos; redes multiplexadas 
en el vehículo. CAN Bus; redes multiplexadas en el vehículo. FlexRay, VAN Bus, LIN Bus, MOST Bus y redes inalám-
bricas; elementos y sistemas de iluminación en el vehículo; circuitos de alumbrado y señalización; circuitos eléc-
tricos auxiliares del vehículo; circuitos de control y señalización; sistemas de ayuda y asistencia a la conducción.

Además, la obra tiene en cuenta la próxima incorporación al mundo laboral del alumno y su interés por conocer la 
realidad de los talleres de electromecánica. Desde esta perspectiva, es, además de un libro de texto para su forma-
ción, una perfecta guía de consulta de gran utilidad tras la obtención del título correspondiente.

De este modo, una vez superado el período de formación, con este manual, el lector será capaz de: interpretar la 
documentación técnica de diversos fabricantes de vehículos; diagnosticar y reparar los diferentes circuitos auxi-
liares del vehículo siguiendo sus esquemas eléctricos, así como los sistemas de alumbrado y de iluminación inteli-
gente; conocer los distintos sistemas de ayuda y asistencia a la conducción, los componentes que los forman y los 
detalles técnicos de su funcionamiento; y, por último, conocer las redes de comunicación existentes en el vehícu-
lo, sus características y los procesos de diagnosis. Todo ello, siguiendo las medidas de seguridad y respeto hacia el 
medio ambiente contempladas en la legislación actual.

Por todo ello, cada unidad cuenta con gran número de imágenes y esquemas eléctricos. Estos últimos se plantean 
por orden de dificultad, comenzando por esquemas muy simplificados y didácticos que van progresando hasta lle-
gar a esquemas complejos obtenidos de manuales técnicos.

Junto con las útiles prácticas de taller, completan los recursos didácticos de cada unidad numerosas actividades 
propuestas y resueltas, tablas, cuadros de información importante y adicional, además de un mapa conceptual final 
que sintetiza los conceptos principales y actividades finales de tres tipos para poner a prueba los conocimientos. 

La autora, M.a José Llanos López, es grado en Ingeniería Mecánica por la Universidad Politécnica de Cartagena. 
Cuenta con una amplia experiencia docente en la especialidad de Organización y Procesos de Mantenimiento de 
Vehículos y actualmente es profesora de Electromecánica de Vehículos.
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ISBN: 978-84-283-3880-6

Circuitos eléctricos auxiliares del vehículo [2.º curso] 35,00 €
M.ª José Llanos López

Recursos: programación de aula, materiales y documentación extra, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital 
Proyectable)

Temas: 1. Prevención de riesgos laborales en el mantenimiento de circuitos eléctricos. 2. Interpretación de esque-
mas eléctricos. �. Redes multiple[adas en el vehículo. CA1 %us. 4. Redes multiple[adas en el vehículo. )le[Ray, 9A1 
Bus, LIN Bus, MOST Bus y redes inalámbricas. 5. Elementos y sistemas de iluminación en el vehículo. 6. Circuitos de 
alumbrado y señalización. 7. Circuitos eléctricos auxiliares del vehículo. 8. Circuitos de control y señalización. 9. Sis-
temas de ayuda y asistencia a la conducción.2.ª edición

9 788428 338806

ISBN: 978-84-283-3880-6

Sistemas auxiliares 
del motor
Miguel Ángel Pérez Belló

T É C N I C O  E N  E L E C T R O M E C Á N I C A  D E  V E H Í C U L O S  A U T O M Ó V I L E S

9 7 8 8 4 2 8 3 3 8 9 7 4

ISBN: 978-84-283-3897-4

2.ª 
EDICIÓN

ACTUALIZADA

Este libro está dirigido a los alumnos del Ciclo Formati vo de grado medio de Técnico en 
Electromecánica de sehículos Automóviles, perteneciente a la familia profesional de 
Transporte y Mantenimiento de sehículos, al amparo del Zeal Decreto ϰϱ3ͬϮϬ1Ϭ, de 1ϲ 
de abril, por el que se establece este tí tulo y se fi ũan sus enseñanzas mínimas.

Esta nueva edición actualizada incluye novedades como la detección de detonación 
mediante sensores de Ň uũo iónico, el análisis de la combusti ón en motores diésel me-
diante sensores PSG (Pressure Sensor Glow) integrados en las buũías de incandescencia 
o calentadores, los inyectores de conducto común con amplifi cador de presión o los 
sistemas de alimentación para motores Ott o mediante 'LP, además de múlti ples actua-
lizaciones de texto e imágenes novedosas.

Sistemas auxiliares del motor se estructura en 11 unidades, en las que se explican los 
sistemas de encendido, entre los que se desarrollan con gran detalle los sistemas de 
encendido electrónicos, a los que se dedica una unidad entera. A conti nuación, se revi-
san, a lo largo de tres unidades, los sistemas de alimentación en motores Ott o y, en las 
cuatro unidades siguientes, los sistemas de alimentación en motores diésel. El libro se 
cierra con dos unidades dedicadas a los sistemas anti contaminación y a los sistemas de 
sobrealimentación, respecti vamente.

Los contenidos teóricos se exponen en cada unidad de forma clara, con explicaciones 
sencillas, dibuũos, esquemas y un amplio material fotográfi co con los que se facilita una 
asimilación prácti camente intuiti va de los conceptos. ^e incluyen acti vidades propues-
tas y resueltas, así como completas prácti cas de taller con explicaciones paso a paso 
numeradas, donde la teoría se combina con ilustrati vas imágenes.

Al fi nal de cada unidad, los futuros profesionales podrán repasar los contenidos gracias 
al mapa conceptual y poner en prácti ca los conocimientos adquiridos a través de las 
numerosas acti vidades fi nales que se ofrecen.

En defi niti va, este libro ofrece un conũunto de úti les recursos que serán de gran ayuda 
tanto para que el alumno adquiera las competencias profesionales requeridas en el 
taller como para que el profesional disponga de una guía rápida y actualizada, de fácil 
consulta, sobre la materia.

El autor, profesor de Ciclos Formati vos, posee una amplia experiencia en la docencia y 
actualmente trabaũa como docente de la familia profesional de Transporte y Manteni-
miento de sehículos. Además, es autor de otras obras dirigidas a la formación en este 
ámbito publicadas por esta editorial.

Sistemas auxiliares del motor
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Sistemas auxiliares del motor [2.º curso] 36,00 €
Miguel Ángel Pérez Belló

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas de encendido. �. Encendidos electrónicos. �. Sistemas de alimentación en motores Otto ,. 4. Sis-
temas de alimentación en motores Otto II. 5. Sistemas de alimentación en motores Otto III. 6. Sistemas de alimen-
tación en motores diésel I. 7. Sistemas de alimentación en motores diésel II. 8. Sistemas de alimentación en mo-
tores diésel III. 9. Sistemas de alimentación en motores diésel IV. 10. Sistemas anticontaminación. 11. Sistemas de 
sobrealimentación.

2.ª edición

9 788428 338974

ISBN: 978-84-283-3897-4

Sistemas de transmisión y frenado [2.º curso] 34,00 €

Eduardo Águeda Casado · José Martín Navarro · Tomás Gómez Morales

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Embrague. �. Conceptos físicos básicos de la caja de cambios. �. Caja de cambios manuales. 4. Caja de 
cambios automática epicicloidal y cambio automático variable. 5. Cajas de cambios automatizadas y cambios DSG. 
6. Cadena cinemática de la transmisión del par motor. 7. Sistemas de frenos. 8. Averías en el sistema de frenos.  
9. El sistema de frenos en los vehículos industriales. 10. Sistemas electrónicos de seguridad activa.

1.ª edición
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MOTORES
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MOTORES
El presente libro desarrolla los contenidos del módulo 
profesional de Motores, del Ciclo Formativo de grado 
medio correspondiente al título de Técnico en Electro-
mecánica de Vehículos Automóviles, establecido por el 
Real Decreto 453/2010, de 16 de abril, y perteneciente 
a la familia profesional de Transporte y Mantenimiento 
de Vehículos.

En esta nueva edición se ha llevado a cabo una ac-
tualización completa de los contenidos para incluir los 
más recientes sistemas y las más novedosas tecnolo-
gías desarrollados para los automóviles. Por ello y con 
este fin se han incluido también numerosas ilustracio-
nes que facilitan la comprensión de las explicaciones. 

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los componentes y los siste-
mas de los motores de combustión interna que equipan 
a los automóviles, para lo que se analiza su estructura 
y su funcionamiento, así como los procesos de verifi-
cación y control a través de los cuales se llega con fa-
cilidad a la detección de las posibles averías tras deter-
minar sus causas, lo que permite realizar con fiabilidad 
las reparaciones pertinentes.

Todas estas características hacen de este libro 
una perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje 
para el módulo profesional de Motores.

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE
Y MANTENIMIENTO

DE VEHÍCULOS

ISBN: 978-84-283-9897-8

Portada Motores (J.M. Alonso Pérez) .indd   1 20/06/13   12:07

Motores [1.er curso] 17,00 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Organización del vehículo. �. 0otores de combustión interna: Estructura y ciclos de funcionamiento. �. Ca-
racterísticas de los motores. 4. Estructura del motor. Bloque de cilindros y culata. 5. Componentes del motor. Órganos 
del movimiento alternativo. 6. Componentes del motor: Órganos de distribución. 7. Mejora del rendimiento volumé-
trico del motor. 8. Sistema de lubricación del motor. 9. Sistema de refrigeración del motor. 10. Prevención de riesgos 
laborales y protección medioambiental.

1.ª edición

9 788428 398978

SISTEMAS DE
CARGA Y ARRANQUE

José Manuel Alonso Pérez

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES
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ISBN: 978-84-283-956 1-8
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El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Sistemas de Carga y Arranque, del Ciclo 
Formativo de grado medio correspondiente al título de 
Técnico en Electromecánica de Vehículos de la familia 
de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, estableci-
do por el Real Decreto 453/2010, de 16 de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los más 
recientes sistemas y tecnologías aplicados a los auto-
móviles, además de numerosas ilustraciones que facili-
tan la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los principios básicos y las le-
yes fundamentales que rigen el funcionamiento de los 
circuitos eléctricos de los automóviles, así como los 
sistemas de carga y arranque, a través del análisis de 
la estructura y el funcionamiento de los mismos y los 
procesos de verificación y control, a través de los cua-
les se llega con facilidad a la detección de las posibles 
averías, y se determinan las causas que las producen, 
lo que permite realizar con fiabilidad las reparaciones 
pertinentes.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje para 
el módulo de Sistemas de Carga y Arranque.

SISTEMAS DE
CARGA Y ARRANQUE

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE
Y MANTENIMIENTO

DE VEHÍCULOS

Portada Sistemas de carga y arranque (J.M. Alonso Pérez.indd   1 29/07/13   13:07

Sistemas de carga y arranque [1.er curso] 14,50 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Circuitos eléctricos. 0agnitudes fundamentales. �. Circuitos eléctricos. Cone[ionados. �. Efectos de la co-
rriente eléctrica. 4. Componentes eléctricos y electrónicos. 5. Generadores de impulsos. Sensores y computadoras. 
6. Acumuladores para automóviles. 7. Sistemas de arranque del motor. 8. Sistema de carga. Alternador.

1.ª edición
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El presente libro aborda los contenidos del módulo pro-
fesional de Sistemas de Seguridad y Confortabilidad, del 
Ciclo Formativo de grado medio correspondiente al tí-
tulo de Técnico en Electromecánica de Vehículos Auto-
móviles, de la familia de Transporte y Mantenimiento de 
Vehículos, establecido por el Real Decreto 453/2010, de 
16 de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los más 
recientes sistemas y tecnologías aplicados a los auto-
móviles, además de numerosas ilustraciones que facili-
tan la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los sistemas de climatización 
y confortabilidad, las alarmas antirrobo, los equipos 
de sonido, la carrocería, etc., a través del análisis de la 
estructura y el funcionamiento de los mismos y de los 
procesos de verificación y control. Gracias a ello se lle-
ga con facilidad a la detección de las posibles averías y 
se determinan las causas que las producen, lo que per-
mite realizar con fiabilidad las pertinentes reparaciones.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje para 
el módulo de Sistemas de Seguridad y Confortabilidad.

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE
Y MANTENIMIENTO

DE VEHÍCULOS

ISBN: 978-84-283-356 1-4

www.paraninfo.es

El presente libro aborda los contenidos del módulo pro-
fesional de Sistemas de Seguridad y Confortabilidad, del 
Ciclo Formativo de grado medio correspondiente al tí-
tulo de Técnico en Electromecánica de Vehículos Auto-
móviles, de la familia de Transporte y Mantenimiento de 
Vehículos, establecido por el Real Decreto 453/2010, de 
16 de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los más 
recientes sistemas y tecnologías aplicados a los auto-
móviles, además de numerosas ilustraciones que facili-
tan la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los sistemas de climatización 
y confortabilidad, las alarmas antirrobo, los equipos 
de sonido, la carrocería, etc., a través del análisis de la 
estructura y el funcionamiento de los mismos y de los 
procesos de verificación y control. Gracias a ello se lle-
ga con facilidad a la detección de las posibles averías y 
se determinan las causas que las producen, lo que per-
mite realizar con fiabilidad las pertinentes reparaciones.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje para 
el módulo de Sistemas de Seguridad y Confortabilidad.

SISTEMAS DE seguridad 
y confortabilidad

José Manuel Alonso Pérez
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SISTEMAS de seguridad 
y confortabilidad

Sistemas de seguridad y confortabilidad [1.er curso] 15,00 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas de ventilación y calefacción. �. Sistemas de climatización: estructura y componentes. �. Sistemas 
de climatización: características. 9erifi cación. 4. Sistemas de seguridad. 5. Sistemas de confortabilidad. 6. Equipo de 
sonido. 7. Carrocería, lunas y accesorios.

1.ª edición

CIRCUITOS DE FLUIDOS.
SUSPENSIÓN Y DIRECCIÓN

José Manuel Alonso Pérez

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE
Y MANTENIMIENTO

DE VEHÍCULOS
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El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Circuitos de Fluidos. Suspensión y Di-
rección, del Ciclo Formativo de grado medio corres-
pondiente al título de Técnico en Electromecánica de 
Vehículos Automóviles, de la familia de Transporte y 
Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real 
Decreto 453/2010, de 16 de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los 
más recientes sistemas y tecnologías aplicados a 
los automóviles, además de numerosas ilustraciones 
que facilitan la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los principios básicos y las le-
yes fundamentales que rigen el funcionamiento de los 
circuitos de fluidos, así como los sistemas de suspen-
sión y dirección de los automóviles actuales, a través 
del análisis de la estructura y el funcionamiento de los 
mismos y de los procesos de verificación y control. 
Gracias a ello se llega con facilidad a la detección de 
las posibles averías y se determinan las causas que las 
producen, lo que permite realizar con fiabilidad las per-
tinentes reparaciones.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje 
para el módulo de Circuitos de Fluidos. Suspensión y 
Dirección.

CIRCUITOS DE FLUIDOS.
SUSPENSIÓN Y DIRECCIÓN

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
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El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Circuitos de Fluidos. Suspensión y Di-
rección, del Ciclo Formativo de grado medio corres-
pondiente al título de Técnico en Electromecánica de 
Vehículos Automóviles, de la familia de Transporte y 
Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real 
Decreto 453/2010, de 16 de abril.
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CIRCUITOS DE FLUIDOS.
SUSPENSIÓN Y DIRECCIÓN

ELECTROMECÁNICA

Circuitos de fl uidos. Suspensión y dirección [1.er curso] 17,00 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. )luidos: Propiedades, magnitudes y unidades. �. ,nstalaciones neumáticas e hidráulicas. �. Sistemas de 
transmisión de movimiento, guiado y unión. 4. Sistema de suspensión. 5. Suspensiones neumáticas e hidroneumá-
ticas. 6. Ruedas y neumáticos. 7. Sistema de dirección. Estructura y mecanismos. 8. Sistema de dirección: Geometría 
de trenes. Diagnosis. 9erifi cación y control.

1.ª edición
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El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Sistemas de Transmisión y Frenado, 
del Ciclo Formativo de grado medio correspondiente 
al título de Técnico en Electromecánica de Vehículos 
Automóviles, de la familia de Transporte y Manteni-
miento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
453/2010, de 16 de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los más 
recientes sistemas y tecnologías aplicados a los au-
tomóviles, además de numerosas ilustraciones que 
facilitan  la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los sistemas de transmisión 
y frenado y se explica en detalle la evolución hacia el 
control electrónico de los diversos mecanismos, como 
las cajas de cambio automáticas, los sistemas de freno 
con ABS, los dispositivos de control de tracción y de 
estabilidad, etc., a través del análisis de la estructura 
y el funcionamiento de los mismos y de los procesos 
de verificación y control. Gracias a ello se llega con 
facilidad a la detección de las posibles averías y se de-
terminan las causas que las producen, lo que permite 
realizar con fiabilidad las pertinentes reparaciones.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje 
para el módulo de Sistemas de Transmisión y Frenado.

SISTEMAS DE
TRANSMISIÓN Y FRENADO

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE
Y MANTENIMIENTO

DE VEHÍCULOS

El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Sistemas de Transmisión y Frenado, 
del Ciclo Formativo de grado medio correspondiente 
al título de Técnico en Electromecánica de Vehículos 
Automóviles, de la familia de Transporte y Manteni-
miento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
453/2010, de 16 de abril.
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SISTEMAS DE
TRANSMISIÓN Y FRENADO

ELECTROMECÁNICA

www.paraninfo.es

Sistemas de transmisión y frenado [2.º curso] 18,00 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. El embrague. �. La caja de cambios manual. �. La caja de cambios automática. 4. Transmisión del movi-
miento a las ruedas. 5. Sistema de frenos. Dispositivos de frenado. 6. Sistemas de mando y asistencia de los frenos. 
7. Control electrónico de los frenos.

1.ª edición

Elementos amovibles 
fijos y no estructurales

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

3.ª edición

TOMÁS GÓMEZ MORALES • JOSÉ MARTÍN NAVARRO
JOSÉ LUIS GARCÍA JIMÉNEZ • EDUARDO ÁGUEDA CASADO

Elementos amovibles fi jos y no estructurales
El presente texto desarrolla los contenidos del módulo profesional de Motores Térmicos y sus Sistemas 
Auxiliares, del Ciclo Formativo de grado superior correspondiente al título de Técnico Superior en Automo-
ción, de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
1796/2008, de 3 de noviembre.

La obra se compone de los siguientes capítulos:
1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. 
2. Ciclos de trabajo. 
3. Parámetros fundamentales y curvas características. 
4. Elementos constructivos. 
5. Desmontaje, verifi cación y montaje. 
6. La renovación de la carga. 
7. El sistema de lubricación. 
8. El sistema de refrigeración. 
9. Sistemas de encendido. 
10. Sistemas de alimentación de gasolina. 
11. Sistemas de alimentación diésel. 
12. Sistemas de sobrealimentación. 
13. Sistemas anticontaminación. 
14. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

También incluye los siguientes anexos:
Anexo A. El motor rotativo Wankel. 
Anexo B. El osciloscopio como herramienta de diagnóstico. 
Anexo C. Diccionario técnico de motores (inglés-español). 
Anexo D. Conversión de unidades.

El texto parte del estudio de los motores de combustión interna como máquinas térmicas y explica sus 
elementos constructivos y los sistemas básicos de lubricación y refrigeración. Posteriormente, analiza los 
sistemas auxiliares, tanto de motores de gasolina como de motores diésel. Por último, dedica un capítulo 
a la prevención de los riesgos laborales y la protección ambiental durante las operaciones más habituales.

Cada capítulo incluye gran número de fotografías, fi guras y esquemas que complementan la información 
del texto, lo que permite considerar el conjunto como material autodidáctico.

En esta segunda edición se han actualizado contenidos y fi guras al introducirse nuevos apartados, entre 
los que destacan los sistemas de lubricación y refrigeración con gestión electrónica y los sistemas de ali-
mentación con gas natural y GLP. 

Estas características hacen de la obra una importante herramienta tanto para estudiantes como para profe-
sores, profesionales y afi cionados del sector de la automoción.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y posee el título de Sufi ciencia Investiga-
dora por la Universidad Politécnica de Madrid. Cuenta con una amplia experiencia docente como profesor de 
la asignatura de Motores de Combustión Interna en la Universidad Europea de Madrid y como profesor fun-
cionario de carrera en la especialidad de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, es autor de otros 
libros de formación relacionados con los motores térmicos publicados por esta editorial.
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ISBN: 978-84-283-3843-1

Elementos amovibles y  rMos no estructurales [1.er curso] 44,00 €
Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro · José Luis García Jiménez · Eduardo Águeda Casado

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Representaciones gráfi cas. �. Operaciones básicas de mecanizado a mano. �. ,nstalaciones y equipamien-
to de un taller de carrocería. Prevención de riesgos. 4. ,dentifi cación de sistemas de carrocería y sus componentes. 
5. Unidades desmontables (amovibles). 6. Elementos amovibles. 7. Lunas. 8. Reparación de elementos metálicos. 
9. 0ateriales plásticos utilizados en el automóvil. Reparación. 10. Uniones fi jas en la carrocería. 11. Uniones solda-
das. 1�. Sustitución de elementos fi jos.

�.l edición

9 788428 338431
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Circuitos eléctricos 
auxiliares del vehículo

www.paraninfo.es

El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Circuitos Eléctricos Auxiliares del Ve-
hículo, del Ciclo Formativo de grado medio corres-
pondiente al título de Técnico en Electromecánica de 
Vehículos Automóviles, de la familia de Transporte y 
Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real 
Decreto 453/2010, de 16 de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los más 
recientes sistemas y tecnologías aplicados a los auto-
móviles, además de numerosas ilustraciones que facili-
tan la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los sistemas de alumbrado y 
maniobras, así como los diversos sistemas eléctricos 
auxiliares de los automóviles actuales, a través del aná-
lisis de la estructura y el funcionamiento de los mismos 
y de los procesos de verificación y control. Gracias a 
ello se llega con facilidad a la detección de las posibles 
averías y se determinan las causas que las producen, lo 
que permite realizar con fiabilidad las pertinentes re-
paraciones.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje 
para el módulo de Circuitos Eléctricos Auxiliares del 
Vehículo.

ELECTROMECÁNICA
DE VEHÍCULOS
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE
Y MANTENIMIENTO

DE VEHÍCULOS

ISBN: 978-84-283-3537-9

CIRCUITOS eléctricos
auxiliares del vehículo

José Manuel Alonso Pérez

Circuitos eléctricos auxiliares del vehículo [2.º curso] 12,00 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Disposición de la instalación eléctrica. Cableados. �. Sistema de alumbrado. �. Circuitos de maniobras. 
4. Circuitos de control y señalización. 5. Sistemas eléctricos auxiliares y de ayuda a la conducción. 6. Sistemas lim-
piaparabrisas.

1.ª edición

SISTEMAS auxiliares
del motor

José Manuel Alonso Pérez

ELECTROMECÁNICA 
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El presente libro aborda los contenidos del módulo 
profesional de Sistemas Auxiliares del Motor, del Ciclo 
Formativo de grado medio correspondiente al título de 
Técnico en Electromecánica de Vehículos Automóviles, 
de la familia de Transporte y Mantenimiento de Vehí-
culos, establecido por el Real Decreto 453/2010, de 16 
de abril.

Para esta nueva edición se ha llevado a cabo una 
actualización de todos los contenidos al incluir los más 
recientes sistemas y tecnologías aplicados a los auto-
móviles, además de numerosas ilustraciones que facili-
tan la comprensión de los conceptos.

Asimismo, como en ediciones anteriores, se des-
criben minuciosamente los principios básicos y las le-
yes fundamentales que rigen el funcionamiento de los 
sistemas auxiliares del motor de los automóviles ac-
tuales, a través del análisis de la estructura y el funcio-
namiento de los mismos y de los procesos de verifica-
ción y control. Gracias a ello se llega con facilidad a la 
detección de las posibles averías y se determinan las 
causas que las producen, lo que permite realizar con 
fiabilidad las pertinentes reparaciones.

Todas estas características hacen del libro una 
perfecta herramienta de enseñanza y aprendizaje para 
el módulo de Sistemas Auxiliares del Motor.

SISTEMAS AUXILIARES 
DEL MOTOR

ELECTROMECÁNICA 
DE VEHÍCULOS 
AUTOMÓVILES

TRANSPORTE 
Y MANTENIMIENTO 

DE VEHÍCULOS

del motor

Sistemas auxiliares del motor [2.º curso] 19,50 €

José Manuel Alonso Pérez

Recursos: LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Sistemas de alimentación y encendidos convencionales. �. Sistemas de encendido electrónico. �. Sistemas 
de inyección de gasolina. 4. Sistemas anticontaminación. 5. Evolución de sistemas de inyección de gasolina. 6. Siste-
mas de inyección en los motores diésel. 7. Bombas de inyección para motores diésel. 8. Inyección diésel con gestión 
electrónica.

1.ª edición
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Estructuras del vehículo

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

3.ª edición

TOMÁS GÓMEZ MORALES • JOSÉ MARTÍN NAVARRO
EDUARDO ÁGUEDA CASADO • JOSÉ LUIS GARCÍA JIMÉNEZ

Estructuras del vehículo
El presente texto desarrolla los contenidos del módulo profesional de Estructuras del Vehículo, del Ci-
clo Formativo de grado superior correspondiente al título de Técnico Superior en Automoción, de la fami-
lia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 1796/2008, 
de 3 de noviembre. Para su elaboración también se han tenido en cuenta las cualificaciones y las Unidades de 
Competencia del Catálogo Nacional de Cualificaciones Profesionales incluidas en dicho título. 

La obra, estructurada en trece unidades, está organizada en diversos bloques de contenidos, que se deta-
llan a continuación.

En un primer bloque se estudian los procedimientos habituales utilizados en la creación de un nuevo mo-
delo, desde los cálculos preliminares de viabilidad del diseño hasta la producción en serie del vehículo. 
Además, se pone un énfasis especial en las diferentes fases del proceso de fabricación y en las nuevas téc-
nicas empleadas en él.

En un segundo bloque se analizan de forma detallada las características constructivas de la carrocería, para 
lo que se estudian cuestiones como las pruebas de choque (crash test), los conceptos aerodinámicos o los 
diferentes tipos de carrocerías, según su construcción.

A continuación, en un tercer bloque, se examinan las principales características y propiedades de los ma-
teriales, tanto de los tradicionales como de los de última generación, para la construcción de carrocerías. 
También se incluye una descripción detallada de los ensayos y los tratamientos más frecuentes a los que 
son sometidos dichos materiales.

En un cuarto bloque se analizan los sistemas de seguridad, tanto activa como pasiva, cuyo objetivo es 
crear condiciones óptimas de conducción, contribuir a evitar los accidentes y reducir al máximo las conse-
cuencias de un choque.

Finalmente, en el quinto y último bloque temático se repasan algunos conceptos relativos a los sistemas 
de fuerzas y los efectos de una colisión. Además, se describe el proceso de valoración de los daños provo-
cados por esta, se detallan los pasos necesarios para la correcta reparación de la bancada, se explican las 
tensiones y las sobretensiones que se pueden dar en el transcurso de la reparación, se señalan las herra-
mientas necesarias para diagnosticar y reparar los efectos de las colisiones en la estructura de un vehículo 
y se dedica una unidad completa a las reformas de importancia.

Asimismo, las explicaciones, desarrolladas con un lenguaje claro y asequible, se combinan con gran nú-
mero de fotografías, esquemas y figuras que las ilustran y apoyan para una mejor comprensión del texto. 
De igual modo, al final de cada unidad se incluyen variadas actividades finales que, en forma de cuestio-
nes y actividades propuestas, permiten al alumno repasar y afianzar sus conocimientos. Todo ello otorga 
a este manual un enorme valor didáctico.

Los autores, profesores de Enseñanza Secundaria, poseen una amplia experiencia en la docencia y la in-
vestigación y actualmente trabajan como profesores de Ciclos Formativos de la familia profesional de 
Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, son autores de otras obras dirigidas a la formación en 
este ámbito publicadas por esta editorial. 
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ISBN: 978-84-283-3555-3

Estructuras del vehículo [1.er curso] 36,00 €

Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro · Eduardo Águeda Casado · José Luis García Jiménez

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Concepción, diseño y fabricación de una carrocería. 2. Características constructivas de la carrocería.  
�. 0ateriales utilizados en la fabricación de carrocerías. 4. Ensayos y tratamientos de materiales. 5. Seguridad pa-
siva. 6. Seguridad activa, seguridad preventiva y sistemas de ayuda a la conducción. 7. Análisis de sistema de fuer-
zas. 8. ,nfluencia de un golpe en un vehículo. 9. Equipo de enderezado. 10. Diagnóstico de da³os estructurales.  
11. 9aloración de las reparaciones. 1�. Tiros de tracción y proceso de reparación con bancada. 1�. Reformas de im-
portancia en los vehículos.�.l edición

9 788428 335553

Motores térmicos 
 y sus sistemas auxiliares

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

2.ª edición

DAVID GONZÁLEZ CALLEJA

Motores térmicos y sus sistemas auxiliares
El presente texto desarrolla los contenidos del módulo profesional de Motores Térmicos y sus Sistemas 
Auxiliares, del Ciclo Formativo de grado superior correspondiente al título de Técnico Superior en Automo-
ción, de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
1796/2008, de 3 de noviembre.

La obra se compone de los siguientes capítulos:
1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. 
2. Ciclos de trabajo. 
3. Parámetros fundamentales y curvas características. 
4. Elementos constructivos. 
5. Desmontaje, verifi cación y montaje. 
6. La renovación de la carga. 
7. El sistema de lubricación. 
8. El sistema de refrigeración. 
9. Sistemas de encendido. 
10. Sistemas de alimentación de gasolina. 
11. Sistemas de alimentación diésel. 
12. Sistemas de sobrealimentación. 
13. Sistemas anticontaminación. 
14. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

También incluye los siguientes anexos:
Anexo A. El motor rotativo Wankel. 
Anexo B. El osciloscopio como herramienta de diagnóstico. 
Anexo C. Diccionario técnico de motores (inglés-español). 
Anexo D. Conversión de unidades.

El texto parte del estudio de los motores de combustión interna como máquinas térmicas y explica sus 
elementos constructivos y los sistemas básicos de lubricación y refrigeración. Posteriormente, analiza los 
sistemas auxiliares, tanto de motores de gasolina como de motores diésel. Por último, dedica un capítulo 
a la prevención de los riesgos laborales y la protección ambiental durante las operaciones más habituales.

Cada capítulo incluye gran número de fotografías, fi guras y esquemas que complementan la información 
del texto, lo que permite considerar el conjunto como material autodidáctico.

En esta segunda edición se han actualizado contenidos y fi guras al introducirse nuevos apartados, entre 
los que destacan los sistemas de lubricación y refrigeración con gestión electrónica y los sistemas de ali-
mentación con gas natural y GLP. 

Estas características hacen de la obra una importante herramienta tanto para estudiantes como para profe-
sores, profesionales y afi cionados del sector de la automoción.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y posee el título de Sufi ciencia Investiga-
dora por la Universidad Politécnica de Madrid. Cuenta con una amplia experiencia docente como profesor de 
la asignatura de Motores de Combustión Interna en la Universidad Europea de Madrid y como profesor fun-
cionario de carrera en la especialidad de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, es autor de otros 
libros de formación relacionados con los motores térmicos publicados por esta editorial.
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Motores térmicos y sus sistemas auxiliares [1.er curso] 48,00 €

David González Calleja

Recursos: programación de aula, solucionario, modelos de examen, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro 
Digital Proyectable)

Temas: 1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. �. Ciclos de trabajo. �. Parámetros fun-
damentales y curvas características. 4. Elementos constructivos. 5. Desmontaje, verificación y montaje. 6. La reno-
vación de la carga. 7. Motores térmicos. 8. El sistema de refrigeración. 9. Sistemas de encendido. 10. Sistemas de 
alimentación de gasolina. 11. Sistemas de alimentación diésel. 1�. Sistemas de sobrealimentación. 1�. Sistemas 
anticontaminación. 14. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental. Anexos.2.ª edición

9 788428 335546

Let’s Speed Up! Inglés para Automoción [1.er curso] 32,00 €

M. Milagros Esteban García

Recursos: programación de aula, teacher’s book, English listenings, materiales y documentación extra,  
LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. LooNing for a job. �. A neZ mechanic. �. On Zheels. 4. 0y car needs to be served. 5. %reaNdoZns. 
6. Motorbikes.

1.ª edición

M. MILAGROS ESTEBAN GARCÍA

TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE VEHÍCULOS

All the listening  
files of the student’s 

book and tests  
are available at  

www.paraninfo.esSpeed up!let’s
Inglés 
para automoción

TEACHER’S BOOK

Teacher’s book de Let’s Speed Up! 
Inglés para Automoción 

,S%1: 9788497��9965

Sistemas eléctricos y de 
seguridad y confortabilidad

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

2.ª edición

ÓSCAR BARRERA DOBLADO
JOAN ANTONI ROS MARÍN

Sistemas eléctricos y de seguridad y confortabilidad
El presente texto desarrolla los contenidos del módulo profesional de Motores Térmicos y sus Sistemas 
Auxiliares, del Ciclo Formativo de grado superior correspondiente al título de Técnico Superior en Automo-
ción, de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
1796/2008, de 3 de noviembre.

La obra se compone de los siguientes capítulos:
1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. 
2. Ciclos de trabajo. 
3. Parámetros fundamentales y curvas características. 
4. Elementos constructivos. 
5. Desmontaje, verifi cación y montaje. 
6. La renovación de la carga. 
7. El sistema de lubricación. 
8. El sistema de refrigeración. 
9. Sistemas de encendido. 
10. Sistemas de alimentación de gasolina. 
11. Sistemas de alimentación diésel. 
12. Sistemas de sobrealimentación. 
13. Sistemas anticontaminación. 
14. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

También incluye los siguientes anexos:
Anexo A. El motor rotativo Wankel. 
Anexo B. El osciloscopio como herramienta de diagnóstico. 
Anexo C. Diccionario técnico de motores (inglés-español). 
Anexo D. Conversión de unidades.

El texto parte del estudio de los motores de combustión interna como máquinas térmicas y explica sus 
elementos constructivos y los sistemas básicos de lubricación y refrigeración. Posteriormente, analiza los 
sistemas auxiliares, tanto de motores de gasolina como de motores diésel. Por último, dedica un capítulo 
a la prevención de los riesgos laborales y la protección ambiental durante las operaciones más habituales.

Cada capítulo incluye gran número de fotografías, fi guras y esquemas que complementan la información 
del texto, lo que permite considerar el conjunto como material autodidáctico.

En esta segunda edición se han actualizado contenidos y fi guras al introducirse nuevos apartados, entre 
los que destacan los sistemas de lubricación y refrigeración con gestión electrónica y los sistemas de ali-
mentación con gas natural y GLP. 

Estas características hacen de la obra una importante herramienta tanto para estudiantes como para profe-
sores, profesionales y afi cionados del sector de la automoción.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y posee el título de Sufi ciencia Investiga-
dora por la Universidad Politécnica de Madrid. Cuenta con una amplia experiencia docente como profesor de 
la asignatura de Motores de Combustión Interna en la Universidad Europea de Madrid y como profesor fun-
cionario de carrera en la especialidad de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, es autor de otros 
libros de formación relacionados con los motores térmicos publicados por esta editorial.
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ISBN: 978-84-283-3824-0

Sistemas eléctricos y de seguridad y confortabilidad [1.er curso] 40,00 €
Óscar Barrera Doblado · Joan Antoni Ros Marín

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Electricidad básica. �. Acumuladores y fuentes de energía. �. ,luminación. 4. Electrónica analógica. 5. Sen-
sores y actuadores. 6. Electrónica digital. 7. Redes de comunicación. 8. La diagnosis. 9. Electromagnetismo. 10 . Las 
energías alternativas. 11. La climatización. 1�. Los sistemas de seguridad pasiva. 1�. Equipos de sonido e imagen.

2.ª edición

9 788428 338240
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Factores humanos en mantenimiento aeromecánico [1.er curso] 31,60 €

Victoria Villaescusa Alejo

Temas: 1. *eneralidades. �. Rendimiento y limitaciones humanas. �. Psicología social. 4. )actores que afectan al 
rendimiento. 5. Entorno físico. 6. Tareas. 7. Comunicación. 8. Error humano. 9. Riesgos laborales. Bibliografía. Índi-
ce de términos. 

1.ª edición

Logística y comunicación 
 en un taller de vehículos

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

2.ª edición

ÓSCAR BARRERA DOBLADO
RUBÉN CASANOVA ARRIBAS

Logística y comunicación en un taller de vehículos
El presente texto desarrolla los contenidos de los dos módulos profesionales de Gestión y Logística del 
Mantenimiento de Vehículos y de Técnicas de Comunicación y de Relaciones, del Ciclo Formativo de grado 
superior en Automoción, de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido 
por el Real Decreto 1796/2008, de 3 de noviembre, de enseñanzas mínimas para dicho título. 

La obra se estructura en dos módulos, que comprenden las siguientes unidades: 

1.  Gestión y logística del mantenimiento del vehículo: Unidad 1. Procesos de manteni-
miento de vehículos; Unidad 2. Mantenimiento de grandes flotas; Unidad 3. Almacenamiento y 
control de almacén; Unidad 4. Planes y normativas de gestión; Unidad 5. Gestión de la recepción 
de vehículos .

2.  Técnicas de comunicación: Unidad 6. Técnicas de comunicación; Unidad 7. Atención al clien-
te; Unidad 8. Transmisión de imagen de la empresa; Unidad 9. Feedback con clientes y control de 
calidad.

Los contenidos se desarrollan a partir de los fundamentos del trabajo en un taller, necesarios para entender 
posteriormente su funcionamiento, los componentes que los integran y las operaciones de mantenimiento 
y reparación más habituales. 

En esta segunda edición se han actualizado tanto la normativa como los textos, así como el material grá-
fico y las actividades para adecuarlos aún más, si cabe, a la actual dinámica del sector, cuya evolución es 
continua. 

Cada unidad incluye casos prácticos y actividades propuestas, así como cuadros de información adicional 
o importante, entre otros. También ofrece un resumen final de la teoría que se complementa con útiles en-
laces web y variadas actividades finales para evaluar y afianzar lo aprendido. 

Asimismo, se ha incorporado gran número de fotografías, imágenes y esquemas para facilitar la com-
prensión del texto. Cada unidad está estructurada de manera que el aprendizaje sea progresivo, por lo que 
aquellas iniciales son básicas y, a medida que se avanza, su nivel va aumentando para alcanzar los cono-
cimientos necesarios del módulo. 

Estas características hacen que este libro sea un documento imprescindible tanto para estudiantes de gra-
do superior o universitario como para profesores, profesionales y aficionados del sector de la automoción.

Óscar Barrera Doblado es ingeniero técnico de Minas en Explotación y Restauración de Recursos Na-
turales y profesor de Enseñanza Secundaria desde hace más de 15 años en la especialidad de Organiza-
ción y Mantenimiento de Vehículos Autopropulsados. Rubén Casanova Arribas, graduado en Ciencias 
de la ingeniería Mecánica por la Universidad John Moores de Liverpool e ingeniero técnico industrial en 
la especialidad de Mecánica, posee un máster en Especialización Técnica en Competición Automovilística 
(METCA) por Epsilon-Euskadi, y cuenta con experiencia como ingeniero de pista en más de 200 grandes 
premios. Óscar Barrera es además autor de las obras Sistemas de seguridad y confortabilidad y Sistemas 
eléctricos y de seguridad y confortabilidad, publicadas por esta editorial. 
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Logística y comunicación en un taller de vehículos [2.º curso] 34,00 €

Óscar Barrera Doblado · Rubén Casanova Arribas

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: Módulo 1. Gestión y logística del mantenimiento del vehículo. 1. Procesos de mantenimiento de vehículos. 
�. 0antenimiento de grandes flotas. �. Almacenamiento y control de almacén. 4. Planes y normativas de gestión. 
5. Gestión de la recepción de vehículos. Módulo 2. Técnicas de comunicación. 6. Técnicas de comunicación. 7. Aten-
ción al cliente. 8. Transmisión de imagen de la empresa. 9. Feedback con clientes y control de calidad.

2.ª edición

9 788428 335225

Sistemas de transmisión 
de fuerzas y trenes de rodaje

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

2.ª edición

EDUARDO ÁGUEDA CASADO 
TOMÁS GÓMEZ MORALES 
JOSÉ MARTÍN NAVARRO

Sistemas de transmisión de fuerzas y trenes de rodaje
El presente texto desarrolla los contenidos del módulo profesional de Motores Térmicos y sus Sistemas 
Auxiliares, del Ciclo Formativo de grado superior correspondiente al título de Técnico Superior en Automo-
ción, de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
1796/2008, de 3 de noviembre.

La obra se compone de los siguientes capítulos:
1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. 
2. Ciclos de trabajo. 
3. Parámetros fundamentales y curvas características. 
4. Elementos constructivos. 
5. Desmontaje, verifi cación y montaje. 
6. La renovación de la carga. 
7. El sistema de lubricación. 
8. El sistema de refrigeración. 
9. Sistemas de encendido. 
10. Sistemas de alimentación de gasolina. 
11. Sistemas de alimentación diésel. 
12. Sistemas de sobrealimentación. 
13. Sistemas anticontaminación. 
14. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

También incluye los siguientes anexos:
Anexo A. El motor rotativo Wankel. 
Anexo B. El osciloscopio como herramienta de diagnóstico. 
Anexo C. Diccionario técnico de motores (inglés-español). 
Anexo D. Conversión de unidades.

El texto parte del estudio de los motores de combustión interna como máquinas térmicas y explica sus 
elementos constructivos y los sistemas básicos de lubricación y refrigeración. Posteriormente, analiza los 
sistemas auxiliares, tanto de motores de gasolina como de motores diésel. Por último, dedica un capítulo 
a la prevención de los riesgos laborales y la protección ambiental durante las operaciones más habituales.

Cada capítulo incluye gran número de fotografías, fi guras y esquemas que complementan la información 
del texto, lo que permite considerar el conjunto como material autodidáctico.

En esta segunda edición se han actualizado contenidos y fi guras al introducirse nuevos apartados, entre 
los que destacan los sistemas de lubricación y refrigeración con gestión electrónica y los sistemas de ali-
mentación con gas natural y GLP. 

Estas características hacen de la obra una importante herramienta tanto para estudiantes como para profe-
sores, profesionales y afi cionados del sector de la automoción.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y posee el título de Sufi ciencia Investiga-
dora por la Universidad Politécnica de Madrid. Cuenta con una amplia experiencia docente como profesor de 
la asignatura de Motores de Combustión Interna en la Universidad Europea de Madrid y como profesor fun-
cionario de carrera en la especialidad de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, es autor de otros 
libros de formación relacionados con los motores térmicos publicados por esta editorial.

ED
UA

RD
O

 Á
G

UE
DA

 C
AS

AD
O

 
TO

M
ÁS

 G
Ó

M
EZ

 M
O

RA
LE

S 
JO

SÉ
 M

AR
TÍ

N 
NA

VA
RR

O

Si
st

em
as

 de
 tr

an
sm

isi
ón

 
de

 fu
er

za
s 

y t
re

ne
s 

de
 ro

da
je

www.paraninfo.es

9 7 8 8 4 2 8 3 3 9 2 6 1

I S B N :  978- 84- 283- 3926 - 1

Sistemas de transmisión de fuerzas y trenes de rodaje [2.º curso] P. A.

Eduardo Águeda Casado · Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro

Recursos: programación de aula, solucionario, presentación en PowerPoint, Examina, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Características y propiedades de los fluidos. �. 1eumática e hidráulica. �.Circuitos neumáticos e hidráuli-
cos. 4. Embrague. 5. Conceptos físicos básicos de la caja de cambios. 6. Caja de cambios manuales. 7. Caja de cam-
bios automática epicicloidal y cambio automático variable. 8. Cajas de cambios automatizadas y cambios DSG.  
9. Cadena cinemática de la transmisión del par motor. 10. Suspensión. 11. Suspensiones neumáticas, hidroneumá-
ticas e inteligentes. 1�. Sistemas de dirección. 1�. *eometría de la dirección. 14. Sistemas de dirección con gestión 
electrónica. 15. Sistemas de frenos. 16. Averías en el sistema de frenos. 17. El sistema de frenos en los vehículos 
industriales. 18. Sistemas electrónicos de seguridad activa. 19. Ruedas y neumáticos.

2.ª edición

9 788428 339261

Tratamiento y
recubrimiento de superficies

AUTOMOCIÓNAUTOMOCIÓN

2.ª ediciónTratamiento y recubrimiento de superfi cies
El presente texto desarrolla los contenidos del módulo profesional de Motores Térmicos y sus Sistemas 
Auxiliares, del Ciclo Formativo de grado superior correspondiente al título de Técnico Superior en Automo-
ción, de la familia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos, establecido por el Real Decreto 
1796/2008, de 3 de noviembre.

La obra se compone de los siguientes capítulos:
1. Conceptos elementales de los motores de combustión interna. 
2. Ciclos de trabajo. 
3. Parámetros fundamentales y curvas características. 
4. Elementos constructivos. 
5. Desmontaje, verifi cación y montaje. 
6. La renovación de la carga. 
7. El sistema de lubricación. 
8. El sistema de refrigeración. 
9. Sistemas de encendido. 
10. Sistemas de alimentación de gasolina. 
11. Sistemas de alimentación diésel. 
12. Sistemas de sobrealimentación. 
13. Sistemas anticontaminación. 
14. Prevención de riesgos laborales y protección ambiental.

También incluye los siguientes anexos:
Anexo A. El motor rotativo Wankel. 
Anexo B. El osciloscopio como herramienta de diagnóstico. 
Anexo C. Diccionario técnico de motores (inglés-español). 
Anexo D. Conversión de unidades.

El texto parte del estudio de los motores de combustión interna como máquinas térmicas y explica sus 
elementos constructivos y los sistemas básicos de lubricación y refrigeración. Posteriormente, analiza los 
sistemas auxiliares, tanto de motores de gasolina como de motores diésel. Por último, dedica un capítulo 
a la prevención de los riesgos laborales y la protección ambiental durante las operaciones más habituales.

Cada capítulo incluye gran número de fotografías, fi guras y esquemas que complementan la información 
del texto, lo que permite considerar el conjunto como material autodidáctico.

En esta segunda edición se han actualizado contenidos y fi guras al introducirse nuevos apartados, entre 
los que destacan los sistemas de lubricación y refrigeración con gestión electrónica y los sistemas de ali-
mentación con gas natural y GLP. 

Estas características hacen de la obra una importante herramienta tanto para estudiantes como para profe-
sores, profesionales y afi cionados del sector de la automoción.

El autor, David González Calleja, es ingeniero superior industrial y posee el título de Sufi ciencia Investiga-
dora por la Universidad Politécnica de Madrid. Cuenta con una amplia experiencia docente como profesor de 
la asignatura de Motores de Combustión Interna en la Universidad Europea de Madrid y como profesor fun-
cionario de carrera en la especialidad de Transporte y Mantenimiento de Vehículos. Además, es autor de otros 
libros de formación relacionados con los motores térmicos publicados por esta editorial.
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JOSÉ LUIS GARCÍA JIMÉNEZ • EDUARDO ÁGUEDA CASADO 
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Tratamiento y recubrimiento de superʳcies [2.º curso] 40,00 €

José Luis García Jiménez · Eduardo Águeda Casado · Tomás Gómez Morales · José Martín Navarro

Recursos: programación de aula, solucionario, Examina, presentación en PowerPoint, LDP (Libro Digital Proyectable)

Temas: 1. Seguridad y salud laboral en el área de la pintura. 2. Equipo básico y maquinaria del área de pintura.  
�. Pistolas aerográficas. 4. Los abrasivos. 5. La corrosión en el vehículo, tratamientos anticorrosivos empleados en 
fabricación. 6. Tratamientos anticorrosivos empleados en la reparación de la carrocería. 7. El enmascarado. 8. Las 
pinturas. 9. ,mprimaciones. 10. 0aterial de relleno. 11. Aparejos. 1�. El color. 1�. Procesos de reparación y pintado. 
14. Estudio de defectos de la pintura en el repintado del automóvil. 15. Reparación de pequeños desperfectos de 
la pintura. 16. Control de calidad. 17. La técnica del difuminado. 18. Sistemas de personalización. 19. Control del 
área de pintura.

2.ª edición

9 788428 339643

ISBN: 978-84-283-3964-3

NUEVO
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El presente texto describe y explica los principios y las le-
yes de la Física que debe conocer todo aspirante a Técni-
co de Mantenimiento Aeromecánico como paso previo al 
estudio de las materias específi cas. 

El libro está completamente adaptado a los contenidos 
del Módulo 2 (Física) de la parte 66 del Reglamento (CE) 
2042/2003 y del Reglamento (CE) 1149/2011, por lo que 
resulta ideal para la obtención de la Licencia de Técnico 
de Mantenimiento de Aeronaves >MA �.ϭ, ya que trata 
cada tema con la profundidad adecuada. 

Asimismo, el texto no solo es úti l para las organizaciones 
de formación de mantenimiento parte 147 (centros 147), 
sino que resulta increíblemente práctico para aquellos 
que deseen prepararse por cuenta propia para aprobar el 
examen del Módulo 2 (Física) gracias a las variadas pre-
guntas de repaso que se incluyen al fi nal de cada capítulo 
y a la batería fi nal de ϯϬϬ preguntas de ti po test. Además, 
incorpora úti les anexos fi nales.

Wor últi mo, la obra está completamente ilustrada con fi -
guras, imágenes y esquemas que facilitan la comprensión 
de los contenidos y sirven de valioso apoyo para la obten-
ción de la >icencia de Técnico de Mantenimiento.

El autor, ingeniero aeronáutico por la Universidad Poli-
técnica de Madrid, cuenta con más de diez años de ex-
periencia en la formación de técnicos de mantenimiento 
 aeromecánico y ha publicado, también en esta editorial, 
el libro Módulo 17 (Hélices). 

Módulo 2.  
Física

Jorge López Crespo

EA1: 97884�8��4846
1.ª edición

26,00 €
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El presente texto describe y explica los principios funda-
mentales de la Electricidad que debe dominar todo as-
pirante a Técnico de Mantenimiento Aeromecánico para 
desempeñar su trabajo correctamente.

El libro está completamente adaptado a los contenidos 
del Módulo 3 (Fundamentos de Electricidad) de la parte 
66 del Reglamento (CE) 2042/2003 y del Reglamento (CE) 
1149/2011, por lo que resulta ideal para la obtención de 
la Licencia de Técnico de Mantenimiento de Aeronaves 
LMA B.1, así como de la LMA B.2, ya que trata cada tema 
con la profundidad adecuada.

Asimismo, el texto no solo es úti l para las organizaciones 
de formación de mantenimiento parte 147 (centros 147), 
sino que resulta también increíblemente práctico para 
aquellos que deseen prepararse por cuenta propia para 
aprobar el examen del Módulo 3 (Fundamentos de Elec-
tricidad) gracias a las variadas cuesti ones de autoevalua-
ción que se incluyen al fi nal de cada unidad y a la batería 
fi nal de más de ϰϬϬ preguntas de ti po test (exámenes ti -
po) que se ofrecen como recursos digitales, a los que se 
puede acceder desde la ficha web de la obra (en www.
paraninfo.es) mediante un sencillo registro desde la sec-
ción “Recursos previo registro”. Además, el libro incorpo-
ra úti les anexos fi nales.

Wor últi mo, la obra está completamente ilustrada con fi -
guras e imágenes que facilitan la comprensión de los con-
tenidos y sirven de valioso apoyo para la obtención de la 
licencia de Técnico de Mantenimiento.

El autor, ingeniero aeronáuti co por la hniversidad Wolitéc-
nica de Madrid, cuenta con más de diez años de experien-
cia en la formación de técnicos de mantenimiento aero-
mecánico y ha publicado, también en esta editorial, los 
libros Módulo 2 (Física) y Módulo 17 (Hélices).

ISBN: 978-84-283-9898-5
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FUNDAMENTOS 
DE ELECTRÓNICA
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Módulo 4
FUNDAMENTOS 
DE ELECTRÓNICA
El presente texto describe y explica los principios funda-
mentales de la Electrónica que debe dominar todo aspi-
rante a Técnico de Mantenimiento Aeromecánico para 
desempeñar su trabajo correctamente.

El libro está completamente adaptado a los contenidos del 
Módulo 4 (Fundamentos de Electrónica) de la parte 66 del Re-
glamento (CE) 2042/2003 y del Reglamento (CE) 1149/2011, 
por lo que resulta ideal para la obtención de la Licencia de Téc-
nico de Mantenimiento de Aeronaves LMA B.1, ya que trata 
cada tema con la profundidad adecuada.

Asimismo, el texto no solo es úti l para las organizaciones de 
formación de mantenimiento parte 147 (centros 147), si-
no que resulta también increíblemente prácti co para aque-
llos que deseen prepararse por cuenta propia para aprobar el 
examen del Módulo 4 (Fundamentos de Electrónica) gracias a 
las variadas cuesti ones de autoevaluación que se incluyen al 
fi nal de cada unidad y a la batería fi nal de ϮϬϬ preguntas de 
ti po test. Además, el libro incorpora un úti l anexo fi nal.

Wor últi mo, la obra está completamente ilustrada con fi gu-
ras, imágenes y esquemas que facilitan la comprensión de 
los contenidos y sirven de valioso apoyo para la obtención 
de la licencia de Técnico de Mantenimiento.

El autor, ingeniero aeronáuti co por la hniversidad Wolitécni-
ca de Madrid, cuenta con más de diez años de expe riencia 
en la formación de técnicos de mantenimiento aeromecáni-
co y ha publicado, también en esta editorial, los libros Mó-
dulo 2 (Física), Módulo 3 (Fundamentos de Electricidad) y 
Módulo 17 (Hélices).

ISBN: 978-84-283-36 6 2-8
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Módulo 4. 
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de electrónica
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EA1: 97884�8��66�8
1.ª edición

22,00 €

Módulo 17.  
Hélices

Jorge López Crespo
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1.ª edición

22,00 €

M
O

T
O

R
E
S
 D

E
 R

E
A

C
C
IÓ

N
Y
 T

U
R

B
IN

A
S
 D

E
 G

A
S

B
o
rj

a
 G

a
lm

é
s
 B

e
lm

o
n
te

www.paraninfo.es
9 7 8 8 4 2 8 3 3 7 1 9 9
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Borja Galmés Belmonte

MOTORES 
DE REACCIÓN 
Y TURBINAS DE GAS

El presente manual está especialmente pensado para la preparación 
del Módulo 15 (Motores de turbinas de gas), correspondiente a las 
pruebas para la obtención de la Licencia de Técnico de Mantenimiento 
de Aeronaves LMA B.1, así como para el estudiante del Título de Técni-
co Superior de Mantenimiento Aeromecánico, perteneciente a la fami-
lia profesional de Transporte y Mantenimiento de Vehículos.

También se ha pretendido que resulte de interés y utilidad para to-
dos aquellos que deseen aproximarse al campo del funcionamiento de 
los motores de turbina, y siempre bajo un enfoque claramente acadé-
mico, para que lo puedan utilizar como lectura técnica o como manual 
de consulta sobre temas específicos.

El libro se estructura en tres bloques: en el primero se aclaran los 
conceptos fundamentales de la termodinámica relacionados con los 
motores de reacción y turbina. En el segundo se abordan la descrip-
ción y la actuación de los componentes fundamentales del motor de 
reacción. Por último, en el tercero se engloba la descripción detallada 
del conjunto de sistemas auxiliares necesarios para el correcto funcio-
namiento del motor de reacción, así como los aspectos que afectan a 
su mantenimiento.

Todos los capítulos se desarrollan de forma coherente para facilitar 
su compresión y se acompañan de numerosos esquemas e imágenes 
sobre componentes reales, con el objetivo de facilitar la asimilación de 
los contenidos. Además, cada uno de ellos incorpora al final una au-
toevaluación para valorar los conocimientos adquiridos.

Borja Galmés Belmonte es ingeniero superior industrial, posee el Tí-
tulo de Suficiencia Investigadora (Departamento de Ingeniería Mecá-
nica y de Fabricación de la ETSII). Cuenta con más de quince años de 
experiencia docente en Formación Profesional. Además, ha sido co-
rresponsable de mantenimiento de válvulas motorizadas de centrales 
nucleares en Iberdrola Ingeniería y Consultoría y ha trabajado como 
profesor asociado en la Universidad Antonio de Nebrija.

MOTORES DE REACCIÓN
Y TURBINAS DE GAS

Motores  
de reacción y 
turbinas de gas

Borja Galmés Belmonte

EA1: 97884�8��7199
1.ª edición

28,00 €

Sistemas eléctricos  
y electrónicos  
de las aeronaves

Jesús Martínez Rueda

EA1: 97884�8��9�86
1.ª edición

60,20 €

ANÁLISIS DE FALLOS
EN SISTEMAS AERONÁUTICOSANÁLISIS DE FALLOS

EN SISTEMAS AERONÁUTICOS
Augusto Javier de Santis

Análisis de fallos en sistemas aeronáuticos es un libro cuya génesis es la investigación del aspecto técni-
co de la industria aeroespacial, con una perspectiva interdisciplinaria y una visión integral de aporte a la 
seguridad operacional. Se trata de una obra de utilidad para todos los sectores y especialidades de la ac-
tividad aeronáutica. Los contenidos y el análisis son de interés en la seguridad operacional tanto de los 
operadores comerciales como de la aviación general o las organizaciones militares con medios aéreos. 

A través de los avances técnicos y la investigación de accidentes y sucesos inseguros, la industria 
ha logrado incrementar los niveles de seguridad; con ese criterio está estructurada la obra. Desde los 
primeros contactos del hombre con los fallos de sus rudimentarias herramientas hasta los complejos 
materiales compuestos que hoy utiliza la industria aeroespacial, esta obra contempla el amplio espec-
tro de materias primas, propiedades intrínsecas, comportamiento típico y propensión a fallos, a través 
de una visión y un análisis interdisciplinario y sistémico.

El texto está estructurado de modo que el lector pueda utilizar este libro como lectura técnica o 
como manual de consulta sobre temas específicos. La cronología de los temas se ha desarrollado des-
de un marco histórico evolutivo, partiendo desde las materias primas y las técnicas de fabricación, los 
conceptos de estructuras aeronáuticas, la mecánica de fractura, el análisis de fallos (con y sin fractura), 
la mecánica de fatiga, los protocolos de análisis e investigación internacionales, los factores humanos 
y organizacionales en el área técnica, hasta un compendio de casos típicos que posibilita la fácil com-
prensión de conceptos abstractos. 

La obra se estructura en 13 capítulos, desarrollados con un enfoque académico teórico, un marco his-
tórico referencial y procesos de comprobación analítica. De igual modo, en todos los casos y capítulos se 
han utilizado datos, imágenes y gráficos obtenidos de investigaciones reales de fallos en servicio en la 
industria aeronáutica. Asimismo, el libro se nutre de gran cantidad de información obtenida durante el 
proceso de investigación técnica y detección de fallos en accidentes e incidentes de aviación. 

Como se indicaba anteriormente, la obra en su conjunto presenta una marcada visión sistémica cuyo 
objetivo es hallar las causas profundas de los fallos y las condiciones latentes presentes en el sistema 
que propician los accidentes e incidentes.

El autor, investigador técnico de accidentes de aviación, lleva más de 15 años dedicado al estudio de 
la seguridad operacional desde el ámbito técnico, por lo que ha participado en la investigación de acci-
dentes de aviación de transporte, aviación general y aviación deportiva. Actualmente desempeña su labor 
profesional en la autoridad aeronáutica de la República Argentina como director nacional de investigacio-
nes. También ha sido docente de temas técnicos específicos de investigación y es autor de otros trabajos 
y obras relacionados con este ámbito.  
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Este manual es una recopilación de los conocimientos básicos sobre los trabajos de albañilería más ha-
bituales. Estos se tratan desde un punto de vista práctico y se explican con claridad y sencillez. Por ello, 
resulta útil para un amplio abanico de personas interesadas en la materia, desde un profesional del sec-
tor o un particular que pretenda llevar a cabo algún trabajo de albañilería en su domicilio, hasta estu-
diantes y profesores de módulos profesionales o de carreras técnicas.

El ámbito de la albañilería abarca multitud de trabajos de mayor o menor envergadura y complejidad. 
Los contenidos de este libro se centran principalmente en los trabajos de menor magnitud, como los 
que se llevan a cabo en obras de reforma o rehabilitación, aunque los principios desarrollados en el ma-
nual se pueden aplicar totalmente en otro tipo de obras, como las de nueva planta.

El contenido del libro se ha estructurado en siete capítulos. Comienza con un capítulo que desarro-
lla conceptos estructurales básicos, cuyo conocimiento y dominio conduce a un conjunto de medidas 
concretas, recogidas en su apartado final, que se deben aplicar en los trabajos de albañilería y cuyo co-
rrecto seguimiento redunda en un incremento considerable de la calidad de este tipo de trabajos y en 
el afianzamiento de la profesionalidad de este sector. El segundo capítulo realiza una introducción a los 
diferentes tajos que existen en los trabajos de albañilería, con énfasis en los derribos y las demolicio-
nes, el acopio de los materiales necesarios para cada trabajo, así como las herramientas y los medios 
auxiliares; para ello, analiza tanto su correcto uso como su mantenimiento y aporta consejos útiles para 
reconocer e identificar la buena calidad de estos elementos. Los capítulos tercero a sexto analizan cada 
uno de los tajos principales de la albañilería, como la preparación de morteros, pastas de yeso y adhe-
sivos; la ejecución de fábricas de albañilería; el tendido de guarnecidos, enlucidos y enfoscados; y el ali-
catado y solado de paramentos. Para finalizar, el séptimo capítulo introduce al lector en el ámbito nor-
mativo de la prevención de riesgos laborales y la protección ambiental.

Además, se han introducido multitud de consejos prácticos, recomendaciones e indicaciones útiles 
para la obtención del mejor resultado en cada caso planteado.

Por ello, este manual puede convertirse en el mejor compañero de todos aquellos que pretenden aco-
meter cualquier trabajo de albañilería por sí mismos, de todos los profesionales que disfrutan desarro-
llando su trabajo y buscando una mejora continua, y de todo aquel que desee adentrarse en el conoci-
miento de una materia tan apasionante como la albañilería.

En la elaboración de este libro han participado tres autores: dos arquitectos y un ingeniero civil, quie-
nes, dentro del campo de la arquitectura y la ingeniería, están especializados en la rama de Edificación. 
Todos cuentan con amplia experiencia en el sector y, más concretamente, en el ámbito de las reformas 
y el diseño de interiores.
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Miguel del Cura
Antonio Fernández
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Desde finales del año 1988, cuando sacamos a la luz la primera edi-
ción de este manual, no hemos dejado de ampliarlo y actualizarlo 
en cada una de las siguientes ediciones. Las normativas y los avan-
ces tecnológicos así nos lo exigían. En esta nueva edición, hemos 
seguido incrementando las definiciones, las imágenes y los capítu-
los que aparecen en la normativa vigente. 

La principal finalidad de esta obra es, en primer lugar, procurar al 
futuro piloto de ultraligeros una base sólida, a nivel máximo, del co-
nocimiento y del dominio de mandos, funciones y comportamiento 
en vuelo del ultraligero y, en segundo lugar, contribuir a una buena 
formación de dichos pilotos para el manejo de estos aparatos.

Por otra parte, cubrir una necesidad manifestada por las escuelas de 
vuelo, interesadas en contar con un texto que cumpla los requisitos 
exigidos por ellas y sirva, a la vez, para establecer un temario que 
responda a los requisitos de las pruebas obligatorias para la obten-
ción del título de Piloto de ULM.

Los aspectos fundamentales del vuelo se describen y comentan en 
los siguientes capítulos:

 Aerodinámica.
 Componentes del ultraligero.
 Técnica de vuelo.
 Meteorología.
 Reglamentación.

Además, las explicaciones se combinan con numerosas ilustraciones 
y fotografías que apoyan la teoría, favorecen la comprensión de los 
contenidos y aportan un importante valor gráfico a la obra.

Incluye asimismo cuestionarios con más de 400 preguntas para la 
obtención del título de Piloto de ULM.
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ISBN: 978-84-283-3882-0
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Daniel Motos Martín

Esta obra se ha diseñado con el fin de proporcionar una guía en lengua española tanto al 
personal especializado en la materia como a aquellos profesionales que, por su trabajo, 
puedan encontrarse en un determinado momento desarrollando su labor en una situa-
ción en la que haya habido un accidente aéreo, como intervinientes de servicios contra 
incendios, de servicios sanitarios, de servicios policiales o de protección civil. También 
puede resultar de interés para todo aquel que muestre curiosidad sobre esta cuestión y 
el deseo de profundizar en ella.

El libro, estructurado en diez capítulos, comienza desarrollando, en los capítulos primero 
y segundo, contenidos que permiten lograr un conocimiento básico del entorno aeropor-
tuario y de las aeronaves. En los capítulos tercero a noveno, trata aspectos concretos que 
van introduciendo al lector adecuada y progresivamente en la materia, como son: los ob-
jetivos de un SSEI; protección personal; vehículos de salvamento y extinción de incendios 
en aeronaves; agentes extintores; riesgos especiales; comunicaciones en emergencias; 
y gestión operacional y mando en la emergencia aérea. Todos ellos conducen a lo tratado 
en el capítulo final o décimo.

En el capítulo décimo, la obra realiza una inmersión en las tácticas operacionales de los 
servicios de salvamento y extinción de incendios en aeropuertos. En él se muestran los ti-
pos de emergencia más usuales que pueden presentar las aeronaves y la forma general 
de actuar de dichos servicios de salvamento y extinción de incendios de los aeropuertos. 
Así, cada tipo de emergencia desarrollada en el capítulo final presenta la siguiente estruc-
tura: el protocolo de actuación, que explica de forma genérica en qué consiste ese tipo 
concreto de emergencia; y el procedimiento operativo, que proporciona una orientación 
de cómo disponer los medios humanos y materiales para hacer frente a esa emergencia. 
Además, cada una de las fichas de prácticas que se ofrecen proporciona una pauta for-
mativa para ejercitar el procedimiento operativo descrito.

Daniel Motos Martín es especialista en operaciones aéreas y en operaciones contra in-
cendios, instructor internacional para instrucción de servicios operativos de emergen-
cias y especialista en gestión de emergencias y protección civil. Asimismo, cuenta con una 
experiencia de casi treinta años en la intervención en todo tipo de emergencias y en la 
formación de personal, como bombero, jefe de Rescate, jefe de Parque de aeropuerto  
internacional, colaborador de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA), instructor 
de bomberos de aeropuertos públicos y privados de España, y colaborador con escuelas 
europeas de formación de bomberos de aeropuertos.
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Módulo 1
MATEMÁTICAS
El presente texto describe y explica los conceptos mate-
máti cos que necesita dominar todo aspirante a Técnico de 
Mantenimiento Aeromecánico para desempeñar su trabaũo 
correctamente.

El libro está completamente adaptado a los contenidos del 
Módulo 1 (Matemáti cas) de la parte ϲϲ de los Zeglamentos 
(CE) 13Ϯ1ͬϮϬ1ϰ, 11ϰϵͬϮϬ11 y ϮϬϰϮͬϮϬϬ3, por lo que resulta 
ideal para la obtención de las licencias de Técnico de Man-
tenimiento de Aeronaves EA^A LMA �1, �Ϯ y �3, ya que tra-
ta cada apartado con la profundidad adecuada. Además, el 
texto cuenta con numerosas y variadas preguntas de auto-
evaluación al fi nal de cada unidad y una batería de más de 
ϮϱϬ preguntas ti po test, muy similares a las que el aspirante 
a técnico se va a encontrar en el examen de la licencia.

Por últi mo, la obra está completamente ilustrada con fi gu-
ras, imágenes y esquemas que facilitan la comprensión de 
los contenidos y sirven de valioso apoyo para la obtención 
de las licencias de Técnico de Mantenimiento de Aeronaves.

El autor, ingeniero aeronáuti co por la hniversidad Politécni-
ca de Madrid, cuenta con más de doce años de experiencia 
en la formación de técnicos de mantenimiento aeromecá-
nico y ha publicado, también en esta editorial, los libros 
Módulo 2 (Física), Módulo 3 (Fundamentos de Electrici-
dad), Módulo 4 (Fundamentos de Electrónica) y Módulo 17 
(Hélices).

ISBN: 978-84-283-40 25 -0
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¿Cómo reparar un carenado roto? ¿Qué tipo de pintura es preciso usar? ¿Cuánto 
tiempo se debe dejar secar? T o d a s  e s t a s  p r e g u n t a s  e n c u e n t r a n  r e s p u e s t a  e n  e s t a  
c o m p l e t a  g u í a ,  q u e  r e ú n e  t o d o s  l o s  t r u c o s ,  t é c n i c a s  y  m a t e r i a l e s  p a r a  e l  p i n t a d o  d e  
motos. Está pensada para que cualquier afi cionado que desee acondicionar su montu-
r a  d i s p o n g a  d e  u n a  r e f e r e n c i a  c l a r a ,  s e n c i l l a  y  c o m p l e t a  d e  c ó m o  h a c e r l o .  

L a  o b r a  e s t á  e s t r u c t u r a d a  e n  o n c e  c a p í t u l o s  q u e  d e s a r r o l l a n  l a s  s i g u i e n t e s  c u e s t i o n e s : 
p r e c a u c i o n e s  y  m e d i d a s  d e  s e g u r i d a d ;  m a t e r i a l e s  n e c e s a r i o s ;  t i p o s  d e  p i n t u r a s ;  t é c -
nicas de reparación; reparaciones paso a paso; preparación de superfi cies; técnicas 
d e  p i n t a d o ;  b a r n i z a d o ;  p r o c e s o s  d e  p i n t a d o  p a s o  a  p a s o ;  p u l i d o  d e  p i e z a s ;  y  d e f e c t o s  
y  s o l u c i o n e s .  

C a d a  u n o  i n c l u y e  t r u c o s ,  t a b l a s  y  c u a d r o s  c o n  i n f o r m a c i ó n  r e l e v a n t e .  T o d o  e l l o  a c o m -
p a ñ a d o  d e  e j e m p l o s  p a s o  a  p a s o  e  i l u s t r a d o s  c o n  f o t o g r a f í a s  r e a l e s  a  t o d o  c o l o r  q u e  
m u e s t r a n  d e  f o r m a  s e n c i l l a  y  v i s u a l  c a d a  p a r t e  d e l  p r o c e s o ,  e n  e l  q u e  s e  e m p l e a n  
s i e m p r e  m a t e r i a l e s  s i m p l e s ,  b a r a t o s  y  a l  a l c a n c e  d e  c u a l q u i e r  b o l s i l l o .  

E l  l i b r o  e s  f r u t o  d e  l a  c o m b i n a c i ó n  d e  l a  e x p e r i e n c i a  p r o f e s i o n a l  d e l  a u t o r  y  d e  s u  p a -
s i ó n  p o r  l a s  m o t o s ,  l o  q u e  l o  c o n v i e r t e  e n  u n  c o m p e n d i o  d e  l o s  c o n o c i m i e n t o s  a d q u i r i -
d o s  a  l o  l a r g o  d e l  t i e m p o  a  t r a v é s  d e  e r r o r e s  y  a c i e r t o s  e n  e s t e  c a m p o .  

G r a d u a d o  e n  A r t e s  A p l i c a d a s  y  c o n  u n  m á s t e r  e n  T e c n o l o g í a  d e  P i n t u r a s  p o r  l a  U n i v e r -
s i d a d  d e  Ba r c e l o n a ,  e l  a u t o r  c u e n t a  c o n  m á s  d e  20  a ñ o s  d e  e x p e r i e n c i a  e n  e l  s e c t o r  
d e l  p i n t a d o ,  t a n t o  e n  e l  d e  l a  a u t o m o c i ó n  c o m o  e n  e l  i n d u s t r i a l .  A d e m á s ,  h a  c o l a b o r a -
d o  e n  l a  c o n f e c c i ó n  d e  m a n u a l e s  d e  F o r m a c i ó n  P r o f e s i o n a l  d e  T r a n s p o r t e  y  M a n t e n i -
m i e n t o  d e  V e h í c u l o s  ( C a r r o c e r í a ) .

G U Í A  C O M P L E T A  D E  T É C NIC A S,  T R U C O S Y  M A T E R IA L E S
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Este manual es la versión especializada del libro Conocimientos del 
avión. En él se desarrollan los temas estructurales contenidos en 
JAR 66 Módulo 11A, Subpartes 11.2 y 11.3, Módulo 11B, Subpartes 
11.2 y 11.3, y Módulo 12, Subpartes 12.3 y 12.5 (a).

Estructuras de las aeronaves está dirigido expresamente a los estu-
diantes de Técnico de Mantenimiento Aeronáuti co. También puede 
ser de gran uti lidad para todos aquellos profesionales que quieran 
mantenerse al día en este ti po de cuesti ones técnicas.

El libro se inicia con una introducción en la que se explica la confi gu-
ración general de las aeronaves. Está orientada hacia los estudiantes 
que se acercan por primera vez a la Aeronáuti ca, y que deben cono-
cer los elementos fundamentales de todo ti po de aeronaves antes 
de introducirse en los capítulos generales de la obra. A conti nua-
ción, se describen las cargas y ti pos de esfuerzos que actúan tanto 
en aviones de ala fi ja como giratoria (helicópteros) y de qué forman 
trabajan sus componentes estructurales.

De forma independiente y muy detallada se explican la actuación 
estructural del fuselaje, parabrisas y ventanillas de cabina, la tecno-
logía con vidrio templado y plásti cos acrílicos, y los fundamentos de 
la inspección y reparación de los parabrisas. A conti nuación, se hace 
lo propio con la estructura del ala y las superfi cies de cola, sus ti pos 
de construcción, modos de trabajo, y la estructura de los másti les 
de los motores que se suspenden en el ala. 

Cada capítulo se acompaña de gran canti dad de imágenes y esque-
mas que ayudarán al lector en la comprensión de la teoría explica-
da, así como un Cuesti onario fi nal para que se puedan repasar los 
contenidos del capítulo y afi anzar aquellos que sean más importan-
tes. El libro fi naliza con unos Apéndices que serán una herramienta 
muy úti l de consulta.

El autor ha trabajado durante muchos años como Inspector de Se-
guridad en Vuelo de aeronaves comerciales, y como profesor para 
pilotos de línea aérea y técnicos de mantenimiento. Fruto de esa 
experiencia ha publicado ya otros tí tulos como Conocimientos del 
avión en esta misma editorial.

Conocimientos del avión para TMA

Módulos 11 y 12

Módulos 11 y 12

Módulos 11 y 12. 
Estructuras de las 
aeronaves

Antonio Esteban Oñate
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Este manual desarrolla los temas incluidos en el Módulo 6 Materials 
and Hardware del programa EASA Parte 66 para técnicos de mante-
nimiento aeronáuti co. 

El Módulo ϲ contempla dos temas de estudio disti ntos, no relacio-
nados, como son los materiales aeronáuti cos y ese universo de ͞ele-
mentales͟ que se fabrican y preparan para instalación en numero-
sos sistemas y accesorios de la aeronave. ,ay, pues, un tema muy 
técnico y de evolución permanente como el de los materiales Ͷte-
nemos ya los primeros aviones con más del ϱϬ й de su peso hecho 
en material compuestoͶ y otro más convencional, de artí culos muy 
diversos que, por su propia naturaleza, ti enen un horizonte técnico 
de evolución más reposado, cuando no de permanencia. 

Los capítulos 1 a 6 del libro se relacionan con los materiales usa-
dos en aviación, aunque se ha acomodado el orden expositi vo para 
presentarlos en secuencia más didácti ca. Con esta idea se ha reuni-
do en un mismo capítulo el tema de los materiales metálicos, sean 
ferrosos o ligeros de aluminio, ti tanio, magnesio o liti o, y algo pa-
recido se ha hecho con los compuestos de matriz plásti ca y metáli-
ca. Los adhesivos y sellantes se tratan como unidad aparte debido a 
la enorme importancia que ti enen en la aeronave actual con tanto 
material de fi bra a bordo. Asimismo se explican los defectos que se 
presentan en los materiales compuestos, su degradación, y la corro-
sión en la aeronave de estructura metálica.

En el otro lado, los elementales tienen un claro carácter de inde-
pendencia expositi va, y aquí se ha seguido prácti camente el plan de 
programa en esa parte de la obra, desde el tema de las roscas, en 
pulgadas y métricas, hasta el cableado eléctrico en el últi mo capítu-
lo del libro.

Cada capítulo se acompaña de gran canti dad de imágenes y esque-
mas que ayudarán al lector en la comprensión de la teoría explica-
da. El libro fi naliza con un completo Índice alfabéti co que será una 
herramienta muy úti l de consulta.

El autor ha trabaũado durante muchos años como /nspector de ^e-
guridad en suelo, y como profesor para Piloto de Línea Aérea (ATPL) 
y Técnico de Mantenimiento. Fruto de esa experiencia ha publicado 
ya otros tí tulos como Conocimientos del avión y Estructuras de las 
aeronaves en esta misma editorial.

Técnico de Mantenimiento Aeronáutico

Módulo 6 · EASA 66

Materiales y elementales

AERONAUTICOS

Materiales y elementales

AERONAUTICOS
Módulo 6 · EASA 66

Módulo 6. 
Materiales y 
Elementales 
aeronáuticos

Antonio Esteban Oñate
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1.ª edición
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Este manual desarrolla los temas incluidos en el Módulo 16 Piston 
Engines, del programa EASA Parte 66 para técnicos de manteni-
miento de aeronaves.

Los primeros cinco capítulos están dedicados al estudio de los com-
ponentes del motor: cilindro, émbolo, biela, cigüeñal, válvulas, 
cárter y reductores. Una vez conocidos estos elementos de la arqui-
tectura del motor, es posible abordar con sufi ciencia los ciclos mo-
tores Ott o y Diésel, así como sus rendimientos, contemplados desde 
la perspecti va del motor de aviación en los ciclos de cuatro y dos 
ti empos. El extenso Capítulo 7 trata de la inspección, revisión, y al-
macenamiento y preservación del motor, en atención a los elemen-
tos fundamentales estudiados. 

Los motores turboalimentados, la carburación e inyección junto al 
sistema de control electrónico FADEC ocupan los capítulos 8 a 13. 
Preparada, pues, la mezcla aire-gasolina procede a conti nuación el 
estudio del encendido y de puesta en marcha del motor. Los capítu-
los restantes se dedican al estudio de los sistemas de lubricación y 
refrigeración, en los motores de aviación de ciclo Ott o y Diésel.

Cada capítulo se acompaña de gran canti dad de imágenes y esque-
mas que ayudarán al lector en la comprensión de la teoría. El libro 
fi naliza con un completo Índice alfabéti co que será una herramienta 
muy úti l de consulta.

Por todo lo anterior, Motores de pistón para aviones busca, por un 
lado, ser de ayuda al futuro técnico para superar con éxito los exá-
menes que debe cursar; por otro, introducirle en la tecnología clási-
ca y avanzada que ha llegado al motor alternati vo y que asegura su 
longevidad en la propulsión de pequeñas aeronaves. Finalmente, la 
capacidad del motor Diésel de aviación para usar combusti bles para 
reactores, ti pos Jet A o Jet A-1, sin problemas de logísti ca en cual-
quier parte del mundo, potencia aún más esta perspecti va de futuro 
del motor alternati vo.

El autor ha trabajado durante muchos años como Ingeniero Inspector 
de Seguridad en Vuelo, y como profesor para Piloto de Transporte de 
Línea Aérea (ATPL) y Técnico de Mantenimiento. Fruto de esa expe-
riencia ha publicado ya otros tí tulos como Conocimientos del avión, 
Estructuras de las aeronaves, y Materiales y elementales aeronáuti -
cos en esta editorial.

Técnico de Mantenimiento de Aeronaves
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  TÍTULO ISBN PRECIO 

Actividades de ocio y tiempo libre 9788428338066 P. A. 
Actividades de riego, abonado y tratamiento de cultivos  9788497324267 24,00 €
Actividades en cabina de estética  9788497325677 30,00 €
Aire acondicionado  9788428320481 18,40 €
Amovibles  9788428335829 20,00 €
Análisis bioquímico  9788428336598 24,00 €
Análisis capilar  9788497325455 28,50 €
Análisis de fallos en sistemas aeronáuticos 9788428337144 32,00 €
Análisis estético  9788497321037 26,50 €
Anatomofisiología y patología básicas  9788497328753 34,00 €
Aplicación de cosméticos básicos para cambios de color en el cabello   9788497320931 23,00 €
Aplicaciones básicas de ofimática   9788428335782 20,00 €
Aplicaciones informáticas para el comercio  9788428334907 29,00 €
Aplicaciones ofimáticas  9788497327947 33,00 €
Aplicaciones web   9788428398756 32,00 €
Apoyo a la comunicación  9788428335218 24,00 €
Apoyo domiciliario   9788428335195 29,00 €
Apoyo psicológico en situaciones de emergencia 9788428338776 22,00 €
Aprovisionamiento y conservación de materias primas e higiene en la manipulación   9788428335720 12,95 €
Archivo y comunicación   9788428335805 20,00 €
Atención al cliente   9788428335768 20,00 €
Atención al cliente   9788428335751 18,00 €
Atención higiénica   9788428335249 23,00 €
Atención sanitaria   9788497324526 32,00 €
Atención sanitaria inicial en situaciones de emergencia 9788428338561 24,00 €
Atención y apoyo psicosocial   9788497324243 29,00 €
Au Service du Client. Francés para Cocina y Restauración 9788428339681 32,00 €
Automatismos eléctricos, neumáticos, hidráulicos   9788497326582 22,40 €
Automatismos neumáticos e hidráulicos 9788497324557 P. A. 
Automatismos industriales  9788497324830 34,00 €
Automatismos industriales   9788497325790 35,00 €
Autonomía personal y salud infantil   9788497328777 28,00 €
Biología molecular y citogenética   9788428338318 26,00 €
Calefacción. Cálculo y diseño de instalaciones   9788428325561 19,90 €
Calidad   9788497328043 30,00 €
Cambios de forma permanente en el cabello   9788497324144 22,00 €
Características y necesidades de las personas en situación de dependencia  9788497329750 30,00 €
Carpintería de aluminio y PVC 9788428340601 P. A. 
Casos prácticos de Empresa y Administración   9788428399333 9,00 €
Casos prácticos de Gestión de la Documentación Jurídica y Empresarial   9788428399289 9,00 €
Casos prácticos de Gestión de Recursos Humanos  9788428399272 9,00 €
Ciencias Aplicadas I   9788428335430 22,00 €
Ciencias Aplicadas II  9788428337410 22,00 €
Circuito cerrado de televisión y seguridad electrónica  9788428339292 P. A. 
Circuitos de fluidos, suspensión y dirección. 3. ª edición   9788428341134 P. A.
Circuitos de fluidos, suspensión y dirección   9788428399005 17,00 €
Circuitos eléctricos auxiliares del vehículo   9788428335379 12,00 €
Circuitos eléctricos auxiliares del vehículo   9788428338806 35,00 €
Citología de secreciones y líquidos   9788428327510 20,40 €
Citología ginecológica 9788428338059 31,00 €
Coloración capilar  9788497323666 22,00 €
Comercio digital internacional 9788428339032 24,00 €
Comercio electrónico   9788428334914 25,00 €
Comunicació empresarial i atenció al cliente   9788497328531 28,00 €
Comunicación empresarial y atención al cliente 9788428339063 28,00 €
Comunicación y atención al cliente   9788428339360 30,00 €
Comunicación y Sociedad I   9788428335423 22,00 €
Comunicación y Sociedad II  9788428337403 23,00 €
Configuración de infraestructuras de sistemas de telecomunicaciones   9788497329347 35,00 €
Configuración de instalaciones domóticas y automáticas   9788497329316 29,00 €
Configuración de instalaciones eléctricas   9788497329354 33,00 €
Configuración de instalaciones solares fotovoltaicas   9788428337564 27,00 €
Contabilidad General. Curso práctico. 2.ª edición 2017 9788428339346 32,50 €
Contabilidad y fiscalidad   9788428341097 P. A.
Contratación del suministro eléctrico   9788428334891 18,00 €
Control del aprovisionamiento de materias primas   9788497324502 24,00 €
Cosmética para peluquería   9788497323789 28,50 €
Cosmetología aplicada a la estética decorativa   9788497321013 29,00 €
Cuaderno de Ciencia y Tecnología  9788497327985 6,90 €
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Cuaderno de *eografía, +istoria y Sociedad   9788497��7961 6,90 ȵ
Cuaderno de lengua y literatura   9788497��7954 6,90 ȵ
Cuaderno de 0atemáticas   9788497��7978 6,90 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Ciencias Aplicadas ,. Ciencias Aplicadas   97884�8��747� 8,00 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Ciencias Aplicadas ,. 0atemáticas Aplicadas   97884�8��7441 8,00 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Comunicación y Sociedad ,. Ciencias Sociales   97884�8��74�4 8,00 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Comunicación y Sociedad ,. Lengua castellana   97884�8��74�7 8,00 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Cultura *eneral. Ciencia y Tecnología. ,,  9788497��900� 9,50 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Cultura *eneral. +istoria y Sociedad. ,,  9788497��90�6 9,50 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Cultura *eneral. Lengua, Comunicación y Literatura. ,,   9788497��90�� 9,50 ȵ
Cuaderno de Trabajo. Cultura *eneral. 0atemáticas ,,   9788497��9019 9,50 ȵ
Cultura *eneral. �mbito Científico y Tecnológico   9788497��78�1 �1,90 ȵ
Cultura *eneral. �mbito ling¾ístico y social  9788497��7855 �1,90 ȵ
Cultura *eneral. Ciencia y Tecnología. ,,  9788497��84�5 16,95 ȵ
Cultura *eneral. *eografía, +istoria y Sociedad. ,,   9788497��84�� �1,00 ȵ
Cultura *eneral. Lengua, Comunicación y Literatura. ,,   9788497��8401 17,95 ȵ
Cultura *eneral. 0atemáticas ,,   9788497��8418 16,95 ȵ
Curso de fontanería paso a paso 97884�8��8714 P. A.
Curso de redacción. �4.l edición 97884�8��9971 P. A.
Depilación mecánica y decoloración del vello   9788497��565� �6,00 ȵ
Desarrollo cognitivo y motor 9788497��8�41 ��,00 ȵ
Desarrollo de redes eléctricas y centros de transformación  9788497��9�61 ��,00 ȵ
Desarrollo comunitario 97884�8��9117 P. A. 
Desarrollo socioafectivo  9788497��8��4 �7,00 ȵ
Destinos turísticos   9788497��9�79 ��,00 ȵ
Destrezas sociales   9788497��9958 �7,00 ȵ
Didáctica de la educación infantil  9788497��7886 �9,00 ȵ
Dinamización del punto de venta   9788497���171 �8,01 ȵ
Dise³o de productos turísticos 97884�8��78�0 P. A. 
Dispensación de productos farmacéuticos   97884�8��4�65 ��,00 ȵ
Disposición y venta de productos   9788497��8890 ��,00 ȵ
Documentación técnica 97884�8��9674 P. A. 
Documentación técnica en instalaciones eléctricas  97884�8��919� �6,00 ȵ
Eficiencia energética de los edificios. Certificación energética 97884�8��9940 P. A.
Eficiencia energética de los edificios. Sistema de gestión energética ,SO 50001 97884�8��9957 P. A.
Elaboraciones de pastelería y repostería en cocina  9788497��447� �5,50 ȵ
Electricidad del vehículo  97884�8��584� 15,00 ȵ
Electricidad y automatismos eléctricos 9788497��4540 ��,00 ȵ
Electrónica   97884�8�98787 ��,00 ȵ
Electrónica aplicada   97884�8��85�0 �5,00 ȵ
Electrotecnia  97884�8�98770 ��,50 ȵ
Electrotecnia �50 Conceptos Teóricos - 800 Problemas   97884�8��9�91 �6,00 ȵ
Elementos amovibles   97884�8��4655 �5,00 ȵ
Elementos amovibles y fijos no estructurales  97884�8��84�1 44,00 ȵ
Elementos de sistemas de telecomunicaciones   97884�8��66�5 ��,00 ȵ
Elementos estructurales del vehículo   97884�8��8417 �9,00 ȵ
Elementos fijos  97884�8��84�4 �0,00 ȵ
Elementos metálicos y sintéticos  97884�8��5577 �8,00 ȵ
Embellecimiento de superficies   97884�8��961� �0,00 ȵ
Empresa e Administración  97884�8��8�88 �5,50 ȵ
Empresa e iniciativa emprendedora   97884�8��8196 14,00 ȵ
Empresa en el aula   97884�8��6604 �9,95 ȵ
Empresa en el aula   9788497��9�6� �5,00 ȵ
Empresa i administració   9788497��85�4 �8,00 ȵ
Empresa y administración   9788497��760� �5,46 ȵ
Equipos eléctricos y electrónicos  97884�8��9�08 P. A. 
Equipos microinformáticos   97884�8��8547 �0,00 ȵ
Escaparatismo y dise³o de espacios comerciales   97884�8��55�9 �4,00 ȵ
Estética de manos y pies   9788497��8869 �9,00 ȵ
Estructura del mercado turístico  97884�8��8�71 �9,00 ȵ
Estructuras del vehículo  9788497��77�5 �6,00 ȵ
E[presión y comunicación   9788497��8��7 �7,00 ȵ
)abricación por arranque de viruta   9788497��88�8 �7,00 ȵ
)actores humanos en mantenimiento aeromecánico  97884�8��9��� �1,60 ȵ
)isiopatología general   97884�8��7984 �4,00 ȵ
)ontanería y calefacción básica   97884�8��7�80 �5,00 ȵ
)ormación y orientación laboral   97884�8�4107� 14,00 ȵ
)ormulación magistral   9788497��45�� �0,00 ȵ
)ormulación magistral. Prácticas de laboratorio   97884�8�99418 19,00 ȵ
)undamentos y técnicas de análisis bioquímico   9788497����14 �5,70 ȵ
)undamentos y técnicas de análisis hematológicos y citológicos  9788497���178 4�,85 ȵ
*astronomía y nutrición   9788497��440� 19,50 ȵ
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Gestión administrativa del comercio internacional 9788428339568 P. A. 
Gestión administrativa y comercial en restauración   9788497324359 30,00 €
Gestión de compras   9788428333696 32,00 €
Gestión de la calidad y de la seguridad e higiene alimentarias   9788497324397 27,00 €
Gestión de la documentación jurídica y empresarial   9788428339452 32,00 €
Gestión de la producción en cocina  9788428327862 24,50 €
Gestión de productos y promociones en el punto de venta 9788428338752 P. A. 
Gestión de proyectos de instalaciones de telecomunicaciones 9788428338677 31,00 €
Gestión de recursos humanos  9788428340397 P. A.
Gestión de recursos humanos  9788497329095 29,00 €
Gestión de un pequeño comercio   9788428326230 25,00 €
Gestión del montaje de instalaciones solares fotovoltaicas   9788428338165 24,00 €
Gestión del montaje de parques eólicos 9788428395625 28,00 €
Gestión del montaje y mantenimiento de instalaciones eléctricas   9788428340069 P. A. 
Gestión económica y financiera de la empresa  9788428340243 P. A. 
Gestión financiera   9788497329842 32,00 €
Gestión logística y comercial  9788428399753 33,00 €
Get Ahead at Work. Inglés para Administración y Comercio  9788428335287 32,00 €
Habilidades sociales   9788497328258 27,00 €
Higiene del medio hospitalario y limpieza de material  9788497329309 27,00 €
Higiene y asepsia aplicadas a la peluquería   9788497320795 23,00 €
Imagen corporal y hábitos saludables   9788497328999 31,00 €
Informática industrial 9788497326148 24,00 €
Infraestructuras comunes de telecomunicación en viviendas y edificios  9788497326957 29,00 €
Infraestructuras de redes de datos y sistemas de telefonía  9788497328746 22,50 €
Iniciación a la actividad emprendedora y empresarial   9788428338110 19,95 €
Instalación y mantenimiento de redes para transmisión de datos   9788428335652 25,00 €
Instalaciones de distribución  9788428338615 P. A. 
Instalaciones de distribución   9788428395632 32,00 €
Instalaciones de megafonía y sonorización   9788497328913 32,50 €
Instalaciones de radiocomunicaciones   9788428340076 P. A.
Instalaciones de telecomunicaciones   9788428335638 20,00 €
Instalaciones de telecomunicaciones. Fichas técnicas y ejercicios 9788428340434 P. A. 
Instalaciones de telefonía. Prácticas   9788428381345 39,90 €
Instalaciones domóticas   9788497328579 28,00 €
Instalaciones domóticas   9788497328586 28,00 €
Instalaciones eléctricas básicas 9788428340052 P. A.
Instalaciones eléctricas básicas 9788497328821 30,00 €
Instalaciones eléctricas comerciales e industriales  9788428339124 31,00 €
Instalaciones eléctricas en media y baja tensión 9788428338950 32,00 €
Instalaciones eléctricas interiores  9788428338585 35,00 €
Instalaciones eléctricas y automatismos  9788428398831 33,00 €
Instalaciones eléctricas y domóticas  9788428335447 29,90 €
Instalaciones generadoras fotovoltaicas   9788428337243 25,00 €
Instalaciones solares fotovoltaicas   9788428340113 P. A.
Interpretación gráfica  9788428335119 29,00 €
Intervención con las familias y atención a menores en riesgo social   9788497328760 30,00 €
Investigación comercial   9788428337137 28,50 €
Juego infantil y su metodología, El   9788497328210 28,00 €
Let´s Speed Up. Inglés para Automoción   9788497325882 32,00 €
Let´s Switch On. Inglés para Electricidad y Electrónica   9788428398817 32,00 €
Logística de almacenamiento  9788428329651 32,00 €
Logística de aprovisionamiento  9788497329811 23,00 €
Logística y comunicación en un taller de vehículos   9788428335225 34,00 €
Mantenimiento mecánico preventivo del vehículo   9788428338448 26,00 €
Manual de acústica ambiental y arquitectónica 9788428338141 35,00 €
Manual de albañilería 9788428337571 25,00 €
Manual de prácticas de soldadura con electrodo revestido   9788428325738 25,00 €
Manual del instalador de sistemas de energía solar térmica de baja temperatura   9788428332354 27,00 €
Manual del piloto de ultraligero, 6.ª edición 9788428338820 31,00 €
Manual ilustrado para la instalación domótica   9788428332057 16,90 €
Manual ilustrado para la instalación eléctrica   9788428331883 15,20 €
Manual práctico del cultivo sin suelo e hidroponía 9788484766681 24,00 €
Manual práctico del operador de calderas industriales   9788428334358 28,00 €
Maquillaje   9788497324168 31,00 €
Máquinas eléctricas   9788428334396 31,00 €
Máquinas y equipos térmicos   9788428338691 28,00 €
Marketing digital   9788428328746 25,00 €
Marketing en la actividad comercial   9788428337120 29,00 €
Marketing internacional 9788428339049 25,00 €
Marketing turístico   9788428338257 26,00 €
Marketing y venta en imagen personal   9788497325592 24,00 €
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Matemáticas. Módulo 1 9788428340250 P. A. 
Materiales de floristería   9788428398329 24,00 €
Mecánica del vehículo   9788428335850 25,00 €
Mecanizado   9788497324410 24,00 €
Mecanizado básico   9788497326933 28,00 €
Mecanizado básico en electromecánica   9788497327664 30,00 €
Mecanizado y soldadura   9788428335812 18,00 €
Medios de pago internacionales 9788428338554 22,00 €
Metrología y ensayos   9788497328845 30,00 €
Microbiología. Tomo I   9788497321235 22,40 €
Microbiología. Tomo II   9788428324083 25,40 €
Microbiología clínica 9788428340267 P. A. 
Micropigmentación y sus técnicas previas, La   9788428329439 34,70 €
Módulo 2. Física   9788428334846 26,00 €
Módulo 3. Fundamentos de electricidad   9788428398985 32,00 €
Módulo 4. Fundamentos de electrónica 9788428336626 22,00 €
Módulo 17. Hélices   9788497329378 22,00 €
Módulo 6. Materiales y elementales aeronáuticos 9788497329774 35,00 €
Módulo 16. Motores de pistón para aviones 9788497329798 34,00 €
Módulos 11 y 12. Estructuras de las aeronaves 9788497322157 21,00 €
Montaje   9788428335041 29,95 €
Montaje de equipos de climatización   9788428337731 18,95 €
Montaje y mantenimiento de equipos   9788497327633 31,00 €
Montaje y mantenimiento de instalaciones frigoríficas industriales   9788497329910 25,00 €
Montaje y mantenimiento de líneas automatizadas 9788428338660 P. A. 
Montaje y mantenimiento de sistemas y componentes informáticos   9788428335676 26,90 €
Montajes para cambio de forma de cabello e inicio del peinado   9788497320801 27,00 €
Motores   9788428340106 P. A. 
Motores   9788428398978 17,00 €
Motores de reacción y turbinas de gas   9788428337199 28,00 €
Motores térmicos y sus sistemas auxiliares  9788428335546 48,00 €
Negociación internacional 9788428340403 P. A. 
New Table for Two. Inglés para Cocina y Restauración 9788428339025 32,00 €
Nuevo Plan General de Contabilidad  9788428339902 12,50 €
Ofertas gastronómicas   9788428339148 31,00 €
Oficina de farmacia   9788497329927 27,00 €
Ofimática y proceso de la información   9788497323437 34,00 €
Operaciones administrativas de compraventa   9788428339445 P. A.
Operaciones administrativas de compraventa   9788428335621 29,00 €
Operaciones administrativas de recursos humanos   9788428337069 29,95 €
Operaciones administrativas de recursos humanos   9788497328067 30,00 €
Operaciones administrativas y documentación sanitaria   9788497325691 27,00 €
Operaciones auxiliares de almacenaje 9788428399043 P. A. 
Operaciones auxiliares de gestión de tesorería   9788428339469 31,00 €
Operaciones auxiliares de preparación del terreno, plantación y siembra de cultivos y centros de jardinería   9788497329422 24,00 €
Operaciones auxiliares en la elaboración de composiciones con flores y plantas   9788428335362 24,00 €
Operaciones auxiliares para la configuración y la explotación   9788428335669 30,16 €
Operaciones básicas de laboratorio   9788497328852 33,00 €
Operaciones básicas de producción y mantenimiento de plantas en viveros y centros de jardinería  9788428336000 24,00 €
Operaciones básicas para el mantenimiento de jardines y zonas verdes   9788428337229 24,00 €
Operaciones básicas para la instalación de jardines, parques y zonas verdes   9788428337212 24,00 €
Operaciones básicas y servicios en bar y cafetería  9788428334617 29,00 €
Operaciones básicas y servicios en restaurante y eventos especiales   9788428333092 29,00 €
Operacións administrativas de compravenda   9788428338073 28,00 €
Operacions administratives de compravenda   9788497328548 32,00 €
Operacións auxiliares de xestión de tesouraría   9788497329828 28,00 €
Organización de equipos de venta   9788428338226 19,00 €
Organización de eventos empresariales 9788428340472 P. A.
Organización de la atención a las personas en situación de dependencia   9788428335171 23,00 €
Orientación sociolaboral e iniciativa personal   9788497327824 15,00 €
Peinados y recogidos   9788497323604 26,00 €
Peluquería y estilismo masculino   9788497324151 22,00 €
Perfumería y cosmética natural  9788497325608 28,00 €
Pintado de motos 9788428337519 19,95 €
Plan General de Contabilidad de Pequeñas y Medianas Empresas   9788428339919 10,25 €
Políticas de Marketing   9788428334945 31,00 €
Preelaboración y conservación de los alimentos   9788428338127 26,00 €
Preparación de pedidos y venta de productos  9788428328890 14,96 €
Preparación de superficies 9788428335836 25,00 €
Preparación de superficies   9788428335584 26,00 €
Preparación y montaje de materiales para colectividades y catering   9788428338172 18,95 €
Prevención de riesgos eléctricos   9788428336642 20,00 €
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Prevención de riesgos laborales   9788428335270 13,95 €
Primeros auxilios  9788497324335 22,00 €
Primeros auxilios y socorrismo acuático   9788497326490 34,70 €
Proceso integral de la actividad comercial   9788428334631 31,00 €
Procesos básicos de pastelería y repostería 9788428338332 25,00 €
Procesos básicos de pastelería y repostería. Postres en restauración   9788497326803 26,50 €
Procesos básicos de preparación de alimentos y bebidas   9788428335744 20,00 €
Procesos básicos de producción culinaria   9788428335713 16,95 €
Procesos de elaboración culinaria   9788497324380 25,00 €
Procesos de guía y asistencia turística 9788428335003 26,00 €
Procesos de preelaboración y conservación en cocina   9788497324373 26,00 €
Procesos de venta   9788497322188 32,00 €
Procesos en instalaciones de infraestructuras comunes de telecomunicaciones   9788428337168 29,95 €
Productos culinarios   9788428335522 24,00 €
Promoción de la salud   9788497321297 31,00 €
Promoción de la salud y apoyo psicológico al paciente   9788497329286 25,00 €
Protocolo empresarial 9788428340182 P. A.
Protocolo y relaciones públicas   9788428338516 24,00 €
Proyecto y diseño de áreas verdes 9788484766469 39,00 €
Qualitat  9788497325783 32,65 €
RAT. Reglamento sobre condiciones técnicas y garantías de seguridad en instalaciones  
eléctricas de alta tensión. Casos prácticos y aplicaciones 9788428340373 P. A.
RCG. Reglamento de Distribución y Utilización de Combustibles Gaseosos   9788428329538 13,30 €
REBT. Reglamento electrotécnico para baja tensión  9788428340427 18,90 €
RLAT. Reglamento sobre condiciones técnicas y garantías de seguridad  
en líneas eléctricas de alta tensión 9788428341042 P. A.
Recepción y reservas 9788428340854 P. A. 
Recursos humanos y dirección de equipos en restauración   9788497324366 25,00 €
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa   9788497329088 28,00 €
Recursos turísticos   9788428339629 P. A. 
Redes de evacuación  9788428337724 19,95 €
Redes locales   9788428335300 28,00 €
Redes telemáticas   9788428334877 26,00 €
REEAE. Reglamento Eficiencia Energética  9788428332019 16,00 €
RICT. Reglamento regulador de las infraestructuras comunes de telecomunicaciones  9788428330138 14,50 €
RITE. Reglamento de instalaciones térmicas en los edificios  9788428395649 12,50 €
Salvamento y extinción de incendios en aeronaves 9788428331890 25,00 €
Seguridad e higiene en la manipulación de alimentos   9788428334679 23,00 €
Seguridad informática   9788497328128 24,00 €
Servicios de atención comercial 9788428339476 25,00 €
Servicios de información turística 9788428340014 P. A. 
Servicios en red   9788497327657 30,00 €
Simulación empresarial   9788497329989 31,00 €
Sistemas auxiliares del motor   9788428398992 19,50 €
Sistemas auxiliares del motor  9788428338974 36,00 €
Sistemas de carga y arranque   9788428395618 14,50 €
Sistemas de carga y arranque   9788428335126 30,00 €
Sistemas de energías renovables   9788497324670 28,00 €
Sistema de información de mercados 9788428340007 P. A. 
Sistemas de medida y regulación  9788428340557 P. A.
Sistemas de producción audiovisual 9788428338783 26,00 €
Sistemas de radiocomunicaciones  9788497324489 33,00 €
Sistemas de seguridad y confortabilidad   9788428335614 15,00 €
Sistemas de seguridad y confortabilidad   9788497328289 29,00 €
Sistemas de telefonía   9788497324946 29,55 €
Sistemas de telefonía fija y móvil 9788428340205 P. A. 
Sistemas de transmisión de fuerzas y trenes de rodaje   9788428339261 P. A. 
Sistemas de transmisión y frenado   9788428395298 18,00 €
Sistemas de transmisión y frenado   9788497320597 34,00 €
Sistemas eléctricos en centrales   9788428337182 28,00 €
Sistemas eléctricos y de seguridad y confortabilidad   9788428338240 40,00 €
Sistemas eléctricos y electrónicos de las aeronaves   9788428329286 60,20 €
Sistemas informáticos y redes locales   9788497324496 26,00 €
Sistemas operativos en red   9788497328111 27,00 €
Sistemas operativos monopuesto   9788497327909 28,00 €
Sistemas secuenciales programables 9788428340564 P. A. 
Sistemas y circuitos eléctricos   9788497322638 26,00 €
Soldadura eléctrica y sistemas TIG y MAG   9788428307420 21,40 €
Soldadura en atmósfera natural   9788497324434 23,00 €
Soldadura en atmósfera protegida   9788497324441 35,00 €
Subestaciones eléctricas   9788428337175 35,00 €
Tècnica comptable   9788497328555 32,00 €
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Técnica contable   9788428335416 29,95 €
Técnica contable, A   9788428338325 29,50 €
Técnicas administrativas básicas   9788428335799 17,00 €
Técnicas básicas de enfermería  9788497329293 38,00 €
Técnicas básicas de merchandising 9788428338769 19,00 €
Técnicas culinarias   9788428337700 23,00 €
Técnicas de almacén 9788497322577 28,00 €
Técnicas de análisis hematológico   9788428335232 39,00 €
Técnicas de ayuda odontológica y estomatológica   9788497325899 34,00 €
Técnicas de comunicación en restauración  9788428334693 24,00 €
Técnicas de corte del cabello   9788497324113 21,00 €
Técnicas de higiene facial y corporal   9788497325646 29,90 €
Técnicas de inmunodiagnóstico   9788497329934 31,00 €
Técnicas de montaje de instalaciones 9788428396523 26,00 €
Técnicas de redacción 1   9788497328340 9,50 €
Técnicas de redacción 2   9788497328357 9,50 €
Técnicas de redacción 3   9788497328364 9,50 €
Técnicas de redacción 4  9788497328371 9,50 €
Técnicas de redacción 5   9788497328388 9,50 €
Técnicas de redacción 6   9788497328395 9,50 €
Técnicas de uñas artificiales  9788497328876 27,00 €
Técnicas de venta y negociación   9788428337373 26,00 €
Técnicas elementales de preelaboración  9788428335706 15,85 €
Técnicas elementales de servicio  9788428335737 19,95 €
Técnicas generales de laboratorio   9788428336581 23,00 €
Técnicas hidrotermales y estética del bienestar   9788497326797 35,00 €
Técnicas y procesos en infraestructuras de telecomunicaciones 9788428340212 P. A. 
Técnicas y procesos en instalaciones domóticas y automáticas   9788497329323 28,00 €
Técnicas y procesos en instalaciones eléctricas   9788497323345 32,00 €
Tecnología de la Refrigeración y Aire Acondicionado. Aire Acondicionado III   9788428326599 44,80 €
Tecnología de la Refrigeración y Aire Acondicionado. Aparatos Domésticos y Sistemas Especiales IV   9788428326605 36,70 €
Tecnología de la Refrigeración y Aire Acondicionado. Refrigeración Comercial II   9788428326582 34,70 €
Teleasistencia   9788428335201 20,00 €
Temario ámbito científico-tecnológico 9788428334785 29,90 €
Temario ámbito sociolingüístico   9788428334778 29,90 €
Temario Historia  9788428312127 21,00 €
Temario Inglés 9788428315036 22,00 €
Temario Lengua y Literatura   9788428315043 24,00 €
Temario Matemáticas   9788428317474 25,00 €
Tractament informàtic de la informació  9788497328562 34,00 €
Transporte internacional de mercancías   9788428337748 24,00 €
Tratamiento de la documentación contable   9788428337311 29,95 €
Tratamiento de la documentación contable  9788497328159 27,00 €
Tratamiento informático de datos  9788428335775 20,00 €
Tratamiento informático de la información   9788497327930 33,00 €
Tratamiento y recubrimiento de superficies   9788428339643 40,00 €
Trazado, corte y conformado  9788497324427 25,00 €
UF0008 Instalaciones, su acondicionamiento, limpieza y desinfección 9788428335393 20,00 €
UF0011 Poda e injerto de frutales 9788428333825 18,00 €
UF0383 Infraestructuras para establecer la implantación de cultivos 9788428398947 24,00 €
UF0386 Métodos de control fitosanitario 9788428398886 18,00 €
UF0392 Organización y gestión de la empresa agraria 9788428397575 18,00 €
UF1624 Soldadura con electrodos revestidos de chapas y perfiles de acero carbono con electrodos básicos 9788428398527 16,00 €
UF1626 Soldadura TIG de acero carbono 9788428398503 20,00 €
UF1627 Soldadura TIG de acero inoxidable 9788428398497 21,00 €
Usuario profesional de productos fitosanitarios. Nivel Básico 9788484766872 10,00 €
Vehículos eléctricos e híbridos 9788428339407 26,00 €
Venta técnica 9788428339414 28,50 €
Vino y su servicio, El   9788428338622 27,00 €
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C/ Velázquez, 31, 3º dcha.  ·  28001 Madrid  ·  Tel.: 91 446 33 50  ·  Fax: 91 445 62 18
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PROMOTORES

ZONA NORTE

Promotores

RESPONSABLE: LUIS FERNANDO NOMPARTE

Luis Fernando Nomparte
luis@paraninfo.es 
619 04 29 86

Asturias - La Coruña - León - Lugo - Orense - Pontevedra

Oihana Tamayo
oihana.tamayo@paraninfo.es
620 94 67 85

Álava - Cantabria - Guipúzcoa - La Rioja - Navarra - Vizcaya

ZONA SUR

Promotores

RESPONSABLE: JAVIER MARTÍNEZ CONTRERAS

Javier Martínez Contreras
javier.martinez@paraninfo.es
646 98 34 31

Córdoba - Jaén

María del Mar Pérez Martínez
maria.perez@paraninfo.es
638 04 86 58

Almería - Granada - Murcia - 
Melilla

ZONA LEVANTE

Promotores

RESPONSABLE: XAVIER REQUESENS

Xavier Requesens
xavier.requesens@paraninfo.es
620 94 67 84

Barcelona - Gerona - Lérida - Tarragona

Gabriel Lozano
gabriel.lozano@paraninfo.es
627 54 47 41

Alicante - Castellón - Valencia

ISLAS BALEARES Y CANARIAS

Promotores

RESPONSABLE: MAYER MUÑOZ

Mayer Muñoz
mayerley.celis@paraninfo.es
913 30 89 03

Islas Baleares - Las Palmas - Santa Cruz de Tenerife

M.ª Teresa Mondragón
maite.mondragón@paraninfo.es
646 34 06 68

Cádiz - Huelva - Málaga - 
Ceuta

Concha Vivas
concha.vivas@paraninfo.es
620 244 114

Badajoz - Sevilla

ZONA CENTRO

Promotores

RESPONSABLE: HENAR MARTÍN GÓMEZ

Henar Martín Gómez
henar.martin@paraninfo.es
620 94 67 88

Madrid - Albacete - Ciudad Real 
Toledo

Mariano Norte
mariano@paraninfo.es
620 19 52 40

Madrid - Ávila - Burgos - Palencia
Salamanca - Segovia - Valladolid - Zamora

Marta Quilón
marta@paraninfo.es
620 19 57 42

Madrid - Soria - Cáceres - Huesca
Teruel - Zaragoza - Cuenca - Guadalajara
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