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INSTRUCTIVO PARA LA ENTREGA DE LOS
TRABAJOS DE GRADUACION

VICERRECTORIA ACADEMICA

Considerando

Que el Reglamento de Graduacion para Programas de Pregrado establece en su articulo 3, inciso c), lo
siguiente: ““c) Impresion del Informe Final: Una vez que el Revisor o Terna firman el Acta definitiva en la
que consta la Aprobacion del Trabajo de Graduacidn, el Secretario de Facultad le entrega al estudiante
una constancia que autoriza la impresion del Trabajo de Graduacion realizado, dentro de los cinco (5)
dias hébiles siguientes.”

Por lo tanto

La Vicerrectoria Académica establece a partir del 1° de Octubre de 2010, los lineamientos generales para
la presentacion del trabajo de graduacién en las Bibliotecas de la Red Landivariana, en el presente
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Articulo 1. Con la carta de aprobacion firmada por el Secretario de la Facultad, el estudiante tendré
cinco (5) dias habiles para la grabacion en pdf de dos (2) CDs del trabajo de graduacién y
diez (10) dias habiles como méaximo para su entrega en una de las Bibliotecas de la Red
Landivariana, del Campus o Sede Regional donde curso sus estudios.

Articulo 2. Los trabajos de graduacion deberan cumplir con las siguientes especificaciones:
2.1.  Portadas de acuerdo a las normas establecidas para ello; ver anexo A.
2.2. Impreso para su presentacion a las autoridades de la Facultad, en papel bond

tamafio carta vertical, salvo los trabajos presentados por estudiantes de la Facultad
de Arquitectura; ver anexo B

2.3. Impresion con margenes de 2.5 cm por los cuatro lados;

2.4, Tipo de letra “Arial” 0 “Times New Roman”, tamafio 12.

2.5.  Para la Carrera de Disefio Grafico aplicado al proyecto del Portafolio Académico
Avrea de Investigacion, tipo de letra “Arial”, “Times New Roman”, “Avenir Book”
0 “Futura”, tamafio para el cuerpo de texto: entre 10 y 12 puntos. Para el proyecto
de Portafolio Académico Area de Estrategia se entrega segun lo establecido e
indicado por las autoridades de la carrera.

2.6.  Espacio entre lineas de 1.5; para todos los trabajos de graduacion.

2.7.  Titulos centrados en la pagina;

2.8.  Subtitulos al margen izquierdo y en el desglose de las sub partes,

2.9. En el formato debe evitar utilizar mas de tres nimeros, caso contrario utilizar
letras minusculas.




Articulo 3.

Articulo 4.

Debera entregar en la Biblioteca de la Red Landivariana correspondiente al estudiante:

3.1.  Dos (2) ejemplares electrénicos, en formato pdf.;

3.2.  Resumen Ejecutivo del trabajo que se presenta, impreso, con extension maxima de
250 palabras.

El formato impreso que presentard a las autoridades de la Facultad debe contener los
siguientes componentes:
4.1. Portada con los siguientes datos:

4.1.1.
4.1.2.
4.1.3.
4.1.4.

4.15.
4.1.6.
4.1.7.

4.1.8.

Escudo URL en sello de agua como fondo

Nombre de la Universidad, Facultad y Departamento

Titulo del Trabajo de Graduacion

La palabra TESIS (Proyecto, Practica, Ensayo Monografico, Informe, o
lo que corresponda) debe ir debajo del titulo, tal y como lo indican las
autoridades en la carta de autorizacion de impresion.

Nombre completo del estudiante

NuUmero de carné

Lugar donde se presenta, fecha y nombre oficial del Campus o Sede
Regional que corresponda

En el caso de las Portadas para los trabajos de las Carreras de Disefio, el
tamafio debera favorecer una jerarquia visual que facilite la lectura,
respetando las siguientes medidas:

Nombre de la Universidad (16 pts)
Nombre de la Facultad (14 pts.)

Nombre del Departamento (14 pts.)

Titulo del trabajo de Graduacion (20pts.)

Designacion de Portafolio Académico y Area (16pts.)

Nombre completo del estudiante (16 pts.)

NUmero de Carné (16pts.)

Lugar donde presenta, fecha (14 pts.)

Nombre Oficial del Campus o Sede Regional que corresponda (14

pts.)

4.2 Hoja de identificacion con los siguientes datos:

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.
4.2.8.

4.2.9.

Escudo de la URL en sello de agua (fondo)

Nombre de la Universidad, Facultad y Departamento

Titulo del Trabajo de Graduacion (exactamente como figura en el
documento entregado por la Secretaria de la Facultad)

La palabra TESIS (Proyecto, Préactica, Ensayo Monogréfico, Informe, o
lo que corresponda) debajo del titulo

A quién se le present6 (Consejo de Facultad)

Nombre completo del estudiante

Grado académico a obtener (tal y como lo indican las autoridades en la
carta de autorizacion de impresion)

Titulo profesional a obtener (tal y como lo indican las autoridades en la
carta de autorizacion de impresion)

Lugar donde se presenta y fecha
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Hoja de Autoridades

4.3.1.  Nombresy cargos de las autoridades de la Universidad y de la Facultad
4.3.2.  Nombre del Asesor de Trabajo de Graduacion

4.3.3.  Nombre de la Terna examinadora, si fuere aplicable

Carta de aprobacion del asesor

Carta de autorizacion de grabacion electrénica del Trabajo de Graduacion,
con sello del Secretario de la Facultad.

Resumen Ejecutivo con extension maxima de 250 palabras.

El orden del contenido® del Trabajo de Graduacién, es:

4.7.1. Portada

4.7.2.  Hojade identificacion

4.7.3.  Autoridades

4.7.4.  Cartadel asesor

4.75.  Carta de autorizacion extendida por la Secretaria de la Facultad
4.7.6.  Agradecimientos (opcional)

4.7.7.  Dedicatoria (opcional)

4.7.8. Indice

4.7.9. Resumen

4.7.10. Trabajo completo de la tesis, tesina, etc. (de acuerdo a la metodologia)
4.7.11. Gréficas, tablas, cuadros, ilustraciones, etc.

4.7.12. Bibliografia y anexos

Articulo 5. Los trabajos de graduacion en formato electrénico deberan presentarse cumpliendo con
los siguientes puntos:

5.1.

5.2.

5.3.

Dos copias en discos compactos (CD) dentro de cajas plasticas. La caratula de los
discos compactos y la de sus cajas, deben ser réplica facsimilar (“copia fiel”) de la
portada de la tesis.

Cada copia debe contener la tesis completa en un so6lo archivo, copia fiel del trabajo
impreso aprobado por las autoridades de la Facultad correspondiente, desde la
portada hasta la Gltima hoja, en formato PDF.

Los dos discos compactos deben contar con copia del resumen ejecutivo del trabajo
impreso, con los datos de identificacién del autor, carné y titulo del Trabajo de
Graduacion.

Articulo 6.  La Biblioteca de la Red Landivariana correspondiente, entregara al alumno la Solvencia
de Recepcion de entrega de los dos (2) discos compactos (CDs) la que deberé entregar a
la Secretaria de la Facultad correspondiente como parte de los requisitos de tramite de
la graduacion

' Achaerandio Zuazo S.J.,Luis; Caballeros de Mazariegos, Hilda. Guia General para realizar trabajos de investigacion en la URL.
Disponible en linea en formato pdf y flash



http://biblio2.url.edu.gt:8991/libros/Guia_Caballeros.pdf�

Articulo 7. Cada Biblioteca de la Red Landivariana (con excepcion de Campus Central) enviara
dentro de los siguientes diez (10) habiles de recibidos los trabajos de graduacion, los
dos (2) discos compactos (CDs) a la Biblioteca Landivariana Dr. Isidro Iriarte S. J.

Acrticulo 8. El departamento de Procesos Técnicos de la Biblioteca Landivariana Dr. Isidro Iriarte

S. J. subird los trabajos de Graduacion al Tesario Oficial de la Universidad Rafael
Landivar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de recibidos los mismos.

Guatemala de la Asuncion. 10 de setiembre de 2010

Dra. Lucrecia Méndez
Vicerrectora Académica
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