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La utilizacion de fuentes
documentales

Si puede recoger informacion e informar sobre ella precisa e inte-
ligiblemente, entonces posee una destreza altamente valorada tanto en
las aulas como en los sitios de trabajo. Mas valiosa todavia es la destre-
za de poder dirimir opiniones y argumentos en conflicto, sopesar datos
de diferentes clases y distintas fuentes, reunir informacién general-
mente no vinculada y llegar a una perspectiva original sobre un proble-
ma importante. Para poder hacer esto, usted necesita aprender cémo
analizar las fuentes no s6lo de una forma precisa sino también critica-
mente.

6.1 El uso de fuentes secundarias

Muchos informes publicados son inttiles, incluso perjudiciales,
porque sus autores sustituyeron una lectura reflexiva y critica por
anotaciones precipitadas. Los dos primeros principios para utilizar las
fuentes son: una buena fuente vale mas que una multitud de fuentes
mediocres, y un resumen certero de una buena fuente a veces vale mas
que la misma fuente.

Estos principios podrian parecer obvios, pero la evaluacion de las
fuentes es una tarea dificil. Preguntele a cualquiera que haya sido en-
gafiado por los artistas del engafio en letra impresa: Pensé que era ver-
dad porque lo vi en el Reader’s Digest, las tristes palabras de quienes
descubren demasiado tarde lo facil que «investigadores» deshonestos o
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Uno de los estudiantes de Booth obtuvo un trabajo de verano ha-
ciendo «investigacién cientifica» para una compafiia farmacéutica. Se le
asigno revisar pilas de cuestionarios respondidos por médicos y destruir los
suficientes hasta que nueve de diez de los que quedasen recomendasen el
producto de la compaiiia. Los archivos fraudulentos preservados «demos-
trarian» la cuestion. El estudiante renuncié disgustado, aunque fue rapida-
mente reemplazado, sin duda, por alguien con menos problemas éticos.

descuidados pueden hacer que resultados fraudulentos parezcan plau-
sibles y publicarlos. Nueve de cada diez doctores estan de acuerdo...
Bueno, ;qué doctores?, jencuestados cuando y cémo? Detras de cada
«cura milagrosa» existe un «estudio» que «prueba» su superioridad so-
bre los rivales, pero muchos no resisten un escrutinio detallado.

No obstante, por lo general la distorsion de una investigacion es
involuntaria. El fraude ocurre, pero las investigaciones publicadas por
revistas especializadas respetables son casi siempre realizadas por per-
sonas que nunca aceptarian tergiversar los resultados. No obstante,
preguntele a casi cualquier estudioso cuyo trabajo haya sido discutido
por otros, y le dira que con mucha frecuencia su trabajo fue presentado
de forma imprecisa.

A veces la tergiversaciéon ocurre cuando un investigador perezoso
se basa en rumores. Colomb 0y6 a una destacada investigadora confesar
después de su charla que nunca habia leido a un autor cuya obra ella
acababa de criticar. Booth fue «rebatido» por un critico que aparente-
mente sélo habia leido el titulo de una seccién, «Las novelas deben ser
realistas», y no sabia que al atacar el titulo estaba de acuerdo con el ar-
gumento de Booth. A veces los informes se citan equivocadamente o se
malentienden. Un comentarista cit6 mal a Williams y luego, pensando
que discrepaba con él, emple6 como evidencia la cita equivocada para ar-
gumentar a favor del punto que Williams originalmente habia sostenido.

Sin embargo, un nimero mayor de distorsiones, son consecuencia
de una conviccion que se vuelve demasiado apasionada: algunos inves-
tigadores llegan a involucrarse emocionalmente tanto en lo que defien-
den que encuentran argumentos a su favor donde sea que miren. No se
trata de que «falsifiquen los hechos», pero llegan a extremos en busca de
pruebas. Y, por supuesto, siempre esta presente el simple error huma-
no: una palabra olvidada, unas comillas omitidas o ignoradas.

6.2 Lea con espiritu critico

;Coémo hay que utilizar con fuentes que podrian no ser fiables y
como evitar informar sobre ellas equivocamente? Las siguientes son



algunas sugerencias utiles para cualquier principiante, tal vez incluso [rm—
para los investigadores afianzados. .

6.2.1 Evalue sus fuentes

1. Tome seriamente nuestro consejo de restringir las fuentes a unas
pocas que sean las mas valiosas para su investigacion. En las pri-
meras etapas, esto significa una importante tarea de examen réapido
de libros y articulos para identificar cuales desea conocer mejor. Por
supuesto, cometera errores cuando practique esta lectura veloz, en
algin sentido descuidada. También debera releer cuidadosamente.
Pero sélo haciendo un extenso examen rapido podrda quedarse con
unas pocas fuentes que merezcan una atencién més cuidadosa.

2. Una vez haya localizado una fuente que le parezca crucial, 1éala
toda. En contraste con la lectura rapida, ahora debe leer lentamente
para comprender todo el argumento en su contexto completo. Una
causa general de una mala comprension es una lectura fragmenta-
ria. Si piensa emplear un argumento o una idea, especialmente si
tiene la intencién de citarlo, lea todo lo que lo rodea y cualquier otra
cosa que necesite para comprender lo que espera utilizar.

3. Siemplea datos primarios o una cita que encontré en una fuente se-
cundaria, atribuya ese material a la primera fuente pero mencione
también la fuente secundaria en la que lo encontré. Mas importante
aun, si su fuente se basa de manera importante en una fuente ante-
rior, verifiquela también. Si no puede encontrar la fuente citada, que
asi quede; pero si puede seguirle la pista, compruébelo. Pronto des-
cubrira que no puede confiar en que los investigadores citen fiable-
mente. Es un acto de pereza intelectual no buscar una cita impor-
tante en su contexto original si esa fuente es facilmente obtenible.

6.3 Tome notas completas

Facilmente podria perder lo que ha obtenido mediante una lectu-
ra cuidadosa si sus notas no reflejan la calidad de sus reflexiones. Al-
gunos creen que las mejores notas se elaboran en fichas como ésta:

Sharman, Swearing, pag. 133 HISTORIA/ECONOMIA (GENERO?)

Dice que la expresion de obscenidades se volvié una cuestion econé-
mica en el siglo xvii. Cita a Gentleman’s Magazine, julio de 1751 (sin refe-
rencia de pagina), una mujer sentenciada a diez dias de trabajo forzado por-
que no pudo pagar una multa de un chelin por proferir lenguaje profano.

(continta)
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(continuacién)
«...un rigido economista consideré en un sentido practico la nocién
de incrementar los recursos nacionales mediante una cruzada en contra de
la opulenta clase de maldecidores».

(;Se puede contemplar el decir obscenidades hoy en dia como un
tema econémico? ;Los comediantes son mas populares si usan un lengua-
. L . .’

e profano? ;Las peliculas son mads realistas? ;Se trata de una cuestion de
é 14
género? ;Eran multados los hombres del siglo xvii con la misma frecuencia

que las mujeres?)
GT308056

¢ En la parte superior izquierda de la ficha se encuentra el autor, el ti-
tulo y un nimero de pagina.

¢ En la parte superior derecha hay palabras clave que le permitiran
al investigador ordenar y reordenar las tarjetas en diferentes cate-
gorias.

e El cuerpo de la ficha contiene un resumen de la fuente, una cita di-
recta y un pensamiento para su investigacion ulterior.

¢ En el rincon inferior derecho se encuentra el numero de identifica-
cion del libro de la biblioteca.

Este formato estimula hacer notas de una forma sistemaética,
pero los autores confesamos que rara vez empleamos estas fichas. Ha-
cemos anotaciones en un cuaderno rayado o en un ordenador, porque
un espacio de 7 x 12 cm es demasiado pequeno para todo lo que quere-
mos decir.

También deberiamos sefialar que si mezcla en la misma ficha un
resumen, parafrasis, citas y notas sobre sus propias reflexiones, se
arriesga a confundirlos cuando haga el borrador. Es mas seguro trans-
cribir citas directas, parafrasis y resimenes cercanos en una ficha de
un color, sus propias reflexiones en una ficha de otro color y luego unir
con un clip las dos clases de fichas.

6.3.1 Obtenga datos bibliograficos completos

Cuando decida tomar notas, asegurese de registrar toda la infor-
macién que necesita para recuperar sus lecturas criticas y permitirles
a sus lectores saber exactamente cémo encontrar la misma informa-
cion. Los siguientes son algunos elementos clave.

Antes de comenzar a leer un libro, registre toda su informacién bi-
bliografica. Podemos prometerle que ningun habito le sera mas til
para el resto de su carrera. Registre:



e autor, * titulo (incluyendo subtitulo),
e editor(es) (si hay), e edicion,

e volumen, ¢ Jugar de publicacion,

e editorial, e fecha.

¢ siun articulo esta en una

antologia o una revista, los
nimeros de pagina,

Si fotocopia una seccién de un libro, copie también la portada y
luego anote la fecha de publicacién que se encuentra en el reverso de la
misma. Finalmente, registre el nimero de identificacion del libro o re-
vista de la biblioteca. Con toda probabilidad no lo mencionara en su in-
forme, pero la mayoria de los investigadores pueden decirle lo frustrante
que es encontrar en sus notas la cita perfecta o el dato esencial prove-
niente de una fuente documentada de forma incompleta o que ni si-
quiera fue identificada. El namero de identificacion le ahorrara algunos
pasos cuando deba volver a la biblioteca para confirmar la fuente.

Si su fuente proviene de Internet, guarde toda la informacién
acerca de donde y cudndo la obtuvo, no sélo el emisor y la fecha, sino
también la fuente electronica: una lista de discusién o noticias, una
base de datos comercial, etcétera. Muchas fuentes electrénicas son tan
publicas como las bibliotecas, pero si tiene la intencién de citar algin
mensaje enviado a una lista de discusién o de noticias, es buena idea
pedirle permiso a su emisor.

Hace algunos afios, Williams tuvo que demorar la publicaciéon de un
articulo sobre la estructura social isabelina porque no podia documentar
completamente una fuente. Con anterioridad habia encontrado informa-
cién que nadie mas habia pensado emplear para el problema que estudia-
ba, pero no pudo utilizar los datos porque no habia registrado la informa-
cion completa de la fuente. Buscé en la biblioteca de la Universidad de
Chicago durante horas, hasta que una noche se despert6 stbitamente re-
cordando que la fuente se encontraba en otra biblioteca.

6.3.2 Realice correctamente las atribuciones

Cuando toma notas, debe distinguir clara y consistentemente los re-
simenes de las parafrasis, y estas ultimas de las citas directas. Asegure-
se que encierra entre comillas las citas directas y evite las pardfrasis de-
masiado aproximadas (véase las pags. 191-196). Algunos investigadores
vieron sus carreras arruinadas cuando publicaron investigaciones que
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incluian un pasaje que creian que resumia lo que habian leido, o incluso
que pensaban que habian escrito ellos mismos, y en cambio el pasaje re-
sulto ser una cita directa o una parafrasis demasiado aproximada de una
fuente secundaria. Cuando esto se descubrié, fueron acusados publica-
mente de plagio. Su defensa —en las notas habian omitido inadvertida-
mente las comillas— podria haber sido verdad, pero no mejoré mucho su
situacion a los ojos de la comunidad de investigacion. E1 mejor modo para
asegurarse de distinguir el lenguaje de la fuente del suyo propio y de que
las citas son correctas es fotocopiar las citas que exceden unas pocas li-
neas. Anote siempre los nimeros de paginas, no solo de las citas y los da-
tos, sino también de cualquier cosa que parafrasee.

6.3.3 Recupere apropiadamente el contexto

Para apoyar sus afirmaciones, las fuentes construyen complejas
argumentaciones a partir de varios elementos (los analizaremos en de-
talle en la parte III). Cuando lea las fuentes para reunir material para
sus propios argumentos, usted deberia analizar los de aquéllas.

Cuando cite o resuma una fuente, tenga cuidado con el contexto.
No se puede evitar del todo citar fuera de contexto, porque obviamente
usted no puede citar todo el original. Pero si lee con cuidado, y relee todo
lo que es crucial para sus propias conclusiones, sus resiumenes y citas
estardan hechas dentro del contexto que mads importa, el contexto de su
propia aprehension del original. Cuando utilice una afirmacion o argu-
mento, busque la linea de razonamiento que el autor siguié y anétela:

NO: «Bartolli (pag. 123): La guerra fue causada por Z».

NO: «Bartolli (pag. 123): La guerra fue causada por X, Y y Z».

SINO: «Bartolli: La guerra fue causada por X, Y y Z (pag. 123). Pero la
causa mas importante fue Z (pag. 123), por tres razones: razén 1
(pags. 124-126); razon 2 (pag. 126); razén 3 (pags. 127-128)».

A veces solo le interesara la conclusion, pero los investigadores ex-
perimentados nunca se limitan a sumar votos: Cuatro de cinco fuentes
dijeron X, asi que yo también. Los lectores quieren saber qué conclusio-
nes se extraen de los argumentos, los de sus fuentes y especialmente los
suyos propios. Cuando tome notas, registre no solo las conclusiones sino
también los argumentos principales que las sustentan. De esta manera,
estara trabajando en el contexto de los puntos argumentados y relacio-
nados (véase la parte II1).

Cuando registre las afirmaciones hechas por una fuente, observe
la importancia retérica relativa de esa afirmacion en el original: jEs
un punto principal?, jun punto menor de apoyo?, juna condicién o con-
cesion?, juna sugerencia de encuadre que no es parte del argumento
principal? Evite el siguieu!¢ tipo de error:



Original de Jones: «<No podemos concluir que un suceso cause otro
tan sélo porque el segundo siga al primero. Y la correlacién estadistica
nunca puede probar causalidad. Pero nadie que haya estudiado los da-
tos duda de que fumar sea un factor causal del cancer de pulmoén».

Informe enganoso sobre Jones: «Jones sostiene que «no podemos
concluir que un suceso cause otro tan solo porque el segundo siga al pri-
mero. Y la correlacién estadistica nunca puede probar causalidad». No
es sorprendente entonces que los investigadores responsables descon-
fien de la evidencia estadistica de los riesgos para la salud».

Jones no justifica su afirmacion en lo absoluto. Meramente conce-
dié un punto que afirmo que era relativamente trivial en comparacion
con lo que dijo en la oracion final, que es en realidad el punto que que-
ria hacer. Cualquiera que, de forma deliberada, haga un informe equi-
voco de esta clase viola estandares basicos de la verdad. Pero un escri-
tor podria cometer un error de este tipo inadvertidamente si sus notas
s6lo hubieran registrado las palabras pero no su papel como una con-
cesién menor.

Esté especialmente atento a formulaciones de «encuadre» al co-
mienzo o al final de un argumento. Incluso los estudiosos méas cuidado-
sos enmarcan sus exposiciones mediante enunciados contextualizado-
res amplios. A veces estas son sus afirmaciones més interesantes, pero
aunque puedan creer en ellas, no siempre tratan de sustentarlas.

Distinga los enunciados que son centrales en un argumento de las
condiciones o concesiones que el autor reconoce pero coloca en segundo
lugar. A menos que usted esté leyendo una fuente «a contrapelo» del
plan del escritor —por ejemplo, desea exponer tendencias ocultas— no in-
forme sobre los aspectos menores de un trabajo de investigacion como si
fueran importantes, o peor aun, la inica informacién que se puede ob-
tener de él.

Asegurese del alcance y nivel de confianza que un autor expresa
al hacer una afirmacién. Los siguientes enunciados no son iguales:

X parece frecuentemente causar Y.

X causa Y.

No confunda el resumen de los puntos de vista de otro escritor
con un resumen del propio autor. Muchos escritores no indican clara-
mente a lo largo de un prolongado informe que estdn resumiendo los
argumentos de otra persona, de manera que puede ocurrir facilmente
que cite a esos autores como diciendo lo opuesto de lo que en realidad
creen.

Cuando trabaje con fuentes que concuerdan en una aseveracion
principal, decida si también concuerdan en cémo la interpretan y
sustentan. Por ejemplo, dos cientificos sociales podrian afirmar que
algunos problemas sociales son causados no por fuerzas ambientales
sino por factores personales, pero uno podria sustentar esa afirma-
cién con evidencias de que proviene de la herencia genética, mientras
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que el otro podria senalar creencias religiosas. Cémo y por qué las
fuentes estdan de acuerdo es tan importante como el hecho mismo de
que lo estan.

Al tratar con fuentes que discrepan, asegurese de localizar el ori-
gen del desacuerdo. Debe saber si discrepan sobre la evidencia, sobre
la interpretacion de los mismos o sobre el enfoque basico del problema.

No acepte sin mas lo que cualquier investigador diga sobre el
tema. No es «investigacion» si simplemente resume y acepta de forma
no critica el trabajo de otro. Si se basa en por lo menos dos fuentes, casi
siempre encontrara que éstas no estan totalmente de acuerdo, y alli es
donde comienza su propia investigacion. ;Cudl tiene el mejor argu-
mento? ;Cudl respeta mds la evidencia? ;Existe una mejor concepcion
que confirme o refute una o ambas? En sintesis, en esta etapa manten-
ga una actitud critica hacia sus fuentes; evite dejarse convencer facil-
mente por cualquiera de ellas.

Finalmente, recuerde que su informe sélo puede ser exacto si
comprueba dos veces sus notas extraidas de las fuentes. Después del
primer borrador, verifique las citas frente a sus notas. Si emplea una
fuente con asiduidad, examine rapidamente sus partes relevantes des-
pués de haber terminado el borrador. En este momento, usted podria
estar dominado por el entusiasmo que mencionamos antes. Creerd en
su argumento tan intensamente que vera cualquier evidencia a su fa-
vor. A pesar de nuestras mejores intenciones, esa tentacion nos aflige a
todos. No hay cura, excepto verificar y volver a hacerlo. Y hacerlo una
vez mas.

Tanto si es un principiante o un experto, los errores son parte del jue-
go; nosotros tres los hemos descubierto en nuestras publicaciones (y desea-
mos que nadie mds los encuentre). Los errores son muy probables cuando
copia una cita extensa. Cuando Booth se encontraba en la escuela de gra-
do, se le pidi6 en una clase sobre bibliografia que copiara un poema exac-
tamente como habia sido escrito. Ningin estudiante de su clase de 20 per-
sonas realiz6 una copia perfecta. El profesor dijo que le habia dado esa
tarea a cientos de estudiantes y solo tres habian entregado copias perfec-
tas. De modo que compruebe todo de una manera mas cuidadosa de lo
que crea que es necesario. Pero no piense que usted es el (nico capaz de
cometer un error particularmente tonto. Booth todavia se estremece cuan-
do recuerda un trabajo de grado que entregé sobre Macbeth de Shakespe-
are. Y Williams preferiria olvidar el informe que se suponia debia entregar
pero que nunca lo hizo porque no pudo encontrar ninguna referencia al
tema que le habian asignado, el gran dramaturgo noruego Henry Gibson.




6.4 Busque ayuda

A medida que su investigacion progresa, se enfrenta a un peligro
creciente de recoger informacién maés rapido de lo que puede manejar-
la. La mayoria de los investigadores deben hacer frente a ese confuso
momento en que todo lo que aprendieron se mezcla. Aunque sepan mu-
cho, no pueden estar seguros de qué es realmente 1util. Usted no puede
esperar evitar todos esos momentos, pero puede minimizar la ansiedad
que éstos provocan aprovechando cada oportunidad disponible para
organizar y resumir por escrito y sobre la marcha lo reunido.

En esos momentos, nuevamente puede recurrir a amigos, compa-
fieros de clase, profesores, cualquiera que pueda ser una audiencia
comprensiva pero critica. Haga pausas regulares para explicar lo que
ha aprendido a personas no expertas. Intente articular una explicacion
coherente de como y por qué lo que ha aprendido se relaciona con su
pregunta y lo lleva hacia una resolucién de su problema. Dele a sus
amigos informes de progreso y luego hagales preguntas: ;Tiene esto
sentido para vosotros? ;Estoy olvidando algin aspecto o cuestion im-
portante? Después de lo dicho, ;qué mds les gustaria conocer? Sacara
provecho de sus reacciones, pero atiin mas del mero acto de explicar sus
ideas a no especialistas.

Al principio podria parecerle extrano pedirles a otras personas
que escuchen sus ideas, pero no permita que eso lo detenga. Haga un
trato con algunos de sus companeros de clase consistente en que los
ayudara si ellos le ayudan. Forme un grupo de estudio de tres o cuatro
personas en el que todos escuchen los informes sobre el trabajo de cada
uno. Los investigadores lo hacen continuamente. Nosotros tres nunca
enviariamos un trabajo de investigacion a una revista o editorial has-
ta no haberlo expuesto en publico, y antes de eso, probamos nuestras
ideas con amigos, frecuentemente entre nosotros. De hecho, este libro
surgié de una de esas conversaciones en las que jugdbamos con ideas
junto a una taza de café.
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SUGERENCIAS BREVES

Lectura rapida

Usted les debe a sus lectores una lectura cuidadosa de las fuentes
importantes para asegurarse de que no sélo expone sus puntos princi-
pales de un modo fiable, sino también sus contextos, condiciones y co-
nexiones. Pero para descubrir qué fuentes merecen una lectura detalla-
da, debe saber como realizar una lectura mas rapida para seleccionar
los trabajos que probablemente sean los mas importantes. Esta lectura
rdapida no puede realizarse sélo moviendo la vista sobre las palabras de
una fuente.

Para identificar rdapida y fiablemente los elementos principales
de un argumento, debe saber dénde buscarlos. Para hacerlo, debe com-
prender la estructura de un argumento (una cuestion que analizare-
mos en la parte III) y la geografia del libro o articulo que lo expone (el
tema de la parte IV). Si usted esta listo para leer las fuentes pero ain
no ha leido esas dos partes, hdgalo primero, y luego repase estas Suge-
rencias breves antes de dirigirse a la biblioteca.

Cuando lea rapidamente, su objetivo debe ser obtener un panora-
ma general de lo que la fuente le ofrece: el tema, el problema de inves-
tigacion, la resolucion y el esquema de la argumentacion. En este pun-
to solo debe tomar las notas que le permitan recordar lo esencial.
Luego puede dejar de lado la fuente, pero ésta podria resultar relevan-
te mas adelante cuando su proyecto se desarrolle.

Paso 1: Familiaricese con la geografia de la fuente

Antes de comenzar a examinar rdpidamente una fuente, hdgase
una idea de la totalidad.

Si la fuente es un libro:

e lea las primeras oraciones de cada parrafo del prefacio;

* busque en el indice, prélogos, capitulos de resumen, etcétera;
examine rapidamente el indice alfabético en busca de los temas con
el mayor nimero de referencias a paginas;

e examine rapidamente la bibliografia, observando las fechas (actua-
les es mejor, por supuesto) y fuentes citadas con mayor frecuencia;

e de un vistazo a los capitulos para ver si estdan divididos en secciones
con titulos y si tienen un resumen al final.



Si la fuente es un libro muy extenso, una breve resena publicada
sobre €l puede darle una idea del argumento, principales afirmaciones
y probablemente de la estructura (busque una resena en la fuente bi-
bliografica pertinente: véase las pags. 296-313).

Si la fuente es un articulo:
e lea el resumen, si lo tiene;
e de un vistazo a sus paginas para ver si las secciones tienen titulos;
e examine rapidamente la bibliografia.

Paso 2: Localice la tesis del argumento

Lea la introduccién, particularmente los ultimos parrafos, y luego
la conclusién. En uno u otro sitio encontrara una formulacién del pro-
blema y su resolucion. Identifique también el tipo de datos que susten-
tan la afirmacion principal.

Paso 3: Identifique los puntos clave secundarios

Una vez que se ha formado una idea del problema y su resolu-
cion, puede rechazar la fuente por irrelevante o separarla para una
lectura posterior mds detenida. Si atn no puede decidir, busque los
principales puntos secundarios que sustentan la afirmacién principal.

Para un libro o articulo, repita el paso 2.

Si el capitulo o articulo no tiene titulos, identifique sus compo-
nentes principales. Busque los lugares donde el escritor finaliza un
tema principal e introduce otro con palabras de transicién. Entrene su
ojo para encontrar las transiciones («Primero... Segundo... Tercero...»,
«Finalmente», o «Ahora debemos considerar Y»).

En cada componente, lea el primero y el ultimo parrafos, buscan-
do su afirmacién principal. Intente identificar el tipo de evidencia usa-
do en cada componente.

Paso 4: Identifique los temas clave

Una vez efectuadas las anotaciones sobre el problema, la tesis
principal y los puntos basicos, examine la fuente en busca de conceptos
clave. Enumérelos junto con cualquier informacion bibliografica sobre
la fuente. Esa lista de palabras le ayudara cuando repase sus notas
para ver si las fuentes que usted no leyé cuidadosamente al principio
podrian posteriormente merecer un examen maés detenido.

Paso 5: (Si es necesario) examine rapidamente los parrafos

Es probable que los pasos 1 a 4 le den la informacion que necesi-
ta para decidir si debe leer una fuente mas cuidadosamente, pero si

. Jé};ub‘i_{iaA'seiﬂnﬁajd_ua:ei:;_ n a; ed I




Y:Partvet ':ii;-",'}‘_i‘;:_atérv. preguntas y gﬁconqr_ar,‘;.._ _" l

Sugerencias breves. Lectura rapida

todavia no estd seguro, examine rapidamente cada parrafo, buscando
su punto o idea principal. Si no encuentra nada en la primera o se-
gunda oracion que parezca un punto importante, salte a la dltima.

Cuando estos cinco pasos sugieren que la fuente es relevante para
su pregunta, apartela para una lectura mas cuidadosa, un proceso que
serda mas facil porque usted ya tiene una idea de las caracteristicas
mas importantes de su argumento. Como vera cuando volvamos a los
temas de planificacion y confeccién de un primer borrador, la practica
de este tipo de lectura rapida puede ayudarlo a orientar su propia es-
trategia de redaccion y revision. Si sus lectores no pueden examinar
rapidamente sus informes y descubrir el esquema de su argumenta-
cidén, la organizacion que le dio al ensayo no les habra servido adecua-
damente.



